QUY PINH

VE VIEC TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY
TREN DIA BAN TINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ /20 /OP-UBND ngay  thang  ndam 20
cua Uy ban nhan dan tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Viéc tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép,
thang hang va quan ly, st dung vién chtic trong cac don vi sy nghiép cong lap trén
dia ban tinh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Vién chtrc lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; vién chirc duogc
biét phai dén lam viéc tai cac co quan, to chirc, don vi (khéng phai 1a don vi su
nghiép cong lap); vién chirc 1am viéc trong cé4c t6 chirc hanh chinh duoc nha nude
giao bién ché vién chuc; vién chirc duge ludn chuyén gitr chirc danh 14nh dao céc
Hoi cd tinh chat dic th.

2. Pon vi su nghiép thudc to chic chinh tri x& hoi- nghé nghiép, t6 chirc x&
hoi, t6 chtrc xa hoi — nghé nghiép; don vi su nghiép thudc don vi sy nghiép cong
lap; don vi sy nghiép thuéc doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% vén diéu 18
hodc doanh nghi¢p do Nha nudce nam giir trén 50% vén diéu 1é hoic téng s6 ¢b
phan co quyen biéu quyét dugc &p dung cac quy dinh tai Quy dinh ndy dé thuc
hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly déi voi nhimg nguoi 1am viéc trong don
Vi su nghiép.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Pi¢u 3. Tham quyén tuyén dung vién chire:

1. O don vi su nghiép cbng lap dugc giao quyén tu chu: Thu truong don vi
su nghiép thuc hién viéc tuyén dung vién chirc.

o2 O don vi sy nghiép duge nha nudc dam bao kinh phi (toan bo hodc mot
phan):



a) Tha trudong don vi su nghiép cdng lap xay dung ké hoach tuyén dung gt
Co' quan co tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap phé duyét. Can cir Ké
hoach tuyén dung dugc phé duyét, Thu truong don vi sy nghlep cong lap thue hién
cong tac tuyén dung va guri két qua tuyén dung vé co quan c6 thim quyén quan 1y
don vi su nghiép cong lap dé xem xét, cong nhan két qua.

b) Truong hop don vi khdng dam bao nhén luc de thue hién cong tac tuyen
dung theo quy dinh, don vi ¢ vin ban b&o céo dé& xuit co quan c6 thdm quyén
quan 1y don vi hd tro nhan luc dé thyc hién nhiém vu. Co quan c6 thim quyén
quan 1y don vi c6 trach nhiém ctr nhan su tham gia va huéng dan don vi thuc hién
cdng tac tuyén dung theo quy dinh.

Dieu 4. Tiép nhan dac biét vao vién chirc

1. Can ct diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén, Thu truong don vi sy nghiép cong lap co6 tham quyén tuyén
dung dugc xem xét tiép nhan vao l1am vién chiic d6i voi cac trudng hop sau:

a) Cac truong hop co it nhat 05 nam coéng tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh
do dao tao dai hoc trd 1én phu hop véi yéu cau cta vi trf viéc 1am can tuyén va co
dong bao hiém xa hoi bt budce (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co thoi
glan cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bt budc khong lién tuc ma chua nhén tro
cap bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co
trude d6 & vi tri cong viée thude cac doi tugng quy dinh tai khoan nay), gom:

- Nguoi dang 1a can bd, cong chiic cap xa;

- Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mén, nghiép vu
trong don vi sy nghiép cong lap hoac don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh cua phap luat;

- Nguoi huong luong trong lyc luong vii trang nhan dan, nguoi lam viée
trong to chuc co yéu;

- Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% Vén
diéu 18, doanh nghiép do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 18 hoic tong sb cb
phan ¢6 quyén biéu quyét;

- Nguoi dang lam viéc trong cac td chtre chinh tri - x3 hoi nghé nghiép, to
chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép.



b) Nguoi co tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viéc 1am trong
cac nganh, linh vuc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cAc nganh nghé truyén
thong.

C). Ngu:cn da timg 1a can by, cong chuc, vién chuc, sau do dugc cap c6 tham
quyén dong y chuyén den lam viéc tai lyc lugng vi trang, co yéu, t6 chirc chinh tri
xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xd hot, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghi¢p
do Nha nudc nam gitr 100% Von dleu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudc nam gitr
trén 50% von diéu 1& hodc tong sé c6 phan co quyén biéu quyét.

2. Quy trinh thyc hién tiép nhan vao vién chic
a) Hoi dong xét tiép nhan
- Thanh lap Hoi dong xét tiép nhan vai s6 luong tir 5 dén 7 nguoi, gom:

~+ Chu tich Hoi d6ng: Thu trudng hodc Phé Thu trudng don vi duoc phan
cap tham quyén quan ly vién chtrc

+ Phd Chu tich Hoi dé)ng: Truong hodc Pho trudng bo phén tham muu cong
tdc nhan sy cua don vi 0 tham quyén quan ly vién chuec;

+ Thu ky Hoi dong: Vién chirc thudc bd phan tham muu vé cdng tac nhan su
cua don vi ¢0 tham quyén quan ly vién chtc;

+ Uy vién Hoi dong: Vién chtrc thudc b phan tham muu vé céng tac nhan
su cua don vi C&C co quan, don vi ¢0 lién quan;

- Trach nhiém cua Hoi dong:
+ Kiém tra yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cua vién chirc so v4i yéu cau cua
vi tri viéc lam, vién chac dat yéu cau, diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh duoc

tham gia noi dung kiém tra, sat hach kién thirc ctia Hoi dong;

+ Kiém tra, sat hach kién thirc thdng qua céc hinh thuc: thi viét, phong van
hoac thuc hanh;

- Nguoi dat tir 50% tong s6 diém ddi voi kiém tra, sat hach dugc xem tring
tuyén ky xét tiep nhan vao vién chuc (tinh theo thang diém 100).

- Viéc xay dung dé thi thuc hién quy trinh bao mat.



- Khong bé) tri nhimng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du xét tiép nhan hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi du Xét tiép nhan; vo
hodc chdng, con d¢ hodc con nudi cua nguoi du xét tlep nhan hoac nhiing nguoi
dang trong thoi han xt 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh
vién Hoi dong xét tiép nhan, thanh vién cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong xét
tiép nhan.

b) Hinh thtrc: Can ¢ vao tinh chét, dic diém va yéu cau cta vi tri viéc 1am
can tuyén, Thu truéng don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh mot trong ba
hinh thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

¢) Noi dung: Kiém tra kién thire, ky nang hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghi€p vu chuyén nganh phai can cr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chuc
va phai phu hgp voi yéu cau cta vi trl viéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuy&n mdn, nghiép vu khac nhau thi don
vi su nghiép cong lap phai to chirc xdy dung cac dé thi moén nghiép vu chuyén
nganh khac nhau tuong tng véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thoi gian: Thi phong van téi da khong qué 30 phut (trude khi thi phong
van, thi sinh du thi ¢d khong qua 15 phit chuan bi); thi viét téi da khdng qué 90
phut (khong ké thoi gian chép dé); thoi gian thi thuc hanh do Thu truong don vi su
nghiép cbng lap quyét dinh can ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép
ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

e) Truong hop co quan co tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong Iap co
yéu cau cao hon vé noi dung, hinh thurc, thoi gian thi tai vong xét tuyén thi thong
nhat y y kién v&i B Noi vu; dbi véi cac don vi sur nghiép cong lap thudc tinh, huyén
c6 van ban xin Y Kién ctia co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép trén co
s& thong nhat véi So Noi vu trude khi thuc hién.

Piéu 5. Ky két hop dong Iam viéc va ndi dung lién quan dén hop dong
lam viéc

1. Hop dong lam viéc duoc ky két bang vin ban giita vién chirc hodc ngudi
dugc tuyén dung lam vién chirc voi Thu trudng don vi su nghiép cong 1ap. Truong



hop vién chuc la Thu truong don vi sy nghiép cong 1ap thi do nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 1ap ky két hop dong lam viéc.

2. Boi voi chire danh nghé nghiép theo quy dinh do nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap bd nhiém (khéng phai 1a Tha
treong don vi sy nghlep) trude khi ky két h(yp dong lam viéc, Thu truong don vi
su nghiép cong lap c6 van ban bao cao, xin y kién thong nhat bang vin ban cia
ngu’(n dung dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap. Can cur
y kién théng nhat bang vin ban cta nguoi dimg dau co quan co thdm quyen quan
ly don vi su nghiép cong 1ap, Thu truong don vi su nghiép cong lap ky két hop
ddng 1am viéc d6i véi vién chirc theo quy dinh.

3. Hop ddng 1am viéc gom: hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va
hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (1a hop dong ma trong d6 hai bén xac dinh
thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi gian tir du
12 thang dén 60 thang).

4. Vién chic dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thuc hién hop df)ng lam viéc xac dinh thoi han (ké ca vién chirc dang trong thoi
gian tap su) thi tlep tuc thuc hién hop dong lam viéc da ky két, ké ca truong hop
vién chtic chuyén dén don vi sy nghiép cong 1ap khac theo quy dinh tai khoan 5
Piéu nay, sau khi két thuc thoi han ciia hop dong lam viée da ky két thi duoc ky
két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap Gmg day du cac yéu cau
theo quy dinh ctia phap luat.

5. Vién chtic 14 can bo, cdng chac chuyén sang 1am vién chic; ngudi dugce
tuyén dung lam viéc co dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan duogc ky két
hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han.

6. Truong hop vién chic duge tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2020
nhung chua dam bao tiéu chuan, diéu kién, quy trinh thu tuc, dugc co quan co
tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 1ap chap thuan chu truong khic phuc
sai pham theo quy dinh, sau khi khic phuc néu dang ky két hop dong khéng xac
dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién theo hop dong d4 ky két; néu dang ky hop dong
X4c dinh thoi han, sau khi két thuc hop dong 1am viéc duoc xem xét ky két hop
ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han néu dap ung diy du cac yéu cau theo quy
dinh cda phap luat.

7. Trong qua trinh thuc hién hop dong lam vige, néu co thay doi noi dung
hop dong 1am viéc thi vién chic hodc nguoi dugc tuyen dung lam vién chuc thda
thuan v6i Thu trudng don vi su nghiép cong 1ap vé cac ndi dung thay ddi va duoc



tién hanh bang viéc ky két phu luc hop ddng lam viéc hodc ky két hop dong lam
viéc mai ¢ nhitng ndi dung thay doi.

8. Truong hop trong qué trinh thyc hién hop dong 1am viéc hodc dén han ky
két hop dong 1am viéc mdi, cac bén tién hanh thoa thuan dé di dén thong nhat cac
noi dung trong hop dong; trudng hop khéng thoa thuan dugc, cac bén tiép tuc thuc
hién hop dong da ky két hoac ky két hop dong méi theo céc nodi dung da théng nhat
theo hop dong 1am viéc da ky két trudc day hoic thoa thuan chim dut hop dong
lam viéc. Cac bén lién quan chi dugc lwa chon mot trong cac phuwong an néu trén
khong dé xuat thém phuong an khac, trir truong hop don phuong chdm dat hop
ddng 1am viéc theo quy dinh phap luat.

9. Truong hop vién chirc duge co quan co thAm quyén quan ly don vi su
nghiép cong lap dong ¥ chuyén dén don vi su nghiép cong lap khac thi khong thuc
hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi viée, nhung phai ky két
hop dong 1am viéc méi voi Thi trudng don vi sy nghiép cong 1ap hodc co quan co
tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap; dong thoi thuc hién ché do tién
lwong d6i vai vién chirc phu hop trén co 6 cin cir vao loai hinh hop dong lam viéc
ctia vién chuc dang dugc ky két tai don vi su nghiép cong lap trude khi chuyén
cong tac, nang luc, trinh do ddo tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi
gian dong bao hiém x& hoi bat budc cua vién chic.

Piéu 6. Ché a9, chinh sach ddi véi nguoi tap sw

1. Ché db tap su va chinh sach doi voi ngudi tap sw thue hién theo quy dinh
tai Diéu 21, Piéu 23 Nghi dinh 115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

2. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap su, don vi su nghiép cong lap quan
ly, str dung vién chirc phai ctr vién chirc tham gia khoa dao tao, bdi dudng dé hoan
chinh tiéu chuén, diéu kién cia chitc danh nghé nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi
gian tham gia khoa dao tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap
su.

Chwong 111
THAY POI VI TRI VIEC LAM VA BIET PHAI VIEN CHUC
Piéu 7. Thay ddi vi tri viéc 1am

1. Truong hop vién chirc dugc Co quan co thAm quyén quan 1y don vi su
nghié€p cong lap dong y chuyén dén don vi sy nghiép cong lap khac hoac khi don



vi su nghiép cong lap cé nhu cau thi thue hién vige cham dat va ky két hop dong
lam viéc theo quy dinh tai khoan 9 Biéu 5 Quy dinh nay.

2. Truong hop thay d6i vi tri viéc 1am dén vi tri c6 hé sé phu cép chirc vu
cao hon, theo quy dinh phai thuc hién quy trinh b6 nhiém thi don vi su nghiép
cong lap phai thuc hién quy trinh b nhiém theo quy dinh; co quan ¢6 tham quyén
quan 1y don vi sy nghiép ban hanh Quyét dinh thay ddi vi trf viéc 1am va b nhiém
vién chic quan 1y; truong hop thay dbi dén vi tri viéc 1am c6 hé sb phu cap chirc
vu thdp hon thi dugc bao luu hé s6 phu cip chire vu theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 8. Quy trinh thay ddi vi tri viéc 1am trong tinh:

1. Thay d6i vi tri viéc 1am do don vi sy nghiép bi chia tach, sap nhap, giai
the, sap xép t6 chuc

a) Cin cir quyét dinh chia tach, sap nhap, giai thé, sap xép t6 chirc cia co
quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap, nguoi dimg dau co quan c6
tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap ban hanh Quyét dinh cham drt hop
dong 1am viéc va thay doi vi tri viéc 1am véi vién chice cho phi hop (cham nhat 13
truée 01 ngay so véi thoi diém t6 chirc méi di vao hoat dong);

b) Cin cr quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc va thay di vi tri viéc 1am
dbi véi vién chic, Thu truong don vi sy nghiép cong lap noi tiép nhan vién chirc
ban hanh Quyét dinh tiép nhan, bd tri cong tac va ky két hop dong 1am viéc mai
véi vién chuec.

2. Thay d6i vi tri viéc 1am do yéu cau cdng viéc
a) Theo nguyén vong ctia ca nhan:

- C4 nhan c6 don giri co quan ¢ thim quyen quan ly don vi sy nghiép cong
lap hodc don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau tuyén dung vién chic (noi vién
chuc dén).

- Trong truong hop vién chue dap ung yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cua vi
tri viéc 1am va co quan c6 thim quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap dong y
tiép nhan. Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau tuyén dung vién chirc ¢6 vin ban



dé ngh1 don vi sy nghiép cong lap dang s dung vién chirc (don vi noi vién chirc
di) co y kién vé viéc thay doi vi tri viéc 1am vién chie.

- Pon vi don vi noi vién chuc di c6 y kién dong y hay khong dong y; bao
cao xin y kién cua co quan c0 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap.

- Can cu Y Kién cua co quan ¢ thim quyén quan ly don vi su nghiép cong
lap bang van ban, Thu truéng don vi don vi noi vién chirc di ban hanh Quyét dinh
hogc trinh co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap ban hanh
Quyét dinh cham dut hop ddng 1am viéc thay dbi vi tri viéc 1am ddi véi vién chie.

- Th truong don Vi noi vién chiic dén ban hanh Quyét dinh hogc trinh co
quan co tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap ban hanh Quyét dinh tiep
nhan va bo tri cong tac dong thoi ky két hop dong 1am viéc méi voi vién chirc theo
quy dinh.

- Khi thay déi vi trf viéc 1am theo y kién cta co quan ¢6 tham quyér; quén ly
don vi su nghiép cong lap, don vi don vi noi viénv chuce di khc“)ng giai quyét che do
tro cap thoi viéc va khdng thuc hién quy trinh tuyén dung mai doi vai vién chie.

b) Thay d6i vi tri viéc 1am do nhu cau cong viéc ctia don vi su nghiép hoic
Co quan €0 tham quyén quan ly don vi sy nghiép:

- Pon vi noi vién chic dén trao doi truc tiép véi don vi noi di, ¢6 van ban dé
nghi gidi thiéu nhan su;

- Pon vi don vi noi vién chic di gap gd, trao do6i véi vién chie, €6 vin ban
phan hoi véi don vi noi vién chic dén.

- Trén co s& d6, cac don vi ban hanh cac loai Quyét dinh hoic trinh co quan
¢ tham quyén quan ly don vi su nghiép céng lap ban hanh Quyét dinh d6i vaéi vién
chuec:

+ Pon vi don vi noi vién chic di ¢ y kién dong y hay khdng dong y; béo
cao xin y Kién cta co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép céng lap don
Vi noi Vién chuec di;

+ Can cur Y kién ctia co quan ¢ thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong
lap don vi noi vién chue di, Tha truéng don vi don vi noi vién chic di ban hanh
Quyeét dinh hoac co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap ban



hanh Quyét dinh chiam dat hop ddng 1am viéc va thay doi vi trf viéc 1am dbi voi
vién chuec;

+ Thu truéng don vi noi vién chiic dén ban hanh Quyét dinh hodc trinh co
quan c6 tham quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap ban hanh Quyét dinh tiép
nhan, bd tri cong tac va ky két hop dong 1am viéc mai véi vién chic theo quy dinh.

- Khi thay déi vi trf viéc 1am theo y kién cua co quan ¢6 tham quyen quan ly
don vi su nghlep cong lap, don vi noi vién chire di khdng giai quyét ché d6 tro cap
thdi viéc va khong thuc hién quy trinh tuyén dung méi dbi véi vién chure.

Picu 9. Tiép nhan cong chire, vién chire tir tinh khac chuyén dén
1. Tiép nhan cdng chirc chuyén cong tac vé don vi su nghiép cong lap:

Pon vi su nghiép cong lap hoic co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi sy
nghiép (d6i voi don vi su nghiép cong 1ap truc thudc s, ban, nganh, UBND cap
huyén; tryc thudc don vi su nghiép cap tinh) bao cao vé So Noi vu kém theo vin
ban c6 lién quan dé So Noi vu tlep nhan. Giam déc S& Noi vu ban hanh Quyét dinh
tiép nhan va bé tri cong tac vé co quan, don vi, dia phuong; Thu trudng co quan,
don vi, dia phuong theo phan Cap quan 1y vién chuc tiép nhan, b tri cong tac vé
don vi su nghiép va chuyén xép hang, luong, ky két hop dong viéc theo ddng quy
dinh.

2. Tiép nhan vién chirc chuyén cong tac vé don vi sy nghiép cong lap:

a) Thu truong don vi sw nghiép cong lap bao cdo, xin y kién co quan c0
tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap vé viéc tiép nhan vién chuc;

b) Truong hop dong y tiép nhan vién chirc: co quan c6 tham quyén quan 1y
don vi sy nghiép cbng lap cua tinh ¢ van ban thdng tln dén don vi sy nghiép c6
nhu cau tiép nhan vién chic va co quan €0 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong lap cua tinh khac ban hanh Quyét dinh chdm dut hop dong va thay doi vi tri
viéc 1am cua vién chiic dé thuc hién céc quy trinh tiép theo.

¢) Can cu van ban y Kién cua co quan €O tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap cua tinh khac, co quan ¢ tham quyen quan ly don vi su nghiép
cong lap cua tinh ban hanh Quyét dinh tiép nhan, bd tri céng tac va thuc hién
chuyén xép hang, luong, ky két hop dong lam viéc phll hop véi vi tri viéc 1am va
quy dinh phéap luat.

d) Truong hop khdng dong ¥ tiép nhan, co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap cua tinh ¢ van ban tra 161 cho don vi sy nghiép coéng lap co
nhu cau tiép nhan vién chic dugce biét.
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Piéu 10. Mt sé quy dinh doi véi vién chiee sw nghiép gido duc

1. Truong hop thay d6i vi tri viéc 1am vao thoi diém giita ndm hoc: thuc hién
theo quy dinh tai Biéu 8 ctia Quy dinh nay.

2. Truong hop thay déi vi tri viéc 1am vao d¢au mdi nam hoc, thuc hién theo
quy trinh sau:

a) Cac co sd giao duc truc thudc So Giao duc va Pao tao hoac UBND cép
huyén (sau ddy goi chung 1a don vi) bao cdo nhu cau tiép nhén vién chic dung véi
vi tri viéc lam con thiéu theo sé lugng ngudi 1am viée duoc UBND tinh phan b
hing nim vé S& Gido duc va Pao tao hoic UBND cép huyén theo phan cap quan
ly. S¢ Gido duc va Dao tao hoac UBND cap huyén téng hop, thdng bao nhu cau
tiép nhan ctia cac don vi trén cong thong tin dién tir (trang thong tin dién tir ciia S&
Giao duc va Pao tao, UBND Cap huyén) va niém yét cong khai tai tru so cua So
Giao duyc va bao tao, UBND cap huyén;

b) Tiép nhan, téng hop phiéu dang ky nhu cau thay d6i vi tri viéc 1am cua

Vién chuec tir cac don vi.
~ ©) S¢ Gido duc va bao tao, UBND’cép huyén thanh 1ap Hoi dong xét thay

doi vi tri viéc lam theo tham quyén phan cap quan 1y vién chue. Viée thanh lap Hoi
dong khong nhat thi€t phai c6 dai dién lanh dao cua don vi ¢6 vién chirc xin
Chuyén dén.

d) Hoi dong xét thay doi vi tri viéc 1am tir 5 dén 7 nguoi, gom:

+ Chu tich Hoi dong: Thu trudng hodc Phd Thu truéng don vi duogc phan
cap tham quyén quan ly vién chuc;

+ Phé Chu tich Hobi d?)ng: Truong hodc Phé trudng bo phan tham muu céng
tdc nhan su cua don vi 0 tham quyén quan ly vién chuec;

+ Thu ky Hoi dong: Vién chic thudc bo phan tham muu vé cong tac nhan su
cua don vi ¢0 tham quyén quan ly vién chtc;

+ Uy vién Hoi dong: Vién chic thudc bd phan tham muu vé cong tac nhan
su cua don vi cac co quan, don vi c0 lién quan;

d) Hoi d@ng hop xet va thong bao danh sach vién chuc dugc thay d6i vi trf
viéc lam trén Cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai Tru so So Giao duc
va Dao tao hoac UBND cap huyén.

e) Trén co & thdng bao két qua cua Hoi dong, can ci tham quyén phan cap
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quan Iy vién chic, Thu truéng don vi noi vién chtrc di va noi vién chirc dén thuc
hién cac ndi dung sau:

- Thu truong don vi noi vién chirc di: ban hanh Quyét dinh hoic trinh co
quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap ban hanh Quyét dinh cham
dut hop dong lam viée va thay dbi vi tri viéc 1am ddi véi vién chuc;

- Thi tredng don vi noi vién chic dén:

+ Truong hop vién chac thay dbi vi tri viéc 1am trong tinh, trong huyén:
Giam dbc S¢ Giao duc va dao tao hodc Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét
dinh tiép nhan, bé tri cdng tac; Tha truong don vi sy nghiép cdng lap noi vién chic
dén ky hop dong lam viéc mai ddi véi vién chic (trir truong hop thude thim quyén
ky két hop dong ctia Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao hoic Cha tich UBND cap
huyén).

+ Trudng hop vién chuc thay doi vi tri viéc 1am ngoai tinh, ngoai huyén: co
quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép ban hanh vin ban théng nhét tiép
nhan ddi v4i vién chirc ngoai tinh, ngoai huyén; sau khi c6 Quyét dinh cham dut
hop dong va chuyén cong tac d6i véi vién chiic ciia co quan quan 1y don vi su
nghiép ngoai tinh, ngoai huyén; co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong lap ban hanh Quyét dinh tiép nhan, bé tri cng tac; Tha truong don vi noi
vién chire dén ky hop dong lam viéc moi ddi vai vién chic theo quy dinh.

e) Khong b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du xét thay doi vi trf viéc 1dm hodc ctia bén vo (chong) cua ngudi du xét
thay dbi vi tri viéc 1am; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi du Xét
thay d6i vi tri viéc 1am hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong xét thay doi vi tri viéc
lam, thanh vién cac bo phan giup viéc ctia Hoi dong xét thay doi vi tri viéc 1am.

3. Péi véi cac truong hop vién chirc duoc cir di dio tao ¢ trong nude va

ngoai nudc bang ngudn ngan sach tinh chwa du thoi gian cong tac tai tinh, phai
thuc hién dén bu chi phi dao tao theo quy dinh.

Piéu 11. Biét phai vién chirc

1. Viée biét phai vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP va phép luat vé vién chic hién hanh,

2. Khi biét phai vién chirc khong két hop nang luong, chuyén loai, chuyén
ngach, b6 nhiém vién chirc, thang hang chitrc danh nghé nghiép.
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CHUONG IV
CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 12. Phan cong, phan cAp t0 chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cao hon lién ké trong clng linh vue su nghiép

1. Thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I:

a) Can ct Ké hoach, thong bao cua Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh, co quan dugc UBND tinh giao chi tri thuc hién phdi hop cac
co quan c6 lién quan tién hanh ra soat yéu cau, diéu kién, tiéu chuan, dang ky danh
s&ch vién churc du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép trinh UBND tinh
(thdng qua S& Noi vu) xem Xét.

b) S6 Noi vu ra soat, tham dinh, tham muu UBND tinh déng ky danh sach
vién chure du dicu Kién, tiéu chuan du thi hoac xét thang hang chic danh nghé
nghiép.

2. P6i vai ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hang
II, hang I1I va hang IV:

Uy ban nhan dan tinh chi tri to chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép hang 1l sau khi c¢6 ¥ kién ctia B6 Noi vu vé noi dung dé an va chi tiéu thang
hang; quyét dinh vé chi tiéu thiang hang va to chirc hodc phan cap, iy quyén cho
cac co quan, don vi su nghiép cong 1ap t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang 11l va hang IV.

3. Viée ‘té chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thuc hién
theo tham quyén phan cap quan ly vién chitc cuia UBND tinh.

4. Viéc phan cong, phan cap t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap cua td chirc chinh tri, to chirc chinh tri -
Xa hoi thyc hién theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén cia Bang.

Pic¢u 13. Quy trinh t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire 1én hang II, hang 11l va hang IV

1. Can cir thAm quyén phan cép quan 1y vién chirc, cic co quan, don vi tién
hanh ra soat nhu cau thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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2. Can clr nhu cau thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép, cac co
quan, don vi xay dung Bé an, Ké hoach t6 chirc thi hoac xét thang hang bao céo
trinh UBND tinh (thdng qua S& Noi vu) xem xét, phé duyét;

3. Cian ct Bé an, Ké hoach duoc phé duyét, cac co quan, don vi to chire thuc
hién viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh.

Piéu 14. ,Bé nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc tring tuyén ky thi hoac xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén
trong ky thi hodc xét thang hang chic danh nghe nghiép, Thu trudéngeo quan co
tham quyén quan ly vién chue thyc hién viée bd nhiém va xép luong chiic danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc trang tuyén nhu sau:

1. Béi véi ky thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I:

Co quan, don vi quan 1y vién chue guri hd so vé Uy ban nhan dan tinh (thdng
qua S& Noi vu) dé xin ¥ kién théng nhat cia B6 Noi vyu. Can cir y kién thong nhat
cua BO Noi vu, S& Noi vu tham muu UBND tinh ban hanh Quyet dinh b6 nhiém
hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc.

2. Boi véi ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hang
I1, hang III va hang IV:

Cian ct thim quyén phan cap quan 1y vién chuc cua UBND tinh, cac co
quan, don vi thuc hién viéc bo nhiém hang chirc danh nghé nghiép do6i vaoi vién
chure theo quy dinh.

Piéu 15. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 30 ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
cau Chinh phu.

2. Quy trinh xét chuyén:

a) Viéc xét chuyén duoc thuc hién trude khi thay d6i vi tri viéc 1am vién
chirc;

b) Thanh lap Hoi dong xét chuyén vai s6 luong tir 5 dén 7 nguoi, gom:
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- Chu tich Hoi ddng: Thu trudong hodc Phd Thu trudng don vi duge phan cap
tham quyén quan ly vién chur;

- Ph6 Chu tich Hoi df}ng: Trudng hodc Pho truong bo phan tham muu céng
t4c nhan su cua don vi 0 tham quyén quan ly vién chuec;

- Thu ky Hoi ddng: Vién chic thudc bo phan tham muu vé ¢éng tac nhan su
cua don vi €6 tham quyén quan ly vién chic;

- Uy vién Hoi dong: Vién chire thudc bd phan tham muu vé cong tac nhan su
cta don vi Cac co quan, don vi ¢0 lién quan;

¢) Trach nhiém cta Hoi dong xét chuyén:

- Kiém tra yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cua vién chtc so véi yéu cau chic
danh ngh¢ nghiép cua vi tri viéc 1am, vién chirc dat yéu cau, diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh dugc tham gia ndi dung kiém tra, sat hach kién thirc cua Hoi dong;

- Kiém tra, sat hach kién thirc thong qua céac hinh thirc: thi viét, phong van
hoac thuc hanh;

~d) Nguoi dat t 50% tong sd diém ddi v6i kiém tra, sat hach duoc xem trung
tuyén ky xét chuyén chirc danh nghe nghiép vién chue (tinh theo thang diém 100).

4. Viéc xay dung dé thi viét, & phong Van thyuc hién quy trinh bao mat.

5. Khong bd tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du Xét chuyén hodc ciia bén vo (chdng) cta ngudi du Xét chuyén; vo hoic
chéng, con dé hodc con nudi cta nguoi du xét Chuyén hodac nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét chuyén, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi ddng xét chuyén.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Thu trudng cac so, ban, nganh cap tinh, don vi sy nghiép cong lap
truc thude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén c6 trach
nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh hay; dong thoti, chiu trach nhiém truée Chu tich
Uy ban nhan dan tinh va phap luat vé viéc tuyén dung, s dung va quan ly vién
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chuc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap thude thAm
quyeén quan ly.

Piéu 17. Nhitng noi dung khong dugc quy dinh tai Quy dinh nay thyc hién
theo Luat vién chic; Luat sira doi bd sung mot s6 diéu cuia Luat can bo, cdng chirc
va Luat vién chic, Nghi dinh 115/2020/NB-CP cua Chinh phu va cac van ban
huéng dan thi hanh,

Piéu 18. Giam dbc S& Noi vu chu tr, phéi hop véi cac sé, ban, nganh cép
tinh; cadc don vi sy nghi¢p cong lap truc thudc ﬁy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén to chuc trién khai thuc hién; dong thoi, theo di, kiém tra, bao c4o
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh viéc thyc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh t6 chtc thuc hién, phat sinh kh6 khin, vuéng mac, thu
trudng cac so, ban, nganh cap tinh, don vi su nghiép cong lap truc thuoc Uy ban
nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén kip thoi bao cdo vé Uy ban
nhan dan tinh (théng qua S& Noi vu) dé xem xét, quyét dinh./.



