UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY bINH
Tiéu chuin d6i véi cac chirc danh cong chirc xa, phwong, thi tran
trén dia ban tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2020/0P-UBND ngay ~ / /2020
ciia Uy ban nhén dan tinh Péng Nai)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh ndy quy dinh vé tiéu chuan d6i véi cac chic danh cong chirc
chuyén mon cac xa, phuong, thi tran (goi chung 1a cong chirc cap xa) trén dia
ban tinh Pong Nai.

2. Béi twong ap dung:

a) Cac chtrc danh cong chirc chuyén mdn cap x4, bao gom:

- Van phong - Thong ké;

- Pia chinh - Xy dung - D6 thj va M6i truong (ddi voi phuong, thi tran)
hodc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi trudong (doi voi xa);

- Tai chinh - K¢é toan;

- Tu phap - HO tich;

- Van hoa - Xa hoi.

Déi v6i chire danh Trudng Cong an x3, Chi huy truéng Quan sy thuc hién
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Uy ban nhén dan c4c huyén, thanh pho Long Khanh, thanh phd Bién Hoa.

¢) Uy ban nhéan dén cac x4, phudng, thi tran.

Piéu 2. Tiéu chuin chung

Thyc hién theo Pieu 3 Nghi dinh s0 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011
cua Chinh phu vé cong chirc xa, phuong, thi tran (sau day goi tat la Nghi dinh
s0 112/2011/NB-CP).

Piéu 3. Tiéu chuin cu thé

1. Trinh d6 gido duc pho thong: Tét nghiép Trung hoc phd thong;

2. Trinh d chuyén mén: Cong chirc cap xa ¢ trinh do chuyén mén tot
nghiép dai hoc tro Ién thuc cac nhém nganh dao tao phu hop voi yéu cau,
nhiém vy cua chic danh cong chirc dang ddm nhiém, quy dinh tai Diéu 4 Quy
dinh nay.

Déi voi truong hop chua dat ti€u chuan vé trinh d6 chuyén mén thi thyc hién
theo khoan 3 Diéu 1 Thong tu sO 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B

treong BO Noi vu hudng dan mot sb quy dinh vé can b, cong chirc cap xi va
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, o thon, to dan phd.
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3. Trinh d6 1y luan chinh tri: Trong thoi han 03 nam ké tir khi ¢6 quyét dinh
b6 nhiém chinh thirc vao ngach cong chirc thi UBND cép x4 c6 trach nhiém ctr di
dao tao trinh 46 Trung cap 1y luan chinh tri.

4. Trinh @6 tin hoc: Pugc cap chung chi sir dung cong nghé thong tin theo
chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Théng tin va truyén théng hoic
tuong duong ching chi A trd 1én.

5. Sau khi dugc tuyén dung trong thdi han 02 ndm phai duge ctr di hoc
16p bdi dudng kién thic quan 1y hanh chinh Nha nudc phi hop voi ngach dang
giir va trong thdi han 03 ndm phai duge cir di hoc cac 16p boi dudng nghi¢p vu
chuyén mén phu hop voi chire danh céng chirc dang dam nhiém, bdi dudng kién
thirc quoc phong - an ninh, k¥ ning hoat dong dai biéu Hoi dong nhan dan (néu
1a dai biéu HDND).

Piéu 4. Tiéu chuin chirc danh cong chirc

Coéng chuc cép xa thudc doi tuong tuyén dung dac ‘biét, xét tuyén, tuyén
dung mo1 phai dap tmg duge tiéu chuan nhom nganh nghé dao tao phu hop voi
vi tri, chitc danh cong chirc dugce bo tri, cu thé:

1. Céng chirc Van phong - Théng ké dugc dao tao thudc cac nhom nganh:
Vian thu — Luu trir, Hanh chinh, Luéat, Kinh t€ - Luat, Quan tri van phong, Thong
ké, Cong nghé thong tin (tin hoc).

2. Cong chirc Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truong (d6i voi
phuong, thi tran) hodc céng chirc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Mo6i
treong (doi voi X&):

a) Cong chirc phu tréch nhiém vu bia chinh duogc déq tao thudc cac nhom
nganh: Bia chinh, Quan 1y dat dai, Trac dia, Po dac - Ban do.

b) Cong chirc phu trach nhiém vy Xay dung - D6 thi - Mai truong (d6i
v6i phuong, thi tran) duoc ddo tao thudc ciac nhém nganh: Xay dung, Kién tric,
Quy hoach d6 thi, Quan 1y do thi, Giao thong, Ky thuat moi truong, Khoa hoc
moi truong, Quan ly moi trudng.

, c) Cong chirc phu trach nhiém vu Nong nghiép - Xay dung - Moi truong
(d6i vdi x8) duge dao tao thuoc cdc nhom nganh: NOng nghiép, Lam nghiép,
Kinh té Nong nghi¢p, Phat trién ndng thon; Xay dung, Kién trac; Ky thuat moi
truong, Khoa hoc méi truong, Quan 1y moi trudng.

Ngoai cac chie danh phu trach linh vuc néu trén, dbi v6i nhimg noi c6 bd
tri cong chire phu trach nhiém vu Noéng thén méi thi cac nhém nganh phu hop
gom: Luat, Hanh chinh, Thong k&, Nong nghi€p, Phat trién nong thon.

3. Cong chuc Tai chinh - Ké toan dugc dao tao thudc cac nhom nganh:
Tai chinh, Ké toan.

4, Cﬁr}g chitc Tu phap - HO tich dugc dao tao thudc cac nhoém nganh:
Luét, Kinh té - Luat, Hanh chinh.



3

5. Cong chl'J:g Van hoa - Xa hoi dugc dao tao thudc cac nhoém nganh: Van
hoa, Thong tin, Thé thao, Du lich, Bao chi, Truyén thong, Xa hoi, Luat, Kinh té
- Luat, Hanh chinh.

Déi voi truong hop da dugce bd nhiém, chuyen xép vao ngach dang cong
tac; UBND cap xi co trach nhiém ra soat tiéu chuan nganh nghé dao tao véi
tung chirc danh cong chirc duge quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay, tao diéu kién
cho cong chuc dugce dao tao chuan hoa dé dam bao dat tiéu chuan theo quy dinh.

Piéu 5. To chirc thuc hién

1. S6 Noi vu

Huéng dan td chirc thanh, kiém tra dinh ky viéc t6 churc trién khai thuc

hién ¢ dia phuong; kip thoi bao cao, dé xuat UBND tinh khi ¢6 kho khan, vudng
mic trong qua trinh t6 chie thyc hién.

2. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phd Bién Hoa

- Can c tinh hinh thuc té ¢ dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd Long Khanh, thanh pho Bién Hoa chi dao ra soat tiéu chuan
d6i voi cong chirc cap x4 trén dia ban. Dong thoi, xay dung ké hoach dao tao,
bdi dudng va diang ky co quan c6 thim quyén dé ctr cong chirc di dao tao, boi
dudng dam bao dat chuan theo quy dinh.

- T6 chtrc bd tri, sdp xép cong chirc cip x4 phu hop véi trinh do chuyén
mon nghiép vu da dugc dao tao va phu hop vai vi tri viée lam.

- Phéi hop voi cac co quan c0 lién quan to chie tuyén dung cong chirc cip
Xa theo quy dinh.

- Theo di, huéng dan viéc cap nhat s6 lidu trén phan mém quan 1y can
b0, cong chirc nganh Noi vu.

3. Uy ban nhan dan cic x4, phuong, thi tran

- T6 chire ra soat thyc trang tiéu chuan dbi véi cong chirc cap xa trén dia
ban, lam can cur d€ xuat sap xép, bo tri, dao tao, boi dudng phu hop theo quy dinh.

- PBinh ky bao cédo, cap nhat s6 lidu trén phén mém quan 1y can bo, cong
chtrc nganh Noi vu.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 vudng mac phat sinh dé nghi cac co quan,
don vi bao cao Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Tién Diing



