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Sé: /QD-UBND

Pong Nai, ngdy thang  nam 2024

DU THAO
(12.7.2024)

QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc ning, nhi¢ém vu, quyén han
Va co cdu td chirc clia Trung tAm Luru trit lich sir truc thudce
Sé Noi vu tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI
Can cir Ludt T 0 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luqt
sua déi, bo sung mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Ludt To churc chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,
Can cuw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;
Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Lugt Vién

chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Can
bo, cong churc va Ludt Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chuec lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh $6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh
phu Quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldp;

Can cit Théong tw sé 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdang 8 nam 2021 cua B¢ truong

Bo Noi vu hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cia So Noi vu thugc Uy ban
nhdn dén cdp tinh va Phong Néi vu thuéc Uy ban nhdn dan cdp huyén;

Can cir Quyét dinh sé6  /2024/QD-UBND ngay thang  nam 2024 cua Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6
chirc cua So Noi vu tinh Dong Nai;

Can cir Quyét dinh s6 ... .. /OP-UBND ngay ... thang .... nam 2024 cua UBND
tinh vé viéc thanh ldp Trung tam Luu trie lich sur truec thuoc So Noi vu;

Theo dé nghj ciia Giam doc S¢ Ngi vu tai To trinh s6./TTr-SNV ngay... thang...
nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm Luu trit lich str tinh (sau day goi chung 1a Trung tam) la don vi su
nghiép cong 1ap tryc thuoc So Noi vu tinh Dong Nai ¢6 chirc nang tham muu giup
Giam doc S& No1 vu thuc hién nhi€ém vu luu trir lich st tinh; truc ti€p quan 1y tai
li¢u Luru trir lich str ctia tinh va thuc hién cac hoat dong dich vu cong va dich vu luu
trr theo quy dinh phép luét.
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2. Trung tam chiu sy chi dao, quan ly truc tiép vé t6 chirc, bién ché va hoat
dong cia S& Noi vu; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé nghi¢p vu
cua Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc truc thudéc Bo Noi vu.

3. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c¢6 con dAu, tai khoan va tru s& lam viée
riéng.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, giup Giam ddc Sé Noi vu:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chirc thuéc ngudn
ndp luu tai liéu vao Luu trir lich su tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc mang tai liéu ra khoi
Luu trt lich st tinh dé€ st dung trong nudc.

¢) Lap ké hoach thu thap tai liéu; hudng dan céc co quan, t6 chiic thudc ngudn
nop luu tai licu chuén bi tai liéu giao nop; thu thap tai li¢u dén han ndp luu vao Luu
trtr lich sur tinh theo quy dinh cta phép luat; t6 chirc, phan loai, chinh ly, xac dinh
gid tri tai liéu luu trit da thu thap vao trung tam.

d) Lap danh muc tai li€u han ché st dung tai Trung tam Luu trit lich st tinh; to
chtre ti€u huy tai liéu hét gia tri tai Trung tam Luu trit lich st theo quy dinh cta phap
luat;

e) Truc tiép quan 1y tai liéu luu trit lich sir tinh theo quy dinh cta phap luat:
Suu tam, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liu, théng ké, bao vé, bao quan, bao
hiém tai liéu; s6 hoa, xay dung co so dir liéu quan ly tai liéu; tng dung khoa hoc
cong nghé trong quan 1y tai li¢u; td chure gidi mat tai liéu; cong bo, gid1 thiéu tai liéu
luu triY; t6 chte phuc vu khai thac, st dung tai lidu.

2. Tham dinh muc muc ho so, tai liéu cta cac co quan, t6 chtrc dén han ndp luu
vao Luu trir lich st tinh va trinh S& Noi vu phé duyét muc luc ho so, tai liéu nop luu
vao Luu trir lich st tinh theo quy dinh.

3. Thyc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trér: Bao quan, chinh ly, tu
b, khtr tring, khtr axit, khir nAm moc, s6 hoa tai licu luu trir khong thude danh muc
bi mat nha nudc; nghién cuu, tu van, ung dung khoa hoc va chuyen giao cong nghé
lwu trit va cac dich vu khac lién quan dén cong tac luu trit theo quy dinh cua phap
luat.

4. Thyuc hién ché d6 bao cdo dinh ky va bdo cao dot xuit vé hoat dong cua
Trung tam theo quy dinh.

5. Quan ly vé td chirc bo may, ) lugng nguoi lam vi€e, tai chinh, tai san dugc
giao theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; phong,
chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién céac ché
d6, chinh sach dbi véi vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tAm theo phan cap cua
Giam ddc Sé Noi vu va theo quy dinh ctia phép lut.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S Néi vu giao theo quy dinh cua
phap luat.



Piéu 3. Co ciu to chirc
1. Lanh dao Trung tam:
a) Trung tam c6 Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam ddc.

- Giam dbc Trung tam 13 ngudi dung dau Trung tdm do Giam ddc S¢ Noi vu
b6 nhi€m; chiu trach nhiém trudc Giam doéc S& Noi vu va trudc phap luat vé toan bd
hoat dong ctia Trung tam.

- Pho6 Giam ddc Trung tam dO,Giém ddc S& Noi vu bod nhiém; gitup Giam dde
trung tdm phu trach mot hoac mot so linh vyc cong tac do Giam doc Trung tam phan
cong, chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude phap luat ve linh vuc cong tac dugce
phan cong. Khi Gidm doc vang mat, 01 Pho Giam doc duge Giam doc iy quyén diéu
hanh cac hoat dong cua Trung tam va chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung tam
v¢ két qua diéu hanh cta minh.

b) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, khen thudng, ky luat, nghi huu va
thuc hién cac ché dg chinh sach khac déi véi Giam doc, Pho Giam déc Trung tam
thuc hién theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap quan ly cua UBND tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Trung tdm c6 02 phong gom:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong Bé4o quan, Khai thac - Thu thap va Luu trir tai li¢u dién tur.

b) Cac phong chuyén mon, nghiép vu ¢6 Trudng phong, Pho Trudng phong va
cac vién chirc, nguoi lao dong thyc hién cong tac chuyén mon, nghi¢p vu duoc giao.

- Viéc b6 nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat,
nghi huu va thyuc hién cac ché dg chinh sach khac doi voi Truong phong, Pho Truong
phong thudc Trung tam thyuc hién theo quy dinh cua phap luét va theo phan cap quan
1y cia UBND tinh, cia Giam doc S& Noi vu.

3. S6 nguoi lam viée cua Trung tam dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao
cho S& Noi vu. Cin cr yéu cau ndi dung, nhiém vu duoc giao, Giam déc Trung tam

xac dinh vi tri viéc lam cua Trung tam trinh Giam dbc S& Nboi vu xem xét, quyét
dinh vi¢c phan bo s6 nguoi lam viéc.

4. Sb luong Pho Trudng phong thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu.

Diéu 4. Co ché tai chinh

, 1. Trung tdm thuc hién co ché tu chu vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi djnh

s0 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cuia Chinh phu quy dinh co ché tu
chu cua don vi su nghiép cong 1ap.

2. Trung tdm c6 trach nhiém quan ly, str dung tai san dugc giao va cac nguén
tai chinh hiéu qua, bao dam tiét ki¢m, chong lang phi va thyc hién day du cheé do
thong tin, bdo céo ké toan theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.



Piéu 5. T6 chirc thue hién
Giao Giam dbc S& Noi vu chiu trach nhiém chi dao Giam déc Trung tam

1. TH chirc trién khai thuc hién cac hoat dong cua Trung tam theo Quyét dinh
nay va cac quy dinh khac ciaa phép luat lién quan dén hoat dong ctiia Trung tam.

2. Can cu chirc nang, nhiém vu dugc giao; va Quy ché 1am viéc cua S& Noi
vu, ban hanh Quy ché lam viéc cta Trung tdm va chi dao, kiém tra viéc thyuc hién;
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cua cac phong thuéc Trung tim theo quy
dinh ctia phap luat va theo phan cép ctia Giam dbc S Noi vu.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Chanh VE}n phong UBND tinh, Gidm dde So N,(f)i vu, Thu tméng cac so, ban,
nganh, Chu tich Uy ban nhén déan cac huyén, thanh ph6 va Giam doc Trung tam Luu
trir lich st tinh chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhn: Q. CHU TICH
- Nhu Diéu 6;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nuéc;

- Cac PCT. UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX.
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