UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ HOI PONG BIEN TAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG THONG TIN DIEN TU ‘
TINH PONG NAI Pong Nai, ngay  thang 8 nam 2019
QUY CHE

T6 chitc va hoat déng
ciia Cong Théng tin dién tir tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ....../OP-HPBT ngay..../8/2019
cua Hai dong bién tap Cong Thong tin dién tir tinh Dong Nai)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chire nang, nhiém vy, co cau t(;)‘ churc va nguyén tac
hoat dong cua Hoi dong bién tap Cong Thong tin di¢n tu tinh Dong Nai (sau day goi
tat la Ho1 dong).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac ay vién cua Hoi dong, T6 Chuyén vién
gilp viéc Hoi dong va cac co quan, don vi cd lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chire niing va co ciu to chirc

1. Hoi @dng 14 t6 chic tham muu cho UBND tinh, Cha tich UBND tinh dinh
hudng, kiém duyét, didu hanh va phét trién noi dung, chét lugng théng tin caa Cong
Thong tin dién tu tinh Dong Nai (goi tat 1& Cong Théng tin dién ti) tai dia chi
http://www.dongnai.gov.vn

2. Hoi dong do Chu tich UBND tinh Pong Nai quyét dinh thanh lap, gom 01
Chu tich, 01 Pho Chu tich thuong tryc, 01 Pho Chu tich va cac uy vién. Van phong
UBND tinh la co quan thuong truc ctia Ho1 dong.

Piéu 3. Ché dé lam viéc

1. Hoi ddng 1am viéc theo nhguyén tac tap trung dan chu, cac thanh vién trong
Hoi dong bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

_ 2. Hoi dong hop dinh ky 06 thang, nam hodc hop dot xuat (do Chu tich Hgi
dong triéu tgp) dé nghe bao cao, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién va dé xuat
giai phap, phuong hudéng nhiém vu.

3. Vin phong UBND tinh (Céng Théng tin dién tir) c6 trach nhiém gui tai ligu
cho cac Uy vién Hoéi dong it nhat 02 ngay trudc ky hop.

Chuong IT
. NHIEM VU, QU\(EN HAN
CUA CAC THANH VIEN HOI PONG

biéu 4. Nhiém vu, quyén han caa Héi dong

~ 1. Nghién ciu, d& xuat UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé chu truong, co
ché, chinh sach thuc day phat trién, hoat dong hiéu qua Cong Thong tin dién tir.
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2. Pinh huéng, kiém duyét, chi dao diéu hanh hoat dong Cong Thong tin dién
tar nham khai thac day du cac ngudn tin phuc cong tac quan 1y Nha nudc va loi ich
Xa hoi cua nhan dan.

3. Chi dao, don dbc céc so, ban, nganh thudc tinh; UBND cac huyén, thanh phé
Long Khanh, thanh phé Bién Hoa thuc hién nghiém tuc viéc xay dung noi dung dé
cung cap, trao ddi thdng tin chinh xac, kip thoi trén Cong Théng tin dién ta.

4. Két ndi véi Cong Thong tin dién tir Chinh phu, xay dung co s dit liéu thu
tuc dich vu cong, cong bao dién tur; to chirc khai thac, cung cap dich vu cdng co
hiéu qua; tong hop tinh hinh, két qua hoat dong va nhitng kho khan, vudng mac cua
cac s, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé trong qué trinh té chic, thuc hién
noi dung cua Cong Thong tin dién ti; dinh ky hang thang, quy, nim béo cao Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

5. Hang nam, to chirc tong két danh gia tinh hinh, két qua hoat dong ctia Cong
Thong tin dién tir, bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng, phé binh ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND tinh giao.
Piéu 5. Trach nhiém cia Chi tich Hai dong

1. Chiu trég:h nhiém trudc phap quat, trugc Cha tich UBND tinh vé toan bo hoat
dong caa Hoi dong va noi dung caa Cong Thong tin dién ti.

2. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi dong; phan cong nhiém vu cho
Cé}C uy Vvién Hoi dong; ban hanh chuong trinh, ké hO,aCh n,hiém vu hang nam cua Hoi
dong trong qua trinh hoat dong, mé rong va nang cap chat luong noi dung thong tin
cua Cong Thong tin dién tu.

3. Chu tri c&c cudc hop caa Hoi déng; ban hanh Quy ché t chic va hoat dong
cua Hoi dong; bao cao va dé xuat vai Cha tich UBND tinh vé hoat dong caa Cong
Thong tin dién t

Piéu 6. Trach nhiém ciia Pho Chi tich Hoi dong thwong truc

1. Gilip Chu tich Hoi dong trién khai thuc hién cac nhiém vu cua Hoi dong va
don doc, kiem tra ket qua thu:g: hién; thay mat Chu tich Hoi dong chi dao, trien khai
thuc hién nhiém vu cta Hoi dong khi dugc Chu tich Hoi dong ay quyén.

2. Thay mat Cha tich Hoi dong kiém duyét thong tin dé dua 1én Cong Thdng
tin dién tir dam bao kip thoi, chinh xac, khach quan.

3. biéu hanh moi hoat dong cua Hoi dong; phan cong nhiém vu cho cac uy
vién Hoi dong; ban hanh chuong trinh, ké hoach nhiém vu hang nam cta Hoi dong
trong qua trinh hoat dong, mé rong va nang cap chat leong néi dung thdng tin caa
Cong Thong tin dién tir.

4. Chi dao, diéu hanh hoat dong T giap vi¢c va chiu trach nhiém trudc Chu
tich vé hiéu qua hoat dong cua T6 gitp viéc.

5. Chuén bi noi dung cac cudc hop ctua Hoi dong, ndi dung 1am viéc ctia Chu
tich Ho1 dong; ky cac van ban lién quan dén td chuc, hoat dong ctia Hoi dong theo
chtrc nang, tham quyén duogc giao.



6. T chuc boi dudng, hudng dan ve chuyén mon, nghiép vu hanh chinh dién
tir co lién quan dén hoat dong cua Cong Thong tin dién tur tinh, hé thong quan ly
van ban, theo quy dinh cua phap luat.

7. Théng tin tin kip thoi noi dung chi dao,odiéu hanh caa UBND tinh, Chu tich
UBND tinh; tom tat nhiém vu dam nhiém cu thé cua lanh dao tinh; lich lam viéc cua
thuong truc UBND tinh; van ban quy pham phap luét; thong tin ve tinh hinh kinh te
- xa hoi cua tinh Bong Nai.

8. Chi dao tong hop tinh hinh, két qua hoat dong cta Cong thong tin dién tir
tinh theo dinh ky hoac dot xuat, bédo cado Chu tich Hoi dong theo quy dinh.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich Hoi ddng phan cong.

Piéu 7. Trach nhiém ciaa Phd Chii tich Hoi dong

1. Gilip Chu tich Hoi dong theo ddi viéc cung cp thong tin; don doc cac co
quan, don vi, dia phuong c6 lién quan thyuc hién viéc x@y dung, cung cap, trao doi
noi dung thong tin 1én Cong Thong tin dién ti.

2. Gilp Chu tich Hoi dong tong hop, bién tap thang tin thudc linh vuc nganh
do minh phu trach dé cung cap cho Cong Thong tin dién tir tinh (thuoc Van phong
UBND tinh) theo diing ndi dung, thoi gian quy dinh.

3. D¢ xuat giai phap, dong gop ¥ kién nang cao chat lwong ndi dung, xay dung,
phat trién Cong Thong tin dién ti tinh hoat dong ngay cang hiéu qua.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich Hoi dong phan céng.

Piéu 8. Trach nhiém cac Uy vién Hgi dong

1. Nhiém vu chung

a) Chiu trach nhiém theo ddi, don doc viéc xay dyng ndi dung va cung cap noi
dung thong tin theo linh vuc cua nganh, don vi, dia phuong ma ting Uy vién duoc
phéan cdng quan ly cho Cong Thong tin dién ti tinh dting thanh phan, ndi dung theo
chuong trinh, thoi gian da duoc quy dinh.

b) Cung cap thdng tin tuyén truyen, phd bién va huéng dan viéc thuc hién chu
trorong, ché do, chinh sach phap luat doi véi linh vuc cua nganh, don vi thudc pham
vi dugc phén cong phu trach.

¢) Cung cap hé théng van ban quy pham phap luat chuyén nganh, van ban quan
Iy hanh chinh thudc linh vuc nganh, don vi phu trach dé dang tai [én Cong Thong

tin dién tu (néu rd hinh thirc van ban, tham quyen ban hanh, sé ky hi¢u, ngay ban
hanh, ngay hiéu luc, trich yéu, tép tin van ban tai vé, cong cu tim Kiém vén ban...).

d) Bé xuat giai phap, dong gop ¥ kién nang cao chat luong noi dung, xay dung
va phat trién Cong Thong tin dién tir tinh hoat dong ngay cang hiéu qua.

e) Thyc hi¢n viéc quan Iy, van hanh va duy tri n¢i dung thong tin trén Trang
thong tin dién tir thanh phan cua don vi minh.

g) Thuc hién céc nhiém vu khéac do Chu tich Hoi dong phan cong.

2. Nhiém vy cy thé caa mét sé Uy vién Hoi dong

a) S& Noi vu cung cap thong tin:

- T6 chirc bo may hanh chinh.



- Thong tin khen thudng, xtr phat.
- Cai céch hanh chinh.
b) S& Tu phép cung cap théng tin:
- Phé bién gido duc phap luat.
- Tro giup phép ly.
- Thong tin vé ban dau gia.
- Cac thong tin khéc lién quan dén hoat dong phap luat caa tinh.
¢) S¢ Khoa hoc va Cong nghé cung cap théng tin:
- Thong bao dé xuat dat hang nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngan
sach nha nudc hang nam.
- Quyét dinh phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cdng nghé dit hang dé
tuyén chon, xét giao truc tiep thuc hién hang nam.
- Théng bao tuyén chon t6 chirc, ca nhan thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé st dung ngan sach nha nudc hang nam.
- Thong bao két qua tuyén chon to chirc, ca nhan thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ st dung ngan sach nha nudc hang nam.
~ - Danh myc cac nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ st dung ngan sach nha nuéce
trién khai hang nam (tén nhiém vy, cap quan 1y, linh vuc, t6 chirc chu tri, thoi gian
thuc hién, ket qua du kién, don vi ung dung...).
d) So Tai nguyén va Méi trudng cung cap thong tin:
- Ban d6 dia gisi hanh chinh.
- Biéu kién tu nhién.
- Quy hoach, ké hoach st dung dat.
- Kiém k&, thong ké dat dai.
- Bang gi4 dat hang nam.
- Quy hoach, ké hoach va hoat dong vé tai nguyén khoang san.
- Cong khai thdng tin két qua quan tric chat lugng moi truong nuéc va chat
luong moi trrong khong khi trén dia ban tinh Bong Nai.
- Danh sach thong tin vé nguon thai, cac loai chat thai ¢ nguy co giy hai cho
suc khoé con nguoi va moi truong.
e) S¢ Ké hoach va Pau tu cung cap thong tin:
- Thong tin hop tac QQu tw (chinh sdch vu dai, co hgi dau tw, Cac du &n moi goi
dau tu, ket qua hop tdac dau tw, gia thué dat...).
- Thong tin dau thau.
- Hd tro doanh nghiép.
- Danh ba doanh nghiép.
- S6 ligu kinh té - x& hoi.
- Chién luoc, dinh hudng, quy hoach, ké hoach phat trién cua tinh.
- Chinh sach quy hoach.



g) So Ngoai vu cung cap thong tin:

- Phuy trach thong tin tiéng nuéc ngoai trén Cong Thong tin dién ti tinh.

- Thong tin vé hoat dong ddi ngoai cua tinh.

h) S& Vin hoa Thé thao va Du lich cung cap thdng tin:

- Lich st Bong Nai.

- Truyén théng vin hoa, thé thao, du lich, di tich, danh thang.

i) S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon cung cap théng tin:

- V& néng nghiép va phat trién ndng thon.

- Chuong trinh nong nghiép, ndng dan, ndng thén va xay dung néng thon mai.

j) S¢ Lao dong Thuong binh va X4 hoi cung cap théng tin:

- Lao dong viéc lam.

- Day nghé.

- Bao trg xa hoi.

- Chinh sach nguoi c6 cong.

- Giam ngheo.

k) Ban quan ly cac Khu cdng nghiép cung cap thong tin:

- Vé cac khu cong nghiép (tén khu cong nghiép, cong ty dau tw ha tang, dién
tich, gia dat, phi hg tang...).

- Tinh hinh hoat dong cua cac Khu céng nghiép.

) bai Phat thanh - Truyén hinh D(A)qng Nai, Bao Pong Nai, Bao Lao dong Pong
Nai cung cap thong tin vé cac su kién noi bat dién ra trén dia ban tinh.

. Chwong 111
TRINH TU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU
VA THONG TIN BAO CAO

Piéu 9. Quy trinh thu thap, xir ly, kiém duyét va cap nhat thong tin

1. Céc Ii]y‘vién Hoi dong, cac co quan, don vi, ca nhan chuyén tin bai, hinh
anh, dir liéu (gom danh sach tiéu dé va ngi dung) dén Cong Thong tin dién tir thudc
Van phong UBND tinh theo céc hinh thuc:

a) Vian bén~gi§y gui theo dia chi: Van phong UBND tinh (Cong Thong tin dién
tir), SO 2 Nguyen Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong
Nai.

b) File dién tir van ban gui vao hop hop thu dién ti mail@dongnai.gov.vn

2. Cong Théng tin dién tir c6 trach nhiém tiép nhan, tong hop, kiem tra nguon
goc thong tin, phan loai va bién tap thong tin.

3. Cong Théng tin dién tir chuyén tin, bai, hinh anh, dit ligu... da duoc bién tap
cho Pho Chu tich thuong truc Hoi dong dé kiém duyét.

4. Sao khi kiém duyét xong tin, bai, hinh anh, dit liu..., Phé Chi tich thuong
truc Ho1 dong chuyén lai Cong Thong tin dién tir dé cap nhat theo quy dinh.

biéu 10. Thoi gian cung cap thong tin
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Thoi gian thuc hign cung cap thong tin theo quy dinh tai Théng tu so
32/2017/TT/BTTTT ngay 15 thang 11 ndm 2017 cua Bo Thong tin va Truyen thong
Ve viéc quy dinh cung cap dich vu cdng tryc tuyen va dam bao kha nang truy cap
thuan tién doi voi Trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir cia co quan
nha nuoc.

Piéu 11. Ché d$ bao cao

_ Céc uy vién Hoi dong bao céo viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong tai
biéu 6 cua Quy ché nay; bég cao tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu duogc giao
dinh ky 06 thang/nam gt vé Van phong UBND tinh trugc ngay 05 thang 5/ ngay
05 thang 11 hang nam.

Piéu 12. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong dugc dam bao tir nguon Ngan séch tinh
cap thong qua Van phong UBND tinh.

2. Hang nam, Van phong UBND tinh ¢ trach nhi¢ém xay dyng du toan kinh
phi hoat dong cua Cong Thong tin di¢n tw, giri S¢ Tai chinh tham dinh, trinh cap c6
tham quyén giao du toan chi.

~3.Noi dung duy toan chi hang ndm, gom: Kinh pi hoat dong cua Hoi dong, cia
To6 Chuyén vién gilp viéc; chi hoi hop, hoi nghi so két, tong ket, tap huan; chi hoat
dong thdng tin lién lac; chi phi van phong, in an tai liéu va cac khoan chi khac theo
quy dinh.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13 Tréach nhiém thuc hién

1. Uy vién Hoi dong bién tap, co quan thuong truc Hoi dong bién tap, To
Chuyén vién gitp viéc cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Giao trach nhiém Van phong UBND tinh t6 chirc hudng dan, trién khai cac
noi dung caa Quy ché nay kip thoi.

piéu 14. Xir Iy khé khin, vueéng mic

~ Trong qua trinh thyc hién, néu ¢d van dé gi vuéng mac, cac ty vién Hoi dong,

T6 Chuyén vién gilp viéc tong hop, phan anh vé co quan thuong truc Hoi dong
bién tap de tong hop, trinh Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh./.

CHU TICH HOI PONG

PHO CHU TICH UBND TINH
Tran Van Vinh



