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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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SOD&ZQ,O /VP-HCTC Déng Nai, ngay A/ thang 10 nam 2022

V/v xin y kién du thao Quyét dinh
ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu té chirc cua
Vian phong UBND tinh Dng Nai

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh; ’
- UBND céc huyén, thanh pho.

Can ctr Thong tu s 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 cia Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viée hudng din chuc ning, nhiém wvu,
quyén han cta Vin phong UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

Thyc hi¢n Cong vin 56 6480/UBND-THNC ngay 24/6/2022 cta Chu tich
UBND tinh vé viéc chap thuén xdy dung Quyét dinh ban hanh Quy dinh churc
nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia Vin phong UBND tinh Pong
Nai.

Van phong UBND tinh da xdy dung du thao Quyét dinh ban hanh Quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Vin phong UBND
tinh Dong Nai.

Kinh dé& nghi céc sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd nghién
cuu, dong gop y kién vao du thao Quyét dinh (gu1 kém theo). Van ban gop y gui
vé Vin phong UBND tinh truée ngay 21/10/2022 dé tong hop, hoan thién du
thao.

Vin phong UBND tinh tran trong dé nghi Quy co quan quan tim phoi
hop thuce hign./ [ims—

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- Chéanh, cac PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir (dang tai);
- Lwu: VT, HCTC (Maibnt).

ryen Kim Long

Dia chi: S6 02, Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa
bién thoai: (0251) 3822501 - FAX: (0251) 3823854



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
86: /2022/Qb-UBND Déng Nai, ngay thang  ndm 2022
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc cha Vin phong Uy ban nhan dan tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cain cir Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015,

Cc?n cw Ludt swa dg‘;i, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va
Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 nim
2015;

Cén cir Ludt sira déi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phadp ludt ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cuw Nghi dinh $6 107/2Q20/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu swa doéi, b6 sung mét so diéu cua Nghi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay
04 thang 4 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong;

Can cit Théng twe 56 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cia Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phu hwdng dan chiec nang, nhiém vu,
quyén han cua Van phong Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung
wong;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong Uy ban nhén dén tinh Dong Nai tai To
trinh so.......... /TTr-VP ngay ..... thang . .... nam 2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc ciia Vian phong Uy ban nhéan dén tinh Pong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ..... thang.... nam
2022 va thay thé Quyét dinh s6 01/2016/QD-UBND ngay 13 thang 01 nim 2016
ctia Uy ban nhéan dan tinh Dong Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cu té chirc cia Vin phong Uy ban nhéan dan tinh Pong Nai.
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Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Thi trudng cac co quan -
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén,
thanh phé Long Khéanh, thanh phd Bién Hoa va cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

f\fcrfl nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; §

- Van phong Chinh phu; CHUTICE

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B§ Tu phap;

- Thudng truc Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh va cac doan thé cap tinh;

- Vian phong Poan DPBQH va HDND tinh;

- Chéanh, PCVP UBND tinh;

- Céc phong, ban, trung tam, cong; Cao Tién Diing
- Lwu: VT, HCTC. :



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic

QuUY DINH
Vé chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc
cua Vian phong Uy ban nhén dan tinh Dong Nai
(Kem theo Quyét dinh s6 /2022/QD-UBND ngay / /2022
ctia Uy ban nhdn dan tinh Pong Nai)

Chwong I
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri va chire nang
1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh Pong Nai (sau day viét tat 1a Vin
phong Uy ban nhén dan tinh) la co quan chuyen moén thudc Uy ban nhan dan

tinh Pong Nai, bd may tham muu, gitp vi¢c, phuc vu hoat déng cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

2. Van phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 chic ning tham muu, gitip Uy ban
nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tic cua Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kiém soét thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai
thuc hién co che mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thuéc thim quyen cua dia phuong; to chirc, quan 1y va cong bo cac thong tin
chinh thuc v€ hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh; ddu mbi Coéng Thong tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh
dién tir phuc vu cong téc lanh dao, chi dao diéu hanh cia Uy ban nhén dén tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; quan ly Cong bao va phuc vu cac hoat dong
chung ctia Uy ban nhén dan tinh; gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Pho
Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién nhi¢m vy, quyén han theo thdm quyen
quan ly cong tac quan tri ndi by clia Van phong Uy ban nhan dan tinh; td chuc
va phdi hop té chire sy kién, hoat dong biéu dién vin hoa, nghé thuat; giéi thicu
thanh tuu cta tinh trén linh vuc kinh te van hoa, xa hoi, khoa hoc ky thuat; hoi
thao khoa hoc, giao luu vin hoa, kinh té.. .trong va ngoai tinh.

3. Vin phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phap nhén, con dau va tai
khoan riéng.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan tinh;

b) Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua
Vin phong Uy ban nhén dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc
ctia Vin phong Uy ban nhén dén tinh va don vi su nghiép cong lap thudc Van
phong Uy ban nhén dén tinh;

d) Van ban hudéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van
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phong Hoi déng nhén dén va Uy ban nhan dan huyén, thanh phd thudc tinh (sau -
day goi chung la cap huyén);

d) Chuong atrinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhéan déan tinh;

e) Quyét dinh phén cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nuéc vé nganh,
linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh
(sau day goi chung la s&), Uy ban nhan déan cap huyén;

g) Vin ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban thudc tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo phan cong.
3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo doi va t6 chuc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan tinh.

a) Tong hO’p dé nghi cua cac s0, co quan thude Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén, co quan, t chirc lién quan vé viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dwa vao chuong trinh, ké
hoach cong tdc nhimg van dé cén tép trung chi dao, di€u hanh hoéc giao co quan
lién quan nghién clru, xay dung dé an, du an, du thao van ban.

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc.

d) Theo doi, don déc cac s, co quan thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban

nhan dan cép huyén, céc co quan, to chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac, bao dam dung tién d6, chét luong,

d) Pinh ky hodc dot xuit, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
k1p thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap (g yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din
tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dén tinh.

a) Chu tri, phdi hop véi cac €0 quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu cac phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién cong tac téng hop, bao céo.

¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh.

d) Tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh t6 chuc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luét hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh mdi cua phap
luat vé van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban

nhan dén tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dén tinh) thuc hién
nhiém vy, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dén tinh tri¢u tép, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung ia cugc hop) cua Uy ban nhéan dan,
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Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh cho Y kién
vé to chirc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi
chuong trinh, ndi dung; dén ddc cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban néu co
y€u cdu cua chu tri cudc hop; ban hanh thong bao ¥ kién két luén, chi dao cua
Chu tich Uy ban nhén dan tinh sau khi da xin y kién va dugc Chu tich UBND
tinh duyét ndi dung; td chirc hop béo; thong céo bdo chi vé ndi dung céc cudc
hop theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao co quan lién quan chuan bi ndi
dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh bao co, gidi trinh, tra loi chat van trudc
Hoi dong nhéan dan tinh; phdi hop véi cac co quan lién quan giip Chu tich Uy
ban nhan dén tinh xay dung ké hoach, ndi dung tiép xuc, giai quyét, tra 101 kién
nghi cua cir tri.

¢) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan tinh: Phan cong cong tac cua
Chu tich Uy ban nhan dén va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh; theo ddi,
don doc kiém tra cong tac phdi hop gitra céc sd, co quan thudc Uy ban nhéan dan
tinh, Uy ban nhén dan cép huyén theo quy dinh cua phap luat; tong hop, bao cao
Chu tich Uy ban nhén dan tinh xtr Iy nhiing vuéng mic, phat sinh dé kip thoi
diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc cai tién 18 16i,
phuong thirc lam viéc, chuyén d6i sd, tng dung cong nghé thong tin trong cong
tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc ¢ dia
phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dén tinh phdi hop xay dung Quy
ché phéi hop cong tac cia Uy ban nhén dan tinh véi cac co quan, to chic lién
quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh thyuc hién che do thong
tin, bdo cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta phap luit va yéu ciu cua co
quan c6 thim quyén.

) g) Phdi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh
tiép cong dén theo quy dinh clia phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén
dén tinh.

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cc chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xir Iy cac vin dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

6. Tiép nhan, xir 1y, phét hanh, quéan ly vin ban trinh Uy ban nhan déan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién

a) P01 voi d€ an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh

Cac dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy
pham phap luét: Thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat.
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Cac dé an, du 4n, du thao van ban khéng phai la van ban quy pham phap -
Juat: Ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi _dung, tinh thong
nhat va hop phap ctia du thao vin ban; xay dung phiéu trinh, d& xuat phuong 4n
xu ly, thyuc hién theo quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh xur ly, néu con v kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, to
chire lién quan dé trao ddi, thong nhat trudce khi trinh.

b) Déi voi du thao bao céo: PhO} hop vadi cac co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

¢) Pdi véi cac vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoac t6 churc cac didu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xt 1y theo quy dinh cua
phap luat.

d) Quan ly, sir dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat cia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cta Uy ban nhan déan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh.

e) Luu trit vin ban, hd so, tai liéu caa Uy ban nhan déan, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh.

g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh @& bao dam sy dong b, théng nhét trong chi dao, dieu
hanh.

h) Ra soat, tong hop nhimng vudéng méc, phat sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vén phong trong qua trinh chi dao, dicu
hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi bo céo Uy
ban nhan dan tinh stra d6i, bo sung; hang nam, béo cdo Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do thong tin
a) T4 chirc, quan ly, cép nhat thong tin phuc vu su chi dao, dleu hanh cua

Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; phéi hop cung cip thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

b) Té chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cung thong tin theo quy
dinh.

¢) Xay dung, to chirc quan ly, van hanh Cbng Théng tin dién tir tinh; két
ndi voi hé thdng Cong Thong tin dién tir Chinh phi.

d) Quan ly, xuat ban va phat hanh Cong bdo tinh.

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhén
dan tinh.

¢) Tham muu to chirc xdy dung, van hanh Hé thong théng tin bao cdo cla
dia phuong va phéi hop thue hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu voi Hé thong
thong tin bao cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tu phuc

vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.
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8. Tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh vé kiém soét thi tuc hanh chinh
va tb chure thuc hién co ché mdt cira, mot clra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

a) Hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cong tic kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén mdi trudong dién tu

cua cac co quan, td chirc thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhéan dén tinh; tong
hop tinh hinh, két qua thuc hién, béo céo theo quy dinh.

b) Té chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chit luong cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thude tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhin dan tinh; kiém soat viéc cung cép thu tuc
hanh chinh trén moi truong dién tir d6i voi thu tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyet cua dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xut cac chu trwong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhén rng nhimg mé hinh
moi, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 thdm quyén
quyét dinh; danh gia va xu ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luét.

@) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan vé quy dinh,

thi tuc hanh chinh thudc pham vi quéan 1y cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co so dir li¢u quéc gia vé thu tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cap tinh; két ndi, lién thong,
tich hop, chia s¢ dir li€u vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhéan dén tinh t6 chirc trién khai thyuc hién viéc
gui, nhan van ban dién tur va xu ly van ban, hé so cong vige trén moi truong dién
tr; dAu mdi trién khai két ndi, lién thong cic hé thong quan ly van ban va diéu
hanh giira cdc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong. _

10. Bao dam céc diéu kién vat chét, k§ thuat, hiu cin cho hoat dong cua Uy
ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; ha tang ky thuat cong ngh¢ thong
tin cho Cong Thoéng tin dién tu tinh va cac hé thong thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh phan
cong.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, ph01 hop voi Van phong Poan Pai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi VOl

Vén phong cac so, Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan din cap
huyén, cdng chirc Vian phong - Théng ké xa, phuong, thi tran.
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b) Hudng dan nghiép vu cho cong chire lam dau méi thuc hién nhiém vu -
kiém soat thii tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd

a) To chirc thye hién cdc van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cia Van
phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y vin ban cua Vin phong Uy ban
nhén dan tinh theo quy dinh.

_¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luat va su phén cong hoac uy
quyén ctia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

d) Nghién ciru, ing dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyen han cua cac don
vi thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh va Quy ché lam viéc cia Van phong
Uy ban nhén dén tinh.

e) Quan ly to chirc bd may, bién ché cong chuce, co cau ngach cong chure, vi
tri viéc 1am, co cau vién chic theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va so
lwong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Vian phong Uy
ban nhan dan tinh.

g) Thuc hién ché d tién lwong va céc ché dg, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao, boi dudng v€ chuyén mon, nghi€p vu doi voi cong
chue, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cia Van phong Uy
ban nhédn dén tinh.

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dwgc giao theo quy

dinh; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém d6i
va1 cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

13. Dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat, béo cao Uy ban nhan dan tinh, Van
phong Chinh phu va co quan c¢6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao.

14. TS chic va phdi hop to chirc sy kién, hoat dong biéu dién van hoa,
nghé thuat; gidi thiéu thanh tyu cua tinh trén linh vuc kinh té, van hoa, xa hoi,
khoa hoc ky thuat; hoi thao khoa hoc, giao Iuu van hoéa, kinh té ... trong va
ngoai tinh.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh giao hoac theo quy dinh cua phap luat.

Chwong II
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Picu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dén tinh

a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh gdm c¢6 Chanh Van phong va
khéng qua 04 Phé Chanh Vin phong.
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b) Viéc bd nhi¢ém Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich
Uy ban nhén tinh quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, ngh1ep VU va cac quy
dinh cua phap luat; viéc mién nhiém, khen thuong, ky ludt va cac ché do, chinh
sach khac ddi véi Chanh Van phong va Pho Chanh Vian phong thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Chanh Van phong b6 nhiém, mién nhiém hodc dé nghi bd nhiém, mién
nhi¢m nguoi ding d4u, cap pho cua ngudi dimg dau cac phong, ban, trung tam,
cong thudc va truc thudc Van phong theo quy dinh cta phép ludt va phan céap
quan 1y cua can bg, cong chuc cua tinh.

2. Co cau to chirc

a) Cac Phong va tuong duong gom:

- Phong Tong hop - Noi chinh;

- Phong Kinh té - Ngan sach;

- Phong Kinh té nganh;

- Phong Khoa giao - Vin xa;

- Phong Hanh chinh - T6 chic;

- Phong Quan tr] - Tai vuy;

- Ban Tiép cong dan tinh;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Céng Théng tin dién tr tinh.

b) Pon vi su nghiép cdng lap: Trung tam Hoi nghi va T chire sy kién tinh.

Nhiém vu va quyén han cu thé ncila phong va tuong duong, don vi su
nghiép cong 1ap do Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh quy dinh.

Piéu 4. Bién ché

Bién ché cong chire, s6 lwong nguoi lam viée tai don vi su nghiép cong lap
thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh duoc giao trén co so v tri vige lam, gan

v01 chie nang, nhiém vy, kh01 lwong cong viéc va nim trong tong bién ché cong
chire, bién ché sy nghiép cua Uy ban nhan dan tinh giao hang nam.

Chwong 111
CHE PQ LAM VIEC VA TRACH NHIEM
Diéu 5. Ché dj lam viéc
~ Van phong Uy ban nhan déan tinh va cac don vi truc thudc lam viée theo
ché do thu truong, bao dam nguyén tac tap trung dan chu.
1. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh chiu trach nhiém truge Chu tich
Uy ban nhan dén tinh va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Van phong
Uy ban nhén dan tinh va thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy vién Uy ban

nhin dan tinh theo quy ché lam viéc va phan cong cua Uy ban nhan dan tinh; la
chu tai khoan co quan Vin phong Uy ban nhan dan tinh.



8

2. Ph6 Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh gitp Chanh Vin phong :
thuc hién mot hodc mdt s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong Uy ban nhén
dan tinh phan cong va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh, trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duge phan cong. Phé Chanh
Van phong Uy ban nhan dén tinh khong kiém nhiém ngudi ding dau té chie,
don vi thudc va truc thudc Van phong, trir truong hop phép luat c6 quy dinh
khac.

Khi Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh ving mat, mot Phé Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh dwgc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh
Gy nhiém diéu hanh hoat dong ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

Trudng cac don vi thudc Vian phong Uy ban nhan dén tinh chiu trach nhiém
trudc phép ludt, trudce Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh va Pho Chanh
Vian phong Uy ban nhan dan tinh phu trach linh vuc vé toan bd hoat dong cia
don vi minh.

Phé Truong phong thuc hién nhiém vu duge Trudng phong phén cong va
chiu trach nhiém truéc Truong phong va trude phap luat vé toan bo hoat dong
duoc phéan cong phu trach.

3. Cong churc, vién chirc chiu sy lanh dao, chi dao, didu hanh va phéan cong
cong viéc cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh, 1anh dao phong, ban,
trung tam, cong va thuc hién ché do bao c4o theo quy ché lam viéc ctia co quan.

Piéu 6. Ché dj trach nhiém

l. Van phong Uy ban nhéan dan tinh chiu trach nhiém dbi v6i nhing van dé
tham muru, dé xuat thudéc pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh, lanh dao phong, ban, trung

tam, cong va chuyén vién chiu trach nhiém vé v kién tham muu, dé xuat cua
minh.

Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO GIAO BAN VA BAO CAO
Piéu 7. Méi quan hé cong tic
1. Vén phong Uy ban nhan dan tinh chiu sy chi dao, quan 1y vé bién ché va

cong tac cua Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vu ciia Van phong Chinh phu.

2. Van phong Uy ban nhén dén tinh c6 trach nhiém dinh ky so két, tong
két, bao cao Uy ban nhén dan tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Van phong Uy ban nhan dan tinh ph01 hgp voi Van phong Tinh uy, Van
phong Doan Dai biéu Quéc hoi va Hoi d6ng nhan dan tinh, cac so, nganh, Uy
ban nhéan dan cap huyén va co quan, t6 chirc ¢ lién quan trong viéc tham muu
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén
han thudc tham quyén.

Piéu 8. Ché dj giao ban va bio cio
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~ Vién phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién ché do giao ban hang tuan dé
kiém diém cong tac trong tudn va xay dung ké hoach cong tac cho tuan ké tiép.

Hang tuan, thang, quy, 06 thang, nam cac don vi thudc Vian phong Uy ban
nhin dan tinh bio cao két qua cong tac cho Lanh dao Van phong dé tong hop,
bao c4o Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Tét ca céc cudc hop do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh chu
tri, Trudng cac don vi thugc Van phong UBND tinh phai cur chuyén vién theo
doi linh vuc chuan bi nQi dung, tai li¢u va lam @hu ky cudc hop. Sau cudc hop
phai du thao van ban két ludn trinh lanh dao cap phong, lanh dao Van phong
UBND tinh phu trach linh vye dé lay y kién chu tri cugc hop chdm nhat la 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay hop.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. T6 chirc thwe hién

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac
don vi c6 lién quan td chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; ban hanh quy ché
lam vi€c cua co quan; phéan cong bd tri, sap xép hop ly do1 ngu cong chuec, vién

chuce, ngudi lao dong dung co cau, dam bao tiéu chuan ngach va khung nang luc
theo tirng vi tri viéc lam.

Trong qua trinh thyc hién, c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vuéng mic;
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh./.
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CONG THONG TIN BIEN TU CHiNH PHU
BE’NG'K"! ..... 3[ TH()NG TU
Ngay:. ALLET 1Y Huéng dan chirc niing, nhi¢m vy, quyen han

cia Van phong Uy ban nhin dén tinh, thanh phé truwe thugc Trung wong

Can cw Nghi dinh so 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chike ciia bé,
co quan ngang bg, Nghl dinh s6 1 01/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020
cua Chinh phu sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 123/2016/ND-CP
ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chikc ndng, nhiém vu,

* quyén han va co cdu té chirc cia bé, co quan ngang bg,

Cdn ctz Nghi dinh sé 150/2016/ND-CP ngay 11 thdng 11 ndm 2016 cua
Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia
Van phong Chinh phu,

Can cie Nghi dinh s6 24/2014/NB-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chike cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhédn dén
tink, thanh phé truc thuéc Trung uong; Nghi dinh 56 1 07/2020/ND-CP ngay 14
thdang 9 nam 2020 cia Chinh pht sira doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh
50 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cia Chinh phi quy dinh té chitc
cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuge
Trung wong;

Theo dé nghi cia Vu truong Vu Hanh chinh;

Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu ban hanh Théng tu huong dan
chie nang, nhiém vu, quyén han cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wvong.

Piéu 1. Vi tri, chire nang

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
(sau ddy goi chung la cép tinh) 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
cép tinh; by may tham muu, , giup viée, phuc vu hoat dong cia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

2. Vian phong Uy ban nhén dén cép tinh c6 chuc nang tham muu, giap
Uy ban nhén dan cap tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh; kiém soat thu tuc hanh chinh;
t6 chie trién khai thuc hién co ché mat cira, mot cia lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc thim quyén cua dia phuong; t chitc, quan ly va



cong bé cac thong tin chinh thirc ve hoat dong ctia Uy ban nhén dén, Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh; dau mbi Céng Thong tin dién tir, két ndi hé théng
tbong tin hanh chinh dién tir phuc vu ¢ong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhén dén, Cht tich Uy ban nhén dan cép tinh; ~quan ly Coéng bdo va
phuc vu cac hoat dong chung cua Uy ban nhén dan clp tinh; gitip Chi tich
Uy ban nhén dén va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh thuc hién nhiém vu,
quyén han theo thdm quyén; quan ly cong tac quan tri ndi by cua Van phong;
tham muu, gitp Uy ban nhén dan cép tinh quan ly nha nudce vé nganh, linh vuc
ngoai vu, dan tdc (d6i vdi dia phuong khéng td chirc riéng S& Ngoai vu,
Ban Dan tdc).

3. Vin phong Uy ban nhén dan cdp tinh ¢é tu cich phap nhén, con dAu va
tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan déan c4p tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhén dén cAp tinh; ‘

b) Quy;ét dinh lién quan Qén nganh, linh vuc thudc pham vi quéan ly cta
Vian phong Uy ban nhéan dan céap tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyen han va co cdu td chirc
cua Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh va don vi su nghiép cong lap thudc
Vin phong Uy ban nhén dan cip tinh (néu co);

d) Vin ban huéng din cu thé chic nidng, nhiém vu, quyén han cia
Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan huyén, quén, thi xd, thanh phé
thudc tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau day goi chung 12 cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
ctia Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh;

e) Quyét dinh phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh,
linh vyc thude thim quyén cho co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén
cép tinh (sau day goi chung 12 s&), Uy ban nhan dén cip huyén;

g) Vin ban khac theo phan cong cua Uy ban nhén dan cép tinh.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhan din cép tinh ban hanh van ban thude
thdm quyén cia Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quanly, theo ddiva t chire thuce hién chuong trinh,
ké hoach cong tac ciia Uy ban nhén dén cép tinh

a) Tong hop dé nghi cua céac s, co quan thudc Uy ban nhén dan cép tinh,
Uy ban nhin din cép huyén, co quan, to chirc hen quan vé viéc xdy dung
chuong trinh, ké hoach céng tac.
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b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dén c4p tinh dua vao chuong trinh,
ké hoach céng tic nhiing van dé can tép trung chi dao, diéu hanh hoic giao
co quan lién quan nghién ciru, xay dung dé 4n, du 4n, du thao vin ban.

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach céng tac.

d) Theo dc")i,’dén dbe céc sQ, CO quan thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
Uy ban nhén dan cap huyén, cac co quan, to chice lién quan thue hién chuong trinh,
ké hoach cong tc, bao dam dung tien d6, chat lugng.

d) Pinh ky hodc dét xuat, bao cdo két qua thyc hién; kién nghj giai phap; -
kip thoi bao céo, dié‘u chinh chu'o"ng trinh, ké hoach cong téic, dap Umg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén
cap tinh.

4. Phuc vu hoat déng chung ctia Uy ban nhan dan cép tinh

. a) Chu tri, phéi hop vdi cac co quan lién quan c}}uén bi chuong trinh,
ndi dung, phuc vu cac phién hop cia Uy ban nhén dan cap tinh.

b) Thuc hién cong tic téng hop, béo cao.

_ ¢) Theo dai, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cla
Uy ban nhan dén cap tinh.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cép tinh t5 chirc cong tic tidp
cdng dan theo quy dinh cia phéap luat hién hanh cho d@én khi ¢6 cac quy dinh
m&i cla phap luat vé van dé nay. |

5. Tham muu, gitip Ch tich Uy ban nhin dan va cac Phé Chi tich Uy ban
nhan dan cép tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh)
thuc hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén

a) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh tridu tép, chi tri
cac phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung 12 cude hop) cia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhén dén cdp tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh
cho y kién vé t6 chitc cude hop; chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan
chuén bj chuong trinh, néi dung; d6n déc cic co quan gui tai liéu; ghi bién ban;
ban hanh théng béo y kién két luan, chi dao cia Chi tich Uy ban nhan dan cp
tinh; td chuc hop béo; théng cdo bio chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao
ctia Cht tich Uy ban nhén dan cép tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao co quan lién quan chuén
bi ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh bdo cdo, gidi trinh, tra 1oi
chat van trude Hoi déng nhén dan cép tinh; phéi hop véi cac co quan lién quan
gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xdy dung ké hoach, néi dung tiép xuc,
giai quyét, tra 1oi kién nghi cta ct tri.



¢) Tham mu, gitip Chit tich Uy ban nhén dan cap tinh: Phan c6ng cong tac
cua Chu tich Uy ban nhén déan va cac Phé Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh;
theo ddi, don doc, kiém tra cong tac phm hop gifta cac s&, co quan thugc Uy ban
nhén dan cép tinh, Uy ban nhdn dan cép huyén theo quy dinh cuia phap luat,
téng hop, bao cédo Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh x@ ly nhimg vuéng méc,
phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phit hop.

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh trong viéc cai tién

1& 161, phwong thirc 1am viéc, chuyén dbi sb, img dung cong nghé thong tin trong

cdng tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nwéc &
dia phuong.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh phéi hop xay dung
Quy ché phéi hop cong tac ctia Uy ban nhan dan cép tinh véi cic co quan,
tb chirc lién quan & dia phuong.

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh thyc hién ché dé
thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta phap luét va yéu cau cua
co quan co thadm quyén.

g) Phéi hop véi cc co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhén dan cép
tinh tiép cong dén theo quy dinh cia phép luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhén dén céap tinh.

h) Chuan bj chuong trinh, ndi dung céc chuyén céng tac, tiép khach cia
Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xit ly cac vén d& bao chi néu theo quy dinh
va chi dao ciia Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh.

6. Tu’?p nhan, xu ly, phat hanh, quan ly van ban trinh I:Jy ban nhén dén,
Chfl tich Uy ban nhan dan cap tinh; theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh,
ket qua thuc hién

a) bbi véi dé an, du an, du thao van ban do céac co quan trinh
Céc dé nghi xay dung vin ban quy pham phép luét, du thao vin ban quy

pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phép luat.

Cac dé an, du 4n, du thao vén ban khong phai 12 van ban quy pham phap luat:
Ra soét hd so; tham tra vé thi tuc, hinh thire, thé thirc, ndi dung, tinh théng nhét
va horp phap ctia du thao vin ban; xdy dung phiéu trinh, dé xuit phuong an xit Iy.

Trong qué trinh xtr Iy, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan,
t6 chirc lién quan dé trao d6i, thong nhat trude khi trinh.

b) Pbi véi du thao bdo cao: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh.



¢) Péi véi céc vin ban khac: Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhén dan
cap tinh giao co quan lién quan trién khai thuc hién hozc té chure céc diéu kién
can thiét dé Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xu 1y theo
quy dinh cia phép luét.

d) Quaén ly, st dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat cla co quan theo
quy dinh cua phap luat.

~ d) Phét hanh van ban cta Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
cap tinh.

e) Luu tr van ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén cip tinh.

g) Theo d&i, dén déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh; dinh ky ra soét, béo céo
Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh dé bao dam su ddng bo, thdng nhét trong
chi dao, diéu hanh.

h) Ra soét, tdng hop nhimg vudng mic, phat sinh vé thdm quyén, hd so,
trinh ty, thd tuc va nghiép vu hanh chinh vén phong trong qua trinh chi dao,
didu hanh cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh; kip thoi
bio cao Uy ban nhén dén cép tinh sira ddi, bd sung; hang nim, bao céo
Vin phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T chirc, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh; phdi hop cung cép théng
tin phuc vu céng téc chi dao, diéu hanh cia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

b) T6 chirc, quan ly va cong bb céc thong tin chinh thire ve hoat dong cua
Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh va cung cip théng tin theo
quy dinh.

c) Xay dung, t6 chirc quan ly, van hanh Céng Théng tin dién ti cAp tinh;
két ndi véi hé thdng Cong Théng tin dién tir Chinh phu.

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Céng béo cép tinh.

d) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cta Uy ban
nhan dan cap tinh.

e) Tham muu t6 chirc x4y dung, van hanh Hé thng théng tin bao céo cua
dia phuong va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu véi Hé thong
thong tin béo cédo Chinh phu; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién ti phuc
vu cOng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua by ban nhéan déan, Chu tich Uy ban
nhan dan cdp tinh.



8. Tham mun, gitp Uy ban nhan dén cap tinh vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va té chirc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh

a) Hudng dén, theo dai, dén déc, kiém tra viée thuc hién céng tac kiém soét
thu tuc hanh chinh, thuc hign thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir cla
céc co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dén cép tinh; tong hop
tinh hinh, két qua thuc hién, bao c4o theo quy dinh.

b) T6 chic trién khai thuc hién nhiém vu cai cdch thl tuc hanh chinh va
co ché mét cira, mot cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong téc truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh.

<) Kiém soat chét lugng cong b, cong khai thu tuc hanh chinh thude tham
quyén giai quyét cla Uy ban nhan dén cap tinh; kiém soat viéc cung cép thu
tuc hanh chinh trén méi truong dién tir dbi véi thi tuc hanh chinh thudc pham
vi giai quyét cia dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xuét cac chu trucmg, chinh séch, g1a1 phép, séng kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhimg md hinh
mdi, cach lam hay trong cai céch thu tuc hanh chinh trinh cép c6 thim quyén
quyét dinh; danh gia va xir Iy két qua ra soat vé tha tuc hanh chinh theo quy
dinh cua phap luét.

d) Tiép nhén, xi ly phan anh, kién nghi cta td chirc, c4 nhan vé quy dinh,
thi tuc hanh chinh thudéc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh.

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh, Céng Dich vu cong quoc gia; xdy dung, quan ly, vén hanh va khai thac
Heé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cap tinh; két ndi, lién théng,
tich hop, chia sé dir liéu vé gidi quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu
céng phuc vu cdng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan,
Chut tich Uy ban nhén dén cap tinh.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép tinh td chirc trién khai thuc hién
viéc gui, nhidn védn ban dién tir va xu ly vén ban, hé so cong vige trén moi truong
dién tir; ddu mdi trién khai két néi, lién théng céc hé thdng quan ly vdn ban
va diéu hanh gitta céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién chirc ndng quan
ly nha nuée vé nganh, linh vuc ngoai vu theo hudng din cua B Ngoai giao
(dbi voi dia phuong khéng t6 chirc riéng S& Ngoai vu).

11. Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién chic nang
quan ly nha nude vé nganh, lmh vuc dén tdc theo hudng dan cia Uy ban Dan toc
(ddi voéi dia phuong khéng td chirc riéng Ban Dan tdc).



12. Bao dam céc diéu kién vat chit, ky thuat, héu can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh; ha tang kj thuat
cong nghé thong tin cho Céng Théng tin dién tu cap tinh va cac hé thong
thoéng tin phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh duoc Uy ban nhéan dén, Chu tich
Uy ban nhin dan cép tinh phén cong.

13. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu

a) Chu tri, ph01 hop véi Van phong Doan Dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhan dén c4p tinh téng két, huéng din chuyén mén, nghiép vu van phong d01
v6i Vian phong céc s, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cép
huyén, cong chirc Vin phong - Thong ké x4, phuong, thi tran.

_ b) Hudng dén nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

14. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bd

a) T4 chire thuc hién cac vén ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
‘cO quan co tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cia
Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh.

b) Tiép nhén, x ly, ban hanh va quan ly van ban cia Van phong Uy ban
nhén dan cép tinh theo quy dinh.

c) HO"p tac quéc té theo quy dinh ctia phép luat va sy phén cong hodc
uy quyen cua Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh.

".' d). Nghién cuu ing dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach
hanh chmh phuc vu ‘nhiém vu dugc giao.

d) ‘Ban. hanh véan ban quy dinh chitrc nang, nhi¢m vu, quyen han cua cac
don vi thugc Vin phong Uy ban nhén dan cap tinh va Quy ché 1am viéc cia
Vién phong Uy ban nhén dén cip tinh.

e) Quan ly t& chuc b may, bién ché cdng chue, co ciu ngach céng chie,
vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép va sb
lugng nguoi lam viéc trong céac don vi su nghiép céng lap thugc Van phong
Uy ban nhan déan cép tinh (néu cd).

g) Thuc hién ché 46 tién luong va cac ché dd, chinh sich dii ngd,
khen thuéng, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi
cdng chire, vién chirc va ngudi lao ddng thude pham vi quan ly ctia Van phong
Uy ban nhan dan cép tinh.

h) Quan ly va chiu tréch nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; hudng dén, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi
véi cac don vi su nghiép céng 1ap thugc Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh
(néu cé).



15. Pinh ky hoac theo yéu cau dot X}Aét, béq cao ny ban nhén dan cép tinh,
Vin phong Chinh phu va co quan ¢ thdm quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

‘ 16. Thuc hién' nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan cap tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Hiéu lue va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 6 nam 2022; thay thé Théng
tu lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngdy 23 thang 10 ndm 2015 cua
Van phong Chinh pha va Bo Ngi vu hudng din chirc ning, nhiém vu, quyen
han va co cdu td chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung vong.

2. Uy ban nhén dén cdc tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong c6 trach
nhiém t6 chirc thuc hién Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cd van dé phét sinh hoic kho khan,
vuorng mac, co quan, ) chirc phan anh vé Van phong Chinh phu dé xem xét,
giai quyét theo thim quyén./.

Noi nhiin:
- Cac bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;
- HPND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuge Trung uvong;
- VPUBND céc tinh, thanh phé trirc thude Trung uvong;
- VPCP: BTCN, cic PCN, TGP Céng TTPT,
cac Vuy, Cuc, don vi truc thude, Cong bao;
- Luu: VT, HC(02). 4p

ran Vian Son
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