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QUY CHE
V& viéc quan 1y, van hanh, khai thac
Hé théng thong tin bio cdo tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay / /2022
ciia Uy ban nhén dan tinh Péng Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay yéu ciu cac co quan, don vi, dia phuong, c& nhan co lién
quan phai ¢6 trach nhiém thuc hién ché do bao cao don vi minh trén H¢ thong
thong tin bao c4o tinh BPong Nai phuc vu quén 1y trén dia ban tinh Dong Nai.

2. Quy dinh nay khong 4p dung quan ly, khai thac cac bdo cdo mat.
3. Bdi tuong 4p dung

a) Quy ché nay ap dung ddi véi cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
thudc tinh, cac huyén, thanh phé trong do bit budc ap dung ddi véi ché do bao
cdo dinh ky va bao cdo thong ké theo Quyét dinh 36/2020/QD-UBND ngay
31/8/2020 cia UBND tinh.

b) Khuyén khich cac co quan, t6 chirc khong thudc diém a, khoan 3, Picu
nay ap dung quy ché nay tai co quan, don vi minh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. H¢ thong thong tin bao cao la He thong thong tin thu thap, tong hop,
phan tich s6 liéu bao cdo va cung cip sb ligu dé “phuc vu cong tac chi dao, diéu

hanh cua b9, co quan, dia phuong va cung cap s6 liéu theo yéu cau cua co quan,
nguoi co tham quyén.

2. Bao c4o 1a mot loai van ban hanh chinh (gém van ban gidy va vin ban
dién tr) ctia co quan, to chirc, c4 nhan dé thé hién tinh hinh, két qua thuc hién
cong viéc nham gitp cho co quan, nguoi cd tham quyén c6 thong tin phuc vu
viéc phén tich, danh gia, diéu hanh va ban hanh cac quyét dinh quan 1y phu hop.

3. Ché d6 bao cao trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc l1a
nhimg yéu cau cu thé vé viéc thyc hién bao cdo do co quan, nguoi co tham
quyén trong hé théng hanh chinh nha nudc ban hanh va bét budc cac co quan
hanh chinh nha nudc, té chirc va ca nhan lién quan phai thyuc hién.
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4. Ché d9 bao cao dinh ky 1a ché do bao céo dugc ban hanh dé dap ing yéu
cau thong tin tong hop cta cac co quan hanh chinh nha nude, duge thyc hién
theo mot chu ky xac dinh va 1dp lai nhiéu lan.

5. Ché d6 bao cao chuyén dé 1a ché d6 bao cdo duoc ban hanh dé dép tng
yéu cau thong tin c6 tinh chuyén sau vé mdt chu d€ nao dé va phai thuc
hién mdt hodc nhiéu lan trong mdt khoang thoi gian nhat dinh.

6. Ché do bao cao dot xuat 1a ché d6 béo cdo duoc ban hanh dé dap tng
yéu cau thong tin vé van dé phat sinh bat thuong.

7. Thoi gian chét sb liéu bao cdo 1a khoang thoi gian tinh tir thoi diém bt
dau lay so li€u cua ky bao cdo dén thoi di€m két thuc viéc 1ay so6 liéu dé thuc
hién viéc xay dung bao cao.

8. Thoi gian cap nhat s6 liéu 1én Hé théng thong tin bao cao tinh Dé)ng Nai:

a) Truong hop bao céo theo Quyét dinh s 36/2020/QD-UBND ngay
31/8/2020 cua UBND tinh 4p dung theo phu luc IT dinh kém Quy ché nay.

b) Truong hop bao cao cia co quan, dia phuong ap dung theo quy dinh tai
co quan, dia phuong d6 ban hanh.

Piéu 3. Vai tro Hé thong thong tin bao cdo tinh Pong Nai

1. La d4u mdi tich hop tit ca bao cdo truc tuyén cia cac co quan chuyén
moén, don vi sy nghiép, cac huyén, thanh phd thudc tinh, két ndi thong nhat véi
Hé thong thong tin bao céo cta Chinh phu.

2. Hé thong thong tin bao cdo tinh Pong Nai c6 dia chi truy cip trén mang
Inernet 1a “https://baocao.dongnai.gov.vn”.

Pi¢u 4. Gia tri phap 1y ciia bio cdo

Béo céo dién tir duoc xac thuc bang chit ky s cta co quan, to chic ¢ gia
tri phap 1y tuong duong nhu ban goc.

Piéu 5. Yéu cau ddi v6i co quan giri bao cdo

1. Thu thap, téng hop, cap nhat thong tin, s6 liéu bao céo bao dam tinh d?ly
du, chinh x4c, ding thot han theo yéu cau.

2. Kip thot diéu chinh, b6 sung thong tin, s6 liéu theo yéu cau trong truong
hop co quan nhan bao céo trd lai trén H¢ thong.

Diéu 6. Yéu ciu ddi véi co quan nhin bio cio

1. Klem tra, tong hop thong tin, s6 lidu tir cac bao cdo giri dén, duyét va
bao cdo cap c6 tham quyén.

2. Kip thoi tra lai va yéu cau co quan gui bao cao diéu chinh, bod sung doi
v6i1 nhitng bdo cédo khong bao dam tinh day du, chinh x4ac.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE
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Piéu 7. Quy dinh vé cung cap miu b4o cio truc tuyén

1. Céc biéu mau béo cao dang ky cap nhat 1én H¢ théng thong tin béo cdo
tinh phai ¢6 quy dinh cu thé ché do bao cdo nhu: Tén biéu miu béo cao, danh
sach ddi tugng bao cdo, thoi han giri bao cdo, can bd thuc hién tong hop bao
cdo, lanh dao duyét bao cdo. Dong thoi, phan loai bao cao nhap theo dang $6
liéu hay dang thuyét minh dé thudn tién cho ngudi thiét ké biéu miu va dbi
tuong thuc hién bao céo.

2. Uu tién ap dung bao céo truc tuyén ddi véi cac biéu mau thu thap sb liéu
tir cac co quan, don vi bén ngoai don vi chu tri bao cao.

Piéu 8. Cac bude thue hién bao cdo trén Hé théng théng tin bao cio
tinh Dong Nai

1. Quy trinh béo cdo trén Hé théng thong tin bao cdo tinh Dong Nai duoc
thuc hién theo cac budce tai phu luc I kem theo Quy ché nay.

2. Mot s6 trinh tu thuc hién bao céo can luu ¥ nhu sau:

a) DPo6i mat khau: cac co quan, don vi dugc cép tai khoan dang nhap H¢
thong thong tin bao cdo tinh Bong Nai phai thuc hién d61 mat khau sir dung
ngay lan dang nhap dau tién nham dam bao an toan thong tin dir liéu béo cao.

b) Thiét ké biéu mau bao cio: cic co quan, don vi tong hop biéu mau bao
cdo cua nganh, dia phuong gui vé S¢ Thong tin va Truyén thong tong hop thiét
ke Ién Hé thong thong tin bao cao tinh Dong Nai.

c) Giao chi ti€u bao cao: Sau khi nhan van ban thong bao ciia S& Thong tin
va Truyén thong; cac co quan, don vi chu tri bao cdo thuc hién thao tac giao bao
cdo cho céac doi tuong thuc hién bao cdo.

d) Thyc hién bao céo: ap dung cho cac ddi tuong bao cao

- Chuyén vién thyuc hién béo cdo tong hop va nhép sd liéu bao céo theo thoi
gian quy dinh trinh 1anh dao don vi phé duyét.

- Lanh dao don vi kiém tra b4o céo hoan chinh, thuc hién ky s6 gt don vi
nhan bao cao.

e) Tong hop sd lidu va trinh: Pon vi chu tri bao céo tong hop sb liéu va st
dung s6 liéu theo nhu cau cua don vi.

3. C4c thao tac cu thé trén Hé thong thong tin béo cao tinh Pong Nai duoc
dinh kém tai muyc tién ich, tai liéu huéng dan sir dung.

Pi¢u 9. Quan ly, quan tri H¢ thong thong tin bio cio tinh Pong Nai

1. Trung tdm CNTT tinh (trye thuge S¢ Thong tin va Truyen thong) don vi
dugc giao quan tri van hanh Hé thong thong tin bao céo tinh Pong Nai.

2. Tai khoan ngudi sir dung: Cac don vi dugc cdp tai khoan truy cip vao
H¢ thong thong tin bdo cao tinh Bong Nai, nhu sau:
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a) Pbi véi cac co quan cdp tinh duoc cap 03 tai khoan gdm: Tai khoan
nhap so li¢u bao cdo, tai khoan duyét va gui bao cdo, tai khoan thiét ké bi€u mau
bao céo.

b) Pbi voi don vi tryc thude quan 1y cia don vi cp tinh duge cap 02 tai
khoan gom: tai khodn nhép so li¢u bao cdo, tai khoan duy¢t va giri bao cao.

C) Ngoal ra, tiy theo nhu cu quan 1y, tong hop so liéu, cac don vi chu tri

bao cao co thé de nghi S& Thong tin va Truyén théng cap bd sung tai khoan theo
doi tong hop s6 lidu bao céo theo linh vire chuyén mén thudc don vi quan 1y.

Piéu 10. Nguyén tic cap nhat, tong hop va khai thac dir liéu tr Hé
thong thong tin bao cao tinh Dong Nai

Cap nhat va khai thac dir li¢u bao cdo nhu sau:

1. Viéc cép nhat ndi dung b&o céo trén Hé thong thong tin bao cdo tinh
Dong Nai phai bao dam day du, chinh xac va kip thoi, théng nhit tir dia phuong
dén tinh va Trung wong (néu cd) dé dap ung yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh
cua co quan hanh chinh nha nudc.

2. Viéc khai thac dir liéu bao cao cua cac co quan, dia phuong trén co s¢
phan dinh quyén han, trach nhiém cu thé, dong thoi tuan thu Luat tiép can thong
tin.

3. Bao dam an toan, an ninh thong tin, hoat dong 6 6n dinh va luu trir 1au dai,
dung muc dich, tao thuan loi cho co quan, t6 chirc, ca nhan ¢ yéu cau cung cap
thong tin tir Hé thong thong tin bao cio tinh Pong Nai.

4. Bao dam quyén ciia cac to chirc, ca nhan duogc tiép can, khai thac, su
dung thong tin trong H¢ thong thong tin bao cao tinh Pong Nai phai phu hop véi
quy dinh cua phép luat.

Chuong I1I.
QUYEN TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PIA PHUONG VA
TO CHUC, CA NHAN TRONG THUC HIEN CHE PQ BAO CAO

Piéu 11. Quyén ciia cic co quan, dia phwong trong viéc khai thac, sir
dung dir liéu trén H¢ thong thong tin bao cao tinh Pong Nai

1. Cac s0, ban, nganh, UBND cap huyén chiu trach nhiém ra soat, ding ky
biéu mau bao cao theo nhu cau ctia don vi minh quan ly giri vé S¢ Thong tin va
Truyén thong thiét ke 1én H¢ thong thong tin bao céo tinh.

2. Cac co quan hanh chinh nha nudc duge quyén khai thac co s¢ dir liéu vé
Hé thong thong tin bao cao tinh Pong Nai theo phan cap quan 1y va truy xuét dit
lidu truc tiép trén Hé thong thdng tin bdo c4o cta tinh dé phuc vu coéng tac quan
1y, chi dao diéu hanh cta don vi minh.
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3. Van phong UBND tinh sir dung H¢ théng thong tin bao céo tinh Pong
Nai cho Vic:ec tong hop, phan tich dir liéu va du bao tinh hinh, phuc vu hoat dong
chi dao, di€u hanh cua lanh dao tinh.

Diéu 12. Trach nhiém cua co quan hanh chinh nha nwéc, can bg, cong
chirc va ca nhan, to chirc cé lién quan trong viéc thuc hién ché d¢ bao cao

1. T churc st dung, cap nhat cac s6 liéu chi tiéu trén Heé théng thong tin
bao c4o tinh Pdng Nai dugc phan cong tai phu luc Il dinh kém Quyét dinh sb
36/2020/QD-UBND ngay 31/8/2020 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh
vé ché d6 béo céo dinh ky va béo céo théng ké phuc vu muc ti€u quan 1y trén dia
ban tinh Pdng Nai va chi tiéu bao co sb liéu ciia co quan minh theo ding thoi
gian quy dinh.

2. Phéi hop véi cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc chia
s€, cung cép thong tin, s6 liéu bao cao khi duge yéu cau va chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c cta cac thong tin, sb liéu bao cao do minh cung cap trén Hé théng
thong tin béo cao tinh Pong Nai.

3. Phan cong cong chirc thuc hién nhiém vu bao cao truc tuyén, st dung
trén HE thong thong tin bao cdo tinh BPong Nai theo dung quy dinh.

4. Phan anh kip thoi nhimg van dé phat sinh trong qua trinh sir dung trén
Hé thong thong tin bao céo tinh Pong Nai vé cho S¢ Thong tin va Truyén thong.

5. Quan ly dam bao bao mat, thuong xuyén thay dgl mat khau dOl,VO’l tai
khoan truy cép trén HE thong thong tin bao cao tinh Pong Nai dugc cap theo
quy dinh.

6. Pang ky méi/thu hoi tai khoan str dung Hé thong thong tin bao cio tinh
Dong Nai guri vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé thuc hién.

7. Thong ké giri dé xuat vé S¢ Thong tin va Truyén thong tap huén nghiép
vu cho cac céq b0, phong b‘an tham gia khai thac, sir dung H¢ thong thong tin
bao cédo tinh BDong Nai khi can.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. Théng ké viéc thuc hién bao cdo dé don dbc, huong dan cac So, ban
nganh, UBND cdac huy¢n va thanh phé, cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan ¢6
lién quan trong viéc thyc hién ché do bao cao dinh ky va bao cao thdng ké dung
theo thoi gian quy dinh tai Quyét dinh s6 36/2020/QD-UBND ngay 31/8/2020
cua UBND tinh.

2. binh ky hang thang tong hop, danh gia két qua viéc thyc hién che do bao
céo theo tham quyén dé diéu chinh, bd sung cho phu hop véi yéu cau quan 1y
nha nudc va dé xuat véi UBND tinh giai phap nang cao hiéu qua coéng tac bao
c40, cac bién phap ché tai (néu co).

3. Chu tri céng bd danh muyc ché d6 bao cao dinh ky va bao cao thdng ké
trén Cong thong tin dién tir tinh, thoil han cong bd cham nhat 1a sau 15 ngay lam
viée ké tir ngay van ban quy dinh ché d6 bao céo c6 hi¢u luc thi hanh.
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4. Sir dung Hé thdng thong tin bao cao tinh Pong Nai cho vige tong hop,
phan tich dit liéu va du bao tinh hinh, phuc vu hoat dong chi dao, di€u hanh cta
lanh dao tinh.

5. B6 tri nhan su tham gia theo ddi, sit dung Hé thong thong tin bao cdo
tinh BPong Nai phuc vu chi dao di€éu hanh cta lanh dao tinh va lién thong dit li¢u
vo1 HE thong thong tin bao cdo cua Chinh phu.

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Ké hoach va Pau tw

1. Chu tri phéi hop véi Cuc Théng ké va cac don vi lién quan thyc hién thu
thap, téng hop va cap nhat thong tin dir li¢u phuc vu chi dao, diéu hanh cua
Chinh phu, Thi twéng Chinh phu theo huéng din Vin phong Chinh phu va chi
dao cua UBND tinh.

2. Thuong xuyén ra soat, cung cap cac chi tiéu bao cdo thong ké thay doi 50
voi Quyét dinh s6 36/2020/QD-UBND ngay 31/8/2020 cua UBND tinh gui vé
S& Thong tin va Truyén thong cap nhat 1én h¢ thong thong tin bao céo tinh.

3. Phéi hop voi Van phong UBND tinh don dbc, huéng dan cac S&, ban
nganh, UBND cac huyén va thanh phé, cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan co
lién quan tham gia nhap s6 liéu cac chi tiéu duoc phan cong tai Quyét dinh s
36/2020/QD-UBND ngay 31/8/2020 ciia UBND tinh trén hé théng thong tin bao
cao tinh. Déng thoi ra soat tinh chinh xac céac s liéu cap nhat 1én hé théng bao
c4o tinh theo céc chi tidu da giao cho cac nganh tai Quyét dinh s6 36/2020/QD-
UBND ngay 31/8/2020 cua UBND tinh.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phbi hop véi Vin phong UBND tinh va cac don vi lién quan
thuc hién cac bi¢n phap giam sat, bdo dam an toan thong tin cho H¢ théng thong
tin bao céo tinh Pong Nai; hudng dan cac co quan, dia phwong nghiép vu khai
thac, str dung Hé théng thong tin béo cao tinh Pong Nai.

2. Bao dam cung cép day du, kip thoi ching thu sé cho cac co quan, dia
phuong va can by, cong chuc, vién chirc (n€u cd) trong cac co quan thudc hé
thong hanh chinh nha nudc phuc vu thuc hién ché d¢ bao cao trén HE thong
thong tin bdo c4o tinh Bong Nai.

3. Chi dao Trung tdm CNTT tinh quan 1y, van hanh hé thong ha ting ky
thuat CNTT dam bao phan mém van hanh thong sudt; thuc hién viéc sao luu dir
liéu dinh ky cta phan mém, khoi phuc lai dir li¢u khi xay ra sy co.

4. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan van hanh Hé thong
thong tin b4do cdo cua tinh, ddm bdo két nodi lién thong dir liéu vé1 HE thong
Thong tin bao cdo cua Chinh phu.

5. Ngin chin cic tn cong tir bén ngoai, bao mat hé thdng thong tin, bao
mat tai khoan truy nhép, thong tin dir li€u ctia nguo1 st dung.

Pieu 16. Trach nhiém ciaa S& Nogi vu
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Tham muu dua tiéu chi nhiém vu thuc hién bao cao truc tuyén trén HE
théng thong tin bao céo tinh Pong Nai vao ndi dung danh gia cong vu va thi dua
khen thuong hang nim nham diy manh ung dung cong nghé thong tin trong viéc
béo cao, théng ké hanh chinh.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Té chirc thuc hién

1. Viéc quan ly, van hanh, khai thac Hé ‘ghéng thong tin bao cdo tinh DPong
Nai phai tuan thu cac quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh vé an toan
thong tin theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh cac vudng méq, cac don vi phan
anh kip tho1 v€ UBND tinh (thong qua S& Thong tin va Truyén thong) dé tong
hop bao cdo UBND tinh xur 1y./.

CHU TICH



