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QUY CHE
Quin 1y, sir dung, hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
ciia can bd, cong chire, vién chire thanh phé Pong Nai
(Kém theo Quyét dinh sé ... /2026/QD-UBND ngay .... thang ... nam 2026
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Pong Naz)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (sau day goi chung la hd chi€u) ctia can bg, cong chuc, vién chic thanh pho
Dong Nai.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i v6i can bo, cong chire, vién chu’c thudc hé théng céac
co quan Pang, co quan Nha nudc, Uy ban Mt trin T6 qudc Viét Nam va céc tb
chue chinh tri - x3 hoi thudc thanh phd, don vi sy nghiép cong 1ap; cong chic quan
Iy (nguoi dimg dau, cip phd nguoi dimg dau) duoc quy dinh cdp ho chiéu ngoai
giao, hg chiéu cong vu theo Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam ngay
22 thang 11 nam 2019 (sau day goi tit 1a Luat Xuét, nhap canh) va Thong tu sb
08/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nam 2025 ctua B truong BO Ngoai giao hudng
dan viéc cép, gia han, thu hdi, huy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cép cong ham hd tro xin thi thuc (sau day goi tat 1a Thong tu s6 08/2025/TT-
BNG).

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sit dung hd chiéu

Ho chiéu 1a tai san cta Nha nudc. Viée cap, quan 1y, st dung, gia han, huy gia
tri st dung ho chiéu duoc thuc hién theo quy dinh tai cac biéu 8,9, 10, 11, 12, 23,
24,25, 27, 28 va 30 Luat Xuat, nhap canh; Thong tu 08/2025/TT-BNG va céc quy
dinh khac ¢6 lién quan. Vi¢c st dung ho chiéu khong dugc gay thiét hai cho uy tin
va loi ich cua Nha nudc.

. ~ Chuong II '
QUAN LY, SU DUNG HQ CHIEU

Diéu 4. Ddi twong dwgc cf'lp ho chiéu ngoai giao
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Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khodan 4 va khoan 8 Piéu 8 Luat Xuét,
nhdp canh, do1 tuong can bd cuia thanh pho Bong Nai thude dién duoc cap ho chiéu
ngoai giao, gom:

1. Uy vién Ban Chéap hanh Trung wong Pang, Uy vién du khuyét Ban Chip
hanh Trung wong Pang.

2. Bi thw, Pho Bi thu Thanh ty.
3. Pai biéu Qudc hoi.
4. Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd.

5. SV quan tai ngii, dang cong tic c6 cAp bac ham Thiéu twéng.

Diéu 5. Pdi twgng dugce cAp hd chiéu cong vu

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém c, d, d, Khoan 2 Piéu 9 Luat
Xuit, nhdp canh, dm tuong can bo, cong chure, vién chtic ctia thanh phd Pong Nai
thudc dién duge cdp ho chiéu cong vu, gom:

1. Can b9, cong chirc theo quy dinh cua phép luat vé can bd, cong chtrc.
2. Vién chire cua don vi su nghiép cong 1ap, gom:

a) Nguoi dl’l:ng dau, cp phc') cua ngubi dl’rng dau don vi su nghiép cong lap;
nguoi gitt chirc vu cap trudng, cap pho to chitc cau thanh don vi sy nghlep cong lap
thuoc Thanh ty, Uy ban nhan dan thanh phd; Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam va
t6 chirc chinh tri - xa hoi thanh pho,

b) Nowdi dirng ddu don vi sw nghiép cong 1ap thudc Dang uv xi, phuwong,
co quan chuyén mon thuoéc Uv ban nhan dan thanh pho va Uy ban nhan dan
cac xa, phuwong.

¢) Ngudi gitt vi tri viée lam gin v6i nhiém vu quan 1y nha nude trong don vi
su nghiép cong lap dugc giao thuc hi€n nhiém vu quan 1y nha nudc.

Diéu 6. Diéu kién cip hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu

Can b0, cong chtrc, vién chirc dugc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
khi dap ung du cac diéu kién sau day:

1. Thudc ddi twgng quy dinh tai Diéu 4 hodc Diéu 5 ciia Quy ché nay.

2. Puoc co quan, ngudi co thAim quyén quy dinh tai Didu 7 ctia Quy ché nay
ctr hoac cho phép ra nudc ngoai dé thuc hién nhi€ém vu cong tac.

Piéu 7. Thim quyen cho phép, quyet dinh cir ngwoi thugce dién cap ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

Thuc hién theo quy dinh tai Khoén 1, Khoan 7, Khoéan 10 va Khoan 11 Diéu
11 Luat Xuat, nhap canh, thAim quyén cho phép, quyét dinh ctr nguoi thude dién cap
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, gdm:



1. Thanh tuy.
2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

3. Dbi v6i nhan sy thude dién quan 1y cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu thi thuc
hién theo cac quy dinh lién quan.

4. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd duoc uy quyén cho ngudi ding dau
don vi truc thudc trong viéc cir hoac cho phép can bg, cong chire, vién churc di cong
tdc nudc ngoai va thong bao bang van ban cho co quan c¢é tham quyén cap hd chiéu.

Piéu 8. Thoi han ciia hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Thoi han ciia hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cip trong truong hop
ho _chiéu cii bi héng hoac mat hoac hét trang trong thoi gian cong tic ¢ nwéc
ngoai khong dai hon thoi han ciia ho chieu cii va toi thiéu 1a 01 nam theo quy
dinh tai Khoan 1 DPiéu 3 Thong tu s6 08/2025/TT-BNG.

bieu 9. Quan ly h chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu

1. Uy ban nhan déan thanh phd oy quyén S¢ Ngoai vu c6 trach nhiém tiép nhan
va quan ly hd chi€u cua can bd, cong churc, vién chuc theo quy dinh tai Diéu 2 cua
Quy ché nay.

2. Trinh ty, thu tuc quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu duogc thuc
hién nhu sau:

a) Lap so theo doi viéc giao, nhan ho chiéu va ddm bao an toan tuyét doi cho
ho chiéu khi dugc luu gitr tai co quan, khong dé that lac, am uét, hu hai hoac khong
st dung duogc;

b) Thuc hién ban giao ho chiéu cho can bd, cong chirc, vién chuc khi co
quyét dinh chap thuan ctr di céng tic nudc ngoai cua Uy ban nhan dan thanh phd va
co quan dugc Gy quyén quan 1y nha nuée vé giai quyét nhan su ra nude ngoai cua
thanh phé Déng Nai. Can bd, cong chirc, vién chuc dén nhan hd chiéu phai thuc
hién thii tuc ky nhan theo quy dinh. Néu ho chiéu con thdi han st dung dudi 06 (sau)
thang thi thong bao cho can bd, cong chirc, vién chirc biét dé chu dong dé nghi gia
han hodc dé nghi xin cép hd chiéu méi theo quy dinh;

c) HO chiéu duoc So Ngoai vu giao lai cho can bg, cong chirc, vién chirc phai
dam béo 1a loai ho chiéu theo ding muc dich cua chuyén di cong vu & nudc ngoai;
dung d6i twong c6 tén trong ho chiéu. Trudong hop ngudi duoc cir di nude ngoai khi
c6 quyét dinh cua co quan cip thim quyén nhung khong thé dén S& Ngoai vu dé
nhan ho chiéu, dugc quyén cir nguoi khac dén nhan ho chiéu thay va phai kém gidy
gi61 thi¢u cta co quan lién quan. Khi nop lai hg chiéu cho S& Ngoai vu, can bo,
cong chue, vién chirc duge cap gidy bién nhan ho chiéu theo quy dinh;

d) Bao c4o bang van ban cho co quan quan 1y can bg, cong churc, vién chuc vé
viéc nguoi dugce cap hd chi€u co tinh khong ndp lai hd chi€u theo quy dinh sau khi
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nhap canh vé nudc, sir dung ho chiéu khong dung quy dinh va c6 bién phap kip thoi
thu ho1 ho chiéu;
d) Théng bao ngay bing vin ban cho co quan cip ho chiéu thudc Bo Ngoai
giao (Cuc Lanh su hodc S& Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh) vé viéc hd chiéu do
co quan minh quan ly bi mat, bi hong;

e) Chuyén cho co quan cap ho chiéu thuéc Bé Ngoai giao (Cuc Lanh su hodc
S& Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh) dé huy gia tri ho chiéu ctia nhitng ngudi
khong con thude dién duoc st dung ho chiéu theo quy dinh, bao gdm nhimg ngudi
d3 nghi huu, thoi viée, hét nhiém ky cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bi mét tich.

Piéu 10. Str dung ho chieu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25 Luat Xuét, nhap canh, viéc s dung hd
chiéu ngoai giao, ho chi€u cong vu, cu thé:

1. Céan b, cong chirc, vién chirc duoc cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu str dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu trong trudng hop di nuwdc ngoai
theo quyét dinh ctr hodc van ban dong ¥ cua co quan, ngudi c¢6 thim quyén quy dinh
tai Pidu 7 ctia Quy ché nay, trir trudng hop di hoc tap ¢ nudc ngoai voi thoi han trén
06 thang.

2. Viée sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu di cong tac nude ngoai
phu hop véi quyét dinh ctr di cong tac va tinh chat cong viéce thuc hién & nudc ngoai.

Piéu 11. Cac trueong hop thu hoi, hiy gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 27 Luat Xuét, nhap
canh, cac truong hop thu hoi, hay gia tri st dung hd chiéu ngoai giao, hg chiéu cong
vu, cu thé:

1. Hay gia tri st dung ho chiéu con thoi han bi mét.

2. Thu hoi, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con thoi
han do61 voi truong hop khong con thude doi tuong dugc sur dung.

Piéu 12. Hily gia tri sir dung hd chiéu h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu con thoi han bi mat

1. Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Luat Xuét, viéc huy gié tri su
dung ho chi€u ngoai giao, ho chiéu cong vu dugc quy dinh cu thé:

2. Co quan quan Iy truc tiép ctia ngudi duge cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu gui théng bao bing van ban viéc mat ho chiéu trong thoi gian sém nhit cho
Co quan Lanh sy B Ngoai giao, co quan dugc Bo Ngoai giao ty quyén cip ho
chiéu hodc co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai noi thuan 1oi.
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Piéu 13. Thu hoi, hily gia tri sit dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu doi v6i trweong hgp khong con thugce doi twgng dwge sir dung

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 30 Luat Xuét, nhap
canh v€ viéc thu hoi, hay gia tr1 st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu doi
voi truong hop khong con thude doi tuong duoc sur dung, cu thé:

1. Trudong hop khong con thudc ddi twong duge sir dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu, gom:

a) Nguoi da duoc cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu bi chét hoic bi
mat tich;

b) Ngudi duge cip ho chiéu ngoai giao do thay doi chirc vy, chirc danh hodc
quan h¢ gia dinh ma khong con thudc doi tugng quy dinh tai Di€u 4 cua Quy ché
nay;

¢) Nguoi da duoc cép ho chiéu cong vu do thay doi vi tri viéc 1am hodc quan
h¢ gia dinh ma khong con thudc doi tugng quy dinh tai Diéu 5 cua Quy ché nay.

2. Khi ¢6 truong hop khong con thude ddi tuong duogc st dung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu, S& Ngoal vu gui van ban dé nghi thu hoi, hury gia tri st dung
ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu theo mau Cuc Lanh su hoic S& Ngoai vu
Thanh phé H6 Chi Minh.

] _ Chuong IIT ) ]
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, BON VI, TO CHUC
VA CA NHAN CO LIEN QUAN

Diéu 14. Trach nhiém ciia co’ quan quan 1y hd chiéu

1. S& Ngoai vu chiu trdch nhi€ém quan 1y, bao quan, luu trir hg chiéu ngoai
giao, ho chi€u cong vu cua can by, cong chirc, vién chirc trén dia ban thanh pho dam
bao chat ch€, an toan tuyét doi va theo quy dinh hién hanh.

2. Thuc hién cac thu tuc cép, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao,
hd chiéu cong vu theo quy dinh hién hanh.

Pieu 15. Trach nhiém cia can b, cong chirc, vien chirc dwgc cap ho chieu

1. Can bd, céng chirc, vién chirc ¢ trach nhiém giit gin va bao quan ho chiéu
can than, khong dugc téy x0a, stra chira noi dung trong ho chiéu, khong duoc cho
nguoi khac str dung, khong duoc st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé
di nudc ngoai voi muc dich ca nhan, giai quyét viéc riéng. Can bd, cong chirc, vién
chtre ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luét, ty theo tinh
chat va mirc d6 vi pham, s& bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Chi duogc str dung mdt loai ho chiéu con gia tri st dung cho mdi chuyén di
cong tac nudc ngoai phu hop véi quyét dinh ctr di cong tac va tinh chat cong vu &
nudc ngoai, trur truong hop dac biét theo hudng dan ctia B Ngoai giao.

3. Néu bi mat ho chiéu trong nudc, can bg, cong chire, vién chirc ¢ trach
nhiém khai béo véi co quan quan 1y tryc tiép dé bao cdo ngay bang van ban véi Uy
ban nhan dan thanh phd (thong qua Sé Ngoai vu) dé bao cdo co quan cap ho chiéu
thudc BO Ngoai giao (Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu Thanh phé Hb Chi Minh) thuc
hién huy gia tri sir dung ctia ho chiéu do. Trudng hop bi mat ho chiéu & nudc ngoai,
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 cua Quy ché nay.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhap canh Viét Nam sau khi
két thuc chuyén cong tac & nudc ngoai, can bd, cong chuc, vién chic thude ddi
tuong dugc quy dinh tai Diéu 2 cua Quy ché nay, phai nop lai ho chiéu cho co quan
quan 1y ho chiéu tai Piéu 9 cia Quy ché nay.

5. Khi thay d6i co quan lam viéc, can bo, cong chirc, vién chirc phai bao co
bang vin ban dén co quan quan Iy ho chiéu niam thong tin vé noi chuyén di va
chuyén dén dé co quan nay thuc hién viéc theo doi, quan Iy ho chiéu.

Diéu 16. Trich nhiém cia cic co quan Ping, co quan Nha nuéc, Uy ban
Mt tran To6 quoc Viét Nam va cdc to chie chinh tri - x3 hdi thudc thanh pho;
cic don vi sw nghiép cong 1ap; Uy ban nhan din cac xi, phuong

1. Chap hanh dung cac quy dinh ctia Nha nuéc vé bao vé bi mat qudc gla cac
quy dinh phap luat vé hoat dong d6i ngoai; chiu trach nhiém trude phap lut ve vige
xac nhan du va dung thong tin trong to khai xin cap ho chiéu ddi véi can bo, cong
chtre, vién chire thude quyén; khong cho phép di nude ngoai ddi véi cac trudmg hop
can bd, cong chirc, vién chirc thudc quyén quan 1y ndm trong dién chua duge xuit
canh, chua dugc cap gidy to c¢6 gia tri xuat canh, nhap canh Viét Nam duoc quy dinh
tai Diéu 33, Piéu 34 va biéu 35 Luat Xuét, nhap canh.

2. Pinh ky ngay 15 cua thang cubi quy va ngay 15/10 hang ndm, bio céo tinh
hinh thyc hién ndp lai ho chiéu cua can bo, cong chire, vién chic thude quyén quan
Iy giri v& S& Ngoai vu dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd. Trong vong
05 ngay lam viéc sau khi két thuc chuyén di nudc ngoai, can bd, cong chirc, vién
chtrc phai ndp lai ho chiéu cho co quan quan 1y ho chiéu va thuc hién bao cdo két
qua chuyén di cho Uy ban nhan dan thanh phd (thong qua S& Ngoai vu) theo quy
dinh.

3. Thuc hién bao cdo Uy ban nhan din thanh phd (théng qua S¢ Ngoai vu)
truong hop can bd, cong chire, vién chire thudc quyén quan 1y khi di nudc ngoai dé
thuc hién cong vy, l[am mét ho chiéu; khong tu nguyén nop lai ho chiéu cho co quan
quan 1y ho chiéu theo quy dinh; sir dung ho chiéu khéng dung muc dich chuyén di
gy anh hudng vé quan hé ddi ngoai; ¢ lai nuéc ngoai qua thoi han cho phép; thay
d6i muc dich chuyén di trong thoi gian ¢ nude ngoai.



7
4. C6 trach nhiém thong bao cho S& Ngoai vu biét dé kip thoi bao cao Uy ban
nhan dan thanh phd, co quan cip ho chiéu thudc Bo Ngoai giao co bién phap xir 1y
theo quy dinh ddi v6i truong hop cén b, cong chire, vién chirc thudc quyén da duoc
cép cac loai ho chiéu bao gé)m nhirng nguoi dugc luan chuyén, diéu dong nhan cong
tac tai co quan, td chirc khac thude thanh phé, da nghi huu, thoi viéce, hét nhiém ky
cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bj mét tich.

5. Pinh ky thuong xuyén t6 chirc, don ddc, nhic nhé can b, cong chire, vién
chtc thude quyén quan 1y thuc hién nghiém tic Quy ché quan Iy ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu trén dia ban thanh phé Pong Nai. Truong hop phat hién can bo,
cong chuce, vién chic thudc co quan, don vi, dia phuong quan 1y khong giao ndp ho
chiéu theo quy dinh hodc sir dung ho chiéu trai v6i quy dinh ctia nha nudc phai kip
thoi xtr Iy tiy theo tinh chit va mirc d6 vi pham; bao cao Uy ban nhan dan thanh phd
(thong qua S¢ Ngoai vu) két qua thyc hién.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Giao S& Ngoai vu chii tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan thanh
pho, S& Noi vu, Cong an thanh phd va cic co quan lién quan huéng dan va to chirc
trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Thu truwéong cac co quan, to chirc, don vi, dia phuong trén dia ban thanh
pho Pong Nai chiu trdch nhiém thuc hién Quy ché theo quy dinh.

Diéeu 18. Viéc stra doi, bo sung

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh, vudng méc, dé nghi phan anh kip
thoi vé S& Ngoai vu tong hop va bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd xem xét sira
d6i, bod sung hodc thay thé Quy ché nay cho phu hop véi yéu cau thuc tién va quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh./.



