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QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

/OP-UBND ngay /

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA THANH TRA THANH PHO PONG NAI

/2026 ciia Chii tich UBND thanh phé Pong Nai)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Ma

STT TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thue
hi€én

Co quan thuc hiés

Phi, 1¢
phi

Can cu phap ly

Ghi
chu

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 05 TTHC

Thu  tuc
tiép cong

10 ngay lam viéc, ké tir
ngdy tiép nhan noi
dung khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh,
ngudi tiép cong dan co

Trinh bay truc
tiép hodc ndp
don tai Tru s&
tiép cong dan (
Ban tiép cong
dan thanh phd

Co quan thuc
hién Ban Tiép
cong dan thanh
phd, Thanh tra

Luat Tiép cong dan
nam 2013; Ludt sd
136/2025/QH15; Nghi
dinh s 154/2026/ND-

L] 1010943 | o i cgp | Fich mhidm trd 101 truc | gié yigp | thanh pho, cde | Khong |00 B
. tiép hodac thong be}o céng: din  cia phc‘)Ang nghiép vu pt l?gaﬁ,i Wt hqu
bang Vén, bén, den Thanh tra thanh thElQC TI}&HI\I tfa l’l’if)t S% dléfl cua LE:.lﬁt
nguoi da Qén khiéu nai, phé cac SO ban thanh pho va cdp tié' cong dan; '
t6 céo, kién nghi, phan o | twong duong. b cong At
. nganh cua
anh. thanh phd.
Tha tyc |Thoi han giai quyét | - N(f)p, ho so| Co quan co Luat Khiéu nai 2011;
Giai quyét |khiéu nai lan dau |truc tiep hodc | A quyén quyét Luat ' s
2 |2.002407 |khicu nai |khong qua 30 ngdy, ké | qua dich vubuu | ginh:  Chi  tich | Khong | 136/2025/QH15 Nghi
lan dau tai | qr ngay thy ly; doi voi | chinh UBND  thanh dinh sb 124/2020/ND-
cap tinh vu viéc phirc tap thi | (Dia chi: Thanh phd, Chanh CP ngay 19/10/2020




STT T’II“/II; C E;El:lll:l:r?lf Thoi han giai quyét Dia dllgg:l thye Co quan thuc hi€y Pl[:i;ile Can cw phap ly S::
thoi han giai quyét c6 | tra thanh phd: | Thanh tra thanh cua Chinh phu quy
thé kéo dai hon nhung | S 225 duong | phd, va cap tuong dinh chi tiét mot s
khong qué 45 ngay, ké | V6 Thi Sau - | duwong. diéu va bién phap thi
tir ngay thu ly. O ving | Phuong  Tran |- Co quan truc hanh " Luat .Khi.éu na}
sau, ving xa di lai kho | Bién-thanh phd | tiép thuc hién: 2011; Nghi dinh s6
khin, thi thoi han gidi | Déng Nai) Thanh tra thanh };55//22002266”@'@ ngay
quyét khiéu nai khong phéf cac phong
qua 45 ngay, ké tu nghiép vu thuge
\ o A g Thanh tra thanh
ngay thu ly; doi voi vu Y
viéc phirc tap thi thoi gho, va cap tuong
. . . uong
han giai quyét co thé
kéo dai hon nhung
khong qua 60 ngay, ké
tr ngay thu ly.
Thoi han gigi quyét |- Nop ho so |- Co quan c¢o Luat Khiéu nai 2011;
khiéu nai 1an hai khong | truc tiép hodc | thdm quyén quyét Luat sd
qua 45 ngay, ké tir|qua dich vubuu |dinh: Chu tich 136/2025/QH15 Nghi
Thii  tuc | ngay thu 1y; di voi vu | chinh (Pia chi: | UBND  thanh dinh s§ 124/2020/ND-
Giai quyét |viéc phic tap thi thoi | Thanh tra thanh %1]0, . Chanh CP ngiy 19/10/2020
3 2.002411 khiéu nai | han giai quyét c6 thé | pho: So6 225 o oe'lr?g dll;?rn;a cap Khong | cia Chinh pha quy
lan hai tai |kéo dai hon nhung|dudong V& Thi : dinh chi tiét mot sb
cap tinh khong quéa 60 ngdy, ké | Sdu - Phuong —.A’CO’ quan t.r}rc d{eu va E)len p.liap th}
< DA Trin Bien. | ti€p thuc  hién: hanh Luét .Khl.eu nai
tr ngdy thu 1. O ving | Iran - BIEN |y bW thanh 2011; Nghi dinh sb
sau, ving xa di lai kho | thanh pho Dong | 16 =40 phong, 155/2026/ND-CP ngay

khén, thi thoi han giai

Nai)

nghi¢p vu thudc

15/5/2026




Ma Tén thi tuc .. | Dia diém thuc Phi, 1¢ .
. e e e A ° . oA . W /4 r 4 Gh
STT TTHC | hanh chinh Thoi han giai quyét hién Co quan thuc hi¢y phi Can cu phap ly chl’:
quyét khiéu nai khong Thanh tra thanh
qua 60 ngay, ké tir ph6 va cap tuong
ngay thy ly; ddi véi vu duong
viéc phuc tap thi thoi
han giai quyét co thé
kéo dai hon nhung
khong qua 70 ngay, ké
tir ngay thu ly.
T%lOl 1‘12.11’1 g}&l quy,et to | Nop hd so ,
cao la khong qua 30 truc tidp hodc | - Co quan c¢o L
ngdy ké tir ngdy thu ly | . 5 | tham quyén quyct Luat To cao nam 2018,
t6 cho. Pi voi vu viee | e 1 YUOU dinh:  Chu  tich Luat 50
hite tap thi c6 thé eia | Cm (Pia chi: | UBND thanh phd 136/2025/QH15 Nghi
Thi  tuc | s oo 5507 £ Thanh tra thanh | dinh s 31/2019/ND-
. ~ | han giai quyét t0 céo Y - Co quan ftruc CP neiv 10/4/2019 ot
4 2002304 | G QU | B humg khong | PO S0 222 Ttiép thue  hién: | Khang | cpiney e
' 0 cdo tai | oo gD;. £ | dudng VS Thi| Chinh Thanh tra ® | Chinh phi quy dinh chi
chp tinh qua 3 ngay. .A01 VIO’I Séu - Phuong | thanh phé Déng tiét mot so diéu va bién
vu viéc dac biét phuc X A . , \ phap t6 chtrc thi hanh
e Tran Bién- | Nai; cac phong ne A s o
tap thi c6 thé gia han . N A Luat To cdo; Nghi dinh
P .| thanh pho Pong | thuoc Thanh tra X
gidi quyet to cao hai Nai) thanh phé va cp sO  156/2026/ND-CP
lan, mdi lan khong qué tuong duong. ngay 15/5/2026
30 ngay.
2.002499 | THUTC XU | oy pon oii quyét: 07 [~ NOP DO SO Co quan 6|  |Luit Khiéu nai nim
5 l}i d?’n tai ngay lim viée truc ti€p hodc | thim quyén quyét | Khong | 2011: Luat T6 cao nam
cap tinh ' qua dich vu buu | dinh: Chu tich 2018; Luat s6




STT

Ma
TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Co quan thuc hi¢l

Phi, 1¢

phi

Can cw phap ly

Ghi
chu

chinh (Pia chi:
Thanh tra thanh

phé:  S& 225
duong V4 Thi
Sau - Phuong
Tréan Bién-

thanh phd Dong
Nai)

UBND thanh
phd, Chanh
Thanh tra thanh
ph6, Giam dbc
cac s& ban nganh
va tuong duong.

- Co quan truc
tiép thuc hién:
Ban Tiép cong
dan thanh phé;;
bd phéan xur Iy don
thu thudc Thanh
tra thanh ph

136/2025/QH15; Nghi
dinh s6 155/2026/ND-
CP ngay 15/5/2026;
Nghi dinh 56
156/2026/ND-CP ngay
15/5/2026; Thong tu s6
05/2021/TT-TTCP
ngdy 01/10/2021 quy
dinh quy trinh xt ly
don khiéu nai, don té
cdo, don kién nghi,
phén anh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA: 04 TTHC

1.010945

Thu tuc tiép
cong dan tai
cap xa

Thoi han 10 ngay lam
viée, ké tir ngly tiép
nhan ndi dung khiéu nai,
td céo, kién nghi, phan
anh, nguoi tiép cong
dan c6 trach nhiém tra
10i tryc tiép hodc thong
bao bang vin ban dén
ngudi da dén khiéu nai,
td céo, kién nghi, phan
anh.

Trinh bay tryuc
tiép hodc nop
don tai dia diém
tiép coéng dan
cép xa

- Co quan co6
tham quyén quyét

dinh: Chu tich
UBND cép x3 va
tuong duong,
Truong cac
phong, ban
chuyén mén cap
xa va  tuong
duong.

- Co quan tryc tiép

Khong

Luat Tiép cong dan
nam 2013; Luat sb
136/2025/QH15; Nghi
dinh s§ 154/2026/ND-
CP ngay 15/5/2026 quy
dinh chi tiét thi hanh
mot sd diéu cua Luat
tiép cong dan;




STT T’II“/II; C E;El:lll:l:r?lf Thoi han giai quyét Dia dllgg:l thye Co quan thyec hiér Pl[:i;ile Can cir phap ly S::
thuc hién: BO phan
tiép cong dan va
cac phong, ban
chuyén mon cap xa
va tuong duong.
Thoi han giai quyét
khiéu nai lan dau
khong qua 30 ngay, ké
tir ngay thu ly; dbi véi
vu vigc phirc ta}? thi - Co quan cob Luat Khiéu nai 2011;
th(:yi han gidi quyét co thdm quyén quyét Luét sd
the kéo dai hon nhu‘ng _ Nop hd so dinh:  Chu tich 136/2025/QH15 Nghi
Thil tuc Gii khong qua 45 ngay, ké rue tiés hose | UBND cap xa va dinh s6 124/2020/ND-
utuc Giai | , - , . ruc tiep hodc \
2 .z | tr ngay thu ly. O ving . trong duong. CP ngay 19/10/2020
2 [2.002400 | AWYCL KNG . ing xa di lai kho | 4U2 dich vu buu cia Chinh phi quy

nai lan dau
tai cap xa

khan, thi thot han giai
quyét khiéu nai khong
qua 45 ngay, ké tu
ngay thu 1y; ddi véi vu
viéc phuc tap thi thoi
han gidi quyét co thé
kéo dai hon nhung
khong qua 60 ngay, ké
tor ngay thu 1y.

chinh tai dia
diém ti€p cong
dan cap xa

- Co quan tryc
tiép thuc hién:
cac phong, ban
chuyén mén cap
xa va tuong
duong

dinh chi tiét méot sb
didu va bién phéap thi
hanh Luat Khiéu nai
2011; Nghi dinh sd
155/2026/ND-CP ngay
15/5/2026




Ma Tén thi tuc .. | Dia diém thuc Phi, 1¢ .
3 e e A O . oA . w 7 4 /4 Gh
STT TTHC hanh chinh Thoi han giai quyét hién Co quan thuc hiéy phi Can cu phap ly chl’:
Thoi han giai quyét tb
cao la khong qua 30 Co
LA en s , - quan ¢ At TA cda nA .
ngdy ké tir ngdy thu 1y thim quyen quyet II:EZ: T6 cao ndm 201585
5 4o, DI Vo i ‘ :
o DU N 16 | O | s
Thil tue s E P < &% trwe tiép hoge | o7 0 P XAV dinh s6 31/2019/ND-
uﬂrtutci giai aflt %131 q}lllye 12h 80 1 1ua dich vy buu | ONE CUONE Khong | CF 1E3Y 10/4/2019 ciia
3 2002396 Cl‘}yeA o~cao mQ, an n‘u’ng X on,g? chinh tai didm _.;CG quan trAu:c ong Chmh phu quy dinh chi
ta1 cap xa qua 30 ngay. Do1 vo1 tiép cong dan ti€ép thuc hién: tiét mot s6 diéu va bién
vu viéc dac biét phuc ch X3 cac phong, bE}n phap t(? chirc thi hanh
tap thi c6 thé gia han p chuyén moén cap Luat To6 cdo; Nghi dinh
gidi quyét tb cdo hai Xxa va tuong sO  156/2026/ND-CP
1dn, mdi 14n khong qua duong ngay 15/5/2026
30 ngay.
;harcljlg uq:r?nu Ce(i Luat Khiéu nai nim
quyen quy 2011; Lut Té cdo ndm
dinh: Chua tich ’ ~ )
. N UBND cip x3 vi 2018; Luat sO
- Nop ho so oo Capdﬁf‘mva 136/2025/QH15; Nghi
Thi tuc xit tryc tiép hogc | TOUS = dinh s6 155/2026/ND-
- - Truong cac . )
ly don tai| 07 ngay lam viéc qua dich vy buu | o ban | Khong | 0. ngdy  15/5/2026;
4 |2.002501 gzi - 83y : chinh tai diém Ehu g’l o o & |Nghi  dinh  sb
P diém tidp cong | Ly ws mon‘g’ 156/2026/ND-CP ngay

- Co quan tryc
tiep thuc hién:
cac phong, ban

14
A

Thong tu ¢
05/2021/TT-TTCP
ngay 01/10/2021 quy




STT

Ma
TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Co quan thuc hi¢l

Phi, 1¢

phi

Can cw phap ly

Ghi
chu

chuyén moén cap
xa va tuong
duong

dinh quy trinh xt ly
don khiéu nai, don td
cdo, don kién nghi,
phan anh.

C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH VA CAP XA: 03 TTHC

2.002400

Thu tuc ké
khai tai san,
thu nhap;

12 thang

- Nop hd so
truc tiép hoac
qua dich vu buu
chinh

Co quan, td chuc,
don vi khu vuc
nha nudc (sau
day goi la co
quan, td  chiec,
don vi) bao goém
co quan nha
nude, t0 chic
chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hoi,
don vi vii trang
nhan dan, don vi
su nghi¢p cong
1ap, doanh nghiép
nhd nuéc va to
chirc, don vi khac
do Nha nudc
thanh 1ap, dau tu
co s& vat chit,

cap toan by hodc

Khoéng

Luat phong chong tham
nhiing s6
36/2018/QH14 ngay 20
thang 11 nam 2018;
Luat )
132/2025/QH15 ngay
10/12/2025; Nghi dinh
s6  164/2026/ND-CP
ngay 15/5/2026 cua
Chinh phu vé kiém soat
tai san, thu nhap cua
nguoi co6 chic wvu,
quyén han trong co
quan, t6 chuc, don vi.




STT T’II“/II; C E;El:lll:l:r?lf Thoi han giai quyét Dia dllgg:l thye Co quan thyec hiér Pl[:i;ile Can cir phap ly S::
mot phan  kinh
phi hoat ddng
phai thuc hién to
chic trién khai
viéc ké khai tai
san, thu nhéap.
Xac minh tai san, thu
nhap duoc thuc hién tai
cac co quan, to chirec, o .
don vi quan ly nguoi Lu:?lt phong chong thang
c6 nghia vu ké khai. nhiing 30
n L . Thanh tra thanh 36/2018/QH14 ngay 20
Khong qua 115 ngay phé va cic co thang 11 ndm 2018;
(trong d6 thoi han xac quan duoc giao Luat 50
minh la 45 ngay, | Nop hé so|chuc nang kiém 132/2025/QH15 ngay
Tha tuc xac | truong hop phl;l’C tap thi _— j tiép hodic soat tai san, thu 19/ 12/2025; Nghi dinh
2 2.002401 | minh tai san, | thoi han c6 thé kéo dai | ° " | nhap theo quy | Khong | so 164/2026/ND-CP

thu nhap

nhung khong qua 90
ngay; thoi han ban
hanh két luan 1a 10
ngay, truong hgp phic
tap co thé kéo dai
nhung khong qua 20
ngay; thoi han cong
khai két lugn la 05
ngay)

qua dich vu buu
chinh

dinh tai Piéu 30
Luat PCTN nam
2018 duoc sua
d6i, b6 sung nim
2025.

ngay 15/5/2026 cua
Chinh phu vé kiém soét
tai san, thu nhap cua
ngudi cd chac wvuy,
quyén han trong co
quan, td chire, don vi.




STT T?&; Ezﬁﬁigﬁ Théi han gidi quyét | dlif:; MY | Cg quan thye hiéy P'l;i;il‘? Cin cir phip Iy 311:
Ludt phong chdng tham
- Thoi han thue hién viée nhiing s6 36/2018/QH14
giai trinh khoéng qua 15 ngay 20 thang 11 nam
ngay ké tlr ngay ra thong ?(3);?2;025/(21151‘11? §6
r A A A A nea
bao ticp nhan yeu cdu 10/12/2025; Neghi dinhg 0
gid trinh. Truong hop c6 592019ND-CP  ngay
ndi dung phic tgp thi c6 01/7/2026 cita Chinh ph
gian gia han khong qua PCTN va Nghi dinh b
15 ngay va phai thong o 184/2026/ND-CP  ngay
Thi tuc thuc | bdo bing vin ban dén |~ NOP ho sof quan, té chirc, 25/5/2026 ctia Chinh phi
3 2002402 |hién  viéc | nguoi yéu chu giai trinh, | ¢ Up hode p ol EE i vire | Khong | sta doi bd sung mot sb
giditrinh | - Truong hop yéu ciu | 1% S VEOUFhhs e didu cia Nghi dinh s

giai trinh truc tiép c6
ndi dung don gian thi
viéc giai trinh c6 thé
thuc hién bang hinh
thirc tryc tiép nhung
phai dugc 13p thanh
bién ban co6 chir ky
hodc diém chi cua cac
bén.

chinh

59/2019/NB-CP ngay 01
thang 7 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat
Phong, chéng tham
nhiing di duoc stra doi,
bd sung mot sb dicu tai
Nghi dinh sO
34/2021/NDB-CP ngay 30
thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu.




QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH CAP TINH: 08 QUY TRINH
I. LINH VUC TIEP CONG DAN;

1. Thii tuc tiép cong dan cdp tinh (Ma TTHC: 1.010943)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

b. Luu d6 giai quyét:

10

PHAN 11

CAC THOI GIAN GIAI PHI. LE
BUGC TRINH TU THU'C HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
(10 ngay lam viéc)
Cong chc tiép cong dan cta Ban Tiép cong
dan thanh phd, Thanh tra thanh phd. Pon
) Tiép nhan hd so ctia T chirc, ca tiép. xac dinh nhan than cong dan. Nghe, o
Bude 1 nhan giri don tryc tiép ghi chép noi dung khiéu nai, t6 céo, kién 01 ngay lam viéc
nghi, phan 4nh va tiép nhan thong tin, tai
liéu.
Giai quyét ho so (Truong hop hé so Ban Tiép cong dan thanh phd, Phong
. can bé sung, khéng di diéu kién gidgi | nghiép vu Thanh tra thanh phd, cac sé va T i
Buge 2 quyét phdi cé c6 van ban thong bao cu cap twong duong phan loai, xtr Iy. Tham 06 ngay lam viéc Kh(;fg hquy
thé) muu van ban tra 1061 cong dan m
Chu tich UBND thanh phd, Chanh Thanh
. , Ap 1A tra thanh phd, xem xét ky duyét vin ban tra T
Buge 3 Ky duyétho so 101 cho cong dan. Nguoi tiép cong dan tra 02 ngdy lam viée
101 tryc ti€p
) Cong chirc phy trach tiép’ cong dan cua Ban
Budc 4 Nhan va tra két qua Tiép cong dan thanh pho, Thanh tra thanh 01 ngay lam viéc

cho ca nhan/td chirc

phd, luru ho so, tong hop béo cdo theo quy
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dinh, tra 161 cong dan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay

ti€ép nhan

II. LINH VUC GIAI QUYET KHIEU NAI

2. Thii tuc gidi quyét khiéu nai 1an diu cap tinh (Ma TTHC: 2.002407)
a. Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngady nhan da ho so theo quy dinh

b. Luu d6 giai quyét:

THOI GIAN
CAC ‘ ) . ) GIAI QUYET PHI, LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC TTHC PHI
(30 ngay)
Tiép nhéan ho so cua Tf) chl'rc, ca ‘
Buse 1 nhan gui don tryc ti€p dén co B6 phan nhan ho so ctia Thanh tra thanh 0.5 ned
quan hodc qua duong buu chinh pho, tiép nhan don, vao so ti€p nhan > NEaY
cong ich
Céc Phong nghiép vu Thanh tra thanh phd,
phan cong nhiém vy; kiém tra lai quyét dinh .
1k . A £ 02 ngay
bi khiéu nai; tham muru thu 1y giai quyét Khéng quy
Tham dinh, giai quyét ho so (Truong - khicu nai; - dinh
Bude 2 hop hé so can bé sung, khéong di diéu Tién hanh x4ac minh ndi dung khiéu nai 15 ngay
uocC A .. £ ve s » , - "
kien giai quyét phai c6 co van ban | Baq c40 két qua xdc minh noi dung khiéu 05 1
thong bado cu thé) nai bing van ban. ngay
Tién hanh to chure dbi thoai (néu yéu cau
cua nguoi khi€u nai va két qua xac minh 01 ngay
con khac nhau) hodc doi véi gidi quyét
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khiéu nai vé quyét dinh ky luat can b,
cong chuc

Can ctr két qua x4c minh va két qua dbi
thoai (néu co), xay dung Du thao Quyét 04 ngay
dinh gidi quyét ndi dung khicu nai.

Buéc 3 Ky duyét ho so

Chu tich UBND thanh phd, Chanh Thanh
tra thanh pho, Ky quyét dinh giai quyét 02 ngay
khiéu nai

Bude 4 Nhan va tra két qua
udc ,
cho ca nhan/to chirc

B6 phan nhan ho so cta Thanh tra thanh

phé, Giri quyét dinh gigi quyét khiéu nai 0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay, ké tir ngay thu Iy dé
giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau

Luu ¥: Pbi vai vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyet ¢ vung sau, vung xa di lai
kho khan, thi thoi han giai quyet khiéu nai 1an dau khong qua 45 ngay, ke tur
ngay thu 1y dé giai quyét; d6i voi vu viee phurc tap thi thoi han giai quyet c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét

3. Thii tuc gidi quyét khiéu nai 1an hai tai c4p tinh (Ma TTHC: 2.002411)
a. Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

b. Luu d6 giai quyét:

THOI GIAN
CAC ‘ ) . i GIAI QUYET PHI, LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC TTHC PHI
(45 ngay)
Bude 1 Tiéﬁa nhéqn. 26 s0'cua ,];6 ((:11}1'1’0, cd B6 phan nhan ho so cla Thgmh tra thanh 0.5 ned Khong quy
nhan gut don truc tep den co phd tiép nhan don, vao s tiép nhan > NEAY dinh
quan hodc qua dudng buu chinh
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cong ich

Céc Phong nghi€p vu ctuia Thanh tra thanh
pho, phan cong nhi€ém vu; tham muu thu 1y 02 ngay
giai quyet khiu nai.

Tién hanh x4c minh nd1 dung khiéu nai lan

Thém dinh, gidi quyét hé so (Truong hai 30 ngay

Budc 2 h'Op.AhO so can ZZO SUnS, {cholngua"u C?leu Bio céo két qua xac minh ndi dung khiéu \
kién giai quyét phai co co van ban Sy S 05 ngay

. . 2 nai bang van ban.
thong bao cu theé) . : :
Tién hanh t6 chtrc doi thoai 01 ngay
Cén cir két qua xéc minh va két qua doi
thoai, xay dung Dy thao Quyét dinh giai 04 ngay
quyét ndi dung khiéu nai.

Ky duyét ho so Chu tich UBND thanh phb,Chanh Thanh 02 nod

Budc 3 tra. Ky quyét dinh giai quyét khiéu nai gay
Nh,\ \ t 3 k,(t 3 A A A A 5 \

Budc 4 an va tra k€t qua Bd phan nhan ho so ctia Thanh tra thanh 0.5 ngdy

cho ca nhan/t6 chirc

phé. Guri quyét dinh giai quyét khiéu nai

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 45 ngay, ké tir ngay thy 1y dé
giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an hai. Luu y: Déi véi
vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai €0 thé kéo dai hon nhung
khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét; & ving sau, vung xa di lai
kho khan, thoi han giai quyét khiéu nai lan hai khong qua 60 ngay, ké tir ngay
thu ly dé giai quyét; doi v6i vu viée phuc tap thi thoi han giai quyet khiéu nai
c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 70 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

1. LINH VU'C GIAI QUYET TO CAO

4. Thi tuc gidi quyét té cdo tai cAp tinh (Ma thi tuc: 2.002394)

a. Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh




b. Luu d6 giai quyét:
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CAC THOI GIAN GIAI
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC | PHI, LE PHI
(10 ngay)
Tiép nhén hd so cia "ljé chue, ca )
Buse 1 nhan guri don tryc ti€p dén co Cong chure ti€ép nhan cua Thanh tra thanh 0.5 ned
quan hodc qua dudng buu chinh pho, tiép nhan don, vao s6 ti€p nhan > Ngay
cong ich
Cac Phong nghiép vu cua Thanh tra
thanh pho, phan cong nhiém vy; Xu ly 01 ned
ban dau thong tin t6 cdo; tham muu thu ly gay
Tham dinh, giai quyet ho so (T ruong gidi quyét tb céo.
Budce 2 hop hé so can bo sung, khéng di diéu . — — T ;
kién gidi quyét phai c6 c6 van ban Tién hanh x4c minh ndi dung t6 cao 15 ngay Khéng quy
thong bao cu the) Béo céo két qua xac minh noi dung t céo \ dinh
N . 1 02 ngay ’
bang van ban;
Duy thao Két luan ndi dung t6 co 09 ngay
o Chu tich UBND thanh phd, Chanh Thanh
Budc 3 Ky duyét ho so tra thanh phd, Ky ban hanh van ban tra 1oi 02 ngay
cho cong dan
Budc 4 Nhan va tra két qui B¢ phan nhan ho so cua Thanh tra thanh 0.5 ngay

cho ca nhan/td chirc

pho, Luu ho so, tra 101 cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 30 ngay ké tir ngay thu 1y t6 céo
dén ngay ban hanh Két ludn néi dung t6 cdo. Luu y: Ddi véi vu viée phtre tap thi
c6 thé gia han giai quyét t6 cdo mot 1an nhung khong qua 30 ngay. Dbi voi vu
viéc dic biét phire tap thi co thé gia han giai quyét tb cao hai lan, mdi 1an khong

qua 30 ngay.




IV.LINH VUC XU LY PON THU
5. Thi tuc xir ly don tai cap tinh (Ma so TTHC: 2.002499)

a. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

b. Luu d6 giai quyét:

15

CAC 5 _ PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
(07 ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so cua Té chue, ca .
, nhan gui don truc ti€p dén co quan B phéan nhan ho so cua Thanh tra thanh N A A
Bude 1 - \ , A Lo 2 x A 0,5 ngay lam vi¢c
hodc qua duong buu chinh cong pho, vao soé ti€p nhan don
ich
Cac Phong nghi€p vu cua Thanh tra thanh
Tham dinh, giai quyet ho so (Truong PAhO Ehan 10_5{1 don, t}}am muu van bap 01 ngay lam viéc
. hop ho so can bo sung, khong du diéu phan cong nhiém vu cong chirc duoc giao
Budc 2 . A g e thu IV d
kién giai quyét phai co co van ban u ly don, Khéng quy
thong bao cu the) Cong chire duoc giao thu Iy don; xir 1y NPT dinh
. R 04 ngay lam viéc :
don; Tham muu van ban xtr Iy don
. Chu tich UBND thanh phé, Chanh Thanh
Budce 3 Ky duyét ho so tra thanh pho, xem xét, phé duy¢t van ban 01 ngay lam viéc
xu 1y don
Budc 4 Nhan va tra két qua B0 phan nhan ho so cua Thanh tra thanh 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan/t6 chirc

pho, Luu ho so, trd 161 van ban cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
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nhan don

V. LINH VUC PHONG CHONG THAM NHUNG CAP TINH

6. Thii tuc ké khai tai san thu nhap (M4 sé6 TTHC: 2.002400)

a. Thoi han giai quyét: 12 thang, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh
b. Lwu d6 giai quyét:

CAC : a PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
(12 thang)
Tiép nhan ho so ctia TH chtrc, ca nhan
Hoi dAéng Phén dan ‘thémh p hf) ’ CAG quan Phong nghi¢p vu 2 tham muu ban hanh
Bude 1 chuyén mon, don vi su nghiép cong lap, vin ban hudng dan viéc ké khai tai san thu | 12 thang trong nim
doanh nghiép nha nudc thuoc UBND ha .
Thanh phé giri truc tiép dén co quan c6 nhap
thim quyén
Theo ké hoach thuc
Gié@ quyet hé 50 .I?Ig‘fcfi co I.lghi? Vu.ké Phong nghiép vu 2 1ap s6 theo ddi va tiép hiqén c1:1a ng ViAnhun.g
khai, thuc hién viéc ké khai; Ban giao | . . quan Iy S so. ban giao ban ké khai dam bao viée ké khai,
Bude 2 01 ban ké khai cho Thanh tra Thanh ph6 o ’ cong khai hoan thanh | Khong quy
(Truong hop ho so can bo sung, khong trude 31/12 dinh
du diéu kién gidi quyét phai c6 cé van Trong thot han 20
ban théng bdo cu thé) Phong nghi¢p vu 2 ké tir ngay nhan duoc
ban ké khai
Hoi dAong Phan dan .thanh phf), CAor quan Cham nht 13 05
chuyén mqrAl, don‘ Vi S}I ngh1A¢p cong lap, ngdy K& tur ngiy cic
Budce 3 doanh nghi¢p nha nuéc thuoc UBND Phong nghi¢p vu 2 don vi ban giao ban

Thanh phé. Cong khai ban ké khai (Pdi
vOi hinh thirc cong khai tai cugc hop
phai dam bao co mat 2/3 tong so can

ké khai chp Thanh tra
Thanh pho
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bo, cong chure, vién chuc, doi véi hinh
thire niém yét phai dam thoi gian toi
thiéu 15 ngay)

Budc 4 Nhan va tra két qua
cho ca nhan/to chirc

Phong nghiép vu 2 luu ho so, tra 10i van

ban cong dan 01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh:

* Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau:

Nguoi lan dau giir vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu 34 Luat PCTN
nim 2018 va tai khoan 10, Piéu 1, Luat s6 132/2025/QH15 stra doi, bo sung Luat
PCTN nim 2018 phai hoan thanh viéc ké khai cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay
duoc tiép nhan, tuyén dung, b tri vao vj tri cong tac.

* Thoi diém hoan thanh viéc ké khai b6 sung:

Khi ngudi ¢6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé tai san, thu nhap trong nim c6 gia
tr1 tr 1.000.000.000 dong tro 1én. Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31
thang 12 ctia nam co bién dong vé tai san, thu nhap. Khoan 12, Piéu 1, Luét s6
132/2025/QH15 sira ddi, bd sung Luat PCTN niam 2018)

* Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam:

Nguoi gitt chuce vu tir Phd Vu trudng va tuong duong trd 1€n cong tac tai Bo, co
quan ngang B§, co quan thugc Chinh phu va co quan, t6 chtrc, don vi khac do
Chinh phud, Tha tudéng Chinh phu quyet dinh thanh lap; Giam ddc s0' va tuong
duong tro 1én cong tac tai chinh quyén dia phuong. Nguoi thude dién cap uy cung
cap quan ly va dang vién chuyén trach cong tac dang hoac cé vi tri viéc lam ¢ cac
co quan tham muu, gitp viéc cua cip uy thuc hién viéc ké khai hiang niam theo
quy dinh cua Pang va quy dinh cua phap luat. (Khoan 12, Piéu 1, Luat sb
132/2025/QH15 sira ddi, bd sung Luat PCTN nim 2018)

Nguoi git chtrc vy tir Trudng phong va tuong duong c6 phu cap chirc vu tir 0,25
tré 1€n cong tac tai cadc co quan nha nudc; Truong phong va tuong duong trd 1én
cong tac tai doanh nghiép nha nudc ¢ cac vi tri viéc lam phy trach truc tiép cong
tac: to chie can bg, quan ly tai chinh cong, tai san cong, dau tu cong hodc truc
tiép tiép xuc va gidi quyét cong viéc clia co quan, to chirc, don vi, ci nhan. Ngudi
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dai dién phan von nha nuéc tai doanh nghiép. (Piéu 10, Nghi dinh sd
164/2026/ND-CP cua Chinh phu)

Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31 thang 12.

* Thoi diém hoan thanh viée ké khai phuc vu cong tac can bo:

Nguoi co nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 34 cta Luat
PCTN 2018 khi dy kién bau, phé chuin, b6 nhiém, bd nhiém lai, cir giit chtc vu
khac phai hoan thanh ké khai chdm nhét 13 10 ngay trudc ngay du kién bau, phé
chuan, b nhiém, b6 nhiém lai, ctr giir chirc vu khac;

*Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Piéu 34 cta Luat PCTN 2018
viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé bau ctr.

7. Thu tyc xac minh tai san thu nhip (Ma s6 TTHC: 2.002401)
a. Thoi han giai quyét: 115 ngay, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh
b. Lwu do giii quyet:

CAC . - PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI | PHIi, LE
BUGC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
(115 ngay)
. Tiép nhan ho so ctia T chire, ¢4 nhan P'hAongvngh’lcp’ v 2 tlep‘ ph:gm h6 so, Phat, .
Budce 1 - Y hién cdn ctr xdc minh tai san, thu nhap xac 01 ngay
guri don tryc tiép dén co quan . %
minh tryc ti€p
G,l al quet hf) 50" XayA dung qL}yet d.mh Phong nghiép vu 2 xac minh yéu cau ngudi
xdc minh va thanh 18p T6 xdc minh, Lo ey LD .
X , R ~. | dugc xac minh giai trinh v€ tai san, thu nhap
. trinh  Chadnh Thanh tra phé duyét| . 7 " R e \ .
Budce 2 . 2 A gz h cta minh; Tién hanh x4c minh tai san, thu 111 ngay Khong quy
(Truong hop hoé so can bo sung, khong ahin: Béo cdo két aua xac minh tai s2 .
s g A A L. X L ap; Bao cao két qua xac minh tai san, thu dinh
du diéu kién giai quyet phai c6 co van aha
ban thong bao cu thé) P
Chanh Thanh tra hodc nguoi dugc uy
Budc 3 Ky duyét ho so quyen cua Chanh Thanh tra Thanh pho ky 02 ngay
két ludn xdc minh tai san thu nhép.
Budc 4 . Phong nghi¢p vu 2 luu ho so, trd 101 van 01 ngay
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Nhan va tra két qua ban cong dan
cho ca nhan/td chiic

Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 115 ngay, trong d6 thoi han xac
Téng thoi gian giai quyét TTHC minh 14 45 ngay, truong hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qua 90 ngay; thoi han ban hanh két luan 13 10 ngay, truong hop phtc tap co thé
kéo dai nhung khong qué 20 ngay; thoi han cong khai két luan 1 05 ngay

8. Thii tuc thie hién viéc gii trinh (M4 s6 TTHC: 2. 002402)
a. Thoi han giai quyet 15 ngay, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh
b. Luu d6 giai quyet

CAC ; " PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI | PHIi, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
Buse 1 Tiép p,lléln hd so ctia T6 chtic, c4 nhan PhAc‘)ng .ngh’iépA vu 2 thu thap, x4c minh 01 ngay Kﬁéng quy
truc ti€p thong tin c6 1ién quan dinh
Giai quyét ho so: yéu cau giai trinh
(trwong hop yéu cau gidi trinh tryc tiép
co noi dung don gian thi viéc Phong nghiép vu 2 lam viéc tryc tiép vai
Budc 2 gidi trinh cé thé thiee hién bang hinh ngudi yéu cau giai trinh dé 1am 16 nhimg 09 ngay
thire truec tiép nhung phai dwoc lgp thanh | ndi dung c6 lién quan khi thay can thiét
bén ban c6 chir ky hodc diém chi cia cdc
bén)
Phong nghi¢p vu 2 tham muu van ban Xay 03 ned
dung Dy thdo van ban giai trinh gay
Budce 3 Ky duyét ho so Chanh Thanh tra hoac nguoi dugc uy
quyén ctia Chanh Thanh tra thanh phd ky 01 ngay
ban hanh van ban gidi trinh
. Nhan va tra két qua Van thu phat hanh va g1 van ban giai \
Buge 4 cho c4 nhan/to c?u’rc trinh dén rI:guc‘)’i yéu cau ggiéi trinh. i 01 ngay
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Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngdy ra théng bao tlep
Téng thoi gian giai quyét TTHC nhan yéu cau giai trinh. Trudng hop 6 ndi dung phirc tap thi co thé gia han 01 lan,
thoi gian gia han khoéng qua 15 ngay va phai thong bao bang vin ban dén ngudi yéu
cau giai trinh

B. QUY TRINH CAP XA: C6 04 Quy trinh

I. LINH VUC TIEP CONG DAN

1. Thii tuc tiép cong dan cip xia (Ma s6 TTHC: 1.010945)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tiru ngay tiép nhan du hd so theo quy dinh.
b. Luu d6 giai quyét:

CAC THOI GIAN GIAI PHI. LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
(10 ngay lam viéc)
Cﬁng chirc phu trach tiép dan cia UBND
Tiép nhin hd so cia td chite. cé cap xa va tuong duong. Xéac dinh nhan than
Budce 1 nhénp i don truc tido dén cor’ uan cong dan. Nghe, ghi chép noi dung khiéu 01 ngay lam viéc
& ' p d nai, td c4o, kién nghi, phan anh, tiép nhan
thong tin, tai liéu.
Giai quyét ho so (Truong hop ho so can Cong chire cap xa phan loai don, xur 1y
. 2 A R % khleu nai, to cao, kién nghi, phan anh tai NPT
Budc 2 bo sung, khong du diéu kién giai quyét 06 ngay lam viéc
phéi ¢6 ¢6 van ban thong béo cu thé) noi tiép cong dan, tham muu ban hanh vin )
: ban tra 101 Khong quy
Chu tich UBND cép x4 va tuong duong; dinh
, K¢ duvet h xem xét ky duyét va bar} hé}nh van ban tra N A A
Bute 3 Y GUyetho so 161 cho cong dan. Nguoi ti€p cong dan tra 02 ngay lam vigc
101 truc tiép
Cong chuc phy trach tiép dan cla UBND
Bude 4 Nhan va tra két qua cap x4 va twong duong. Luu hd so, tong 01 ngay lam vide
cho c4 nhan/td chire hop béo céo theo ?;Aly dinh, tra 161 cong
an
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép

nhan
1L LINH VU'C GIAI QUYET KHIEU NAI
2. Tha tuc giai quyet Kkhiéu nai lan dau tai cap xa (Ma TTHC: 2.002409)
a. Thoi han giai quyet 30 ngay, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.
b. Luu d6 giai quyét:
. THOI GIAN GIAI A
CAC iNH TU THUC HIE A ; UYET TTHC PHL LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC Q PHi
(30 ngay)
. Tiép nhan ho so cia TO Bo phan nhén hd so caia UBND cép x3 va tuong \
Buoc 1 A A - R A ~ 0,5 ngay
chuc, cd nhan duong ti€p nhan don, vao so ti€p nhan
Phong chuyén mon phuy trach tiép dan ciia UBND cép
xa va trong duong xem xét phan cong nhiém vu, 02 ned
kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai. Tham muu thy Iy g3y
giai quyét khiéu nai.
Tién hanh xac minh ndi dung khiéu nai 15 ngay
Tham dinh, gii quyet ho so Bio cao két qua xac minh ndi dung khiéu nai bang N Khong quy
(Truong hop hé so can bé . 1 05 ngay :
van ban. dinh
Budc 2 sung, khong di diéu kién gidi , 7 . . .
quyét phdi ¢é van ban thong Tién hanh t6 chire doi thoai (n€u yéu cau cua ngudi
bdo cu thé) khiéu nai va két qua xdc minh con khac nhau) hoac 01 ned
dbi véi giai quyét khidu nai v& quyét dinh ky luét gay
can bg, cong chuc
Cin ctr két qua xac minh va lfét qua dbi thoai (néu
c6), xay dung Dy thdo Quyét dinh giai quyét ndi 04 ngay
dung khiéu nai.
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Chu tich UBND cép xa va tuong duong ky quyét

Buge 3 Ky duyét ho so dinh giai quyét khiéu nai 02 ngay
Bude 4 Nhn va tra két qua B phan nhan ho so cia UBND cép X3 va twong 0.5 ngd
cho c4 nhan/td chirc dwong. Giri quyét dinh giai quyét khiéu nai - NEdy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét
dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau.
Luu ¥: Dbi véi vu viée phuc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qua
45 ngay, ké tir ngay thy ly dé giai quyét; & ving sdu, ving xa di lai khé khan, thi thoi han
giai quyét khiéu nai 1an dau khong ‘qua 45 ngay, ké tir ngay thy ly dé giai quyét; d6i véi vu
viéc phurc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 60 ngay, ké tir
ngay thu 1y dé giai quyét.

I11. LINH VU'C GIAI QUYET TO CAO
3. Thii tuc giai quyét to cdo tai cAp xa (Ma thi tuc: 2.002396)
a. Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

b. Luu d6 giai quyét:

CAC THOI GIAN GIAI PHI. LE

BUGC TRINH TU THU'C HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
(30 ngay)
. Tiép nhan hd so ctia To chirc, ca B0 phan nhan .h;O S0 ua UBNP cop xa va X
Budce 1 nhan tuong duong ti€p nhan don, vao so ti€p 01 ngay
nhan
L . PN . Phong nghiép vu chuyén mon UBND cép x4 Khong quy
Tham}dmh, giat quyct ho SO (Tr wong va tuong duong xem xét phan cong nhi¢m 02 ned dinh

Budc 2 hop ho so can bo sung, khong du dieu | vy xix Iy ban dau thdng tin t0 cdo; thu Iy giai g2y

kién giai quyét phai co van ban thong
bao cu the)

quyet t6 cho.

Tién hanh x4c minh ndi dung to cao

15 ngay
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Bao cédo két qua xac minh ndi dung to cdo

bang van ban 05 ngay
Dy thao két luan ndi dung t6 cao 04 ngay
Ky duyét hd so
Bude 3 y duyg Chu tich UBND x4 va twong duong phé 02 ngay
duyét két luan ndi dung t cao
Nhan va tra két qua Bo phan nhan ho so ciia UBND cép x4 va
Budce 4 cho ca nhan/td chirc tuong duong. Luu hd so va ban hanh van 01 ngay

ban tra 101 cho cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 30 ngay ké tir ngay thu 1y t6 céo
dén ngay ban hanh Két ludn néi dung t6 cao. Luu y: Poi voi vu viée phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét td cao mot lan nhung khong qua 30 ngay. Pbi voi vu
viéc dic biét phuc tap thi c6 thé gia han giai quyét td cdo hai 1an, mdi lan khong
qua 30 ngay.

IV. LINH VUC XU LY PON ,
4. Thii tuc xir ly don tai cap xa (Mi s6 TTHC: 2.002501)

a. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

b. Luu do giai quyét:

CAC . A PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
(07 ngay lam vi¢c)
£ A 1A s A g . B phén nhan ho so cia UBND cép Xa va
. Ti€p nhan ho so ctia To chur, ca X A C R LA o 1ae A
Budce 1 ~ twong duong. Ti€p nhan don, vao so tiép 0,5 ngay lam viéc .
nhan nhan Khong quy

' p dinh

Bude 2 Giai quyet hé so (T ruong hop ho so Phong nghiép vu chuyén moén cap xa va 01 ngay 1am viée

can bé sung, khéng du diéu kién gidi

tuong duong phan loai don; Tham muu
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quyét phdi ¢é van ban théng bdo cu thé) van ban phan cong nhiém vu.

Cong chue dugc giao thu ly don, xtr 1y
don; Tham muu van ban xtr Iy don

. Ky duyét hd so Chu tich UBND xa va tuong duong phé
Budce 3 e a \ S a1
duyét va ban hanh van ban xt 1y don

04 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

Nhan va tra két qua B0 phan nhan ho so cia UBND cap xa va

Budc 4 ho ¢4 nhan/td chi twong duong. Luu hé so, tra 101 vin ban 0,5 ngay lam viéc
cho ca nhan/to chuc cong dan
Téng théi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan dugc don

II. LINH VU'C PHONG, CHONG THAM NHUNG CAP XA: 03 Quy trinh
5. Thii tuc ké khai tai san thu nhap (Mi s6 TTHC: 2.002400)

a. Thoi han giai quyét: 12 thang, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

b. Luu do giai quyét:

CAC . A PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
(12 thang)

Tiép nhén hd so cua T chuce, ca nhan | Phong nghiép vu UBND c€'1~p xa tham muu Khéne au
Bude 1 Hoi dong nhan dan, UBND cép xd gui | ban hanh van ban huéng dan viéc ké khai | 12 thang trong nam dinh & 9w
truc tiep dén co quan c6 tham quyén tai san thu nhép '
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Giai quyét hd so: Nguoi c¢6 nghia vu ké

’ ) Theo ké hoach thuc
Phong nghiép vu UBND cap xa lap s6 | hién cua don vi nhung
theo doi va ti€p nhan, quan 1y ho so, ban | ddm bao vi¢c ké khai,

khai, thyc hién viéc ké khai; Ban giao | giao ban ké khai cong khai hoan thanh
Budc 2 01 ban k& khai cho UBND xa (Truong trude 31/12
hop ho so can bo sung, khong du diéu
kién giai quyét phai co van ban thong Trong thoi han 20
bdo cu thé) L . - ké tir
Cac phong nghiép vu UBND cap xa ngdy nhén duoe
ban ké khai
Ho1 déng nhan dan, UBND xa. Cong A X \
khai ban ké khai (Ddi véi hinh thi Cham - nhat 1a 05
cong khai tai cuoc hop phai dam bao co ; ngay ke tir ngay cac
Buéc 3 9 F R ... | Céacphong nghiép vu UBND cap xa don vi ban giao ban
mat 2/3 tong s6 can by, cong chirc, vién - )
, £ s .2 X .. ké khai cho Thanh
chiec; doi voi hinh thicc niém yét phai tra thanh ohé
dam thoi gian toi thiéu 15 ngay) p
Nhan va tra két qua ic phe 8 Ap xd
Bude 4 d q Cac phong nghi¢p vu UBND cép xa luu 01 ngay

cho ca nhan/to chirc

ho so, trd 101 van ban cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh:

* Thoi diém hoan thanh ké khai lan dau:
Nguoi lan dau gilr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu 34 Luat PCTN
nam 2018 va tai khoan 10, Diéu 1, Luat so 132/2025/QH}5 stra doi, bo sung Luat
PCTN ndm 2018 phai hoan thanh viéc ké khai cham nhat la 10 ngay ké tir ngay
duogc tiép nhan, tuyén dung, bo tri vao vi tri cong tac.

* Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bd sung:

Khi ngudi c6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé tai san, thu nhdp trong nim co gia
tri tor 1.000.000.000 dong tré 1€n. Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31
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thang 12 cta nam c6 bién dong vé tai san, thu nhap. Khoan 12, Diéu 1, Luat s6
132/2025/QH15 sira dbi, bd sung Luat PCTN nim 2018)

* Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam:

Nguoi gitr chie vu tir Phd Vu trudng va tuong duong tré 1€n cong tac tai Bo, co
quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu va co quan, to chirc, don vi khac do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu quyét dinh thanh lap; Gidam dbc sé va tuong
duong trd 16n cong tac tai chinh quyén dia phuong. Ngudi thudce dién cap ty cing
cap quan 1y va dang vién chuyén trach cong tac dang hodc c6 vi tri viéc lam & cac
co quan tham muu, gitp viéc cua cip uy thuc hién viéc ké khai hang nam theo
quy dinh cua Pang va quy dinh cua phap luat. (Khoan 12, Piéu 1, Luat sb
132/2025/QH15 sira d6i, bd sung Luat PCTN niam 2018)

Nguoi gitt chtrc vu tir Trudng phong va tuong duong c6 phu cap chire vu tir 0,25
tr¢g 1én cong tac tai cac co quan nha nudc; Truong phong va tuong duong trd 1€n
cong tac tai doanh nghiép nha nuéc ¢ cac vi tri viéc lam phy trach truc tiép cong
tac: to chtrc can bg, quan ly tai chinh cong, tai san cong, dau tu cong hodc truc
tiép tiép xuc va giai quyét cong viéc cia co quan, to chirc, don vi, ca nhan. Nguoi
dai dién phan von nha nuéc tai doanh nghiép. (Piéu 10, Nghi dinh sd
164/2026/ND-CP cta Chinh phu)

Vi¢c ké khai phai hoan thanh trudc ngay 31 thang 12.

* Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bo:

Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34 cua Luat
PCTN 2018 khi du kién bau, phé chuér}, bo nhiém, bo nhiém lai, ci giﬁ’ chﬁc vu
khac phai hoan thanh k& khai cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay du kién bau, phé
chuan, bd nhi¢m, bo nhiém lai, cur gilr chure vu khéc;

*Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cua Luat PCTN 2018
viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé bau cu.

6. Thii tuc x4c minh tai san thu nhiap (Ma s6 TTHC: 2.002401)
a. Thoi han giai quyét: 115 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
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CAC N _ PON VI GIAI QUYET TTHC THOI GIAN GIAI PHI, LE
BUGC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHI
Phong nghiép vu ciia UBND cép x4 tiép
Budce 1 Tiép nhan ho so cua To chuce, ca nhan nhan phat hién can ct X,éC minh tai san, 01 ngay
thu nhdp xac minh truc tiép
G’1a1 quet h‘o 50 XayA dun% ql%yet th Phong nghiép vu cia UBND cap xi xéc
xdc minh va thanh lap T6 xac min, minh yéu cau ngudi duoc xac minh giai
, trinh Chdnh Thanh tra phé duyéat | o YEU cau NEUOL QUOC Xac minh Si ‘
Budc 2 . 2 3z : trinh v€ tai san, thu nhap ctia minh; Tién 111 ngay
(Truong hop ho so can bo sung, khong | | . L. o A Tod e
du diéu kién giai quyét phai co van ban hz}nh xéc minh ti san, thu nhap; Bdo cdo Khone au
. . 2 két qua xac minh tai san, thu nhap ong quy
thong bao cu thé) dinh
K9 duvét hd Chu tich UBND xa hoac nguoi dugc uy
Buéc 3 y duyct ho so quyén cia Chu tich UBND xi ky béo céo 02 ngay
két luan xac minh tai san thu nhap
Nhan va tra két qua Phong nghiép UBND cip x4 luu hd so,
Budc 4 cho ca nhan/to chirc trd 161 vén ban cong dén 01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 115 ngay, trong d6 thoi han xac
minh 14 45 ngay, truong hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qua 90 ngiy; thoi han ban hanh két luan 13 10 ngay, truong hop phirc tap c6 thé
kéo dai nhung khong qua 20 ngay; thdi han cong khai két luan 13 05 ngay.
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7. Thii tuc thwe hién viéc giai trinh (Ma s6 TTHC: 2.002402)
a. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

b. Lwu db giai quyét:

THOI GIAN

CAC . A _ : - PHI, LE
BUGC TRINH Ty THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC GIATITQI;J(?ET PHI
Buée 1 Tiép nhan ho so cla t chirc, c4 nhan PhAong " ghlgp vuAUBND ,XgAphan cong chirc thu 01 ngay Khong ™y
thap, xac minh thong tin c6 li€én quan dinh
Giai quyét ho so: yéu cAu giai trinh
(truong hop yéu cau gidi trinh truc | Phong nghiép vu UBND x& Lam viéc truc tiép voi
tiep co noi dung don gian thi viéc nguoi yeu cau giai trinh dé 1am rd nhimg noi dung co
Budc 2 giai trinh co the thyc hién bang hinh | lién quan khi thay can thiét; Cong chirc xay dung Dy 12 ngay
thiee truc tiep nhung phai dwoc lap thdo van ban gidi trinh cho nguoi yéu cau giai trinh veé
thanh hién ban co chir ky hoac diéin | viéc giai quyet hoac khong giai quyét va néu 1o ly do
chi cua cdc bén)
Bude 3 Ky duyét van ban Ky dL}yet Ban hanh van ban cho nguoi yéu cau 01 ngay
gidi trinh
Nhan va tra két qua 5 4t hanh va eiri vin ban eidi trinh dé
Bude 4 : q Van thu phat hanh va gt van ban gidi trinh dén 01 ngay

cho ca nhan/to chirc

nguoi yéu cau giai trinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay ra thong bao tiép
nhan yéu ciu giai trinh. Truong hop c6 ndi dung phurc tap thi c6 thé gia han 01 lan thoi
gian gia han khong quéa 15 ngay va phai thong bao bang vin ban dén nguoi yéu ciu giai

trinh
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