UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PONG NAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3199 /QP-UBND DPong Nai, ngay 06 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia Ban Quéan ly nghia trang thanh pho
truc thugc Sé& Noi vu thanh pho Pong Nai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO DPONG NAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025

Can cir Phdp lénh Uu dai nguoi cé cong voi cach mang ngay 09 thing 12
nam 2020,

Can cir Nghi dinh 6 299/2026/NP-CP ngay 28 thang 7 nam 2026 ciia Chinh
phu quy dinh t6 chiec don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Quoc
héi vé viéc sdp xép don vi hanh chinh cdp tinh;

Can cir Nghi quyét sé 30/2026/QH16 ngay 24 thang 4 nam 2026 cua Quéc
héi vé viéc thanh ldp thanh pho Pong Nai;

Can cir Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 ciia Chinh
phii vé hop dong thuc hién c¢ong viéc trong don vi sy nghiép céng lap;

Can cir Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngdy 30 thing 12 ndm 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Phdp lénh Uu ddi ngueoi ¢é cong
VOi cach mang;

Can cir Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phan quyén phan cap trong quan 1y nha niede linh viee néi vu;

Can cir Nghi dinh 6 129/2025/ND-CP ngay 11 thdang 6 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong
linh vie quan ly nha nuwoc cua Bo Noi vu;,

Can cir Nghi dinh sé6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp va Nghz dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 dieu cua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sé 23/2016/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2016 ciia Chinh
phii vé xdy dung, quan 1y, sir dung nghia trang va co sé héa tang, dwoc sira doi, bo
sung theo quy dinh hién hanh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phiong, ddac khu thudc tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong; Nghi dinh sé 370/2025/NP-CP ngay 31 thang
12 nam 2025 ciia Chinh phi sia doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
150/2025/ND-CP;
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Can cir Quyét dinh s6 153/0P-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cia Uy ban
nhén dan tinh Péng Nai vé viéc thanh ldp Ban Qudn Iy nghia trang tinh Péng Nai;

Can cir Quyét dinh s6 43/2026/0P-UBND ngay 03 thang 7 niam 2026 ciia Uy
ban nhén dén thanh ph6 Pong Nai ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc cia S¢ Noi vu thanh phé Béng Nai;

Can cit Quyét dinh s6 78/2025/0D-UBND ngay 11 thing 12 ndm 2025 ciia
Uy ban nhan dén tinh Pong Nai ban hanh Quy ché quan Iy cdc cong trinh ghi cong
liet st, mo liét st trén dia ban tinh Déng Nai;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2021 cia Uy
ban nhén dén tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé quan ly va su dung Nghia trang
can bé va ngueoi cé cong tinh Pong Nai; Quyét dinh sé 46/2023/0P-UBND ngay

31 thang 10 nam 2023 cia Uy ban nhén déan tinh Pong Nai swa doi mét so ni
dung ciia Diéu 3 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2021/0P-UBND;

Can cir Quyét dinh s6 253/QD UBND ngay 21 thang 01 nam 2026 ciia Uy
ban nhan dan tinh Pong Nai vé viéc giao quyén tw chii tai chinh cho 03 don vi su
nghiép cong lap truc thuoc So Noi vu giai doan 2026 - 2030,

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh sé 865/TTr-SNV ngay 09
thang 9 nam 2026 va To trinh s6 948/TTr-SNV ngay 28 thang 9 niam 2026.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cu to chirc ciia Ban Quan 1y nghia trang thanh phd truc thudc S
N¢i vu thanh pho Dong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 787/QPb- -UBND ngay 19 thang 8 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tmh Dong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co
c4u t0 chirc ctia Ban Quan 1y nghia trang tinh Pong Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam dbc S& Noi vu,
Thu trudng cic s, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4,
phudng c6 lién quan, Truéng ban Ban Quan 1y nghia trang thanh phd va cac co
quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.-

Noi nhgn: T™™. UY BANONHAN DAN
- Nhu Dicu 3; KT. CHU TICH
- BO No1 vuy;

PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT. UBND thanh phd;

- Cac So: Noi vu, Tu phap;

- Chénh, cac PCVP. UBND thanh ph;

- B40 va phét thanh, truyén hinh Dong Nai
(dang tai trén Cong thong tin Pién tir);

- Luu: VT, TH, KGVX (totb).

Nguyén Thi Hoang
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PONG NAI Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cAu to chirc ciia Ban Quan ly
nghia trang thanh pho truc thugc Sé Noi vu thanh pho Dong Nai
(Kém theo Quyét dinh so 3199 /OD-UBND ngay 06thang 10 nam 2026
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Péong Nai)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chiic
ciia Ban Quén 1y nghia trang thanh phd truc thudc S6 Noi vu thanh phd Pong Nai
(sau ddy goi tat 1a Ban).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi vién chuc, nguoi lao dong thudc Ban va cac
co quan, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia Ban.

Diéu 2. Vj tri va chirc ning

1. Ban 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc Sé& Noi vu thanh phd Pong
Nai, c6 chlrc nang truc tiép quan ly, bado v¢, cham séc, phuc vu hoat dong tai Nghia
trang liét si thanh pho Pong Nai, Nghia trang liét si Binh Phuéc thanh phé Pong
Nai va Nghia trang Can bd va Nguoi co cong thanh phé Pong Nai; thuc hién cac
nhiém vy, dich vu sy nghi¢p cong cé lién quan theo quy dinh cua phap luét va phan
cong cua cap co tham quyén.

2. Ban chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién ctiia SO Noi vu vé to chirc
bd may, ) luong nguoi lam viéc, nhan su, chuyén mon, nghi€p vu, tai chinh, tai
san va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va phan cap hién hanh.

3. Ban ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau, tai khoan va tru so lam viéc riéng
theo quy dinh cua phap luat

a) Tén goi: Ban Quan ly nghia trang thanh phé truc thudéc So Noi vu thanh
phé Pong Nai.

b) Van phong: Dit tai duong Piéu Xién, khu phd 7, phudng Long Binh,
thanh ph6 Pong Nai.

¢) C4c co so do Ban truc tiép quan 1y

- Nghia trang liét si thanh ph6 Pong Nai: Tai dudng Diéu Xién, khu phé 7,
phudng Long Binh, thanh ph Pong Nai.

- Nghia trang Can bo va Nguoi cé cong thanh phd Pong Nai: Tai duong
Piéu Xién, khu ph 6, phuong Long Binh, thanh ph Pong Nai.

- Nghia trang liét si Binh Phudc thanh phd Pong Nai: Tai Qudc 10 14, 4p Cau
2, xa Pong Tam, thanh phd Pong Nai.
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Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, gitp Giam déc S& Noi vu

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach, dé an, phuong an lién quan dén quan 1y,
bao vé, chim soc, tu bd, stra chita, cai tao, nang cép va phat huy gia tri cac nghia
trang do Ban tryc tiép quan 1y, trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Hang nim, cin ctr chuong trinh, ké hoach va nhu cau thyc té, xiy dung ké
hoach, 1ap du toan kinh phi stra chira, bao tri, cai tao, nang cép, mo rong cac nghia
trang, cong trinh, hang muc va mua sdm, stra chira tai san, trang thiét bi phuc vu
hoat dong ctia Ban theo quy dinh.

¢) Xay dung ké hoach, du toan va phuong an lya chon nha thau, don vi cung
cép dich vu chdm séc cay xanh, hoa, tham c6, vé sinh, bao v¢ va cac dich vu can
thiét khac tai cac nghia trang do Ban quan 1y theo quy dinh ctia phép luét.

d) Dé xuit xir 1y cac van dé phat sinh trong quan 1y, str dung Nghia trang Can
bd va Ngudi co cong thanh phd Pong Nai va cac ndi dung khac thude chirc ning,
nhiém vu cta Ban vuot qua thim quyén cua Truong ban.

2. Tryc tiép thuc hién nhiém vu quan 1y nghia trang liét si theo quy dinh cta
phap luat vé& vu dii ngudi c6 cong voi cach mang va Quy ché quan 1y cac cong
trinh ghi cong li€t si, mo 1iét si trén dia ban thanh phé

a) Lap, quan 1y va cap nhat so d6 nghia trang, vi tri md, ho so mo liét si,
danh sach quan 1y mo; cap nhat thong tin khi c6 bién dong va cung cap, bao céo
thong tin cho S& Noi vu theo quy dinh.

b) Xay dung va t6 churc thyc hién ndi quy quan 1y, bao vé, cham séc phan mo
li¢t si, khudn vién, cay xanh, hoa, tham co va cac cong trinh, hang muc cua nghia
trang, bao dam an toan, sach dep, trang nghiém.

¢) Tiép nhan, an tang hai cdt liét si; phdi hop phuc vu 18 truy diéu, 18 an tang
hai cdt liét si; bao dam thong tin, hd so gitta noi ban giao va noi tiép nhan dugc
kiém tra, quan 1y chat ché theo quy dinh.

d) Phéi hop véi co quan, don vi ¢6 lién quan giai quyét viéc di chuyén hai
cot liét si theo nguyén vong cua than nhan hodc ngudi huong tro cap tho cing liét
si; thuc hién viéc ban giao, tiép nhén hai cdt liét si theo thAm quyén va quy dinh.

d) T6 chuc don tiép, huéng dan than nhén liét si, cdc co quan, to chirc va
Nhan dan dén tham Viéng; phuc vu 1& Viéng, hoat dong tudng niém, gido duc truyén
thdng tai nghia trang theo ké hoach va quy dinh.

e) Phéi hop v6i S& Noi vu, don vi giam dinh va co quan c6 tham quyén trong
viéc ldy, bao quan, ban giao mau sinh pham phuc vu xac dinh danh tinh hai c6t liét
s bang phuong phéap giam dinh ADN va cac nhiém vu ¢6 lién quan theo quy dinh.

g) Thuc hi¢n cap nhat, s6 hoa, quan ly dir li¢u vé mo liét si, nghia trang liét si
theo phan cong ciia S& Noi vu va quy dinh vé co s& dit liéu nguoi co cong.
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3. Truc tiép thuc hién nhiém vu quan 1y, sit dung Nghia trang Can bd va
Nguoi ¢6 cong thanh phd Pong Nai

a) Tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi an tang, luu giir hai cot; béo cdo Lanh
dao S¢ xem xét, giai quyét theo tham quyén; to chirc an tang, luu giit hai cbt sau
khi duoc chép thuan theo dang ddi tuong, khu vyc va trinh tu quy dinh tai Quy
dinh vé quan 1y va st dung Nghia trang Can bd va Nguoi co cong thanh phd Pong
Nai.

b) Lap, quan 1y s6 sach, hd so; danh sb, xac dinh vi tri phﬁn mo, 6 luu gitr hai
cot; cap nhat ddy du cac bién dong vé an tang, luu gitr, di chuyén hai cbt.

¢) Quan 1y, bao v¢, cham séc khudn vién, phﬁn md, nha luu gitr hai cdt, cay
xanh, hoa, tham co, ha tﬁng k¥ thuat va cac cong trinh, hang muc khac; duy tri canh
quan sach dep, trang nghiém.

d) Tb chirc phuc vu 1& an tang, tudng ni¢m, tham Viéng va cac hoat dong
khac tai nghia trang theo quy dinh; cung cip dich vu c6 lién quan phu hop véi chire
ning ctia Ban khi dugc cdp c6 tham quyén cho phép va theo quy dinh cta phép
luat.

4. Thuc hién cac nhi€ém vu chung

a) T chirc thuc hién viéc mua sam, thanh ly, stra chira, bao tri, thué dich vu,
Iwa chon nha thau, ky két va thuc hién hop dong theo dung tham quyén, phan cap
va quy dinh cua phap luat.

b) Thuc hién cong tac chuyén d6i sb, img dung cong nghé thong tin, luu trix
hd so, bao dam an toan thong tin va cai tién phuong thirc quan 1y, phuc vu tai cac
nghia trang.

¢) Thuc hién ché d6 thong ké, thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu v6i S& Noi vu va co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

d) Quan 1y vién chirc, nguoi lao dong; thuc hi¢n ché d9, chinh sach, dao tao,
boi dudng, danh gia, khen thuong, ky ludt va cac ndi dung quan tri ndi bo theo quy
dinh cta phap luat va phan cap quan ly.

d) Tiép nhan, xu 1y hodc béo cao cap co tham quyén xir Iy phan anh, kién
nghi ciia to chire, ca nhéan lién quan dén cc nghia trang do Ban quan 1y trong pham
vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

e) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Giam ddc S& Noi vu giao phu hop vai
chtrc nang cua Ban va quy dinh cta phap luét.

Diéu 4. Co ciu to chire

1. Ban khéng t6 chitc phong chuyén mon, nghiép vu truc thudc; co cau gom
lanh dao Ban, vién chuc va nguoi lao dong theo vi tri viéc lam, Dé an tu chu va sd
lugng ngudi lam viée duge cap co tham quyén quyét dinh hodc giao.

2. Lanh dao Ban gém Trudng ban va 01 Phé Trudng ban

a) Truong ban 13 nguoi ding dau Ban, chiu trach nhiém trudc Giam doc So
N&i vu va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua Ban.
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b) Pho Truong ban giup Trudng ban phu trach mot hodc mot sb6 linh vuc
cong tac theo phan cong; chiu trach nhiém trudc Trudng ban va trude phap ludt vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Truéng ban vang mat, Pho Truéng ban dugc
Truéng ban Gy quyén diéu hanh hoat dong cua Ban.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, tir chuc,
mién nhiém, cho théi giir chtrc vy, khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu va thyc
hién ché dd, chinh sach dbi voi Truong ban, Pho Trudong ban thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé vién chtc va phan cép quan Iy ciia Uy ban nhan dan thanh
phé, Giam dbc S Nbi vu.

Piéu 5. S6 lwong ngwoi lam viéc, hop ddng lao dong va ché dd, chinh
sach

1. S6 luong ngudi lam viéc thuc hién nhiém vu cia bd phan quan 1y nghia
trang liét si, s6 nguoi chim soc nghia trang liét si thudc pham vi quan 1y cia thanh
phé thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé uu dai ngudi cd cong véi cach mang;
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh theo dé nghi ctia Giam dbc S& Noi
vu dbi voi truong hop thude tham quyén duge phéan cap.

2. 86 luong nguot lam viée con lai va hop déng lao dong cuia Ban dugc xac
dinh trén co s& chirc nang, nhiém vy, Dé 4n vi tri viéc lam, D& an ty chu, mirc d6 tu
chu tai chinh va quy dinh ctia phap luat; viéc tuyén dung, st dung, quan 1y vién
chue, ngudi lao dong thyc hién theo phan cong, phan cap hién hanh.

3. Nguoi 1am viéc truc tiép tai bd phan quan 1y nghia trang liét si va nguoi
cham soc nghia trang liét s dugc huong ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap
luat vé wu dai nguoi co cong véi cach mang va phap luat c6 lién quan; vién chuc,
nguoi lao dong khac thuc hién ché dd, chinh sach theo quy dinh chung.

Chuong I1I
TAI SAN VA CO CHE TAI CHINH

Diéu 6. Tai sin

Ban quén 1y, sir dung tai san cong, dat dai, cong trinh, ha ting va tai san khac
duoc giao theo dung muc dich, tidu chuan, dinh mc va quy dinh cta phap luat;
chiu trach nhiém bao vé, kiém ké, bao tri, stra chita va xur 1y tai san theo tham
quyén.

Diéu 7. Co ché tai chinh

1. Ban thyc hién co ché ty chu tai chinh theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP,
Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP, phuong 4n ty chu tai chinh duoc cép co tham
quyén phé duyét va cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

2. Ban c6 trach nhiém quan 1y, st dung cac ngudn tai chinh dung muc dich,
hiéu qua, tiét kiém; thuc hién déy du ché do ké toan, quyét todn, cong khai tai
chinh, kiém tra, kiém toan va bao céo theo quy dinh.



7

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Ché do 1am viéc

1. Ban 1am viéc theo ché d¢ thu truéng; bao dam nguyén tic tip trung dan
chu, dé cao trach nhiém ngudi ding dau; hoat dong theo quy dinh cta phap luat va
Quy ché 1am viéc cua Ban.

2. Trudéng ban phan cong nhi¢m vu cho Ph6 Trudng ban, vién chirc va nguoi
lao dong; kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua hoat
dong cua Ban.

3. Pho Trudng ban, vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém trudc
Truong ban va trudc phap luat vé nhiém vu duoc giao; viéc uy quyén thuc hién
theo quy dinh cua phép luat va Quy ché 1am viéc cua Ban.

Picu 9. Moi quan hé cong tic

1. Déi v6i S Noi vu

a) Ban chiu su kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu ciia S& Noi
vu; thuc hién ché do bao céo dinh ky, dot XUt va céac yéu ciu cong tac theo quy
dinh.

b) Trudng ban c6 trach nhi€ém bao céo, xin ¥ kién Giam ddc S& Noi vu doi
v6i nhimg van dé vuot tham quyén hodc c6 nodi dung lién quan dén quan 1y nha
nudc thudc chirc nang cua S& No1 vu.

2. béi véi ij ban nhan dan cédc xa, phudng noi c6 nghia trang do Ban quan
ly va cac co quan, don vi ¢6 lién quan

Ban chi dong phdi hop trong cong tac tiép nhan, an tang, di chuyén hai cot
liét si; t6 chuc 18 truy diéu, 18 Viéng; bdao dam an ninh, trat ty, phong chay, chira
chay, v¢€ sinh mo1 truong; quan 1y dét dai, ha téng va thuc hién cac nhiém vu c¢6 lién
quan theo dung chirc ning, thim quyén cia timg co quan, don vi.

3. Ban chi thuc hién huéng dan dbi véi td chirc, ca nhan trong pham vi noi
quy, quy trinh quan 1y va st dung cc nghia trang do Ban tryc tiép quan 1y; khong
thuc hién chirc ning quan Iy nha nudc d6i véi co quan, don vi khac.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 10. Trach nhiém té chirc thue hién

Giam d6c S& Noi vu chi dao Trudng ban:

1. Ra soat, kién toan to chrc, xay dung hodc diéu chinh Dé an vi tri viéc lam,
bd tri vién chire, ngudi lao dong phu hop véi chitrc ning, nhiém vy, co ciu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép, s6 luong nguoi 1am viéc dugc cip co tham
quyén quyét dinh hodc giao va quy dinh cta phap luat.
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2. Ban hanh Quy ché lam viéc, quy dinh noi bd, quy trinh quan 1y va phuc vu
tai cac nghia trang; phan cong nhi€ém vu cu thé cho vién chirc, nguoi lao dong va t6
chirc kiém tra viéc thuc hién.

3. Thuc hién dang ky, quan 1y tai san, tai chinh, con diu, tai khoan va cac
diéu kién hoat dong khac ctia Ban theo quy dinh.

4. T6 chirc phd bién va trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién chirc,
nguoi lao dong thudc Ban.

Piéu 11. Viéc sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu phat sinh kho khin, vudng mic hoic
c6 thay doi cua phap luat lién quan, Giam déc S¢ Noi vu chi tri, phdi hop céc co
quan, don vi c6 lién quan bao céo, dé xuat Uy ban nhan dan thanh phé (qua S& Noi
vu) xem xét, quyét dinh stra d6i, bd sung hodc thay thé Quy dinh nay cho phu hop./.
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