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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DONG NAI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 43/2026/QD-UBND Déong Nai, ngay 03 thang 7 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co' ciu to chire ciia S& Ndi vu thanh phd DPong Nai

Cdn cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH1 5,

Céin ctt Ludt Ban hanh vén béan quy pham phép ludt s6 64/2025/QH1 5 duoc
siea doi, bo sung boi Ludt s6 87/2025/QH15;

Céin cir Nghi quyét s6 30/2026/QH 16 ciia Quéc hdi vé viée thanh Idp Thanh
phé' Déng Nai;

Can cii Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phdp dé t6 chite va hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vén ban
quy pham phdp ludt dwoe sira doi, bé sung béi Nghi dinh sé 187/2025/NP-CP;

Cdn cit Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ciia Chinh phit quy dinh (6 chitc cdce
co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé tric thudc trung
wong va Uy ban nhén déan xa, phuong, dic khu thude tinh, thanh pho truee thuée
trung wong duoc sira doi, bé sung béi Nghi dinh sé 370/2025/ND-CP;

Cén cir Thong tw s6 10/2025/TT-BNV ciia B trieong Bé Noi vu hiéng dan
chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thude trung wong va linh viee ndi vu ciia phong chuyén mén thuée Uy
ban nhdn déan xda, phwong, ddc khu thude tinh, thanh phé true thude trung wong
duge sira doi, bé sung boi Thong i 56 06/2026/TT-BNV;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Noi vu;

Uy ban nhin dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh chitc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chie ciia S6 Noi vu thanh phé Pong Nai,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtre nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire cia S& Noi vu thanh phd Ddng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay 03 thang 7 nam
2026 va thay thé Quyét dinh sé 05/2025/QD-UBND ngay 01 thang 07 ndm 2025
ctia Uy ban nhan dan tinh Péng Nai ban hanh Quy dinh vé chiic ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chire ciia 86 Noi vu tinh Dong Nai.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Gidm déc S¢ Nbi
vy, Thu trudéng cac so, ban, nganh thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan x4,
phuong va cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; CHU TICH

- Van phong Chinh phu;

- Vu phap ché - B4 Noi vu,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PONG NAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

"'@";\ QUY QINH .
V e}rc na g, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
A iy ;c'/ ua So Noi vy thanh pho Dong Nai

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chttc ctia S& Noi vu thanh phé Dong Nai (sau day goi tit 1a So Noi vu).

2. Béi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cOng chire, vién chirc, nguoi lao ddng thudc
S& No6i vu va cac co quan, td chire, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong cua So
NOI1 vu.

Piéu 2. Vi tri va chitc niing

1. S Noi vu la co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan thanh phé, thuc
hién chirc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phé quan ly nha nudc vé:
T6 chie hanh chinh, su nghiép nha nudc; chinh quyén dia phuong, dia giéi don
vi hanh chinh; cdn b, cdng chirc, vién chitc va cong vu; cai cach hanh chinh; hoi,
quy xa hdi, quy tu thién, td chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng; van thu, luu
trit nha nudce; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém x4 hoi; an toan,
vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh dang gidi va theo phan cdng, phan cép hoac
uy quyén cta Uy ban nhan dén thanh phd, Chii tich Uy ban nhén dan thanh phd
theo quy dinh ctia phap luat.

2. SO Noi vu ¢6 tu cach phap nhén, ¢ con dAu va tai khoan theo quy dinh cua
phap luat; chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac cia Uy ban nhan
dan thanh phé; déng thoi chiu su chi dao, hudng dan va kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua Bo No1 vu.

3. Tru s& lam viée: S6 108, Ha Huy Giap, phuong Trn Bién, thanh phé Dong
Nai.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
Piéu 3. Nhiém vu va quyen han
1. Trinh Uy ban nhan déan thanh phé:
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a) Du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan thanh phé, du thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan dén thanh phd lién quan dén nganh, linh vyue thudc pham vi quan
ly ctia S& Noi vu va céc van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan thanh
phd; _

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap to
chure thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban thanh phé trong pham
vi quan ly caa S6 Noi vy,

¢) Du thao quyét dinh viéc phan cip, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nude vé
nganh, linh vue cho S& Néi vu, cac co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khac
thugc Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan x4, phuong (sau day goi chung
la cdp xa), Chu tich Uy ban nhan déan cip xa; phan cap, Gy quyén cho don vi su
nghiép cong lap thudc pham vi quan ly thuc hién lién tuc, thudng xuyén mot hoac
mdt s6 nhiém vu ma Uy ban nhan déan thanh phd dugce giao theo quy dinh cua phap
luat;

d) Dy théo quyét dinh quy dinh cu thé chiic nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chire ctia S& Noi vu; du thao quyét dinh quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén
han va co cau td chire ciia chi cuc thude S& Noi vu (néu co);

d) Du thao quyét dinh quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co céu
t6 chire clia céc don vi su nghiép cong lap truc thudc So Noi vu (trir truong hop
phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac);

e) Du thao quyét dinh thuc hién xa hoi hoa céc hoat dong cung tng dich vu
su nghiép cong theo nganh, linh vuc thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh
phd va theo phén cip ctia co quan cé thdm quyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé) du thao cac van ban thude tham
quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé theo phan céng.

3. T6 chue thuc hién céc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
dé an, du 4n, chuong trinh sau khi duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng
dan, pho bién, gido duc, theo dbi thi hanh phép luét vé cac linh vue thudc pham vi
quan ly nha nudce dugc giao cia S& Noi vu.

4. Vé t6 chirc bo may:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phd:

Trinh H6i dong nhan dan thanh phd quyét dinh viée thanh 1ap, td chic lai,
thay ddi tén goi, giai thé co quan chuyén mén, td chirc hanh chinh khéc thudc Uy
ban nhan dan thanh phé theo quy dinh cta phap luat;

Hudng dan cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dén thanh phd;

Chu tri, huéng dan Uy ban nhan dén cép xa quy dinh chirc néng, nhiém vy,
quyén han vé linh vuc néi vu cia Phong Van hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan
cap xa;
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Chi dao cac co quan, td chire, don vi thuc hién quan ly nha nude dbi vai cac
don vi su nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

b) Thdm dinh ddi véi cac du thao vin ban:

Quy dinh cu thé chuc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chire clia co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép thudc thdm quyén quyét dinh cia Uy
ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd; bao dam viéc thyuc
hién cac nhiém vu quan ly nha nude vé linh vuc ndi vu trong chire ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chtic ctia co quan hanh chinh trén dia ban thanh phd,
cép Xa;

Thanh lap, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
va Hoi ddng quan ly trong don vi sy nghiép cong lap thude thAm quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan thanh phd (trir trudng hop phap luat chuyén nganh ¢ quy dinh
khac);

Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé to chic phdi hop lién nganh thude
thdm quyén quyét dinh cta Uy ban nhan dén thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan
thanh phé theo quy dinh ctia phép luét;

¢) Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xep hang
don vi su nghiép cong lap cua dia phuong theo quy dinh ctia phdp luét va phan cép
quan ly cta Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

5. V& vi tri viée lam, bién ché cong chure:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh, quan ly vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc theo phan cong, phén cép va theo quy dinh cua
Dang, quy dinh cta phap ludt;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan déan thanh phd:

Thém dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chiic hang nim hoic didu
chinh bién ché cong chire thude Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd, cap
x4 giri BO N6i vu theo quy dinh cta phap lut;

Trinh Héi ddng nhan dan thanh phd quyét dinh bién ché cong chic trong co
quan cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan thanh phd, cap xa trong tong sd bién
ché cong chire dugce cép co tham quyén giao; gilp Uy ban nhan dan thanh phd trién
khai thuc hién sau khi duoc Héi ddng nhan dan thanh phé quyét dinh; trinh Hoi dong
nhan dan thanh phé s6 luong ky hop ddng lao dong lam chuyén mén nghiép vu
tai cac don vi su nghiép trén dia ban theo quy dinh;

¢) Téng hop, didu chinh vi trf viéc lam va ty 1& cong chirc b trf theo vi tri
viéc lam cia Van phong Doan Dai biéu Qudc hdi va Hai ddng nhéan déan thanh
phé, co quan chuyén mon, co quan, t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan dan
thanh phé; co quan chuyén mén, co quan, t4 chie hanh chinh thuge Uy ban nhan
dan c4p xa (trudong hop Uy ban nhéan dan thanh phd khong phan cp, tiy quyén).



4

6. Vé vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s luong
ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép céng lap:

a) Tham dinh dé an vi trf viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viée lam va co ciu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cia don vi su nghiép cong lap tu bao dam
mot phan chi thudong xuyén va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nudce bao
dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghiép cong 14p chua tur bao dam chi
thuong xuyén) thuoe pham vi quan Iy ctia Uy ban nhan dan thanh phé. Trinh Uy ban
nhan dén thanh phd phé duyét vi tri viée 1am va co cdu vién chiic theo chic danh
nghé nghiép cta cac don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan ly;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phé:

Tham dinh s6 lvong ngudi lam viée huong luong tir ngan sach nha nude va
s6 lugng ngudi 1am viée hudng [wong tir ngudn thu su nghiép (néu c6) cua cac don
vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly cua
Uy ban nhén dan thanh phé; téng hop, trinh Uy ban nhan dén thanh phd ké hoach sb
lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cdng l1ap chua tu bao dam chi
thuong xuyén ctia dia phuong giri B6 N6i vu tham dinh;

Trinh Ho6i dong nhan dan thanh phd phé duyét s luong ngudi lam viée
huong luong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghiép céng lap tu bao
dam mét phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngédn sach nha
nude bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quan ly trong tong sd lugng nguoi
lam viéc hudng luong tir ngan sach nha nude di duoc Bo Noi vu tham dinh;

Quyét dinh giao, diéu chinh sé lugng ngudi lam viée huong luong tir ngén
séch nha nudc doi voi timg don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi thuong
xuyén thudc pham vi quan ly trong tong sé luong nguoi lam viée duoc Hoi dong
nhéan dan thanh phd phé duyét;

Quyét dinh vé s6 luong nguoi lam viée hudng luong tir nguon thu su nghiép
doi véi timg don vi sir nghiép cong 1ap tu bao dam mét phén chi thuong xuyén thudc
pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat;

Hudng dan, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh vé vi tr viéc lam, co céu
vién chiic theo chiic danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée trong cac don vi
sur nghi€p cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong 1ap tu bao
dam chi thuong xuyén va chi dau tu thude pham vi quan ly; sé luong nguoi ky hop
dong lao dong lam chuyén mén, nghiép vu tai cac don vi sy nghiép coéng lap trén
dia ban;

Chi dao cac co quan, té chire, don vi thuc hién co ché tur chtl vé thuc hién
nhiém vu, t6 churc bo may, vi tri viéc lam, $0 luong nguoi lam viée dbi vai cac don
vi sur nghiép cong 1ap thudc pham vi quan ly ctia dia phuong;
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¢) Tong hop vi tri viéc lam, co cAu vién chiic theo chire danh nghé nghiép va
s luong ngudi lam viée trong cée don vi sy nghiép cong lép theo mirc do tu chu tai
chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mdt phan chi
thudng xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thudng xuyén va chi
déu tu) thude pham vi quan ly cia dia phuong, trinh Uy ban nhan dén thanh phd bao
c4do BO Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cap va tién thuong doi voi
can bd, cong chur, vién chire, lao dong hop dong trong co quan, t6 chire hanh chinh,
don vi sy nghlep cong lap:

a) Quyét dinh theo phan cép hogc trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyen nang bac luwong trude thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién luong, phu cép, tién thudng va céc ché do chinh sach
khac theo quy dinh dbi voi can bo, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng theo
quy dinh cua phap luét va theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh pho

b) Humlg dan, kiém tra, giai quyet theo tham quyén hodc d& nghi cap c6 tham
quyén giai quyet nhung vudng méc trong viéc thue hién ché do, chinh sach tién
luong, phu cép va tién thudng dbi voi can bd, cong chire, vién chie, lao dong hop
déng trong co quan, t6 chtic hanh chmh don vi su ngh1ep cong lap cua dia phuong
theo quy dinh cua phap luét va phéan cap quan Iy cta Uy ban nhéan dan thanh phd.

8. V& cai cach hanh chinh:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh phan cdng céc co
quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan thanh ph chu tri hodc phdi hop thuc hién
céc ndi dung, nhiém vu clia cdng tac cai cach hanh chinhy

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé:

Chi dao, ban hanh, trién khai chuong trinh, ké hoach va céac vén ban khac cua
co quan cap trén vé cai cach hanh chinh;

Quyét dinh cac bién phép ddy manh cai cach hanh chinh theo chuong trinh,
dé an, ké hoach da duoc cép 6 thdm quyén phé duyét'

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dén thanh phé:

Trién khai x4c dinh, chdm diém chi sé cai cach hanh chinh; chi s do luong
su hai long cia nguoi dan ddi voi su phuc vu cuia co quan hanh chinh nha nudc
hang nam trén dia ban thanh phd theo quy dinh, hudng dan ctia B6 Noi vu ban
hanh theo yéu cdu ctia cai cach hanh chinh nha nudc ting giai doan;

Theo déi, kiém tra, danh gié, tong hop két qua thyc hién nhiém vy vé cai cach
hanh chinh cta cac co quan, td chire, don vi thude pham vi quan ly cta Uy ban nhan
dan thanh phd;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan trong viée td chure trién
khai c¢ong tac cai cach hanh chinh cua dia phuong trén 6 linh vyc: Cai cach thé ché;
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cai cach thu tuc hanh chinh; cai cach t6 chie bd may; cai cach ché do cong vu; cai
cach tai chinh cong; xdy dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyén so.

9. V& chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan thanh
phd trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi ddng nhén dan cac
cap trén dia ban theo quy dinh ctia phép luét va huéng dan ctia co quan cép trén;

b) Tham muru, gitip Chu tich Hi ddng nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd trinh Hoi ddng nhan dan thanh phd bau, mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Phé Cha tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh
cua phéap luat;

¢) Hoan thién hé so trinh Uy ban nhén dan thanh phd bao cdo Thuong truc
Hoi dong nhan dan thanh phé dé nghi Bo Noi vu thdm dinh, trinh Thu tuong Chinh
phti quyét dinh phé chuan két qua bau Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phé; giao quyén Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd theo quy dinh cta phép
luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd phé chuén két qua
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xd; diéu
dong, cach chire Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan déan cép xa; giao quyén Chu
tich Uy ban nhén dan cép xa theo quy dinh cua phap ludt;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chirc nguoi ding dau, cép pho cua nguoi
ding dau co quan chuyén mén, td chtic hanh chinh khéc, don vi su nghiép cong
1ap thudc Uy ban nhéan dan thanh phd; quyét dinh tam dinh chi cong tac déi véi
Phé Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd, nguoi ding dau co quan chuyén mon,
to chtic hanh chinh khac, don vi sy nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan thanh
ph va Chu tich Uy ban nhan dan cép xa theo quy dinh cua phap luat va phan céap
quan ly can bd;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd hudng dan, kiém tra t chirc, hoat dong ctia Uy ban nhan dan cép xa;
tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh sb lvong Pho Chu tich Uy
ban nhén déan cdp x4 theo khung sé luong do Chinh phu quy dinh;

g) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd, Chii tich Uy ban nhan dan
thanh phé thuc hién quan ly nha nudc dbi véi thon, ap, khu phé theo quy dinh cua
phap luat.

10. Vé dia gi6i don vi hanh chinh va phéan loai don vi hanh chinh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dén thanh
pho:
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a) Thuc hién cong tac quan ly dia gidi don vi hanh chinh, hd so, mbce, ban do
dia gidi don vi hanh chinh cac cép trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat va theo
huéng dan cia co quan nha nude co tham quyén;

b) Lap hd so dé én, trinh Uy ban nhén dan thanh phé dé trinh Hoi ddng nhan
dan thanh phé xem xét, hoan thién hd so, van ban giri Bo Noi vu td chirc thim dinh,
trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé d& 4n thanh lap, giai thé, nhap, chia
don vi hanh chinh, didu chinh dia gi6i, ddi tén don vi hanh chinh va giai quyét truong
hop chua thdng nhit vé dia giéi don vi hanh chinh cép thanh phd, cip x4; phan loai
don vi hanh chinh thanh phé;

¢) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd quyét dinh cong
nhén x4 an toan khu; phén loai don vi hanh chinh cip x4;

d) Trién khai thuc hién cac dé 4n, van ban lién quan dén dia gidi don vi
hanh chinh, ho so, méc, ban d6 dia gioi don vi hanh chinh sau khi dugc cép co
tham quyén quyét dinh.

11. V& can b, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dén thanh phd thue hién viéc tuyén dung,
st dung va quan ly déi véi can bo, cong chiic, vién chire, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh khac; viéc quan ly déi v6i nguoi giit chire danh, chire
vu va ngudi dai dién phan vén nha nuéc tai doanh nghiép thuge thim quyén quan
ly cua Uy ban nhan dan thanh phd; nguoi hoat dong khdng chuyén trach theo quy
dinh ciia Dang, cua phap luat va quy dinh ctua Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan
dan thanh phd;

b) Tham muu, trinh Uy ban nhén dén thanh phd quy dinh vé tiéu chudn chirc
danh lanh dao, quan ly thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhéan dan thanh phé theo
quy dinh cua phap luat va phan cép ctia co quan Dang ¢ thdm quyén;

¢) Cac ndi dung khéc lién quan dén céan bo, cong chuc, vién chiic va nguoi
hoat dong khong chuyén trach thyc hién theo quy dinh cua phap luét va cép ¢6
tham quyén.

12. V& dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chic:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan thanh phd:

Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly va t& chire trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban nhan
dan thanh phé phé duyét;

Thue hién dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chire va céc dbi tuong
khac theo quy dinh ctia Dang, ctia phap luat va phan cip quan ly ctia Uy ban nhén
dan thanh phé;

b) Thuc hién bdi dudng, tap huén theo yéu cdu vi trf viéc lam trong nganh,
linh vuc duoc giao quan ly ddi véi cong chire, vién chirc va nguoi lam cong tac 6
nganh, linh vuc do;
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¢) Phéi hop vdi céc co quan, don vi ¢ lién quan trinh Uy ban nhén dan thanh
phd quyét dinh viée bd tri, phéan bd kinh phi ddi véi hoat dong dao tao, bdi dudng
can bg, cong chure, vién chirc cia dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

d) Tong hop két qua dao tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chuce gui
Bo Noi vu va co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh.

[3. V& td chirc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t& chirc phi chinh pha:

a) Tham muu gitp Uy ban nhan d4n thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phé thuc hién quan ly nha nude vé hi, qu xa héi, quy tir thién, td chirc phi
chinh phu theo quy dinh cta phap luat vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, td chic
phi chinh pht va quy dinh phap luat c6 lién quan;

b) Tham muu v& hoat dong chit thap do ¢ dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

14. V& van thu, luu trir nha nudce:

a) Tham muu Uy ban nhéan dén thanh phd quan ly tai liéu luu trir tai luu triy
lich str cia Nha nudc & thanh phé va co sé dit liéu tai liéu luu trit theo thAm quyén;

b) Tham muu Uy ban nhéan dan thanh phd thiét 1ap Kho luu triv sé dé quan ly
co s& dir liéu tai liéu luu trlt va tai li¢u luu trit s6 thude tham quyén quan ly;

¢) Tham muu Ch tich Uy ban nhan déan thanh phé chi dao xay dung, cdp nhat
co s¢& dit liéu tai li¢u luu trir cua dia phuong va cip nhét co so dit lidu tai lidu luu triv
Phong luu trit Nha nude Viét Nam theo thim quyén;

d) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh co quan,
to chie khac ctia Nha nudc nop ho so, tai lidu vao luu trit lich stt ctia Nha nudc &
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén thanh phd quyét dinh viéc mang
tai liéu luu tri tai uu trit lich st Nha nude & thanh phé ra nudc ngoai;

¢) Tham muu, trinh Chii tich Uy ban nhan déan thanh phé quyét dinh phé duyét
danh muc tai liéu luu trir tiép cén ¢6 diéu kién va huy tai liéu luu trir tai luu trir lich
st cia Nha nuée & thanh pho;

g) Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd cong nhén, hiy bo
viée cong nhan tai lidu luu trit c6 gié tri dic biét dbi véi tai lidu luu trir tu va tai
lidu luu trir ctia co quan, to chic thude dia ban quan ly;

h) Hudéng dan, kiém tra vé hoat dong dich vu luu tri theo tham quyén quan
ly;

i) Chi dao luu trit lich st ctia Nha nudce & thanh phé thue hién céc hoat dong
nghiép vu luu trlt theo quy dinh ctia phép luat;

k) Thuc hién cong tac thong ké, quan 1y, khai thac va cong bb dit lidu thong
ké vé van thu:; hudéng dan va td chie thuc hién thu thap, tong hop, bao cdo sb lidu
théng ké dinh ky cua dia phuong vé van thu, luu tri.

15. V& thanh nién va binh dang gidi:
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a) Té chic trién khai thuc hién chinh sach, phap luét, chién luoc, chuong
trinh, k& hoach, du an, dé an phét trién thanh nién tai thanh phé; binh ding gidi
va cdng tac can bd nir; Thang hanh dong vi binh ddng gioi va phong ngira, ing
phé véi bao lyc trén co s¢ gioi;

b) Thuc hién hogc hudng dan 16ng ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trién
thanh nién; van d& binh ding gidi va phong ngtra, ing pho véi bao luc trén co s¢
gioi khi xay dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi ciia thanh phd
hang nam va tirng giai doan;

¢) Chu tri hodc phéi hop véi co quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong viéce giai
quyét nhiing vén dé lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh dang
giGi va phong ngra img pho vai bao luc trén co s& gidi;

d) Thuc hién cong tac théng ké, quan ly, khai thac va cong bd dix liéu thng
ké vé thanh nién, chi sé phat trién thanh nién tai thanh phd; huéng dan va t6 chic
thuc hién thu thap, tdng hop, bdo céo sb lidu thdng ké dinh ky ctia dia phuong vé
binh dang gidi va phong nglra, ng phé voi bao luc trén co s gioi, cic chi tiéu
théng ké qudc gia vé gidi, cong tac can bd ni;

d) bon déc, kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh, chinh sach, phap
luat d6i voi thanh nién va cong tac thanh nién; binh déng gidi va phong ngira, mg
pho véi bao luc trén co sd gidi trén dia ban;

e) Hudng dan céc co quan chuyén mon cia Uy ban nhén dan thanh phé, Uy
ban nhan dan cép x4 va cdc co quan lién quan trén dia ban thuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc v& thanh nién va binh dang gidi theo ting linh vyc cy thé.

16. Vé thi dua, khen thudng:

a) Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh ké hoach
va td chirc thue hién cong tac tuyén truyén tu tudng thi dua yéu nude cua Chu tich
Ho Chi Minh, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc v& thi dua,
khen thuéng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot, viéce tot,
lua chon tap thé, ca nhan ¢6 thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi dua dé bicu
duong, ton vinh, khen thudng kip thoi;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan thanh pho
va Hoi dong Thi dua - Khen thudng thanh phd ban hanh cac van ban chi dao, hudng
dan lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng tai dia phuong; t chiic cac phong
trao thi dua; hudng dan, kiém tra cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quén ly
ctia dia phuong thuc hién cac phong trao thi dua va chu truong ctia Dang, chinh sach,
phép luat ctia Nha nudc vé thi dua, khen thudng;

c) Thém dinh hd so dé nghi khen thudng cua cac co quan, t6 chue, don vi
thudc pham vi quan ly cta dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
quyét dinh khen thuéng theo thim quyén hodc dé nghi cép c6 tham quyén khen
thuéng theo quy dinh cua phap luat;
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d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd t8 chuc thue hién vige trao
tang, don nhén céc danh hiéu thi dua va hinh thic khen thuong; quan ly, cip phat,
thu hoi, cép ddi, cép lai hién vat khen thudng theo quy dinh ctia phap luat;

d) Xay dung va quan ly co s& dit lidu vé thi dua, khen thudng; xdy dung, quan
ly va st dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh ctia phap luat va phan cép
quan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phé;

¢) Lam nhi¢m vy thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng thanh pho.

17. V& finh vuc viée lam:

a) Tham muu, giip Uy ban nhan dén thanh phé to chiic xdy dung, phat trién
hé théng théng tin thi truong lao dong phuc vu muc tiéu ctia dia phuong; tong hop,
cung cap thong tin vé thi trudng lao dong; to chiic, tuyén truyén, hudng dan nguoi
lao dong thuc hién viée ding ky, diéu chinh théng tin dang ky lao dong;

b) Huéng dan va thuc hién chinh séch hd tro tao viée 1am, chinh séch bao hiém
thét nghiép theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé dich vu
viéc lam tai dia phuong;

d) Huéng dén va t6 chue thuc hién quy dinh ctia phap luét vé nguoi lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phd thue hién quan 1y nha nudce
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam, lao dong Viét Nam Jam viéce
cho t& chtie, ¢4 nhan nude ngoai tai Viét Nam thudc phafn vl quan ly cua dia
phuong theo quy dinh cta phap luét;

e) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phé trién khai cac nhiém vy
quan ly nha nudc tai dia phuwong vé phat trién k§ nang nghé theo quy dinh cua
phap luat.

18. Vé linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop
déng:

a) Nhan va tham muu, trinh Uy ban nhén dén thanh phé ban hanh van ban
chap thuan chuan bi ngudn lao dong cho doanh nghiép dich vu theo tham quyén
quan ly;

b) Nhén théng bao vé viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc 6 nude
ngodi ctia doanh nghi¢p tring thau, nhan thau cong trinh, du 4n & nudce ngoai;
nhan béo cdo sau khi doanh nghiép hoan thanh hop ddng tring thau, nhan thau ¢
nudc ngoai; yéu cau doanh nghiép trung thiu, nhan thau cong trinh, du an ¢ nudc
ngoai bao cao dot xuét theo quy dinh;

¢) Nhan théng béo vé viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai clia t6 chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudce ngoai theo quy dinh ctia phap
luat; nhéan bao céo dinh ky hang nam cua to chire, ca nhan dau tu ra nuée ngoai
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai; yéu cau té chic, cd nhan
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dAu tu ra nude ngoai dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai bao
céo dot xudt theo quy dinh;

d) Nhan va tham muu, trinh Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh vin ban
chép thuan dang ky hop d6ng nhan lao ddng thuc tap cho doanh nghiép dua nguoi
lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé & nude ngoai theo
tham quyén quén ly; nhan bo c4o dinh ky hang nim cta doanh nghi¢p Viét Nam
dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh dg, k§ nang nghé & nudc
ngoai; yéu cau doanh nghiép Viét Nam dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao,
nang cao trinh dg, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai bao cdo dot xuét theo quy dinh;

d) Nhan thong bao cua doanh nghiép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng vé viée dap ting diéu kién dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh ¢ nude ngoai;

e) Nhan va tham muu, trinh Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh vin ban
gi ngan hang nhan ky quy dé nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép dua ngudi
lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang nghé & nudc ngoai theo
tham quyén quan ly;

g) Cung cap théng tin chinh séch, phap luét vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viée 6 nude ngoai theo hop déng cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc o
nude ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két;

h) Cung cép thong tin vé thi trudng lao dong, nhu ciu tuyén dung clia nguoi
st dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thiic hop déng & nude ngoai vé
nude lua chon viée lam phu hop vaéi kién thue, k¥ nang, kinh nghiém, trinh do
nghé nghiép duge tich lily sau qua trinh lam viéc & nude ngoai;

D) H5 tro nguoi lao dong sau khi vé nuéc tiép can dich vu tu vén tam ly xa
hoi tu nguyén nham hoa nhap xa hi.

19. V& linh vuc lao dong, tién luong:

a) Huéng dan va té chire thyuc hién cac quy dinh ctia phap lut vé hop dong
lao dong, ky luét lao dong, trach nhiém vét chét, dbi thoai tai noi lam viéc, thuong
lwong tap thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chép lao dong va dinh
cong, ché do dbi véi nguoi lao dong trong sép xép, td chire lai, ban, cho thué,
chuyén déi loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén s hitu, quyén st dung
tai san cua doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, phd san doanh nghiép; trong sp
xép, d6i méi, ning cao hidu qua hoat dong ctia doanh nghié¢p nha nudc;

b) Hudéng dan thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ché dd tién luong
trong khu vuc san xuét kinh doanh;

¢) Hudng dan thyc hién cac quy dinh cua phéap luat déi véi lao dong nit va
bao dam binh déng gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong la nguoi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao déng la nguoi gitp viée gia dinh va mot sO lao dong
khac;
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d) Hudng dan va té chire thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé cho thué
lai lao dong tai thanh phé;

d) Huéng dan va to chiie thuce hién céc quy dinh cia phép luat lao dong vé
viée dang ky va quan Iy nha nudc dbi vai to chire va hoat dong clia cac té chirc
cua nguoi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh cua phap luét va theo phéan
cong hodc ty quyén ctia Uy ban nhén dén thanh pho.

20. V& linh vuc bao hiém xa hoi:

a) Hudng dan va t6 chire thuc hién cac quy dinh cta phap luét vé bao hiém
x4 hoi, phat trién dbi tuong tham gia bao hiém xa hoi bét bude, bao hiém xa hoi
tu nguyén va cham dong bao hiém xa hoi bat budc, trén dong bao hiém x4 hoi bat
budc trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong
hodc iy quyén ctia Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Tham muu cho Uy ban nhéan dan thanh phd kién nghi trong dé dé xuét
phuong 4n xtr Iy (néu c¢d) véi cac Bd, nganh cé lién quan giai quyét nhiing véan dé
vé bao hiém xa hoi thudc thdm quyén;

¢) Tiép nhén ho so va thuc hién xéc dinh sb lao dong thudc dién tham gia
bao hiém x4 hoi tam thoi nghi viée ddi véi co quan, don vi, to chic, doanh nghiép
thuéc Uy ban nhan dan thanh phé quan ly xin tam dung dong vao quy huu tri va
{0 tuét;

d) Phéi hop v6i co quan Bao hiém x4 hdi va cac co quan ¢6 lién quan trién
khai td chtrc thuc hién tuyén truyén bao hiém x3 hoi trén dia ban.

21. Vé linh vuc an toan, v¢ sinh lao dong:

a) Tham muu gitup Uy ban nhan dan thanh phd quan ly nha nude vé linh vuc
an toan, v€ sinh lao ddng; thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi;

b) Huéng dan va to chire thuc hién cac quy dinh ctia phép ludt vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi trong pham vi thanh phd;
Thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;

¢) Huéng dén va trién khai cong tac quan ly nha nude vé chit lwong san pham
hang hoa dac thu;

d) Tiép nhan hd so va giai quyét thu tuc hanh chinh v& an toan vé sinh lao
dong, san phim hang hoéa dic thi duge phén cép;

d) Hudng dan vé cong téc kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong;

e) Chu tri, phdi hop t6 chirc diéu tra tai nan lao dong chét ngudi, tai nan lao
dong l1am bj thuong ning tir 02 nguoi lao dong trd 18n; diéu tra lai cc vu tai nan lao
dong; phoi hop véi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi cta co quan
bao hiém xa hdi theo quy dinh ctia phap luat;

g) Hudng dan thuc hién cac bién phap phong ngira, chia sé rai ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; td chirc thu thap, luu tri thong tin vé tinh
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hinh tai nan lao déng; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su cb ky
thut gdy mét an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai thanh pho;

h) Tiép nhén tai liéu théng bdo viée td chire lam thém tir trén 200 gidy dén 300
gio trong mét ndm ciia doanh nghi€p, co quan, td chirc, ca nhan co sir dung lao dong
trén dia ban quan ly.

22. V& linh vuc ngudi c6 cong:

a) Hudng dan va to chiie thuc hién cée quy dinh cta phap luét ddi vé6i nguoi
c6 cong voi cach mang va than nhan cia nguoi ¢6 cong voi cach mang;

b) Tham muu, t6 chtrc thuc hién quy hoach, quan ly hé théng cO sO nudi
dudng, diéu dudng ngudi c6 cong, cong trinh ghi cong liét s trén dia ban;

¢) Tham muu, td chire trién khai thuc hién cong tac tiép nhan, an tang hai bt
liét st va xac dinh danh tinh hai cot liét si theo phan cong, phéan cap;

d) Quan ly dbi tuong, hd so, dit liéu di tugng, kinh phi thyuc hién céc chinh
sach, ché do uu dai dbi voi nguoi ¢6 cong voi cach mang va than nhan clia nguoi co
cong vaGi cach mang theo quy dinh va phén cong cua cap ¢6 tham quyen;

) Hudng dan va t6 chiic cac phong trao “Pén on dap nghia”; quan ly va st
dung Quy “Dén on dap nghia” thanh phd;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhén déan thanh ph6 huéng dan, kiém tra va bao
cdo két qua du toan thue hién chinh séch, ché d6 uu dai nguoi co cong voi cach mang
& dia phuong vé Bo Noi vu.

23. Vé cong tac dan chu, dén van:

a) Tham muu, t6 chtrc thi hanh phap luat vé thuc hién dan chui ¢ co s trén dia
ban;

b) Tham muu xay dung va td chire thue hién nghi quyét cua Hoi d@)ng nhan
dan thanh phd quyét dinh céc bién phéap bao dam thuc hién dan chii & co sd trén dia
ban;

¢) Tong hop, bao cio co quan nha nude cd thdm quyén vé tinh hinh thuc hi¢n
dan chu ¢ co sd trén dia ban khi dugc yéu cau;

d) Tham muu, trién khai thuc hién cong téc dan vén ctia co quan hanh chinh
nha nudc, chinh quyén cac cap theo quy dinh ctia Dang, quy dinh ctia phap ludt va
hudng dan cia co quan cap trén,

24. Quan ly theo quy dinh cua phap luét db6i voi cac doanh nghiép, to chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va cac té chirc phi chinh phu thudc pham vi
chuyén nganh, linh vue.

25. Phéi hop, hudng dan thuc hién co ché ty chu dbi vé6i don vi su nghiép
cong lap thude nganh, linh vuc quén ly theo quy dinh ctia phdp luét; quan ly hoat
dong cua cac don vi su nghiép trong va ngoai cong lap thudc pham vi nganh, linh
Ve,
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26. Thuc hién hop tac qudc té va hoi nhap quéc té vé nganh, linh vuc quéan 1y
va theo phéan cong hodc ty quyén cta Uy ban nhan dén thanh phé.

27. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu thude nganh, linh vue quan ly déi voi
Phong chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan cAp xa.

28. T6 chirc nghién ctru, tmg dung tién bd khoa hoc - k§ thuét va cong nghé,
doi méi sang tao va chuyén dbi sé; xdy dung hé thdng théng tin, luu trit phuc vu
cong tac quan ly nha nudc va chuyén mén nghiép vu; to chiic van hanh, khai thac co
so dir liéu linh vue No6i vu tai thanh phé bao dam théng nhat, df“)ng b0, két ndi va chia
& |

29. Thuc hién cong tac thng tin, bao céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao thudc pham vi quan 1y nha nude véi Uy ban nhéan dén thanh
phd va Bo Noi vu.

30. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach ddi véi td chur,
ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét; thuc hién nhiém vu giai
quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh va phan cong cta cap ¢ tham quyén; tiép cong
dan, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh ctia phap luat thude
pham vi quan ly.

31. Té chute thuc hién céc dich vu cong trong linh vuc Noi vu thude pham vi
quan ly nha nudc cua S¢ Noi vu.

32. Quy dinh cu thé chiic nang, nhiém vu, quyén han cia van phong va phong
chuyé&n mén nghiép vy, phtt hop véi chire nang, nhiém vu, quyén han cia S& Noi vu;
moi quan hé cong tac va trach nhiém cua nguoi ding dau don vi thudc, truc thude
So Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

33. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chire, vi tri viée 1am, ty 1€ cong
chirc can bé tri theo timg vi tri viée lam, co ciu vién chire theo chirc danh nghé nghiép
va b [rgng nguoi [am vige trong cac don vi su nghiép cong lap thudce, truc thude So
N&i vu; thuc hién ché do tién luong va chinh sach, ché do dai ngo, dao tao, boi dudng,
khen thuong, ky luat déi voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

34. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
ctia phép luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

35. Thuc hién nhiém vu, quyén han trong pham vi dugc phan dinh tham quyén,
phéan quyén, phan cap, iy quyén theo quy dinh ctia phap luat va cac quy dinh khac
ctia cap c6 tham quyén.

Piéu 4. Co cu tb chie

1. Lanh dao S Noi vu gdm Giam déc va 04 Pho Giam dée.

a) Giam dbc S¢ 1a ngudi ding dau S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phd bé nhiém, 1a Uy vién Uy ban nhén dan thanh phd do Hoi ddng nhan
dan thanh phé bau, chiu trich nhiém trudc Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich



15

Uy ban nhan dan thanh phd va truéc phap luat ve thuc hién chure nang, nhiém vu,
quyén han ctia S& va thuc hién nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhan
dan thanh phé theo Quy ché lam viéc va phéan cong cua Uy ban nhén dén thanh
phd;

b) Phé Giam déc S& do Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd bd nhiém theo
quy dmh ciia Dang va cla phdp luat, gitp Giam déc S& phu trach, chi dao mot sb
mit cdng tac cua cac co quan, don vi thudce va truc thudge So Noi vu, chiu trach
nhiém trudc Giam dbc S Nbi vu va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.
Khi Gidm dbc S véng mat, mot Phé Giam dbc So duge Giam doc S§ ty nhigm
diéu hanh cac hoat dong ctia S¢;

¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tur chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luét, nghi huu va thuc hi¢n ché do, chinh sach dbi véi
Giam déc S& va Pho Giam dde S& do Chi tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét
dinh theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

2. Co céu tb chic bo may

a) Cac phong chuyén mon thude S¢ Noi vu:

- Van phong So;

- Phong K& hoach - Tai chinh;

- Phong Lao dong;

- Phong Nguoi ¢o cong;

- Phong Cai céach hanh chinh - Vin thu, Luu triy

- Phong Cong chuc, Vién chuc;

- Phong Tb chire, Bién ché;

- Phong Thi dua - Khen thuong.

b) Céc don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Noi vu:

- Trung tdm Luu trit lich st thanh phd;

- Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé;

- Ban quan ly nghia trang thanh phd.

Viéc thanh lap, t6 chuec, giai thé cac don vi su nghiép cong lap truc thude
S& Nbi vu do Uy ban nhéan dan thanh phé quyét dinh theo quy dinh vé thanh lap,
t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong ldp dam bao phu hop véi quy hoach
mang luéi cac don vi su nghiép cong lap theo nganh, linh vuc dugc Thu tudng
Chinh phu phé duyét, hudng dan cua Bo Noi vu.

Didu 5. Bién ché va s lwgng ngudi lam vige

1. Bién ché cOng chuc, vién chuc va sb luong nguoi lam viée, hop dong lao
dong trong co quan, don vi thudc, truc thudce S Noi vu duge giao trén co sO vi
trf viée lam, gén VO’] chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va trong tong bién
ché cong chic, s6 lugng ngudi lam viée trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap cua thanh phé dugc cép c6 tham quyén giao.
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2. Can ctr chtic ning, nhiém vy, co ciu to chirc va danh muc vi tri viéc lam
duogc cdp ¢ tham quyén phé duyét hang nam, S& Noi vu xay dung ké hoach bién
ché cong chire, s& nguoi 1am viée cta don vi su nghiép cong lap trinh Uy ban
nhan déan thanh phé dé trinh c¢4p c6 thédm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
ctia phap luat.

3.86 lugng bién ché t6i thiéu b tri cho tung phong thude Sé, don vi thudc,
truc thudc Sé, s6 luong Phé Truong phong va tuong duong thuc hién theo quy
dinh.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Ché d9 lam viée

1. S& Noi vu hoat dong theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim
dugc Uy ban nhéan dan thanh phd phé duyét va theo chuc nang, nhiém vu, quyén
han dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

2. S Noi vu lam viée theo ché do Thu truong. Giam dbe S& quyét dinh moi
véan dé thudc pham vi chirc nang, nhiém vu, quyé“:n han ctia S¢ va chiu trach nhiém
truée Uy ban nhan dén thanh phd, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd va trude
phap luat vé moi mat hoat dong cua S, dong thoi chiu trach nhiém trude Bo Noi
vu vé cdc van dé thudce Iinh vuc chuyén mén, nghiép vu ctia nganh.

3. Phé Giam dbc So gitp Giam ddc S& thuc hién mot hoic mot s6 nhiém
vy, chju trach nhiém trude Giam dbc S& va trude phap luat vé két qua thuc hién
cac nhiém vu cong tac dugc phéan cong, déng thoi cing Giam dde S& lién doi chiu
trach nhiém trudc ca“ip trén va trude phap luat vé viéc tham muu, dé xuét trong
linh vuc dugc phan cong.

4. Gidm ddc So c6 thé iy quyén cho Phé Giam dbec S& giai quyét cac cong
viéc cu thé khac; khi dugc ty quyén, Pho Giam déc S& khéng duoc iy quyén lai
cho can b, cong chire dudi quyén.

5. Céc td chuc, don vi thudc, truc thuge S& thuc hi¢n chirc nding, nhiém vy,
quyén han theo quy dinh va chiju trach nhiém truée Giam déc S& va trude phap
luat vé két qua hoat dong cua to chire, don vi va cong viéc duoc phéan cong,.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. B6i véoi Bo Noi vu

S& Noi vu chiu su huéng dan, chi dao, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu va cac mat cdng tidc do Bo Noi vu phu trach. Giam ddc Sé cé trach
nhiém bdo céo tinh hinh ¢dng tic chuyén mén cho B Noi vu theo ché do dinh ky
va theo yéu cau dot xuat.

2. Dbi véi Uy ban nhan déan thanh phd

S& Noi vu chiu sy lanh dao truc tiép va toan dién cua ny ban nhan dan
thanh phd, béo céo cong tac theo ché do dinh ky va theo yéu cau dot xuét véi Uy
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ban nhan dén thanh phd. Trude khi t6 chtre thue hién cac chu truong cong tac cia
B& Noi vu va cac bd, nganh Trung wong co lién quan dén chuong trinh, ké hoach
chung cua thanh phd, S& phai bao céo xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dén
thanh pho.

3. Déi véi Hoi dong nhan dan thanh phé

S& Noi vu chiu sy giam sat cua Hoi déng nhan dan thanh phé trong viéc
trién khai thuc hién nhiém vu trén cic linh vuc theo quy dinh ctia phap luat va
theo Nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan thanh phd; co trach nhiém bao cdo, trinh
bay, cung cdp tai liéu cAn thiét cho Hoi dong nhéan dan thanh phé phuc vu cong
tac giam st; tr 11 cht vén, kién nghi cta dai biéu Hoi dong nhan dén thanh pho
v& nhitng vén dé ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Sé.

4. Pbi v6i cac Ban dang Thanh ty, Dang bd Uy ban nhan dén thanh phd

Chu dong lién hé cong tac vai cac Ban cuia Thanh uy dé to chirc thuc hién
Nghi quyét, chi thi, y kién chi dao ctia Thanh Gy vé nhiing vén dé lién quan dén
[inh vuc cdng tac cua nganh va nhiém vu ciia S& Nai vu.

Chiu su lanh dao cta Dang bd Uy ban nhéan dan thanh phd vé t6 chirc va
hoat dong cua Pang bd S& Noi vu theo quy dinh cua Diéu 1é Pang.

5. Pbi voi Uy ban Mt trn TS qubc Viét Nam thanh phd Dong Nai

So& Nbdi vu chu dong tham khao y kién cua Uy ban Mt trdn T6 qude Viét
Nam thanh phd trong viée giai quyét cac van dé lién quan dén chic ning, nhiém
vu ctia S&; phdi hop thuc hién nhiing chu truong, chinh sach ctia Thanh uy va Uy
ban nhan dan thanh phd.

6. Dbi véi cac S&, ban, nganh, doan thé thanh phé

S& Noi vu ¢6 quan hé hgp tac, binh déng, phéi hop véi cac S¢, ban, nganh,
doan thé thanh phé; duoc chu tri moi cdc S&, ban, nganh, doan thé hop dé giai
quyét nhiing cong viée thude chire nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va khi
duge Gy quyén. Khi co nhiing véAn dé chua nhét tri thi cac co quan phai chu dong
trao do6i, ban bac tim bién phdp théo g& va td chire thue hién. Truong hop chua cé
su théng nhét y kién thi céc co quan ¢6 trach nhiém bao cdo, dé xuat Uy ban nhan
dan thanh phé xem xét, chi dao giai quyét.

7. Béi v6i Uy ban nhan dan cap xa |

S& Noi vu 6 mdi quan hé phdi hop chit ché voi Uy ban nhan dan cap xa
trong linh vuc cong tac thude chire nidng, nhi¢ém vu, quyé“:n han duogc giao; co trach
nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién coéng tdc chuyén mon cua
Phong chirc ning cac phudng, xa va cac linh vurc cong tac thude chirc nang, nhiém
vu ctia nganh theo quy dinh cua phap luat.

Trong pham vi nhiém vu dugc phén cong, S& Noi vu dugce yeu cau Uy ban
nhan dan cip xa bao cdo tinh hinh vé cac van dé co lién quan bang vin ban hodc
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truc tiép trao doi dé trién khai thue hién nhiém vy dugc giao theo chi dao cta Bo
Noi vu, Uy ban nhan dan thanh phé).
Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 8. Trach nhiém thuc hién

Can ctr vao van ban phap luét hién hanh va Quy dinh nay, Giam doc S¢ Noi
vu o trach nhiém sau: | _

1. Ban hanh quy ché lam viéc cua S¢ N&i vu va chi dao, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché do.

2. T chuc trién khai Quy dinh ndy dén toan thé cong chtre, vién chuc va
nguoi lao dong thude S& Noi vu.

Bicu 9. Viée sira dbi, bd sung

Trong qué trinh t6 chire thuc hién, néu phat sinh khoé khin, vuéng mic,
Giam dbc S& Noi vu phdi hop v6i cdc co quan, don v ¢6 lién quan bao céo Uy
ban nhan dan thanh phé xem Xét, quyét dinh viéc sta déi, bod sung hodc bai bo
Quy dinh ndy cho pht hgp véi yéu cau thuc tién va quy dinh cta phap luat.
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