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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PONG NAI Pic lip - Tw do - Hanh phic
S6: 40O /2026/QD-UBND Dong Nai, ngay 30 thang 6 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co' ciu td chire ctia S& Ngoai vu thanh ph6 Pong Nai

Céin cir Ludt To chike chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QHI5;

Cdan cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phap ludt 56 64/2025/QH15
duoc sira doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH1 5,

Céin cit Nghi quyét s6 30/2026/QHI6 ciia Quéc hdi vé viée thanh ldp thanh
phé Pong Nai c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 30 thang 4 ndm 2026;

Cén cit Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ciia Chinh phii sita doi, bé sung
mot s diéu ciia Nghi dinh 78/2025/ND-CP;

Cén cii Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot || =
$6 diéu va bién phdp dé t6 chire, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy \
pham phdp ludt dwoc sua déi, bé sung boi Nghi dinh 187/2025/ND-CP;

Céin cir Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ciia Chinh phit Quy dinh té chirc
cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén ddn thanh phé, thanh phé truc thudc

trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phuong, ddc khu thudc thanh phé, thanh pho
trie thude trung wong (dwoc sira déi, bo sung boi Nghi dinh 370/2025/ND-CP);

Céin cit Théong tw s6 09/2025/TT-BNG ciia Bé trudng Bé Ngoai giao hudng
ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tac doi ngoai ciia co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhdn ddn thanh phé, thanh phé true thude trung wong va Uy
ban nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thudc thanh pho, thanh phé truc thude trung
wong;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ngoai vu;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chite ciia S¢ Ngoai vu thanh phé' Do“‘ng Nai.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia S& Ngoai vy thanh ph6 Pong Nai.

Didu 2. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 6 nam 2026
va thay thé Quyét dinh s6 68/2025/QD-UBND ngay 03 thang 12 nam 2025 cua
Uy ban nhan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyt‘%n
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han va co cau t6 chirc cia S6 Ngoai vu thanh ph6 Pong Nai.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Giam dbc S& Ngoai
vy, Thi trudng cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan thanh phd; Chu
tich Uy ban nhan dan cc x4, phudng va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy,/y '

Noi nhc‘rgr% TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bieu3; i

- Vu Phap ché - Bd Ngoai giao; KT, CHU T]CH
- Cuc Kiém tra van ban va T4 chic thi hanh phéap luét -
B Tu phap;

- Thuong trye Thanh uy;

- Thudng trye HDND thanh phd;

- Chui tich, cic PCT. UBND thanh phd;

- Thudng trye UBMTTQ Viét Nam thanh phé;
- Ban T4 chie Thanh uy;

- Van phong Poan DBQH va HDND thanh phé;
- 8¢ Tu phép;

- Béo va phat thanh, truyén hinh Dong Nai,

- Cong bao dién tir thanh phd;

- Chanh, cdc PCVP. UBND thanh phé;

- UBND cac x4, phuong;

- Luu: VT, TH, KGVX ( 440 ban).

O CHU TICH




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chire ciia S& Ngoai vu thanh phé Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A0 /2026/QD-UBND)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua S& Ngoai vu thanh phd Pong Nai (sau ddy goi 1a S& Ngoai vu).

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cong chire, nguoi lao dong thude S Ngoai
VU va cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong cua S& Ngoai vu.

Piéu 2. Vi tri va chire ning

1. S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd
Pong Nai (sau day goi 12 Uy ban nhan dan thanh phd), c6 tu cch phap nhan, ¢6
con ddu va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan Iy ctia Uy ban nhan dan thanh
phé vé 1 chire, bién ché va hoat dong; démg thoi chiu sy chi dao, huéng dan va
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua Bo Ngoai giao.

2. S& Ngoai vu ¢6 chte niang tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phd
thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé cong tac dbi ngoai dia phuong, trong do
bao gém cong tac bién gioi, lanh thd quéc gia; thuc hién céc dich vu cong thudc
pham vi quan ly nha nudc cua Sé theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thanh phd:

a) Du thao nghi quyét cua Hoi déng nhan dan thanh phé, du thao quyét dinh
cta Uy ban nhan dan thanh phd lién quan dén cong tac dbi ngoai ctia dia phuong
va céc van ban khéc theo phén cong ctia Uy ban nhan dan thanh phd;

b) Du thao ké hoach dai han, 05 nam, héng nam, chién luoc, chuong trinh,
dé 4n, bién phap td chire thuce hién cac nhiém vu déi ngoai cua thanh phé;



2

¢) Du thao quyét dinh viéc phan cdp, iy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc
vé linh vuc dbi ngoai cho S& Ngoai vu theo quy dinh ctia phap luat;

d) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han va
co cau td chirc ctia S Ngoai vy, du thao quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co ciu té chirc ctia don vi sy nghiép cong 1ap (trir trudng hop
phép luat chuyén nganh cé quy dinh khac) thudc S& Ngoai vu (néu co);

d) Du thao quyét dinh thuc hién xa hdi hoa cac hoat dong cung tng dich vu
su nghiép cdng trong linh vuc doi ngoai thude thim quyén ctia Uy ban nhan dén
thanh phé.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé du thao cac van ban thudc
thdm quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd vé cong tac déi
ngoal ¢ dia phuong.

3. T6 chirc thyuc hién cac vin ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé an, du 4n vé cong tac ddi ngoai dia phuong sau khi duge phé
duyét; thong tin, tuyén truyén, huong dan, phé bién, giao duc, theo doi thi hanh
phép luat lién quan dén céc linh vyue thudc pham vi quan ly cua So.

4. Vé cong tac hop tac va hoi nhap qudc té:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé vé chién luogc, dé an, ké hoach,
chuong trinh hoat dong vé& hop tc, hoi nhap qudc té cua dia phuong phit hop véi
chu truong, duong 161 déi ngoai ctia Dang va chinh sach phap luat ctia Nha nuée.

b) Tham muu Uy ban nhén déan thanh phd, xay dung, t6 chite thuc hién, bao
cdo BO Ngoai giao va cp c6 thim quyén két qua trién khai cac ké hoach, chuong
trinh hop tac ctia dia phuong véi cac dbi tic nude ngoai; phdi hop tham muu Uy
ban nhéan dan thanh phd xdy dung va to chic trién khai cac dé an, ké hoach,
chuong trinh hop tac chuyén dé véi cac ddi tac nude ngoai.

c¢) La dau mdi cia Uy ban nhan dan thanh phd trong trao déi, hop tac voi
Bo Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngoai, co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh su nudc ngoai, co quan dai dién cac td chire quéc té tai
Viét Nam (sau day goi [a co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam), cac td chire
phi chinh pht nude ngoai va cac chi thé c6 yéu tb nudce ngoai khac tai Viét Nam,
trir truong hop ¢6 su phan cdng khéc ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

5. Vé cong tac doi ngoai DPang va doi ngoai nhan dan:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé) vé viée thue hién cdc chi dao cua
Chinh pht, Tht tuéng Chinh phu va Bo Ngoai giao vé cong tac ddi ngoai nhén
dan tai dia phuong.
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b) Tham muu Uy ban nhan dén thanh phd vé viéc t6 chiic trién khai dudng
161, cha truong, chinh sach va cac hoat dong d6i ngoai cua PBang tai dia phuong
theo hudéng dan ciia Bo Ngoai giao.

6. V& cong téc ngoai giao kinh té:

a) Tham muu Uy ban nhan déan thanh phé trong cong tac ngoai giao kinh
té, xay dung va trién khai céc chién lugc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh dong
trién khai cong tac ngoai giao kinh té phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cua dia
phuong.

b) La dau mdi cua Uy ban nhan dén thanh phé trong trao déi, hop tac véi
Bd Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cac co quan dai
dién nudc ngoai tai Viét Nam trong viéc quang ba, gidi thiéu tiém ning, thé manh
ctia dja phuong; phéi hop trién khai céc nhiém vu vé xuc tién thuong mai, dau tu,
du lich, khoa hoc va cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén dbi sd, bao vé quyén
va loi ich hgp phap va chinh déng ctia cac t6 chirc kinh té cua dia phuong & nudc
ngoai.

7. Vé cong tac ngoai giao van hoa:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd trong cong tac ngoai giao van
ho4, xay dung va trién khai cac chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién Chién
luge ngoai giao van hoa trong tung thoi ky.

b) La dau méi ctia Uy ban nhan déan thanh phd trong trao doi hop tac véi
Bd Ngoai giao va cédc co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cac co quan dai
dién nuéc ngoai tai Viét Nam va cac chi thé ¢6 yéu td nude ngoai khéc trong viée
trién khai cac hoat dong ngoai giao vin hod tai dia phuong, gi¢i thidu, quang ba
hinh anh, con nguoi, van hoé cta dia phuong ¢ nude ngoai, trir truong hop co su
phan cong khac ctia Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé.

¢) Chu tri hozic phdi hop tham muu Uy ban nhén dén thanh phé vé céc
chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia dia phuong trong viéc hop téc véi Té chic
Gido duc, Khoa hoc va Van hod cta Lién hop quc (UNESCO).

8. V& cong tac ngudi Viét Nam & nudc ngoai:

a) La ddu méi ctia Uy ban nhén déan thanh phé phdi hop v6i B Ngoai giao
thuc hién cong tac nghién ciu, téng hop tinh hinh, tham muu chu truong, chinh
sach va phap luat vé ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai thude trach nhiém va tham
quyén cta Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Tham muu Uy ban nhan dén thanh phd trong cong tac ngudi Viét Nam
& nude ngoai; chu tri xdy dung va td chirc thyc hién chinh sach, ké hoach va
chuong trinh cua thanh phé d6i v6i nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai thude trach
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nhiém va tham quyén ctia Uy ban nhéan dan thanh phd trén co s& céc chil truong,
chinh sach cua Pang, Nha nudc va quy dinh cua phap luét.

¢) To chirc thong tin, tuyén truyén vé chu truong, chinh sach cua Péang va
Nha nude dbi voi ngudi Viét Nam & nude ngoai; van dong, huéng dan va hd trg
nguoi Viét Nam & nuéc ngoai va than nhan cua ho trong lam viéc, dau tu kinh
doanh, sinh séng va hoc tép tai dia phuong.

d) Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan théng ké sb liéu vé& ngudi
Viét Nam ¢ nudce ngoai gde dia phuong; quan 1y, cung cdp va cap nhét sd lidu vé
nguoi Viét Nam & nude ngoai gbe dia phuong cho Co so dit liéu vé Nguoi Viét
Nam 6 nudc ngoai do B Ngoai giao quan ly.

&) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd béo cdo Bo Ngoai giao theo quy
dinh vé két qua trién khai cong tac dbi voi nguoi Viét Nam & nude ngoai thude
trach nhiém va thdm quyén ctia Uy ban nhan dén thanh ph.

9. V& cdng tac lanh sy va hoat dong di cu qubc té:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién chirc ning quan ly nha
nude vé xuét canh, nhdp canh cia nguoi thudc dugce cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cdng vu va quéan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu theo quy dinh ctia
phap luat.

b) La diu méi phéi hop v6i Cuc Lanh su, B6 Ngoai giao xtr y cac van dé
lién quan dén bao hd cong dan dia phuong & nude ngoai va trong cong tac lanh
su d6i v6i nguoi nude ngoai tai dia phuong.

¢) Tham muu thuc hién cac nhiém vu lién quan dén ching nhén lanh su,
hop phép hod lanh su theo quy dinh cia phap luét.

d) La dau mdi trao ddi véi co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dé
giai quyét cac vu viée lanh sy théng thudng, it phire tap tai dia ban theo ty quyén
ctia Uy ban nhén dan thanh phé trén co s& hudng dan ctia Bo Ngoai giao.

d) Phéi hop véi cac co quan lién quan va Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao tham
muu Uy ban nhan dan thanh phd vé chu truong, chinh séch vé hoat dong di cu ra
nude ngodi ctia cong dan tai dia phuong; thu thap thong tin, s6 liéu vé di cu quéc
té tai dia phuong va dinh ky 6 thang tham muu Uy ban nhén dan thanh phé béo
cao di cu giri B§ Ngoai giao.

10. V& cdng tac bién gidi, 1anh thé qudc gia:

a) La co quan thudng truc ctia Uy ban nhan dén thanh phé vé cong tac bién
gidi, 1anh thd quéce gia, gitip Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién chirc nang quan



ly nha nuéce vé cong tac bién gidi, 1anh thé tai dia phuong theo quy dinh ctia phap
luét va chi dao, huéng dan ctia Bo Ngoai giao va bo, nganh lién quan.

b) Theo dai, tong hop va bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd va B Ngoai
giao tinh hinh thyc hién céc didu udc qudc té vé bién gidi, 1anh thd qudc gia, cac
chuong trinh, d& 4n khac lién quan dén cong tac quan 1y bién gidi thudc pham vi
quan ly cua dia phuong.

¢) Tham muu Uy ban nhan dan thanh pho viéc xu ly cac van dé nay sinh
trén bién gidi dat lién, vang troi cia Viét Nam tai thanh pho, bao cdo B Ngoai
giao va cac co quan lién quan.

d) Cht tri hodic phdi hop t6 chiic céc 16p tap hudn, tuyén truyén phd bién
phép luat, chu truong, chinh sach cua Bang va Nha nudc vé bién gidi, lanh thd
qubc gia; hudng dan, kiém tra va quan 1y cac van ban, tai liéu, ban d va hd so vé
bién gidi thudc pham vi quan 1y cta dia phuong; kiém tra, dén doc hudng dan cac
co quan, don vi ctia dia phuong vé céc van dé quan 1y nha nude vé bién gidi, lanh
tho.

d) Phéi hop véi Bo Chi huy quén sy thanh phé va cac co quan lién quan
tham muu Uy ban nhén dan thanh phd viée xdy dung, duy tu, bao dudng, sira chita
mbc qubc gidi va vat danh ddu dudng bién gidi va cac bién phap khac dé bao vé
mbc quép gidi va vat danh diu dudng bién gidi khi can thiét.

e) Phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién nhiém vy hop tac qudc té
vé bién phong, dbi ngoai bién phong.

g) Tham gia y kién dbi v&i céc dy an, cong trinh trién khai trong khu vuc
bién gidi.
I1. Vé cong tac 18 tan nha nudc tai dia phuong;

a) La co quan dau méi clia thanh phd phédi hop véi cac co quan, don vi ctia
Bd Ngoai giao huodng dan, bao dam viéc thuc hién nghi 18 dbi ngoai, don tiép
khach nudc ngoai tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat; chi tri cong tac 18
tan cho cac doan lanh dao thanh phé di tham va [am viéc & nude ngoai.

b) La co quan dau mbi cta thanh phd phdi hop cac co quan, don vi ctia Bo
Ngoai giao hudng dan, quan ly, bao dam viéc thuc hién quyén va ché dé wu dai,
mién trlr va nghi 1& d6i ngoai dbi véi cac co quan dai dién nudc ngoai tai Viét
Nam va céc don vi truc thudce cac co quan ndy dong trén dia ban cta thanh phd,
thanh vién cua nhirng co quan nay va thanh vién gia dinh cta ho phu hop véi phap
luat, cac ‘d'iéu udc quéc té ma Viét Nam la thanh vién va theo thong 1€ quéc té.
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12. V& cong tac théng tin ddi ngoai:

a) La dau mdi cia Uy ban nhén dan thanh phd trong trao ddi, hop tac voi
B0 Ngoai giao va cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai, co quan dai dién
nude ngoai tai Viét Nam trong trién khai chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén
truyén ddi ngoai ctia thanh phd dé duge Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét.

b) Cung cdp théng tin cua thanh phd cho B Ngoai giao va cdc co quan
chire niing dé phuc vy cong tac thong tin tuyén truyén ddi ngoai; phdi hop véi co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai trién khai céc hoat dong théng tin d6i ngoai,
quang ba dia phuong ¢ nudce ngoai.

¢) La co quan ddu méi cia Uy ban nhan dan thanh phé phdi hop véi cac co
quan, don vi ctia B& Ngoai giao, Bé Vin hod, Thé thao va Du lich trong quan ly
va xu ly vi pham d6i véi cac hoat dong thong tin, bao chi cua bao chi nudc ngoai
tai thanh phd; xay dung chuong trinh hoat dong, t6 chirc viée tiép va tra 10i phong
van cua lanh dao thanh phd, cung cip théng tin ¢6 dinh hudng.

13. Ve cong tac to chtric va quan ly doan ra, doan vao:

a) La co quan ddu méi tong hop va tham muu Uy ban nhan dan thanh phd
hing nim xay dung ké hoach doan di cong tac nudc ngoai do thanh phd chu tri
(doan ra) ¢ trudng doan 1a lanh dao thanh phd, don tiép céc doan khach tir cac
qudc gia va ving lanh thd bén ngoai vao tham lam viéc tai dia phuong do thanh
phé mai va thu xép chuong trinh hoat dong (doan vao) ¢6 trudng doan 1a lanh dao
dia phuong nudc ngoai hodc twong duong trd 1én va viée diéu chinh, bo sung ké
hoach nay vao giita nim dé gii Bo Ngoai giao téng hop, trinh Thi tuéng Chinh
phu xem xét, phé duyét.

b) Thuc hién quan ly nha nudce déi véi cac doan ra cap thanh phd va doan
ra ciia cac co .quan} don vi, dia phuong thudc thanh phé, cac doan vao cép thanh
phé, doan vao do céc co quan, don vi, dia phuong thudc thanh phé don tiép va céc
doan qudc té khdc dén tham lam viéc tai thanh phd. |

¢) Té chie hodc phdi hop td chire cac doan ra cap thanh phd; 1a dau méi
lién hé véi cac co quan, don vi cua B§ Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam
& nudc ngoai dé hd tro, hudng dan, quan ly cac doan ra theo quy dinh; thim dinh
cac dé 4n doan ra clia céc sd, ban, nganh, dia phuong cua thanh phé; theo doi,
théng ké téng hop cac doan ra thudc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhén dén
thanh phé. |

d) Chu tri hodc phdi hop xdy dung va td chirc thuc hién céc ké hoach, dé
an don tiép doan vao clp thanh phd va cac doan qudc té khac dén thim va lam
viéc voi lanh dao cép thanh phé; thdm dinh dé xuét, kién nghi cua cac s¢, ban,
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nganh, dia phuong vé viéc lanh dao cdp thanh phd tiép khach nudc ngoai; theo
doi, théng ké tdng hop cac doan vao thudc thdm quyén quéan 1y ciia Uy ban nhan
dan thanh phd.

d) Chu tri hodc phéi hop tham muu Uy ban nhan dan thanh phd béo cdo Bo
Ngoai giao vé két qua td chirc doan ra cap thanh phd, dén tiép doan vao cap thanh
phé va céc doan quéc té khac dén tham va 1am viéce tai thanh phd theo diém ¢ va
d cua khoan nay.

14. Vé cong tac td chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thao quéc té:

a) Chu tri tham muu thyuc hién quan 1y nha nude vé hoi nghi, hdi thao qudc
té do co quan, t chirc, don vi, dia phuong cua thanh phd t6 chirc, bao gdm céc
héi nghi, hoi thao qubc té thude tham quyén cho phép ctia Thii tudéng Chinh phu;
héi nghi, hoi thao qudc té thude thAm quyén cho phép ctia Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé; hdi nghi, hoi thao qubc té dugc phan cap tir Thi tuéng Chinh phu
cho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd thyuc hién (sau day goi la hdi nghi, hoi
thao qudc té thude quan Iy cta thanh phd).

b) Tham muu Chii tich Uy ban nhan dén thanh phé cho ¥ kién va phoi hop
quéan ly déi véi hoi nghi, hoi thao qubc té duoc t6 chic trén dia ban thanh phd
thudc thdm quyén cho phép cta ngudi c6 thdm quyén khéc.

¢) La dau méi tiép nhén hd so, thdm dinh néi dung cac hdi nghi, hdi thao
quée té clia cac td chirc do co quan ctia thanh phd cdp phép hoat dong; quan 1y,
hudéng dan, kiém tra céc co quan, don vi, dia phuong, td chic do Uy ban nhan dan
thanh phé quan 1y thuc hién cdc quy dinh vé té chire va quan ly hdi nghi, hoi thao
quéc té.

d) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé béo céo dinh ky hang nim giri
Bd Ngoai giao vé tinh hinh t6 chire va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc té tai dia
phuong.

15. V& cong tac ky két va thuc hién thoa thuan qudc té:

a) Chu tri tham muu Uy ban nhan dén thanh pho thuc hién quan 1y nha nuéc
vé ky két va thuc hién cac thoa thuin quéc té nhan danh Uy ban nhan dan thanh
phé, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dén
cap xa o khu vuc bién gidi theo phap ludt vé thoa thuan quéc té.

b) Chu tri hodc phdi hop xay dung dé xuét ky két thoa thuan québc t& nhan
danh Uy ban nhan dan thanh phé; tham muu Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién
cac quy trinh lién quan, quyét dinh va tién hanh ky két thoa thuan qudc té nhan
danh Uy ban nhén déan thanh phé theo phap luat vé thoa thuén qudc té.
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¢) Cho y kién bang van ban dé xuét ky két, stra d6i, bo sung, gia han, chdm
dirt hiéu luc, tam dinh chi hiéu luc thoa thuéan quéc té nhan danh cac co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhan dan thanh phé, co quan cap thanh phé cua t6 chic,
Uy ban nhéan dan cdp xa & khu vue bién gidi theo quy dinh ctia phap luat; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viée ky két, stra ddi, bd sung, gia han,
chdm dat hiéu luc, tam dinh chi hiéu lyc thoa thuin quéc té nhan danh co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dén thanh phd va Uy ban nhén déan cdp xd ¢ khu
vuc bién gidi.

d) Chu tri tham muu Uy ban nhan déan thanh phd vé viée thuc hién cac
nhiém vu lién quan dén céc thoa thuén quéc té nhan danh Uy ban nhén dan cép
huyén duoc ky két trude ngay 01 thang 7 nim 2025 va cac thoa thuan qubc té
nhan danh co quan nha nuéc cp thanh phd, co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan thanh phd, Uy ban nhan déan cap xa & khu vuc bién gidi bi tic dong boi
sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh cac cép theo quy dinh ctia phap luét.

d) Theo ddi, don déc viée thuc hién céc thoa thuan qudc té da ky két; bao
cdo va xin y kién chi dao cua cép c6 thim quyén vé nhitng van dé phat sinh trong
ky két va thuc hién thoa thuan qudc té tai dia phuong; tham muu Uy ban nhan dén
thanh phd bao cédo Bd Ngoai giao theo quy dinh lién quan.

16. V& cong tac phi chinh phii nudc ngoai:

a) La co quan diu mdi tham muu Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién
quan ly nha nude dbi voi hoat dong clia céc to chire phi chinh phii nudc ngoai tai
dia phuong, bao gdm: thdm dinh, cho v kién vé viéc cdp, gia han, stra d6i, bd sung
va thu hoéi Gidy dang ky va céc hoat dong khac ctia cac to chire phi chinh phu
nude ngoai tai dia phuong; huéng dan, hd tro cac to chire phi chinh phu nudc
ngoai vé thi tuc va trong viéc khao sat, xay dung va trién khai cac khoan vién tro
theo quy dinh ctia phap luat; kiém tra, giam sat hoat dong ctia to chirc phi chinh
phtl nude ngoai tai dia phuong va kién nghi co quan cé thim quyén xu ly dinh
chi, chdm dut hoat dong, thu hoi Gidy dang ky hay x phat vi pham hanh chinh
dbi vi céc t6 chie phi chinh pht nudce ngoai vi pham quy dinh; bao cdo Bd Ngoai
giao va Uy ban cong téc vé céc t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai theo quy dinh.

b) Trién khai va hd trg céc co quan, don vi, dia phuong trong xay dung
chuong trinh, ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong hop tac va van dong
vién trg khong hoan lai khong thude ho trg phét trién chinh thic cla cac t6 chuc
phi chinh phu nuéc ngoai tai dia phuong.

¢) Cho y kién dbi véi viée tham dinh cdc khoan vién tro khéng hoan lai
khéng thude hd tro phat trién chinh thire ctia cac to chire phi chinh phti nude ngoai,
dam bao yéu cau vé chinh tri d6i ngoai.
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d) Tuyén dung, quan 1y nguoi lao déng Viét Nam lam viéc cho té chire phi
chinh phu nudc ngoai hoat dong tai dia phuong trong truong hop duge Bd Ngoai
giao phan cip, uy quyén, giao nhiém vu, dit hang hodc dau thau.

d) La co quan diu mdi tham muu Uy ban nhén dén thanh phd trong xay
dung va van hanh co s& dit liéu vé céc td chire phi chinh phu nuéce ngoai do Bd
Ngoai giao quan ly.

17. V& cong tac dao tao, boi dudng kién thire, k§ ning nghiép vu déi ngoai:

a) D¢ xuat, xay dung, cdp nhat va té chic thue hién cac chuong trinh dao
tao, boi dudng kién thuce, ky nang, chuyén mon nghiép vu doi ngoai va ngoai ngir
cho cén bg, cong chirc va vién chirc ctia thanh pho.

b) Phéi hop véi Bd Ngoai giao va cac co quan lién quan trién khai cac
chuong trinh, hoat déng dao tao, bdi dudng pht hop véi dinh hudng phat trién
cua dia phuong. '

¢) Thuc hién khéo sat, tong hop nhu cau, theo di, danh gia két qua va dé
xuat hoan thién ndi dung, phuong thirc to chirc dao tao, bdi dudng.

18. Thuc hién cong tac thong tin, béo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu déi ngoai theo quy dinh.

19. Thue hién cai cdch hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh
cai cach hanh chinh ciia Uy ban nhan dan thanh phd; té chic nghién ctu, tng
dung tién bo khoa hoc - k§ thuét va cong nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi
s6; xdy dung hé thong théng tin, luu trit phuc vu cdng tac quan Iy nha nude va
chuyén mén nghiép vu; phdi hop Bo Ngoai giao xay dung céc co sé dit lidu dung
chung trong linh vuc déi ngoai.

20. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé doi ngoai v6i Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa.

21. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan céng phu trach déi véi to chire,
ca nhan trong vi¢c thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta
phap luat.

22. Quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vu, quyén han cta vin phong, céc
phong chuyén mén, nghiép vu pht hop véi chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta
S&, quan 1y t chirc bd may, bién ché cong chirc, ngach cong chire va xép ngach
cong chuec, vi tri viéc lam; thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngo,
dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky ludt ddi véi cong chite va nguoi lao dong
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat.
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23. Quan 1y va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat. |

24. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat hodc theo
phan cép, uy quyén, phan dinh thim quyén clia co quan c6 tham quyén theo quy
dinh cua phap luat.

Chwong III
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC
Piéu 4. V& co ciu t6 ehite, bién ché

1. Lanh dao S& Ngoai vu gém: Giam déc va cac Pho Giam doc; sé lugng
Phé Gidm ddc thuc hién theo quy dinh ctia cdp c6 thim quyén:

a) Giam ddc S6 la ngudi ding dau Sé Ngoai vu do Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd bd nhiém, 14 Uy vién Uy ban nhan dan thanh ph6 do Hoi dong nhan
dan thanh phé bau, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhén dan thanh phé, Chu tich
ﬁy ban nhan dan thanh phé va trude phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia S& va thue hién nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Uy ban nhén
dan thanh phé theo Quy ché lam viéc va phéan cong cua Uy ban nhén dan thanh
pho;

b) Pho Giam dbe S¢ do Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé b6 nhiém theo
quy dinh ctia Pang va ctia phap luat, giup Giam déc S& phu trach, chi dao mot 5O
mat cdng tac cua cac co quan, don vi truc thude S& Ngoai vy, chiu trach nhiém
trude Giam doc S& Ngoai vu va trude phép luat vé nhiém vu dugc phan cong. Khi
Giam dbc So ving mat, mét Pho Giam dée So duge Giam déc Sé tiy nhiém diéu
hanh cac hoat dong cua S¢.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu thude S&
a) Van phong So;
b) Phong Hop tac quéc té;
" ¢) Phong Quan Iy bién gidi;
d) Phong Lanh su.

Vian phong So ¢6 Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong va cac Chuyén
vién; cac phong c¢6 Truong phong, Pho Truong phong va cac Chuyén vién. Viéc
bé tri chirc danh lanh dao cap phong dugce thuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chic, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky ludt, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién cac ché do,
chinh séch khac dbi voi Gidam dbc, Phé Giam ddc Sé; Chanh Vin phong S8, Phé
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Chanh Van phong S&; Truong phong, Pho Trudng phong va cac chirc vu khac
thuc hién theo quy dinh ctia Dang, Nha nudc vé cong téc can bd va phan cép tham
quyén quan 1y can bd, cong chirc trong cac co quan hanh chinh Nha nudc trén dia
ban thanh phé da duge Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh.

4. Bién ché

a) Bién ché cong chirc cua So dugce giao trén co so vi tri viéc lam gén voi
chtrc ndng, nhiém vy, pham vi hoat déng va nam trong téng bién ché cong churc
trong co quan, to chire hanh chinh cta thanh phé duge Uy ban nhan dan thanh
phé giao.

b) Cén cur chlrc ndng, nhiém vy, co céu td chirc va danh muc vi tr viéc lam,
co cdu ngach cong chirc duge cip ¢ thim quyén phé duyét, hang nam S& chu tri,
phéi hop v6i S& Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chire trinh Uy ban nhén
dan thanh phd xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét.

Picu 5. Ché d lam viée

1. S& lam viéc theo ché do Thu trudng, thuc hién nguyén tic tap trung dan
chi. Giam dde So 1a ngudi ding dau S, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dén
thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va trude phap luat vé toan bo hoat
ddng cua So; chiu trach nhiém bao cao cong tac trude Uy ban nhén dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé va Bo truong Bo Ngoai giao; béo cdo trude
Hbi ddng nhan dan thanh phd, tra 101 kién nghi cta cir tri, chat van cua dai biéu
Hoi dong nhan dan thanh phd theo yéu cau.

2. Ph6 Giam dbe S 1a ngudi gitip Gidm déc S6 phu trach, chi dao mot s6
mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Giam dbe So va trude phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Giam dbe So fomg mit, Pho Giam dbe duoce Giam dbe
S& uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia So.

3. Trudng phong va tuong duong chiu trach nhiém trudc Giam ddc S&, chiu
trach nhiém truc tiép trude Phé Giam dbe S¢ phu trach quéan ly vé c¢ong viée duoc
giao cua Phong. Pho Trudng phong va tuong duong gitp viéc cho Truong phong,
duge Trudng phong phan cong mdt sé mit cong tac va dugc Uy quyén diéu hanh
cong viéc cuia phong khi Trudng phong véng mat.

4. S¢ dam bao ché do hop giao ban hang thang dé theo ddi, nam bét tinh
hinh thuc hién cong tac trong thang va xay dung chuong trinh cong tac cho thiang
tiép theo. TH chirc cac cude hop bat thuong va dot xuat dé pho bién, trién khai cac
nhiém vu cap béach ctia Uy ban nhan dén thanh phd va Bo Ngoai giao. Hang thang,
hang quy, 6 thang, ndm bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé vé tinh hinh hoat
dong cia nganh ngoai vu trén dia ban thanh phé va dé ra phuong hudng, nhi¢m
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vu cho ky sau, kién nghi nhirng kho khan, vudéng mac cua nganh nham nang cao
hi¢u qua cong tac duoc giao.

Chuong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC
Diéu 6. S& c6 mdi quan hé cong tac dbi voi cac nganh, cac cap
1. Dbi voi B Ngoai giao:
Giam ddc S& co trach nhiém bdo cédo tinh hinh céng tac chuyén mén ctia

nganh tai dia phuong véi B truong Bo Ngoai giao theo dinh ky va yéu cau dot
xudt; tham du céc cude hop do Bd Ngoai giao tridu tap.

2. Béi v6i Thanh ty:

S& Ngoai vu thuc hién chirc nang tham muu cho Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh ty théng qua Dang tiy Uy ban nhan déan thanh phé vé chu
truong hoi nhap qudc té, dinh huéng ma réng quan hé va trién khai toan dién cong
tac dbi ngoai; td chirc, quan 1y cong tac dbi ngoai Pang trén dia ban thanh phd
theo cac quy dinh ctiia Dang.

3. Béi voi Hoi dong nhan dan thanh phb:

S& chiu su giam sat ctia Hoi déng nhéan dan thanh phé, ¢0 trach nhiém bao
cdo, cung cap tai liéu, théng tin phuc vu cho hoat dong giam sat cia Hoi dong
nhén dan thanh phé; tra 10 kién nghi cua ctr tri, chét van cua Pai biéu Hoi dong
nhan dan thanh phd vé nhitng van dé thudc pham vi quan ly ctia nganh,

4. Bbi v6i Uy ban nhan dan thanh phé:

Giam dbc S& phai thuong xuyén bdo cdo tinh hinh cong tac véi Uy ban
nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho theo quy dinh va yéu
cau dot xuét. Trude khi thue hién chi truong chinh sach clia cac Bo, nganh Trung
wong c6 lién quan dén chuong trinh cong tac, ké hoach chung cta thanh phd,
Gidm dbc So phai xin ¥ kién chi dao cta Uy ban nhan dan thanh phd.

5. D6i voi cac S0, ban, nganh:

S& ¢ mdi quan hé phdi hop chit ché véi cac sd, ban, nganh trong pham vi
chirc nang, nhiém vu dugc giao, co quyén dé nghi cac so, ban, nganh bdo cdo tinh
hinh va céc van dé co lién quan dén céc linh vuc ma S& quan ly bing van ban hoic
truc tiép trao ddi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao theo su chi dao cia
Uy ban nhan dan thanh phd.

6. P6i v6i Uy ban nhan dan cac xa, phuong (sau ddy goi la Uy ban nhén
dan cép xa) '
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S¢ tham muu giup Uy ban nhén dan thanh phé chi dao, huéng dan, kiém
tra ij ban nhan dan cép xd trong viéc thyc hi¢n nhiém vu vé quan ly théng nhat
cac hoat dong ddi ngoai theo quy dinh cta phép luat; phéi hop dé thuc hién tét
nhiém vu trong pham vi quan ly cua nganh. '

7. D6i v6i céc td chie khac hoat dong lién quan dén linh vure dbi ngoai:

Thuc hién mdi quan hé binh déng, chat ché vai cac td chire chinh tri - xa
hoi, t6 chuic kinh té, td chire quan chung trén co s& trao doi, ban bac thong nhét
trong viéc giai quyét vé thuc hién cac nhiém vy lién quan dén linh vuc déi ngoai
trén dia ban thanh phé.

Trong trudng hop dugc Gy nhiém cta Uy ban nhan dan thanh phé vé quan
ly nha nude dbi véi cong tac dbi ngoai trén dia ban thanh phé, S& Ngoai vu dé
nghi cac don vi phdi hop thuc hién hodc yéu cdu bdo cdo tinh hinh lién quan nham
dam bao phuc vu cho cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén dan thanh phcf‘).

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém thue hién |

1. Giam doc S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém trién khai va td chirc thuc hién
Quy dinh v& chire ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc clia S& Ngoai vu
trén dia ban thanh phd.

2. Thua truong cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cép xd va cac
co quan, don vi ¢d lién quan cé@n cu vao chirc nang, nhiém vu cua nganh, cia dia
phuong, co trach nhiém phéi hop thuc hién ding ndi dung Quy dinh nay.

Pidu 8. Viée sira dbi, b6 sung

1. Trong qué trinh t0 chirc thuc hién, truong hop céc vian ban quy pham
phép luat dugc dan chiéu trong quy dinh c6 su sta ddi, bd sung hodc dugc thay
thé thi 4p dung theo cic van ban hoidc quy dinh phép luat méi ban hanh (trir trudng
hop phép luat cé quy dinh khac).

2. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh kho khan, vudng méc, Gidm
dbe S¢ Ngoai vu phéi hgp Giam doc S6 Noi vu va cic co quan, don vi ¢6 lién
quan bdo cdo Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, stra doi, bd sung Quy dinh nay
cho phtl hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh clia phép luat.
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