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GHI CHÚ 

1. Đề nghị sử dụng kinh phí từ Quỹ Bảo trợ trẻ em cho người chưa thành niên là bị hại. Mã TTHC: 1.115116 – Toàn trình 

1. 1. Đề nghị tạm ứng kinh phí 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận  01 ngày làm việc 

Không 

 

Bước 2 Giải quyết hồ sơ 
Trung tâm Công tác xã hội và 

Quỹ Bảo trợ trẻ em 
4,5 ngày làm việc  

Bước 3 
Phê duyệt hoặc có 
văn bản thông báo  

Lãnh đạo Trung tâm  
Công tác xã hội và Quỹ Bảo 

trợ trẻ em 
0,5 ngày làm việc 

Trường hợp không 
thực hiện được thì phải 
có văn bản thông báo 
cho cơ sở khám bệnh, 
chữa bệnh và có văn 
bản báo cáo cơ quan 
quản lý cấp trên 

Bước 4 Kiểm tra, vào số Văn thư 0,5 ngày làm việc  

Bước 5 Trả kết quả Bộ phận trả kết quả 0,5 ngày làm việc  

Tổng cộng thời gian giải quyết 07 ngày làm việc   

1.2. Đề nghị thanh toán kinh phí 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận  0,5 ngày làm việc 
Không 

 

Bước 2 Giải quyết hồ sơ Trung tâm Công tác xã hội và 01 ngày làm việc  
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Quỹ Bảo trợ trẻ em 

Bước 3 Phê duyệt 
Lãnh đạo Trung tâm  

Công tác xã hội và Quỹ Bảo 
trợ trẻ em 

0,5 ngày làm việc  

Bước 4 Kiểm tra, vào số Văn thư 0,5 ngày làm việc  

Bước 5 Trả kết quả Bộ phận trả kết quả 0,5 ngày làm việc  

 Tổng cộng thời gian giải quyết 03 ngày làm việc   
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