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THANH PHO PONG NAI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S4: 81/KH-UBND Béng Nai, ngay 09 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Trién khai P¢ an quan Iy va xir 1y nghiép vu doi voi kh01 ho so, tai liéu
da dwoc thong ke cia co quan, t6 chire trude khi sap xep to chire b6 may

Céan c Quyet dinh so 2996/QDb-UBND ngay 05/12/2025 cia UBND tinh (nay

1a thanh phd Ddng Nai) v& phé duyét Bé an quén ly va xtr ly nghiép vu (7101 v6i khéi

'hd so, tai liéu da dugc théng ké cua co quan, t6 chirc trudce khi sip xép t6 chirc bo
may (goi tit 13 D& an 2996).

Can ctr Thong bao sb 1950-CV/VPTU ngay 22/5/2026 ctia Vin phong Thanh
uy vé két luan cua Ban Thuong vu Thanh uy, trong d6 chi dao day nhanh tién do
trién khai thuc hién chinh ly tai liéu luu trit, bdo ddm hoan thanh nhiém vu trong

nam 2026.

Chu tich UBND thanh phé ban hanh K& hoach trién khai D& 4n quan ly va xur
1y nghiép vu 601 v6i khéi ho so, tai liéu da dugc thong ké cuia co quan, t chirc trude
khi sép xép t6 chirc b may trong nam 2026 [thay thé Ké hoach s6 60/KH-UBND
ctia Chu tich UBND tinh (nay 14 thanh phd)], cu thé nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Té chirc trién khai ddng bd, hiéu qua Dé 4n quan ly va xu ly nghiép vu d01
v6i khéi hd so, tai liéu di duoc thong ké cua co quan, td chuc trudce khi sip xép tb
chtic bd méy theo Quyét dinh s6 2996/QD-UBND (Dé 4n).

b) Hoan thanh viéc chinh ly, x(r Iy nghiép vu toan b khéi ho so, tai liéu thuoc
pham vi Dé 4n trén dia ban thanh phd trwéc ngay 31/10/2026.

¢) Bao ddm quan ly chat ché, an toan hd so, tai lidu; thu thap day du tai liéu
cé gié tri bao quan vinh vién; loai ra tai liéu trung l3p, hét gia tri dé tiéu huiy theo
quy dinh. Giao ndp tai liéu lich sir vao Luu trit lich str thanh phd va chuan bi ngudn

tai liéu phuc vu s6 hoa.

2. Yéu cau

a) Thuc hién theo nguyén tc “06 r3”: RS nguoi, r& viée, 1o trach nhiém, rd
thoi gian, rd san pham, o két qua.

b) Nguoi dung dau cac co quan, don vi chiu trach nhiém truc tiép trude Chu
tich UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phd vé tién do, chat luong va hiéu qua
thuc hién. Bao dam hoan thanh toan b cac nhiém vu cua Pé 4n trong nam 2026.

¢) Viéc lya chon nha thau, chinh ly tai liéu, nghiém thu san pham phai tuan
thu Luat Luu trit, Luat Dau thau va cac quy dinh phéap luét c6 lién quan.

Tru s& Khéi Nha nudce thanh phd - S6 2, Nguyén Van Tri, phudng Trn Bién, thanh phd Ddng Nai.
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d) Thuc hién ché do bao céo dinh ky 02 tuan/lan; kip thoi xtr ly kho khan,
vuéng mac phét sinh.

II. PHAM VI, POI TUQNG

1. Pham vi: Trién khai trén pham vi toan thanh phé dbi véi cac co quan, to
chie thudc nguén ndp luu vao Luu trit lich sir thanh phé theo Quyet dinh s
1045/QD-UBND ngay 29/8/2025 ctia UBND tinh (nay la thanh phd), gdbm céc so,
ban, nganh va don vi truc thudc; don vi sy nghiép cong lap thugc UBND thanh pho
UBND céc x4, phuong va cac co quan, don vi khac thugc pham vi thuc hién Pé 4n.

2. Pbi twong: HO so, tai liéu luu trit duge hinh thanh trude thoi diém sap xép
td chtrc bd may (trude ngay 30/6/2025), da duge céc co quan, t6 churc thdng ké theo
chi dao cua Bo No6i vu va UBND tinh (nay la thanh phd) phé duyét tai Quyét dinh
s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025.

IIL. NOI DUNG, NGUYEN TAC THUC HIEN

1. NOi dung thwe hién

a) Ra soét hd so, tai liéu luu trit hinh thanh tir 30/6/2025 tro vé trude, xay dung ké
hoach thyuc hi¢n chinh ly, xtr ly nghiép vu ho s0, tai liéu luu trlF ciia co quan, don vi, dia
phuong dugc phé duyét tai Dé 4n kém theo Quyét dinh s6 2996/QD-UBND, hoan thanh
trudc 30/6/2026.

- CAp thanh phd: Céc sé, ban nganh va don vi truc thude So, nganh; don vi su
nghiép cong lap truc thuoc UBND thanh pho céc to chirc Hoi do Nha nude giao
nhiém vuy; Trung tdm Luu trir lich sir thanh phé.

- UBND cac xa, phuong
b) Thuc hién cac cong viéc ¢o lién quan nhu: T chitc d4u thau, kiém tra, giam
sat, nghiém thu,... theo diing quy dinh, hoan thanh trwéc ngay 31/10/2026.

c) Béo cao Chu tich UBND thanh phd (qua Véan phong UBND thanh phd, Sé
No6i vu) vé tién do 2 tuan/lan, két qua thuc hién Pé an tai co quan, don vi, dia phuong.

2. Nguyén tic thye hién

a) Viéc trién khai thuc hién Dé 4n phai tuan thi day di quy dinh ctia Ludt Luu
trit ngay 21/6/2024, Luat Péu thau ngay 23/6/2023, Nghi dinh so 113/2025/Nb-CP
ngay 03/6/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trlt, Nghi dinh 56
31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 cua Chinh pht quy dinh xu phat vi pham hanh
chinh trong linh vyc luu tri, Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo
No6i vu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Luu trit va cac quy dinh phap luét co
lién quan; bédo dam thdng nhat, dong bd trong toan tinh.

b) Thuc hién theo dung pham vi, d6i tuong, ndi dung, 16 trinh va giai phap da

dugc phé duyét tai Dé an kém theo Quyet dinh 6 2996/Qb-UBND ngay 05/12/2025
cua UBND tinh; khéng mo rong pham vi xtr ly hd so, tai liéu ngoai Pé an khi chua

duoc clp ¢o tham quyén cho phép.

c) Bao dam nguyen thc quan ly tip trung, thdng nhét, phan cong 18 trach nhiém
gilta cac co quan, don vi; dé cao trach nhiém cta ngudi dung déu trong chi dao, td



chtre thuc hién; kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém vé két qua thyuc hién tai co
quan, don vi minh.

d) Bao dam str dung kinh phi ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua, tuan thi quy
dinh cua phap luét vé ngan sach nha nudc, d4u thau, hop dong dich vu cong va céc
quy dinh c6 lién quan.

IV. KINH PHI THU'C HIEN

1. Nguon kinh phi trién khai Pé 4n quan ly, xtr ly nghiép vuy tai ligu luu trir
thuc hién theo phan II Muc V vé du toan, ngudn kinh phi theo Quyét dinh sb
2996/QDP-UBND, dugc can ddi, bb tri ddm bao hoan thanh Dé an trong nam 2026.

2. Viéc 1ap du toan, quan ly, str dung Iginh phi phai dlimg muc dich, tiét kiém,
hiéu qua, tuan thi quy dinh cua phap luét vé ngan sach, dau thau va cac quy dinh
lién quan.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

a) Tham muu UBND thanh phd dén dbc cac co quan, don vi, dia phuong trién

khai Dé an quan ly va xu ly nghiép vu tai liéu luu trir da théng ké cac co quan, don
vi trude sip xép to chirc bo may.

b) Huong dan céc co quan, don vi vé chuyén mén xu ly nghiép vu tai liéu luu
trit; cac bidu mau bdo céo dé cac co quan, don vi thuc hién thdng nhét.

c¢) Theo doi, dqn dbc, to chirc l;lem tra V}@C thuc hién Dé 4n tai cac co quan,
don vi, dia phuong hang nam theo K& hoach kiém tra cac quy dinh phap luat vé van
thu, luu trt cda thanh pho.

d) T(f)ng hop tinh hinh, lgét qué thuc hién K& hoach; dinh ky 02 tun/lan va béo
cao dot xuat UBND thanh phd, B6 Noi vu theo quy dinh.

d) T6 chirc thyc hién chinh ly tai liéu luu trir cdp huyén két thic hoat dong da
ban giao cho Trung tdm Luu trit lich st thanh pho quan ly, dam bao chat lugng, hi¢u
qua, dung quy dinh phép luat.

e) Thuc hién cép nhiém vy duogc giao tai Pé 4n quan ly va xa ly nghiép vu tai
liéu luu trlt theo Quyet dinh s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025 ctia UBND tinh
(nay la thanh pho).

2. Sé Tai chinh

a) Tham muu UBND thanh phé can ddi, bd tri kinh phi ngay cho céc co quan,

don vi, dia phuong trién khai D& 4n xir ly nghiép vu tai lidu luu trit theo Quyét dinh
s6 2996/QD-UBND va céc nhiém vu khéc dugc giao tai Dé an.

b) Huéng dan cic co ‘quan, don vi, dia phuong trinh tu, thu tuc lap du toan,
céc tht tuc lién quan dén dau thau, 1ap ké hoach, lua chon nha thau, phé duyét két
qua, ky hop dong, nghiém thu, thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh phép luét.
Cong viéc hoan thanh trudc 15/6/2026.



3. Céc s&, ban, nganh; cac don vi sw nghiép thuéc UBND thanh pho; UBND
cac xa, phuong va cac co quan, don vi khac thugc pham vi thue hién De an

a) Nguoi dimg du don vi chiu trach nhiém truéc UBND thanh phd, Chi tich
UBND thanh phd vé tién do, chét luong, hiéu qua viée xtr ly nghiép vu hd so, tai
liéu tai co quan, don vi minh. Truong hop hd so sau chinh 1y, nghiém thu khong dam
bao chat luong, khong dap ung yéu cau cac bude xur ly nghiép vu, chua dam bao
didu kién bao quan, giao ndp hd so vao Luu trir lich str thanh phd s& xur ly trach
nhiém theo quy dinh phép luat.

b) T4 chirc thyuc hién dy du cac nhiém vu dugc giao tai P& an quan 1y va xir
ly nghiép vu tai liéu luu trl ciia co quan, don vi theo Quyét dinh s 2996/QD-UBND
va tai Ké hoach nay. Thoi gian hoan thanh trwée ngay 31/10/2026.

¢) Chti dong x4y dung ké hoach, du todn kinh phi thuc hién; t chirc dau thau,
lua chon nha thau cung cip dich vu luu trir dé t6 chire chinh ly tai liéu luu trit theo
dung quy dinh phéap luét va chiu truc tiép vé quy trinh lya chon nha thau chinh Iy va
tinh chinh xéc ctuia dy toan kinh phi theo quy dinh.

d) Thanh 14p T6 quan ly, giam sat thuc hién Dé an tai co quan, don vi minh.
Phan cong trach nhiém can b, cong churc, vién chirc phu trach cong tac van thu, luu
trlt va cac don vi, bd phan co lién quan dé thuong xuyén theo dai, kiém tra, giam sat
qua trinh xtr ly nghiép vu ho so, tai liéu luu trir, ddm bao thuc hién dang quy trinh,
nghiép vu luu trit ho so chuyén mon, nghiép vu cua co quan, don vi.

d) Chiu trach nhi€ém bdo dam cac diéu kién can thiét vé kho tang, trang thiét
bi, phuong tién quan ly, bao quan an toan hd so, tai liéu thudc pham vi quan ly. Phoi
hop chit ch& véi S& Noi vu va Trung tdm Luu trit lich st thanh phd trong qua trinh
t6 chire thuc hién Dé 4n.

e) Két qua thuc hién D& an 2996 13 mét trong nhiing tiéu chi danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu cta cac co quan, don vi, dia phuong va ngudi dimg dau. Co
quan nao cham trién khai, bdo cdo khong trung thuc, xac dinh sai khéi luong, chinh
ly tai liéu khong dam bao nghiép vu luu trit, nghiém thu san phim khong dam bao
chét luong thi nguoi dimg dau chiu trach nhiém truéc UBND thanh phé, Chi tich
UBND thanh phd.

g) Trude ngay 31/10/2026, cac co quan, don vi, dia phuong phai hoan thanh
viéc cac nhiém vu chinh ly tai liéu, ban giao, quan ly hd so, tai lidu luu trit. Béo céo
ket qué thue hién Ke hoach vé S& Nbi vu; cac don vi, dia phuong kip thoi phan anh
vé S& Noi vu dé téng hop, bdo cdo UBND thanh phd xem xét, didu chinh, bo sung
cho phu hop.

(Dinh kém phu luc phdn céng nhiém vu chi tiét)

4. Diéu khoan chuyén tiép va t6 chirc thue hién

Ké hoach nay thay thé K& hoach sb 60/KH-UBND ngay 02/02/2026 ctia Cht
tich UBND tinh (nay la thanh phé) vé trién khai thuc hién P& an quan ly va xu ly
nghiép vu dm v6i khdi hd so, tai lidu da duoc thdng ké ciia co quan, to chire trude

khi sip xép t6 chirc bo may. B01 véi cac co quan, don vi, dia phuong dang trién khai
cc nhiém vu theo K& hoach sb 60/KH-UBND 02/02/2026 ctia Chti tich UBND tinh



(nay la thanh phd), tiép tuc td chuc thue hién cac n6i dung dé va dang trién khai;
dong thoi ra soét, diéu chinh 16 trinh, tién d6 va phuong thirc thuc hién dam bao
thdng nhét véi muc tidu, nhiém vu cua K& hoach nay. Toan bd khéi luogng cong viéc
thudc D& 4n phai dugc tép trung trién khai, hoan thanh trong nim 2026 theo chi dao
cua Ban Thuong vu Thanh ity va UBND thanh phd.

Chu tich UBND thanh phd yéu céu Thu trudng cac co quan, don vi, dia
phuong lién quan can ctr K& hoach nay khan truong trién khai thuc hién. ‘Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mac, kip thoi bao cao, dé xuat Chu tich
UBND thanh phé (qua S& Nbi vu tdng hop) xem xét, chi dao xtr 1y./,

Noi nhgn: , KT. CHU TICH
- Chu tich, cac PCT. UBND thanh pho; AN
- Chanh, PCVP. UBND thanh phd;

- Cac s0, ban nganh;

- Céc don vi su nghiép thuéc UBND thanh phé;
- Trung tdm Luu trit lich st thanh phé;

- UBND cac x4, phuong;

- Luu: VT, KGVX.

(Théng-KHO5)

Nguyen Thi Hoang
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