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ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Đồng Nai, ngày        tháng        năm 2026

QUY ĐỊNH
Công tác phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ

cơ sở Báo và Phát thanh, Truyền hình Đồng Nai
-----

- Căn cứ Luật Phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ số 55/2024/QH15 
ngày 29/11/2024;

- Căn cứ Nghị định số 105/2025/NĐ-CP ngày 15/05/2025 của Chính phủ 
“Quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Phòng cháy, chữa cháy và 
cứu nạn, cứu hộ”;

- Căn cứ Thông tư 36/2025/TT-BCA ngày 15/5/2025 của Bộ Công an quy 
định chi tiết một số điều của Luật Phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ;

- Căn cứ Quy định số 159-QĐ/TU ngày 24/12/2025 của Tỉnh ủy Đồng Nai 
quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Báo và Phát thanh, 
Truyền hình Đồng Nai;

Theo đề nghị của Văn phòng,
Giám đốc Báo và Phát thanh, Truyền hình Đồng Nai quy định công tác phòng 

cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ sở Báo và Phát thanh, Truyền hình Đồng Nai 
như sau:  

Chương I. QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Mục đích
1. Quy định này nhằm đảm bảo an toàn tính mạng, tài sản, hệ thống kỹ thuật, 

dữ liệu và hoạt động sản xuất các chương trình của cơ quan.
2. Chủ động phòng ngừa và xử lý hiệu quả các tình huống cháy, nổ.
3. Xây dựng lực lượng phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ tại chỗ vững 

mạnh, xử lý kịp thời khi có sự cố.
Điều 2. Phạm vi và đối tượng áp dụng
1. Áp dụng đối với toàn thể cán bộ, viên chức, người lao động, cộng tác viên 

chuyên trách và khách đến làm việc tại trụ sở chính của cơ quan (số 81 đường Đồng 
Khởi, phường Tam Hiệp, Thành phố Đồng Nai) và Cơ sở số 228, Trần Hưng Đạo, 
phường Bình Phước, Thành phố Đồng Nai.

2. Phạm vi áp dụng bao gồm toàn bộ trụ sở chính của cơ quan (số 81 đường 
Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, Thành phố Đồng Nai) và Cơ sở số 228, Trần Hưng 
Đạo, phường Bình Phước, Thành phố Đồng Nai.

Điều 3. Nguyên tắc phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ 
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1. Phòng ngừa là chính; chữa cháy kịp thời, hiệu quả.
2. Mọi người đều có trách nhiệm tham gia phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, 

cứu hộ.
3. Kết hợp giữa lực lượng tại chỗ và lực lượng chuyên nghiệp.
4. Đảm bảo an toàn điện, thiết bị kỹ thuật, dữ liệu số và sóng phát liên tục.

Chương II. TỔ CHỨC LỰC LƯỢNG PHÒNG CHÁY, CHỮA CHÁY
Điều 4. Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ quan
1. Thành lập Ban Chỉ huy phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ quan 

do lãnh đạo cơ quan làm Trưởng ban.
2. Thành viên gồm đại diện của Văn phòng và các phòng: Kỹ thuật và Công 

nghệ, Thời sự, Chuyên đề, Thư ký biên tập, Dữ liệu và Truyền thông số; Dịch vụ và 
Quảng cáo.

Nhiệm vụ:
a) Xây dựng kế hoạch, kiểm tra, đôn đốc thực hiện phòng cháy, chữa cháy và 

cứu nạn, cứu hộ.
b) Phối hợp với cảnh sát phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ địa 

phương.
c) Tổ chức diễn tập định kỳ.
Điều 5. Đội phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ sở
Thành lập đội phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ sở (tối thiểu 10-

15% nhân sự, tương đương 35-50 người). Bố trí theo từng khu vực:
+ Khối hành chính - quản trị - nhân sự - tài vụ
+ Khối kỹ thuật - máy phát sóng - trường quay - studio
+ Kho lưu trữ, thiết bị
+ Khu nhà xe, nhà kho, công viên
Yêu cầu:
+ Được huấn luyện nghiệp vụ phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ định kỳ.
+ Sử dụng thành thạo bình chữa cháy, hệ thống báo cháy.

Chương III. BIỆN PHÁP PHÒNG NGỪA
Điều 6. Quản lý nguồn lửa, nguồn nhiệt
1. Cấm hút thuốc, sử dụng bật lửa, các thiết bị phát sinh nguồn điện, nguồn 

nhiệt vào khu vực làm việc, phòng máy chủ/IDC, phòng UPS - ắc quy, phòng điều 
hòa trung tâm, phòng điện tổng, phòng kỹ thuật phát sóng - truyền dẫn, trường quay 
(studio), kho đạo cụ - vật tư, kho lưu trữ tư liệu, khu vực máy phát điện, bãi xe.

2. Kiểm soát chặt chẽ việc sử dụng thiết bị sinh nhiệt.
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3. Thường xuyên dọn vệ sinh (cây, lá cây khô và vật liệu dễ cháy khác) xung 
quanh khuôn viên cơ quan, đặc biệt vào mùa hanh khô. Thu gom, xử lý rác thải đúng 
quy định, xa khu vực dễ cháy.

Điều 7. Quản lý hệ thống điện
1. Kiểm tra định kỳ hệ thống điện, tủ điện, dây dẫn.
2. Tắt thiết bị khi không sử dụng.
3. Không tự ý đấu nối, sử dụng thiết bị quá tải.
4. Trang bị aptomat, hệ thống chống sét, chống quá tải.
Điều 8. Quản lý thiết bị kỹ thuật chuyên dụng
Các phòng máy, server, phát sóng phải:
+ Có hệ thống chống cháy riêng.
+ Kiểm soát nhiệt độ, độ ẩm
+ Lắp đặt hệ thống cảnh báo sớm.
Điều 9. Quản lý vật tư, kho tàng
1. Sắp xếp vật tư gọn gàng, có khoảng cách an toàn.
2. Không để vật dễ cháy gần nguồn điện, nguồn nhiệt.
3. Kho lưu trữ dữ liệu, băng từ, thiết bị phải có phương án phòng cháy, chữa 

cháy riêng.
Điều 10. Hệ thống phòng cháy, chữa cháy
1. Trang bị đầy đủ:
+ Bình chữa cháy (bột, CO2)
+ Họng nước chữa cháy
+ Hệ thống báo cháy tự động
2. Kiểm tra, bảo dưỡng định kỳ.

Chương IV. PHƯƠNG ÁN XỬ LÝ KHI CÓ CHÁY
Điều 11. Nguyên tắc xử lý
1. Bình tĩnh, nhanh chóng, đúng quy trình.
2. Báo động ngay khi phát hiện cháy.
3. Ưu tiên cứu người, sau đó cứu tài sản.
Điều 12. Quy trình xử lý
1. Phát hiện cháy phải nhanh chóng bấm chuông báo cháy.
2. Gọi lực lượng phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ (114).
3. Cắt điện khu vực cháy.
4. Sử dụng phương tiện tại chỗ để dập lửa.
5. Tổ chức thoát nạn theo lối thoát hiểm.
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Điều 13. Bảo vệ dữ liệu và phát sóng
1. Kích hoạt hệ thống dự phòng (backup server, phát sóng dự phòng).
2. Di chuyển thiết bị quan trọng nếu an toàn cho phép.
3. Ưu tiên bảo vệ hệ thống truyền dẫn, dữ liệu số.

Chương V. HUẤN LUYỆN VÀ DIỄN TẬP
Điều 14. Huấn luyện, diễn tập
1. Viên chức, người lao động, cộng tác viên chuyên trách được phổ biến kiến 

thức phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ.
2. Đội phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cơ sở được huấn luyện 

chuyên sâu.
3. Tổ chức diễn tập phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ tối thiểu 1-2 

lần/năm.
Chương VI. KIỂM TRA VÀ XỬ LÝ VI PHẠM

Điều 15. Kiểm tra
1. Kiểm tra định kỳ hằng tháng, quý.
2. Kiểm tra đột xuất khi cần thiết.
Điều 16. Xử lý vi phạm
1. Nhắc nhở, xử lý kỷ luật đối với cá nhân vi phạm.
2. Trường hợp nghiêm trọng chuyển cơ quan chức năng xử lý.

Chương VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 17. Trách nhiệm các đơn vị
1.  Văn phòng
- Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan phổ biến, quán triệt và triển khai 

thực hiện Quy định này đến toàn thể viên chức, người lao động và cộng tác viên 
chuyên trách.

- Tham mưu thành lập, kiện toàn Ban Chỉ huy và Đội phòng cháy, chữa cháy 
và cứu nạn, cứu hộ cơ sở; tổ chức huấn luyện, diễn tập định kỳ theo quy định.

- Đảm bảo kinh phí mua sắm, bảo trì, bảo dưỡng hệ thống, phương tiện phòng 
cháy, chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ tại các cơ sở của cơ quan.

2.  Phòng Kỹ thuật và Công nghệ
- Chịu trách nhiệm chính trong việc kiểm tra an toàn hệ thống điện, thiết bị kỹ 

thuật chuyên dụng, phòng máy chủ (server), các trạm phát sóng và trường quay.
- Xây dựng phương án bảo vệ, ứng cứu dữ liệu và duy trì phát sóng liên tục 

khi có sự cố cháy, nổ xảy ra.
3. Trưởng các phòng chuyên môn 
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- Chịu trách nhiệm trước Giám đốc về công tác phòng cháy, chữa cháy và cứu 
nạn, cứu hộ tại khu vực làm việc và phạm vi quản lý của đơn vị mình.

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc viên chức, người lao động và cộng tác viên 
chuyên trách thuộc quyền quản lý chấp hành nghiêm các quy định về an toàn phòng, 
chống cháy nổ.

4. Viên chức, người lao động và cộng tác viên chuyên trách
- Có trách nhiệm nắm vững kiến thức, kỹ năng về phòng cháy, chữa cháy và cứu 

nạn, cứu hộ; sử dụng thành thạo các phương tiện chữa cháy tại chỗ được trang bị.
- Tuân thủ tuyệt đối các quy định về quản lý nguồn lửa, nguồn điện và các 

biển báo cấm, biển chỉ dẫn tại cơ quan.
Điều 18. Hiệu lực thi hành
1.  Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
2.  Trong quá trình thực hiện, căn cứ tình hình thực tế và các quy định của 

pháp luật hiện hành, Văn phòng có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên 
quan tham mưu Ban Giám đốc xem xét, sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế Quy định 
cho phù hợp./.

Nơi nhận:
- Ban Giám đốc,
- Đội PCCC cơ quan,
- Các phòng thuộc Báo và PT, TH Đồng Nai,
- Lưu VT. 

K/T GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Cao Quốc Sang
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