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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA BU PANG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
84: 04 /2026/QD-UBND Bii Pang, ngay 10thdng 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va o' cau to chirc ciia Trung tam Dich vu tong hop xa Bu Dang

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam
2025; Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
luat ngay 25 thdang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh 56 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap dé 16 chire, huong dan thi hanh ludt
ban hanh van ban quy pham phdp ludt; Nghi dinh s6 18 7/2025/ND-CP ngay 01
théng 7 ndm 2025 ciia Chinh phii sita doi, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so
78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phdp dé t6 chite, huong dan thi hanh ludt ban hanh van ban quy pham
phdp ludt va Nghi dinh 56 79/2025/ND-CP ngay 01 thing 4 ndm 2025 cua chinh
phii vé kiém tra, ra sodt, hé thong hod va xir Iy van ban quy pham phdp ludt;

Can cur Nghi dinh 6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phui quy dinh vé thanh ldp, 16 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap; Nghi dinh
56 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cuia Chinh phii sira doi, bo sung mot
s6 dieu cua Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cur Nghi dinh so ' 60/2021/NP-CP ngay 21 ngay 6 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tw chu tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp; Nghi dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22 thdang 5 nam 2025 cua Chinh phu siua doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Céin cit Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop
do‘hg déi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap,

Cén cit Théng tw s6 60/2025/TT-BNNMT ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Bo
truéng Bo Nong nghiép va Moi truong huong dan chire nang, nhiém vu, quyen han
va co cdu t6 chitc cua don vi sy nghiép cong lap thuc hién cong tdc khuyén néng
cdp tinh, cdp xd;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam dich vu téng hop xd Bu Dang tai To
trinh s6 26/TTr-TTDVTH ngay 08 thing 4 ndm 2026;



Uy ban nhan ddn xad ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Trung tdm Dich vu tong hop xd Bit Ddng.

‘Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chuc cua Trung tdm Dich vu tong hop x4 Bu Dang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 4 nam 2026
va thay thé Quyét dinh sé 06/2025/QD-UBND ngay 07 thang 7 nam 2025 cua Uy
ban nhén dan xa quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chiic cla
Trung tdm Dich vu tong hop x4 Bu Pang.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa; Truong
phong Van hod - Xa hoi; Trudng phong Kinh té; Giam doc Trung tdm Dich vu tong
hop; Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; CHfJ TICH
- Sé Tu phap; .

- So Noi vu;

- S& Van hoa, Thé thao va du lich;

- S6 Nong nghiép va Méi truong;

- So Khoa hoc va cong ngh¢;

- Bao va Phat thanh, truyén hinh Déng Nai;

- TT Bang uy, TT HDND x&;

- CT, cac PCT UBND x4;

- Céc co quan, ban, nganh, doan thé:

- BQL 22 Thon;

- Trang thong tin dién tir xa;

-LDbVP, CV: VP,

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA BU DANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chikc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire
ciia Trung tAm Dich vu tong hop xi Bu Diing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s604 /2026/QP-UBND
ngay 10 thang 4 ndm 2026 cua Uy ban nhédn ddn xd@ Bii Dang)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Dich vu tong hop xa Bu Pang la don vi su nghiép cong 1ap truc
thuéc Uy ban nhan dan xa Bu Dang; chiu sy chi dao, quan ly cla Uy ban nhan dan
xd Bu Dang. Dong thoi, chiu su hudng dan thanh tra, kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu cua cac co quan chuyén nganh cép trén.

2. Trung tdm Dich vu téng hop xa Bu Pang c6 tu cach phéap nhan, c¢é con dau
riéng, dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngéan hang theo quy dinh cua
phép luét.

Piéu 2. Chirc niing

Trung tdm Dich vu tong hop xa Bu Pang thuc hién cung ung dich vu su nghiép
cong co ban, thiét yeu da nganh, da linh vuc: Van hoa, thé thao, hoc tap cong dong,
du lich, thong tin, truyén thong, moi trudng, quan trang, quan ly cho, bén xe, khuyen
néng, do thi, quan ly, khai thac nha, dit khong str “dung vao muc dich dé & va mot S0
nhiém vu khéc theo quy dinh va tinh hinh thuc té tai dia phuong. Thuc hién mot 56
nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich U}: ban nhan dan xa giao, dam bao
theo dung céc quy dinh cta phap luat va huong dan cua B6 quan ly chuyén nganh,
cac co quan chuyén mon va phu hop vaéi yéu cau nhiém vu phat sinh trén dia ban xa.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

I. Thuc hi¢n nhiém vy cung tmg dich vu su nghi€p cong linh vuc van hoa, thé
thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap cong dong, cac phong trao thanh thleu
nhi, su kién, 1& hoi va cac nhiém vu chinh tri ciia xd; quan ly, khai thac, bao ton va
phat huy gia tri van ho4, di san van hod; quan ly tai san, co so vat chét, trang thiét bi
phuc vu céc hoat dong nay.

2. Thuc hién nhiém vu su nghiép khuyén néng; to chtrc hoat dong hd trg phat
trién san xuét, chuyén giao k¥ thuat, dao tao, tuyén truyen tur van dich vu, phong
chdng thién tai, bao vé moi truong theo Thong tu s6 60/2025/TT-BNNMT ngay
14/10/2025 cua B truong Bo Nong nghiép va Moi truong.

3. Tb chtrc van hanh céac cong trinh cong cdng trong pham vi dia gigi hanh
chinh x4; quan 1y cho, bén xe, dich vu méi trudng, do thi, nghia trang liét s3.




4. Quan ly, khai thac nha, dat la tai san cong doi du khong sur dung vao muc
dich dé o theo quy dinh tai Nghi dinh s6 108/2024/NDB-CP duoc stra doi, bo sung
bdi Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP.

5. Tham muu thuc hién cung cép dich vu su nghiép cong khac theo quy dinh
phép luat.
6. Quan ly vién chuirc, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién luong va chinh

sach, ché do dai ngod, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat d6i véi vién chic,
ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét cho céc phong
chuyén mén va Uy ban nhan dan x&; phéi hop véi cac don vi lién quan dé hoan thanh
nhiém vu.

8. T6 churc cung tmg céc dich vu co ban, thiét yéu khac dap tmg nhu cau cua
nhan dén trén dia ban xa dam bao ding quy dinh cua phap luét va phu hop vai diéu
kién co so vat chét cua Trung tam, dam bao khong chong chéo véidich vuy té, giao
duc, t6 chirc su nghiép.

9. Thuc hién mot ) nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan x4 giao hodc theo quy dinh cta phap luat.

Chuong 11
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Trung tdm c6 Giam déc, khong qué 02 (hai) Pho Giam dbc va dugc bo tri s6
luong nguoi lam viée theo quy dinh.

2. Giam déc 1a nguoi dung ddu Trung tAm truc tiép diéu hanh va chiu trach
nhiém trudc Cha tich Uy ban nhan dan xa va trudc phap luét vé toan bo hoat dong
cua Trung tam.

3. Phé Giam ddc Trung tam gitip Giam dbc phu trach mot s6 linh vuc cong tac
do Giam doc phan cong va chiu trach nhiém trudc Gidm doc va trude phap luat vé
nhiém vu cong tac dugc giao.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat,
cho tir chure, nghi huu va thuc hién ché dg, chinh sach déi véi Giam doc, Phé Giam
déc Trung tdm va cac chirc vu khac (neu cd) thuc hién theo quy dinh cua Dang, Nha
nudc veé cong tac can bo va theo phan cap thdm quyén quan ly vién chirc trong don
vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh da dugc Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

5. Viéc thanh 1ap cac phong thudc Trung tdm phai dam bao cac diéu kién sau:
Cong viéc hodc linh vuc do phong thuc hién ¢ tir 02 mang cong tac trd 1€n va co
quy trinh quan ly riéng theo yéu céu cua doi tuong quan ly; khoi lugng cong viée
cta phong yé€u cau phai bé tri tir 07 ngudi lam viée 1a vién chire trd 1én. S6 luong
cép phé cua nguoi dimg dau phong thudc Trung tdm bb tri 01 nguoi.



Diéu 5. Bién che

1. Bién che cua Trung tam la bién ché su nghiép duogc giao trén co so De an vi
tri viéc lam gén véi chic nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong bién
ché su nghiép (vién chirc) ctia Uy ban nhan déan xa duge Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Can cu chue nang, nhiém vy, co céu to chirc va danh muc vi tri viéc lam, co
céu ngach vién chirc dugc cp co tham quyén phé duyét, hang nam hodc theo dinh
ky Trung tdm chu tri, ph01 hop vdi Phong Van hoéa - Xa hoi xay dung ké hoach bién
ché vién chtrc theo quy dinh cua phap luat dam bao thuc hién nhiém vu dugc giao,
trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Tuy theo tinh hinh thuc té, Ban Giam déc Trung tdm quyét dinh ky hop dong
lao dong c6 thoi han, lao dong thoi vu dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé phan
cép quan ly vién chic, lao dong hop dong va cac quy dinh phép luat ¢6 lién quan.

Chuwong 111
CO CHE TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN

Diéu 6. Co ché tai chinh va quan ly tai sin

Can ctr vao kha nang khai thac ngudn thu, dic diém kinh té - x4 hoi cua dia
ban, Trung tam xay dung phuong an tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 niam 2021 cua Chinh phu quy dinh vé co ché
tu chu tai chinh ctua don vi sy nghiép cong lap (duogc sura ddi, bo sung tai Nghi dinh
s 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 ctia Chinh phu) va cac quy dinh,
huéng dan co lién quan, gui Phong Kinh té tham dinh phuong an tu chu, trinh Uy
ban nhan dan x4 giao quyén tu chu tai chinh theo quy dinh.

1. Nguén tai chinh ctia Trung tdm

a) Ngan sach nha nudc cap: Thong qua hinh thuc giao nhiém vu, dit hang
hodc dau thau cung cap dich vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nuoec.

b) Nguon thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong: Bao gom phan phi, 1€ phi
duoc dé lai chi theo quy dinh ctia phép luat; thu tir hoat dong cung cap dich vu cho
céc to chirc, c4 nhan theo hop dong

) Nguén thu tu hpat dong san xuat, kinh doanh, dich vu khac: Thu tir hoat
dong lién doanh, lién két; cho thué tai san cong theo quy dinh.

d) Nguén vién trg, tai trg, qua biéu, tang cua cac td chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc.

e) Cac nguon tai chinh hop phép khac.

2. Noi dung chi va phan phdi két qua tai chinh

a) Trung tam dugc chu dong sur dung cac ngudn tai chinh dé chi cac ndi dung sau:

- Chi thuong xuyén: Chi tién luong, tién cong, phu cap va cac khoan dong gop
theo luong; chi cho hoat déng chuyén mon, nghi€p vu; chi quan ly chung; chi sura
chira thuong xuyén tai san.




- Chi khong thuong xuyén: Chi thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
chi cac chuong trinh muc tiéu quéc gia; chi von dbi tng thuc hién du an; chi mua
sam, stra chira 16n tai san cb dinh.

b) Viéc phan phéi két qua tai chinh phu thugc vao don vi sy nghiép thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phui (duoc sira doi, bo sung tai Nghi dinh sé 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nim
2025 cua Chinh phu).

3. Quan ly, str dung tai san cong va co ché xa hoi hoa

a) Viéc quan ly, st dung tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 36
186/2025/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2025 cua Chinh phu va céc van ban hudng
dan lién quan.

b) Khuyén khich Trung tdm xay dung dé an su dung tai san cong vao muyc dich

kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trinh cdp c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché d lam viéc

1. Trung tdm lam viéc theo ché d6 Thu trudng, dam bao dung nguyén tic va
tap trung dan chu.

2. Giam dbc 1a ngudi dung dau Trung tim, do Chu tich Uy ban nhan dan xi bo
nhiém. Gidam ddéc Trung tdm chiju trach nhiém truéc Uy ban nhan dan x4, Chu tich

Uy ban nhén dan x4 trong viéc thuc hién chirc niang, nhiém vu quyén han ctia Trung
tdm va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

3. Phé Giam ddc 1a nguoi giup Giam dbc Trung tam phu trach mot s mat cong
tac, chiu trach nhiém trudc Giam dbc va trude phap ludt vé nhiém vu dugc phan
cong. Khi Giam ddc vang mat, Pho Giam déc duoc Giam dbc uy quyén diéu hanh
cac hoat dong cua Trung tam.

4. Vién chire, nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong tai Trung tim chap
hanh nghiém su quén ly, chi dao, diéu hanh, phan c6ng nhiém vu cta Giam dbc va
Phé Giam dbc Trung tdm. Chép hanh nghiém quy dinh vé& nghia vu va quyén han
cua vién churc theo Luat Vién churc va cac van ban quy pham phép luét khéc c6 lién
quan va Quy ché lam viéc, noi quy cua Trung tam; Chiu trach nhiém trudc phap luat,
trude ngudi phu trach truc tiép va trude nguoi ding déu don vi vé viée thi hanh
nhiém vu cua minh.

5. Trung tdm hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam theo chirc ning,
nhiém vu, quyén han duoc quy dinh trong Quy dinh nay va theo diing quy dinh cua
phap luét. Thyuc hién duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé danh gia két
qué thuc hién nhiém vu duoc giao va trién khai ké hoach cong tac, cac vin ban cé
lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua Trung tam.



Diéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Dbi véi cac S&, ban, nganh tinh: Trung tdm chiu su chi dao, hudng dan, klem
tra vé cong tac chuyén mon, nghiép vu cua cdc co quan nha nudc co tham quyén.
Giam dbc Trung tdm co trach nhiém béo cdo tinh hinh céng tac chuyén mon cuia
Trung tdm trén dia ban xa vdi cac S&, ban, nganh tinh dinh ky theo quy dinh (néu
co) vayéu cau dot xuat; tham du cac cude hop do S¢, ban, nganh tinh triéu tap (néu cd).

2. Pdi voi Uy ban nhan dan xa: Trung tam chiu lanh dao, chi dao toan dién
cua Uy ban nhan dan xa.

3. Pdi voi cac phong chuyén mén thugc Uy ban nhan dan xa: Trung tam chiu
s hudng dén, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia Phong Kinh té; Phong Vin
héa - X4 hoi. Phéi hop chat ché véi cac phong chuyén mon thude Uy ban nhan dan
xa trong viéc td chire thuc hién nhiém vu theo linh vuc duoc phan cong, bao dam
tinh thong nhat, dong bd va hiéu qua trong quan ly, diéu hanh.

4. Bi véi céc t6 chire chinh tri - x4 hdi va cac 0 chiic xa hoi khéc trén dia
ban x&: Trung tdm chu dong phdi hop trong cong tac tuyén truyén, van dong nhan
dén tham gia sir dung, gidm sat va néng cao chét luong céc dich vu cong; to chirc »
cac hoat dong van hoa, thé thao, truyén thong, bao vé mai truong, quan ly va khakt‘,\';\
thac ha tdng cong cong.

3. Péi voi doanh nghiép va td chire, ca nhan cung Ung dich vu cong: Trung;_
tdm t6 chire ky két hop dong, thoa thuan hodc hop tac theo quy dinh phap luét dew
thuc hién xa hoi hoa cac dich vu phu hop; bao dam chat lugng, gid thanh hop ly va"
quyén loi ctia nguoi dan.

6. Trung tam phdi hop chét ché vai truong Thon, cac Hoi doan thé & Thén,
nim chéc tinh hinh thuc té, giai quyét kip thoi céc vén dé ton tai, phét sinh thudc
linh vuc Trung tam quan ly.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh
1. Can ctr quy dinh cu thé céc van ban quy pham phap luat va cac van ban

phap luat khac c6 lién quan, Giam déc c6 trach nhiém ban hanh Quy ché lam viéc
ctia Trung tam va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Giam déc c6 trach nhiém té chue trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién
chure, nguoi lao dong cia don vi. T chiic ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan
xd, Chu tich Uy ban nhan dan x4 sua ddi, bo sung cac quy ché, quy dinh lién quan,
dam bao phu hop vdi Quy dinh nay.

3. Viéc sta dbi, bo sung cac quy dinh cua phap luét trong qua trinh to chure
thuc hién do Giam déc chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co lién quan tham

muu, trinh Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh theo tham quyén./ nJ
-



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T21:28:41+0700
	Đồng Nai
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ BÙ ĐĂNG ký số bản sao văn bản điện tử!




