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Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRIiNH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC NHA O, QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH
XAY DUNG, VAT LIEU XAY DUNG, HANG HAI VA PUONG THUY NOI BPIA, PUONG BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1017/0P-UBND ngay 25 thing 3 ndam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Pong Nai)

Phian I
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU TTHC CAP TINH
Al. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU MOI BAN HANH

sTr| Masd | o tuc hanh chinh | Tho eian gidi quyét Pia diém tip Tcigh f,ffi’ﬁg
TTHC utu glan giai quy nhan hd so i
: phan mém

I |LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG

1 1.014783 | Cap gidy phép luu thong vat | 05 ngay lam viéc ké tir | - Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu | Méi ban hanh
liéu, cau kién ngan chay, | ngay nhan du hd so | buu chinh dén Trung tdm phuc vu hanh
chbng chay hop 1€ chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong DVC qudc
gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn/

II | LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

1 1.001223 | Cap gidy phép nhap khau | Trong thdoi han 09 |- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu | Méi ban hanh
phéo hi¢u hang hai ngay lam viéc, ké tir | buu chinh dén Trung tdm phuc vu hanh
ngay nhan dugc hd so | chinh cong tinh.

hop 1€




STT| MESO | 1ah thii tuc hanh chinh | Thoi gian giai quyét bia diém ticp v
TTHC - glan giat quy nhan hd so P
: phan mém
- Nop truc tuyén qua Cong DVC qudc
gia tai dia chi Attps.://dichvucong.gov.vn/
2 1 2.002624 Chép thudn dé xuét thuc - Nop hd so truc tiép hodc qua dich vy | M6i ban hanh

hién nao vét duong thuy ndi
dia dia Phuong

Trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan dugc vin ban dé
Xudt ctia to chiec,
doanh nghiép

buu chinh dén Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong DVC qudc
gia tai dia chi Attps://dichvucong.gov.vn/

A2. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU SUA POI, BO SUNG

M3 s6 N . , e e eme R Pia diém tiép Tinh trang ciu
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh Thoi gian giai quyét nhan hd so hinh phﬁn mém
I. |LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1.009794

Kiém tra cong tic nghiém thu hoan
thanh cong trinh (d6i voi cac cong
trinh trén dia ban thudc trach nhiém
quan ly cua S¢& Xay dung, S& quan
Iy cong trinh x4y dung chuyén
nganh, trir cac cong trinh thudc tham
quyén kiém tra cua Hoi dong kiém
tra nha nudc vé cong tac nghiém thu
cong trinh xdy dung va co quan
chuyén moén vé xady dung thudc Bo

20 ngay lam viée doi
Véi cong trinh cdp I,
cap dic biét va 14
ngay lam viéc déi voi
cong trinh con lai ké
tir ngdy tiép nhan ho
so dé& nghi kiém tra
cong tac nghiém thu

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https.//dichvucong.gov.vn/

- Stra d6i, bo sung
- Co quan giai
quye€t:

+ S0 Xdy dung;

+ S0 Nong nghiép
va Moi truong.
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STT ,?{ITaHSg Tén thu tuc hanh chinh Thoi gian gidi quyét Dli?lg;ell:% tslz,p ];I;thh;;gl;glsg;
Xay dung, BO quan 1y cong trinh
xay dung chuyén nganh)
II | LINH VUC PUONG BQ
1 1.013277 | Chap thuan dau ndi dbi véi truong | - Trudng hop khong | - Nop ho so truc tiép hodc | Stra doi, bd sung
hop két ndi véi dudong bo khong co | phai 1dy y kién: 07 | qua dich vu buu chinh dén
trong cac quy hoach. ngay lam viéc ké tir | Trung tdm phuc vu hanh
khi nhan dd hd so | chinh cong tinh.
ding quy dinh. - Nop tryc tuyén qua Cong
- Truong hop phai lay | DVC quéc gia tai dia chi
v kién: 16 ngay lam | https://dichvucong.gov.vn/
viéc ké tir khi nhan du
hé so dting quy dinh.
III | LINH VUC KIEN TRUC
1 | 1.008891 | Cap chung chi hanh nghé kién trac | 10 ngay ké tir ngdy | - Nop ho so truc tiép hodc | Sira ddi, bd sung
nhan da ho so hop 18. | qua dich vu buu chinh dén
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn/
2 1.008989 | Cép lai chimg chi hanh nghé kién | 03 ngay lam viéc ké | - Nop hd so truc tiép hodc | Stra doi, bd sung
tric (do ching chi hanh nghé bj mét, | tir ngdy nhan da hd so | qua dich vu buu chinh dén
hu hong hodc thay ddi thong tin cé | hop 16 Trung tdm phuc vu hanh
nhan dugc ghi trong chirng chi hanh chinh cong tinh.
nghé kién tric).
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STT

Mai s6
TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Thoi gian gidi quyét

Dia diém tiep
nhan ho so

Tinh trang ciu
hinh phan mém

- Nop tryc tuyén qua Cong
DVC quédc gia tai dia chi
https.//dichvucong.gov.vn/

1.008990

Cép lai chimg chi hanh nghé kién
truc bi ghi sai do 101 cua co quan cap

03 ngay lam viéc ke
tr ngay nhéan dua ho so
hop 1€

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn/

Stra doi, bo sung

1.008991

Gia han chtng chi hanh nghé kién
trac.

07 ngay lam viéc ke
tor ngay nhan du ho so
hop 16.

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn/

Stra doi, bo sung

1.008992

Cong nhan chung chi hanh nghé
kién trac cua ngudi nudc ngoai &
Viét Nam

07 ngay lam viéc ké
tr ngay nhéan du ho so
hop 1¢€.

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn/

Stra doi, bo sung
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Mai sb n . . , N ‘xe £ Pia diém tiép Tinh trang ciu
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh Thaoi gian giai quyét nhan hb so hinh phin mém
6 | 1.008993 | Chuyén d6i chimg chi hanh nghé | 07 ngay lam viéc ké | - Nop hd so truc tiép hodc | Sira ddi, bd sung

Viét Nam

kién tric cua ngudi nudc ngoai &

hop 1€.

tir ngdy nhan da ho so

qua dich vu buu chinh dén
Trung tdam phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong
DVC quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn/

B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TTHC CAP XA
B1. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU MOI BAN HANH

grr| Masb | Tenthityehinh | (ool g | THOG gian Pia diém tip C?;ll?;:lnh
TTHC chinh : : gidi quyet nhan ho so A
: mém
I |LINHVUCNHAO
| 1.014632 | Pang ky mua, thué | Truong hop 1: Xac nhan diéu | T6i da 07 | - Nop truc tiép hoac Qua dich vu | Ban hanh
mua, thué nha ¢ x4 | kién vé nha ¢ dé dugc mua, | ngdy, ké | Buu chinh dén Vin phong dang ky maoi
hoi, vay vén dé ho | thué mua nha ¢ x4 hoi/nha ¢ | tr  ngay | dat dai/Chi nhanh Vin phong ding
gia dinh, c4 nhan | cho luc lugng vii trang nhan tiép nhan | ky dat dai tai cac don vi hanh chinh
tu xdy dung hodc | dan (truong hop chua c6 nha | da hd so | cap x4 hodc lién x3, phudng.
cai tao, stra chtra | & thudc so hiru cua minh) hO’p 1€. - Nf)p truc tuyén qua Céng Dich vu

nha &.

cong Quoc gia dia chi

https://dichvucong.gov.vn/




grr| Masb | Tenthi tyehinh | (ool g | THOT gian Pia diém tip Ci‘;};‘:‘h
TTHC chinh : : gidi quyet nhan ho so mam

2 Truong hop 2: Xac nhan diéu | 07 ngay |- Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh
kién vé nha ¢ dé dugc mua, Buu chinh dén Trung tam phuc vu moi
thué mua nha & xa hoi/nha & hanh chinh céng cip xi/phudng;
cho lyc luong vii trang nhén - Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
dan (truong hop c6 nha ¢ cong Qubc gia dia  chi
nhung dién tich nha & binh https://dichvucong.gov.vn/
quan dau nguoi thap hon
15m2 san/nguoi).

3 Trudng hop 3: Xac nhan diéu | Khong c¢6 | - Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh
kién vay von uu dai caa Nha Buu chinh dén Trung tim phuc vu maoi
nudc thong qua Ngan hang hanh chinh coéng cap xa/phuong;

Chinh sach xa hoi dé ho gia - NOp truc tuyén qua Céng Dich vu
dinh, ca nhén ty xay dung cong Qubc gia dja  chi
hodc cai tao, stra chira nha ¢ https://dichvucong.gov.vn/

4 Truong hop 4: Xac nhan diéu | Khéng c6 | - Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh
kién vay von uvu d3i caa Nha Buu chinh dén Trung tim phuc vu moi
nuéc tai to chuc tin dung do hanh chinh céng cip xa/phudng;

Nha nudce chi dinh dé ho gia - NOp truc tuyén qua C@ng Dich vu
dinh, ca nhén ty xay dung cong Qubéc gia dia chi
hodc cai tao, stra chira nha & https://dichvucong.gov.vn/

5 Truong hop 5: Xac nhan ddi | Khéng c6 | - Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh
twong duoc hudng chinh sach Buu chinh dén Trung tim phuc vu |  moi

hd trg vé nha ¢ xa hoi (ap
dung cho cac do6i tuong quy
dinh tai cac khoan 9, 10, 11

hanh chinh céng cép xa/phudng;




grr| Masb | Tenthi tyehinh | (ool g | THOT gian Pia diém tip Ci‘;};‘:‘h
TTHC chinh : : gidi quyet nhan ho so mam
Piéu 76 cta Luat Nha & va - Nop truc tuyén qua Céng Dich vu
d6i twong quy dinh tai khoan cong Qubc gia dia  chi
5 Piéu 76 cta Luat Nha o https://dichvucong.gov.vn/
khéng c6 hop ddng lao dong,
khong dugc huong luwong huu
do co quan Bao hiém x3 hoi
chi trd)

6 Truong hop 6: Xéac nhan d6i | Khong co |- Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh

tuong, thu nhap dé duogc Buu chinh dén Trung tam phuc vu moi
huong chinh sach hd trg vé hanh chinh cong cip xd/phudng;
nha ¢ xa hoi (ap dung cho cac - Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
doi twong quy dinh tai cac cong Qubc gia dia  chi
khoan 5, 6, 8 Diéu 76 cua https://dichvucong.gov.vn/
Luat Nha &, trir do1 tugng quy
dinh tai khoan 5 Diéu 76 cua
Luat Nha & khong c6d hop
dong lao dong, khong duoc
huéng luong huu do co quan
Bao hiém x3 hoi chi tra)

7 Truong hop 7: Xac nhan diéu | 07 ngdy |- Nop truc tiép hodc Qua dich vu | Ban hanh
kién vé thu nhap dé duge Buu chinh dén tru sé co quan cong moi

mua, thué mua nha & xa hoi
(4p dung cho d6i tuong quy
dinh tai khoan 5 Piéu 76 ciia
Luat Nha & khong cd hop

an cap xd/phuong;

- Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong Qubc gia dia  chi
https://dichvucong.gov.vn/




STT M so | Tén thi tuc hanh Cac truong hop xac nhan Thoi giap Dia diém tiép Calilglllnh
TTHC chinh g hop M giai quyét nhén hé so D
dong lao dong, khong duoc
huong luong huu do co quan
Bao hiém xa hdi chi tra)
B2. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU SUA POI, BO SUNG
Mid sd | Tén thi tuc hanh PSR Y SN CAu hinh
STT TTHC chinh Thoi gian giai quyét Dia diém tiép nhan ho so ph An mém

I |LINH VUC PUONG BOQ

I | 1.013277 | Chép thuan déu néi | - Trudng hop khong phai lay ¥ | - Np hd so truc tiép hodc qua dich vu buu | Sira ddi, bd
d6i vO1 truong hop kien: 07 ngay lam viéc ke tirkhi | chinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh sung
két ndi véi dudng | nhan du ho so dung quy dinh. | c4ng xa, phuong.

bo khong c6 trong | - Truong hop phai lay y kien: | - Ngp tryc tuyén qua Céng DVC quéc gia
cac quy hoach. 16 ngay lam vige ke tr khi nhan | 4 dija chi heps./dichvucong.gov.vn/

du ho so dung quy dinh
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Phén II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C NHA O, QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG,
VAT LIEU XAY DUNG, HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA, PUONG BQ, KIEN TRUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH XAY DUNG

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TINH
Al. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU BAN HANH MOI

, , ] THOI GIAN
CAC . 3 PON VI GIAI QUYET ; P Phi,1¢ | Ghi
BUGC TRINH TU THUC HIEN i GIATI %JCS(ET phi (vnd) | chi

I. Linh vue Vit liéu xay dung

1. Cap giay phép luu thong vat liéu, cau kién ngin chdy, chong chay- Ma thii tuc: 1.014783- DVCTT: Mét phan

. £ A 1A B6 phan Tiép nhan tai Trung N o
Budce 1 Tiép nhéan ho so tam PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 Thém dinh hd so Phong Quan 1y Hoatdong va | > o 14 viac

Vit li€u xay dung
Budce 3 Tham duyét trinh 1anh dao So Lanh dao phong 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 Phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam viéc | Khong c6
Budce 5 Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim Vian thu S¢ + Chuyén vién 0.5 nedv lam viee
Phuc vu HCC tinh phong chuyén mén > NEaY '
Nhan két qua; xac nhan trén ph?m mém vé N A e 1A -
Bude 6 | kétqua da co, uu kho, thong béo tra két | D0 Phantrakétqua tai Trung | g oaejam vise
- X LA A 1 tam PVHCC tinh
qua giai quyet TTHC cho cé nhan, t6 chirc
Tong cong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc
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A . - THOI GIAN
CAC ; - PON VI GIAI QUYET ? < Phi, 1€ | Ghi
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC GIAI QUYET phi (vnd) | chii
TTHC
II. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA
2. Cap giay phép nhip khiu phao hiéu hang hai- Ma thi tuc: 1.001223; DVCTT- Mt phin
. . X A LA B6 phan Tiép nhén tai Trung T
Budc 1 Tiép nhan ho so tAm PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 Phan cong xit Iy LaPh d‘ao phor‘lg Quan 1}: ket | 0,25 ngay lam viéc
cau va An toan giao thong
Buéc 3 Thém dinh hd so Chuyén vién phong Quan Iy ket | 500 130, viee
cau va An toan giao thong
Budc 4 | Xeét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc
Budce 5 Phé duyét To trinh Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
. Phét hanh, chuyén To trinh cho Trung tim Van thu S¢ + Chuyén vién N T A
Budc 6 , \ A oA 0,25 ngay lam viéc
Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon Khe )
w Bo phan tiép nhan cua So Xay Ong €0
Budce 7 Chuyén trinh Van phong UBND tinh dung tai Trung tdm hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
cong
Xem xét, ban hanh két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh (56 hoa doi véi cdc két qud
Budce 8 | TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), chuyén Van phong UBND tinh 5,5 ngay lam viéc
két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé N A a2 LA a
Buée 9 két qua da co, luu kho, thong bao tra két BO phan trd két qua tai Trung 0,5 ngay lam viéc

qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc

tam PVHCC tinh
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CAC
BUOC

TRINH TU THUC HIEN

PON VI GIAI QUYET
TTHC

THOI GIAN
GIAI QUYET
TTHC

Phi, 1€
phi (vnd)

Ghi
chu

Téng cong thoi gian giai quyét

09 ngay lam viéc

3. Chap thuin dé xuit thue hién nao vét dwong thiiy ndi dia dia phwong. M thi tuc

- 2.002624; DVCTT- M6t phan

Bo phan Tiép nhan tai Trung

Budc 1 Tiép nhan ho so tAm PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 Phan cong xit Iy Lanh Ctao phopg quan 1}1 ket cau | 0,25 ngay lam viéc
va An toan giao thong
Buéc 3 Thém dinh hd so Chuyén vien phong quan Iy ket | ) 5 0 jar viee
cau va An toan giao thong
Budc 4 | Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong 0,25 sigéat:y lam
Buoc 5 Phé duyét To trinh Lanh dao S¢& 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Phét hanh, chuyén To trinh cho Trung tim Van thu S¢ + Chuyén vién 0.95 neav [am vice Khong co
Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon ’ say :
w Bo phan tiép nhan cua SO Xay
Budce 7 Chuyén trinh Van phong UBND tinh dung tai Trung Phuc vy hanh | 0,25 ngay lam viéc
chinh cong tinh

Xem xet, ban hanh két qua giai quyé’t thu

tuc hanh chinh (s6 hoa doi voi cac két qua
Bu6c 8 | TTHC chua duoc ky so phat hanh), chuyén Van phong UBND tinh 5,5 ngay lam viéc

két qué cho Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh
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i . - THOI GIAN
CAC ; - PON VI GIAI QUYET ? < Phi,1¢ | Ghi
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC GIAI QUYET phi (vnd) | chii
TTHC
Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn mém vé A A s 1A .
Budc 9 két qua da c6, luu kho, thong béo tra két Bop ha}l tra ket qua :[al Trung 0,5 ngay lam viéc
. X C LA R 1 tam PVHCC tinh
qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc
Tong cong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
A2. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU SUA POI, BO SUNG
i THOI GIAN Coa :
CAC TRINH TU THUC HIEN | PON VI GIAI QUYET TTHC | GIAIQUYET | 'hbl¢ phi Ghi
BUOC TTHC (vnd) chu

I. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh (d6i voi cac cong trinh trén dia ban thuoc trach nhiém quén ly cia
S& Xay dung, S¢ quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thugc tham quyen kiém tra ciia Hoi dong
kiém tra nha nwéc vé cong tic nghiém thu cong trinh xdy dung va co quan chuyén mén vé xy dung thudc Bo Xay dung,
Bé quan ly cong trinh xAy dung chuyén nganh)- 1.009794— Mot phan

a) P6i voi cong trinh cip I, cAp diic biét

Budc 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan tai Trung tim | 0,5 ngay lam Khong co Co
PVHCC tinh viéc quan
Budc 2 Phan cong xit 1y Lanh dao phong Quan 1y chit | 01 ngay lam viéc giai
luong xay dung
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CAC : , : THOIGIAN | p v | Gni
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budc 3 Kiém, tra hién trang, kiém tra ho Chuyén vién 14 ngay lam vi¢c quyet
so chat lugng cong trinh va trinh TTHC:
phé duyét So Xay
Budc 4 Tham duyét trinh 1anh dao S& Lanh dao phong 1,5 ngay lam dung
viéc
Budce 5 Phé duyét Lanh dao S¢& 02 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tam Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon vige
Buge 7 | Nhan ké:c qua; xac nhn trén phan B0 phan tra két qua tai Trung 0,5 ngay lam
mém vé két qué} da co, luu khq, tam PVHCC tinh viéc
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 churc
Tong cong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc
b) Poi véi cong trinh con lai
Bude 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan tai Trung tdm | 0,5 ngay lam Khong cé
PVHCC tinh viéc
Budc 2 Phan cong xur 1y Lanh dao phong Quan 1y chat 0,5 ngay lam
lugng xay dung viéc
Budce 3 Kiém, tra hién trang, kiém tra hd Chuyén vién 09 ngay lam viéc
so chat lugng cong trinh va trinh
phé duyét
Budc 4 Tham duyét trinh 1anh dao So Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
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CAC : , : THOIGIAN | b ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budce 5 Phé duyét Lanh dao S¢& 02 ngay lam vi¢c
Budce 6 Phat hanh, chuyén két qua cho Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tam Phuc vy HCC tinh phong chuyén mon viéc
Budc 7 Nha:ln ké:[ qgé; xac nhan trén ph?ln B0 phan tra két qua tai Trung 0,5 ngay lam
mém vé két qué} da co, luu khq, tam PVHCC tinh viéc
thong bao tra két qua giai quyét (Khong tinh thoi

TTHC cho cé nhén, td chirc

gian cho tra dan)

Tong cong thoi gian giai quyét

14 ngay lam viéc

2. Kiém tra cong tac nghlem thu hoan thanh cong trinh (d6i v6i cac cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan ly cia
S& Xay dung, S¢ quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thugc tham quyén kiém tra ciia Hoi dong
kiém tra nha nuéc vé cong tic nghiém thu cong trinh xdy dung va co quan chuyén mén vé xay dung thudc B Xay dung,
Bé quan ly cong trinh xAy dung chuyén nganh)- 1.009794— Mot phian

a) P6i voi cong trinh cip I, cAp diic biét

Budc 1

Ti€p nhan ho so

- Nop ho so truc tiép hoac dich vu
buu chinh dén B6 phan Mot cta
S& Nong nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

- Nop truc tuyén qua Céng DVC
qubc gia tai dia  chi
https://dichvucong.gov.vn/

0,5 ngay lam
Viéc

Co
quan
giai
quyét
TTHC:
So
Nong
nghiép
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CAC : , , THOIGIAN | b e ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budce 2 Phan cong xtr ly Lanh dao Phong Khoang san va | 1 ngdy lam viéc va Moi
Thuy loi truong
Budc 3 Tham dinh Chuyén vién Phong Khoang san | 14 ngay lam viéc
va Thuy loi
Budc 4 Duyét trinh hd so tham dinh Lanh dao Phong Khoang san va | 2 ngay lam viéc
Thuy loi
Budce 5 Phé duyét Lanh dao S& Nong nghiép va 2 ngay lam viéc
Moi truong
Budce 6 Tra két qua B0 phan Mot ctra S& Nong 0,5 ngay lam
nghi¢p va Moi truong tai vige

TTPVHCC

Tong cong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

b) Poi véi cong trinh con lai

Buoc 1

Tiép nhan ho so

-Nop ho so truc tiép hoac dich vu
buu chinh dén Bo phan Mot cira
S& Nong nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh.

- Nop truc tuyén qua Céng DVC
qubc gia tai dia  chi
https://dichvucong.gov.vn/

0,5 ngay lam
viéc
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CAC : A , : THOIGIAN | b e ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET o ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budc 2 Phéan cong xur ly Lanh dao Phong Khoang san va | 1 ngay lam viéc
Thuy loi
Budc 3 Tham dinh Chuyén vién Phong Khoang san | 8 ngay lam viéc
va Thuy loi
Budc 4 Duyét trinh hd so tham dinh Lanh dao Phong Khoang san va | 2 ngay lam viéc
Thuy loi
Budce 5 Phé duyét Lanh dao S& Nong nghiép va 2 ngay lam viéc
Moi truong
Budce 6 Tra két qua B0 phan Mot ctra S& Nong 0,5 ngay lam
nghiép va Moi truong tai viée
TTPVHCC

Tong cong thoi gian giai quyét

14 ngay lam viéc

II. LINH VUC PUONG BQ

1. Chap thuin dau ndi doi véi trwomg hop két noi véi dwomg bd khong cé trong cac quy hoach - DVCTT: Mot phan

a) Truong hop khong phai lay ¥ kién: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so ding quy dinh

Bude 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan tai Trung tdm | 0,25 ngdy lam
PVHCC tinh viéc

Budce 2 Phan cong xur ly Lanh dao phong Quan 1y két cau 0,5 ngay lam
va an toan giao thong viéc

Budce 3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Quan Iy két 3,5 ngay lam
cau va an toan giao thong viéc

Khong co
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CAC ‘ » , THOLGIAN | b o phi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budc 4 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& Lanh dao phong két ciu vaan | 01 ngay lam viéc
phé duyét toan giao thong
Budc 5 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
Van thu co quan phat hanh.
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tam Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon vige
Buge 7 | Nhan ké:c qua; xac nhan trén phan B0 phan tra két qua tai Trung 0,25 ngay lam
mém vé két qué} da co, luu khq, tam PVHCC tinh viéc
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 churc
Tong cong thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc
b) Trwong hop phai lay ¥ kién: 16 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so ding quy dinh.
Bude 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan tai Trung tdm | 0,25 ngdy lam Khong cé
PVHCC tinh Viéc
Budc 2 Phan cong xtr 1y Lanh dao phong két cdu va an 0,5 ngay lam
toan giao thong viéc
Buéc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Quan 1y két | 12 ngdy lam viéc
cau va an toan giao thong
Budc 4 Xét duyét va trinh Lanh dao S& | Lanh dao Phong Quan ly két cau

phé duyét

va an toan giao thong

01 ngay lam viéc
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CAC ‘ » , THOLGIAN | b o phi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budc 5 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Vin thu co quan phat hanh.
Budc 6 Phét hanh, chuyén két qua cho Van thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay lam vi¢c
Trung tam Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon
Buge 7 | Nhan ké:c qua; xac nhn trén phan B0 phan tra két qua tai Trung 0,25 ngay lam
mém veé két qué} da co, luu khq, tam PVHCC tinh viéc
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 churc
Tong cong thoi gian giai quyét 16 ngay lam viéc
I11. LINH VUC KIEN TRUC
1. Cap chirng chi hanh nghé kién tric — M3 thi tuc: 1.008891- DVCTT toan trinh
Budc 1 Tiép nhan ho so B6 phan tiép nhan 0,5 ngay 300.000 dong/
, A e ~ . 1 % : chirng chi, theo
Budce 2 Phan cong xtr ly Lanh dao phong Quén ly chat 0,5 ngay . .
- quy dinh tai
— lugng xdy dung i Thong tu so6
Budce 2 Giai quyét ho so Chuyén vién Phong Quan 1y chat 06 ngay 38/2022/TT-
lugng xay dung BTC ngay
Budc3 | Xét duyét va trinh lanh dao SO Lanh dao Phong 01 ngay 24/6/2022 cuia
hé duyét Bo truong Bo
1? Ye . Tai chinh quy
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao So 01 ngay dinh murc thu ché
Vian thu co quan phat hanh. do thu, ndp 1€ phi
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CAC , THOIGIAN | b e ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Budce 5 Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay cap gidy phep
Trung tam Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon hoat dong xay
, A 2 LA 2 : dung, 1¢ phi cap
Buge 6 | Nhan ket qua; xac nhén trén phan B0 phan tra két qua 0,5 ngay chirmg chi hanh
mém vé két qua da co, luu kho, nghd kién tric su
thong béo tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 churc
Tong cong thoi gian giai quyét 10 ngay

2. Cap lai chirng chi hanh nghe kién tric (do chirng chi hanh nghe bi mit, hu hong hoac thay doi thong tin ca nhan dwgc
ghi trong chimg chi hanh nghé kién tric). Mi thi tuc- 1.008989- DVCTT- Toan trinh

Budce 1 Tiép nhéan ho so B6 phan tiép nhan 0,25 ngay lam
viéc

Budc 2 Phan cong xtr 1y Lanh dao phong Quan 1y chét 0,25 ngay lam
lugng xay dung viée

Budce 3 Giai quyét ho so Chuyén vién phong Quan Iy chat | 1,5 ngay lam
lugng xay dung viée

Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao SO 0,5 ngay lam
Van thu co quan phat hanh. vige

Budc 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,25 ngay lam
Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon viéc

Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén ph?ln Bo phan tra két qua

mém veé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 churc

0,25 ngay lam
viéc

150.000 ddng/
chung chi, theo
quy dinh tai
Thong tu sd
38/2022/TT-
BTC ngay
24/6/2022 cua
B0 trudng Bo
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu, nop
1¢ phi cap gidy
phép hoat dong
xay dung, 1€ phi
cap chimg chi
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CAC : THOIGIAN | b e ohi | Ghi
! TRINH TU THUC HIEN | PON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 1€ P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Tong cong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc | hanh nghé kién
tric su.

3. Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 13i ciia co’ quan cAp. Mi thii tuc- 1.008990- DVCTT toan trinh

Budc 1 Tiép nhan ho so B6 phan tiép nhan 0,25 ngay lam Khong cé
viéc
Budce 2 Phan cong xtur ly Lanh dao phong 0,25 ngay lam
viéc
Budc 3 Giai quyét ho so Chuyén vién Phong Quan Iy chat | 1,5 ngay lam
lugng xay dung viéc
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam
Vian thu co quan phat hanh. viéc
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén két quéa cho Vin thu So + Chuyén vién 0,25 ngay lam
Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon viéc
Bude 6 | Nhan ké:[ qua; xac nhén trén phan Bo phan tra két qua 0,25 ngay lam
mém veé két qué} da co, luu khq, Viéc
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 chirc
Tong cong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
4. Gia han chirng chi hanh nghé kién triic. M4 thii tuc- 1.008991 - DVCTT- Toan trinh
Budc 1 Tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan 0,5ngay lam | 150.000 dong/
viéc ching chi, theo
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CAC : , : THOIGIAN | b ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC TTHC (vnd) chu
Budc 2 Phan cong xur 1y Lanh dao phong 0,5 ngay lam quy dinh tai
viéc Thong tu so6
Budc 3 Giai quyét ho so Chuyén vién Phong Quan 1y chat | 03 ngay lam viéc 33/ 12,?:22/ TT'
luong xay du ngay
: S : e Ty 2Te | 24/6/2022 ca
Budce 3 Xeét duyét va :[rmh }anh dao S¢o Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | g o trudng Bo
ph¢ duyét Tai chinh quy
Budc 4 Ky duyét Lanh dao S& 01 ngay lam viéc | dinh muec thu,
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam | ché do thu, nop
Trung tam Phuc vy HCC tinh phong chuyén mon viéc 1¢ phi cap giay
. A 1 A . A A A A 1A . 1 A 2 N 1a phép hoat dong
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan B0 phan tra két qua 0,5 ngay lam . N
A A LA iz AN o2 A xay dung, 1€ phi
mém vé két qua da co, luu kho, viéc

thong béo tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 churc

Tong cong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

cap chung chi
hanh nghé kién
truc su.

5. Cong nhin chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngwoi nwée ngoai & Viét Nam. Ma thii tuc- 1.008992- DVCTT toan trinh

Bude 1 Tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan 0,5 ngay lam
viéc

Bude 2 Phan cong xtr ly Lanh dao phong 0,5 ngay lam
viéc

Budce 3 Giai quyét ho so Chuyén vién Phong Quan 1y chat | 03 ngay lam viéc

luong xay dung

150.000 dong/
chung chi, theo
quy dinh tai
Thong tu s6
38/2022/TT-
BTC ngay
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CAC : A , : THOTGIAN | bt japhi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET ¢ P ,
BUOC (vnd) chu
TTHC
Buéc 4 | Xét duyét va trinh lanh dao S& Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | 24/6/2022 cua
phé duyét B0 trudng Bo
Budc 5 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao S& 01 ngay lam vi¢c chu Chn,lh quy
Van thu co quan phat hanh. dlflh Amu:c th‘f’
. 1 2 1A, 2 - Z A — ché do thu, nop
Budce 6 Phat hanAh, chuyén két qua f:ho Vian th‘u: S¢ + C}mye? vién 0,5 ngay lam 1& phi cAp giy
Trung tdm Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon vigce phép hoat dong
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan Bo phan tra két qua 0,5 ngay lam | xay dung, 1€ phi
mém vé két qua di co, luu kho, viée cap chung chi

thong béo tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 churc

Tong cong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

hanh nghé kién
trac su.

6. Chuyén ddi chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngwdi nwée ngoai & Viét Nam. Ma thii tuc-1.008993 - DVCTT- Toan trinh

Buoc 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan 0,5 ngay lam
viéc
Budce 2 Phan cong xtur 1y Lanh dao phong 0,5 ngay lam
viéc
Budc 3 Giai quyét ho so Chuyén vién Phong Quan 1y chat | 03 ngay lam viéc
luong xay dung
Budc 4 Xét duyét va trinh lanh dao S& Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc
phé duyét
Bude 5 Ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc

300.000 dong/
chung chi, theo
quy dinh tai
Thong tu sd
38/2022/TT-
BTC ngay
24/6/2022 cua
B0 trudng Bo
Tai chinh quy
dinh mrc thu
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CAC , THOIGIAN | b e ohi | Ghi
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC | GIAI QUYET 16 P ,
BUOC TTHC (vnd) chu
BuGc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vin thu S& + Chuyén vién 0,5ngay lam | ché do thu, nop
Trung tdam Phuc vu HCC tinh phong chuyén mon viéc 1€ phi cap giay
Buge 7 | Nhan ké:[ qua; xac nhén trén phan Bo phan tra két qua 0,5 ngay lam pPelzl hoat ﬁ@nﬁ’,
mém veé két qué} da co, luu khq, viéc xa;z u;lg, ¢ 1;1 1
thong bao tra két qua giai quyet hc‘aphc u;l jgl: 1
TTHC cho ca nhan, to chirc an trrtlfz seu’ fen
Tong cong thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc
B. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU TTHC CAP XA
B1. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU BAN HANH MOI
CAc ] ' THOI GIAN | Phi,1¢ | . .
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC GIAI QUYET | phi chi
TTHC (vnd)

1. Pang ky mua, thué mua, thué nha & xa héi, vay von deé h¢ gia dinh, ca nhan ty xay dung hoic cai tao, sira chira nha &

Trwong hop 1: Xdc nhgn diéu kién vé nha 6 dé dwoc mua, thué mua nha & xa héi/nha & cho luc lwong vii trang nhin din
(truwong hop chwa co nha ¢ thudc so hiru ciia minh)

Buoc 1

Ti€p nhan ho so

B0 phan tiép nhan ho so thudc Van phong ding
ky dat dai/ Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai tai cac don vi hanh chinh cép xa hoac lién

xa, phuong tai Trung tdm hanh chinh cong

xa/phuong

0,25 ngay

(610)

Khong
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CAC ' THOI GIAN | Phi,1¢ | . .
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC GIAI QUYET | phi ,
BUOC : : : : chu
TTHC (vnd)
Budc 2 Phan cong x1r 1y Lanh dao Van phong dang ky dé‘g dai/ Chi nhanh 0,5 ngay
Vian phong dang ky dat dai
Budce 3 Tham dinh ho so Chuyén vién Van phong dang ky d,ét dai/ Chi 05 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai
Budc 4 Ky duyét Lanh dao Van phong dang ky dé‘g dai/ Chi nhanh 0,5 ngay
Vian phong dang ky dat dai
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho | Van thu don vi + Chuyén vién thdm dinh thudc 0,5 ngay
Trung tam Phuc vu HCC x3, Vin phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phuong phong dang ky dat dai
Budge 6 | Nhéan ké:[ qua; xac nhan trén phan B¢ phan tra két qua thudc Vin phong dang ky 0,25 ngay
meém ve két qua da co, luu kho, dat dai/ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thong bao tra két qua giai quyet tai cac don vi hanh chinh cap xa hoac lién xa,
TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuc phuong tai Trung tdm hanh chinh cong
xa/phuong
Tong cong thoi gian giai quyét 07 ngay

Truwong hop 2: Xdc nhin diéu kién vé nha & dé dwoc mua, thué mua nha é xi héi/nha & cho lwe lwong vii trang nhén din
(truwong hop cé nha ¢ nhung dién tich nha ¢ binh quén dau ngwoithap hon 15m? san/nguwoi)

Budce 1 Tiép nhan hod so B6 phan tiép nhén hd so thuéc UBND cép X4 tai 0,25 ngay
Trung tdm hanh chinh cong xa/phuong
Budc 2 Phan cong xur 1y Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi 0,5 ngay

Khong
co
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THOI GIAN | Phi, 1&

CAC TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC GIAI QUYET | phi | &M
BUOC : : : : chu
TTHC (vnd)
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi 4,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét, trinh Lanh dao UBND | Léanh dao phong Kinh té/kinh té ha ting, d6 thi 0,5 ngay
xa phé duyét
Budce 5 Ky duyét Lanh dao UBND cip xi 0,5 ngay
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vién thu UBND xa + Chuyén vién phong 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu HCC x3, chuyén moén
phuong
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan | B phan tra két qua thudc UBND cap x4 tai 0,25 ngay
mém veé két qua da co, Iuu kho, Trung tdm hanh chinh cong xa/phuong (Khong tinh
thong bao tra két qua giai quyet thot gian cho
TTHC cho cé& nhan, t6 chtrc tra dan)
Tong cong thoi gian giai quyét 07 ngay

Trwong hop 3: Xdc nhin diéu ki¢n vay vén wu dii ciia Nha nwéc théng qua Ngan hang Chinh sdch xa héi dé hé gia dinh, cd
nhdn tw xdy dung hodc cdi tao, swa chita nha o

Budce 1 Tiép nhan hé so B6 phan Tiép nhéan hé so thuoc UBND cép xa Khong
tai Trung tam hanh chinh cong xa/phuong co
Budce 2 Phan cong xur 1y Lanh dao phong Kinh té/ kinh té ha téng, do thi
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Kinh té&/ kinh té ha tang, d6
thi
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THOI GIAN | Phi, 1&

CAC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC GIAI QUYET | phi Ghi

BUOC : : : g chu
TTHC (vnd)
Budc 4 | Xét duyét, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi
xa phé duy¢t
Budc 5 Ky duyét Lanh d¢ao UBND cép x4
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vién thu UBND xa + Chuyén vién phong
Trung tdm Phuc vu HCC x3, chuyén mon
phuong

Budc 7 | Nhan két qud; xac nhan trén phf?m B0 phan tra két qua thuoc UBND cép X4 tai

mém vé két qua di cé, luu kho, Trung tam hanh chinh cong xa/phuong

thong béo tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan, t6 chirc

Tong cong thoi gian giai quyét Khong cé

Trwong hop 4: Xdc nhan diéu ki¢n vay von wu dii ciia Nha nwdc tai té chive tin dung do Nha nwéc chi dinh dé ho gia dinh, cd
nhdn tw xdy dung hodc cdi tao, swa chita nha o

Buoce 1 Tiép nhan hd so B6 phan Tiép nhan hd so thuoc UBND cép xa Khong
tai Trung tam hanh chinh cong xa/phuong co
Budc 2 Phan cong xtr ly Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Kinh té/kinh té ha ting, do
thi
Budc 4 | Xét duyét, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tr:ing, do thi
xa phé duyét
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CAC ' THOI GIAN | Phi,1¢ | . .
2 TRINH TU THUC HIEN DON VI GIAI QUYET TTHC GIAI QUYET | phi ,
BUOC : : : : chu
TTHC (vnd)
Budc 5 Ky duyét Lanh dao UBND cép x4
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Vian thu UBND xa + Chuyén vién phong
Trung tam Phuc vu HCC x3, chuyén moén
phuong
Budc 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn B6 phan tra két qua thuéc UBND cép Xa tal
mém veé két qua da co, Iuu kho, Trung tam hanh chinh cong xa/phuong
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 chuc
Tong cong thoi gian giai quyét Khong co

Truwong hop 5: Xdc nhdn doi twong dwoc hwong chinh sdch hé tro vé nha ¢ xa hoi (ap dung cho cac doi twong quy dinh tgi cac
khodn 9, 10, 11 Diéu 76 ciia Ludt Nha ¢ va doi twgng quy dinh tgi khodn 5 Diéu 76 ciia Ludt Nha ¢ khong cé hgp dong lao
dong, khong duwoc hwong lwong huwu do co quan Bao hiém xa hgi chi tra)

Budce 1 Tiép nhan hé so B6 phan Tiép nhéan hé so thuéc UBND cép xa
tai Trung tam hanh chinh cong xa/phudng
Budc 2 Phan cong xtr 1y Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tﬁng, do thi
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Kinh té/kinh té ha tang, d6
thi
Budc 4 | Xét duyét, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi
xa phé duyét
Budce 5 Ky duyét Lanh dao UBND cip xa

Khong
co
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Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Van thu + Chuyén vién phong chuyén mon
Trung tam Phuc vu HCC x3,
phuong
Bude 7 | Nhéan ké:[ qua; xac nhan trén phan Bo phan tra két qua thuoc UBND cép x4 tai
mém ve két qua da co, luu kho, Trung tdm hanh chinh cong xa/phudng
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 chuc
Tong cong thoi gian giai quyét Khong cé

Trwong hop 6: Xdc nhin déi tuwgng, thu nhap dé dwoc hwong chinh sach hé tro vé nha 0 xa hgi (dap dung cho cdc doi twong quy
dinh tgi cic khodn 5, 6, 8 Diéu 76 ciia Ludt Nha 0, trir doi twgng quy dinh tgi khodn 5 Diéu 76 cia Lugt Nha 6 khong co hgp
dong lao dong, khong dwoc hwong lwong hwu do co quan Bdo hiém xa hgi chi tra)

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B6 phan Tiép nhan ho so thu¢c co quan Bao
hiém xa hoi hoic UBND cép x4 tai Trung tim
hanh chinh cong xa/phudng

Budc 2

Phan cong xtr ly

Léanh dao co quan Bao hiém xd hoi hoac Lanh
dao phong Kinh té/kinh té ha tang, do thi

Budc 3

Tham dinh ho so

Chuyén vién co quan Béo hiém xa hoi hogc
Chuyén vién phong Kinh té/kinh té ha tang, do
thi

Budc 4

Xét duyét, trinh Lanh dao UBND
xa phé duyét

Lanh dao co quan Bao hiém xa hoi hogc Lanh
dao phong Kinh té/kinh té ha tang, do thi

Khong
co
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Budc 5 Ky duyét Lanh dao co quan Bao hiém x4 hoi hodc lanh
dao UBND cap xa
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Van thu + Chuyén vién phong chuyén mon
Trung tam Phuc vu HCC x3, thudc co quan Bao hiém x4 hoi hoac UBND cap
phuong xa
Bude 7 | Nhan ket qua; xac nhan trén phan | Bo phan tra két qua thudc co quan Bao hiém xa
mém vé két qua dé co, luu kho, ho1 hoac UBND cap xa tai Trung tam hanh
thong béo tra két qua giai quyét chinh cong xa/phuong
TTHC cho ca nhan, t6 chuc
Tong cong thoi gian giai quyét Khong cé

Trwong hop 7: Xdc nhén diéu kign vé thu nhgp dé dwoc mua, thué mua nha ¢ xa héi (dp dung cho déi tuwgng quy dinh tai khoan
5 Diéu 76 cua Ludt Nha ¢ khong cé hop dong lao dong, khong dwoc hwong lwong hwu do co quan Bdo hiém xa hgi chi tra)

Bude 1 Tiép nhan ho so Bo phan Tiép nhan hd so thudc Cong an cip x4 0,25 ngay Khong
co
Budc 2 Xt Iy ho so Can bo Cong an cap xa 03 ngay
Budc 3 Phé duyét két qua Chi huy Cong an cap xa 03 ngay
Budce 4 Tra két qua B phan tra két qua thudc Cong an cap xa 0,25 ngay
(Khong tinh

thot gian cho
trd dan)
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II. LINH VUC PUONG BQ

1. Chap thuin dau ndi doi véi trwomg hop két noi véi dwomg bd khong cé trong cac quy hoach - DVCTT: Mot phan

a) Truong hop khong phai lay ¥ kién: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhin di hd so ding quy dinh.

Budc 1 Tiép nhan ho so Bo phan Tiép nhan tai Trung tim PVHCC 0,25 ngay lam
xa/phuong vige
Budc 2 Phén cong xir Iy Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi | 0,5 ngay lam
viéc
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 | 3,5 ngay lam
thi viéc
Budc 4 | Xét duyét va trinh Lanh dao So Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, do thi 01 ngay lam
phé duyét viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao UBND xa 01 ngay lam
Vin thu co quan phat hanh vige
Budc 6 | Phat hanh, chuyén két qua cho Van thu xa + Chuyén vién phong chuyén mon 0,5 ngay lam
Trung tdm Phuc vu HCC tinh Viéc
Budge 7 | Nhéan ké:[ qua; xac nhan trén phan Bo phan tra két qua tai Trung tam PVHCC 0,25 ngay lam
mém ve két qua da cd, luu kho, xa/phuong viéc

thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 chuc

Khong
co
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b) Trwong hop phai ly ¥ kién: 16 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so ding quy dinh.
Budc 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan tai Trung tim PVHCC 0,25 ngay lam | Khong
xa/phuong viéc co
Buéc 2 Phan cong xur 1y Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi | 0,5 ngay lam
vige
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyén vién phong Kinh té/kinh té ha ting, 6 | 12 ngay lam
thi viéc
Buoc 4 Xét duyét va trinh Lanh dao Lanh dao phong Kinh té/kinh té ha tang, d6 thi 01 ngay lam
UBND xa phé duyét viéc
Budc 5 | Xét duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao UBND xa 01 ngay lam
Van thu co quan phat hanh viéc
Budc 6 Phat hanh, chuyén két qua cho Vian thu xa + Chuyén vién phong chuyén mon 01 ngay lam
Trung tam Phuc vu HCC tinh vige
Budce 7 | Nhan két qua; xac nhan trén phan | B0 phén tra két qua tai Trung tim PVHCC 0,25 ngay 1am
meém ve két qua da co, luu kho, xa/phuong viéc
thong bao tra két qua giai quyet
TTHC cho ca nhan, t6 chirc
T(x)ng cOng thoi gian giai quyét 16 ngay lam

viéc
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