CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phice

QUY PINH

Chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau tb chire
ciia Trung tam Dich vu tong hop xd Xuan Qué

(kém theo Quyét dinh s6 0/ /2026/QD UBND ngay 0/thang 3 ndm 2026
ciia Uy ban nhén dén xd Xudn Qué)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri ciia Trung tAm Dich vu tong hop

1. Trung tAm Dich vu Téng hop xa Xuan Qué 13 Pon vi sur nghwp cong lép do
nha nudc bao dam kinh phi hoat dong thudng xuyén, truc thudc Uy ban nhén dan x&
Xuan Qué va chiu sy quéan 1y truc tiép, toan dién cia Uy ban nhan déan xa.

2. Trung tAm Dich vu Téng hop x& Xuan Qué c6 tur cach phép nhéan, cb try s&
1am viéc riéng, cé con dau riéng, duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nude theo quy
dinh ctia phép luét.

3. Try s& 1am viée chinh cta Trung tAm Dich vy Tong hop x4 Xuan Qué: Pudng
Séng Nhan - Dau Gidy, 4 4p Séng Nhan, x4 Xuan Qué, tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Chirc néing ciia Trung tim Dich vu tong hop xa Xuin Qué

- Trung tdm Dich vu Téng hop thuc hién cung Umg dich vu sy nghiép
cbng lap thudc Iinh vuc vin hoa, thé thao, du lich, théng tin, truyén théng, hoc
tap cong dong, mdi trudong, luu trit, quéan trang (déi v6i don vi hanh chinh c6
Nghfa trang 1iét s¥), quan ly do thi, quan Iy cho (d6i voi don vi hanh chinh c6
cho hodc Ban Quan 1y cho), bén xe (d6i v6i don vi hanh chinh c6 bén xe),
khuyén néng, thuy loi, lam chi dAu tur cc cong trinh xdy dung co ban theo phén
cong, uy quyén cia UBND x4 giao ...va mot s6 nhiém vu khéc tuy theo tinh hinh
d#c thu cta don vi hanh chinh x3.

- Nhiém vu cu thé do UBND x& quy dinh theo quy dinh cua phap lut va
huéng dan cta B9, nganh Trung wong.

ChuongIl
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Dich vu Téng hop
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1. C#in ctt chuong trinh phat trién kinh t& - x4 hoi hang nim clia dia phuong dé
xay dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhén dan xa va 8 chirc thue hién ké
hoach sau khi dugc phé duyét.

2. T6 chiic cac hoat dong van hoa van ngh, tuyen truyén c6 dong, gidi tri, cau
Jac bd, nhom s6 thich, 16p nang khiéu nghé thuét. T6 chirc cac hoat dong thé duc thé
thao; huéng dan nghiép vy, phuong phép va didu kién tap luyén cho cac 0 chirc va ca
nhn, dao tao cac 10p nang khiéu thé thao. T4 chirc céc cude lién hoan, hdi thi, hoi dién,
thi ddu va huéng dén phong trdo vin héa - vin nghé, thé duc - thé thao & co's6.

3. T4 chc, cung cap dich vu cong dap U g nhu cau hoat dong van hoa vén nghé,
thé dyc thé thao; nhu cau tiép nhan thong tin, nAng cao dén tri, nhu ciu séng tao va
huéng thy viin hoa ctia Nhan déan trén dia ban x4.

4. Hop tac, giao luu, trao ddi chuyén mon nghiép vu va céc hoat dong trong linh
vyc vin héa, thé thao véi cac don vi trong va ngoai xa.

5. Phét hién va bdi dudng ning khiéu van héa - vin nghé, thé duc - thé thao.

6. Phét séng cac chuong trinh truyen thanh trén hé thong loa truyen thanh, thiét bj
phét séng, phat thanh dugc trang bi nhim tuyén truyén céc ndi dung vé dudng 16i, chinh
séch clia Dang, phép ludt cia Nha nudc, tap trung vao s chi dao, diéu hanh cta chinh
quyen dia phuong, c4c hoat dong tai co s0, phd bién kién thirc khoa hoc k§ thudt, kinh

t&, vin hoa, x3 hoi, cong tic an ninh trét tu, guong nguoi t6t, viéc tdt, dién hinh tién tién
t6i Nhan dén theo quy dinh ctia phap luét.

7. Phdi hop véi Dai Phét thanh - Truyén hinh Pdng Nai san xuét cac chuong
trinh phat thanh, truyen hinh phéat séng trén Dai Phét thanh - Truyén hinh tinh.; Quén 1y,
véan hanh cac dai phat song, phét thanh trén dia ban theo sy phan cong.

8. Tham gja dong gop y klen véi co quan chirc nang dé cing ¢, m& rong su
nghiép van hoa, thd duc thé thao, truyén thanh trén dia ban x4,

9. TS chirc cac hoat dong gido duc, van hoa, thé duc thé thao, khoa hoc ky thuét,
vui choi g1a1 trf ¢ thu hit va dap tmg nhu cAu, sé thich ctia dong dao tré em; 5 chirc
thye hién cac hoat dong trong tam theo chuong trinh ctia Ddi Thleu nién Tién phong Ho
Chi Minh x& Xuan Qué; t6 chtic cdc hoat dong gido duc truyén thdng, glao duc cong
dan théng qua cac chuong trinh 1€ hdi, néi chuyén, ké chuyen gdp mat giao luu voi cac
nhan vét nhu anh hting, chién si, nghé si, nha vin, nha tho vao céc ngay 1€ k7 niém trong
nam, céc sy kién chinh tri ctia tinh, x&; mé& céc 16p ning khiéu ngén han, dai han theo s&
thich; hinh thanh cac céu lac bg, d6i nhom.

10. Phdi hop voi Phong Vin héa - X3 héi, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam
X3 va cac ban nganh lién quan dé thanh 14p cac doi, nhém chuyén nong cot cho xa dé
tham du céc hdi thi do tinh t6 chire. Str dung va phéat huy moi ngudn luc, didu kién cua
Trung tAm dé phéi hop véi Ban Thudng vu Uy ban Mit trin T6 quéc Viét Nam x4 t6
chirc cac hoat déng phuc vu phong trao ctia Poi, nha truong va nhiém vy chinh tri xa
hoi ¢ dia phuong.

11. Quan ly vén hanh cong trinh thiy loi va cdng trinh nude sinh hoat, diéu hoa
ngudn nudc trdi va ngudn nude sinh hoat phtt hop. Thudng xuyén kiém tra, kip thoi
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stra chita nhiing hu hong va lap ke hoach duy tu, bdo dudng cong trinh thay loi, nude
sinh hoat dam bao phuc vu san xuét va nguén nude sinh hoat cho nguoi dan.

12. Phéi hop, tham gia cic chuong trinh d2o tao nghé néng nghiép cho lao dong
nong thén trén dia ban theo phén cdng ciia Chu tich Uy ban nhan dén x& va quy dinh
phép luat.

13. Phéi hop véi cac co quan, ban nganh, doan thé chinh tri x& hoi cla X8 va cc
ap trién khai thuc hién c6 hiéu qué cong tic phong, chdng dich bénh trén cay trong, vat
nudi va cong tac phong, chong thién tai, ut béo tai dia phuong.

14. Bugc tan dung cdng trinh, may madc thiét bi, lao ddng, k¥ thuat, dét dai, canh
quan dé t6 chirc hoat dong kinh doanh thém véi diéu kién khong lam anh huéng dén
nhiém vy ctia Trung tAm va theo dung quy dinh ctia phap lut.

15. Lam cht dau tu cic cong trinh xﬁy dung co ban dugc cip co thim quyén
giao, chti dAu tur trong viée xdy dyng méi céc cong trinh thiy loi; stra chita, nang cap
cong trinh thity 1gi do don vi quan ly, bao dudng, duy tu phat trién néng luc cong trinh
dam béo an toan va st dung lau dai. T chtrc thuc hién cong tic stia chifa thudng xuyén
cong trinh bing ngudn hd tro tién str dung sin phém, dich vu céng ich thiy loi theo quy
dinh ctia phap luét.

16. Cung cép céc dich vu su nghiép cong lién quan dén cac hoat dong thudc chirc
nang, nhi¢m vy cda Trung tdm theo ding quy dinh ctia phap ludt; dugc phép nhan céac
khoan tai trg cta céc td chirc trong va ngoai tinh va sir dung theo ding quy dinh clia
phap ludt hién hanh.

17. Thye hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu chia co' quan quan
ly cép trén. Tham gia c4c hoat dong chuyén mén nghiép vu do co quan cAp trén b chi.
T chirc cic hoat dong thi dua theo cdc vin ban quy dinh v& cbng tac thi dua khen
thudng,

18. Quan ly, sir dung lao dong, tai sén, ngan séch va ngudn thu tir dich vu theo
quy dinh cta phap luat; duoc ky hop dong va quan ly lao dong hop dong theo quy dinh
\S phan cAp quén ly; thuc hién chinh sach ddi v6i vién chirc va ngudi lao dong thude
pham vi quan ly theo quy dinh ctia phép luét.

19. Thyc hién cac nhiém vy, quyé“:n han khac do Chu tich Uy ban nhan dan x&
giao hofic tiy quyén theo quy dinh.

) Chuong III
TO CHUC, BQ MAY VA BIEN CHE

Pidu 4. Co' cAu 5 chite ciia Trung tAm Dich vu tong hop

1. Ban Giam déc: 01 Giam déc va khong qua 02 Phé Gidm ddc. Khong t6 chiic
céc phong thudc Trung tam.

a) Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém trudc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan x4, Chu tich Hoi ddng nhan dan, Chu tich f]y ban nhan dan xi va
trude phap luét vé thue hién chitc ning, nhiém vy, quyén han cta Trung tam.
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b) Ph6 Gidm ddc Trung tAm thuc hién nhiém vu gitp Gidm dbc chi dao
mot s6 nhiém vu cdng tac va chiu trach nhiém trude Giam dbc va phap luat vé
nhiém vu dugc phéan cong.

¢) Viéc bd nhidm, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thuéng, ky luat, midn nhidm, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh
sach khéac dbi v6i giam dbc do Chu tich UBND x4 quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat va phén cap thAm quyén quan 1y cén bd, cong chirc trong cic co quan
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh d3 duge UBND tinh quy dinh.

2. Céc linh vyc chuyén mon, nghi€p vu

a) Linh vye Hanh chinh - Tng hop - ké toan.

) Linh vuc Thong tin, Tuyén truy@n, phat thanh. Vin héa, Van nghé, Thé duc,

Thé thao, Du lich.

¢) Linh virc k§ thuét néng - 1am - ngur nghiép

d) Linh vue Mdi truong, Thuong mai - Dich vu.

d) Linh vue xay dung co ban, k¥ thuat thuy loi

Piéu 5. Bién ché

1. Bién ché ctia Trung tam dugc giao trén co sO D2 4n vi trf viée 1am, gin
v6i chiic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc bd may trong pham vi

hoat dong va nam trong tong bién ché su nghiép (vién chirc) cia UBND x4 dugc
UBND tinh giao.

2. Can cu chirc néng, nhiém vy, co céu t6 chtrc va danh myc vi tri viéc
lam, co ciu ngach vién chirc dugc cap c¢6 thAm quyén phé duyét, héng nam hosc
theo dinh ky Trung tam chu tri, phbi hop v6i phong Vin hod - X& hoi xay dung
ké hoach bién ché vién chirc theo quy dinh cta phap lugt bao dam thuc hién
nhiém vu duoc giao, trinh clp c6 thim quyén xem xXét, quyet dinh.

3. Viéc horp ddng lao dong thuc hién theo huéng dan cta cap c6 tham
quyén quy dinh va cc vin ban quy pham phép luat c6 lién quan (néu co).

4. Tuy theo tinh hinh thyc t&, Ban Giam doc Trung tdm Dich vy Tong hop x&
Xuan Qué quyét dinh ky hop dong lao ddng c¢6 thoi han, lao dong thoi vu dé thyc hién
nhiém vu theo quy dinh vé phén cap quén ly vién chirc, lao dong hop dong va céc quy
dinh phép luét c6 lién quan.

5. Vién chirc va nguoi lao dong Trung tdm Dich vu Téng hop x& Xuan Que cod
trach nhiém thue hién nhiém vu duge Ban Giam dbc phan cong, duoc huéng quyen loi
va chip hanh c4c vin ban phap luat theo quy dinh hign hanh.

Piéu 6. Nhiém vu, quyen han cu thé clia Giam dbc, Pho Giam doc, cac
linh vire chuyén mon giup viéc cho Ban Giam doe

1. Gidm dbc
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a) Giam dbc Trung tAm Dich vu Téng hgp do Chu tich UBND x4 b
nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua phap luat, 1am viéc theo ché d6 Tha
trudng la nguoi dung dau diéu hanh toan b hoat dong clia Trung tam.

b) Chiju trach nhi¢m truéc UBND x4 va trudc phap luat vé thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han ctia Trung tdm va cac cong viéc duge Chu tich
UBND x& phan cong hodc ty quyén; chiu trach nhi¢ém bdo céo hoat dfng cia
Trung tdm vé UBND x4 va co quan chuyén nganh cta tinh khi c6 yéu cau; phéi
hop véi 1anh dao cac ban, nganh ngudi dung dau cac td chic chinh tri - x& hoi,
cac co quan co lién quan trong viéc thuc hién nhiém vy.

c) La chu tai khoan cua Trung tam Dich vu Téng hop xa. Truc tiép phu
trach cong tac td chirc can b, kiém tra, gidm sat todn bo tinh hinh hoat dong.

d) Dugc cung cap, trang bi nhutng didu kién cén thiét dé hoan thanh nhiém
vy dugc giao; dugc quyét dinh nhitng van @& cta Trung tAm trong pham vi thdm
quyén theo quy dinh cta phap luét.

d) Bugc uy quyén cho Phé Giam dbc giai quyét céc cong viée ciia don vi
khi Giam doc vang mat.

2. Phé gidm dbe

a) Ph6 Giam dbc do Chu tich UBND x4 bb nhiém, mién nhiém theo quy
dinh cta phap ludt, 1a ngudi gitip viéc Giam dbc didu hanh nhiing céng viéc,
linh vuc cong téc duge Gidm dbe phén cong va chiu trach nhiém truéc Chu tich
UBND x4, truéc Gidm dbc va trude phap ludt vé pham vi cong viée duge phan
cong.

_ b) Khi Gism déc Trung tdm véng mit, Ph6 Gidm déc duoc Giam dbe ny
quyén c6 trach nhiém diéu hanh hoat dong cua Trung tam.

¢) Buoc cung cap, trang bi nhiing diu kién can thiét d& hoan thanh nhiém

vu dugc giao. Puoc quyét dinh nhiing van de cua Trung tam trong pham vi thim
quyén theo quy dinh ctia phap lut va iy quyén cia Giam dbc.

3. Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh bd nhiém, bb nhiém lai mién nhiém,
didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thye hién cac ché d6, chinh séch dbi
véi Giam déc; Phé Giam déc Trung tAm Dich vu Tng hop x4 Xuén Qué theo quy dinh
ctia phéap luat.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han cu thé cia cic by phén gitp viéc cho
Ban Gidm dbc

1. Linh vuc Hanh chinh - Téng hop - K& toén

a) Tong hop ké hoach cong tac hang ndm va lp bao cao dinh ky hodc dot

xuét ctia Trung tAm vé UBND x4; t6 chirc, quan 1y cong tac vin thu, luu trit hd
so theo quy dinh ciia nha nuéc..

b) Tham muu Gidm dbc td chic thuc hién quan ly tai chinh, vat tu, tai
san. Phu trach cong tac luong, thudng va cidc khoan phu cap Tham muu hogp
ddng lién két coa Trung tam voi cac d6i tac trong san xuét, kinh doanh, xay
dung va cac loai hop dong khac.
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¢) Soan thao, quan ly vin ban: Soan thao cac van ban hanh chinh nhu
cbng van, bao céo, thong bdo, ké hoach. T1ep nhén, phan loai, luu trit va phat
hanh van ban dén/di. Quan Iy hd so, tai lidu noi bo.

d) T6 chiic cong viée hanh chinh: Sap xép lich 1am viéc, lich hop, chuin
bi phong hop, ghi bién ban cude hop. Tiép khach, chuyén giao thong tin cho cac
bd phén lién quan. Quén ly con déu, tai san vin phong (may in, thiét bi vin
phong...).

d) Hb tro cong tac t chirc nhan su: Luu trit hd so can b, céng chirc, vién
chirc. Thuc hién céc thu tuc nghi phep, ngh1 ché d6, khen thudng, ki luat... Tong
hop chdm cong, theo d&i ngay cong, gio lam viéc.

e) Ghi nhén va hach toan cac khoan thu tir ngudn ngan sach nha nuéc va
ngudn thu khac. Lap phiéu chi, phiéu thu va thanh toan ding quy dinh.

g) Tinh lwong, phu cap, trich ndp bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, thué thu
nhap c4 nhan... Thyc hién thanh toan ché @6 cho vién chiic, nguoi lao dong; theo
dai, cap nhét sb sach vé tai san c¢b dinh, c6ng cu dung cu. Phéi hop kiém ké dinh
ky tai san cua don vi; 14p béo cdo tai chinh dinh ky (thdng, quy, nam). Lép hd so
quyét toan kinh phi ngdn sach hang nam theo quy dinh. Thuc hién ché 46 ké
toan, luu trit ching tur day du, dang quy dinh.

h) Pugc cung cap, trang bi nhiing didu kién can thiét dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

i) Chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc va trude phap ludt vé pham vi
cong viéc dugc phan cong.

2. Linh vuc Théng tin, Tuyén truyén, phat thanh, Van héa, Vin nghé, Thé duc,
Thé thao, Du lich.

a) Tham muu td chitc cdc hoat dong vin héa vin nghé, tuyén truyen cb
dong, giai tri, cdu lac by, nhom sé thich, 16p ndng khiéu nghé thuét. TS chirc céc
hoat dong thé duc thé thao; hudng dan nghiép vu, phuong phép va diéu kién tap
luyén cho cac t6 chitc va ca nhan, dao tao cic 16p ning khiéu thé thao. T4 chirc
céc cude lién hoan, hoi thi, hoi din, thi ddu va huéng dan phong trao vin héa -
van nghé, thé duc - thé thao & co s

b) Tham muu suu tam, bao tdn va huong dan co sd td chirc cac loai hinh
nghd thudt dan gian, cdc mon thé thao truyen théng, b trf trung bay hinh anh,
hién vét céc hoat dong chinh tri, kinh té, vin héa x4 hoi, an ninh, qubc phong
cua dia phuong.

¢) Tham muu t6 chic, cung cp dich vu cong dap tmg nhu cay hoat déng
vén héa van nghé, th& dyc thé thao; nhu ciu tiép nhan théng tin, ning cao dan
trf, nhu cau sang tao va hudéng thu viin héa clia Nhan dén trén dia ban x&.

d) Tham muu Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén nghiép vy va cic
hoat ddng trong linh vuc vin héa, thé thao véi cdc don vi trong va ngoai x4.

d) Tham muu trung tdm phat hién va boi dudng ning khiéu vin hoéa - vin
nghé, thé duc - thé thao.

e) Tham muu phét séng cac chuong trinh truyén thanh trén hé théng loa
truyén thanh, thiét bi phat séng, phat thanh dugc trang bi nhim tuyén truyén
dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, tip trung vao sy chi
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dao, diéu hanh ctia chinh Quyén dia phuong, cac hoat dong tai co s0, phd bién
kién thirc khoa hoc k§ thuat, kinh té, van hoa, x& hoi, cong tac an ninh trét ty,
guong ngudi tot, viée tbt, didn hinh tién tién t6i Nhan dan theo quy dinh ctia
phap luét.

g) Tham muu tiép séng va phat song céc chuong trinh cta Dai T1eng noi
Viét Nam, Pai Phat thanh - Truyen hinh Péng Nai phuc vy nhu cdu tiép nhén
thong tin ciia Nhan dan; truc tiép quan ly hé théng k¥ thuét chuyén nganh dé
thuc hién viéc tiep s6ng, phat song cac chuong trinh phat thanh theo quy dinh
cua phap luat.

h) Phdi hop véi Dai Phat thanh - Truyen hinh Ddng Nai san xuét cac
chuong trinh phat thanh, truyén hinh phat séng trén Dai Phat thanh - Truyén
hinh tinh; Quén ly, vén hanh cac dai phat song, phit thanh trén dia ban theo sy
phén cong; déng gop v kién véi co quan chitc ning dé cing c6, md rong su
nghiép van hoa, thé duc thé thao, truyén thanh trén dia ban x4.

i) Tham muu t6 chirc cac hoat /dong gido duc, van hoa, the duc thé thao,
khoa hoc k¥ thuat, vui choi giai tri d8 thu hat va ddp tng nhu cau, s thich cia
dong dao tré em; to chirc thuc hién céc hoat dong trong tam theo chuong trinh
ctia Poi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh x4 Xun Qué; to chirc cac hoat
dong glao duc truyén thong, gido duc cong dén thong qua cac chuong trinh 1&
hoi, ndi chuyén chuyén dé, ké chuyén, gip mit giao luu véi cac nhan vét nhu
anh hing, chién si, nghé si, nha vin, nha tho vao cac ngay 18 ky niém trong ndm,
cac su kién chinh tri cta tinh, x&; m& cac 16p nédng khiéu ngén han, dai han theo
s& thich; hinh thanh cac céu lac bg, doi nhom.

k) Phbi hop véi Phong Vin hoéa - Xa hdi, iy ban Mit trén T6 quoc Viét
Nam x4 va c4c ban nganh 1ién quan dé thanh 14p cac do61, nhom chuyén nong cot
cho x& dé tham du cac héi thi do tinh t6 chtic. Str dung va phat huy moi nguoén
luc, Cheu kién ctia Trung tam dé ph01 hop véi Ban Thuong vu Uy ban Mit tran
T quoc Viét Nam xa td chuc cac hoat dong phuc vu phong trao cia Ddi, nha
tredong va nhiém vu chinh tri x4 héi & dia phuong.

3. Linh vuc K§ thuat Nong - Lam -Ngu nghiép

a) Tham muu, gip Ban Giam d6c thuc hién cong tac khuyen nong,
khuyen lam, khuyen ngu, xdy dung ké hoach thoi vu cho timg loai cdy trd ong, vat

u01 Huong dan va td chirc thuc hién chuyen dbi co chu cay trong, vét nudi, co
chu giéng theo mua vu, thoi vy san xuét. H trg dich vu k¥ thuét, ph01 hop trién
khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac phong, chong dich bénh trén ciy tréng, vét
nudi va cac cdng viéc khac theo tinh hinh thuc té.

b) Puoc cung cép, trang bi nhitng diéu kién cin thiét dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

¢) Chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc va trude phap luat v& pham vi
cong viéc dugc phan cong.

4, Linh vuc Méi truong, Thuong mai - Dich vu.

a) Tham muu Ban Gidm ddc quan ly cong tac xa thai vao cac hd, dép,
cobng trinh thiy lgi dugce giao quan ly, ddm bao vé sinh moi truong trong cong
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tadc thu gom rac thai sinh hoat trén dia ban, quan ly tinh hinh hoat dong tai cac
cho dugc giao.

b) Dugc cung cép, trang bj nhiing thiét bi can thiét dé hoan thanh nhi¢m
vu dugc giao.

¢) Chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc va trude phap luat v& pham vi
cong viéc dugc phén cong.

5. Linh vuc xdy dung co ban, k¥ thuat thuy loi

a) Tham muu Ban Giam d6c quéan 1y dy 4n déu tur xay dyng, sira chita cac
cong trinh trén dia ban x& dugc giao lam chu dau tu, nghiém thu, thanh quyét
toan céac cong trinh theo quy dinh, tham gia d& xuit danh muc d4u tu céng hang
nam va trung han.

b) Tham muu Ban Giam dbc xay dung va trién khai thye hién ké hoach
hoat dong vé quan 1y, khai thac v bao vé cc cong trinh thuy loi; td chirc van hanh
cong trinh theo ding quy trinh, quy pham k¥ thuét va 1énh diéu hanh cta Gidm
dc; diéu hoa phan phdi nuéc; duy tu, stra chia, bao dudng cic cong trinh thuy
loi va céc cdng viée khac theo tinh hinh thye té.

¢) Puoc cung cép, trang bj nhiing thiét bi can thiét dé hoan thanh nhiém
vu duoc giao.

d) Chiju trach nhiém trudc Ban Gidm dbc va true phép luit vé pham vi
cong vi€c dugc phan cong.

. ChuonglV
TAI SAN VA TAI CHINH

Ditu 8. Quan Iy va sir dung ti san
1. Ngudn hinh thanh t3i sn cong tai Trung tAm Dich vu Tong hop x& Xuan Qué,
bao gbm:

a) Tai san cong b@ing hién vét do Nha nuéc giao theo quy dinh ap dung dbi véi
co quan nha nudc theo quy dinh tai Dieu 29 cta Luét Quan ly, sir dung tai san cong;

b) Tai san duoc dau tu xdy dung, mua sz“'gm tir ngén sach nha nudc, qu phét trién
hoat ddng su nghiép, quy khau hao tai san, nguon kinh phi khac theo quy dinh ctia phap
luat;

¢) Tai san dugc hinh thanh tir ngudn vén vay, von huy dong, lién doanh, lién két
vai céac to chirc, ca nhan theo quy dinh cia phap luat.

2. Ngoai try s& 1am viée duge néu tai Pidu 1, Trung tm dugc giao quan ly cac
trung tAm hoc tAp cdng ddng va céc thiét ché vin hoa, thé thao trén dia ban x4. Trung
tam Dich vu Tong hop x4 Xuan Qué thuc hién viée quan 1y va str dung tai san cdng
duge giao theo quy dinh cta phép luét.
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3. Ban giam d(’éc va vién churc, cac té chtic, ¢4 nhan ky hop dong dich vu trong
Trung tAm Dich vu Tong hop x& Xuéin Qué c6 trach nhiém gir gin, bao vé tai san cua
Trung tdm Dich vu tong hop xa Xuén Que.

4. Hang nim, Trung tim Dich vu Tong hop x& Xuan Qué phai t6 chirc kiém k8,
dénh gid gié tri tai san coa Trung tAm Dich vu Tong hop xa Xuan Que va thuc hién ché
d6 bdo cdo theo quy dinh ctia phap luét. Chép hanh day du céc ché do tai chinh, ké toén,
kiém toén, thué, théng ké va béo céo dinh ky; cong khai tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

5. Trung tAm Dich vu Téng hop x& Xuén Qué c6 trédch nhigm kiém ké tai san vao
cudi ky ke todn nam va kiém ké theo quy€t dinh kiém ké, danh gia lai tai san cong, xac
dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhén dé xtt ly theo quy dinh ctia phép luat; thuc hién
bao céo tinh hinh quan ly, str dung tai sn cong.

6. Cén cir didu kién thuc & clia dia phuong va quy mo td chirc cia Trung tam,
UBND xa quyet dinh viéc dAu tur co s vat chét theo cic quy chudn chuyén mon va theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 9. Ngudn tii chinh

1. Nigudn kinh phi hoat d6ng ctia Trung tm Dich vu Tng hop x3 Xuan Qué do
ngan sach nha nudc dam bao; nguodn kinh phi duge Uy ban nhén dan xa phan bo ngan
sach hang nam.

2. Ngudn thu tir hoat déng su nghiép, gom:

a) Ttr ngén sach nha nuéc cap chi thuong Xuyén trén co' SO sb luong nguoi lam
viéc va dinh murc phan bo du toan hang ndm duge Uy ban nhéan dan x& phan bo;

b) Tr ngan séch nha nudc cép kinh phi thyc hién céc nhigm vu khong thudng
xuyén (néu co);

¢) Céc khoén thu tir thyc hién hoat dong dich vu theo hop déng ky két; cac khoan
thu tir hoat dong su nghiép khéc theo quy dinh ctia phép luat; cho thué tai san cong
theo quy dinh;

d) Ngudn von vay tir cac 6 chire tin dung; ngudn vién tro, tai trg va cic ngudn
khac theo quy dinh ctia phap luat.;

e) Céc ngudn tai chinh hop phép khac.

Diéu 10. Sir dung ngudn tai chinh

Chi theo quy dinh clia Luat Ngén séch, Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 ndm 2021 ctia Chinh phti quy dinh co ché tur chti tai chinh ctia don vi s nghiép
cong lap, cy thé:

1. Chi thudng xuyén: Pon vi duge st dung ngudn tai chinh giao tir chi ¢ chi
thudng xuyén. Mot s6 ndi dung chi duge quy dinh nhur sau:

~a)Chi tién Iuong: Chi tra tién lu'ong theo luong ngach, béac, chirc vu va céc khoan
phu cép do Nha nudc quy dinh dbi véi don vi sur nghiép cong 1ap. Khi Nha nudc diéu
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chinh tién luong, don vi tu bao dam tién luong ting thém tlr c4c ngudn theo quy dinh,
bao gom ca ngudn ngén sach nha nudc cap bo sung;

b) Chi hoat dong chuyen mon, chi quan ly: Pon vi duge quyet dinh mtc chi
nhung t6i da khong vuot qua mc chi do co quan nha nude cb tham quyén quy dinh.

2. Chi nhiém vy khéng thudng xuyén: Pon vi chi theo quy dinh ciia Ludt Ngén
sach nha nude va phap luat hién hanh doi vai timg ngudn kinh phi theo quy dinh.

3. Giém dbc Trung tAm Dich vu Tong hop ¢6 tréch nhigm xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd dam bao ding Luat Ngén sach nha nudc, pht hgp véi thuc t€ va chic ning, nhiém vu
cuia don vi.

4. Céc khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 11. Sir dung két qua hoat dong va bio cdo tai chinh

1. Hang nim, sau khi hach todn dAy ¢ cc khoan chi phi, nop thué va céc khoéan
ndp ngén sach nha nude khic (néu co) theo quy dinh, phan chénh léch thu 1én hon chi
thudng xuyén (néu ¢6), thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay
21 théng 6 nim 2021 cta Chinh phti quy dinh co ché tir chil tai chinh ctia don vi sy
nghiép cng lap.

2. Viéc 1dp va giao dy toan kinh phi, thuc hi€én bao céo tai chinh, kiém tra va
quyét toan ngudn tai chinh duge thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh,

P . Chuong V ‘ e
CHE PQ LAM VIEC VA MOT QUAN HE PHOT HQP CONG TAC

Piéu 12. Ché % lam viée va hdi hop

1. Trung tam Dich vy Téng hop 1am viée theo ché do Thu truéng, Gidm doc
Trung tdm Dich vu Téng hop phén cong va quy dinh trach nhiém gjai quyet cong viéc
cua cac Phé Giam doc, cac bd phan chuyén mon nghi€p vu.

2. V& thoi gian 1am viée: Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nuée, ngoai ra theo
ddc thu coa nganh, nghi phép ném theo quy dinh, cong tac phi, lam thém glor tang thu
nhap theo quy dinh. Gidm dbc Trung tAm Dich vu Téng hop quyét dinh viée sap xep
thoi gian 1am vi€e clia timg vién chic, nhén vién dam béao phu hop, dap img duoc yéu
cAu cong téc.

3. Ché do sinh hoat, hdi hop

a) Hang tuén, Trung tam Dich vu Tong hop hop giao ban mot 1an dé danh gia
viéc thue hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong téc cho tuan sau;

b) Sau khi giao ban, cac bd phén chuyén mén nghiép vy td chiic hop dé ra sodt,
phan cong cng viée, phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau;

c) Hang thang, Trung tam Dich vy Tong hop to chirc hop toan thé vién chic,
nhén vién dé danh gia két qua thue hién nhiém vy va trién khai nhiém vu cong tc thang
t61i. DI voi vén dé quan trong cin cb su thong nhét chung gitta cic co quan, c4 nhin
lién quan thi Trung tdm Dich vu Tong hgp moi Thi trudng co quan, ca nhén lién quan
tham du dé trao dbi, giai quyét cong viée theo quy dinh;
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d) Lich 1am viéc v6i cac t6 chitc va c4 nhan lién quan thé hién trong lich cong tac
tuan cta don vi;

) Ngoai ra, d& dam bao hoan thanh cong viéc dugc giao, ty theo tinh hinh cong
tac, Trung tdim Dich vu Tong hop c6 thé to chiic cac cuge hop dot xuat de trien khai mot
s0 nhiém vu phat sinh, cap bach.

Piéu 13. M6i quan hé phéi hep cong tic

1. B6i véi céc s&, nganh cia tinh

Trung tdm Dich vu Téng hop chig su huodng d?m,, kiém tra, chi dao v& chuyén
mon nghiép vu cia nganh cép trén truc ti€p; thuc hién ché d6 bao cdo cong tac chuyén
mon dinh ky va theo yéu cau cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Nong nghiép va
moi truong, Bao va Phat thanh - Truyén hinh Pong Nai, ...

2. Péi v6i Hoi ddng nhan dan x&

Trung tAm Dich vu Tng hop ¢6 trdch nhiém 6 chirc thl_.l”C hién chi dao gﬁa Uy b:-,}n
nhéan dan x& doi v6i Nghi quyet ctia Hoi dong nhén dén x& v€ ke hoach phat trién kinh te -
xa hoi; chil,} sur giam sat clia Hgf)i dong nhan dén x4; trd 101 cac chat van, kién nghi ctia dai
biéu Hoi dong nhén dan x& doi voi céc linh vyc thude pham vi quan ly cta Trung tAm
Dich vu tong hop.

3. D6i v6i Uy ban nhan dén x&

a) Trung t4m Dijch vy Tong hop chiu sy lnh dao, chi dao truc tiép, toan dién ctia
Uy ban nhén dn x4 v& toan bd céng tic theo chiic ning, nhiém vu ctia Trung tAm, truc
tlep nhan chi dao va nfi dung cong tac tir Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach khdi va
phai thuong xuyén bdo cdo véi Uy ban nhan dan x8 veé nhiing mat cong tac da dugc
phén cong;

b) Trudc khi t6 chiic thuc hién cic chi truong ctia S& Vén hoa, Thé thao va Du
lich, S& Nong nghiép va moi truong, Pai Phat thanh - Truyén hinh Pdng Nai hoic
nganh cAp trén 6 lién quan dén chuong trinh, ké hoach chung cia x&, Gidm dbc Trung
tAm Dich vu Tong hop x& Xuan Qué phai bao céo xin ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhan
dan xa.

4.Dbi véi cac co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan xa

Thuc hién méi quan hé hop téc va phéi hop trén co s& binh ding, theo chirc
ning, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhén dan x&. Trong trudng hop
Trung tam Dich vu Téng hop chi tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhét tri
voiy kién ctia Tha trung cac co quan chuyén mén khéc, Gidm dbc Trung tam Dich vy
tdng hop tap hop céc y kién va trinh Chu tich Uy ban nhén dan x3 xem xét, quyét dinh.

Trung tam Dich vu Tong hop X3 tang cuong mdi quan hé véi céc co quan Nha
nude, Pang, doan thé quin chiing trén nguyén tic t6n trong, cong ddng trach nhiém, hd
trg 14n nhau theo chtic ning ciia timg co quan dé hoan thanh nhiém vy chung cta x& va
nhiém vu riéng ctia moi co quan.

5. Pbi véi Uy ban Mt trén T6 qudc Viét Nam x3, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, céc t6 chic x4 hoi cla x4
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Khi Uy ban Mt trn T quéc Viét Nam x4, cac don vi sy nghiép, cac ban,
nganh, doan the, cac to chirc xa hoi clia x& c6 yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc
nang cua Trung tAm Dich vy Tong hop, Giam doc Trung tam c6 trach nhi€ém trinh bay,
giai quyet hodc trinh Uy ban nhan dan xa giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

6. Ddi véi Trudng cac ap

a) Trung tim Dich vu Tdng hop thuc hién nhiém vu huéng dan, gitp d& vé
chuyén mon, nghiép vy, cac mat cong tac thudc chirc nang quan ly nha nudc cia trung
tdm v&i Nha vin hoa céc ap.

b) Trudng ap cac dp (cht nhiém Nha viin hod cdc 4p) t6n trong va thue hién céc
chuong trinh cong tac cua Trung tdm dich vy tong hop sau khi duge Uy ban nhan dan
x4 phé duyét. Trung tdm Dich vu Tong hop ton trong va lang nghe y kieén ctia Trudng
ap cac ap (chu nhiém Nha van hoa céc ap) trong viéce giai quyet cac van de co lién quan.

7. Vi cac don vi, co quan Trung wong va tinh dong trén dia ban xa

a) Thuc hién cic méi quan hé binh ding va t6n trong 14n nhau, cling nhau trao
ddi, ban bac dé di dén théng nhét trong viée giai quyét cac nhiém vu lién quan gitra doi
bén trén co s& bao dam thuce hién ddy du cic nguyén tic, quy dinh cta phép luat, Chinh
phti va Uy ban nhén dan tinh.

b) Theo chirc néng quan ly Nha nudce, Trung tam Dich vu Téng hop x& duogc
theo doi va yeu ciu céc don vi cung cép tinh hinh cic mit cong tac c6 lién quan trén linh
vuc duoc giao dé phuc vu cho cong tac chi dao chung cta xa.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém thure hién

1. Giam dbc Trung tdm Dich vu Tépg hop chiu trach nhiém trién khai va t§ chiic
thuc hién chiic néng, nhi€ém vu va co cau to chirc theo Quy dinh nay.

2. Thu trudng céc co' quan, don vi, phong chuyén mén, trudng ap (chi nhiém
nha van hoa cac dp) can clr chirc néng, nhiém vy ciia nganh, cua dia phuong c6 tréch
nhiém phdi hgp véi Trung tam Dich vu Tong hop d€ thuc hién quy dinh ndy nham tao
su phoi hgp dong b, nang cao hi€u qua quan ly nha nudce trén dia ban x& Xuan Qué.

Piéu 15. Viéc sira dbi, bd sung

_ Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh khé khén, vuéng méc; Gidm dbe béo
cao Uy bal:} nhén dén x& xem xét, stra doi, bo sung Quy dinh ndy cho phu hop véi yéu
cau thyc tien va quy dinh phap luat./.
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