TINH UY DONG NAI PANG CONG SAN VIET NAM
BAO VA PHAT THANH, ‘
TRUYEN HINH Dong Nai, ngay 04 thang 3 nam 2026

%

S6 4 -QbB/B&PTTH
QUY DINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han, mdi quan hé cong tac
ciia cac phong thudc Bio va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai

- Cin ct Dicu 1¢ Pang;

- Can cir Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26/5/2025 cua Ban Chép hanh
Trung vong vé thi hanh biéu I¢ Pang;

- Cén ctt Quy dinh s0 373-QD/TW, ngdy 23/9/2025 ciia Ban Chép hanh
Trung wong Quy dinh chirc nang, nhiém vy, t6 chire by may Co quan Bao va Phat
thanh, Truyén hinh ctia Bang b tinh, thanh pho;

- Cn ctr Quyét dinh s6 07-QB/TU, ngy 01/7/2025 ciia Ban Chap hanh
Dang bo tinh Pong Nai vé thanh 1dp B4o va Phat thanh, Truyén hinh BPong Nai;

- Can ct Quy dinh s 159-Qb/TU ngay 24/12/2025 cua Tinh uy Pong Nai
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc by may cua Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Pong Nai;

- Cén ctr Quyét dinh s6 226-QD/TU ngay 06/01/2026 ctia Tinh uy Dong Nai
vé sap x€p t6 chirc bo may cua Co quan Béo va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong,

Giam dbc Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han, méi quan hé cong tadc cua cac phong thudéc Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Pong Nai nhu sau:

Pi¢u 1. Chirc niing, nhiém vu quyén han ciia Vin phong
1. Chirc nang

a) Tham muu Ban Giam ddc céc linh vuc cong tac to chirc nhan sy; cong tc
hanh chinh téng hop; cong tac quan tri, vé sinh mdi truong, ky luat, ky cuong cong
vu; cong tac lao dong tién luong, thi dua - khen thudng; cac ché do, chinh sach co
lién quan dén vién chirc va nguoi lao dong; thuc hién ché do bao céo.

l?) Tham muu, gitp viéc Ban Gidm dde l1ap du toan kinh phi hoat dong héng
nam, t6 chuc thyc hi¢n, quan ly kinh phi hoat dong cua don vi.

¢) Tham muu cac chién lugc, quy hoach ké hoach hang nam, dai han va cac
du an quan trong khac cua don vi thugc tham quyén; theo doi cac du an dau tu va
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xay dung theo dung quy dinh cua phap luat; tham muu cong tac quan 1y, kiém ké
trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua co quan.

d) Chanh Van phong c6 trach nhiém quan ly, phan cong, sap xép vién chiic,
nguoi lao dong cua phong hop 1y, dam bao hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

a) Tham muu xay dyng m6 hinh quan Iy cac phong; cong tac bd nhiém, diéu
dong, quy hoach, tuyen dung, dam bao phat trién ngudn nhan lyc; xdy dyng vi tri
viéc lam va sap Xep, b tri str dung nhan sy theo vi tri viéc lam.

b) Tham muu chinh trong viéc nghién ctru, xay dung cac quy ché, quy dinh
phuc vu cho hoat dong cua co quan, nhu: Quy ché co quan; noi quy cO quan; quy
ché thuc hién dan chu co s¢; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cac phong
chuyén mén; quy dinh phin cong cong tac trong Ban Giam ddc; quy ché, ndi quy
van minh cong so...

¢) Tham muu cong tic danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao
dong, cong tac vién chuyén trach (néu cd) va cac quy dinh khac o lién quan; cong
tac dao tao, bdi dudng; ché d6 tién lvong, chinh sach dai ngd theo quy dinh; quan
1y va str dung hd so vién chirc theo quy dinh; cong tac ky lut.

d) Chi tri tham muu Ban Giam ddc chuong trinh, ké hoach cong tac hang
thang, hang quy, hang nam cia co quan. Tham muu cho Ban Giam ddc kiém tra, don
doc cac phong chuyén moén thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua co quan.

e) Chu tri xay dung cac van ban phuc vu ché d6 thong tin, bao céo thuong
xuyén va dot xuat thudc chirc ning ciia Van phong. Tham dinh thé thic van ban
cua cac phong chuyén mon va tuong duong soan thao trude khi trinh 1anh dao ky
ban hanh. Tham muu chinh vé bdo vé bi mat nha nudc, bao vé chinh tri ndi bd
trong co quan.

f) Tham muu chinh trong viéc nghién ctru, xay dung cac quy ché quy dinh to
chuc thyc hién quan ly tai chinh, tai san cong.

g) Tham muu xay dung ké hoach, du toan tai chinh, ké hoach dau tu giai
doan va hang nam; t6 chirc thuc hién ké hoach, du toan tai chinh, ké hoach dau tu
va bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién theo quy dinh.

h) Tham muu quan 1y hiéu quéa cac ngudn kinh phi ctia co quan; t6 chic thyc
hién cong tac k€ toan; thuc hién cac ché dg, chinh sach cho vién chirc, nguoi lao
dong va cong tac vién chuyén trach dung quy dinh.

i) La dau moi quan 1y, tham muu mua sam, thanh quyét toan mua sam cac
loai tai san, may moc, vat tu, trang thiét bi, cong cu, dung cu lao dong..

k) T6 chtrc thuc hién cong tac vin thu; quan 1y va str dung con déu theo quy
dinh; quan 1y, sit dung va luu trir ho so tai liéu hoat dong co quan.



1) Tham muu ban hanh quy ché, quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng,
cac ké hoach phat dong thi dua thudng xuyén, thi dua dic biét va to chuc trién khai
ké hoach duoc ban hanh. Tham muu t6 chic cong tac binh xé&t thi dua dinh ky, dot
xuat (chuyén dé, cac loai ky niém chuong, vinh danh...).

m) Tham muu gitp viéc cho Ban Giam dbc trong cong tac dbi nodi, dbi ngoai
v6i cac to chirc, co quan, doan thé lién quan. Quan 1y va diéu dong phuong tién
phuc vu cong tac theo quy dinh. Quan 1y cong tac tap vu, v¢€ sinh, dién nudc, dién
thoai, internet, van phong phém, cac sinh hoat tap thé, cong tac khac lién quan dén
quan tri co quan.

n) Tham muu dam bao cong tac an ninh, trat ty, tham gia xay dung cac
phuong an phong, chong chay, no, lut bao va an toan v¢ sinh lao dong. Gitr gin an
ninh, trat tu an toan ddi voi con nguoi va cac tai san thugc quyén s hitu va st
dung cta Bao va Phét thanh, Truyén hinh Pong Nai; tham muu t6 chic xay dung,
hoat dong lyc lwong tu vé, luc lugng PCCC cta co quan. Gitt gin mbi quan hé va
phéi hop cong tac chat ché véi lyc lugng an ninh trat tu, cong an bao vé muc tiéu,
cong an, quan sy dia phuong.

0), Thuc hién nhiém vu khac theo phan cép quan 1y va theo chi dao ctia Ban
Giam doc.
3. Quyén han

a) Chu dong td chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua lanh dao Bao va Phat thanh, Truyén hinh BPong Nai va cac quy dinh cua
Nha nudc hién hanh.

b) Puoc dé nghi cac phong chuyén mon ph01 hop thuc hién cong viée theo
chirc nang, nhiém vy va cung cép thong tin, s6 liéu ¢o lién quan dé phuc vu cho
cong tac td chirc, hanh chinh, quan tri, tong hop, tai chinh cua Bdo va Phat thanh,
Truyén hinh Pong Nai.

¢) Puoc phép tir chdi khong ky hodc khong thuc hién cac dé nghi, vin ban
c6 nodi dung trai véi quy ché, quy dinh cta Bao va Phat thanh, Truyén hinh Dong
Nai va chinh sach ché do tai chinh hién hanh cua Nha nudc.

d) Vién chtrc, ngudi lao dong lam cong tac ké toan c6 quyén doc lap vé
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, nhung theo su
phan cong, dinh hudng cua lanh dao Van phong, 1anh dao co quan.

e) Puoc dé xuét sura chira, trang bi may moc, thiét bi phuc vu trong pham vi
chure trach, nhiém vu cua Van phong.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu quyén han ciia Phong Dich vu - Quéng cio

1. Chirc nang
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a) Tham muru, td chire, cung cép dich vu trong hoat dong quang cao, kinh
doanh, tai trg; ti€p nhan ung hd cua céac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham muu vé chién luge phat trién kinh té bao chi. Lap ké hoach chién
luge kinh doanh, thu hut quang cao; xdy dung, dé xuat ciac phuong 4n san xuat,
kinh doanh dich vu truyén thong béo chi cho timg nam; xdy dung ké hoach va to
chirc san xuét cac chuong trinh nhan dao; ph01 hop to chuc san xuét theo hop
ddng tai tro, hop dong phéi hop tuyén truyén voi cac ddi tac cho 04 loai hinh
béo chi va ha tang so.

¢) Chiu trach nhiém cong tac phat hanh cac 4n pham bao chi truyén thong
cua co quan; phoi hgp theo doi cac nguon thu su nghi¢p cua don vi; lam cau no1
cac chuong trinh an sinh xa hai.

d) Truong phong cé trach nhiém quéan 1y, phan cong, sip xép vién chuc,
nguoi lao dong, cong tac vién chuyén trach (néu c6) cua phong hop ly, dam bao
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Ban Giam dbc xay dung ké hoach héng nam va dai han vé
cong tac quang cao va phat trién cac dich vu phat thanh, truyén hinh, bo in, bao
dién ttr, ha tng s6 va to chuc thuc hién ké hoach da duoc phé duyét.

b) Chu tri hoac xdy dung chuong trinh, dé an, du an vé hoat dong truyén
thong cua co quan. P¢ xuat gidi phap nang cao hiéu qua cua cong tac truyén thong.

¢) Phat hanh bao in Pong Nai; tin anh phuc vu dong bao dan tdc thiéu so;
bdo xuan hang nam va cac an pham khéc néu co.

d) Thuc hién nghiép vu lién quan vé phat song quang céo trén song phat
thanh, truyén hinh, ddng trén an pham béo in thuong ky, bdo xuan, bao dién tur va
ha tang so.

e) Xtc tién cac hoat dong dit hang thong tin, hop tac tuyén truyén; hoat
dong dich vy, t6 chirc sy kién lam tdng ngudn thu cho Bao va Phat thanh, Truyén
hinh Bong Nai; cham séc¢ khach hang; t6 chirc phat hanh phim, 4n pham bao in...

) Quan ly va kiém duyét ndi dung phim; tham muu thyc hién viéc mua ban,
trao doi cac chuwong trinh phim truyén, giai tri theo yéu cau, nhiém vu ctia co quan.

g) Tham muu t6 chirc cac su kién theo hop ddng va theo su phan cong cua
Ban Giam doc.

h) Tham muu moi goi cac don vi, to chirc, ci nhan tham gia ding, phat
quang céo, tuyén truyen, tai trg trén phat thanh, truyén hinh, bao in, bdo dién tur va
ha tang s06; m& rdng mang ludi phat hanh bao in.



i) La ddu méi lap hop ddng va thuc hién cong tac quan ly hop dong trong
toan co quan: Dat hang thong tin, quang cao, tuyén truyén, tai tro... Bdo cdo dinh
ky hang thang, quy, nim dbi v&i cac hoat dong quang cio, phat hanh bdo, hoat
dong dich vy theo quy dinh ctia Ianh dao Béo va Phat thanh, Truyen hinh Dong Nai
va yéu cdu cua co quan quan 1y, ctia khach hang.

k) Dy thédo va dam phan hodc phdi hop véi cac don vi lién quan dam phan
dé lanh dao Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pdng Nai ky két cac hop dong: Pat
hang thong tin, quang céo, tuyén truyén, tai tro. Tham muu lanh dao co quan dinh
ky to chtrc gip g, trao doi, tri an cac don vi tai tro, hop tic quang cdo, quang ba,
truyén thong. ..

1) Chu tri thuc hién hoac phéi hop thuc hién va kiém tra, d6n ddc cac phong
chuyén mon thyc hién cac hop dong quang cdo, tuyén truyen, tai tro.

m) B4o cdo tinh hinh thuc hién muyc tiéu phat trién khach hang quang cdo,
tuyén truyén; phan tich danh gia dé tham muu giup Ban Gidm doc trong cong tac
chi dao, diéu hanh phuc vu, gitip cho muc ti€u tdng doanh thu hoat dong su nghié¢p.

n) Ph01 hop voi Van phong trong cong tac lién quan ngudn thu su nghiép:
bao céo, tong hop ngudn thu, chi tiéu ngudn thu, cong tac hoa don, bao cao thué
gia tri gia ting, bao cao thué thu nhap doanh nghiép, cong no va cac van dé tai
chinh lién quan ngudn thu sy nghiép khac cta don vi.

0) Thyc hién nhiém vu khac theo phén cap quan 1y va theo chi dao ciia Ban
Giam doc.
3. Quyén han

a) Puoc quyén yéu cau cac phong, don vi tryc thuoc Bao va Phat thanh,
Truyen hinh Ddng Nai cung cip sb liéu, tai liéu can thiét dé phuc vu cho cong tac lap
ké hoach dat hang thong tin, quang c4o, tuyén truyén, phat hanh, dich vu.

b) Bugc quyen yéu cau cac phong chuyén mon ghi hinh, dan dung, tao mau
san pham tuyén truyén, quang céo cho khach hang duyét theo yéu cau truoe khi
dang, phat. Theo doi thoi gian, thoi lugng quang cao, phéi hop tuyén truyén theo
hop dong véi cac don vi da ky két; bao cdo, dé xuat Ban Giam ddc c6 hudng xur 1y
kip thoi nhitng van dé phat sinh.

c¢) PBuoc quyén yéu cau cac phong chuyén mén lién quan bd tri co SO vat
chat, may moéc thlet bi, phuong tién phuc vu viéc ghi hinh, dan dung, tao mau san
pham tuyén truyén, quang céo theo dit hang cua khach hang.

d) Puoc dé xuét sira chira, trang bi may moc, thiét bi phuc vu trong pham vi
chtrc trach, nhi¢m vu cia Phong Dich vu - Quang céo.

Pi¢u 3. Chirc niing, nhiém vu quyén han ciia Phong Thoi sw

1. Chirc nang
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a) T6 chirc thyc hién cac chuong trinh, ban tin thoi su phat thanh, truyén
hinh hang ngay. T6 chic thyc hién cac chuyén muc, tiéu muc, toa dam, cau phat
thanh, cau truyén hinh truc tiép. .. trén séng phat thanh, truyén hinh, bo dién tir va
Cong thong tin dién tr khi dwoc Ban Giam ddc giao. Hop tac, trao ddi tin tirc va
quang ba hinh anh ctia Pong Nai véi céc tinh, thanh va cac co quan bao chi khac.

b) T6 chirc san xuat cac chuong trinh thé thao (trong tinh, trong nudc va
quoc t€) phuc vu dang phat trén song phat thanh, truyén hinh.

c¢) Khai thac thong tin quéc té dé thuc hién céac ban tin thoi sy quéc té,
déng thoi tuyén truyén trén song phat thanh, truyén hinh va trang thong tin dién
to vé cac chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap lut cia Dang va Nha nuéc
dén voi ban bé qudc té.

d) Truong phong c6 trach nhiém quan 1y, phan cong, sip xép vién chuc,
nguoi lao dong, cong tac vién chuyén trach (néu c6) cia phong hop ly, ddm bao
hoan thanh tot nhi¢ém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

a) Chu tri tham muu Ban Giam ddc, Hoi dong Bién tip cac ndi dung cong
viéc thudc mang thoi sy, thé thao.

b) Tham muu Ban Giam dbc, Hoi dong Bién tap xay dung ké hoach, ndi
dung thong tin, tuyén truyen san Xuat chuong trinh thot sy cua Bao va Phat thanh,
Truyén hinh Pong Nai hang ngay, tuan, thang, quy, cac sy kién, chuong trinh dic
biét trén séng phat thanh, truyén hinh... Tham muu xdy dung format médi cac
chuong trinh, chuyén muc thudc pham vi phu trach ctia Phong Thoi su.

¢) Khai thac, bién dich va san xuat cac ban tin thoi su, thé thao quéc té trén
song phat thanh, truyén hinh va bao dién ttr. Phdi hop v6i Phong Dir liéu va
Truyén thong sd trong viéc cung cap ndi dung da ngdn ngit trén Cong thong tin
dién tir tinh Pong Nai.

d) Chu tri hodc phdi hop véi cac phong chuyén mon thue hién cac chuong
trinh theo hgp dong véi cac don vi, doi tac theo su phan cong cua Ban Giam doc.

e) Tham muu Ban Giam ddc trao dbi chuong trinh phat thanh, truyén hinh
v&i céc co quan bdo chi khac thudc linh vuc dugc phan cong.

f) Chii dong xin ¥ kién chi dao cua lanh dao co quan vé noi dung va tuyén
chon tin, phong su gui cong tac véi Dai Truyen hinh Viét Nam, Pai Tiéng noi Viét
Nam va céc co quan bao chi c6 hop dong, ky két hop tac, phdi hop tuyén truyén.

g) T6 chirc cac chuong trinh toa dam, chuong trinh truc tiép cac su kién
quan trong trén soéng phat thanh, truyén hinh; xay dung céc video clip, phim tai
li¢u... dugc Ban Gidm doc phan cong.
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h) Phédi hop vé6i cac phong ndi dung khac trong viée chuyén thé, st dung cac
chuyén muc, bai viét cho cac chuong trinh tuyén truyén cia co quan.

i) Xay dung va quan 1y mang ludi cong tac vién ddi vdi mang tin tirc thoi su,
thé thao.

k) Xac dinh thé loai, ha tang ding, phat song; dé xuat cham diém nhuan but
cac san pham bao chi dugc dang, phat do Phong Thoit su thuc hién.

1) Thyc hién ché d6 bao cao két qua trién khai nhiing ndi dung truyén thong
thudc linh vuc quan 1y cua Phong Thoi sy, hodc nhiém vu khéc do lanh dao co
quan giao phu trach.

m) Phéi hop tham muu }(é hoach dao tao, bdi dudng doi ngti phong vién,
bién tap vién, C(f)ngqtéc vién (néur c6) ¢ linh vyc phat thanh - truyén hinh, dé xuat
khen thudng tac pham béo chi chat lugng cao cia Phong Thoi su.

n) Tham gia phan bién xa hoi theo quy dinh cta phap luét; tham gia gop ¥
du thdo céc van ban li€n quan dén linh vuc cua Phong Thoi sy, hodc do lanh dao
co quan giao phu trach.

0) Thuc hién nhiém vu khac theo phan cép quan 1y va theo chi dao cua Ban
Giam doc.

3. Quyén han

a) Puoc quyén chu dong dé xuit Ban Giam dbc, Héi déng Biénq tap sép xép
dung lugng, thoi luong, khung chuong trinh cic tic pham bao chi dé dang, phat
trén cac loai hinh bao chi.

b) Puoc quyén yéu ciu cac phong, don vi hd tro nhan lyc (néu can) khi trién
khai cac chuong trinh, chuyén muc va cac nhi€ém vu khac dugc phan cong.

c) Phong vién, bién tap vién, bién dich vién, quay phim c6 quyén doc 1ap vé
chuyén mon, nghi¢p vu trong tac nghi¢p theo quy dinh cua Luat Bdo chi hi¢n hanh
nhung theo sy phan cong, dinh hudng cua lanh dao Phong Thoi su va lanh dao co quan.

d) Vién chirc quan 1y phu trach phai bao cdo va duoc sy dong ¥, phan cong
cua Giam doc mai trién khai thuc hién nhitng van dé phuec tap, nhay cam.

e) Puoc hd tro vé co s& VAt chit, may moc, thiét bi, phuong tién phuc vu
trong tac nghiép bao chi; dong thoi, duge dé xuat stra chira, trang bi may moc, thiét
bi phuc vu trong pham vi chuc trach, nhi€ém vu cia Phong Thoi su.

Diéu 4. Chirc niing, nhiém vu quyén han ciia Phong Chuyén dé
1. Chirc nang

a) T6 chtrc san xudt cac chuyén dé& va cac chuong trinh tiéng dan tdc trén
song phat thanh, truyén hinh.



b) T6 chirc san xuét phim tai li€u, giao luu, toa dam, phong su, chuong trinh
truyén hinh thuc té.

¢) Quan 1y va kiém duyét noi dung chuong trinh khai thac giai tri trén song
phat thanh, truyén hinh va chiu trach nhi€ém vé ban quyén céc san pham van nghé,
giai tri.

d) Tham muu trong cong tac: Tiép nhan, xir Iy don thu cta cong dan, xay dyung

quy trinh quan ly thong tin diéu tra va don thu ctia cong dan; tham muu vé cong tac
xa ho1 va truc tlep trién khai cac hoat dong xa hoi, quang ba hinh anh co quan.

e) Truong phong cé trach nhiém quan ly, phan coéng, sip xép vién chirc,
nguodi lao dong, cdng tac vién chuyén trach (néu co) cua phong hop ly, ddm bao
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

a) Tham muu x4y dung ké hoach, ndi dung va t6 chirc thuc hién cac chuyén
dé, chuyén muc, chuong trinh _phat thanh, truyén hinh do Phong Chuyén dé phu
trach; chiu trach nhiém san xuét, khai thac, bién dich cac chuong trinh phat thanh,
truyén hinh van nghé, giai tri, khoa gido trong nudc, qudc té.

b) Chu dong xin ¥ kién chi dao ctia Ban Giam ddc, Hoi dong Bién tap vé noi
dung va tuyén chon chuong trinh, phdng su g1 cdng tac véi cac co quan bao chi khac.

¢) T6 chic thyc hién chuong trinh tiéng dan toc thiéu s6 va phdi hop véi
thuc hién cac chuong trinh tiéng dan toc phat song trén kénh VTVS bai Truyén
hinh Viét Nam.

d) Phoi hop vdi cac ca nhan, don vi va cac dia phuong san xuat cac chuong
trinh khi ¢6 y€u cau cua Ban Giam ddc.

e) La dau méi tham muu cho Ban Giam dbc vé cong tac xa hdi va truc tiép
trién khai cac hoat dong xa hoi, quang ba hinh anh co quan. T6 chuc tiép nhéan cac
chuong trinh tai trg an sinh xa hdi tr cac td churc, c4 nhan va tham muu s dung
cac ngudn tai tro nay theo quy dinh.

f) Tham muu Ban Giam déc trao d6i chuong trinh véi cic co quan bao chi
khéc thudce linh vyc dugc phan cong.

g) Phéi hop cong tac vo1 cac phong noi dung khac trong vige chuyén thé, sir
dung chuyén muc, bai viét cho cac chwong trinh tuyén truyén ctia co quan.

h) Tham muu, dé xuat cong tac cong tac vién (néu c) thudc linh vuc Phong
Chuyén d€ quan ly. Xac dinh the loai, ha tang dang, phat song; dé xuat cham diém
nhuan but cho cac san pham bao chi dugc dang, phat do Phong Chuyén dé thuc hién.

i) Thuc hién ché d6 bao céo két qua trién khai nhitng ndi dung truyén thong
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thudc linh vuc quan 1y cua Phong Chuyén dé, hodc nhiém vu khéc do lanh dao co
quan giao phu trach.

k) Tham gia phan bién xa hdi theo quy dinh cua phéap luat; tham gia gép ¥
du thdo cdc van ban lién quan dén linh vuc cua Phong Chuyén dé, hodc do lanh
dao co quan phuy trach.

1) Thuc hién nhiém vu khac theo phan cap quan 1y va theo chi dao ctia Ban
Giam doc.
3. Quyén han

a) Puoc quyén cha dong dé xuat Ban Giam déc, Hoi dong Bién tap sap xép
dung lugng, thoi luong, khung chuong trinh cac tic pham bio chi dé dang, phat
trén cac loai hinh bao chi.

b) Pugc quyén yéu cau cac phong, don vi hd trg nhan luc (néu can) khi trién khai
cac chuong trinh, chuyén muc, chuong trinh va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

¢) Phong vién, bién tap vién, bién dich vién, quay phim c6 quyén doc lap vé
chuyén mon, nghiép vu trong tac nghiép theo quy dinh cua Luat Bao chi hién hanh
nhung theo sy phan cong, dinh hudng cua lanh dao Phong Chuyén dé va lanh dao
cO quan.

d) Vién chirc quan 1y phu trach phai bao cdo va duoc sy dong y, phan cong
cua Giam doc mai trién khai thuc hién nhitng van dé phuec tap, nhay cam.

e) Puoc hd tro vé co s& vat chit, may moc, thiét bi, phuong tién phuc vu
trong tac nghiép bao chi; dong thoi, duge dé xuat stra chira, trang bi may moc, thiét
bi phuc vu trong pham vi chuc trach, nhiém vy ctia Phong Chuyén de.

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Phong K¥ thuét va Cong nghé
1. Chirc nang

a) Phdi hop véi cac phong chuyén mén thue hién san xuit cic chuong trinh
phat thanh, truyén hinh... theo ké hoach d3 dugc cip co thim quyén ky duyét.
Tham muu ning cao chét lugng hinh anh, 4m thanh cic chuong trinh phat thanh,
truyén hinh cua co quan.

b) Tham muu xay dung ké hoach va to chirc quan 1y, bao dudng, stra chira
trang thiét bi, thay thé vat tu, linh kién theo dung tiéu chuan, quy dinh ctia nha san
xuat; dam bao an toan cho hé thong thiét bi, hé thong mang inetnet, hé thong dién tir
va noi dung sd cua co quan; thyc hién cong tac truyen dan, phat song chuong trinh
phat thanh, truyén hinh; tham gia thuc hién mot s6 du an phét trlen nganh nghé, dao
tao nang cao trinh 46 chuyén mén, quan 1y va dinh huéng phat trién ctia nganh.

2. Nhiém vu
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a) Phdi hop t6 chure san xudt, phat séng truc tiép va gian tiép cac chuong
trinh phat thanh, truyén hinh. La thuong truc Hoi dong K¥ thuat co quan.

b) Tham muu xay dung ké hoach va to chtc quan 1y, bao dudng, sira chira
trang thlet bi, thay thé vat tu, linh kién theo dung tiéu chuan, quy dinh cta nha
san xuat va dadm bao an toan cho hé thong thiét bi.

¢) Thuc hién coéng tac truyén dan, phat song chuong trinh phat thanh,
truyén hinh ciia co quan; truyén dan, phét song cac chuong trinh cia Pai Truyén
hinh Viét Nam, Pai Tiéng no6i Viét Nam va cac chuong trinh phat thanh, truyén
hinh, tiép song, hoa séng cac co quan bao chi khac khi dugc giao; tham gia thuc
hién mét s6 dy an phat trién nganh nghé, dao tao nang cao trinh d§ chuyén mon,
quan 1y va dinh hudng phat trién ciia nganh.

d) Tham muu tao 18p, luu trit, quan ly, khai thac co sé dir li¢u dung chung
va quan 1y hé thdng cong cuy tra ctru tu liéu phat thanh, truyén hinh theo dtng
quy trinh phuc vu cho hoat dong bao chi cua co quan. Thyc hién cac nghiép vu
lwu trir d6i véi tu lidu luu trit nghe nhin theo quy dinh cua phap luat. Thuong
xuyén kiém tra, sao luu dé bao dam tinh toan ven va st dung cac bién phap k¥
thuat dé viéc phan loai, luu trit dugc thuan lgi nhung phai bao dam khong thay d6i
nd1 dung tai liéu nghe nhin dugc luu trir.

e) Tham muu vé cong tac chuyén doi sé bao chi, ing dung khoa hoc cong
nghé cta co quan. Ung dung cac ky thuat cong ngh¢ moi vao viée truyén dan va
phat séng. Chiju trach nhiém vé k¥ thuat dudng truyén cho cac chuong trinh thu,
ghi luu dong, phat thanh, truyén hinh truc tiép, truc tuyén. Theo ddi cac chuong
trinh trén cac kénh ky hop dong truyén dan.

f) Van hanh hé thong nén tang cong nghé thong tin cua co quan. Phdi hop
v6i Phong Dit liéu va Truyén thong s6 quan tri, van hanh va bao dam an toan vé
mat k¥ thuat cac website, rng dung, kénh mang xa hai...

g) Tryc tiép quan 1y ngudn dién, may moc, thiét bi toan co quan; quan 1y
co s¢ vat chat no1 phat song.

h) Thuc hién nhiém vu khac theo phan cip quan 1y va theo chi dao cua Ban
Giam doc.

3. Quyén han

a) Puoc quyén dé xuat thay ddi, cai tién ndi dung va phuong thirc san xut
dé nang cao chat lugng chuong trinh; tir chdi thuc hi¢n cac nd1 dung vi pham quy
dinh, khong dam bao chat luong, khong bam sat vao kich ban hodc trai voi dinh
huong cua lanh dao co quan.

b) Pugc chu dong trong viée sir dung co s vat chat, may moc, thiét bi, phuong
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tién va dugc quyén yéu cau cac phong, don vi hd trg nhan lyc, vat luc (khi c6 yéu cau)
phuc vu cong téc k¥ thuat, san xuat chuong trinh, truyén dan, phét song.

c¢) Puoc dé xuat trang bi, stra chira may moc, thiét bi, cong nghé mai phuc
vu cho san xuat chuong trinh, truyén dan, phat song trong pham vi chic trach
nhi¢m vu cia Phong Ky thuét va Cong nghé.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu quyén han ctia Phong Thu ky bién tap
1. Chirc nang
a) Chiu trach nhiém t6 chtrc san xuat, xuat ban bao in hang ngy.

b) Tham muu xdy dung dinh huéng, ké hoach tuyén truyén, ké hoach dao
tao, boi dudng doi ngli phong vién, bién tap vién, cOng tac vién (néu c0) ¢ linh vuc
bao in. X4y dung khung chuong trinh phat song phat thanh, truyén hinh va kiém
tra, d6i soat bang thong ké nhuan but, thu lao chwong trinh phét thanh, truyén hinh,
bao 1n, bao dién tur.

¢) Truong phong co trach nhiém quan 1y, phan cong, siap xép vién chic,
nguoi lao dong, cong tac vién chuyén trach (néu c6) cua phong hop 1y, dam bao
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

a) Chu tri tham muu xay dyng ké hoach phat trién, cai tién ndi dung va hinh
thirc bao in; theo doi, tong hop, danh gia chat luong va hi€u qua cua bao in.

b) Diéu phdi quy trinh bién tap, trinh bay, xuit ban cac 4n pham bao in,
dam bao dung tién d9, chat lugng va hi¢u qua.

¢) Tham muu Ban Giam ddc xay dung ké hoach tuyén truyén hing tuin va
t6 chirc xuat ban bao in hang ngdy, tin anh phuc vu dong bao dan toc thiéu sé dinh
ky 2 sb/thang, dam bao dung dinh hudng, giao ban in cho don vi in 4n ding gid
theo quy dinh. Pinh ky hang thang bao cio hiéu qua xuat ban bao.

d) Xay dung va quan ly mang lu6i cdng tac vién bao in.

e) Phoi hop véi lanh dao cac phong, xay dung dinh hudng tuyén truyén cta
co quan hang tuan va ké hoach tuyén truyén nhitng su kién dic biét theo dinh
hudng, chi dao cua Ban Giam ddc. Thuc hién cong tac kiém tra, ra soat, ddi chiéu
bang thong ké nhuan but, thi lao chuong trinh phat thanh, truyén hinh, bao in, bao
dién tu.

f) Xay dung va bao cdo két qua thuc hién khung chuong trinh phat thanh,
truyén hinh. La dau mdi tong hop bao cdo vé két qua tuyén truyén thudc linh vuc
duoc giao theo yéu ciu ciia co quan chirc ning va gtri Van phong tong hop.

) Bé xuit chdm diém nhuan but cac san pham bao chi do Phong Thu ky
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bién tap thuc hién va td chirc xudt ban. Kiém tra, dbi soat nhun bt tir cac phong
chuyén mon, tham muu Ban Giam déc chdm diém. Chu tri phdi hop véi Ban Thu
ky Chi hoi Nha bao va cac phong, don vi lién quan tiép nhan, tuyén chon cac tac
pham du thi cac giai bdo chi.

h) La co quan thudng truc ctia Hoi dong Bién tap.

i) Phéi hop véi lanh dao cac phong tham muu ké hoach dao tao, bdi dudng
d61 ngii phong vién, bién tap vién, cong tac vién (néu co) & linh vuc bao in, dé& xut
khen thudng tic phadm bao chi chat luong cao ¢ linh vuc béo in va tong hop dé
xuat khen thuong tic phim bao chi chat luong cao cua cac phong chuyén mén gui
vé, xin y kién Ban Gidm ddc khen thuong theo quy ché.

k) Tham gia phan bién xa hoi theo quy dinh cua phép luat; tham gia gop y
du thdo cac van ban lién quan dén linh vuc cua Phong Thu ky bién tap; cir nhan su
tham gia cac T6 thu ky, Ban chi dao khi dugc lanh dao co quan phéan cong.

1) Thyc hién nhiém vu khac theo phan cap quan 1y va theo chi dao ciia Ban
Giam doc.
3. Quyén han

a) Puogc quyén yéu cau cac phong, don vi ho trg nhan luc (n€u can) khi trién
khai cac chuong trinh, chuyén muc, chu de€, chu diém, s6 bao dac biét va cac nhi¢m
vu khac dugc phan cong.

b) Phong vién, bién tap vién c6 quyén doc l1ap vé chuyén mon, nghiép vu
trong tac nghiép theo quy dinh cua Luat Bao chi hién hanh nhung theo sy phan
cong, dinh hudng cta 1anh dao Phong Thu ky bién tap va lanh dao co quan;

¢) Vién chic quan 1y phu trach phai béo cdo va dugc sy dong ¥, phan cong
cua Giam doc mai trién khai thuc hién nhitng van dé phuec tap, nhay cam.

d) Pugc hd tro vé co s& Vit chét, may maoc, thiét bi, phuong tién phuc vu
trong tac nghiép bao chi; dong thoi, dugce dé xuat sura chira, trang bi may moc, thiét
bi phuc vu trong pham vi churc trach, nhiém vu cua Phong Thu ky bién tap.

Pi¢u 7. Chirc ning, nhiém vu quyén han ciia Phong Dir liéu va Truyén
thong so

1. Chirc nang

a) Thuc hién nhiém vu tuyén truyén, quan ly phan mem (Vlet tit 1a CMS - hé
théng quan tri ndi dung) bao dién tir va truyén thong trén ha tang so.

b) Tham muu Ban Giam dbe quan ly nha nudc, van ha‘lr}h d6i voi Cong
thong tin Bang b tinh Pong Nai va Cong thong tin dién tir tinh Dong Nai.

¢) Truong phong co trach nhiém quan 1y, phan cong, sip xép vién chrc,



13
nguoi lao dong, cong tac vién chuyén trach (néu co) cua phong hop 1y, dam bao
hoan thanh tot nhi¢ém vu dugc giao.
2. Nhiém vu

a) Lap ké hoach ndi dung va chiu trach nhiém tuyén truyén trén bao dién tir
(www.baodongnai.com.vn) va cac nén tang ha tang so.

b) Phéi hop voi cac phong chuyén mon khac trong to chirc san xuat, phan
phoi ndi dung va khai thac ngudn thu trén Bao Dong Nai di¢n tir, 02 cong thong tin
dién tr va nén tang so.

¢) Quan ly cong tac vién cua bao dién tu, Cong thong tin dién tir; d& xut

nhu@n but cac san pham bao chi trén Cong thong tin dién tir, Bao Dong Nai dién tir
va nén tang s0.

d) Quan tri, van hanh 02 cong thong tin dién tir, bao dién tir, mg dung, kénh
mang x& hoi. Thuong xuyén hoan thién hé thong quan tri dir li¢u Bao Pong Nai
dién tir, 02 cong thong tin dién tir va dé xuat nang cap khi can thiét. Tham muu
dinh ky lam mdi giao dién, cai tién noi dung, hinh thirc bao di¢n tu.

e) San xudt, bién tap, ding tai san pham, tin, bai tir phat thanh, truyén hinh
theo chi dao ctia Ban Giam ddc. T6 chuc livestream cac chuong trinh, su kién khi
duoc Ban Giam déc phan cong. Khai thac, bién dich va san xuat cac ban tin tiéng
Anh va da ngdn ngir trén bao dién tir va 02 cong thong tin dién ti.

f) Tham muu tao 1ap, luu trit, quan 1y, khai thac co sé dit liéu dung chung
tu li¢u bao in, bio dién tir va ndi dung so6 theo quy dinh phuc vu cho hoat dong
bdo chi ctia co quan.

g) Tham muu, quan 1y, van hanh Cong thong tin dién ta; bién tap, dang tai
thong tin chi dao, diéu hanh, hoat dong cua Tinh iy va UBND tinh, thyc hién chirc
nang, nhiém vy cua 02 céng thong tin dién tr. Thuc hién céac chi dao cua Tinh uy,
UBND tinh v& viéc van hanh 02 céng thong tin di¢n tir va ho tro, huong dan hoat
dong cac trang thong tin dién tir cia cac Pang bo truc thudc Tinh uy.

h) Phéi hop véi Ban Tuyén gido va Déan van Tinh uy trong thyc hién nhiém
vu dinh hudng cong tac tuyén truyen trén Cong thong tin dién tr. Giam sat chat
lugng thong tin truc tuyén, cung cap thong tin Pang b tinh va dir liéu phuc vu can
bd, cong churc, vién chure, nguodi dan, tudn thu cac quy dinh phap luat.

i) Phdi hop voi Phong K thuat va Cong nghé lam viéc v6i don vi cung cap
dich vu may chu va dudng truyén dé bao dam bao dién tir va 02 cong thong tin
dién tir hoat dong khong bi gian doan. Phéi hop véi Phong Ky thuét va Cong nghé
bao dam an ninh mang Bao Pdng Nai dién tir va Cong thong tin dién tir. Co
phuong an chii dong dinh ky backup dir liéu Bio Pong Nai dién tir va Cong thong
tin dién tu.


http://www.baodongnai.com.vn
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k) Thuc hién nhiém vu khac theo phan cip quan 1y va theo chi dao cuia Ban
Giam doc.
3. Quyén han

a) Puoc quyén chu dong dé xuit Ban Giam ddc, Hoi dong Bién tap sap xép
chuyén trang, chuyén muc, chii d&, chu diém trén béo dién tir va ha ting so.

b) Phong vién, bién tip vién c6 quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu trong
tac nghi€p theo quy dinh cua Luat Bao chi hién hanh nhung theo su phan cong, dinh
hudng cta lanh dao Phong Dit li¢u va Truyén thong s6 va lanh dao co quan.

¢) Vién chirc quan 1y phu trach phai bao cdo va duoc sy dong ¥, phan cong clia
Giam doc mai trién khai thyc hién nhitng van dé phitc tap, nhay cam.

d) Puoc quyén yéu cau cac phong, don vi hd tro nhan lyc, vat luc (khi co
yéu cau) phuc vu cho bédo di¢n tur, ha ting s6 va Cong thong tin di¢n tir.

e) Chu dong trong viéc dé& xuit ho trg, su dung co so vat chat, may moc,
thiét bi, phuong tién phuc vu cho san xuit bao dién tr, ha ting s6 va Cong thong
tin dién tu.

f) Bugc dé xuat trang bi, stra chlta may moc, thiét bi, cong nghé mdi phuc
vu cho xuat ban bao dién tir va 02 cong thong tin dién tir trong pham vi chirc trach
nhiém vu cta Phong Dir liéu va Truyén thong sb.

Piéu 8. Méi quan hé chung

1. Cac phong c6 lién quan cung phdi hop trong trién khai xay dung va thuc
hién cac quy dinh vé t6 chirc, hanh chinh, tai chinh, stra chita, dau tu xay dung co ban,
phan cap quan 1y can bg, vién chirc, nguoi lao dong, cong tac vién chuyén trach (néu
c0) theo quy dinh cia Nha nude va theo dac thu cua don vi.

2. Cac phong chuyén mon co lién quan cung phbi hop trong xay dung ké
hoach tuyén truyén thang, quy, ndm; cung cap thong tin, s6 liéu phuc vu cho cong
tac tong hop, bao cao v¢ hoat dong tuyén truyén, hoat dong dich vu - quang cdo;
hop tac tuyén truyén theo quy dinh.

3. Cac phong chuyén moén nghi€p vu cung voi Phong Ky thuat va Cong nghé
phéi hop thue hién va san xudt cac ban tin, chuong trinh, bai viét, phong su dé
dang, phat trén song phat thanh, truyén hinh, bao in, bao dién tu, ha tang s va
cong tac v6i Pai Truyén hinh Viét Nam, Pai Tiéng n6i Viét Nam va cac co quan
bao chi khac.

4. Cac phong trong co quan cung phdi hop trong xdy dung céc loai dinh mirc
c6 lién quan dén hoat dong thu - chi dich vy, quang cdo, phat hanh; dinh mirc co
lién quan dén hoat dong nghiép vu bao chi va cac dinh muc khac phuc vu cho cong
tac quan Iy khi ¢ yéu cau.
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5. Céac phong lién quan cung phdi hop trong xir Iy hé thong thong tin va bao
mat thong tin ndi bd, chiu trach nhiém trude phap luat, trude 1anh dao co quan
trong bao v¢ thong tin ndi bd, bao v¢ bi mat nha nudc.

6. Cac phong c6 trach nhiém tham gia kéu goi tai tro, quang cao, hop dong
tuyén truyén trén cic san pham béo chi, truyén thong va cac sy kién ciia co quan.

7. Cac phong khéi noi dung c6 trach nhiém tham gia cac giai bao chi va to
chtrc san xuat video clip, hop dong tai trg, tuyén truyén theo phiéu chuyén cua
Phong Dich vu - Quéang cao.

8. Cac phong chuyén mon c¢6 lién quan cung pho1 hop trong trién khai xay
dung hé thong dit liéu cta co quan, phdi hop cung cap dir liéu ding phat trén cac
loai hinh bao chi.

Dieu 9. Moi quan h¢ riéng

1. Van phong: C6 trach nhiém ph01 hop huéng dan, d6n ddc, kiém tra vién
chtrc, nguoi lao dong, cong tac vién (néu c0) thyc hién quy ché va cac quy dinh
khac ctia B4o va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai. Theo ddi, kiém tra viéc chap
hanh céc ndi quy, quy ché cua cac phong chuyén mén va cua vién chirc, ngudi lao
dong, cong tac vién (néu cb).

2. Phong Thoi sy: Nhan va xu 1y tin, bai cua cdng tac vién ngoai co quan gui
cong tac Phong Thoi sy.

3. Phong Chuyén dé: Phoi hop voéi cac so, nganh, cac phong chuyén mon
lién quan t6 chirc thuc hién cac tac pham, chwong trinh cho chuong trinh tiéng dan
toc, Ban Truyén hinh tiéng dan toc (VTV5).

4. Phong Thu ky bién tdp: Nhan va xtr 1y tin, bai cua cong tac vién ngoai co
quan gui cong tac bao in.

5. Phong Dir liéu va Truyén théng s6: Nhan va xu 1y tin, bai clia cong tac
vién ngoai co quan gui cdng tac bao dién tir va ha tang so.

6. Phong Ky thudt va Cong nghé Phdi hop quan ly mang vé khai thac cong
nghé thong tin; kiém tra, stra chita, cai dat cac thiét bj may tinh, thlet bi van phong
clia co quan Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pdng Nai khi ¢6 yéu cau.

Piéu 10. T6 chirc thue hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 02 nam 2026.

2. Can cur quy dinh nay, truong cac phong chuyén mon trong co quan Bao va
Phat thanh, Truyén hinh Bong Nai cu thé hoa ché do cong tac va mbi quan hé cong
tac ctia don vi minh va trién khai dén toan thé toan thé vién chc, nguoi lao dong,
cong tac vién chuyén trach (néu co) ciia co quan thuc hién.
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3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh can stra d6i, bo sung,
Vién phong 1a dau moi tap hop y kién dé xuat trinh Ban Giam doc Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Pong Nai xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: K/T GIAM POC
- Thuong tryc Tinh uy, PHO GIAM POC
- UBND tinh, (dé b/c)
- Ban TGDVTU,
- Sé VHTT&DL,
- Dang uy,
- Ban Giam ddc,
- Cac phong thudc

Béo va PTTH Pong Nai,
- Luu: VT, VP (PT).
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