UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:4762 /UBND-KGVX Pong Nai, ngay 27thdng 3 ndam 2026
V/v trién khai x4y dung vi tri
vi€c lam cong chirc theo Nghi dinh $6
361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025
cta Chinh phu

Kinh gui:
- Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhan dén tinh;
- Thu truéng cac So, ban, nganh;
- UBND céc xa, phuong.

Thuc hién Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phi
quy dinh vé vi tri viéc lam cong chuc; Chua tich UBND tinh yéu cau Thu trudng
cac s0, ban, nganh; Chu tich UBND céc xa, phuong trién khai thuc hién cac nhiém
vy, cu thé nhu sau:

1. Xay dung vi tri viéc lam cong chirc

Yéu cau cac co quan, don vi va dia phuong xac dinh vi tri viéc lam cu thé
dugc stir dung trong co quan, xay dung danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong
viéc va khung ning luc cta timg vi tri theo mau tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 4
Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phii, danh muc vi tri
viéc lam' méi bao gom:

- Vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan ly.

- Vi tri viéc 1am cong chirc chuyén mon, nghiép vu.

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu.

2. Pé xuit ty 1¢ cong chirc b tri theo tirng vi tri viéc lam

2.1. Nguyén tic chung

a) Ty 1& cong chirc bo tri theo vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién cao cap
va tuong duong.

- D61 vo1 vi tri viée 1am lanh dao, quan ly 1a ngudi diing dau co quan chuyén

' Theo danh muc céc vi tri viéc 1am duoc quy dinh Nghi dinh $6 361/2025/ND-CP cua Chinh pht, hién khong con
danh muc nhom yi tri chuyén mon dfmg chung, don vi ra soat cac vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Phu luc IIT kém
theo Nghi dinh s0 361/2025/ND-CP d¢ xac dinh vi tri viéc 1am dugc st dung trong co quan minh.



mon thude tinh: Ty 1€ 1a 100%;

- Pbi véi vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1a cap pho nguoi ding dau co
quan chuyén mon thudc tinh: Ty 18 khong vuot qua 50% tong sb luong cap phd
theo quy dinh ctia cip c6 thim quyeén.

b) Ty 1& cong chirc b tri theo vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién chinh
va tuong duong:

- Béi véi co quan chuyén mén thudc tinh: Ty 18 khong vuot qua 50% tong
s6 bién ché cong chuc? ciia timg co quan chuyén moén thudc tinh dugc cip co tham
quyén giao.

- Pdi v6i co quan chuyén mén thude xa:

+ Poi voi vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1a nguoi dimg dau co quan
chuyén mon thude xa: Ty 1€ 1a 100%.

+ D6i v6i vi tri viée 1am 13nh dao, quan 1y 13 cAp phé nguoi dimg dau co
quan chuyén mén thudc xa: Ty 1& khong vuot qua 50% tong sb luong cip phd
nguoi ding dau ciia toan bd co quan chuyén moén thude xi theo quy dinh cua cp
c6 tham quyén.

¢) Ty 1& cong chire bd tri theo vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién va
tuong duong, ngach can sy va tuong duong, ngach nhan vién: Ty 18 con lai dbi
v6i sd luong cong chirc con lai ctia co quan chuyén moén thudc tinh, co quan
chuyén moén thudc xa.

d) Co quan c6 tham quyén phé duyét vi tri viéc 1am quyét dinh, diéu chinh
ty 18 cong chirc bd tri theo vi tri viée lam trong timg co quan chuyén mén thudc
tinh, co quan chuyén moén thudc xa thudc pham vi quan 1y, bao dadm phu hgp véi
chure ndng, nhiém vy, quy mé quan 1y, tinh chat, yéu cau nhiém vu.

3. Phé duyét vi tri viéc lam

Co quan sir dung cong chirc 1ap hd so dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am cua
co quan, giri co quan tham muu vé to chirc can bd clia co quan c6 tham quyén phé
duyét vi tri viéc lam dé ra soat, téng hop. Ho so bao gém:

- Vian ban dé nghij phé duyét vi tri viéc lam.

- Danh muc vi tri vi¢c lam dugc str dung trong co quan, td chirc;

- Ban mo ta cong viéc, khung nang luc cia tirng vi tri viéc lam;

- bé xuat ty 1¢ cong chirc bo tri theo tung vi tri viéc lam.

2 Bién ché dugc xac dinh trén co s6 s6 bién ché dugc cip c6 tham quyén giao tai thoi diém don vi xay dyung vi tri
viéc lam.



4. To6 chirc thyc hién

Yéu cau cac S&, ban, nganh va UBND céc x4, phuong khan truong, nghiém
tac trién khai thyuc hién cac noi dung néu trén, hoan thanh viéc xay dung vi tri viéc
1am theo Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phi trinh co
quan c6 tham quyén phé duyét thay thé cac vi tri viéc 1am hién nay. Thoi gian hoan
thanh cham nhat dén ngay 31/5/2026.

Trong thoi gian co quan ¢ thim quyén chua ban hanh quyét dinh phé duyét
vi tri vi€c lam theo quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025
ctia Chinh phu, cac quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam da ban hanh trudc do tiép
tuc duoc 4p dung.

Néu c6 kho khin, vuong mac dé nghi cac co quan, don vi béo cao vé UBND
tinh (qua S& Noi vu tong hop) dé duoc hudng dan theo quy dinh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; PH A H 4 TICH
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh; OCHU ’C
- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;
- Cac sd, ban, nganh;

- UBND céc xa, phuong;

- Luu: VT, KGVX.
(Thél’lg%/zﬁ)‘

Lé Trwong Son
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