BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 162 /TB-HVTP Ha Néi, ngay 03 thango2 ndam 2026
THONG BAO

Vé viéc chiéu sinh Lép boi dudng nghiép vu hd tich

Can cu Luat ho tich 60/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

Can cir Quyét dinh 333/QD-BTP ngay 14/2/2015 ctia B) truéng B Tu phap vé
viéc ban hanh K¢& hoach trién khai thi hanh Luat H9 tich cua B Tu phap;

Can ctr Quyét dinh s6 1368/QD-BTP ngay 17/6/2022 cta Bo truong BO Tu phap
v€ viéc ban hanh Chuong trinh boi dudng nghiép vu ho tich;

DPé gop phan hoan thién tiéu chuin ch}'rc danh nghé nghiép, nang cao chét
luong dang ky, quan 1y ho tich dap trng yéu cau cdi cach hanh chinh, hoi nhdp quoc
té, Hoc vién Tu phép chiéu sinh Lép bodi dudng nghiép vu ho tich, cu thé nhu sau:

1. Pdi twong boi duwdng

- Céng chtrc 1am cong tac ho tich tai Uy ban nhan dan (UBND) cip x4 chua
dugc boi dudng nghi¢p vu hd tich;

- Vién chirc ngoai giao, lanh sy 1am cong tac ho tich tai Co quan dai di¢n;

- Tat ca cac ddi tuong co trinh d6 trung cap luat tré 1én c6 nhu cau tham gia
khoa boi dudng.

2. Chuong trinh bdi dudng

‘ Chuong trigh bdi fiué’ng nghiép vu hg tich cho cong churc lam cong tac hg tich
gom 10 chuyén dé cu the:

Chuyén dé thir nhat: “Téng quan vé ho tich va quan ly nha nudc vé ho tich™;

Chuyén dé thir hai: “Xay dung, quan 1y va khai thac, sir dung co s¢ dir liéu
hd tich dién tu”;

Chuyén dé thir ba: “Dang ky khai sinh”;

Chuyén d@ thir tu: “Ding ky két hon, cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan™;

Chuyén dé thi nim: “Pang ky giam ho, nhan cha, me, con”;

Chuyén dé thir sau: “Pang ky thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, xéac
dinh lai dan toc; xac nhan thong tin hg tich™;

Chuyén dé thir bay: “Ghi vao so6 ho tich viéc thay d6i ho tich”;

Chuyén dé thir tim: “Dang ky khai ti™;

Chuyén dé thir chin: “Ping ky nudi con nudi trong nudc”;

Chuyén dé thir muéi: “K§y nang giao tiép va cong tac tiép dan trong dang ky,
quan ly ho tich”.
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Pic biét, chuong trinh bdi dudng con danh thoi gian dé hoc vién va giang
vién cung thuc hanh tinh huong, toa dam, trao doi, chia s¢ kinh nghi¢m vé nhiing
khé khan, vudng mac, giai phap thuc hién trong thuc tién dang ky, quan 1y ho tich &
cac dia phuong.

Két thac khoéa hoc, nhirng hoc vién hoan thanh khoéa hoc s€ duoc cép ching
chi boi dudng.

3. Gidng vién va phwong phap giing day

3.1. Giang vién giang day

Tham gia giang day cho 16p hoc 14 cac chuyén gia vé cong tac ho tich co kién
thirc, c6 nang luc va kinh nghiém thuec teé.

3.2. Phuong phap gidang day

Phuong phap giang day cho 16p hoc 1a phuong phép giang day tich cuc, 14y
nguoi hoc lam trung tdm, tang tinh twong tac gitta ngudi hoc véi nguoi hoc va
gitra nguo1 hoc voi gidng vién nhu tang cuong doi thoai, trao doi, thuc hanh giai
quyét tinh hudng, st dung nhiéu tinh hudng thuc te...

4. Thoi lwong, thoi gian, dia diém t6 chire bdi dudng

Thoi luong bdi dudng: 07 ngay/16p.

Thoi gian cy thé nhu sau:

Lé Han ding | Dukién Phuong thire Nhéom Zalo 16p hoc
P ky khai gidng va thoi gian hoc (Quét ma QR)
P
Hoc tryc tuyén vao thir Bay,
Lép1 | 02/3/2026 | 07/3/2026 T )
P Chii nhét hang tudn

Lop 2 | 10/3/2026 | 16/3/2026

Hoc truc tuyén vao cac buoi
to1 trong tuan

5. Hoc phi: 2.500.000d/hoc vién/ khéa hoc (Bang chit: Hai triéu ndm tram
nghin dong/hoc vién/khéa hoc)

Luu y: Hoc vién chi ndp hoc phi sau khi c6 Thong bado nhap hoc cia Hoc vién
Tu phép.




6. Ho so ding ky tham duw

- Phiéu théng tin hoc vién (theo méu dinh kém);

- Danh sach ctr di hoc (theo mau dinh kém);

- Quyét dinh cir di hoc (néu co).

Hb so dang ky dé nghi giri vé dia chi sau:

Trung tdm Boi dudng can bd - Hoc vién Tu phap

S6 09 Tran Vi, phuong Pha Dién, thanh phd Ha Noi

(Bi thie dé: HS Lép hé tich — online - Lép 1 hodc Lop 2).

Ban mém xin giri vé dia chi email: ttbdcb@moj.gov.vn véi tiéu dé: “Pang ky
16p ho tich — online — Lop 1 hoac Lop 27

Déu moi trao déi, lien hé:

Trung tim Boi dudng can bd, Hoc vién Tu phap

Di dong: 083.283.9339 (B/c Van Hang); 0967.6666.85 (B/c Hong Hoa)
Email: ttbdcb@moj.gov.vn va hocvientuphap.bdcb@gmail.com
Website: http://hocvientuphap.edu.vn.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: i KT. GIAM bOC
- Gidm doc HVTP (dé bao cao); A A A

- Céc Pho Giam déc HVTP (dé biét); PHO GIaM BOC
- UBND céc tinh, TP truc thuoc TW (dé
phdi hop);

- Website HVTP (dé dang tin);

- Luu: VT, BDCB.

Bui Thi Ha
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU THONG TIN HQC VIEN
Ping ky tham du Lép bdi dudng nghiép vu hd tich — Lép ...

L HO VATEN: v Giditinh:.........ooo
2. Sinh ngay: ......... thang ...... 10F:31 1 RS SUPRR
3.Dantoc:............... Ton gido:............ QUOC HHCR: ...
G CRUIC VUL oo e et e et e e e et e e e eeata e e e e enaaaeeeeeaaeeeeeeareeeeeaaeeeeaaaes
5. CO QUAN COMNE TAC: ..eiiiiiiieeieeieeee ettt ettt et e et e sae e s ne e e e neesaneeneenaneeas
6. Cong churc/vién chlrc: ........ccceeveneeennnne. Ngach CC: ...coveviriiien. Hang VC:............
7. DI1En thoai HEN NE: ...oooiiiiiiiiie e e
8. EMALL: . ettt ettt et nb e
9. Hinh thtic nhan Gidy chimg nhéan:

- Tryc tiép: O

+ Tru s& Hoc vién Tu phép tai s6 9, Tran Vi, P. Mai Dich, Q. Cau Gidy, TP. Ha Noi: [

+ Co s& Hoc vién Tu phép tai TP. Ho Chi Minh, sé 821, Kha Van Cén, phuong Linh Tay,
thanh ph6 Thu Ptrc, Thanh phé HO6 Chi Minh: [

- Uy quyén nhan Gidy ching nhan o

10. Thong tin viét hoa don dién tir (néu co):

HO VA t8N0 NZUOT NOP HEN: ..o
DON VI CONG LACT ettt ettt ettt et sa et et
DA ChI: oot e e e et a e e eeaaaaeen

M3 SO thU€ CO QUAN (NEU CO): wevvvvieeiiieeeiieeeiteeeite e etteeette e st e e steeesteeessaeeessseessseesnsseeensseenssneens

11. Bang Phiéu thong tin nay, to1 cam két khong tham du khoa hoc khéc tring véi thoi gian to
chirc Lép bdi dudng nay. Néu sai, toi xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat.

............... ngay thang nam 20
HOQC VIEN
(ky, ghi ro ho tén)
Dan 02 anh 4x6
Luuy:

- Hoc vién hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng thong tin tw khai néu trén.

- Phiéu Théng tin hoc vién dung dé quan 1y hoc vién tham gia Lop béi duong va dwoc xem la
mot trong cac can cit dé cdp chitng chi/héa don.

- Viéc 1y quyén nhdn chitng chi phdi dwoc thiee hién bang van ban, ¢é xdc nhdn ciia co quan c6
tham quyén.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH CU THAM GIA
LGP DOT QUG cevoveverecrercrnserensessesessssesssessssessessssesessessssssssssessasssssssssessssessssesessesssess
s N Gioi . C oA " : : A
TT Ho va tén Ngay sinh tinh Chirc danh Don vi cong tac Dién thoai Email Ghi chu
in

LANH PAO PON VI
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