UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 46 /KH-UBND DPong Nai, ngay 29 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Thu thip ho so, tai liéu vao Lwu trit lich sir tinh Pong Nai nim 2026

Can cr Luat Luu trir naim 2024, Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 ciaa Bo truéong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé Piéu ctia Luat Luu
trir; Quyét dinh s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025 ctia UBND tinh Pong Nai
vé viéc phé duyét Bé an quan 1y va xir Iy nghiép vu d6i vaéi khoi ho so, tai liéu da
duogc thong ké cua co quan, t6 chirc trude khi sip xép to chirc bd may;

Chu tich UBND tinh Pong Nai ban hanh Ké hoach thuc hién thu thap ho
so, tai li€u vao Luu trir lich st tinh Déng Nai nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tang cuong bao vé va phat huy gid tri cta tai liéu luu trir theo Chi thi sd
05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 ctia Thi twéng Chinh phil vé viéc ting cudng
bao v¢€ va phat huy gia tri tai liéu luu trit; Chi thi $6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée ting cudng cong tac lap hd so va giao ndp hd
s0, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich su.

b) Thu thap va quan Iy thdng nhét, tap trung tai lidu co gia tri luu trix lich
st trén pham vi toan tinh vao Luu trir lich str tinh dé bao vé, bao quan an toan va
phat huy toi da gia tri cta tai liéu luu trir; tién toi trién khai thuc hién sb hoa tai
lidu luu trit theo 16 trinh x4y dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6 va phat
trién dit liéu mo.

c¢) Xac dinh trach nhi€m cua céc co quan, td chirc thudc nguén nop luu tai
li¢u trong viéc chi dao trién khai thuc hién viéc giao ndp ho so, tai liéu vao Luu
trir lich sur tinh theo dung quy dinh.

2. Yéu cau

a) Xéac dinh nguén nop luu, thanh phan tai liéu giao ndp, ddi twong, thoi
han nodp luu ho so, tai liéu theo dung quy dinh cua Luat Luu trix va cac quy dinh
co lién quan.
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b) Viéc giao nop, tiép nhan phai thuc hién kip thoi, ding thoi han. Nguoi
dung dau co quan, don vi chiu trach nhiém néu dé xay ra cham tré trong viéc giao
ndp hodc khong dam bao tai li€u ndp Iuu vao Luu trir lich st tinh.

c) HO so, tai liéu ndp luu phai dugc chinh 1y hoan chinh theo diing quy dinh,
c6 hop dé bao quan tai lidu, giao ndp day du cac cong cu tra ciru kém theo khéi
tai liéu ndp luu.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. P6i twong, thanh phin tai liéu giao ndp

a) Dbi tuong: Cac co quan, to chic thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich
str tinh (sau ddy goi tat 1a cac co quan, to chiic) theo Quyét dinh s6 1045/Qb-
UBND ngay 29/8/2025 cta Chu tich UBND tinh.

b) Thanh phan tai liéu giao nop:

- Toan bd ho so, tai liéu luu trit vinh vién hinh thanh trong qua trinh hoat
d6ng ctia co quan, to chirc.

- Thanh phan tai lidu cu thé theo Quyét dinh s6 2840/QD-UBND ngay
24/11/2025 cta Chi tich UBND tinh Pong Nai phé duyét Danh muc thanh phan
ho so, tai liéu thudc dién nop luu vao Luu trit lich sur tinh Déng Nai.

2. Thoi gian thuc hién

a) Pdi véi cac co quan, to chirc dd duoc phan ky du toan chinh 1y tai liéu
trong nam 2026 tai Quyét dinh s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025: Thyc hién
giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh ngay sau khi hoan thanh viéc chinh
1y hoan chinh theo quy dinh (dam bao giao ndp trudc ngay 30/11/2026).

b) Béi véi cac co quan, to chitc duogc phan ky du toan chinh 1y tai liéu trong
cac nam tiép theo tai Quyét dinh s6 2996/QD-UBND ngay 05/12/2025 va cac co
quan, t6 chirc khac: Trén co sd kinh phi hoat dong dugc cap trong nim 2026, cac
co quan, t6 chire chi dong can d6i kinh phi, xdy dung ké hoach dé chinh 1y (hodc
hi€u chinh) tai liéu va thuc hién giao nop hd so, tai liéu luu trit vinh vién vao Luu
trir lich su tinh theo quy dinh (ddm bao giao ndp trwdc ngay 30/11/2026).

I1I. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Thure hién tét cong tac thong tin, tuyén truyén; phat huy trach nhiém
ciia nguwdi dirng diu co quan, té chirc vé chi dao, diéu hanh thu thap, tiép
nhan tai liéu nop luu vao Luu trir lich sir tinh

Céac co quan, t6 chic thuong xuyén tuyén truyén, phd bién cac vin ban
méi quy dinh vé linh vuc luu tri¥; to chic cac 16p bdi dudng, tap huin cong tac
luu trir dé nang cao nhan thuc cia ddi ngli can bd, cong chirc, vién chuc trong
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cong tac lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit hién hanh (Luu trir co
quan), Luu trtr lich str. Chi dao xay dung, ban hanh Danh muc hd so cong vi¢e co
quan, to chirc; trién khai 1ap ho so cong viéc theo Danh muc ban hanh, thyc hién
giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit hién hanh va Luu trit lich sir theo quy dinh.

2. Té chirc trién khai cong tic thu thp, giao ndp tai liéu vao Luwu trir
lich sur tinh

a) So No1 vu

- Huéng dan co quan, to chtrc thude ngudn ndp luu vé quy trinh, thu tuc,
thanh phan tai liéu giao ndp vao Luu trir lich sir theo quy dinh. Tham dinh, phé
duyét Muc luc ho so, tai liéu nop luu va théng nhét voi cac co quan, td chire vé
thanh phan, thoi gian giao, nhéan tai liéu, kiém tra, ddi chiéu tai liéu cua cac co
quan, to chirc giao nop; tiép nhan vao Kho luu trit, t6 chirc sap xép tai lidu khoa
hoc, thuc hién cac quy trinh, k¥ thuat bdo quan an toan tai li¢u. Pau tu, hoan thién
co sO vat chat, k¥ thuat cia hé théng kho luu trit, thiét bi luu trit tai Kho Luu trit
chuyén dung.

- Thyc hién céc giai phap nang cao nghiép vu chuyén mon, trién khai tmg
dung céc thanh tyu khoa hoc k¥ thuat, d:fly manh chuyén ddi sb trong nghiép vu
quan 1y kho luu trir; ndng cao hi¢u qua quan ly, khai thac va st dung thong tin tai
liéu luu trir lich sur cua tinh dam bao thuén 1o1, nhanh chong trén moi truong dién
tir; thuc hién céac bién phép sao luu, bao hiém tai liéu luu trit lich st tinh dam bao
an toan va dap ung cac tinh nang tim kiém, khai thac cho hé thong co so dit liéu
tai liéu luu trir lich st tinh.

b) Céc co quan, to chitc xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach chinh 1y
tai liéu, lya chon ho so, tai liéu luu trit vinh vién va thong ké thanh Muc luc hd
s0, tai liéu nop luu. Hoan thién Muc luc ho so, tai liéu nop luu va giao nop ho so,
tai liéu theo Muc luc ho so, tai liéu ndp luu da dugc nguodi ding dau co quan, td
chtic ¢6 tham quyén phé duyét.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. S& Néi vu

a) Co trach nhiém theo doi, don ddc, to chire kiém tra, kip thoi hudng dan
cac co quan, t6 chure thuc hién o hiéu qua K& hoach nay.

b) Trién khai, phdi hop thuc hién thu thap hd so, tai liéu luu trit vinh vién
tlr cac co quan, td chirc vao Luu trit lich st tinh theo K& hoach nay.

¢) Huéng dan quy trinh, thi tuc ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trix lich sir
tinh va kiém tra, tham dinh chat luong ddi voi tai liéu gidy trude khi tiép nhan vao
Luu trir lich str tinh.
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d) Chuén bi kho tang, gia ké luu tri dé tiép nhan tai li€u cta cdc co quan,
td chuc.

d) Tong hop két qua thuc hién trong nam 2026 clia cac co quan, to chiic va béo
c40 Chu tich UBND tinh vé tinh hinh thuc hién cac noi dung theo Ké hoach nay.

2. Céc co quan, to chirc thudc ngudn ndp luwu trir

a) Thu trudng cac co quan, to chirc xay dung ké hoach chinh Iy tai liéu hoic
hi¢u chinh tai liéu da chinh 1y nhung chua dam bao theo quy dinh trong nam 2026
va thuc hién giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh ngay sau khi hoan
thanh viéc chinh 1y hoan chinh theo quy dinh.

b) Chuan bi ho so, tai liéu luu trir vinh vién dé giao ndp vao Luu trir lich sir
tinh dam bao quy trinh, thu tuc giao ndp tai liéu vao Luu trit lich st tinh theo quy
dinh cta Luat Luu trit va huéng dan ctia S& Noi vu (Trung tAm Luu trit lich sur).

Trén day la K& hoach thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh nim
2026, yéu cau Thu truong cac co quan, to chic nghiém tac trién khai thuc hién
Ké hoach nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac, dé nghi
cac co quan, to chirc kip thoi phan anh vé UBND tinh (thong qua S& Noi vu) dé
xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Chu tich, PCT. UBND tinh (KGVX); PHO CHﬁ TICH
- Chanh, PCVP. UBND tinh (KGVX); :
- Céc co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu

(Theo Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay 29/8/2025);
- Luyu: VT, KGVX.

(Théng-KHO5)

Lé Truong Son
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