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Nội dung cụ thể của thủ tục hành chính được triển khai thực hiện theo nội dung đã được Bộ Tư pháp công bố tại Quyết định số 160/QĐ-

BTP ngày 16 tháng 01 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp. 

PHỤ LỤC 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG 

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TƯ PHÁP TỈNH ĐỒNG NAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số ……../QĐ-UBND ngày ….. tháng 01 năm 2026 của Chủ tịch UBND tỉnh Đồng Nai) 

 
 

STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ 

tục hành 

chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Dịch vụ 

công 

trực 

tuyến 

Cơ 

quan 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

01 1.013818 

Đăng ký 

tham dự 

kiểm tra kết 

quả tập sự 

hành nghề 

công chứng 

Trong thời 

hạn 15 

ngày làm 

việc kể từ 

ngày nhận 

đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

Nộp hồ sơ qua 

dịch vụ bưu 

chính hoặc 

trực tiếp đến 

Sở Tư pháp 

tỉnh, thành 

phố trực thuộc 

trung ương nơi 

người đề nghị 

thường trú 

hoặc trực 

tuyến trên 

Cổng Dịch vụ 

công quốc gia 

(https://dichvu

cong .gov.vn) 

Toàn 

trình 

Sở Tư 

pháp 

3.500.000 

đồng/hồ sơ 

(áp dụng mức 

phí 1.750.000 

đồng/hồ sơ kể 

từ ngày 

01/7/2025 đến 

hết ngày 

31/12/2026 

theo Thông tư 

số 

64/2025/TT-

BTC). 

 - Thông tư số 06/2025/TT-BTP ngày 

15/5/2025 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp  

quy định về tập sự hành nghề công chứng;  

- Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11 

tháng 11 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, 

quản lý, sử dụng phí công chứng; phí 

chứng thực; phí thẩm định tiêu chuẩn, điều 

kiện hành nghề công chứng, phí thẩm định 

điều kiện hoạt động Văn phòng công 

chứng; lệ phí cấp thẻ công chứng viên, 

được sửa đổi, bổ sung bởi Thông tư số 

111/2017/TT-BTC;  

- Thông tư số 64/2025/TT-BTC ngày 

30/6/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy 

định mức thu, miễn một số khoản phí, lệ phí 

nhằm hỗ trợ cho doanh nghiệp, người dân. 
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STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ 

tục hành 

chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Dịch vụ 

công 

trực 

tuyến 

Cơ 

quan 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

02 1.013836 

Thay đổi 

nội dung 

đăng ký 

hoạt động 

của Văn 

phòng công 

chứng 

Trong thời 

hạn 05 

ngày làm 

việc kể từ 

ngày nhận 

đủ hồ sơ 

hợp lệ, Sở 

Tư pháp 

ghi nhận 

nội dung 

thay đổi 

vào giấy 

đăng ký 

hoạt động 

của Văn 

phòng 

công 

chứng; 

trường hợp 

từ chối 

phải thông 

báo bằng 

văn bản có 

Nộp hồ sơ qua 

dịch vụ bưu 

chính hoặc 

trực tiếp đến 

Sở Tư pháp 

tỉnh, thành 

phố trực thuộc 

trung ương nơi 

người đề nghị 

thường trú 

hoặc trực 

tuyến trên 

Cổng Dịch vụ 

công quốc gia 

(https://dichvu

cong .gov.vn) 

Toàn 

trình 

Sở Tư 

pháp 

- Đối với 

trường hợp 

thay đổi nội 

dung đăng ký 

hoạt động của 

Văn phòng 

công chứng do 

Văn phòng 

công chứng 

thay đổi tên, 

địa chỉ trụ sở, 

Trưởng Văn 

phòng công 

chứng thì 

được Sở Tư 

pháp cấp lại 

giấy đăng ký 

hoạt động, 

mức phí: 

500.000đ; 

- Đối với 

trường hợp 

thay đổi nội 

- Luật Công chứng số 46/2024/QH15;  

- Nghị định số 104/2025/NĐ-CP ngày 

15/5/2025 của Chính phủ quy định chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật 

Công chứng;  

- Thông tư số 05/2025/TT-BTP ngày 

15/5/2025 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật 

Công chứng;  

- Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11 

tháng 11 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 

chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, 

quản lý, sử dụng phí công chứng; phí 

chứng thực; phí thẩm định tiêu chuẩn, điều 

kiện hành nghề công chứng, phí thẩm định 

điều kiện hoạt động Văn phòng công 

chứng; lệ phí cấp thẻ công chứng viên, 

được sửa đổi, bổ sung bởi Thông tư số 

111/2017/TT-BTC.  
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STT 
Mã 

TTHC 

Tên thủ 

tục hành 

chính 

Thời 

hạn giải 

quyết 

Địa điểm 

thực hiện 

Dịch vụ 

công 

trực 

tuyến 

Cơ 

quan 

thực 

hiện 

Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

nêu rõ lý 

do. 

dung đăng ký 

hoạt động 

khác thì Sở Tư 

pháp ghi nhận 

nội dung thay 

đổi vào giấy 

đăng ký hoạt 

động của Văn 

phòng công 

chứng, mức 

phí: 0đ. 
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