UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 36 /KH-UBND Pong Nai, ngdy 23 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Kiém tra viéc thwe hién cac quy dinh cia phap luit vé cong tac
van thw, luu trir cia tinh Pong Nai ndm 2026

Can ctr Luat Luu trir ngay 21 thang 6 nim 2024; Nghi dinh s6 217/2025/ND-CP
ngay 05/8/2025 ctia Chinh phua vé hoat dong kiém tra chuyén nganh; Chu tich UBND
tinh ban hanh K& hoach kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap lut vé cong tac vin
thu, lwu trit ndm 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Nhiam danh gia thuc trang, chi ra uu diém dat dugc dé phat huy, kip thoi thao
gd nhiing t6n tai, han ché trong qua trinh trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trix
tai mot s6 co quan, don vi dia phuong trén dia ban tinh.

b) Nang cao nhan thirc va trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi trong
viéc chi dao, to chire thuc hién cong tac van thu, luu trit; dua cong tac van thu, luu trix
di vao né nép theo cac quy dinh phap luat.

¢) Lam co s& dé tong hop, bao cdo UBND tinh va dé xuét giai phap chi dao, diéu
hanh trong nhing nam tiép theo.

2. Yéu ciu

a) Viéc kiém tra phai dugc thuc hién nghiém tic, bam sat cac ndi dung, thoi diém
va qué trinh kiém tra phai dam bao khach quan, khong lam anh hudng dén hoat dong
cua cac co quan, don vi dugc kiém tra.

b) Két hop gitra kiém tra voi huéng din nghiép vu, khong gay anh huong dén
hoat dong thuong xuyén ciia don vi dugc kiém tra.

¢) Cac kién nghi sau khi kiém tra phai duoc xem xét, dé xuat giai phap giai quyét
pht hop theo quy dinh phap luat. Két qua kiém tra phai dugc 1ap thanh bién ban, thong
bao két luan va theo ddi viéc khic phuc sau kiém tra.
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II. PHAM VI, POI TUQNG, THOI GIAN KIEM TRA
1. Pham vi

Cong tac chi dao, trién khai thuc hién cac quy dinh phap luat vé van thu, luu trit
tai cac sd, ban nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban tinh.

2. Déi twong

T6 chirc kiém tra tai 30 don vi, dia phuong, trong do6 cac s&, ban, nganh: 07 don
vi; UBND cac xa, phuong: 22 don vi.

(Chi tiét theo phu luc dinh kém)

3. Thoi gian kiém tra: du kién t6 chirc kiém tra tir Quy 1/2026 dén Quy 1V/2026
(Thoi gian cu thé s& Thong béao sau).

I11. NOI DUNG KIEM TRA
1. Cong tac chi dao, trién khai cac quy dinh vé cong tac vin thw, luu triv

a) Viéc trién khai thuc hién cac vin ban chi dao, huéng dan cua Trung wong,
UBND tinh, S& Noi vu vé cong tac van thu, luu trit nhu K& hoach cong tac van thu, luu
trir hﬁng nam; Quy ché cong tac van thu, luu trit; Danh muc hd so co quan...; cac van
ban hudng dan khac (néu co).

b) Cong tac kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir tai co quan, don vi
true thudc tham quyén quan 1y.

¢) Viéc tap huan, boi dudng nghiép vu vin thu, luu tri.
2. Viéc chap hanh cic quy dinh ciia phap luit vé cong tic vin thu

a) Viéc soan thao va ban hanh vin ban theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh pht vé cong tac vin thu.

b) Quy trinh tiép nhan, xir Iy van ban dén, phat hanh vin ban di va quan Iy vin
dén, di théng thuong va vin ban, tai liéu mat (néu c).

¢) Viéc quan 1y va sir dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac vin thur.
d) Cong tac 1ap hd so va ndp luu hd so vao luu trit co quan.

e) Viéc trién khai cho can bd, cong chure, vién chirc 1ap ho so cong viéc va giao
nop vao luu trir hién hanh.

3. Viéc chap hanh cic quy dinh ciia phap luit vé cong tic luu trir

a) Cong tac giao ndp, thu thap hd so vao Luu trit co quan
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- Viéc trién khai xay dung ké hoach va t6 churc thu thap ho so, tai liéu cla cong
chtrc, vién chirc vao luu trir co quan hang nim va ndp luu hd so vao luu trit co quan
hang nam.

- Trién khai chon loc hd so c¢6 gia tri bao quan vinh vién giao ndp vao Luu trit
lich sir tinh (néu co).

b) Cong tac chinh Iy ho so, tai lidu luu trit theo DE an xir Iy nghiép vu dbi voi tai
liéu luu trir dd thdng ké trudce khi sdp xép t6 chirc bd may (néu co).

¢) Cong tac sd hoa hd so, tai liéu luu trix

d) B6 tri kho luu trit bao quan tai liéu; thu thap, hé théng hoa ho so va xay dung
cong cu tra clru ho so, tai liéu luu trix

e) Cong tac thong ké, bao cdo hd so, tai liéu luu trir.

4. Trach nhiém nguoi ding dau trong viéc t6 chirc thue hién cac nhiém vu vé van
thu, Iuu trir tai co quan, don vi, dia phuong.

5. Kiém tra viéc phan cong ngudi lam cong tac van thu, luu trir tai co quan, don
vi, dia phuong (quyét dinh hodc vin ban cu thé, chuyén trach hoic kiém nhiém, rd
nguoi, 1o viee).

6. Kiém tra trach nhiém ctia nguoi duoc phan cong 1am lam cong tac van thu, luu
trt tai co quan, don vi, dia phuong trong vi¢c tham muu thu truéng co qua, don vi, dia
phuong t6 chtrc trién khai va thuc hién cong tac van thu luu trit tai co quan, don vi.

7. Kiém tra cong chire, vién chirc trong viéc tao 1ap ho so trong qua trinh giai
quyét cong viéc, dac biét 1a ho so cong viéc dién tr, két thic va giao nop ho so cong
viéc theo quy dinh.

8. Kiém tra viéc xur Iy, ky s6 va phat hanh van ban hoan toan trén méi truong
dién ta.

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién viéc kiém tra cong tac van thu, luu tritr duoc b tri tur nguén
ngan sach nha nudc cép cho S& Noi vu dé tham muu thuc hién nhiém vu duge giao.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. S& Néi vu

a) Chu tri td chure trién khai Ké hoach kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap
luat vé cong tac van thu, luu trir ndm 2026;
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b) Thanh lap Poan kiém tra, xdy dung dé cuong, ndi dung kiém tra chi tiét lién
quan dén cong tac van thu luu trit;

¢) Tong hop két qua, bao cao UBND tinh va dé xuat bién phap chan chinh, xir Iy
nhimg vi pham lién quan dén cong tac van thu, luu trit.

2. Pbi véi cac co quan, don vi, dia phwong

a) Phéi hop bd tri thanh phan tham dy, dia diém lam viéc, chuan bi day du hd so,
tai liéu phuc vu cong tac kiém tra vin thu, luu trit dé dam bao tién do ké hoach dé ra;

b) B4o cao tinh hinh thuc hién cong tac van thu, luu trit, nhitng ndi dung kiém
tra theo dé cuong;

¢) Thyc hién nghiém tic cac kién nghi, két luan sau kiém tra ciia Poan kiém tra
cong tac van thu luu trit.

Trén day 13 K& hoach kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phép luat vé cong tac
van thu luu trit 2026 trén dia ban tinh. Yéu cau cac so, ban, nganh va UBND céc xa,
phuong nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;

- Cac don vi thudc d6i tuong kiém tra;
- S& Noi vu;

- Luu: VT, HCTC, KGVX.

(ThéngKHOZ/ZG)

Lé Truwong Son
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Phu luc

(Kém theo Ké hoach s6: 36 /KH-UBND ngady 23 thang 01 nidm 2026
cua Chu tich UBND tinh)

Stt Poi twong kiém tra Thoi gian kiém tra
I |CACSO BAN NGANH
01 | Sé Tu phap
02 | So Khoa hoc va Cong nghé
03 | S& Nong nghi¢p va Moi truong
04 | S Vin héa, Thé thao va Du lich
05 | Thanh tra tinh
06 | So¢ Tai chinh
07 | S6 Cong Thuong
Il | UBND CAC XA, PHUONG Té chtre kiém tra tir Quy 1/2026
01 | UBND xa Song Ray dén Quy IV/2026, thoi gian cu thé
02 | UBND xa Cam M s€ thong bao sau.
03 | UBND x4 Xuan Qué
04 | UBND xa Xuan Buong
05 | UBND xa Xuan Loc
06 | UBND xa Xuan Phu
07 | UBND xa Tan Phu
08 | UBND xa Phu Lam
09 | UBND xa binh Quan
10 | UBND xa La Nga
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UBND xa Phu Hoa

12 | UBND xa Phu Ly

13 | UBND xa Tri An

14 | UBND xa Pic O

15 | UBND xa Phu Nghia

16 | UBND xa ba Kia

17 | UBND xa Nghia Trung

18 | UBND xa Bu bang

19 | UBND xa bak Nhau

20 | UBND xa Bom Bo

21 | UBND Phuong Phude Binh
22 | UBND Phuong Phude Long
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