UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:12 /KH-UBND Pong Nai, ngay 09 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Thue hién cong tac vin thw, luu trir cia tinh Pong Nai nim 2026

Can ctr Luat Luu trit ngay 21/6/2024; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu trit, Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phil vé cong tac vin thu; Thong tu
s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B6 Noi vu quy dinh nghiép vu luu tri tai
lidu luu trix s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Luu trir.

Chu tich UBND tinh xay dung K& hoach thuc hién cong tac van thu, luu trir
nam 2026 cua tinh Pong Nai, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) T6 chuc trién khai ddy du, théng nhét cac quy dinh ctia phap luat vé cong
tac van thu, luu trir. Tiép tuc nang cao hiéu qua quan Iy nha nudc vé cong tac vin
thu, Iuu trir; phat huy vai tro cuia cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cua cac
don vi, dia phuong trén dia ban tinh Pong Nai.

b) La co s dé cac don vi, dja phuong xay dung ké hoach va td churc trién
khai thue hién tot cong tac van thu, luu trir nim 2026. Bao quan an toan, phat huy
gia tri tai liéu luu trit phuc vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh, dap tmg yéu cau
cong tac cai cach hanh chinh, chuyén dbi sé trong giai doan hién nay.

2. Yéu ciu

a) Cac don vi, dia phuong xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach cong tac
van thu, luu trit ¢6 trong tam, trong diém, phu hop vaéi tinh hinh thuc té tai don vi,
dia phuong.

b) Xéc dinh rd trach nhiém cua timg co quan, don vi va ngudi dimg dau trong
cong tac lanh dao, chi dao trién khai thuc hién va bao cdo két qua viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trir tai don vi, dia phuong theo dung quy dinh.

c) bam bao nguén luc, nhan lyc, trang thiét bi, cong nghé thong tin dé thuc
hién hiéu qua nhiém vu van thu luu trir tai cac co quan, don vi, dia phuong trong
giai doan hién nay.
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II. NOI DUNG NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quén ly, chi dao, hwéng din cong tic viin thw, lwu trit
a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

- Cac don vi, dia phuong tiép tuc ting cudng to chic trién khai, quan triét
cac quy dinh phap luat, van ban hudng dan vé cong tac van thu, luu trix, dic biét 1a
Luat Luu trir ngay 21/6/2024; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Ludt Luu trit; Nghi dinh $6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu; Thong tu sd
05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo N§i vu Quy dinh nghi€p vu luu trir tai
lidu luu trir s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu tritr, Thong tu s6 08/2025/TT-BNV ngay
06/6/2025 cua Bo Noi vu quy dinh thoi han luu triy hd so, tai liéu linh vuc Noi vu;
Quyét dinh sd 1536/QD-UBND ngay 06/10/2025 ciia UBND tinh ban hanh Quy
ché cong tac van thu, luu trir cua tinh; Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay
29/8/2025 ctia UBND tinh ban hanh Danh muc cac co quan thudc nguén ndp luu
vao Luu trir lich st tinh; Quyét dinh sé 2840/QD-UBND ngay 24/11/2025 cua
UBND tinh phé duyét Danh muc thanh phﬁn hd so thudc dién nop luu vao Luu trir
lich st tinh va cac van ban ctia Trung wong, UBND tinh ban hanh bang hinh thtc
thich hop dé can bo, cong chtc, vién churc va nhan vién biét, thuc hién.

- Cac don vi, dia phuong xay dung cac van ban, tai li¢u hudng dan noi bo
pht hop voi dic thu, yéu cau nghiép vu cta timg don vi; ting cudng hudng dan,
tap huan k¥ ning tao lap, nop luu va quan 1y tai liéu, nhat 1a tai liéu dién tu.

b) Xay dung, sira d6i, bo sung hodc ban hanh méi van ban quan 1y, hudng
dan vé cong tac van thu, luu trix

Cac don vi, dia phuong chu dong ra soat stra ddi, bo sung hodc ban hanh
moi thay thé kip thoi cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit phu hop véi quy
dinh hién hanh va tinh hinh thyc té tai don vi, dia phuong nhu: Quy ché cong tac
van thu, lvu trit; danh muc ho so co quan; bang thoi thot han Tuu triv ho so, tai liéu;
ké hoach cong tac van thu, luu trir va ké hoach thu, nop ho so tai liéu vao luu trit
hién hanh.

c) Cong tac tap huan, bdi dudng nghiép vu, phu cip doc hai va bdi dudng
hién vat dbi v6i ngudi lam luu trit

T6 chuc tap huan chuyén sau Luat Luu trit va quy dinh mai vé nghiép vu luu
trir tai ligu dién tu, tap trung cac ndi dung: soan thdo, ky ban hanh van ban dién tu;
quan 1y vin ban dién tir; 1ap ho so, luu trit hd so va quan 1y hd so dién tir; sir dung
thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu, sd hoa tai liéu luu trit. Thuc hién
cac ché do phu cép doc hai, boi dudng hién vat theo ding quy dinh cua phap luat.
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d) Cong tac kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé vin thu,
lwru trix tai cac co quan, don vi thudc thAm quyén quan 1y.

d) B tri kinh phi thuc hién cong tac van thu, hoat dong luu trir.

Céc don vi, dia phuong chu dong du toan kinh phi thyc hi¢n nhi€ém vu van
thu, luu trit theo Luat Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP dép tng yéu cau quan
1y van ban, bao v¢, bao quan an toan tai liéu luu trir.

2. Viéc thuwe hién nghi€p vu van thw

a) Tiép tuc trién khai soan théo, ban hanh vén ban; quan ly van ban dén, van
ban di; quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu theo Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP.

b) Pdi véi viée soan thao van ban quy pham phép luat thuc hién theo Luat
ban hanh vin ban quy pham phap luat, Nghi dinh sé 78/2025/NDP-CP ngay
01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chic,
huéng dan thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép luat.

c¢) Vigc trién khai 1ap ho so va ndp luu ho so cong viéc vao Luu trit hién
hanh; dac biét 1a viéc 1ap ho so dién tir va luu trit ho so dién tir trén phan mém quan
1y va diéu hanh cuta tinh (do S& Noi vu phoi hop voi cac don vi huéng dan).

3. Viéc thuc hién nghiép vu luu triv

a) Xay dung ké hoach thu thap, tiép nhan hd so cong viéc dén han giao nop
ctia cong chirc, vién chirc, nhan vién cac phong, bo phan chuyén mon dé théng ke,
1ap muc luc ho so quan 1y, khai thac.

b) T6 chirc quan 1y hd so, tai liéu luu trit dién tir; bao dam tinh toan ven, xac
thuc, an toan thong tin, ting budc hinh thanh kho luu trir tai liéu dién tur cua co
quan, don vi.

¢) Trién khai chinh 1y hé so, tai liéu luu trit ton dong theo 19 trinh dugc phé
duyét tai Dé an xir Iy nghiép vu tai liéu luu trit cua tinh (Quyét dinh s6 2996/QP-
UBND ngay 05/12/2025 ctia UBND tinh). Bao quan va to chire khai thac, str dung
tai li¢u luu tr&t phuc vu hoat dong quan 1y, chi dao, diéu hanh va nhu cau chinh dang
cta to chirc, c4 nhan.

d) Chi dao viéc s6 hoa tai liéu, xay dung co s¢ dir liéu tai li¢u luu trit; quan
Iy tai liéu luu trit va to chic thuc hién luu trir tai liéu luu trir bao dam theo diing
quy dinh.

d) Chiu trach nhiém viéc lua chon td chirc cung cép dich vu luu trir (chinh
1y, s6 hoa) ddi véi tai liéu luu trir thude thim quyén quan 1y theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 55 Luat Luu trit.
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e) B4 tri kho luu trit, trang thiét bi bao quan hd so, tai liéu luu trit. Thuong
xuyén ra soat thuc hién quy trinh tiéu huy tai liéu hét thoi han luu trit, trung lip
theo dung quy dinh cta phép luat.

4. P6i v6i Luu trit lich sir tinh

a) Tiép tuc thuc hién nhiém vu luu trit lich st tinh: Huéng dan quy trinh, thu
tuc giao nop tai li¢u, tham dinh, kiém tra, tiép nhan, bado quan tai liéu luu trir vinh
vién cla cac co quan, don vi thudc nguén ndp luu vao Luu trir lich st tinh ding
quy dinh Luét Luu trit ndm 2024, Thong tu s6 06/2025/TT-BNV, Quyét dinh sd
1045/QD-UBND, Quyét dinh s6 2840/QD-UBND.

b) T6 chire trién khai thuc hién thuc hién Dé an xtr Iy nghiép vu tai liéu luu
trit hinh thanh trude khi sip xép to chirc bo may (Quyét dinh sb 2996/QD-UBND
ngay 05/12/2025 cua UBND tinh) va bao cao két qua thyc hién theo quy dinh; thuc
hién chinh 1y tai liéu luu trit cAp huyén dé bao quan an toan tai liéu.

¢) T6 chirc trién khai va thuc hién s6 hoa tai liéu luu trir lich sir, tai lidu cap
huyén di chinh 1y hoan chinh. Phéi hop vé6i cac don vi lién quan xay dung Kho Luu
trit s6 dé tiép nhan tai lidu luu trit dién tr cta cac co quan thudc ngudn ndp luru vao
Luu trir lich st tinh; quan 1y, phuc vu khai thac, str dung tai li€u Iuu trit ctia cac co
quan, t6 chirc, nguoi dan theo quy dinh.

d) T6 chirc trién 13m tai liéu luu trit vé lich sir tinh Pong Nai nhan dip ky
niém 50 nam thanh 1ap tinh Pong Nai (giai doan 1976 - 2026).

I11. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2026

1. P6i v6i Sé Noi vu

a) Tiép tuc trién khai Luét Luu trir va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan thi
hanh Luat Luu trit va cac van ban méi ciia Trung wong ban hanh. Phéi hop véi céc
don vi lién quan td chure trién khai dén cac don vi, dia phuong thuc hién tao lap va
I trit hd so dién tir trén phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh, phuc
vu chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viée trén méi truong dién tir.

b) T6 chure kiém tra, huéng dan, tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu
trir tai cac co quan, don vi, dia phuong.

¢) Tham muu Ké hoach trién khai Dé an xir 1y nghiép vu dbi voi ho so, tai
lidu cac co quan, don vi thong ké trudc khi sip xép to chirc bd may (Quyét dinh sd
2996/QD-UBND ngay 05/12/2025).

d) Xay dung, trién khai Dé an s6 hoa ho so, tai liéu cta cic co quan, don vi
trén dia ban tinh theo dung quy dinh Luat Luu trit nam 2024, Nghi dinh $6
113/2025/ND-CP, Thong tu sé 05/2025/TT-BNV va Vin ban s6 7197/BKHCN-
CPSQG ngay 29/11/2025 caa Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan viée sb6 hoa
ho so, tai liéu thdng nhét trong hé thong chinh tri.
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d) Chu dong trinh UBND tinh c4ac nhi¢m vu luu trit lich st tinh: Ké hoach
thu thap hd so cua cac co quan thude ngudn ndp luu vé Kho Luu trit cua tinh nim
2026 va giai doan; thuc hi¢n dﬁy da viéc thu thap, ndp luu hd so, tai liéu vao luu
trit co quan va Luu trit lich si tinh. T chirc chinh 1y tai lidu luu trit cip huyén két
thiic hoat dong bao quan an toan tai li¢u; s6 hoa, tao 1ap co so dir liéu tai liéu luu
trir lich st va tai liéu cép huyén; xay dung Kho luu triv sb cua tinh. T chuc trién
lam tai li€u luu trir lich su theo dling quy dinh.

e) Theo doi, quan 1y hoat dong dich vu luu trir ctia cac t6 chirc hoat dong dich
vu luu trir trén dia ban tinh.

g) Tham dinh, hudng dan thu tuc tiéu huy tai ligu hét thoi han luu trit, trung
13p cua cac co quan, don vi thude ngué)n nop luu vao Luu trir Lich st tinh.

2. Péi véi cac don vi, dia phwong

a) Tiép tuc tuyén truyén, quan triét quy dinh phép luat vé cong tac van thu, luu
trit dén cac co quan, don vi thudc tham quyén quan 1y. Ra soat trién khai thuc hién day
du cac nhiém vu thuong xuyén vé cong tac van thu, luu trir trong nam 2026.

b) Thudng xuyén chi dao, don dbc, kiém tra thuc hién viéc 14p ho so cong
viéc va giao ndp ho so vao Luu trit hién hanh ddi véi cac co quan, don vi, to chirc
thudc thaim quyén quan 1y. Dic biét 1a viée 1ap hd so va ndp luu ho so dién tir cong
chirc, vién chirc, nhan vién nghiém tuc theo hudng dan ctia So Noi vu.

¢) To chirc thyc hién chinh 1y, s6 hoa h so, tai liéu theo 16 trinh D& an xir Iy
nghiép vu ddi véi tai lidu da thong ké trude khi sap xép to chirc bd may va Bé an
s6 hoa hd so, tai liéu luu trir sau khi UBND tinh phé duyét Bé an. Dbi v6i don vi
su nghiép cong 1ap tu chu tai chinh chu dong can d6i, bd tri kinh phi chinh 1y, sb
hoa tai li¢u tai co quan, don vi.

d) Chu dong ra soat, giao ndp ho so bao quan vinh vién thudc ngudn nodp luu
vao Luu trir lich st tinh theo Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay 29/8/2025 va
Quyét dinh s6 2840/QD-UBND ngay 24/11/2025 ciia UBND tinh.

d) Chu dong ra soét ho so, tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1dp thuc hién quy
trinh tiéu huy tai liéu theo Van ban s6 7053/UBND-KGVX ngay 07/10/2025. Nang cép,
cai tao, bd tri phong, kho luu trit, trang thiét bi dap ing yéu cau bao quan an toan tai liéu
theo quy dinh Luat Luu trit ndm 2024, Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP.

¢) Thuc hién déy du ché d6 céo céo dinh ky, b4do cao chuyén dé va céc bao
cdo dot xuat khac thudc linh vue van thu, luu trix.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i voi cac don vi, dia phuong

Can ci vao Ké hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2026 cua tinh va tinh
hinh thyc té tai don vi, dia phuong, Thu truéng céc dia phuong chu dong xay dung



ké hoach trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit ¢6 hiéu qua, ding quy dinh.
Két qua bao cao Chu tich UBND tinh (thong qua S& Noi vu) trwéc ngay
15/01/2026.

B4o cao dot xuat hodc dinh ky vé két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit
06 thang trudc ngay 15/5 va béo cdo ndm trude ngay 10/11 thong qua So Noi vu dé
tong hop bao cao UBND tinh xem xét, chi dao xir 1.

2. P6i voi S6 Noi vu

Tiép tuc tham muu UBND tinh quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu
trir. Thuong xuyén huéng dan, kiém tra, dén ddc cac co quan, don vi, dia phuong
trién khai thuc hién nhiém vu theo K& hoach dé ra. Pinh ky téng hop, bao céo két
qua thyuc hién, kho khan, vuéng mac d& UBND tinh chi dao xir 1y kip thoi.

Chu tich UBND tinh yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong
nghiém tic trién khai thuc hién./.

Not nhan: KT. CHU TICH
- B9 Noi vu (b/c); v »
- Cyc Van thu va Luu trit Nha nudc; PHO CHU TICH

- Thuong truc Tinh uy;
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;
- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;
- Cac sd, ban nganh;
- Cac don vi nganh doc cip tinh;
- Cac doanh nghiép nha nudc, don vi
su nghiép thuéc UBND tinh;
- Céc t6 chtrc chinh trj - x4 hdi - nghé nghiép;
- UBND céc x4, phuong;

- Luu: VTLHCTC, KGVX.
(Thang ko3 26)

Lé Trwong Son
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