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QUYET PINH

\ . A - - oA A
Ban hanh Quy dinh veé chirc ndng, nhiém vu, quyén han
b1 A ;’\ r <> 2 . kd 1 .
va co' cau to chire cia Sé Ngoai vy tinh Pong Nai

Cén cir Ludt Té chite chinh quyén dia phiong s6 72/2025/QH1 S,

Cén civ Lugt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15
dwoc sira doi, bo sung boi Ludt 56 87/2025/QH15;

Cén cit Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ciia Chinh phi sita déi, bé sung
mét s6 diéu cita Nghi dinh 78/2025/NP-CP,

Céin cit Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét moty) >
56 diéu va bién phdp dé t6 chike, hudng dan thi hanh Ludt Ban hanh van ban quyl | 4
pham phdp ludt diege siva d6i, bé sung boi Nghi dinh 187/2025/ND-CP;

Cdin civ Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ciia Chinh phit Quy dinh t6 chirc
cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan ddn tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va Uy ban nhdn dén x8, phwong, ddc khu thugc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong,

Can cit Théng tw 6 09/2025/TT-BNG ciia Bé trucng B Ngogi giao hudng
dan chite néng, nhiém vu, quyén han vé cong tde doi ngoai ciia co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude trung wong va Uy ban
nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thugc tinh, thanh ph5 truc thugc trung wong;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Ngoai vu;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike ciia S6 Ngoai vu tinh Bé‘ng Nai.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning, nhi¢m
vu, quyén han va co céu td chirc ctia S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2025
va thay thé Quyét dinh sb 17/2025/QD-UBND ngay 01 théang 7 ndm 2025 cta Uy
ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu tb chtrc ctia S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam ddc S& Ngoai vy,
Thu trudng cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan tinh; Chu tich Uy



ban nhan dan céc xa, phudng va cdc co quan, don vi c¢d lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ZX/J

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vu Phap ché - B6 Ngoai giao;

- Cuc Kiém tra viin ban va Quan ly xt Iy vi pham
hanh chinh - B§ Tu phap;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thudng tryc HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;
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- UBND céac x4, phudng;
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY DPINH

, nhiém vu, quyén han
a S& Ngoai vu tinh Pong Nai
uyét dinh s6 68/2025/QD-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cu to
chirc cuia S& Ngoai vu tinh Pdng Nai.

2. Quy dinh nay ap dung d6i v6i cong chirc, ngudi lao dong thudc S& Ngoai
vu va cac co quan, t8 chic, ca nhén c¢é lién quan dén hoat dong ctia S& Ngoai vu
tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Vi tri va chirc ning

1. S& Ngoai vu tinh Pdng Nai (sau dy goi 1a S& Ngoai vu) 1a co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh Pdng Nai (sau day goi 1a UBND tinh),
¢é tu cach phap nhan, cé con du va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quén ly cua
UBND tinh v& t6 chirc, bién ché va hoat dong; déng thoi chiu su chi dao, hudéng
dan va kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu ciia B§ Ngoai giao.

2. S& Ngoai vu ¢6 chirc ndng tham muu, gitp UBND tinh thuc hi¢n chie
ning quén ly nha nude vé cong tac dbi ngoai dia phuong, trong d6 bao gbdm cong
tac bién gidi, lanh thd quéc gia; thyc hién cac dich vy cong thudc pham vi quan
Iy nha nudc cia So theo quy dinh cuia phéap luét.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND tinh:

a) Dy thao nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan tinh, dy thao quyét dinh cua
UBND tinh lién quan dén cong tac d6i ngoai cia dja phuong va cdc vén ban khéc
theo phan cong cuia UBND tinh;

b) Du théo ké hoach dai han, 05 nam, hing nam, chién lugc, chuong trinh,
dé 4n, bién phép td chite thuc hién cac nhiém vu dbi ngoai cla tinh;
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¢) Du thao quyét dinh viéc phan cp, uy quyén nhiém vu quan ly nha nudc
vé linh vuc dbi ngoai cho S& Ngoai vu theo quy dinh cua phép luat;

d) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé churc ning, nhiém vy, quyén han va
co céu td chire clia S& Ngoai vu, du thao quyét dinh quy dinh chtic ning, nhiém
vy, quyén han va co cdu to chirc cia don vi sy nghiép cong 14p (trilr truong hop
phap luat chuyén nganh ¢6 quy dinh khac) thugc S& Ngoai vu (néu cb);

d) Dy thao quyét dinh thuc hién xa hoi ho4 cdc hoat dong cung tmg dich vu
sir nghié€p cong trong linh vuc d6i ngoai thude thdm quyén cua UBND tinh.

2. Trinh Chii tich UBND tinh du thao céc van ban thudc thim quyén ban
hanh ctia Chu tich UBND tinh v& cong téc dbi ngoai & dja phuong.

3. T4 chire thuc hién cac vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé an, dy an vé cong tac dbi ngoai dia phuong sau khi duge phé
duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phap luat lién quan dén céc linh vyc thudc pham vi quan ly clia S&.

4. V& cong tac hop tac va hoi nhap qudc té:

a) Tham muu UBND tinh vé chién luoc, dé 4n, ké hoach, chirong trinh hoat
dong v& hop tac, hoi nhap qudc té ctia dia phuong phu hop véi chu truong, dudng
16i d6i ngoai cia Pang va chinh sach phép luit ciia Nha nude.

b) Tham muu UBND tinh, xy dung, t6 chirc thyc hién, bdo cao B Ngoai
giao va cip cb thAm quyén két qua trién khai céc ké hoach, chuong trinh hop tac
cua dia phuong voi cac dbi tac nude ngoai; phdi hgp tham muu UBND tinh x4y
dung va td chirc trién khai cac dé 4n, ké hoach, chuong trinh hop téc chuyén de
v6i cée dbi tac nudc ngoai.

¢) La diu méi ciia UBND tinh trong trao ddi, hop tac véi Bd Ngoai giao,
cac co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngodi, co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy nude ngoai, co quan dai dién cac td chirc qudc té tai Viét Nam (sau
day goi la co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam), cac t chire phi chinh phii
nude ngoai va cac chil thé cé yéu t6 nudc ngoai khac tai Viét Nam, trir trudng hop
c6 su phan cdng khéc ctia Chu tich UBND tinh.

5. V& cong tac dbi ngoai Pang va d6i ngoai nhan dan:

a) Tham muu UBND tinh vé viée thyuc hién cac chi dao ctia Chinh pht, Thu
tudng Chinh pht va By Ngoai giao vé cong tac d6i ngoai nhan dan tai dia phuong.

b) Tham muu UBND tinh v& viée t& chirc trién khai dudng 161, chu truong,
chinh sach va céc hoat dong dbi ngoai clia Dang tai dia phuong theo hudng dan
cua B Ngoai giao.
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6. V& cong tac ngoai giao kinh té:

a) Tham muu UBND tinh trong cdng tdc ngoai giao kinh té, xay dyng va
trién khai cc chién luoc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh dong trién khai cong
tAc ngoai giao kinh t& phuc vu phét trién kinh té - x& hoi ctia dia phuong.

b) La ddu mdi cia UBND tinh trong trao dbi, hop tac v6i Bo Ngoai giao va
céc co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cac co quan dai dign nude ngoai tai
Viét Nam trong viéc quang ba, gioi thiéu tiém nang, thé manh cia dia phuong;
phoi hop trién khai cdc nhiém vy vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, khoa
hoc va cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén déi sb, bao vé quyén va loi ich hop
phap va chinh dang cua cac t6 chire kinh té cta dia phuong & nudc ngoai.

7. V& cong tac ngoai giao vin hod:

a) Tham muu UBND tinh trong cdng tac ngoai giao vén hod, xay dung va
trién khai cac chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién Chién lugc ngoai giao
vin hoa trong ting thoi ky.

b) La diu mébi ciia UBND tinh trong trao doi hop tic v6i Bo Ngoai giao va
céc co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngodi, cac co quan dai dién nudce ngoai tai
Viét Nam va cac chi thé ¢ yéu t& nude ngoai khic trong viée trién khai cc hoat
dong ngoai giao vin hoé tai dia phuong, giGi thiéu, quang ba hinh anh, con nguoi,
van hoa clia dia phuwong & nuée ngodi, trir truong hop co su phin cong khac cua
Chu tich UBND tinh.

c¢) Chu tri hodc phéi hop tham muu UBND tinh vé cac chuong trinh, ké
hoach hoat dong cua dia phuong trong viéc hop tac voi Té chie Gido duc, Khoa
hoc va Vin hod cua Lién hop quéc (UNESCO).

8. V& cong tac ngudi Viét Nam & nude ngoai:

a) La ddu mdi cia UBND tinh phdi hop véi B Ngoai giao thyc hién cong
tac nghién cttu, tong hop tinh hinh, tham muu chu truong, chinh sdch va phap luét
vé ngudi Viét Nam & nudce ngoai thude trach nhi¢ém va thAm quyén ctia UBND
tinh.

b) Tham muu UBND tinh trong cong tdc nguoi Vigt Nam ¢ nudc ngoai;
chu tri xdy dung va t6 chire thuc hién chinh séch, ké hoach va chuong trinh cla
tinh di v6i ngudi Viét Nam & nuée ngodi thude trach nhi¢m va tham quyén cla
UBND tinh trén co s& cac chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nude va quy
dinh cta phép luat.

¢) T6 chirc thong tin, tuyén truyén vé chui trwong, chinh séch clia Pang va
Nha nude dbi véi ngudi Viét Nam & nude ngoai; van dong, hudng dan va ho trg
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ngudi Viét Nam & nude ngoai va than nhan cua ho trong lam viée, dau tu kinh
doanh, sinh séng va hoc tép tai dia phuong.

d) Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan théng ké s6 liéu vé ngudi
Viét Nam & nuée ngoai gbe dia phuong; quan ly, cung cAp va cép nhat sb lidu vé
ngudi Viét Nam & nude ngoai goe dia phuong cho Co s6 dit ligu vé Nguoi Viét
Nam & nudce ngoai do Bo Ngoai giao quan ly.

d) Tham muu UBND tinh béo cdo BJ Ngoai giao theo quy dinh vé két qua
tridn khai cong tac ddi véi ngudi Viét Nam & nude ngoai thude trach nhiém va
thAm quyén ciia UBND tinh.

9. V& cong tac lanh sy va hoat dong di cu qudc té:

a) Tham muu UBND tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nuéc vé xuét
canh, nhép canh cia nguoi thudc duge cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu theo quy dinh ctia phép luét.

b) La ddu méi phdi hop v6i Cuc Lanh sy, B Ngoai giao xir ly cc van dé
lién quan dén bao ho cong dan dia phuong & nude ngoai va trong cong tac lanh
su dbi voi nguoi nude ngoai tai dia phuong.

¢) Tham muu thuc hién cac nhiém vu lién quan dén ching nhan lanh su,
hop phép hoa lanh sy theo quy dinh ctia phap luét.

d) La ddu méi trao ddi véi co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dé
giai quyét cac vu viéc lanh sy thong thuong, it phuc tap tai dia ban theo ty quyén
ctia UBND tinh trén co s& huéng dan ctia B Ngoai giao.

@) Phdi hop véi cac co quan lién quan va Cuc Lanh sy, B Ngoai giao tham
muu UBND tinh vé chu trwong, chinh sach vé hoat dong di cu ra nuéc ngoai cia
cong dén tai dia phuong; thu thép thong tin, s lidu v& di cu quéc té tai dia phuong
va dinh ky 6 thdng tham muu UBND tinh bao céo di cu guri Bo Ngoai giao.

10. V& cong tac bién gidi, 1anh thd qudc gia (d6i véi nhimg tinh c6 duong
bién gioi):

a) La co quan thuong truc cia UBND tinh vé cong tac bién gidi, lanh thd
qudc gia, giup UBND tinh thyc hién chirc ning quéan ly nha nudc vé cong tac bién
gi6i, lanh tho tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat va chi dao, hudng dan
cua B Ngoai giao va bg, nganh lién quan.

b) Theo d&i, tdng hop va bao cdo UBND tinh va Bo Ngoai giao tinh hinh
thuc hién céc diéu udc qudc té vé bién gidi, 1anh thd qudc gia, cac chuong trinh,
d& an khac lién quan dén cong tac quan ly bién giéi thudc dia ban tinh phy trach.
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¢) Tham muu UBND tinh viéc xir Iy céc vin d& nay sinh trén bién gidi dat
lién, vung troi cua Viét Nam tai tinh, bdo cdo Bo Ngoai giao va cac co quan lién
quan.

d) Ch tri hodc phdi hop td chitc céc 16p tap huan, tuyén truyén phé bién
phap luét, chi truong, chinh séach cua Dang va Nha nude vé bién gidi, lanh thd
qudc gia; hudng dén, kiém tra va quan ly cdc van ban, tai liéu, ban d6 va hd so vé
bién gidi thuéc pham vi quan ly cia dia phuong; kiém tra, don d6c huéng din cac
co quan, don vi ctia dia phuong vé céc vén dé quan ly nha nuéc vé bién gidi, lanh

A

tho.

d) Phdi hop voi Bo Chi huy quan sy tinh va cac co quan lién quan tham
muu UBND tinh viéc xay dung, duy tu, bao dudng, sua chita mdc qudc gidi va
vét danh diu duong bién gidi va cac bién phap khac dé bao vé mbc quoc gisi va
vat danh d4u dudng bién gidi khi cn thiét.

e) Phéi hop véi céc co quan lién quan thyc hién nhiém vu hop tac qubc té
vé bién phong, di ngoai bién phong.

g) Tham giay kién déi voi cac du 4n, cong trinh trién khai trong khu vyc
bién gidi.

11. V& cong tac 1& tan nha nudc tai dia phuong:

a) La co quan ddu méi cia tinh phdi hop véi cc co quan, don vi cia Bo
Ngoai giao huéng din, bao dam viée thyuc hién nghi 1& déi ngoai, dén tiép khach
nude ngodi tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat; chi tri cong tac 1€ tan cho
c4c doan lanh dao tinh di tham va lam viéc & nudc ngoai.

b) La co quan d4u mdi cia tinh phéi hop céc co quan, don vi ciia B Ngoai
giao hudng dan, quan ly, bao dam viéc thyc hién quyén va ché d6 wu dai, mién
trir va nghi 18 d6i ngoai dbi v6i cac co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam va
cac don vi truc thudc cdc co quan ndy dong trén dia ban cua tinh, thanh vién cua
nhiing co quan ndy va thanh vién gia dinh ctia ho phi hop véi phép luét, cac diéu
ude quée té ma Vit Nam 1a thanh vién va theo thong 18 quéc té.

12. V& cong téc thong tin dbi ngoai:

a) La ddu méi cia UBND tinh trong trao d6i, hop tac véi Bo Ngoai giao va
céc co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai, co quan dai dién nude ngoai tai Vi€t
Nam trong trién khai chuwong trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén doi ngoai clia
tinh da dugc UBND tinh phé duyét.

b) Cung c4p thong tin ctia tinh cho Bd Ngoai giao va cac co quan chirc néng
dé phuc vu cong tdc thong tin tuyén truyén d6i ngoai; phoi hgp véi co quan dai
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dién Viét Nam & nude ngoai trién khai cac hoat dong thong tin dbi ngoai, quang
ba dia phuong ¢ nudc ngoai.

¢) La co quan ddu mdi cia UBND tinh phdi hop véi cac co quan, don vi
ctia Bd Ngoai giao, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich trong quan ly va xu ly vi
pham ddi véi cac hoat dong thong tin, béo chi cuia béo chi nude ngoai tai tinh; xay
dung chuong trinh hoat dong, td chire viée tiép va tra 11 phong vén cta lanh dao
tinh, cung cAp théng tin c6 dinh hudng.

13. Vé cong tac td chirc va quan ly doan ra, doan vao:

a) La co quan déu mbi tong hop va tham muu UBND tinh hing nim xay
dung ké hoach doan di cong tic nuéc ngodi do tinh chu tri (doan ra) c6 trudng
doan 14 1anh dao tinh, dén tiép cac doan khéch tir cac qudc gia va ving lanh thd
bén ngoai vao thim lam viéc tai dia phuong do tinh mai va thu xép chuong trinh
hoat dong (doan vao) c6 trudng doan la lanh dao dia phuong nudc ngoai hodc
twong duong trd 1én va viée diéu chinh, b6 sung ké hoach nay vao gitta ndm dé
giri B6 Ngoai giao tong hop, trinh Thi tuéng Chinh phii xem xét, phé duyét.

b) Thurc hién quan ly nha nuée dbi véi céc doan ra cip tinh va doan ra cua
cac co quan, don vi, dia phuong thude tinh, cac doan vao cAp tinh, doan vao do
cac co quan, don vi, dia phuong thude tinh don tiép va cac doan quéc té khac dén
tham lam viéc tai tinh.

¢) Té chirc hodic phdi hop t6 chirc cac doan ra cép tinh; 14 dAu méi lién hé
véi cac co quan, don vi ctia BO Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nude
ngoai dé hd tro, huéng din, quan 1y céc doan ra theo quy dinh; thim dinh céc dé
an doan ra cla cac s&, ban, nganh, dia phuong cua tinh; theo dai, théng ké téng
hop céc doan ra thudc tham quyén quan ly cia UBND tinh.

d) Chu tri hogic phdi hop xay dung va t8 chirc thuc hién cac ké hoach, dé
4n don tiép doan vao cép tinh va cac doan quéc té khac dén thim va lam viée véi
lanh dao cép tinh; thAm dinh dé xudt, kién nghi cua céc s@, ban, nganh, dia phuong
v& viéc 1anh dao cép tinh tiép khach nudc ngoai; theo ddi, théng ké tong hop cic
doan véao thudc thim quyén quéan ly cia UBND tinh.

d) Chu tri hoic phéi hop tham muu UBND tinh béo cdo B Ngoai giao vé
két qua t6 chirc doan ra cp tinh, d6n tiép doan vao cap tinh va cdc doan quéc té
khac dén tham va lam viéc tai tinh theo diém ¢ va d ctia khoan nay.

14. V& cong tac t6 chirc va quéan ly hoi nghi, hoi thao qudc té:

a) Chu tri tham muu thyc hién quan ly nha nudc vé hoi nghi, hoi thao quoc
té do co quan, td chire, don vi, dia phuong cua tinh td chure, bao gém cac hoi nghi,
hoi thao quéc té thude thdm quyén cho phép ctia Thii twéng Chinh phu; héi nghi,
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hoi thao québc té thudc tham quyén cho phép ctia Chu tich UBND tinh; hoi nghi,
héi thao quéc té duge phéan cép tir Thi tudng Chinh phi cho Chu tich UBND tinh
thuc hién (sau day goi 1 hoi nghi, hdi thao qudc té thude quéan Iy cua tinh).

b) Tham muu Chu tich UBND tinh cho y kién va phéi hop quan 1y dbi voi
hoi nghi, hoi thao qudc t& dugc td chirc trén dia ban tinh thuge thAm quyén cho
phép cuia ngudi c6 thdm quyén khéc.

¢) La ddu mbi tiép nhan hd so, tham dinh ndi dung cac hoi nghi, hoi thao
qudc té cta céc to chirc do co quan cla tinh cap phép hoat dong; quéan ly, huéng
dan, kiém tra cic co quan, don vi, dia phuong, td chirc do UBND tinh quan ly
thuc hién céc quy dinh v& td chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qubc té.

d) Tham muu UBND tinh béo céo dinh ky hing nim do By Ngoai giao vé
tinh hinh 8 chtrc va quan 1y hdi nghi, hdi thao quéc té tai dia phuong.

15. V& cong tac ky két va thuc hién thoa thuan qudc té:

a) Chi tri tham muu UBND tinh thyc hién quan Iy nha nuéc vé ky két va
thuc hién cac thoa thuan quéc té nhan danh UBND tinh, co quan chuyén mén
thudc UBND tinh, UBND cép xa & khi vuc bién giéi theo phép luat vé thoa thuan
qube té.

b) Chu tri hodic phdi hop xay dung dé xuét ky két thoa thuén qudc té nhan
danh UBND tinh; tham mwu UBND tinh thyc hién céc quy trinh li€n quan, quyét
dinh va tién hanh ky két thoa thuan qudc té nhan danh UBND tinh theo phép luét
vé thoa thuan qudc té.

¢) Cho y kién bing vin ban dé xuét ky két, sira doi, bd sung, gia han, chdm
dat hiéu luc, tam dinh chi hi€u luc thoa thuan qudc té nhan danh cic co quan
chuyén mon thugc UBND tinh, co quan cép tinh ctia t6 chirc, UBND cép xa ¢ khu
vuc bién gidi theo quy dinh cta phép luét; trinh Chu tich UBND tinh vé viéc ky
két, stra ddi, bd sung, gia han, chim dut hidu lyc, tam dinh chi hiéu lyc thoa thuén
qudc té nhan danh co quan chuyén mén thuge UBND tinh va UBND cép xa o khu
vuc bién gidi.

d) Chu tri tham muu UBND tinh vé viée thue hién céc nhiém vu lién quan
dén céc thoa thuan qudc té nhan danh UBND cap huyén duoc ky két trude ngay
01 thang 7 nam 2025 va céc thoa thuan qudc t& nhan danh co quan nha nudc cap
tinh, co quan chuyén moén thu¢c UBND tinh, UBND cap xa & khu vyc bién gioi
bi téc dong boi sép xép, td chirc lai don vi hanh chinh céc cp theo quy dinh cua
phap luat.

d) Theo ddi, don déc viée thyc hién cac thoa thuan qudc té da ky két; béo
céo va xin y kién chi dao clia cap cb thdm quyén vé nhiing vén dé phat sinh trong
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ky két va thuc hién thoa thuan quéc té tai dia phuwong; tham muu UBND tinh bdo
cao BO Ngoai giao theo quy dinh lién quan.

16. V& cong tac phi chinh pht nuéc ngoai:

a) La co quan diu mdi tham muu UBND tinh thyc hién quéan ly nha nuée
d6i voi hoat dong ciia céc td chire phi chinh phi nuéc ngoai tai dia phuong, bao
gfim: thdm dinh, cho y kién vé viéc cép, gia han, sua ddi, bd sung va thu hoi Giéy
dang ky va céac hoat dong khac cua cac td chirc phi chinh phii nuédc ngoai tai dia
phuong; hudng dan, hd trg cac t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai vé thi tuc va
trong vi€éc khao sat, xdy dung va trién khai cac khoan vién trg theo quy dinh cta
phap luat; kiém tra, gidm sat hoat dong cia t chire phi chinh pht nudc ngoai tai
dia phuong va kién nghi co quan c6 thim quyén xir Iy dinh chi, chdm dut hoat
dong, thu hdi Gidy ding ky hay xtr phat vi pham hanh chinh ddi véi céc to chic
phi chinh pht nudc ngoai vi pham quy dinh; bdo cdo B6 Ngoai giao va Uy ban
cdng tac vé cac td chirc phi chinh phii nuéc ngoai theo quy dinh,

b) Trién khai va hd trg cac co quan, don vi, dia phuong trong xéy dung
chuong trinh, ké hoach va té chirc thuc hién cac hoat dong hop tac va van dong
vién trg khong hoan lai khong thude hd tro phat trién chinh thirc clia cdc t6 chirc
phi chinh phu nudc ngoai tai dia phuong.

¢) Cho y kién dbi v6i viée thdm dinh cac khoan vién trg khong hoan lai
khong thudc hd trg phat trién chinh thirc ctia cc t6 chirc phi chinh phti nurée ngoai,
dam bao yéu cau vé chinh trj dbi ngoai.

d) Tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét nam lam viéc cho t6 chirc phi
chinh phu nuéc ngoai hoat dong tai dia phuong trong truong hop duoc Bo Ngoai
giao phan cp, uy quyén, giao nhiém vy, dit hang hodc d4u thau.

d) La co quan ddu mbi tham muu UBND tinh trong x4y dung va vén hanh
co s& dit liéu vé céc t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai do Bd Ngoai giao quan ly.

17. V& cong tac dao tao, bdi dudng kién thire, k§ ning nghiép vu déi ngoai:

a) Dé xuit, xay dung, cap nhat va td chirc thuc hién cac chuong trinh dao
tao, bdi dudng kién thire, k§ nang, chuyén mén nghiép vu d6i ngoai va ngoai ngit
cho can bo, cong churc va vién chire cia tinh.

b) Phéi hop véi Bo Ngoai giao va céc co quan lién quan trién khai céc
chuong trinh, hoat dong dio tao, boi dudng phu hgp véi dinh hudng phat trién
cua dia phuong.

¢) Thue hién khao sat, tong hop nhu cAu, theo doi, dénh gia két qua va aé
xuét hoan thién noéi dung, phuong thirc td chirc dao tao, bdi dudng.
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18. Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuédt vé tinh hinh
thue hién nhiém vy ddi ngoai theo quy dinh.

19. Thuyc hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh
cai cach hanh chinh cia UBND tinh; t6 chirc nghién ciru, ing dung tién bd khoa
hoc - k¥ thuat va cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi sb; xay dung hé thong
thong tin, Iuu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon nghiép vu;
phdi hop B Ngoai giao xdy dung céc co so dit liéu dung chung trong linh vuc
d6i ngoai.

20. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé d6i ngoai véi Van phong Hoi
déng nhan dan va UBND cp x4.

21.Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan céng phu trach d6i voi o chire,
c4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; tiép cong dén, gidi quyét
khiéu nai, td céo, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cua
phép luat.

22. Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua van phong, céc
phong chuyén mén, nghiép vu phu hgp véi chirc néng, nhiém vy, quyén han ciia
S&, quan ly t6 chie bd may, bién ché cong chiic, nganh cdng chuc va xép ngach
cong chire, vi tri viée lam; thyc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngo,
dao tao, bdi duding, khen thudng, ky luat déi véi cong chire, vién chire va ngudi
lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luét.

23. Quan ly va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cua phap luét.

24. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cuia phéap luat hodc theo
phan cép, ty quyén, phan dinh thdm quyén cua co quan ¢ tham quyén theo quy
dinh cta phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Ditu 4. V& co clu t6 chirc, bién ché

1. Lanh dao S& Ngoai vu gdm: Gidm dbc va 02 Phé Giam déc:

a) Giam d6c Sé 1a ngudi dimg ddu S& Ngoai vu do Chu tich UBND tinh b6
nhiém, 1a Uy vién UBND tinh do Hoi déng nhan dan tinh bu, chiu trach nhiém
trudc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudce phap luat vé thuc hién chire ning,
nhiém vu, quyén han ctia S¢ va thuc hién nhiém vu, quyén han cta ny vién UBND
tinh theo Quy ché 1am viéc va phan cdng cua UBND tinh;
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b) Phé Giam dbc S& do Chu tich UBND tinh bo nhiém theo quy dinh ctia
bang va cua phap luat, giup Giam dbc S phu trach, chi dao mot s6 mit cong tac
clia cac co quan, don vi truc thudc S& Ngoai vy, chiu trach nhiém trude Giam dbe
S& Ngoai vu va trude phap luét vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Gidm dée So
véng mat, mot Phé Gidm dbc S duge Giam doc S¢ uy nhi¢m diéu hanh céc hoat
dong ctia S& (Viée bé tri cu thé s§ lugng Phé Gidm dde S& do UBND cép tinh
quyét dinh dam bao khong vugt qua s6 luong cdp pho ciia ngudi dimg dau cée co
quan chuyén mon thuéc UBND cap tinh theo quy dinh cta phép luét)

2. Céac phong chuyén mon, nghiép vu thugc S&

a) Van phong S¢;

b) Phong Hop tac qudc té;

¢) Phong Quan ly bién gioi;

d) Phong Léanh su.

Vin phong S& ¢6 Chanh Vin phong, Pho Chanh Vién phong va cac Chuyén
vién; cac phong cé Trudng phong, Pho Trudng phong va cac Chuyén vién. Viéc
bé tri chirc danh lanh dao cip phong duoc thyuc hién theo quy dinh clia phép luat.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, cach chic, didu dong, luan
chuyén, khen thu6ng, ky luét, cho tir chire, nghi huu va thuc hién cac ché do,
chinh sach khac déi véi Gidm dbc, Pho Giam ddc S&; Chanh Vin phong S6, Phé
Chanh Vin phong S&; Trudng phong, Phoé Trudng phong va céc chirc vy khac
thue hién theo quy dinh ciia Pang, Nha nude vé cdng tac can bd va phan cap thdm
quyén quan 1y can bd, céng chirc trong céc co quan hanh chinh Nha nuéc trén dia
ban tinh di dugc UBND tinh ban hanh.

4. Bién ché

a) Bién ché cong chirc ctiia S& duge giao trén co so vi tri viée lam gan voi
chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong bién ché cong chirc
trong co quan, td chirc hanh chinh cuia tinh duge UBND tinh giao.

b) Can ctr chirc nang, nhiém vy, co cAu td chirc va danh muc vi tri viée lam,
co cAu ngach cong chirc duge cép cd tham quyén phé duyét, hang ndm Sé chu tri,
phéi hop véi S& Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chire trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh theo quy dinh clia phap lut.
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Diéu 5. Ché @9 1am viéc

1. S& 1am viée theo ché d6 Thu truéng, thuc hién nguyén téc tap trung dén
chii. Giam déc S& 1a ngudi dimg dau S&, chiu trach nhiém truée UBND tinh, Chu
tich UBND tinh va trudc phép luat vé toan bo hoat déng ctia S&; chiu trach nhiém
béo céo cbng tac trudc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va B truéng Bo Ngoai
giao; bdo cdo trude Hoi ddng nhan dan tinh, tra 101 kién nghi ctia et tri, chét vén
cta dai biéu Hoi ddng nhan dén tinh theo yéu cau.

2. Phé Giam déc S& 1a ngudi giup Gidm dde S& phu trach, chi dao mot s
mit cong thc va chiu trach nhiém trude Giam déc S& va trude phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Giam dbc S¢ véng mit, Pho Gidm déc duoc Giam dbc
S& ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia S&.

3. Trudng phong va tuong duong chiu trach nhiém trudc Giam dbc Sa, chiu
trach nhiém truc tiép trude Pho Giam dbc S phu trach quan ly vé cong viéc dugc
giao ctia Phong. Phé Trudng phong va tuong duong gitip viéc cho Trudng phong,
dugc Trudng phong phan cong mot s6 mat cong tac va duge uy quyén diéu hanh
cbng viéc cua phong khi Trudng phong véng mit.

4. S& dam bao ché do hop giao ban hang thang dé theo ddi, ndm bét tinh
hinh thuc hién cong tac trong thing va x4y dung chuong trinh cdng tdc cho thang
tip theo. T6 chirc cac cude hop bt thudng va dot xudt dé phd bién, trién khai céc
nhiém vy cip bach cia UBND tinh va B Ngoai giao. Hang thang, hang quy, 6
thiang, ndm bao cdo UBND tinh vé tinh hinh hoat dong cia nganh ngoai vu trén
dia ban tinh va dé ra phuong huéng, nhiém vu cho ky sau, kién nghi nhitng khé
khan, vuéng mic cia nganh nhdm ning cao hiéu qua cdng téc dugc giao.

Chuwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. S& ¢6 modi quan hé cong tac d6i v6i cac nganh, cac cap

1. Bbi voi Bo Ngoai giao:

Giam dbc S& ¢6 trach nhiém bao céo tinh hinh cdng tac chuyén mon cuia
nganh tai dia phuong véi Bo truéng Bo Ngoai giao theo dinh ky va yéu cau dot
xuét; tham du céc cudc hop do Bd Ngoai giao triéu tap.

2. Béi véi Tinh ty:

S& Ngoai vu thuc hién chitc nng tham muu cho Thuong trye Tinh ty, Ban
Thuong vu Tinh uy thong qua Pang ty UBND tinh vé& chu trwong hdi nhap qudc
té, dinh hudéng ma rong quan hé va trién khai toan dién cong tac d6i ngoai; to
chirc, quan ly cong tac dbi ngoai Péang trén dia ban tinh theo cic quy dinh cua
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Déang.

3. Bbi v6i Hoi ddng nhan dan tinh:

S& chiu su giam sat cua Hoi df“)ng nhan dan tinh, ¢6 trach nhiém bao cao,
cung cp tai liéu, théng tin phuc vu cho hoat dong gidm sat cua Hoi dong nhan
dan tinh; tra 101 kién nghi cta ctr tri, chét van cua Dai biéu Hoi déng nhan dan
tinh vé nhitng van d& thudc pham vi quan Iy ctia nganh.

4. Bdi véi UBND tinh:

Giam d6c S& phai thudng xuyén bao céo tinh hinh cong tac véi UBND tinh,
Cht tich UBND tinh theo quy dinh va yéu cau dot xuat. Trude khi thyc hién chu
truong chinh sach cua cac B, nganh Trung uong c6 li€n quan dén chuong trinh
cong tac, ké hoach chung ctia tinh, Giam déc S& phai xin y kién chi dao cia UBND
tinh.

5. B6i v6i cac Sd, ban, nganh:

S& ¢6 mbi quan hé phdi hop chit ché véi cc s8, ban, nganh trong pham vi
chirc nang, nhiém vy dugc giao, co quyén d& nghj céc sd, ban, nganh bao cdo tinh
hinh va céc van d& c6 lién quan dén céc linh vue ma S& quan ly bang vin ban hoc
truc tiép trao dbi dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao theo su chi dao cta
UBND tinh.

6. Dbi v6i UBND céc x4, phuong (sau ddy goi la cap x3)

S& tham muu gitip UBND tinh chi dao, hudng dan, kiém tra UBND cap x4
trong viéc thuc hién nhiém vu vé quan ly thdng nhét céc hoat dong déi ngoai theo
quy dinh cta phép luét; phéi hop dé thuc hién tdt nhiém vu trong pham vi quén ly
cua nganh.

7. Dbi véi cac td chirc khac hoat dong lién quan dén linh vuc d6i ngoai:

Thuyc hién mdi quan hé binh ding, chit ché véi cac td chire chinh trj - x4
hoi, td chirc kinh té, t chirc quan ching trén co s& trao d6i, ban bac théng nhét
trong viéc giai quyét vé thuc hién céc nhiém vu lién quan dén linh vuc ddi ngoai
trén dia ban tinh.

Trong truong hop duge uy nhiém cia UBND tinh vé quan ly nha nudc doi
Vo1 cong tac d6i ngoai trén dja ban tinh, S& Ngoai vu s& dé nghi cac don vi phéi
hop thuc hién hodc yéu cAu bao céo tinh hinh lién quan nhim dam bao phuc vu
cho cong tac chi dao, didu hanh cia UBND tinh.
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Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thye hién

1. Gidam dbc S& Ngoai vu c6 trach nhiém trién khai va té chic thyc hién
Quy dinh vé chtc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc ciia SO Ngoai vu
trén dia ban tinh.

2. Thu truong cac sd, ban, nganh, Chu tich UBND clp xd va céc co quan,
don vi c6 lién quan cin ¢ vao chirc ndng, nhiém vu cta nganh, cua dia phuong,
¢6 trach nhiém phdi hop thuc hién ding ndi dung Quy dinh nay.

Piéu 8. Viée sira doi, bd sung

1. Trong qua trinh td chire thyc hién, trudng hop céc vin ban quy pham
phap luét dugc din chiéu trong quy dinh c6 su sira ddi, bd sung hodc dugc thay
thé thi 4p dung theo céc vin ban hodc quy dinh phap ludt méi ban hanh (trir truong
hop phap luét c6 quy dinh khac).

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh khé khan, vuéng méc, Giam
dbc So Ngoai vu phéi hop Giam dbc S& Noi vu va cac co quan, don vi co lién
quan bao cao UBND tinh xem xét, sira d6i, bd sung Quy dinh nay cho phi hop
véi yéu céu thuc tién va quy dinh cta phap luét./.
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