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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI,
SUA POI BO SUNG TRONG LINH VUC PUONG SAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA NGANH XAY DUNG TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 3315/0P-UBND ngay 26 thing 12 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Pong Nai)

Phén I
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU BAN HANH MOI CAP TINH

Ma s6 Tinh trang
STT TTHC Tén TTHC Thoi gian gidi quyet Dia dieém tiep nhan ho so cau hinh trén
phan mém

1 |1.010000 | Cap Gidy chting nhan 03 ngay lam ViéC‘ké tir ngay | - Nop truc tiép hoic qua dich vu | Ban hanh méi
dang ky phuong tién giao | tiep nhan h6 so day du, dung | Buu chinh to1 Trung tam phyc vy
thong duong sat quy dinh. hanh chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.

2 | 1.004844 | Cap lai Giay chting nhan | a) Ddi v6i cap lai Gidy ching | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh méi
dang ky phuong tién giao | nhan dang ky truong hop | Buu chinh té1 Trung tam phuc vu
thong duong sat chuyén quyén so hitu, phuong | hanh chinh cong tinh.

tién thay doi tinh ning sir dung
hodc thay doi cac thong sb ky
thuat chu yéu, Gidy chung
nhin diang ky bi hu hdng:

- Nop truc tuyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.




Ma sé ] Tinh trang
STT TTHC Tén TTHC Thoi gian gidi quyeét Dia diém tiep nhan ho so cau hinh trén
phan mém
Trong thoi han khong qua 03
ngay lam viéc, k& tir khi nhén
dugc hd so day du va dung
theo quy dinh.
3 | 1.009479 | Xét cap gidy phép lai tau Trong thoi han 03 ngay lam | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh m&i
viée k& tir ngay ti€p nhéan ho so | Buu chinh t¢i Trung tam phuc vu
day du, hop I¢. hanh chinh cong tinh.
- NOp truc t}lyén qua Cong Dich
vu cong Quoc gia.
4 {1.005071 | Sat hach cap gidy phép lai Trong thoi han 03 ngay lam | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh méi
tau viéc ké tir ngay co bao cao két | Buu chinh toi Trung tam phuc vu
qua ky sat hach, co quan cap | hanh chinh cong tinh.
g,l.ay‘phep lai ta~u cap glay phép | _ Nop truc ‘guyén qua Cong Dich
lai ta}1 c}io nhiing truong hop vu cong quéc gia.
dat yéu cau.
5 11.003897 | Cap lai Gidy phép lai tau. | Trong thoi han 02 ngay lam | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh m&i

viée ké tir ngay tiép nhan ho so
day du, dang quy dinh.

Buu chinh t61 Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- NOp truc guyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=254701&qdcbid=29869&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7080&qdcbid=29869&r_url=danh_sach_tthc

Ma sé ] Tinh trang
STT TTHC Tén TTHC Thoi gian gidi quyeét Dia diém tiep nhan ho so cau hinh trén
phan mém
6 | 1.004685 | Cap Gié}y phép két péi ray | 10 ngay lam viéc ké tir ngay | - Nop truc tiép hoic qua dich vu | Ban hanh méi
cac tuyén duong sat nhan du ho so theo quy dinh | Buu chinh t61 Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh.
- NOp truc guyé'n qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
7 | 1.004681 | Gia han giéy phep kétndi, | 05 ngay lam viéc ké tir ngay | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh méi
bai bo két nodi ray cac | nhan du ho so theo quy dinh | Buu chinh t6i Trung tam phuc vu
tuyén duong sat hanh chinh cong tinh.
- NOp truc ‘guyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.
8 |1.005134 | Cap gidy phep xay dung | 08 ngay lam viéc ké tir ngay | - Nop truc tiép hoic qua dich vu | Ban hanh méi
cong trinh thiét yéu, dung | nhan du ho so theo quy dinh | Buu chinh t61 Trung tam phuc vy
chung v6i duong sat hanh chinh cong tinh.
- Nop truc ‘guyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.
9 |1.005123 | Gia han gidy phép xay | 03 ngay lam viéc ké tir ngay | - Nop truc tiép hodc qua dich vu | Ban hanh méi

dung cong trinh thiét yeu,
dung chung duong sat

nhan du ho so theo quy dinh

Buu chinh t61 Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- NOp truc guyén qua Cong Dich
vu cong quoc gia.
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B. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU PUQC SUA POI, BO SUNG CAP TIiNH

~ " . \ Tinh trang
Ma Tén thu tuc hanh ‘e e A R ST A 1A A _va o R

STT TTHC chinh Thoi gian giai quyét Dia diém tiép nhan ho so cau lnnh Eren
phan mém

1 |1.005126 | Cap gidy phép xdy | 08 ngay lam viéc ké tir | - Nop truc tiép hodc qua dich vu Buu | Stra doi, bd

dung, cai tao, nang cap | ngay nhan du ho so theo | chinh té1 Trung tdm phuc vu hanh sung
duong ngang quy dinh chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong Dich vu

cong quoc gia.

2 | 1.000294 | Bai bo duong ngang | 05 ngay lam viéc ké tir | - Nop tryc tiép hodc qua dich vu Buu | Stra doi, bd
ngay nhan du ho so theo | chinh té61 Trung tam phuc vu hanh sung
quy dinh chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong quoc gia.
3 | 1.005058 | Gia han gidy phép xdy | 03 ngay lam viéc ké tir | - Nop truc tiép hodic qua dich vu Buu |  Sira doi, bo

dung, cai tao, nang cap
dudng ngang

ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

chinh t61 Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Nop truc tuyén qua Cong Dich vu
cong quoc gia.

sung



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=7080&qdcbid=29869&r_url=danh_sach_tthc
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Phén II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PUONG SAT BAN HANH MOI CAP TINH

. ; \ 2 Phi, 1€ phi
CAC TRINH TU 2 < THOI GIAN GIAI DT .
BUGC THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC (Vn(;l),Agh.lk cu | Ghichu
; : the so tién
1. Cap Gidy ching nhin ding ky phwong tién giao thong dwong sit. Ma thi tuc: 1.010000 — DVCTT Mt phan
X ; - 0,25 ngay
Bude 1 Ti€p nhan ho so B0 phén Tiép nhan L
lam viéc
. . &n vié ‘ an 1V va 1,25 nga
Budc 2 Kiém tra ho so ChEl.y e vieh th) e ‘Quan‘ 1.y van g Y
tai, phuong tién va nguoi 1ai lam viée
7 0.5 ngdy 120.000 dong/
Budc 3 Tham duyét Lanh dao Phong T Gidy ching
lam viéc nhan
: s Chu tich UBND tinh hodc Giam 0,5 ngay
Buoc 4 Ky duyét X an A \ A ,
doc So (néu dugc uy quyén) lam viéc
. . 5 4n 1V van tai 0,25 nga
Bude5 | Sbhoakétqua | O LnongQuanlyvantai, gay
phuong tién va nguoi lai lam viéc




0,25 ngay lam viéc

Budc 6 Tra két qua B0 phan tra két qua (Khong tinh thoi gian cho
tra dan va thu phi)
Tong cong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

2. Cip lai Gidy chimg nhén ding ky phuwong tién giao thong dwong sit. Ma thi tuc: 1.004844 — DVCTT Mt phan

a) Doi voi c?}p lai Gidy ching nhin dang ky truwong hop chuyén quyén s& hiru, phwong tién thay doi tinh ning sir dung
hoiac thay doi cac thong so ky thuat chu yéu, Giay chirng nhan diang ky bi hu hong

. g 3 x 0,25 ngay
Budce 1 Tieép nhan ho so B6 phan Ti€p nhan . .
lam viéc
. \ &n vié > an 1V va 1,25 nga
Budc2 | Kiémtrahdso | Chuyénvién Phong Quanly van 84y
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéc
’ \ ) N ‘ 0,5 ngéy 120/\000 dﬁ)l’lg/
Budce 3 Tham duyét Lanh dao Phong R Giay chung
lam viéc nhan
, s Chu tich UBND tinh hogc Giam 0,5 ngay
Buoc 4 Ky duyét L an g X ) A ,
doc So (n€u dugce uy quyén) lam viéc
. . &n vié 5 an 1V va 0,25 nga
Bude5 | Séhoakdtqua | ChuyénviénPhong Quanly van 4
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéc




Budc 6

Tra két qua

B6 phan tra két qua

0,25 ngay lam viéc
(Khong tinh thoi gian cho
tra dan va thu phi)

Tong cong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

b) Cip lai Gidy chirng nhan ding ky phwong tién bi mat

, % s R 0,25 ngay
Budce 1 Tiép nhan ho so Bo phan Tiép nhan
Budc 2 Kiém tra hd so Ch?y e vieh PI.IP e ‘Quan‘ l.y van 27 ngdy
tai, phuong tién va nguoi 1ai
, 2 5 01 ngay
Budce 3 Tham duyét Lanh dao Phong
: S Chu tich UBND tinh hodc Gidm 01 ngay
Budc 4 Ky duyét X a4 , A
doc SO (néu dugc uy quyén)
. . &n vié > an 1V va 0,5 nga
BudeS | Séhoakétqua | Cnuyen vién Phong Quanly van 8y
tai, phuong tién va nguoi 1ai
0,25 ngay
Budce 6 Tra két qua B0 phan tra két qua (Khong tinh thoi gian cho
trd dan va thu phi)
Tong cong thoi gian giai quyét 30 ngay

120.000 dong/
Giay chung
nhan
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3. Xét cap gidy phép lai tau. Ma thi tuc: 1.009479.000.00.00.H19 — DVCTT Mot phén

, . X A 1A A AL o A A 0,25 ngay
Budce 1 Ti€p nhan ho so B0 phan Tiép nhan . .
lam viéc
. . An vid 3 20 19 VA 1,25 nga
Budc 2 Kiém tra ho so Ch?y e vieh th) e ‘Quan‘ l'y van 4y
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéce
. 2 n . 0,5 ngay
Budce 3 Tham duyét Lanh dao Phong R
lam viéc
, o Chii tich UBND tinh hodc Giam 0,5 ngay
Buoc 4 Ky duyét 2 g X ) A ,
doc So (néu dugce uy quyén) lam viéc
, , An vid ; on 19 va 0,25 nga
Bude5 | Séhoakdtqua | Chuyénvién Phong Quanly van g4y
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéc
0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Tra két qud B¢ phan trd két qua (Khong tinh thoi gian cho

trd dan va thu phi)

Tong cong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

100.000 dong/
Gidy phép lai
tau

4. Sat hach cap gidy phép lai tau. Mi thi tuc: 1.005071 —- DVCTT Mt phan

Buoc 1

Ti€p nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

0,25 ngay

lam viéc




) il P OV Phe uvEn ma 1,25 ngay 100.000
Budce 2 1ém tra ho so V Phong chuyén mon lam viée dctmg {gif{Y
phép lai tau.
. . . 0,5 ngay
Budc 3 Tham duyét Lanh dao Phong . .
lam viéc
: o Chu tich UBND tinh hodc Gidm 0,5 ngay
Budc 4 Ky duyét X o ok , A .
doc So (néu dugc uy quyén) lam viéc
. . &n vié ‘ an 1V va 0,25 nga
Budc5 | S6hoakétqua | ChuyenvienPhong Quanly van gay
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéce
0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Tra két qua Bo phan tra két qua (Khong tinh thoi gian chd
tra dan va thu phi)
Tong cong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
5. Cap lai Gidy phép lai tau. M3 thi tuc: 1.003897 - DVCTT Mot phan
o1 Tibo nhin ha B6 ohan Tifo nha 0,25 ngay 100.000
Budc 1ep nhan ho so 0 phan Ti€p nhan lam viéc d(?ng/,gié‘y
phép lai tau.
\ . a1 vie ; an 1V va 0,5 nga
Budc 2 Kiém tra ho so Chgy en vien P}.lf) ne ‘Quan‘ l.y van g 4
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéc
Buoc 3 Tham duyét Lanh dao Phong 0,25 ngay
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lam vi¢e
: s Chu tich UBND tinh hogc Gidm 0,5 ngay
Budc 4 Ky duyét X A \ A ,
doc S& (néu dugce ty quyén) lam viéc
. . &n vié 5 an 1V va 0,25 nga
BudeS | Séhoakétqua | Cuyen vién Phong Quanly van s
tai, phuong tién va nguoi lai lam viéc
0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Tra két qua Bo phan tra két qua (Khong tinh thoi gian cho
tra dan va thu phi)
Tong cong thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc
6. Cap gidy phép két ndi ray cac tuyén dwong sit. Mi thi tuc: 1.004685 - DVC TT Mot phan
Budce 1 Tiép nhén hd so Bo phan tiép nhan 0"5 nga}y
lam viéc
- Tham dinh, lay y kién ,
Budc 2 cac co quan ¢ lién quan. | Chuyén vién phong Quan ly két 5,5 ngay
- Trinh Ianh dao S& xem cauva ATGT lam viéc
x&t trinh UBND tinh )
2 01 ngay Khong
Budce 3 Tham duyét Lanh dao phong 1am vid
am vi¢c
Budc 4 Phé duyét Chli t1c}} UBAND tltlhq hodc leal’l’l 92 ngay
doéc So (néu dugce uy quyén) lam viéc
. IO Chuyén vién phong Quan 1y két 0,5 ngay
Budc 5 S6 hoa két qua cAuva ATGT lam viéc
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Budc 6

Tra két qua

Bo phan tra két qua

0,5 ngay lam viéc
(Khong tinh thot gian
cho trd dan)

Tong cong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

7. Gia han gidy phép két ndi bii bo két ndi ray cac tuyén dwong sat. Ma

thii tuc: 1.004681 - DVCTT Mot phan

Budce 1 Tiép nhén hé so Bo phan Tiép nhan 9’5 n%ay
lam viéc
- Tham dinh, lay y kién ’
Buéc 2 cac co quan ¢ lién quan. | Chuyén vién phong Quan ly két 02 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ xem cauva ATGT lam viéc
x€t trinh UBND tinh.
Budc 3 Tham duyét Lanh dao phong 9’5 qgay Khong
lam viéc
Budc 4 Phé duyét Chu tich UBND tinh hodc Giiam 01 ngay
doc SO (néu dugce uy quyén) lam viéc
. X s 1A . Chuyén vién phong Quan 1y két 0,5 ngay
Budc 5 So hoa két qua cAu va ATGT lam viéc
) ) 0,5 ngay
Budc 6 Tra két qua B phan tra két qua lam viéc (Khong tinh
thoi gian cho trd dan)
Tong cong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc
8. Cip Gidy phép xdy dung cong trinh thiét yéu, ding chung véi duwong sit. M thi tuc: 1.005134 - DVCTT Mt phan
0,25 ngay Khong

Budc 1

Ti€p nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

lam viéc
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- Tham dinh, ldy y kién
Budc 2 cac co quan ¢ lién quan. | Chuyén vién phong Quan ly két 1,25 ngay
- Trinh Ianh dao S& xem cauva ATGT lam viéc
x¢ét trinh UBND tinh.
Budce 3 Tham duyét Lanh dao phong 0"5 neay
lam viéc
Bude 4 Phé duyét Chli t1c}} UPZND tmhq hoac (Elam 0‘,5 ngay
doc S¢& (néu dugce ty quyén) lam viéc
. ISR Chuyén vién phong Quan 1y két 0,25 ngay
Budce 5 So hoa két qua cAu va ATGT lam viée
Budce 6 Tra két qua B6 phan tra két qua O’\25 neay
lam viéc

Tong cong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

9. Gia han Gidy phép xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung dwong sit. Ma tha tuc: 1.005123 - DVCTT Mot phin

Budce 1 Tiép nhan ho so B6 phan Tiép nhan 9’25 qgay
lam viéc
- Tham dinh, 13y y kién céc )
Buge 2 | €0 quan c6 lién quan. Chuyén vién phong Quan Iy ket 1,25 ngay
- Trinh 1anh dao S¢& xem cauva ATGT lam viéc
x&t trinh UBND tinh
Budc 3 Tham duyét Lanh dao phong 9’5 neay
lam viéc
Budc 4 Phé duyét Chli t1cI} UBA’ND t1nhw hodc (;rlam 035 ngay
doc So (néu duge uy quyén) lam viéc
, fo . i x Chuyén vién phong Quan 1y két 0,25 ngay
Budc 5 So hoa két qua cAuva ATGT lam viéc

Khong
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Budc 6

Tra két qua

Bo phan tra két qua

0,25 ngay
lam viéc

Téng cong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

B. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU PUQC SUA POI, BO SUNG CAP TiNH

Phi, 1¢ phi
(vnd), ghi cu
thé sb tién

Ghi chu

Khong co

CAC TRINH TU THUC PON VI GIAI QUYET THOI GIAN GIAI
BUOC HIEN TTHC QUYET TTHC
10. Céip gidy phép xay dung, cii tao, ning cip dwong ngang. Mi thi tuc: 1.005126 - DVCTT Mt phén
. . \ . 0,5 nga
Bude 1 Tiép nhan ho so B phén tiép nhan g Y
lam viéc
- Tham dinh, lay y kién
Budc 2 | cdc coquanco lién quan. | Chuyén vién Phong Quan ly ket 4,5 ngay
-Trinh 1anh dao S¢& xem cau va ATGT lam viéc
xét trinh UBND tinh
. . 0,5 nga
Budc 3 Tham duyét Léanh dao Phong ‘ g.Ay
lam viéc
Budce 4 Phé duvét Chu tich UBND tinh hogc Giam 1,5 ngay
ye doc So (néu dugce uy quyén) lam viéc
: A, i x Chuyén vién Phong Quan 1y két 0,5 ngay
Buoc 5 .
SO0 hoa két qua cAu va ATGT lam viée
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Budc 6

tra két qua B6 phan tra két qua

0,5 ngay lam viéc
(Khong tinh thot gian
cho tra dan)

Tong cong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

11. Bii b6 dwong ngang. Ma thii tuc: 1.000294 - DVCTT Mét phan

. . ) . 0,25 nga
Budc 1 Tiép nhan ho so B0 phan tiép nhan . .gﬂ Y
lam viéc
- Tham dinh, 13y y kién ,
Budc 2 | €ac coquan co lién quan. | Chuyén vién Phong Quan ly két 02 ngay
- Trinh 1anh dao S6 xem cau va ATGT lam viéc
xét trinh UBND tinh.
. . 01 nga
Buace 3 Tham duyét Lanh dao Phong . g. Ay
lam viéc
Budce 4 Phé duvét Chu tich UBND tinh hogc Giam 01 ngay
. doc S¢ (néu dugce uy quyén) lam viéc
Budc 5 34 hoa két qud Chuyén vién Phong Quan ly két 0,5 ngay
e cau va ATGT lam viéc
Tra két qua , 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 B0 phan tra két qua (Khong tinh thoi gian

cho tra dan)

Khong co

Tong cong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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12. Gia han gidy phép xay duwng, cii tao, ning cip dwong ngang. M thi tuc: 1.005058 - DVCTT Mt phén

, » s o . 0,25 ngay
Budce 1 Tiép nhan ho so B phén tiép nhan L
lam viéc
Tham dinh, lay y kién
cac co quan c0 lién N . . 11X 1.95 nea
Bu6c 2 | quan. Trinh lanh dao S¢ Chuyén Vlgn P;l?;%(%}l an 1y ket " % Y
xem xét trinh UBND canv lam viée
tinh
. , 0,5 nga
Budc 3 Tham duyét Léanh dao Phong ‘ gfﬂy
lam viéc
, 1t i 3¢ Gia 0,5 nga
Budc 4 Phé duyét ChUA: ‘qcI} UEEND t1nhq hoac glam gay
doc So (néu dugce uy quyén) lam viéc
, . . &n vié ; an 1V ké 0,25 nga
Bude 5 S hoa két qua Chuyén vién P%long Quan 1y ket g y
cauva ATGT lam viéc
, , 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 Tra két qua B0 phan tra két qua (Khong tinh thot gian

cho tra dan)

Khong co

Tong cong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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