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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Séﬂ&lg /UBND-KGVX Dong Nai, ngay)b thang A4ndm 2025

V/v huéng dan tam thoi chirc nang,
nhiém vu, co cau to chirc ciia Trung tim
Dich vy tong hop

Kinh gui:
- S& Nong nghiép va Moi truong;
- S& Noi vy,
- UBND céac x4, phuong.

Can cit Cong van s6 145/CV BCD ngay 08/10/2025 ctia Ban Chi dao sap
xép don vi hanh chinh céc cip va xay dung mo hinh t6 chtic chinh quyen dia
phuong 02 cép (Ban Chi dao ctia Chinh pht) vé viéc kién toan hé théng to chuc
thyc hién nhiém vy khuyén nong & dia phuorng, Coéng vian sb 20/CV-BCD ngay
17/10/2025 cia Ban Chi dao cia Chinh phu vé thanh lap don vi sy nghiép cong lap
cung tng céac dich vu su nghiép da nganh, da linh vyc & cAp x4; trong d6: Hudng
dan cu thé viéc thanh 1ap va t6 chirc hoat dong cta don vi sy nghiép do ngan sach
nha nude bao dam thudc UBND cip xa dé cung tng cac dich vu su nghi¢p cong co
ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc trén dia ban. Pé cong tac trién khai duoc dong
b, thdng nhat trén dia ban tinh; UBND tinh c6 y kién chi dao nhu sau:

1. Giao UBND x&, phuong

a) Bbi vi cac xa, phudng da thanh 1ap Trung tam Dich vu tong hop cap xa:
Ra sodt, kién toan té chirc va nhan sy Trung tdm Dich vu tong hop cap Xd; can cu
tinh hinh thuc té ting dia phuong, bd sung chirc nang, nhi¢m vu vé khuyén nong
ddi véi céc x4, phuong cé diéu kién phat trién ndng nghiép, béao dam phu hop voi
chi dao tai Cong van s6 145/CV-BCD ngay 08/10/2025, Cong vin s6 20/CV-BCD
ngay 17/10/2025 cta Ban Chi dao cta Chinh phu va Pé 4n kién toan hé thong
khuyén nong dugc phé duyét.

b) Péi vé6i cac dia phuong chua thanh 1ap T1ung tam Dich vu tdng hop cap
xad: Khan truong thanh 1ap Tr ung tam Dich vu tong hop cap xa dé cung Umg dich
vu su nghiép cong co ban, thiét yeu da nganh, da linh vuc trén dia ban. Bao dam
thoi gian theo quy dinh.

¢) Giao cac xa phuong can ¢t Huéng dan tam thoi cia UBND tinh vé chirc
nang, nh1em vu, quyén han, co céu tb chirc va bién ché ctia Trung tdm Dich vy tong
hop cap xa trén dia ban tinh (kém theo Cong van nay) va tinh hinh thuc tién tai dla
phuong khén truong ban hanh quy dinh vé chtrc ning, nhiém vy, quyén han, co cau
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t6 chirc cia Trung tdm Dich vy tdng hop cp xa dam bao theo quy trinh, thadm quyén
quy dinh.

2. Giao S& Nong nghiép va Moi truong

a) Chu t11 ph01 hop S Noi vu va UBND céc x&, phuong xay dung Phuang
an/Dé an sép xép to chirc bd mdy, nhén sy thyc hi¢n chire néng, nhiém vu vé khuyén
nong theo dinh huéng ctia Ban Chi dao ctia Chinh phu tai Cong van s 145/CV-
BCD ngay 08/10/2025 dam t& chiic thuc hién thdng nhat, dong bd, hiéu qua va
thong sudt tir tinh dén co so.

b) Sau khi phuong an dugc cap ¢ tham quyén phé duyét, S& Nong nghiép
va Méi truong chu tri, phdi hgp UBND céc x&, phuong td chirc thuc hién ban giao
chirc ning, nhiém vy, nhan sy thyc hién nhi¢ém vu khuyén nong theo dung Phuong
4n/Dé an da duoc phé duyét, bao dam tinh théng nhat, dong bo va hiéu qua trong
td chire thuc hién & co sd.

3. Giao So Noi vu

Theo ddi, hudng dan, don déc viée trién khai thyc hién; tong hop, bdo cao
UBND tinh két qua va dé xuét bién phap xt 1y kip thoi cac kho khan, vuong méac
phat sinh (néu co).

UBND tinh yéu cau Thu tr Lrong cac co quan, don Vl dia phuong khén tr uong
phdi hop thuc hién. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc
bao cao UBND tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, chi dao xu ly.

(Huéng dan cua UBND tinh kem rheo)./ﬂ/

Noi nhin:
- Thudng true Tinh dy;
- Thuong truc HDND tinh;
- Ch tich, cac PCT. UBND tinh;
- C4c so, ban, nganh;

HPND, UBND cac xa, phudng;
- Chéanh, cac PCVP. UBND tinh;

- Luu: VT, KTN,KTNS, KGVX.
(1']1é11g-CV22;-25)
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4 HU'GNG DAN TAM THOI

: KHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA

< N}q:r M DICH VU TONG HQP CAP XA

(Kem theo C}gw‘a& 7 4129 UBND-KGVX ngay06 / M/2025 ciia UBND tinh)

Cin ctr Cong van sd 03/CV-BCD ngay 15/4/2025 va sb 68/CV-BCDP ngay
28/5/2025 ctia Ban Chi dao Chinh phii vé dinh huéng sdp xép, t6 chuc lai don vi sy
nghiép cong lap & dia phuong khi thuc hién m6 hinh chinh quyen dia P hwong 02 cép;
Cong van so 145/CV-BCD ngay 08/10/2025 cua Ban Chi dao sap xép don vi hanh
chinh cac cdp va xdy dung mo hinh t chirc chinh quyén dia phuong 02 cép (Ban Chi
dao ctia Chinh phu); Cong van s6 20/CV-BCD ngay 17/10/2025 cua Ban Chi dao
ctia Chinh pht vé thanh 14p don vi sy nghiép cong 1ap cung tng céc dich vu su nghiép
da nganh, da Iinh vuc & cép x4; UBND tinh hudng dan tam thoi vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cAu td chie ctia Trung tdm Dich vu téng hop cép x4 trén dia ban
tinh Ddng Nai nhu sau:

I. VI TRIi

1; Tlung tam Dich vu tdng hop cép xﬁ la don vi su nghiép cong lap thudc
UBND cép x&; chiu sy chi dao hucmg dan vé chuyén mon, nghiép vu cua cac Co
quan Nha nudc co thAm quyén. Pong thoi, ch1u su thanh tra, kiém tra vé chuyén
mén, nghiép vu cua cac co quan chuyén nganh cp trén.

2. Trung tam Dich vu téng hop cép xa co tu cach phap nhén, c6 con déu riéng,
duoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nude va Ngén hang theo quy dinh cua phap luat.

II. CHUC NANG

Tr ung tam Dich vu tdng hop cép x4 thuc hién cung tmg dich vu sy nghi¢p cong co
ban, thiét yéu da nganh, da linh vyc (vén hoa, thé thao, hoc tap cong ddng, du lich, thong
tin, truyén thong, moi trudng, quan trang (doi v6i don vi hanh chinh ¢6 Nghia trang liét
s9), quan ly chg (doi véi don vi hanh chinh ¢ cho hodc Ban Quan Iy chg), bén xe (doi
véi don vi hanh chinh ¢6 bén xe), khuyén ndng, dé thi... va mot s6 nhiém vu khéc theo
quy dinh va tinh hinh thuc té tai dia phuong). Thye hién mot s6 nhiém vu khac do UBND,
Chii tich UBND cép x4 giao, ddm bao theo ding cac quy dinh cua phap luét va huorng
dan cia B quan ly chuyén nganh cac co quan chuyén mon va phu hop voi yéu cau
nhiém vu phat sinh trén dia ban cap xa.

III. NHIEM VU, QUYEN HAN

1. Thuc hién nhiém vu cung tmg dich vu su nghiép cong linh vuc van hoa, thé
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thao, du lich, thong tin, truyén théng, hoc tip cong ddng, cac phong trao thanh thiéu
nhi, su kién, 1& hoi va cac nhiém vu chinh tri cta xa, phuong; quan ly, khai thac, bao
t6n va phat huy gi tri van hoa, di san van hoa; quan ly tai san, co so vat cht, trang
thiét bi phuc vu céc hoat dong nay.

2. Thuc hién nhiém vu su nghiép khuyén nong ddi voi cac xd, phuong c6 san
xuat nong nghiép; td chirc hoat dong hd trg phét trién san xuét, chuyén giao k¥ thuat,
dao tao, tuyén truyén, tu van dich vy, phong chbng thién tai, bao vé mdi truong theo
Thong tu sb 60/2025/TT-BNNMT ngay 14/10/2025 ctia B truong Bo Nong nghiép
va Mai truong.

3. Té chte van hanh céc cong trinh cong cdng trong pham vi dia gidi hanh
chinh; quan ly chg, bén xe, dich vu mdi truong, do thi, nghia trang liét sy (doi voi
don vi hanh chinh c¢6 nghia trang liét syp).

4. Tham muu thuc hién cung cép dich vu su nghiép cong khéc theo quy dinh
phép luat

5. Quan ly vién chirc, ngudi lao dong; thuc hién ché d tién luong va chinh
sach, ché do dai ngo, dao tao, bdi dudng, khen thuéng, ky luét dbi véi vién chie,
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

6. Thuc hién ché do thong tin, béo cdo dinh ky va dot xudt cho cac phong chuyén
mén va UBND; phdi hop véi cac don vi lién quan dé hoan thanh nhiém vu.

7. T6 chirc cung tmg céc dich vu co ban, thiét yéu khéc dép tmg nhu cau clia
nhan dan dia phuong dam bao dung quy dinh ctia phap luét va pht hgp voi diéu kién
co s& vat chét cia td chie su nghiép, dam bao khéng chdng chéo véi dich vy y té,
giao duc,... td chire su nghiép.

8. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do UBND, Chu tich UBND cdp xa giao
hodc theo quy dinh cta phép luét.

IV. T$ chitc bd may va bién ché

1. T6 chire bd may

Trung tam c6 Giam déc, khong qua 02 Phé Giam déc va duge bb tri sb luong
nguoi lam viée theo quy dinh.

Giam déc la ngudi ding dau Trung tdm truc tiép diéu hanh va chju trach nhiém
trude Chu tich UBND cap x4 va trude phép luat vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

Pho Giam ddc Trung tdm gitip Gidm dbe phu trach mot s6 linh vuc cong tac
do Giam dbc Trung tdm phén céng va chiu trach nhiém trude Giam dbe va trude
phap luét vé nhiém vy cdng tac dugc giao.

Viéc b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luét, cho
tlr chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach dbi voi Giam doc, Phé Giam doc
Trung tam va cac chirc vy khac (néu c6) thyuc hién theo quy dinh cua Dang, Nha nudce
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vé cOng tac can bd va phén cap tham quyén quan ly vién chirc trong cdc don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban tinh da duge UBND tinh Dong Nai ban hanh.

Viéc thanh lap cac phong thudc Trung tdm phai bao dam cac diéu kién sau: Cong
viéc hodc linh vuc do phong thuc hién ¢o tir 02 mang cong tac trd 1én va c6 quy trinh
quan ly riéng theo yéu cau cta ddi tuong quan 1y; khéi luong cong v1ec cia phong yéu
cdu phal bé tri tir 07 nguoi lam viée 1a vién chic trg 1én. S luong cap pho clia ngudi
dtmg dau phong thudc don vi su nghiép cong lép d& nghi bo tri 01 ngudi.

2. Bién ché

a) Blen ché ctia Trung tam la bién ché su nghiép dugc glao trén co s Dé an vi tri
viéc lam gan v&i chire nang, nhlem vu, pham v1 hoat dong va nim trong tong bién ché su
nghiép (vién chirc) cua UBND cap xa duoc cép 6 thim quyén giao.

b) UBND cép xa chiu trach nhiém tuyén dung, bd tri du vién chirc lam viéc tai
don vi su nghiép cong lap theo 50 luorng bién ché dugc giao. Tluong hop chua kip
thoi tuyén dung du vién chire theo sd lugng duge giao, UBND cép xa duoc ky ket
hop dong lao dong déi véi nguoi ¢b chuyen mon, nghiép vu dap ung ngay yéu cau
nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cia Chinh phu.

V. Co ché tai chinh va quén ly tai san

Can ctr vao kha nang khai thac ngudn thu, dic diém kinh té - xa hoi cua dla
ban, Trung tdm xdy dung phuong an tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh vé co ché tu chu tai chmh
cua don vi su nghiép cong 1dp (duoc sua déi, b6 sung tai Nghi dinh so ) Nghi dinh 56
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cha Chinh phi) va cac quy dinh, hudng dan c6
lién quan, gtri Phong Kinh té (ddi voi x&) hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do th] (dbi
véi phuong) tham dinh phuong an ty chu, trinh UBND xa (phuong) giao quyén tu
chu tai chinh nim 2025 va giai doan 2026-2030 cho cac don vi.

1. Ngudn tai chinh ciia Trung tam

- Ngén sach nha nudc cép: Thong qua hinh thire giao nhiém vy, dat hang hodc
d4u thdu cung cap dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha nudec.

- Ngudn thu tir hoat dong dich vy sy nghiép cong: Bao gom phan phi, 1¢ phi

duoc dé lai chi theo quy dinh ctia phép ludt; thu tu hoat dong cung cap dich vu cho
céc td chirc, cé nhan theo hop dong.

- Ngu‘én thu tir hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu khéc: Thu tir hoat dong
lién doanh, lién két; cho thué tai san cdng theo quy dinh.
- Nguc"m vién tro, tai trg, qua biéu, tdng cua cac t chure, ca nhan trong va ngoai nudc.

- Céc ngudn tai chinh hop phap khac.
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2. Néi dung chi va phin phdi két qua tai chinh

a) Trung tdm dugc chu dong str dung cac ngudn tai chinh dé chi cac n6i dung sau:

- Chi thuong xuyén: Chi tién luong, tién cong, phu cép va cac khoan dong gop
theo luong; chi cho hoat dong chuyén mon, nghiép vu; chi quan ly chung; chi sura
chita thuong xuyén tai san.

- Chi khéng thuong xuyén: Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
chi cac chuong trinh muc tiéu quéc gia; chi vbn dbi ung thuc hién du an; chi mua
sdm, stra chita 16n tai san cd dinh.

b) Viéc phan phéi két qua tai chinh phy thudc vao don vi sy nghiép thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu (duoc
stta doi, b6 sung tai Nghi dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phu).

3. Quan ly, sir dung tai sidn cong va co ché xa hoi héa

a) Viéc quan ly, s dung tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh )
186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu va céc van ban hudng dan lién quan.

b) Khuyén khich Trung tdm xay dung dé an str dung tai san cong vao muc dich
kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trinh cép c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

V1. MOI QUAN HE CONG TAC

1. DBbi v6i cac So, ban, nganh: Trung tim Dich vu téng hop chiu su chi dao,
huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu clia cdc co quan nha nude co thdm quyén. Giam
déc Trung tdm co trach nhiém bdo cdo tinh hinh cong tac chuyén mén cua Trung tam
trén dia ban voi cac s, ban, nganh tinh dinh ky theo quy dinh (néu cd) va yéu cAu dot
xuét; tham du cude hop do cac S@, ban, nganh triéu tap.

2. Bbi véi UBND céc x4, phuong: Trung tdm Dich vu téng hop chiu su lanh
dao, chi dao toan dién cua UBND cép Xa.

3. B6i véi cac phong chuyén mén thugc UBND cap xa: Trung tdm Dich vu
téng hop Trung tdm chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén moén, nghiép vu cua
Phong Kinh té (d8i véi x&) hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (ddi vé6i phuong);
Phong Vin hoa - Xa hoi. Phdi hop chit ché véi cac phong chuyén mon thuéc UBND
cép X4 trong viéc td chire thue hién nhiém vu theo linh vuc dugc phén cong, bao dam
tinh thdng nhat, déng bd va hiéu qua trong quan ly, diéu hanh.

4. Déi véi cac tb chic chinh tri - xa hdi va céc t0 chite xa hdi khéc trén dia ban:
Trung tam chu dong phdi hop trong cong tac tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia
str dung, giam sat va nang cao chét luong cac dich vu cong; td chirc cac hoat dong van
ho4, thé thao, truyén théng, bdo vé mdi trudng, quan ly va khai thac ha tAng cong cong.

5. Dbi v6i doanh nghiép va td chirc, ca nhan cung (g dich vu cong: Trung tam
td chure ky két hop ddng, thoa thuan hoic hop tac theo quy dinh phéap luat dé thuc hién
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x4 hdi hod cac dich vu phu hgp; bao dam chét luong, gia thanh hop ly va quyén loi
cua nguoi dan.
6. D61 voi co quan, don vi, td chure khac co lién quan: Trung tam phdi hop trong

viéc chia sé thong tin; hd tro nhau trong hoat dong chuyén mon, nghiép vu nham phat
huy hiéu qua, tranh tring 1&p hodc chdng chéo nhiém vu.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

UBND cép xa chi dao Trung tdm Dich vu tdng hop cép x4 chu tri, ph01 hop
v&i Phong Vian hoé - Xa hoi va cac phong, don vi lién quan tham muu UBND cap xa
ban hanh Quy dinh chte nang, nhiém vu, quyén han va td chire ciia Trung tdm Dich
vu tong hop cap x4 theo hudng dan nay, hudong dan cua Bo quan ly chuyén nganh va
tinh hinh thuc té tai dia phuong./.
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