TINH UY BONG NAI DPANG CONG SAN VIET NAM

BAO VA PHAT THANH, ‘
TRUYEN HINH Dong Nai, ngay 30 thang § ndm 2025
#*

S61% .QC/B&PTTH

QUY CHE
Bio v¢ bi mit nha nwéc Bao va Phit thanh, Truyén hinh Pong Nai

- Cén cur Ludt Bao vé bi mat nha nude ngay 15/11/2018;

- Can cir Nghi s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sd didu cia Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Can cu Thoéng tu s0 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Céng an ban
hanh biéu miu st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc;

- Can cur Cong van 50 41 14/BCA-ANCTNB, ngay 25/11/2022 clia Bo Cong
an vé viéc huéng din thue hién mot sé quy dinh cua Luét Bao vé bi mat nha nudc;

- Can cu Quyet dinh s 07- -Qb/TU ngay 01/7/2025 cta Tinh ty Pong Nai
vé thanh 1ap Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pdng Nai;

- Xét @& nghj cua Truéng phong Té6 chirc Hanh chinh va Ké hoach Tai vy;

Téng Bién tip Béo va Phét Thanh, Truyén hinh Dong Nai ban hanh Quy ché
Béo vé bi mét nha nudc ctia Béo va Phét thanh, Truyén hinh Pdng Nai nhu sau:

Phan thir nhat
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi dicu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé xac dinh bi mat nha nudc va dé mat cta bi mat nha
nudc; sao, chup, théng ké, luu gifr, bao quan, van chuyén, giao, nhén tai liéu, vt
chira bi mat nha nudc; mang tai liu, vat chira bi méat nha nudce ra khoi noi luu git;
bao v€ bi mit nha nudc trong st dung may vi tinh, phuong tién dién tu, thiét bj
khac c6 tinh nang luu giir tai ligu, thong tin bi mat nudc; cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc; t6 chirc hoi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc;
diéu chinh d6 mat; , gial mat; tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc; thanh tra,
kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé bao vé bi mét nha nudc; phén cong vién
chirc lam céng tic bao vé bi mat nha nudc; ché d6 thong tin, bao cao vé bao vé bi
mét nha nuéc; trach nhiém, quyén han ctia co quan va cé nhén lién quan trong viéc
bao vé bi mat nha nudc tai Béo va Phét thanh, Truyén hinh Pdng Nai.

2. Pbi twgng ap dung

Can b, vién chirc va nguoi lao dong dang cdng tic tai Béo va Phat thanh,
Truyén hinh Pdng Nai.
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Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Bi mét nha nudc 1a théng tin ¢6 ngi dung quan trong do ngudi ding dau
co quan, tb chirc co thdm quyén xac dinh cin ¢t vao quy dinh cla Luat Bao vé bi

m4t nha nudc sb 29/2018/QH14, ngay 25/11/2018, chua ceng khai, néu bj 16, bi
mét ¢ thé gdy nguy hai dén loi ich quéc gia, dan tdc.

Hinh thirc chira bi mat nha nuée bao gdm tai liéu, vat, dia diém, 151 néi, hoat
dong hodc cac dang khac.

2. Bao vé bi mat nha nudc la viéc co quan, td chirc, ca nhan sir dung luc
luong, phuong tién, bién phap dé phong, chong xdm pham bi mét nha nude.

3. Lo bi mat nha nudc 1a trudng hop nguoi khong cé trach nhiém biét duoc
bi méat nha nudc.

4. M4t bi mit nha nudc 1a truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khéng con thudc su quan ly clia co quan, td chirc, cd nhén 6 trach nhiém quan ly.

Phén thi hai
NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 3. Bi mit nhi nuéc thude Bao va Phat thanh, Truyén hinh Dong
Nai quan ly, bao quén

1. Tin, tai liéu v& vu viéc, tai lidu, vat, dia diém, thoi gian, 161 noi, hd so va
cac ndi dung lién quan khac dugc quy dinh tai danh muc bi méat nha nudc d6 “Téi
mét” va danh muc bi mét nha nuéc do “MAat” cia Bdo va Phat thanh, Truyén hinh
Dong Nai. Tin, tai liéu thuéc danh muc bi mat nha nuéc cua bd, nganh, dia
phuong, co quan khic ma co quan dang quan ly, sir dung, luu gilr trong qua trinh
phdi hop céng tac.

M&t s6 nodi dung cu thé nhu sau: Thong tin, tai liéu, sb lidu, co s& dir liéu, dé
an, chién lugc, quy hoach, ké hoach phuc vu quoc phong, an ninh, phong thu dat
nudce, itng pho voi ch1en tranh, tinh trang khan cép chua cong bd hogc khéng cong

bé thuge cac linh vue: Tan sé vo tuyén dién, cong nghé thong tin, xuat ban, in, phat
hanh, phét thanh va truyén hinh.

2. K& hoach phat thanh, _phat song trong tinh huéng Nha nuée ban bd tinh
trang chién tranh, tinh trang khan cép.

3. Thong tin, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce 4n dinh va déng déu
cac do mét theo quy dinh & noi khéc gui dén co quan, dén vién chirc va ngudi lao
dong thudc Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai.

4. Vfln ban, téli” liéu vé cdng tac can b trong qua trinh chuén bi, trién khai
cong tac bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, ky luit vién
chirc 14nh dao va vién chirc quan ly; dieu dong, ky ludt vién chirc, ngudi lao dong.

5. Van ban di ciia Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pdng Nai dugc déng dau
cdc do mét. Vat chira bi mét nha nudc thuge tham quyén quan ly cia Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Pong Nai.
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6. Don t6 cdo, hd so, tai lidu vé thanh tra, kiém tra, két qua thanh tra, kiém
tra trong Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai chua céng bo.

7. Hb so vién chirc, ngudi lao dong thudc Bao va Phat thanh, Truyén hinh
Pong Nai; tai liéu vé bao vé chinh tri ndi b Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pong
Nai. M4t khdu dam bao an ninh mang may tinh ndi by cia co quan Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Pdng Nai.

8. Pé thi, dap 4n thi tuyén, xét tuyen tlep nhén vién chirc thugc Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Ddng Nai chwa céng bb.

9. Nhitng théng tin khac khéng cong bd hodc chua cong bd, néu bj tiét 16 sé
gdy nguy hai cho co quan Béo va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai, cho nha nudc.

Piéu 4. Nhirng hanh vi bj nghiém cam

1. Nghiém cdm moi hanh vi thu thp, lam 16, 1am mét, chiém doat, mua, ban,
tiéu huy trai phép bi mat nha nudc hoic lam dung bi mdt nha nudc dé che g1au
hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap ciia céc co quan, to

chirc va c4 nhén hodc gy can tr¢ hoat dong binh thuong clia cac co quan Nha
nude, to chirc va ca nhan.

2. Két néi mang may tinh ndi bd (co6 luu giir tin, tai liéu c¢6 ndi dung thude
danh muc bi mét nha nudc) vao mang Internet; soan thao, luu gifr thong tin, tai li¢u
¢ ndi dung bi mat nha nuéce trén may tinh ndi mang Internet; cim cac thiét bj co
kha nang ket ndi Internet vao cac ‘may tinh dung soan théo, luu glu' tai liéu bi mat
nha nuéc; cdm USB hoac céc thiét bi cé chirc ning tuong tur luu gitt thong tin, tai
liéu mat vao may tinh nbi mang Internet.

3. St&r dung micro vo tuyen, dién thoai di dong, may tinh bang, thiét bj co
tinh ndng ghi am, thu phat tin hiéu trong cac cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuée
dudi moi hinh thire (trir trudng hop duge cip cé tham quyén cho phép).

4. Trao doi thong tin c6 ndi dung bi mét nha nuéc qua may bo dam, dién
thoai di dong, dién thoai kéo dai, may fax, trén Internet dudi bit ky loai ‘hinh dich
vu nao hodc cung cap tin, i liéu c6 ndi dung bi mét nha nudc cho cac t6 chirc, ca
nhén trong nuéc va nuée ngoai khi chua dugce cép cé thim quyén cho phép.

5. Sir dung cac trang thiét bj k¥ thuat théng tin lién lac do céac td chue, ca
nhan nudc ngoai tai trg, tang, cho mugn, cho thué... khi chua dugce cac co quan,
don vi chirc nang c¢6 tham quyén kiém tra, kiém dinh.

6. Trao dbi, ting, cho muon, cho thué... méy vi tinh, thé nh¢, dia mém, USB
hodc thiét bi co luu giit thong tin, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc.

7. Sira chira cac thiét b luu giu thong tin bi mat nha nudc tai cac co sd bén

ngodi khéng c6 chirc nang, tham quyén, khi chua dugc phép cua thu truong, ngudi
dimg diu co quan don vi, t6 chirc hodc khéng cé du bién phap bao mat cin thiét.

8. Cung cp tin, tai liéu va dua théng tin thudc danh muc bi mat nha nudc
chua cong bo hodc khong cong bo trén bdo chi, an pham xuat ban cong khai, trén
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cac website, trang thong tin dién tir, blog, trang mang x& hdi, dién dan va cc hinh
thirc tuong tu trén Internet.

9. Str dung bi s8, ky hiéu mat co quan, don vi dé dat tén hp thu dién tir. St
dung hop thu dién tir dé luu gift, truyén dua céc tin, tai li¢u ¢6 ndi dung bi mat nha
nudc.

10. Nghién clru san xuét, str dung mét ma dé tién hanh céc hanh vi vi pham
phap luat.

Pidu 5. X4c dinh pham vi bi mt nha nwéc caa Tong bién tip Bio va
Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai

Cén clr danh myc bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat”, 6 “T6i mat”, dd
“Mat” ctia tinh Pong Nai va danh muc bi mat nha nudc thudc do Tuyét Mét, do tbi
mat cia Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich dd duoc Thu tuéng Chinh phu, B
truong B Cong an ban hanh, Téng Bién tip Béo va Phat thanh, Truyen hinh Pdng
Nai nghién ctru, ban hanh (dudi hinh thirc vén ban hanh chinh) dé xac dinh pham
vi bi mit nha nuédc thudc trach nhiém quén ly va bao vé, trong dé phai quy dinh 16
rang, cu thé d6 mat cua timg loai tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nude do co
quan, t6 chirc chi tri ban hanh,

Piéu 6. Soan théo, in, chup tin, tai liéu, v4t mang bi mat nha nwée

Khi soan théo, danh may, in cac van ban; sao chup hd so, tai lidu co lién
quan dén bi méat nha nudc cia Bdo va Phét thanh, Truyén hinh Dong Nai phai thuc
hién nhilng quy dinh sau:

1. Té chirc thuc hién viéc soan thao, in 4n, sao chup tai li€u mat ¢ noi bao
dam an toan do Téng Bién tip Béo va Phat thanh, Truyén hinh Dong Nai quy dinh.
Khéng duge st dung méy tinh di ndi mang Internet hay mang ndi bo dé danh may
soan thao, in sao chup tai liéu mét. Nguoi soan thao van ban phai xac dinh d6 mat
cta ndi dung trudce khi trinh 1&nh dao duyét, ky ban hanh.

2. Khi soan thao vin ban c6 ndi dung bi mat nha nuwdc, ngudi soan thdo van
ban phai d& xuit mirc 6 mét cta timg tai lidu va ngudi duyét ky van ban cé trach
nhiém xéc dinh d6 mét va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6 mat cing pham vi ban
hanh tai liéu. Khéng dugc danh may hodc in an thira s6 ban di quy dinh. Sau khi
danh may, in 4n xong, ngudi soan thao phai kiém tra lai va hiy ngay ban thao, ban
in thir, hong (néu khong can luu).

3. Vige sao, chyp cac tai liéu c6 do “T6i mat”, “Mat” phai duoc su dong y
bing vin ban cua Tong Bién tip. Ngudi thuc hién in, sao, chup ding sb luong da
quy dinh; sau khi in, sao, chup xong phai kiém tra lai va hily ngay tai chd ban in
sao, chup hdéng. Viéc sao, chup cac tai liéu mat & dang bang dia phai niém phong
va déng ddu do mat, ghi rd ho tén ngudi sao, chup & bi niém phong.

4. Khi té chirc 14y v kién tham gia x4y dung du thao vin ban, bd phan chi tri
soan thao phai xac dinh cu thé pham vi, déi tugng céc don vi, c4 nhén c6 lién quan,
cin xin y kién hoac tham khao ¥ kién, phai déng déu x4c dinh mic d6 “Mat” can
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thiét vao du thao trudc khi g xin y kién. Pon vi, c4 nhan nhan duge dy thao phai
thuc hién viéc quén ly, sir dung theo diing do mat da ghi trén dy thao.

5. BO phéan van thu, luu trit va ngudi dugce giao xur ly tai liéu mat co trach
nhiém déng dau cic d6 mat di duoc 4n dinh (theo quy dinh thong nhat cia Bo
Cong an).

6. Nhitng nguoi thyc hién coéng viée ¢6 lién quan dén tai lidu mat cua co
quan phai ¢6 trach nhiém bao vé bi mat nha nudc va chiu trach nhiém trudc phap
luat. Khi nghi ché d6 hoc thuyén chuyen cong tac pha1 ban giao lai toan bo tai
liéu, hd so co quan quan ly, khi xuét canh ra nudc ngoai phai lam cam két khoéng
tiét 16 bi mat nha nude.

Piéu 7. Quy dinh vé miu va sir dung con diu dd mat

1. Hinh thirc, kich thude cac ddu vé d6 mat “Tuyét mat”, “Toi mat”, “Mat”,
hodc mau ddu “Thu hoi tai liéu mat” va “Chi c6 tén nguoi duge boc bi”... theo quy
dinh thong nhét cta Bo Cong an.

2. Can ctr vao y kién cta lanh dao Béo va Phat thanh, Truyén hinh Déng Nai
(¢6 but tich kém theo), vin thu dong ddu d6 mét véo trang thi nhét cia van ban va
déng dau giap lai vao toan b vin ban.

3. Muc dung dé dong cac loai déu chi d6 mat 1a myc mau do; vi tri diu mat
trén van ban theo quy dinh.

4. BO phan vin thu x{r ly tai liéu mat ciia Bao va Phat thanh, Truyén hinh
Pong Nai c6 trach nhiém quan ly cac ddu d6 mét, ddu thu hdi vao tai lidu theo
diung quy dinh.

Piéu 8. Giri tai li¢u mat

1. Vao sb: Tai liéu mat trude khi gl di phai diing ky vao “Sé ding ky bi mét
nha nuéc di”. Phai ghi diy di théng tin phan dang ky bi ‘mét nha nude theo hudng

din tai miu s6 14 ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cia B Cong an.

2. Lam bi: Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai l1am bi hodc déng goi
riéng. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thAm nudéce, khong nhin thau
qua dugc; hé dén phai dinh, kho boc.

- Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mét” phai
duoc bao vé bing hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cua tai liéu, vat chta
bi mét nha nudc, tén nguoi nhan, déng dau “Tuyét mat” va dugc niém phong béng
ddu cta co quan, té chirc & ngoai bi; trudong hop giri dich danh ngudi ¢6 trach
nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi c6 tén méi dugce bée bi”. Bi ngoai ghi
nhu giri tai liéu thuong va déng dau ky hidu chir “A”;

- Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc dé “Tdi mat” va “Mat” duge bao vé
bing mdt 16p bi, ngoai bi déng dau chir “B” va chit “C” tuong tmg voi do mét cia
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong.
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3. Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc do “Tdi mat” va “Mat” duge gui béng
mét 16p bi, bén ngoai bi cé dong dau chit “B” hodc “C” tuong img voi do mét cua
tai liéu bén trong bi.

4. Moi tai liéu mét di déu phai duoc van thu co quan vao sb “Sb dang ky vin
ban mat di” theo dung quy dinh.

.A - A A z 1. . A A
Dieu 9. Giao nhan, van chuyen tai liéu mat

1. Giao, nhén tai li¢u mat glua cac khau (ngudi dy thao, danh may, in, van
thur, buu ta, ngudi cb trach nhiém giai quyét, bao quan ) déu phai vao sb co ky
nhén giira hai bén giao, nhan va giao nhén truc tiép tai phong lam viéc theo quy
dinh chung.

2. Néu tai liéu mét dén ma bi trong c6 déu “chi ngudi c6 tén mdi dugc boc
bi”, vén thu vao s6 theo s6 ky hiéu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén nguoi co tén
tren bi. Néu ngudi c6 tén ghi trén bi di véang thi phai goi dién xin y kién dé chuyén
dén ngudi duge Gy quyén giai quyét, van thu khong dugce béc bi.

3. Trudng hop tai liéu mat dugc guri dén ma khong thuc hién dung thu tuc
bao mat thi chuyén den nguoi co trach nhiém giai quyet dong thoi bao lai noi gui
dé rat kinh nghiém. Néu phat hién tai lidu mat giri dén c6 dau hiéu bi béc, mé bi
hogc tai lidu bi trdo dbi, mat, hur hong thi ngudi nhén phéi 1ap bién ban va béo ngay
v6i Tong Bién tép dé cd bién phap xir ly kip thoi.

4. Nguoi lam cong tac van chuyén, giao, nhén tai li€u mat phai thuc hién
theo nguyén tac gui kin, niém phong, khong dugc giao cho ngudi khdng cé trach
nhiém giir hd. Néu van chuyén theo duong buu dién phai thuc hién theo quy dinh
riéng cua nganh Buu chinh vién thong.

5. Noi giri va noi nhan phai td chuc kiém tra, dbi chiéu thuong xuyén nham
phat hién nhimg sai s6t, mat mat dé xur ly kip thoi.

Piéu 10. Thu hdi tai liéu mat

Vin thu phai theo ddi, thu hdi hodc tra lai noi giri ding ky han nhimg tai ligu
mat cd dong dau “Tai liéu thu hoi”, “Vat thu hoi”, khi nhan ciing nhu khi tra déu
phai kiém tra, doi chiéu dam bao tai liu, vét khong bi that lac.

Nhimng tai liéu mat, vat mang bi mat nha nudc c6 dong dAu “Tai liéu thu hdi”,
“Vat thu hoi”: van thu phai theo déi, thu héi hoic tra lai noi giri ding thoi han. Khi
nhan ciing nhu khi tra phai kiém tra, d6i chiéu dam bao tai liéu, vat khong bi that lac.

Pidu 11. Lwu trir tai liéu mat

Téi liéu “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat” phai duge bao quan, luu trit nghiém
ngét, to chure Iuu trir riéng tai noi c6 du diéu kién, phuong tién bao quan, bao dam
an toan.

Mau sé ding ky vin ban mét di”, “S6 dang ky van ban mat dén” thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia Bo Cong an.

Piéu 12. Pho bién, lwu hanh, nghién ciru, sir dung, biao quan tai liéu mat
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1. BO phén dugc giao nhiém vu luu trif tai liéu mat, Trudng phong Té chire
hanh chinh - Ké hoach Tai vu c6 trach nhiém 13p ho so vé tai li¢u loai “Tuyét mat”,
uTai mat”’ “Mat”.

2. Tai li¢u mét chi dugc phd bién trong pham vi nhitg ngudi ¢é trach nhiém
duge biét, tuyét doi khéng dugc cho ngudi khong c6 trach nhiém bi€t khi chua
dugc Tong Bién tap cho phép.

Viéc pho bién, luu hanh, nghién ciru, st dung théng tin, tai liéu méat dugc
thuc hién theo nguyén tac:

a) Pung pham vi, dbi tugng, dia chi quy dinh.

b) Chi duoc ghi chép, ghi &m, ghi hinh, quay phim tai li¢u bi mét nha nuéc
thugc Béo va Phat thanh, Truyén hinh Bong Nai quan ly sau khi dugc phép cia

Téng Bién tap. Viée quan ly, str dung cac béng ghi 4m, ghi hinh, phim, dnh c6 d6
mét phai dugc bao vé nhur ché d6 quan 1y tai lidu mat.

¢) Viéc sao chup tai liéu “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat” do Trudng phong T
chiic Hanh chinh va Ké hoach Tai vu thuc hién va phai dugc Tong Bién tip cho phép.

B phén quan ly tai liéu thyc hién ding quy dinh, ddng thoi vao sb, luu gitr
Phiéu ding ky sao chup tai liéu mat, Phiéu dé nghi khai thac tai liéu mat va chiu
trach nhiém bao mat khau minh thuc hién.

d) Nguoi dugc Tong Bién tap giao nhiém vu phé bién, cung cap tai liéu mat
cho ngurdi dén nghién ciru tai liéu mat phai thye hién dung cac quy dinh vé quan ly
bao vé bi mit nha nudc ciia Bio va Phat thanh, Truyén hinh Pdng Nai d& néu &
Quy ché nay.

e) Viéc nghién ciru, sao chup hd so tai liéu luu trit ¢ d6 mat chi duoc thuce
hién tai by phén bao méat cuia Bao va Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai.

3. Viée trao dbi tai liéu mat hodc cung cép cac sb liéu, tin tirc mat trén cac
phuong ti€n thong tin dai chung phai duoc Tong Bién tap xét duyét, dong y.

4. Khéng duge mang tai li¢u mit ra khéi noi luu gif; trudng hop dac biét

néu dugc sy dong y clia Tong Bién tép co6 thé muon va chju trach nhiém bao quan
tai liéu da mugn va ky nhén vao sO khai thac tai liéu mat.

5. B6 phén dugc giao nhiém vu luu trit tai liéu mat cd trach nhiém quan ly, sir
dung, bao quan va cung cép thong tin mét cach kip thoi, trung thuc va dung quy dinh.

Piéu 13. Cung cép tai liéu mit cho cac td chirc qudc té, nwée ngoai hodc
mang ra nwé'c ngoai

1. Khi can phdi cung cap cac tai liéu mat cho céc td chic quoc té€, nude
ngoai hodc mang ra nuéce ngoai phai tuan tha cac quy dinh sau:

a) Loai “Tuyét mat” phai dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét.
b) Loai “Tbi mat” phai dugc Bo truéng Bo Cong an phé duyét.
c) Loai “Mat” phai dugc Chu tich UBND tinh phé duyét.
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Pon vi va nguoi thuc hién chi dugc phép cung cap dung cac ndi dung da
dugc phé duyét va yéu cau bén nhan thong tin sir dung diing muc dich thoa thuan
va khong dugec tiet 16 cho bén thir ba.

1. Khi mang tai li€u ra nudc ngoai, phai c6 vén ban trinh rd ndi dung bi mat
mang ra nudc ngoai nhur thé nao, xin y klen clia co quan cAp trén theo hé thong doc
va nhimg noi ¢6 lién quan dé xem xét quyét dinh.

2. Vién chuc, nguoi lao dong Bao va Phat thanh, Truyén hinh Ddng Nai khi
tiép xic vai nguoi nude ngoai khong duge phép tiet 16 bi mat nha nude néi chung
va bi mat nha nudc cla co quan.

3. Khéng dugc lam cong viéc bi mat trong lac co mat ngu01 khong co trach

nhiém lién quan dén cong viéc d6. Khi mét tai liéu mat phai bao cdo ngay véi Téng
Bién tap, ddng thoi bdo voi co quan cong an d& xir 1y kip thoi.

Pi¢u 14. Giai mat, thanh 1y, tiéu hiy cic tai liéu mit
1. Viéc giai mét hogc thanh ly, ti€u huy tai li¢u bi mat nha nudc “Tuyét
méat”, “Téi mat”, “Mat” hét thoi gian sir dung do Téng Bién tép quyét dinh.

2. Moi truong hop giai mat hodc tiéu hiy céc tai liéu bi mat nha nudc hét gia
tri st dung, gia tri mat ddu phai dugc dua ra Hoi ddng xac dinh gié tri tai lidu,
ngudi truc tiép quan ly cdc bi mat dwoc thanh ly hodc tiéu hiy va vién chic bao
mat thuc hién. Hoi déng xac dinh gi4 tri tai liéu co trach nhiém thanh ly tiéu huy
céc tai liéu bi mat nha nudc va phai 13p bién ban théng ké diy di, néi rd phuong
thire tién hanh, ngudi thuc hién.

a) Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu cia Bao va Phat thanh, Truyén hinh
Bong Nai gom

- Pai dién Ban Bién tap: Chu tich Héi déng.

- Trudng phong Té chirc hanh chinh - K& hoach Tai vu: Phé Chi tich.

- Pai dién phong chuyén mdn c6 tai liéu mat: Uy vién.

- Ngudi truc tiép quan ly tai liéu mat: Uy vién.

- Vin thu, Iuu trit co quan: Uy vién, Thu ky.

b) Lap bién ban thong ké ddy di danh muc timg tai liéu mat can tiéu hay,
trong do phai ghi r s6 cong vén, sO ban, trich yéu tai liéu. Noi dung bién ban phai
phan anh phuong thirc, trinh tur tién hanh va nguoi thuc hién ti€éu huy tai liéu mat
theo dung quy dinh ctia phap luét. Bién ban phai c6 day du chit ky cia cac thanh
vién tham gia tiéu hiy.

3. Trong qua trinh thuc hién giai mat, tiéu huy tai liéu mat phai tuyét dbi bao
mat, khong lam 10 théng tin, khong dé ot tai liéu ra ngoai; tai liéu phai dot, xé,
ho#c nghién nho khong thé chap lai dugc.

4. Bién bél:l giai mé_it2 tiéu huy phai dugc luu tai bd phan bao mat cia Bao va
Phat thanh, Truyén hinh Pong Nai.
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Phan thi ba
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Khen thudng va xir ly vi pham

1. Khen thuéng.

a) Két qué trién khai, t6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc la
mdt trong nhifng ti€u chi bat bugc trong binh xét cac danh hiéu thi dua tap the, ca
nhéan hing nam.

b) Can bg, vién chirc co quan cé6 mdt trong nhimg thanh tich sau s& dugc
khen thudng theo quy dinh cua phap luét.

- Hoan thanh xuét sic viéc thyc hién nhiém vy bao vé bi mat nha nudc theo
trach nhiém dugc giao.

- Khéc phuc khé khin nguy hiém, diing cam bao vé bi mat nha nudc.

- Tim duge tai lidu, vat thudc bi mat nha nude bi mét, ngan chin hodc han
ché dugc hdu qua do viéc lam 16, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy trai phép
bi mat nha nudc... do nguoi khac gay ra.

- Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, tim hiéu, lam 16, lam mat,
chiém doat, mua ban, ti€u huy trai phép bi méat nha nudéc.

- Thuc hién tét Phép lénh bao vé bi mat nha nudc, quy ché, noi quy bao vé
bi mat nha nudc, lam tot cong tac kiém tra, don doc, hudng dan, chap hanh nghiém
tic ché dd thong tin, bao cao.

2. Xt ly vi pham

Ngudi nao vi pham céc quy dinh vé ché d bao vé bi mét nha nudc phai
duge diéu tra lam rd. Moi hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, mure d6, héu qua tac
hai gay ra s€ bi xir Iy ky luét, x(r ly vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cta phap luét.

Phin thir tw
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Vién chirc, ngudi lao dong lam cong tac lién quan tryc tiép dén bi
mat nha nudc cia Bao va Phat thanh, Truyén hinh DPong Nai ngoai nhiing ti€u
chuén dugc quy dinh trong Luft Vién chic phai c6 ly lich rd rang, ¢6 phdm chét
dao durc tdt, cin than, kin ddo, cé tinh than trach nhiém, y thirc t6 chirc ky luat, y
thitc canh gidc gitt gin bi mat nha nudc; c6 trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu va
nang lyc céng tac hoan thanh nhiém vy dugc giao.

Nhimg ngudi duge giao lam cong viée lién quan dén bi mét nha nudc phai
thuc hién nghiém tac cac quy dinh tai quy ché ndy va cac quy dinh cta phap luét
co lién quan.

Piéu 17. Vién chirc quan ly cac phong chuyén mén cé trach nhiém trién khai
thue hién quy ché nay, kiém tra dinh ky hodc dot xuét trong pham vi thdm quyén

) 5
N
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dugc giao, kip thoi khic phuc nhitng thiéu sét, so hd, bdo cao Ban Bién tip dé co
bién phap xtr ly kip thoi.

Piéu 18. Truéng phong T4 chie Hanh chinh va K& hoach Tai vu chiju trach
nhiém kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy ché nay trong Bao va Phat thanh,
Truyen hinh Bong Nai va dinh ky bdo céo Téng Bién tip vé viéc thuc hién Quy
ché, néu c6 ndi dung cén sira di trinh Tong Bién tip xem xét.

Vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém thi hanh nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Vién chire, nguoi lao dong nao vi pham quy ché 1am 16, lot bi mat nha nudc;
chiém doat, mua ban, lam mat, lam 1§ tai liéu, th6ng tin bi mat nha nudc; loi dung
viéc bao vé bi mat nha nude dé che glau hanh vi vi pham phap luét, tiéu huy trai
phép bi mat nha nudc, giy anh huong cd hai dén quoc phong, an ninh, phat trién

kinh té thi tiy theo mirc d9, phai bi xir ly ky luat, xtr phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh phép luat.

Phan thir tw
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Trong pham vi chirc néng, nhiém vy, quyén han dugc giao, Truéng phong
T6 chirc hanh chinh va Ké hoach Tai vu, cac phong truc thudc, vién chitc va ngudi
lao ddng, cong tac vién chuyén trach thudc Béo va Phat thanh, Truyén hinh Pdng
Nai ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tic cdc quy dinh cta phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay. Néu vi pham Quy ché, tuy murc do sé xir
1y ky luat theo quy dinh.

2. Quy ché lam viéc nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

3. Truong Phong Té chirc Hanh chinh va K& hoach Tai vu ¢6 trach nhiém
giap lanh dao co quan theo ddi, don déc v1ec thyc hién Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh can sura déi, bo sung, Phong Té chirc
Hanh chinh va Ké hoach tai vu 13 ddu méi de xuét trinh Téng Bién tap Bao va Phat
thanh, Truyén hinh Péng Nai xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén:

- Dang uy (dé blc),

- Ban Bién tép,

- C4c phong thudc Béo va PT, TH Dong Nai,
-Luu VT.

Nguyén Thi Minh Nhim
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