UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:1952 /QDB-UBND Pong Nai, ngay 29 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b6 sung
trong linh vuc xuat nhap cianh thugc pham vi chirc nang quan ly
cia nganh Ngoai vu tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cir Lugt To chic chinh quyén dia phirong so 72/2025/QH ngay 16
thang 6 nam 2025 cua Quoc hoi;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Ngh;i dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cuia Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir 6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiem soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 3677/0D-BNG ngay 15/10/2025 cia Bg truong Bg
Ngogi giao ve cdng bo thu tuc hanh chinh dwocC Sia doi, bo sung trong linh vuc
Xuat nhap canh thugc pham vi chice nang quan ly cua Bo Ngoai giao;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6é Ngoai vu tai To trinh sé 16/TTr-SNgV ngay
24 thang 10 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh ‘nay Danh myc 01 thu tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vue xuat nhap canh thudc pham vi chuc
nang quan ly cua nganh Ngoai vu tinh Pong Nai.

(Phu luc Danh muc va Ngi dung thi tuc hanh chinh dinh kem).

Truong hop thu tuc hanh chinh cong b tai Quyet dinh nay da dugc co
quan Nha nuéc c¢6 tham quyén ban hanh méi, stra d6i, bd sung, thay thé hoic
bai bo, huy bo thi 4p dung thuc hi¢n theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi€u luc thi hanh ke tur ngay ky va thay the
danh myc thu tuc hanh chinh Xuat nhap canh c6 mi sb tuong u’ng dugc cong bo
tai Quyét dinh s 976/QD-UBND ngay 27 thang 3 nim 2025 cia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh, cac ndi dung khac da dugc phé duyet tai Quyét dinh s6
976/QD-UBND ngay 27 thang 3 nam 2025 van giit nguyén gia tri phap 1y.

Piéu 3.S¢ Ngoai vu va cac co quan, don vi c0 lién quan co trachqnhlem ;6
chuc niém yét, cong khai tha tuc hanh chinh da duoc cong bo thudc tham quyeén



giai quyét tai tru so 1am viéc, trén Trang thong tin dién t va tai BO phan tiép
nhan ho so va tra két qua cua don vi; trién khai, quan triét tiep nhan va xir ly thu
tuc hanh chinh cho c6ng dan theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém chu tri, phdi hop S& Ngoai vu cap
nhé}t, cﬁng‘khai noi dung tha tuc hanh chinh da duwoc cong bo 1én Co so di liéu
quoc gia veé tha tuc hanh chinh caa Chinh phu.

S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S Ngoai vu va cac co
quan, don vi lién quan thuc hién cap nhat noi dung cac thu tuc hanh chinh da
duoc cong bd theo Quyét dinh nay va tich hop, két ndi dich vu cdng truc tuyén
du diéu kién lén Cong dich vu cdng Québc gia, Hé théng thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cip tinh theo quy dinh.

Picu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam doc So Ngoai vu; Giam déc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich UBND céc xi, phuong va cac to chic, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; - i

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP); O CHU TICH
- B6 Ngoai giao;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Chéanh VP, cac Ph CVP UBND tinh;
- Luu: VT, NC, HCC.

Lé Trwong Son



PHU LUC

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC LINH VU'C XUAT NHAP CANH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH NGOAI VU TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1952/0D-UBND ngay 29thang 10 nam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Ma Tén TTHC Thoi | Cach thiec va dia | Co quan Phi, Can ci phaply | Dich vu Ghi chu

TTHC han giai | diém thuc hién | thwe hién 1€ phi Cong
quyét truc
tuyén

- Truc tiép ndp hd - Ap dung |- Ludt Xuat canh, Noi dung

so va nhan két qua dén hét | nhap canh cia cong TTHC  thyc

tai BO phan Mot ngay dan Viét Nam nim hién  theo

cua cua Bo Ngoai 31/12/2026: | 2019  (Luat sb Quyét dinh s6

giao. 100,000 | 49/2019/QH14). %?\@QB;] sy

Thu tuc cép so va nhan két qué | - Cuc Lanh ) Ludt  Xukt cia Bo Ngoai
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ngoait gl?‘?a TP. H6 Chi Minh. | phan Mot canh, nhap  can bo thu tuc

h9 chiéu ctra ctia Bo VND/quyen cua cong Mot | hanh  chinh

1 12002352 |cong vu tai| Qs ngay | - Nop ho so va | Ngoai dbi v6i cap | dan Viét Nam va phin | duoc sia ddi,

co quan | Jam viéc | nhan két qua tai| giao); lai do hong | Luat Nhap canh, bo sung trong

trong  nudc S& Ngoai vu tinh hogc ~ bi|xudt canh, qua linh vyc xuat

cua  Bo Pong Nai theo thu | - S& Ngoai | mat. canh, cu tri cua nhap canh

Ngoai giao tuc, quy trinh | vy Thanh ngudi nudc ngoai thuoc  pham

hudng dan. pho HO Chi | - Tirngay |tai Viét Nam nam vi chlrc nang

. |Minh, BO1g1/01/2027 | 2023  (Lugt sb quan ly cua

- Qua mo1 truong | Ngoai giao. | A 23/2023/QH15). Bo Ngoai
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200,000
VND/quyén
dbi voi cap
moi va
400,000
VND/quyén
dbi voi cap
lai do hoéng
hoac bi
mat.

Bo6 truéng BO
Ngoai giao hudng
dan viéc cap, gia
han, thu hdi, huy
gia tri st dung hd
chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu
va cap cong ham
ho tro xin thi thuc.

- Thong tu s6
25/2021/TT-BTC
ngay 07/4/2021 cua
B¢ trudng Bo Tai
chinh quy dinh
mic thu, ché do
thu, nop, quan ly va
st dung phi, 1€ phi
trong linh

vuc xudt canh,
nhip canh, qua
canh, cu tru tai Viét
Nam.

- Thong tu s6
64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 cua
B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh
muc thu, mién mot
sO khoan phi, 1é phi
nhdm hd tro cho
doanh nghiép,
nguoi dan.

theo  Quyét
dinh sO
3677/Qb
BNG  ngay
15/10/2025
cua Bo Ngoai
giao




PHAN I1. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH
Thii tuc cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai co quan trong nwée
1. Trinh ty thyce hién

Buéc 1: T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phan tiép
nhan.

B§ phdn tiép nhén bao gom:
- Bé phdn Mt cira ciia Bé Ngoai giao tai s6 40 Tran PhU, phwong Ba Pinh, Thanh phé
Ha Noi;
- S6 Ngoai vu Thanh phé Hé Chi Minh tqi sé 6 Alexandre De Rhodes, phuwong Sai Gon,
Thanh phé Hé Chi Minh,

Trudng hop co yéu cau dé nghi cap ho chiéu dién tir, hod so c6 thé duoc ndp qua So
Ngoai vu tinh Pong Nai theo thii tuc, quy trinh huéng dan cia Bo Ngoai giao.

Buéc 2: Bo phan tiép nhan kiém tra tinh hop 18, day du ciia ho so:

- Tru’ong hop hd so khong thudc pham vi g1a1 quyet Bo_phén t1ep nhén
huéng din t0 chic, cd nhan lién hé véi co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua hop 1€, chua day du, Bo phan tlep nhin hudng
dan to chic, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai hé so
kém “Phleu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so”. Vigc yéu cau bo sung, hoan
thién hd so phai cu thé, day du mot lan dé t6 chirc, ca nhén b sung day du,
chinh xac. Thoi han giai quyét TTHC dugc tinh tr ngdy ho so duoc bd sung,

hoan thién day du theo quy dinh.

- Truong hop ho SO khong du diéu kién giai quyet theo quy dinh, B§ phan
tiép nhan tir chdi nhan ho so va tra lai hd so kém “Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét”.

- Truong hop hé so hop 1€, du dleu kién giai quyet Bo phan tiép nhan tién
hanh nhén hé so, in “G1ay tlep nhéan ho so va hen tra két qua” va chuyén hd so
dén Pon vi chuyén mén dé giai quyét theo tham quyén.

Buéc 3: Pon vi chuyén moén giai quyét va tra két qua cho Bo phan tiép nhan
theo quy dinh:

- Trudng hop hd so pha1 b6 sung, hoan thién theo quy dinh, Pon vi chuyen
mon phal thong bao bang vin ban, ghi ro ly do, noi dung can b0 sung theo mau
“Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so” dé guri cho t6 chirc, ci4 nhan thong qua
B0 phan t1ep nhan. Viéc yéu cau b6 sung, hoan thién hdé so chi dugc thyc hién
mot (01) lan. Thoi han giai quyét TTHC duoc tinh lai tr dau, sau khi nhan day du
hd so.

- Truong hop khong thé tra két qua dang thoi han hodc hd so phai xin y kién
cua cAp/co quan cd tham_ quyén lién quan, Pon vi chuyén moén phai thong bao
bang van ban cho Bo phan tlep nhan va gui van ban xin 16i t6 chirc, c4 nhan, trong dod ghi ro
ly do qua han va thoi gian s€ tra két qua theo mau “Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua”.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot (01) lan.

- Trudng hop hd so khong du didu kién g1a1 quyet Pon vi chuyen moén tra
lai ho s0, kém van ban néu rd ly do khong giai quyet hd so theo mau “Phiéu tur
chbi tiép nhan giai quyét hd so” d& gui cho to chitc, ca nhan thong qua Bo phan



tiép nhan.
- Tru:0’ng hop hd so du diéu kién g1a1 quyét, Pon vi chuyén mén giai quyét
va tra két qua cho Bo phan tiép nhan dung thoi gian quy dinh.

Buéc 4: Sau khi nhén két qua giai quyet TTHC tr Don vi chuyén mon, B0
phén ti€p nhan kiém tra lai cac théng tin va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
Truong hop hé so khong da diéu kién g1a1 quyet B0 phén t1ep nhan giai thich ro
cho t6 chuc, ca nhan vé ly do tir chdi g1a1 quyét hd so theo ndi dung trong “Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so” cia Pon vi chuyén mén.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép nop hd so va nhan két qua tai BO phan Mgt cua cua B§ Ngoai
giao.

- Truc tiép nop ho so va nhan két qua tai S& Ngoai vu TP. H6 Chi Minh.

- Nop ho so va nhan két qua tai S& Ngoai vu tinh Pong Nai theo thi tuc, quy trinh
hudng dan.

- Qua mdi trudng dién tir theo huéng dan ctia Bo Ngoai giao.
3. Thanh phan, s6 luwgng hd so
3.1. Thanh phin ho so

- T khai d& nghi cdp, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong
ham ho tro xin thi thuyec.

(Theo Mdu OLNG-XNC ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2025/TT-BNG ngay
13/06/2025 cua Bo truong Bé Ngoai giao).

- 02 anh giéng nhau, ¢& 4cm X 6¢cm, nén mau tréng, dau dé tran, khong deo
kinh mau, chup khong qué 01 nam (01 anh dan vao To khai va 01 anh dinh kem).

- 01 ban chinh van ban ctr hoac cho phép can by, cong chuc, vién chuc quan
1y, s§ quan, quan nhan chuyén nghi¢p di nudc ngoai.

- Trudng hop vo, chong va con dudi 18 tudi di thim hodc di theo thanh vién
co quan dai dién Vi¢t Nam & nudc ngoal co quan théng tin va bao chi nha nude
cua Viét Nam thuong trd ¢ nudc ngoal quy dinh tai khoan 14 Piéu 8 va khoan 5
Diéu 9 Luét Xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam:

+ Vin ban ¢ ¥ kién déng y cia Vu T6 chitc Can bd Bo Ngoai giao.

+ 01 ban chyp Gidy khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Glay
chimg nhén viéc nudi con nuoi d6i voi con dudi 18 tudi (xudt trinh ban chinh dé
dbi chiéu).

- 01 ban chyp Céan cudc cong dan hodc Gidy chung minh sy quan ddi véi luc
luong vil trang (xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).

- Nguoi dé nghl cap ho chleu gin chip_thyc hién viéc chup anh va ldy van
tay theo huéng dan cua cong chirc tiép nhan (néu can thiét).

- Glay giéi thi€u cua co quan, t6 chure d6i voi truong hop ngudi dai dién ndp
thay va xut trinh gidy to tiy than dé d6i chiéu.

- HO chleu ngoal giao hodc hd chiéu cong vu cip lan gan nhat Tru’O’ng hop
mat ho chiéu thi nop 01 ban chinh vin ban thong bao mat ho chiéu cua Co quan
quan 1y ho chiéu.

- Trudng hop dé& nghi cidp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy



dinh tai Khoan 15 Dleu 8 va Khoin 6 Diéu 9 Luat Xuat canh, nhap canh cua cong
dan Vi¢t Nam thi can bd sung Ol ban chinh van ban dé nghl gui BO Ngoai g1a0
cia co quan cO thAm quyén quy dinh tai Pidu 11 Ludt Xuat canh, nhdp canh cua
cong dan Viét Nam.

3.2. 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

4. Thoi han giai quyét

- Déi_véi ho so nop tai Bo phdn tiép nhdn: khéng qua 05 ngdy lam viéc,
ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18.

- D6i véi ho so nop tai So Neoai vu tinh D&ng Nai:

+ Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan du hd so hop
16, S& Ngoai vu giri hd so cho B0 phian Mot cira cua BO Ngoai glao qua dich
vu buu chinh cong ich hoic truc tiép ndp tai Bd phan Mot cira ciia B6 Ngoai giao.

+ Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vigc ké tr ngay nhan day du ho so
hop 1€, BO phan Mot cura chuyén hd so cho Pon vi chuyén mén gidi quyét va tra
két qua cho S& Ngoai vu.

+ Sau khi nhan duoc két qua tr BO phan tiép nhan, SO Ngoai vu tra két
qua cho to chirc, ca nhén.

5. Poi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Cong dan Viét Nam thudc dién duogc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu theo quy dinh phép luat lién quan.

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Cuc Lanh su, B§ Ngoai giao.

- S& Ngoai vu Thanh phdé H6 Chi Minh, B Ngoai giao.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (khoéng gan chip dién tir hodc c6 gan chip dién tir
theo lua chon cua nguoi dé nghi) ¢6 thoi han tir 01 - 05 nam.

8. Phi, I¢ phi

- Ap dung dén het ngay 31/12/2026: 100,000 VND/ quyén ddi voi cadp méi va 200,000
VND/ quyén doi voi cap lai do hong hodc bi mét.

- T 01/01/2027 neu khong ¢co quy dinh khac: 200,000 VND/ quyén dbi v6i cap moi va
400,000 VNDB/ quyén ddi v6i cap lai do hong hodc bi mat.

9. Miu don, mau to kKhai

T khai d& nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cong
ham hd trg xin thi thuc theo Mau 01/NG-XNC dugc ban hanh kém theo Thong tu
s6 08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 ctia Bo truéng Bo Ngoai giao.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hi¢én thu tuc hanh chinh

- Co quan, ngu:orl c6 tham quyen cr nguoi mang ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu di cong tdc nudc ngoal quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhap
canh cua cong dan Viét Nam nam 2019; sira ddi, bd sung nam 2023.

- Véan ban ctr hodc cho phép can by, cong chirc, vién chitc quan ly, sy quan,
quan nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dlnh tai Diéu 4 Thong tu 80
08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 ctua Bo trudng B Ngoai giao hudng dan viée cap, gia



han, thu hdi, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy va cép cong ham hd
tro xin thi thuc.

- Van ban uy quyen hoac cho phép di cong tic nudc ngoai dap Ung quy dinh
tai Diéu 5 Thong tu s6 08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 cua Bo truong B0 Ngoai glao
huong dan viéc cdp, gia han, thu hdi, hity gid tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham ho tro xin thi thuc

- Nguoi thuoe dien duoc cap ho chiéu ngoal glao ho chiéu cong vu quy dinh
tai cac Diéu 8 va 9 ciia Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Xuit céanh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat )
49/2019/QH14).

- Luat stra doi, bd sung mot so diéu cua Luat Xuét canh, nhap canh cua cong

dan Viét Nam va Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri cia ngudi nude ngoai tai Viét
Nam nam 2023 (Luat s6 23/2023/QH15).

- Thong tu s6 08/2025/TT-BNG ngay 13/6/2025 ctia Bo truéng Bo Ngoai
giao huong dan vige cap, gia han, thu hoéi, hiy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap cong ham ho trg xin th1 thyec.

- Thong tu sb 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s dung phi, 1& phi trong linh
vuc xuat canh, nhap canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong BO Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mot sé khoan phi, 1& phi nhim hd tro cho doanh
nghi€p, nguoi dan.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI
CAP, GIA HAN HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU,
CONG HAM HO TRQ XIN THI THUC
(Poc kj hudng dan & mat sau triede khi dién to khai)

I. Thong tin ca nhan:

I 5 (o T () s LU UPEPP

2. Sinh ngay: ..... thang.......... NAM...ocoverrrenenn, 3. Giéi tinh: 0 Nam o Nir

4. Noi sinh (tinh, thAnh PhO): ......c.eveveeeeeceeieseeeeeeeee e
5. S6 cin cude/can cude cong dan:................. NGAY CAP: ..o
6. COo qUAn CONZ LAC: ..oivviirtieiete et eee et eeeaeans 7. S6 dién thoai:...
& T O 11§ (o3 V4 ) SRS OPPER
a. Cong chuc/vién chuc quan ly: loai.......... bac............ ngach.............
b. Can bd (bau cir, phé chudn, b6 NhiBM): .....cvevvveeveeeeeeeeeeeee s
C. Cép bac, ham (luc luong v trang): ......cccocovevieiiieiiiiee e
9. Pa duoc cap ho chiéu ngoai giao/cong vu so: ............. cip ngay......... [ ...

10. Noi dung dé nghi:
O Cép méi; o Gia han ho chiéu; o Cép cong ham hd tro xin thi thuc;
O Cép lai ho chiéu do hong, mat;

- Anh nén tring, diu dé
tran, khong deo kinh mau;
chup cach thoi diém nop hd
so khong qua 01 nam.

- Truong hop ndp hd so
gidy: (i) Nop 02 anh 4cm X
6cm, dan 01 anh vao khung
niy, cac anh giéng nhau;
(i) Poéng dau giap lai vao
1/4 anh dan vao khung nay
dbi voi cac truong hop phai
xac nhan T¢ khai.

O Cép lai do ho chiéu het han, het trang hoac do thay doi thong tin (chirc danh, nhén than,...).

11. Loai ho chiéu dé nghi cdp: o gan chip dién tr; 0 khong gan chip dién tu.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh Ho va tén Nam Nghé nghiép

Dia chi

Cha

Mg

Vo/chong

Con

Con

Con

II. Théng tin chuyén di:

1.Didén: .o, du dinh Xudt cANh NQAY........oovvvreereeereieeese e

2. Dé nghi cap cong ham xin thi thyc nhap canh.........cc.ccoovvevereneee, qua canh

/Schengen..... . .ccccvennee. tai CQPD ..o 171 SRR
3. Churc danh (bang tiéng Anh) ctia nguoi xin thi thye can ghi trong cong ham:....

T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a ding sy that va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap

luat.
XAC NHAN

ONG/DA......ooeeeeeeeeeeeeee e :
- La cdan bo/cong chirc/vién chiee quan y/sy quan/quan
nhan chuyén nghiép va nhitng loi khai trén phu hop voi
théng tin trong ho so quan |y can bé;
- Duoc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién
Viét Nam o nuoc ngoai hodc di theo hanh trinh cong tdc
cua can bo, cong chirc, vién chirc, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép
........................... ,ngay....thang... nam.....
(Nguoi c6 tham quyén kY, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau)

-.NQay ...thdng... ndm .....
Nguwoi de nghi
(Ky va ghi ré ho tén)



HUONG DAN CACH DIEN TO KHAI

Huéng din chung

~ To khai phai dugc dién chinh xac va ddy du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chi€u ngoai giao, ho chiéu cong vu hodc cép cong ham thi T khai khong can c6 anh
va xac nhan cua co quan, t6 chuc. Truong hop chi d€ nghi cap cong ham thi khong
can dién diém 11, 12 phan I trong To khai. Truong hop chi d€ nghi cap h¢ chiéu thi
khong can dién diém 2 va 3 phan II trong T¢ khai.

Hwéng din cu thé

1. Phin I Théng tin ca nhan

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong thé Cin cudc cong
dan/Can cudc;

- Piém 4: Néu sinh ra ¢ nudc ngoai thi ghi tén qudc gia;

- Piém 6: Ghi rd don vi cong tac tir cap Phong, Ban trd 1én;

- Piém 8: Ghi rd chirc vu hién nay: (vi du: Pho Vu trudng, Truong phong...)

+ Muc a: Ghi rd cong chirc, vién chirc quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du:
1/9, 3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh);

+ Muc b: Ghi r6 chirc danh cua can bo va nhiém ky cong tac (vi du: uy vién uy
ban Thuong vu Quoc hoi nhiém ky 2021 - 2026...);

+ Muc c: Ghi rd cép bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu tudng...).

2. Phén II Théng tin chuyén di

- biém 1: Ghi r5 tén nudc hoic ving lanh thd noi dén hodc qua canh;

- Piém 2: Ghi rd tén nude xin thi thuc nhap canh, xin thi thuc qua canh. Truong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi 6 tén cac nudc nhap canh. Ghi 16 tén Co quan dai
di§:n nudc ngoai noi ndp hod so xin thi thl;l’C (Vi du: Pai stt quan Hoa Ky tai Ha Noi,
Tong Lanh su quan Hoa Ky tai Thanh pho H6 Chi Minh).

3. Xac nhgn

- Co quan, to chtrc noi nguoi dé nghi cip ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac
nhan T khai va dong dau giap lai anh. Truong hop ndp ho so qua moéi truong dién
tu, To khai phai dap Gmg cac quy dinh cua phap luét lién quan dén van ban dién tur
hodac biéu mau dién tir trong tac khi Co quan cap ho chiéu trong nude da ket noi voi
Co s¢ dir liu chuyén nganh;

- Trudng hop nguoi dé nghi da duoc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
con gia tri va chi dé nghi cap cong ham ho tro xin thi thuc, hodc dé nghi gia han ho
chiéu, To khai khong can c6 xac nhan.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cong tac; vg, chong va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha
nude ctia Viét Nam thudng tri & nude ngoai ma khong thude bién ché cua co quan,
t6 chirc Pang, Nha nudc, Co quan, td chirc truc tiép quan 1y nhan su ciia ngudi duge
ctr di cong tac nude ngoai ma nguoi dé di tham hodc di theo xac nhan To khai.
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