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Đồng Nai, ngày         tháng  10  năm 2025    

QUYẾT ĐỊNH 

Công bố D n  mụ  t ủ tụ   àn    ín  đượ  sử  đổi, bổ sung  

trong lĩn  vự  xuất n ập  ản  t uộ  p ạm vi   ứ  năng quản lý  

 ủ  ngàn  Ngoại vụ tỉn  Đồng N i 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH ngày 16 

tháng 6 năm 2025 của Quốc hội; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của 

Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 

14 tháng 5 năm 2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 

2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan 

đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ 

tục hành chính;  

Căn cứ Quyết định số 3677/QĐ-BNG ngày 15/10/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Ngoại giao về công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực 

xuất nhập cảnh thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Ngoại giao; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Ngoại vụ tại Tờ trình số 16/TTr-SNgV ngày 

24 tháng 10 năm 2025. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này          01 thủ t c hành 
  í   được     đ            t                 t       ả   t  ộ    ạ       ứ  
 ă   q ả   ý  ủ    à   N  ạ     tỉ   Đồ   N  . 

(Phụ lục Danh mục và Nội dung thủ tục hành chính đính kèm). 

T ườ    ợ  t ủ t    à     í    ô    ố tạ  Q yết đị    ày đã đượ   ơ 
q    N à  ướ   ó t ẩ  q yề       à    ớ       đ             t  y t ế   ặ  
 ã   ỏ   ủy  ỏ t ì á  d    t      ệ  t e   ă   ả    á     t   ệ   à  .   

Điều 2. Q yết đị    ày  ó   ệ      t    à   kể từ   ày ký  à t  y t ế 
d        t ủ t    à     í      t       ả    ó  ã  ố tươ   ứ   đượ   ô    ố 
tạ  Q yết đị    ố 976/QĐ-UBND ngày 27 t á   3  ă  2025  ủ  C ủ tị   Ủy 
      â  dâ  tỉ  , cá   ộ  d    k á  đã đượ    ê d yệt tạ  Q yết đị    ố 
976/QĐ-UBND ngày 27 t á   3  ă  2025  ẫ    ữ    yê    á t ị   á   ý.   

Điều 3. Sở Ngoại v   à  á   ơ q     đơ   ị có liên quan có trách nhiệm t  

chức niêm yết, công khai thủ t c hành chính đã được công bố thuộc thẩm quyền 



 

giải quyết tại tr  sở làm việc, t ê  T     t ô   t   đ ện t   à tạ   ộ      t ế  

      ồ  ơ  à t ả kết q ả  ủ  đơ   ị; triển khai, quán triệt tiếp nh    à     ý t ủ 

t    à     í        ô   dâ  t e  q y định tại Quyết định này. 

Vă    ò   U N  tỉnh có trách nhiệm chủ trì, phối hợp Sở Ngoại v  c p 

nh t, công khai nội dung thủ t    à     í   đã được công bố  ê  Cơ  ở dữ liệu 

quốc gia về thủ t c hành chính của Chính phủ. 

Sở Khoa học và Công nghệ chủ trì, phối hợp với Sở Ngoại v  và các  ơ 

q     đơ   ị liên quan th c hiện c p nh t nội dung các thủ t    à     í   đã 

được công bố theo Quyết định này và tích hợp, kết nối dịch v  công tr c tuyến 

đủ đ ều kiện lên C ng dịch v  công Quốc gia, Hệ thống thông tin giải quyết thủ 

t c hành chính c p tỉ   t e  q y định.  

Điều 4. C á   Vă    ò   U N  tỉ  ; G á  đốc Sở Ngoại v ; Giám đốc 

Sở Khoa học và Công nghệ, Chủ tị   U N   á   ã    ườ    à  á  t  chức, cá 

nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 
- N ư Đ ề  4; 

- C     ể    át t ủ t    à     í    VPCP); 

-  ộ N  ạ      ; 

- C ủ tị  , các Phó C ủ tị   U N  tỉ  ; 

- Chánh VP, các Phó CVP U N  tỉ  ; 

- Lư : VT  NC, HCC. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Lê Trường Sơn 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PHỤ LỤC 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC LĨNH VỰC XUẤT NHẬP CẢNH  

THUỘC PH M VI CHỨC N NG QUẢN L  CỦA NGÀNH NGO I VỤ TỈNH ĐỒNG NAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND  ngày     tháng 10 năm 2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh) 

 

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
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PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

 T ủ tụ   ấp  ộ   iếu ngoại gi o,  ộ   iếu  ông vụ tại  ơ qu n trong nướ   

1. Trìn  tự t ự   iện 

Bướ  1: T    ứ    á   â     ẩ   ị  ồ  ơ t e  q y đị    à  ộ   ồ  ơ tại  ộ      t ế  
    .  

Bộ phận tiếp nhận bao gồm:  

 - Bộ phận Một cửa của Bộ Ngoại giao tại số 40 Trần Phú, phường Ba Đình, Thành phố 
Hà Nội;  

- Sở Ngoại vụ Thành phố Hồ Chí Minh tại số 6 Alexandre De Rhodes, phường Sài Gòn, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

T ườ    ợ   ó yê   ầ  đề    ị      ộ    ế  đ ệ  t    ồ  ơ  ó t ể đượ   ộ  qua Sở 
N  ạ     tỉ   Đồ   N   theo t ủ t    q y t ì    ướ   dẫ   ủ   ộ N  ạ      . 

Bướ  2:  ộ      t ế       k ể  t   tí    ợ   ệ  đầy đủ  ủ   ồ  ơ: 

- T ườ    ợ   ồ  ơ k ô   t  ộ    ạ       ả  q yết   ộ      t ế       
 ướ   dẫ  t    ứ    á   â    ê   ệ  ớ   ơ q     ó t ẩ  q yề  để   ả  q yết 
t e  q y đị  . 

- T ườ    ợ   ồ  ơ   ư   ợ   ệ    ư  đầy đủ   ộ      t ế        ướ   
dẫ  t    ứ    á   â             à  t  ệ   ồ  ơ t e  q y đị    à t ả  ạ   ồ  ơ 
kè  “P  ế  yê   ầ             à  t  ệ   ồ  ơ”. V ệ  yê   ầ             à  
t  ệ   ồ  ơ   ả     t ể  đầy đủ  ột  ầ  để t    ứ    á   â          đầy đủ  
  í    á . T ờ   ạ    ả  q yết TTHC đượ  tí   từ   ày  ồ  ơ đượ           
  à  t  ệ  đầy đủ t e  q y đị  . 

- T ườ    ợ   ồ  ơ k ô   đủ đ ề  k ệ    ả  q yết t e  q y đị     ộ      
t ế       từ   ố        ồ  ơ  à t ả  ạ   ồ  ơ kè  “P  ế  từ   ố  t ế         ả  q yết”. 

- T ườ    ợ   ồ  ơ  ợ   ệ  đủ đ ề  k ệ    ả  q yết   ộ      t ế       t ế  
 à         ồ  ơ     “G  y t ế        ồ  ơ  à  ẹ  t ả kết q ả”  à    yể   ồ  ơ 
đế  Đơ   ị    yê   ô  để   ả  q yết t e  t ẩ  q yề . 

Bướ  3: Đơ   ị    yê   ô    ả  q yết  à t ả kết q ả      ộ      t ế       
t e  q y đị  : 

- T ườ    ợ   ồ  ơ   ả             à  t  ệ  t e  q y đị    Đơ   ị    yê  
 ô    ả  t ô    á   ằ    ă   ả        õ  ý d    ộ  d     ầ          t e   ẫ  
“P  ế  yê   ầ             à  t  ệ   ồ  ơ” để         t    ứ    á   â  t ô   q   
 ộ      t ế      . V ệ  yê   ầ             à  t  ệ   ồ  ơ   ỉ đượ  t      ệ  
 ột  01)  ầ . T ờ   ạ    ả  q yết TTHC đượ  tí    ạ  từ đầ       k        đầy đủ 
 ồ  ơ. 

- T ườ    ợ  k ô   t ể t ả kết q ả đú   t ờ   ạ    ặ   ồ  ơ   ả      ý k ế  
 ủ     / ơ q     ó t ầ  q yề    ê  q     Đơ   ị    yê   ô    ả  t ô    á  
 ằ    ă   ả       ộ      t ế        à      ă   ả       ỗ  t    ứ    á   â   t     đó ghi rõ 
 ý d  q á  ạ   à t ờ        ẽ t ả kết q ả t e   ẫ  “P  ế       ỗ   à  ẹ   ạ    ày t ả kết q ả”. 
V ệ   ẹ   ạ    ày t ả kết q ả đượ  t      ệ  k ô   q á  ột  01)  ầ . 

- T ườ    ợ   ồ  ơ k ô   đủ đ ề  k ệ    ả  q yết  Đơ   ị    yê   ô  t ả 
 ạ   ồ  ơ  kè   ă   ả   ê   õ  ý d  k ô     ả  q yết  ồ  ơ t e   ẫ  “P  ế  từ 
  ố  t ế         ả  q yết  ồ  ơ” để         t    ứ    á   â  t ô   q    ộ      
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t ế      . 

- T ườ    ợ   ồ  ơ đủ đ ề  k ệ    ả  q yết  Đơ   ị    yê   ô    ả  q yết 
 à t ả kết q ả      ộ      t ế       đú   t ờ       q y đị  . 

Bướ  4: S   k        kết q ả   ả  q yết TTHC từ Đơ   ị    yê   ô    ộ 
     t ế       k ể  t    ạ   á  t ô   t    à t ả kết q ả     t    ứ    á   â . 
T ườ    ợ   ồ  ơ k ô   đủ đ ề  k ệ    ả  q yết   ộ      t ế         ả  t í    õ 
    t    ứ    á   â   ề  ý d  từ   ố    ả  q yết  ồ  ơ t e   ộ  d    t     “P  ế  
từ   ố  t ế         ả  q yết  ồ  ơ”  ủ  Đơ   ị    yê   ô . 

2. Cá   t ứ  t ự   iện 

- T    t ế   ộ   ồ  ơ  à      kết q ả tạ   ộ      Một      ủ   ộ N  ạ  
giao. 

- T    t ế   ộ   ồ  ơ  à      kết q ả tạ  Sở N  ạ     TP. Hồ C í M   . 

- Nộ   ồ  ơ  à      kết q ả tạ  Sở N  ạ     tỉ   Đồ   N   theo t ủ t    q y t ì   
 ướ   dẫ . 

- Q    ô  t ườ   đ ệ  t  t e   ướ   dẫ   ủ   ộ N  ạ      . 

3. T àn  p ần, số lượng  ồ sơ 

3.1. Thành phần hồ sơ 

- Tờ k    đề    ị           ạ   ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô       à  ô   
 à   ỗ t ợ     t ị t   . 

 (Theo Mẫu 01/NG-XNC ban hành kèm theo Thông tư số 08/2025/TT-BNG ngày 
13/06/2025 của Bộ trưởng Bộ Ngoại giao). 

- 02 ả     ố          ỡ 4cm x 6     ề   à  t ắ    đầ  để t ầ   k ô   đe  
kí    à        k ô   q á 01  ă   01 ả   dá   à  Tờ k     à 01 ả   đí   kè ). 

- 01  ả    í    ă   ả       ặ        é   á   ộ   ô     ứ     ê    ứ  q ả  
 ý   ỹ q     q â    â     yê      ệ  đ   ướ     à . 

- T ườ    ợ   ợ    ồ    à     dướ  18 t    đ  t ă    ặ  đ  t e  t à     ê  
 ơ q    đạ  d ệ  V ệt N   ở  ướ     à    ơ q    t ô   t    à  á    í   à  ướ  
 ủ  V ệt N   t ườ   t ú ở  ướ     à  q y đị   tạ  k  ả  14 Đ ề  8  à k  ả  5 
Đ ề  9 L  t X  t  ả          ả    ủ   ô   dâ  V ệt N  : 

+ Vă   ả   ó ý k ế  đồ   ý  ủ  V  T    ứ  Cá   ộ  ộ N  ạ      . 

+ 01  ả       G  y k           ặ   ả      t í       k           ặ  G  y 
  ứ          ệ    ô        ô  đố   ớ      dướ  18 t        t t ì    ả    í   để 
đố     ế ). 

- 01  ả       Că   ướ   ô   dâ    ặ  G  y   ứ         ỹ q    đố   ớ      
 ượ    ũ t         t t ì    ả    í   để đố     ế ). 

- N ườ  đề    ị      ộ    ế   ắ  chíp t      ệ    ệ       ả    à   y  â  
t y t e   ướ   dẫ   ủ   ô     ứ  t ế         ế   ầ  t  ết). 

- G  y   ớ  t  ệ   ủ   ơ q     t    ứ  đố   ớ  t ườ    ợ    ườ  đạ  d ệ   ộ  
t  y  à    t t ì      y tờ tùy t â  để đố     ế . 

- Hộ    ế     ạ         ặ   ộ    ế   ô           ầ   ầ     t. T ườ    ợ  
  t  ộ    ế  t ì  ộ  01  ả    í    ă   ả  t ô    á    t  ộ    ế   ủ  Cơ q    
q ả   ý  ộ    ế . 

- T ườ    ợ  đề    ị      ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô      t eo quy 



7 

 

đị   tạ     ả  15 Đ ề  8  à    ả  6 Đ ề  9 L  t X  t  ả          ả    ủ   ô   
dâ  V ệt N   t ì  ầ          01  ả    í    ă   ả  đề    ị      ộ N  ạ       
 ủ   ơ q     ó t ẩ  q yề  q y đị   tạ  Đ ề  11 L  t X  t  ả          ả    ủ  
 ô   dâ  V ệt N  . 

3.2. Số lượng hồ sơ: 01   ột)  ộ. 

4. T ời  ạn giải quyết 

- Đối với hồ sơ nộp tại Bộ phận tiếp nhận: k ô   q á 05   ày  à    ệ   
kể từ   ày      đầy đủ  ồ  ơ  ợ   ệ. 

- Đối với hồ sơ nộp tại Sở Ngoại vu tỉnh Đồng Nai: 

+ T     t ờ   ạ  k ô   q á 02   ày  à    ệ  kể từ   ày      đủ  ồ  ơ  ợ  
 ệ  Sở N  ạ          ồ  ơ      ộ      Một      ủ   ộ N  ạ       q   dị   
    ư    í    ô   í     ặ  t    t ế   ộ  tạ   ộ      Một      ủ   ộ N  ạ      . 

+ T     t ờ   ạ  k ô   q á 03   ày  à    ệ  kể từ   ày      đầy đủ  ồ  ơ 
 ợ   ệ   ộ      Một        yể   ồ  ơ     Đơ   ị    yê   ô    ả  q yết  à t ả 
kết q ả     Sở N  ạ    .  

+ S   k        đượ  kết q ả từ  ộ      t ế        Sở N  ạ     t ả kết 
q ả     t    ứ    á   â . 

5. Đối tượng t ự   iện t ủ tụ   àn    ín  

Công dân V ệt N   t  ộ  d ệ  đượ       ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô   
   t e  q y đị     á     t   ê  q   . 

6. Cơ qu n giải quyết t ủ tụ   àn    ín  

 - C   Lã        ộ N  ạ      . 

- Sở N  ạ     T à     ố Hồ C í M      ộ N  ạ      . 

7. Kết quả t ự   iện t ủ tụ   ành chính 

Hộ    ế     ạ         ộ    ế   ô       k ô    ắ  chíp đ ệ  t    ặ   ó  ắ  chíp đ ệ  t  
t e        ọ   ủ    ườ  đề    ị)  ó t ờ   ạ  từ 01 - 05  ă . 

8. P í, lệ p í 

- Á  d    đế   ết   ày 31/12/2026: 100 000 VNĐ/ q yể  đố   ớ       ớ   à 200 000 
VNĐ/ q yể  đố   ớ       ạ  d   ỏ     ặ   ị   t. 

- Từ 01/01/2027  ế  k ô    ó q y đị   k á : 200 000 VNĐ/ q yể  đố   ớ       ớ   à 
400 000 VNĐ/ q yể  đố   ớ       ạ  d   ỏ     ặ   ị   t. 

9. Mẫu đơn, mẫu tờ k  i 

Tờ k    đề    ị           ạ   ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô       à  ô   
 à   ỗ t ợ     t ị t    t e  Mẫu 01/NG-XNC đượ       à   kè  t e  T ô   tư 
 ố 08/2025/TT- NG   ày 13/6/2025  ủ   ộ t ưở    ộ N  ạ      . 

10. Yêu  ầu, điều kiện t ự   iện t ủ tụ   àn    ín  

- Cơ q       ườ   ó t ẩ  q yề       ườ        ộ    ế     ạ         ộ 
   ế   ô      đ   ô   tá   ướ     à : q y đị   tạ  Đ ề  11 L  t X  t  ả         
 ả    ủ   ô   dâ  V ệt N    ă  2019;     đ             ă  2023. 

- Vă   ả       ặ        é   á   ộ   ô     ứ     ê    ứ  q ả   ý   ỹ q     
quâ    â     yê      ệ  đ   ướ     à : q y đị   tạ  Đ ề  4 T ô   tư  ố 
08/2025/TT- NG   ày 13/6/2025  ủ   ộ t ưở    ộ N  ạ        ướ   dẫ    ệ           
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 ạ   t    ồ    ủy   á t ị    d     ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô       à      ô    à   ỗ 
t ợ     t ị t  c. 

- Vă   ả  ủy q yề    ặ        é  đ   ô   tá   ướ     à  đá  ứ   q y đị   
tạ  Đ ề  5 T ô   tư  ố 08/2025/TT- NG   ày 13/6/2025  ủ   ộ t ưở    ộ N  ạ  giao 
 ướ   dẫ    ệ            ạ   t    ồ    ủy   á t ị    d     ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô   
    à      ô    à   ỗ t ợ     t ị t   . 

- N ườ  t  ộ  d ệ  đượ       ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô      q y đị   
tạ   á  Đ ề  8  à 9  ủ  L  t X  t  ả          ả    ủ   ô   dâ  V ệt N  . 

11. Căn  ứ p áp lý  ủ  t ủ tụ   àn    ín  

- L  t X  t  ả          ả    ủ   ô   dâ  V ệt N    ă  2019  L  t  ố 
49/2019/QH14). 

- L  t     đ             ột  ố đ ề   ủ  L  t X  t  ả          ả    ủ   ô   
dâ  V ệt N    à L  t N     ả       t  ả    q á  ả     ư t ú  ủ    ườ   ướ     ài tạ  V ệt 
N    ă  2023  L  t  ố 23/2023/QH15). 

- T ô   tư  ố 08/2025/TT- NG   ày 13/6/2025  ủ   ộ t ưở    ộ N  ạ  
      ướ   dẫ    ệ            ạ   t    ồ    ủy   á t ị    d     ộ    ế     ạ        
 ộ    ế   ô       à      ô    à   ỗ t ợ     t ị t   . 

- T ô   tư  ố 25/2021/TT- TC   ày 07/4/2021  ủ   ộ t ưở    ộ Tà  
  í   q y đị    ứ  t      ế độ t     ộ   q ả   ý  à    d      í   ệ   í t          
       t  ả          ả    q á  ả     ư t ú tạ  V ệt N  . 

- T ô   tư  ố 64/2025/TT- TC   ày 30/6/2025  ủ   ộ t ưở    ộ Tà  
  í   q y đị    ứ  t      ễ   ột  ố k  ả    í   ệ   í   ằ   ỗ t ợ     d     
    ệ     ườ  dâ . 
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CỘNG HÒA XẪ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độ  lập - Tự do - Hạn  p ú  

TỜ KHAI ĐỀ NGHỊ 

CẤP, GIA H N HỘ CHIẾU NGO I GIAO, HỘ CHIẾU CÔNG VỤ, 

CÔNG HÀM HỖ TRỢ XIN THỊ THỰC 

(Đọc kỹ hướng dẫn ở mặt sau trước khi điền tờ khai) 

I. Thông tin cá nhân: 
 

1. Họ  à tê : ............................................................................................................  

2. Sinh ngày: ..... tháng ..........  ă  .................. 3. G ớ  tí  : □ N   □ Nữ 

4. Nơ        tỉ    t à     ố): ..................................................................................  

5. Số  ă   ướ / ă   ướ   ô   dâ :……………..Ngày    :……………………… 

6. Cơ q     ô   tá : …………………………………………7. Số đ ệ  t  ạ :……………………. 

8. C ứ    : .................................................................................................................................................  
a. Cô     ứ /  ê    ứ  q ả   ý:   ạ ……….   …………  ạ  ………………….. 

b. Cá   ộ   ầ        ê    ẩ         ệ ): ........................................................................................ 

c. C         à        ượ    ũ t    ): .............................................................................................. 

9. Đã đượ       ộ    ế     ạ      / ô       ố: .............       ày ......... / ...... / .... tạ  ..............................  

10. Nộ  d    đề    ị: 

□ C    ớ ; □ G    ạ   ộ    ế ; □ C    ô    à   ỗ t ợ     t ị t   ; 

□ C    ạ   ộ    ế  d   ỏ      t; 

□ C    ạ  d   ộ    ế   ết  ạ    ết t       ặ  d  t  y đ   t ô   t      ứ  d       â  t â  ...). 

11. L ạ   ộ    ế  đề    ị    : □  ắ  chíp đ ệ  t ; □ k ô    ắ  chíp đ ệ  t . 

12. T ô   t       đì  : 

Gi  đìn  Họ và tên Năm 

sinh 
Ng ề ng iệp Đị    ỉ 

Cha     

Mẹ     

Vợ/  ồ       

Con     

Con     

Con     

II. T ông tin   uyến đi: 
1. Đ  đế : ..................... d  đị      t  ả   ngày ........................................................................................  

2. Đề    ị      ô    à      t ị t          ả   ................................. q á  ả   .......................................  

/Schengen .....  .  ................   tạ  CQĐ  ............................... ..tạ  .................................................................  

3. C ứ  d      ằ   t ế   A  )  ủ    ườ      t ị t     ầ      t      ô    à : ......................................   

Tô          đ      ữ    ờ  k    t ê   à đú      t  t  à       ị    à  t à  t á      ệ  t ướ    á  

   t. 

XÁC NHẬN 

Ông/bà ....................................................... : 

- Là cán bộ/công chức/viên chức quản lý/sỹ quan/quân 

nhân chuyên nghiệp và những lời khai trên phù hợp với 

thông tin trong hồ sơ quản lý cán bộ; 

- Được phép đi thăm, đi theo thành viên Cơ quan đại diện 

Việt Nam ở nước ngoài hoặc đi theo hành trình công tác 

của cán bộ, công chức, viên chức, sỹ quan, quân nhân 

chuyên nghiệp 

 ........................... ,ngày .... tháng ... năm .....  

(Người có thẩm quyền ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu) 

- Ả    ề  t ắ    đầ  để 

t ầ   k ô   đe  kí    à ; 

      á   t ờ  đ ể   ộ   ồ 

 ơ k ô   q á 01  ă . 

- T ườ    ợ   ộ   ồ  ơ 

   y:   ) Nộ  02 ả   4cm X 

6    dá  01 ả    à  k     

 ày   á  ả     ống nhau; 

   ) Đó   d u giáp lai vào 

1/4 ả   dá   à  k      ày 

đ    ớ   á  t ườ    ợ    ả  

 á       Tờ khai. 

 

….ngày ... tháng... năm ..... 

Người đề ng ị 

(Ký và ghi rõ họ tên) 
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HƯỚNG DẪN CÁCH ĐIỀN TỜ KHAI 

Hướng dẫn   ung 

Tờ k      ả  đượ  đ ề    í    á   à đầy đủ. T ườ    ợ    ỉ đề    ị      ạ   ộ 

   ế     ạ         ộ    ế   ô        ặ       ô    à  t ì Tờ k    k ô    ầ   ó ả   

 à  á        ủ   ơ q     t    ứ . T ườ    ợ    ỉ đề    ị      ô    à  t ì k ô   

 ầ  đ ề  đ ể  11  12   ầ  I t     Tờ k   . T ườ    ợ    ỉ đề    ị      ộ    ế  t ì 

k ô    ầ  đ ề  đ ể  2  à 3   ầ  II t     Tờ k   . 

Hướng dẫn  ụ t ể 

1. Phần I Thông tin cá nhân 

- Đ ể  1: V ết   ữ        t e  đú    ọ  à tê      t     t ẻ Că   ướ   ô   

dân/Că   ướ ; 

- Đ ể  4: Nế          ở  ướ     à  t ì     tê  q ố     ; 

- Đ ể  6: G    õ đơ   ị  ô   tá  từ     P ò        t ở  ê ; 

- Đ ể  8: G    õ   ứ       ệ    y:   í d : P ó V  t ưở    T ưở     òng...) 

+ M    : G    õ  ô     ứ     ê    ứ  q ả   ý   ạ    í d : Al, A2)        í d : 

1/9, 3/8)   ạ     í d : chuyên viên, chuyên viên chính); 

+ M    : G    õ   ứ  d     ủ   á   ộ  à    ệ  kỳ  ô   tá    í d : ủy   ê  ủy 

    T ườ      Q ố   ộ     ệ  kỳ 2021 - 2026...); 

+ M    : G    õ           à    í d : Đạ  tá  T  ế  tướ  ...). 

2. Phần II Thông tin chuyến đi 

- Đ ể  1: G    õ tê   ướ    ặ   ù    ã   t    ơ  đế    ặ  q á  ả  ; 

- Đ ể  2: G    õ tê   ướ      t ị t          ả        t ị t    q á  ả  . T ườ   

 ợ      t ị t    Schengen t ì      õ tê   á   ướ        ả  . G    õ tê  Cơ q    đạ  

d ệ   ướ     à   ơ   ộ   ồ  ơ     t ị t      í d : Đạ   ứ q á  H    ỳ tạ  Hà Nộ   

T    Lã      q á  H    ỳ tạ  T à     ố Hồ Chí Minh). 

3. Xác nhận 

- Cơ q     t    ứ   ơ    ườ  đề    ị      ộ    ế  đ     ô   tá    à    ệ   á  

     Tờ k     à đó   d     á      ả  . T ườ    ợ   ộ   ồ  ơ q    ô  t ườ   đ ệ  

t   Tờ k      ả  đá  ứ    á  q y đị    ủ    á     t   ê  q    đế   ă   ả  đ ệ  t  

  ặ    ể   ẫ  đ ệ  t  tươ   tá  k   Cơ q         ộ ch ế  t      ướ  đã kết  ố   ớ  

Cơ  ở dữ   ệ     yê    à  ; 

- T ườ    ợ    ườ  đề    ị đã đượ       ộ    ế     ạ         ộ    ế   ô      

 ò    á t ị  à   ỉ đề    ị      ô    à   ỗ t ợ     t ị t       ặ  đề    ị      ạ   ộ 

   ế   Tờ k    k ô    ầ   ó  á     n. 

- T ườ    ợ   ợ    ồ   đ  t e   à   t ì    ô   tá ;  ợ    ồ    à     dướ  18 

t    đ  t ă   đ  t e  t à     ê  Cơ q    đạ  d ệ    ơ q    t ô   t     á    í   à 

 ướ   ủ  V ệt N   t ườ   t ú ở  ướ     à   à k ô   t  ộ    ê    ế  ủ   ơ q     

t    ứ  Đả    N à  ướ   Cơ q     t    ứ  t    t ế  q ả   ý   â      ủ    ườ  đượ  

   đ   ô   tá   ướ     à   à   ườ  đó đ  t ă    ặ  đ  t e   á       Tờ khai. 
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