BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1490 /QD-BYT Ha Ngi, ngay 05 thang 5 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc cong bo (bo sung) thi tuc hanh chinh ngi b trong hé thong hanh
chinh nha nwéc thugc pham vi chirc nang quan ly caa By Y te

BO TRUONG BOQ Y TE

Cin cir Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2025 cua
Chinhphii quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chire ciia Bo Y té,

Nghi quyet s6 66/NQ-CP ngay 26 thing 3 nam 2025 cia Chinh phi vé
Chuwong trinh cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong
san xudat, kinh doanh nam 2025 va 2026

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii tuéng
Chz’nh phu ban hanh ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 — 2025;

~ Can cir Ké hoach so 492/KH-BYT ngay 15 thang 4 nam 2025 ciia B Y té ve
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh
linh vuc y té nam 2025,

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd bo sung kém theo Quyét dinh nay: “Muoi séu (16) thi tuc
hanh chinh noi bo trong Bo Y t&”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, ban hanh.

biéu 3. Céc Ong, Ba: Chanh Van phong B9, Thi truong cac Vu, Cuc, va céc
don vi c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: J— BO TRUONG
- Nhu biéu 3; &~ Y

- B/c Bo trudng (dé b/c);

- Cac d/c Thu truong;

- Van phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, TP truc thudc Trung uong;
- Céc Vuy, Cuc, VPB (dé th/hién);

-S6'Y té cac tinh, TP; \ . .
- Céng Thong tin dién tir - Bd Y té; S 220 Xuan Tuyen
- Luu: VT, VPB6. ‘
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUABQ Y TE

(kém theo Quyér dinh s6 1490 /OP-BYT ngay 05 thang 5 nam 2025 cua
Bé trueng Bo Y té)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO TRONG BQ Y TE
STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Ting Co Thi dua céa B |  Thidua | D07 Vi thudc va truc thuoc Bo ¥ 1&; S
1. \ A\ A \ Y té céac tinh, thanh pho truc thudc Trung
truong Bo Y t& khen thuéng
uong
Tap thé, can bo, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong trong cac don vi thuoc va
‘ truc thuoc Bo Y t&; So Y té cac tinh,
5 Tang Bang khen cua Bo Thi dua thanh phd truc thudc trung uong; cac to
| truong BO Y te khen thuong | chic, ca nhan ¢6 thanh tich, dong gqp
trong su pghiép xay dung, phat trién
nganh y té va trong céng tac cham soc
bao vé sic khoe nhan dan.
Cén b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong trong cac don vi thudc va truc
9 . e thudéc BO Y t&; S¢ Y té cac tinh, thanh
Tang Ky niém chuong . X n . A
€T e , A 1A Thi dua pho truc thudc trung wong; cad nhan cd
3. | “Vi suc khoe nhan dan \
o DA\ $A khen thuong | thanh tich, dong gép trong sw nghiép
cuaBo Y té
xay dung, phat trién cua nganh y té va
trong cong tac cham s6c¢ bao vé suc khoe
nhan dan.
Tang Danh hleu Tap thé Thi dua bon vi thuoc va tI’L_‘l’C thuoe BO Y t? !
4 lao dong xuat sic khen thuéng Khoa, phong, ban va tuong duong cia
cac don vi thudc va truc thuoc Bo Y té
Tang Danh hiéu Chién si Thi dua C? n bo, cong (;huc, vien Chuc: nguol lao
5. i NN, ok \ dong trong cac don vi thudc va truc
thi dua B Y t¢ khen thuong DA A7+
thudéc Bo Y té
Xét thang hang Vién
5 chuc tr Nhan vién cong Bao tro Uy ban nhan dan cap tinh; don vi su
" | tac x& hoi 1én Cong tac Xa hoi nghiép cong lap
xa hoi vién
Xeét thang hang vién
; chuc tr Cong tac x&@ hoi Bao trg Uy ban nhan dan cap tinh; don vi su
" | viénlén Co6ng tac xa hoi xa hoi nghiép cong lap
vién chinh
Xay dung, ban hanh Cong tac Cac Vuy, Cuc, Van phong Bo, Thanh tra
Chuong trinh cong tac | véan phong Bo
8. | ndm, quy, théng, tuan
cia bd, co quan ngang
bo.
9 bieu chinh Chuong trinh Cong tac Cac Vu, Cuc, Van phong B9, Thanh tra
" |cbng tac nam, quy,| van phong Bo




STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
thang, tuan cua bo, co
guan ngang bo.
10 To chuc phién hop - giao Cong tac Cac Vuy, Cuc, Van phong Bo, Thanh tra
"| ban cua Bo. van phong Bo
Thanh toan tién cong tac ,
11.| phi cho can> bo, cdng | Taichinhyté | Cac Vu, Van phong Bo va Thanh tra Bo
chuc, vién chuc.
12.| Thanh to&n chi hoi nghi | Tai chinhyté | Cac Vy, Vian phong Bo va Thanh tra Bo
13, 580, Chup tai lieu, vat| Baovebimat | . 401 ui thuac, truc thuoc Bo Y 14
chra bi mat nha nuéc nha nude
14, G'Z?O’ phap ta" |I¢lf, vat| Bao YC b',mat Céac don vi thudc, truc thuoc Bo Y té
chra bi mat nha nuéc nha nu6c
Mang tai liéu, vat chaa B0 Ve bi mat )
15.| bi mat nha nuéc ra khoi <, | Cac don vi thudc, truc thuoc Bo Y t&
) . nha nud6c
noi luu git.
Ban hanh Théng céo béo Théng tin va ,
16.| chi giai thich, 1am 16 NG UN VA | a0 don vi thuoe Bo Y té
truyén thong

théng tin sai léch.
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PHAN 1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BQ GIUABQ Y TE VA CAC CO QUAN HANH CHIiNH NHA NUOC

I. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

1. Téng Co Thi dua ciia B truémg Bo Y té

1.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Cac’khdi sau khi binh bau suy ton tap thé xuét sic nhat khéi, tap thé

duogc suy ton hoan thién hd so gui vé Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thudng
Bo Y té (Vu'To chire can bo).

Budc 2. Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuong Bo tham dinh hd so
trong thoi han 25 ngay l1am viéc va trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Bo xem
xét khi ¢ cudc hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong Bo.

Budc 3. Néu tap thé duoc Hoi dong Thi dua khen thuong bo phiéu dong y
thong qua tir 80% tra [én tinh trén tong sé thanh vién cua Hoi dong, Thuong truc
Hoi dong trinh Lanh dao Bo phé duyét va ban hanh quyét dinh.

Budc 4. Gui Quyét dinh va thong bao cho don vi dé to chuc trao ting

1.2. Céch thuc thyuc hién: Truc tiép/Buu dién.

1.3. Thanh phan, sé lugng hé so: 01 bo:

- To trinh vé viéc xét ting danh hiéu Co thi dua Bo Y té cua khéi thi dua.

- Bién ban hop khéi thi dua va két qua bo phiéu cua khdi.

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong cia don vi dé nghi xét danh
hiéu Co thi dua BO Y té.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé.

1.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay khi nhan du hd so.

1.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Pon vi thudc va truc thuoc Bo Y té.

- S& Y té cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

- Cac don vi, t6 chuc, hoat dong trong linh vuc y té.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vu T chirc can bo, Bo Y té.

1.7. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tang co.

1.8. Phi, I phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

- MAu To trinh, B4o céo thanh tich tap thé theo cac mau s 01, 02 tai Phu luc
| kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh phu
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1.10. Y@u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Pap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Thi dua, khen thuéng nim 2022
va Diéu 5 Thong tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cia Bo Y té

1.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh 6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat Thi dua, khen thuong trong nganh y té



Mau phiéu 01

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC? Poc 1ap - Tu do - Hanh phic *
S6:../TTr-.2. & A ,ngay... thang... nam...
‘ ‘ TO TRINH
Veé viéc dé nghij khen thuéng .°.../ting danh hiéu....°.
Kinh gti: BO Y té.

Can cur Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ca Nghi dinh s6 ........./2023/ND-CP ngay ..../..../2023 cia Chinh phu
quy.dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can clr ..o, [ quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
cocautdchirc cia ....oooevvvies oo, :

Canctr......... e SR Z e kinh trinh Bo Y té:

Xét tang (danh hiéu ...5....... )cho......... c4 nhén.

DPacOthanh tiCh. ....oooo

Céc trudng hop dé nghi khen thuéng trén da duoc * xét duyét, tham dinh dam
bao dung quy dinh vé doi tuong, ti€u chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién
hanh.

Cac y kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh s&ch va hd so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Bo Y té pha xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhur trén; (Chi ky ciia nguwoi ¢é tham quyén,
RRTITITTIY ; ddu/chir ky s6 cia co quan, té chirc)
- Luu: VT,
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén co quan, t6 chtc trinh khen

2 Chit viét tit tén co quan, td chirc hodc chtrc danh nha nude ban hanh vin ban.

*Péi voi cac Ban dang thuc hién theo thé thirc van ban cua Déng.

4 bia danh.

3 Céc hinh thirc khen thuong: cong trang, dot Xuit, chuyén dé, céng hién, nién han, d6i ngoai

% Danh hiéu Chién si thi dua cip BO

"Vian ban quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc caa don vi trinh
khen

® Ghi 13 can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).



Mau phiéu 02
PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH

_ DPENGHI KHEN........" q
(Mau béo cdo nay ap dung do1 vai tap thé)
Tén tap the dé nghi

(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac di€m chinh ctia don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac td chirc dang, doan thé®,

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cdo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao clia co quan
(don vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen thudong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 /2023/ND-ND ngady thang niam 2023 cta Chinh phu.
Péi vai tap thé nho khdng thude doi tuong tang Co thi dua cua bg, ban, nganh,
tinh thi ghi ré noi dung nay trong bao céo thanh tich.

N1 dung bao cao néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so v6i lan khen thuong trude day); viéc d6i méi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sdng kién, dé tai nghién cuu khoa hoc, cong nghé va
viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hidu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac
cua co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude’.
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4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN °

1. Danh hiéu thi-dua:

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan
danh hiéu thi dua; co quan ban hanh
quyet dinh

Danh hiéu

Nam thi dua

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu
(do1 voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhi€m vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

g Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen
Nam . , X -
khen thwong thwéng; co quan ban hanh quyet dinh
XAC NHAN CUA CAP THU TRUONG PON VI
TRINH KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)



! bia danh.

2 Ghi rd hinh thte d& nghi khen thuéng: Khong gop chung tham quyén quyét dinh
khen thuong cua Chu tich nude vai Tha tudng Chinh phu. To trinh ap riéng theo tung loai
hinh khen thuéng; trinh khien thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuwong H6 Chi Minh,
danh hiéu Chién si thi‘dua toan qudc, danh hiéu vinh du nha nuéc, giai thuong H6 Chi
Minh, giai thuong Nha nudc).

*Péi Voi don Vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von cb dinh,
luu dong, ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngn hang...).

*Béo c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém d& nghi dbi voi Huan chuong
Sao vang; lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong HO Chi Minh,
Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quén cong; lién tyc tir 05 ndm tré 1én dén thoi diém dé
nghi ddi véi Huan chuong Bdo vé T quéc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam tr¢ 1€n
dén thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen cua Thu tudng Chinh phi; 01 nam d6i voi Co thi dua
cua Chinh phu, Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao
dong xuat sac, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc ddi v6i Bang khen ciia bo, ban, nganh,
tinh.

> Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viée, thuc hién
nhiém vu chinh tri ctia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuéng), vi du:

- P6i v6i don vi san xuit, kinh doanh 14p bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san lugng, doanh thu, loi nhuén, ty sut loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xut, thu nhap
binh quan; céc sang kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi xa hoi.

- Pbi véi truong hoc: Bao cdo phai thé hién 16 két qua vé cong tac to chiic va quan 1y,
quan tri nha trudng; phat trién doi ngii; tai chinh, co sd vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc té (ddi véi co sé dao tao), co
so sanh voi giai doan trude khi khen thuong.

- D01 vo1 bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s nguoi kham, chira
bénh; tong sb nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tru; tong s6 givong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap
dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi...).

6 Viéc thuc hién chu truong, dudong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;
cham lo doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

! Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to
chtrc dang, doan thé (ghi s6, ngay thang ndm cia gidy ching nhan hodc quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudng da dugc Pang, Nha nudce, b, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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2. Tang Bing khen cia B truwéng B Y té

2.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1. Khi ca nhan, tap thé du tiéu chuan, cac don vi hoan thién hd so gui vé
Thudng truc Hoi dong thi dua, khen thuéng Bo Y té (Vu T6 chic cén bo)

Budc 2. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thusng Bo tham dinh hd so
trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen
thudng dot xuat);

Bude 3. Trinh Lanh dao Bo phé duyét va ban hanh quyét dinh.

Budc 4: Gui Quyét dinh va thong bao cho don vi dé to chuc trao tang
2.2. Céch thuc thuc hién: Buu dién/ tryc tiép

2.3. Thanh phan, s6 lugng hd so: 01 bo

- To trinh vé viéc @& nghi xét ting Bang khen caa Bo truong Bo Y té kém
theo danh sach;

- B4o c4o thanh tich caa ca nhan, tap thé;
- Bién ban xét khen thudng;

- Chang nhan hoac xac nhan cua co quan, t6 chic ¢ tham quyén dbi véi
thanh tich dac biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cong tac, nghién ctiu khoa hoc
hoic linh vuc khac; sang kién dugc cdng nhan va ap dung hiéu qua trong pham vi
co so; dé tai khoa hoc, d& an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cdng nghé da duoc
nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co sé dé lam can ctir dé nghi xét
tang Bang khen cua Bo truong Bo Y té;

2.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay khi nhan di ho so

2.5. Bdi tugng thuc hién: Tap thé, can bo, cdng chuc, vién chic, nguoi lao
dong trong cac don vi thudc va truc thuoc Bo Y té; So Y té céc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong; cac to chirc, ca nhan co thanh tich, dong gop trong su
nghiép xay dung, phét trién nganh y té va trong cong tic chim soc bao vé suc
khoe nhan dan.

2.6. Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao Bo

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Vu T chirc can bo, Bo Y té.
2.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh

2.8. Phi, 1€ phi: Khéng
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2.9. Tén mau don, mau to khai: Mau To trinh, Bo céo thanh tich c& nhan va
Chting nhan hoic x&c nhan theo cac mau sé 01, 02, 03, 07, 08, 09, 10 va 11 tai Phu
luc | kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phi

2.10. Y8u céu, didu kién thuc hién TTHC: Péap ung tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuéng nam 2022 va Diéu 9 Théng tu sd
25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té.

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi:hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong

- Thong tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trong nganh y té.
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Madu phiéu 01
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC? Poc lap - Tw do - Hanh phic *
Sé:../TTr-.2.. .. 4. ngay... thang... nam...
TO TRINH

Veé viéc dé nghi khen thuéng .°.../ting danh hiéu....°.
Kinh giri: BO Y té.

Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sb +eeer.../2023/ND-CP ngay ..../..../2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Can el e, [ quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau td churc cua ................ 2 e X

Cianctr......... TR S R kinh trinh Bo Y té:

Xét tang (danh hiéu ...5....... )cho......... c4 nhén.

Pacothanhtich............oo

Céc trudng hop dé nghi khen thuéng trén da duoc * xét duyét, tham dinh dam
bao dung quy dinh vé doi tuogng, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién
hanh.

Cac y kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh B Y té phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chi ky cua nguoi co tham quyén,
ST ; dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)
- Luu: VT,

Ho va tén
Ghi cha:

' Tén co quan, t6 chtrc trinh khen

2 Chir viét tit tén co quan, t6 chtrc hodc chtrc danh nha nuée ban hanh vin ban.

*Pdi voi cac Ban dang thuc hién theo thé thirc vin ban ctia Pang.

4 bia danh.

> Céc hinh thtrc khen thudng: cong trang, dot Xut, chuyén dé, céng hién, nién han, dbi
ngoai

% Danh hiéu Chién si thi dua cip Bo

"Vian ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia don vi trinh
khen

¥ Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).



13
Mau phiéu 02
DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI KHEN.........°
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa
o ’( /’7\ 4 hd A /{ /4 /‘( 14 2 \ /‘7\3
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé”.

2. Chtrc nang, nhi€ém vy: Chuc nang, nhi¢m vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao clia co quan
(don vi) va dbi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 /2023/ND-ND ngady thang niam 2023 cta Chinh phu.
Déi véi tap thé nho khong thude ddi twong tang Co thi dua cta bd, ban, nganh,
tinh thi ghi r6 noi dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hi¢n cac
chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so v6i lan khen thuong trude day); viéc d6i moi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sdng kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va
viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hidu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong tac
cua co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha nude’.
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4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé’.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN °

1. Danh hiéu thi-dua:

Danh hiéu S0, ngdy, thang, ndm cuia quyét dinh cdng nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(do1 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

, Hinh thuc S6, ngdy, thang, nim cuia quyét dinh khen thuang;
Nam , \ L as
khen thuong co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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! Pia danh.

2 Ghi rd hinh thitc d& nghi khen thuéng: Khéng gop chung thim quyén quyét dinh
khen thuong cua Chu tich nude voi Tha tudng Chinh phu. To trinh 1ap riéng theo ting loai
hinh khen thudng; trinh'khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huin chwong HO Chi Minh,
danh hiéu Chién si thi'dua toan quéc, danh hiéu vinh du nha nuéc, giai thuong HS Chi
Minh, giai thuong Nha nudc).

$Pbi VO’i don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vbn cd dinh,
luu dong, ngudnvoén (ngan sach, tu co, vay ngin hang...).

*Béo c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi déi véi Huan chuong
Sao vang; lién tyc tir 10 nam trd 1én dén thoi diém d& nghi d6i véi Huan chwong HS Chi Minh,
Huan chuoeng Bdc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tr 05 nam tro 1€n dén thoi diém dé
nghi d6i ¥6i Huan chuong Bao vé To qudc, Huin chuong Lao dong; lién tuc tir 05 ndm trd 1én
dén thoi diém dé nghi d6i véi Bang khen cta Thil tuéng Chinh phu; 01 ndm ddi véi Co thi dua
cua Chinh phu, Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01 nam ddi voi Tap thé lao
dong XUt sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc d6i vai Béng khen cua b9, ban, nganh,
tinh.

> Tuy theo hinh thuc dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong vi¢c, thuc hién
nhiém vu chinh tri ciia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi du:

- Béi véi don vi san xuét, kinh doanh lap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san lugng, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap
binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phic loi xa ho.

- P6i v6i trudong hoc: Bao cao phai thé hién ro két qua vé cong tac to chirc va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s& vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té (d6i véi co s¢ dao tao), co
so sanh voi giai doan trudce khi khen thuong.

- 901 vo1 bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Téng sd nguoi kham, chira
bénh; tong sd nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tro; tong s0 giwong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi
dugc kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap
dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi...).

® Viée thyc hién chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;
cham lo doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

! Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to
chtrc dang, doan thé (ghi s6, ngay thang ndm cia gidy ching nhan hodc quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudng da dugc Pang, Nha nudce, bd, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam ky quyét dinh).
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Mau phiéu 03
DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAQ CAO THANH TiCH
_ PE NGHI TANG.......°
(Mau béo cdo nay ap dung do1 vadi cé nhan)

I. SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........cccevvvnene.

2. Thanh tich dat dwec clia A AN ....ov.eeeveeeeeeeeee et

Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic

nhi€ém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhén; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cia van ban xac nhan; co quan ban

hanh.
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN®
1. Danh hi¢u thi dua:
) Danh hiéu S0, ngay, thi}{lg, nam cua quyet dinh cong nhan
Nam thi duz{ danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh

quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam

Hinh thire
khen thuwong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét’ dinh khen
thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO
XAC NHAN, BE NGHI THANH TICH
(Ky, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! bia danh.

2 Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thudng

*Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh;
quan, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung uong); tinh (thanh pho truc thudc trung vong).

*Béo c4o thanh tich lién tuc tir 10 nam tr 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong
Hd Chi Minh, Huan chuong Ddc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam trd lén dén
thoi diém dé nghi di véi Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05
nam tro 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Bang khen cua Thii tuéng Chinh phu; 06 nam lién tuc
d6i v&i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nam lién tuc d6i voi danh hiéu Chién si thi dua
bd, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc doi véi Béng khen cia b9, ban, nganh, tinh; 01 nam ddi
voi Chién s thi dua co so, Lao dong tién tién va Giay khen.

Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé
nang sut, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phép, giai phap cOng tac trong viéc
d6i moi cong tac quan 1y, nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé,
tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua bang,
chinh sach va phép ludt ciia Nha nudc; cong tic boi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén
mon, pham chat dao dirc; cham lo doi sdng can bo, nhan vién; vai trd cta ca nhan trong cong tac
x@y dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hot, tur thién.. ).

- P6i v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y néu tom tit thanh tich cua don vi, riéng thu
truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh
thu, loi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc lgi xa hdi trong thoi gian tinh thanh tich deé nghi
khen thuong.

- Déi v6i truong hoc: Bao cdo phai thé hién rd két qua vé cong tac t6 chirc va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co so vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té (ddi véi co sé dao tao), co
so sanh voi giai doan trude khi khen thuong.

- £)01 vo1 bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Téng s6 ngudi kham, chira
bénh; tong sb nguoi duge diéu tri noi, ngoai tro; tong s6 givong bénh dua vao st dung; sd nguoi
duogc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap
dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi...).

- P4 v6i cac hoi doan thé, 1dy két qua thuc hién cac nhiém vu cong tic trong tim va céc
chuong trinh cong tac cta trung wong hoi, doan thé giao.

- Déi voi cac co quan quan 1y nha nudc, 1y két qua thyuc hién cdc nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong
phat trién don vi, nganh, dia phuong...

® Néu cac hmh thuc khen thudng da dugc Dang, Nha nudc, bg, ban, nganh, tinh tang hoac
truy tang (ghi o sO quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 13 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thdi gian 05 nam trude thoi diém
dé nghi d6i véi Huan chuong Lao dong, Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phi v.v...

- D6i v6i dé nghi ting danh hiéu “Chién si thi dua toan qubc™:
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+ Ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh ctia 02 1an lién tuc dwoc ting danh
hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” trudc thoi
diém dé nghi;

+ Ghi 15 ndi dung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cdng trinh khoa hoc
va cong ngh¢ (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 chirng nhan hoac xac
nhén cua co quan, t6 chire’cd tham quyén (ghi 1d vin ban, ngay, thang, nim) ddi véi sang kién,
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va céng nghé kém theo hd so.

- Dbi v6i bao cao dé nghi ting danh hidu “Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh, ghi r6 thoi
gian 03 14n lién tyc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cdp co s&” trude thoi diém dé nghi;
cac sang klen hogdc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va cong nghé duoc cp
¢6 tham quyén cong nhan.
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Mau phiéu 04
DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

~ TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc c4 nhan, chirc vy va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi o day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 14p, co cau to6 churc, tong s6 can bo,
cong chtrc va vién chirc. Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- P6i voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan gon nodi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chéng tdi pham; phong, chong bao
lut; phong, chdng chéy, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
ctua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO’
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! bia danh.

2 Ghi hinh thte dé nghi khen thudng.
* Péi véi ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c6 xac nhan cua thu truéng co quan.
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Mau phiéu 05
PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 vo1 don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tir; co cau to chuc, tong s6 can bg, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- P6i voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chtrc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang
suit, chat luong, hiéu qua... 43 duoc théng nhat giao wdc thi dua trong dot phat
dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
xudt sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, ddn dau phong trio thi dua; nhiing kinh
nghiém rat ra trong dot thi dua...%.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAQ*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
' Pia danh

2 Ghi hinh thirc d nghi khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thude tham
quyén cua bd, nganh, dia phuong; truong hop xudt sic, tiéu biéu méi dé nghi Thu tuéng Chinh
phu ting Co thi dua ciia Chinh phi, Bang khen ctia Thii tuéng Chinh phu, trudng hop dic biét
xudt sic trinh Thii tuéng Chinh phii dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

$Néu la tap thé hodc thu truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia
vu qn(f)p ngan sach nha nudc; dam bao mai trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thyc
pham.

*Pbi v6i ca nhan: Ghi “Ngudi bao cdo thanh tich” va ky, ghi rd ho, t€n va c6 xac nhan
cua thu trudng co quan.
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Mau phiéu 06

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
...... , ngay ....thang .... nam

'BAO CAO THANH TICH
DPE NGHI TANG ........ SRR
(Ap dung d61 véi to churc)

Tén to chire: ... PEPPTI
(Ghi rd day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH:

- Dién thoal: ....cccovvveveeeee e, Fax.ioooi

- Pia chi, vin phong dai dién tai Viét Nam (néu cO): ..ovvvvevveveeeeeeieesienean,

_ IIL. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Mau phiéu 07

CO QUAN BE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ....thang .... nam ....

‘ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) ....ccovvveninnrnannnennnns
(Ap dung d6i voi cé nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Théng tin c& nhan:

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC
CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Mau phiéu 08

TEN CO QUAN, TO CHUC' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... s A ngay... thang... nam...
XAC NHAN HIEU QUA AP DUNG, PHAM VI ANH HUONG CUA
SANG KIEN HOAC PE TAI KHOA HQC, PE AN KHOA HOC,

CONG TRINH KHOA HQC VA CONG NGHE

Co quan t6 chirc (don vi trinh khen thuéng) ° xac nhan hiéu qua &p dung va
pham vi anh huang cua sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé ..... dé nghi xét, tang danh hiéu “Chién si thi dua toan
quéc” hodc dé nghi khen thuong ................... cho c4 nhan (hoic c4c ca nhan)
co tén sau day:

- Tén sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va
CONG NONE . ..o,

- Hiéu qua dat duogc khi dp dung sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cong trinh khoahocvacongnghé: ..............ooiiiiiiii i,

- Pham vi anh huoéng cua sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc,
cong trinh khoa hocvacong nNghé: ...,

- Tén sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
CONG NQGNE. ..o

- Hiéu qua dat duogc khi dp dung sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cdng trinh khoa hocvacéngnghé: ...,

- Pham vi anh huoéng cua sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc,
cong trinh khoa hocvacong nghé: ... ...,

Y Kkién cua co quan, t6 chic c6 tham quyén chang nhan hodc xac nhan hiéu
qua ap dung, kha nang nhan rong, pham vi anh hudng cua sang kién, deé tai khoa
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hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cdng nghé ... dé dé nghi danh hiéu
Chién si thi dua cac cap va dé nghi cac hinh thic khen thuong.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chiz ky ciia nguoi ¢ tham quyen,
RV S dau/chiz ky so cua co quan, té churc)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén co quan, t6 chuc trinh khen.

2 Chit viét tit tén co quan, td chire hodc chirc danh nha nude ban hanh cong van.

3 Chit viét tit tén don vi soan thao cong van.

*Pja danh.

> Viéc cong nhén hiéu qua ap dung va pham vi anh hudng cia sang kién dé tai nghién ctru
khoa hoc do nguoi dimg dau bo, ban, nganh, tinh, doan thé trung wong xem xé&t, cong nhan.

% Chit viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).

7Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

‘ 8 Dia chi co quan, t6 chuc; thu dién tu; trang thong tin di¢n tu; s6 dién thoai; s6 Fax (néu

can).
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3. Tang Ky niém chwong “Vi sitc khée nhan dan” cia Bo Y té

3.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Hang nam, cac don vi ¢6 To trinh va bién ban kém theo danh sach dé
nghi Bo truong Bo Y 1€ Ting Ky niém chuong “Vi stcc khoe nhan dan” cia Bo Y
té, giri v& Vu To chire can bo dé tong hop.

Budc 2. Vu T6 chirc can bo ra soét theo tiéu chuan tai Diéu 8 cua Thong tu
$6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 ctia Bo Y té quy dinh chi tiét, huong dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong trong nganh y té.

Budc 3. Trinh Lanh dao Bo phé duyét va ban hanh quyét dinh.

3.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép/ buu dién

3.3. Thanh phan, s6 luong ho so: 01 b

3.4. Thoi gian giai quyét: 25 ngay khi nhan da hd so

3.5. B6i tuong thuc hién: Céan b, coéng chuc, vién chic, nguoi lao dong
trong cac don vi thuoc va truc thuoc Bo Y t&; So Y té céc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; ca nhan cé thanh tich, dong gop trong su nghiép xay dung, phéat
trién ciia nganh y té va trong cong tac cham soc bao vé suc khoe nhan dan.

3.6. Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Lanh dao Bo

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vu Tb chic can bo

3.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh ting Ky niém chuong

3.8. Phi, 1é phi: Khong

3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

3.10. Yéu cau, diéu ki¢n:

3.10.1. Ky niém chwong cta nganh y té 1a Ky niém chuong "Vi stc khoe
nhan dan".

3.10.2. Péi tuong, tiéu chuan xét taing Ky niém chuong (trir cac ddi tuwong
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay):

a) Cé nhan cd thoi gian cong tac trong nganh y té tir 20 nam trg 1én d6i véi
nam va 15 nam trd 1én d6i véi nit. Truong hop ca nhan tryc tiép 1am chuyén mon
ki thuat co thoi gian cong tac trong cac chuyén nganh Lao, Phong, Tam than, X-
Quang, Giai phau bénh, Phap y, Phap y tdm than, Hoi sic, Cap ctu - chdng doc,
Nhi, Y hoc ¢ truyén; ca nhan chim séc ngudi nhiém HIV, nguoi bénh AIDS; cé
nhan truc tiép tiép xUc véi cac hod chat doc hai hodc ca nhan cong tac ¢ dia ban
bién gioi, trén bién, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té dic biét kho khin theo quy
dinh cua Chinh phu thi mdi nim cong tac tai chuyén nganh, dia ban dugce quy doi
thanh 01 nam 02 thang;

b) Ca nhan ngoai nganh y té va ca nhan ngudi nude ngoai co dong gop tac
dong rd dén viéc hoan thanh nhiém vu cia nganh y té, dugc tap thé cong nhan va
Bo truong Bo Y té danh gia cao, bao gém: lanh dao PBang, Nha nudc; 1anh dao B,
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Ban, nganh, doan thé ¢ Trung wong; 1anh dao cua co quan truc thugc Chinh phu,
co quan thong tin, bao chi; ldnh dao tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong cé
dong gop trong viec quan Iy, chi dao gop phan thuc hién thanh cong su nghiép bao
vé, cham soc va nang cao sic khoe nhan dan; ca nhan co dong gop 16n vé vat cht,
tinh than cho nganh y té; ca nhan ngudi nudc ngodi c6 dong gop ndi bat cho su
nghiép bao vé, cham soc va nang cao sic khée nhan dan; ca nhan c6 hanh dong
diing cam hodc.c6 dong gop trong phong, chdng va khic phuc hau qua thién tai,
dich bénh, tham hoa gdop phan thuc hién thanh cdng su nghiép bao vé, cham séc
va nang caosuc khoe nhan dan.

3.10.3. Péi tugng, tiéu chuan xét tang Ky niém chuong ddi voi ca nhan cong
tac trong linh vuc dan sé:

a) Ca nhan c6 du 12 nam lién tuc tré 18n 1am cdng tac dan sb tai co quan, to
chic cap huyén tro Ién;

b) C4 nhan c6 du 10 nam lién tuc tro 18n 1am cbng tac dan so tai xa, phuong,
thi tran; truong hop c& nhan cong tac & dia ban bién gidi, trén bién, hai dao, ving
c6 diéu kién kinh té dic biét kho khan theo quy dinh cua Chinh pha thi phai c6 du
08 nam lién tuc tré lén;

c) Cong tac vién dan sé tai to dan phé, thén, ap, ban, buén, lang, phum, soc
c6 du 08 nam lién tuc tro 18n 1am cong tac dan sb; d6i vai cong tac vién dan sé
cong tac & dia ban bién gidi, trén bién, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té dic biét
kho khan theo quy dinh cta Chinh phu thi phai c6 da 06 nam lién tuc tré Ién;

d) Ca nhan c6 da 15 nam trd 18n kiém nhiém cong tac dan so;

d) Can b lanh dao, chi dao cong tac dan sb co dong gop chi dao thuc hién tét
muc tiéu, chi tiéu vé dan sé trong mot nhiém ky cong tac tro [én.

3.10. 4. Ky niém chuong "Vi stic khoe nhan dan" cua Bo truong Bo Y té tiang
hoic truy ting cho ca nhan quy dinh tai cac Biéu 17 va Piéu 25 Luat Hién, lay,
ghép md, bo phan co thé ngudi va hién, lay xac.

3.10.5. Ky niém chuong "Vi sirc khoe nhan dan” cua Bo truong Bo Y té tang
mot lan cho c4 nhan c6 dong gdp cho su nghiép bao vé, cham soc va nang cao sucC
khoe nhan dan.

3.10.6. Truong hop c& nhan bi xi ly ky luat, thoi gian thi hanh ky luat khong
duoc tinh vao thoi gian dé xét tang Ky niém chuwong. Ca nhan da dugc xét ting Ky
niém chuong *“Vi su nghiép dan s6>” khong dé nghi xét tang Ky niém chuong Vi
suc khoé nhan dan”’.

3.11. Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong

- Théng tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng trong nganh y té.
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4. Tang Danh hiéu Tap thé lao dong xuit sic
4.1. Trinh ty thyc hién
Budc 1. Khi cac tap thé du tiéu chuan, cac don vi hoan thién hd so gui vé
Thudng truc Hoi dong thi dua, khen thudng BO Y té (Vu T6 chire can bd).

Buéc 2. Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong Bo tham dinh hé so
trong thoi han 25 ngay lam viéc.

Budc 3. Néu ho so day du, tap thé dap tng tiéu chuan, trinh Lanh dao Bo phé
duyét va ban hanh quyét dinh.

Buéc 4: Giri Quyét dinh va théng bao cho don vi dé t6 chuc trao ting

4.2; Céch thuc thuc hign: Tryc tiép/ buu dién

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bd

- T& trinh vé viéc xét ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic kém theo
danh sach

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuang.

- Bé4o c4o thanh tich cua tap thé.

4.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay khi nhan da hd so

4.5. Bbi tuong thyc hién: Don vi thudc va truc thudec Bo Y té.

4.6. Co quan giai quyét: Vu T chtc can bo

4.7. Két qua thue hién: Quyét dinh Danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic

4.8. Phi, I¢ phi: Khong

4.9. Tén mau don, mau to khai

- MAu To trinh, B4o céo thanh tich tap thé theo cac mau s 01, 02 tai Phu luc
| kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu

4.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC: Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Luat Thi dua, khen thuéng nam 2022 va Diéu 6
Thong tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cia Bo Y té.

4.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong

- Théng tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trong nganh y té.
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Mau phiéu 01
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC! Poc 1ap - Tu do - Hanh phic *

A ngay... thang... nam..
‘ ‘ TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thuéng .°.../ting danh hiéu....°.

Kinh gui: Bo Y té.
Can ct Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can ct Nghi dinh s6 ........./2023/ND-CP ngay ..../..../2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can Clr ...ccevveeeveenn [ quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc cla ... 2 e X

Canct......... SRR SO 2 e kinh trinh By Y té:

Xét tang (danh hiéu ...5....... )cho......... c4 nhén.

Pacothanhtich....... ...
Cac truong hop de nghi khen thuong trén da duoc ' xét duyét, tham dinh dam

bao ding quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién
hanh.

Cac y kién ciia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so de nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh B0 Y t€ phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi 6 tham quyén,
SRTITITIIS ; déu/chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc)
- Luu: VT,

Ho va tén
Ghi cha:

' Tén co quan, t6 chtrc trinh khen

% Chit viét tat tén co quan, t6 chirc hodc chtrc danh nha nude ban hanh vén ban.

*Pdi voi cac Ban dang thuc hién theo thé thirc vin ban ctia Pang.

4 bia danh.

> Céc hinh thtrc khen thudng: cong trang, dot Xut, chuyén dé, céng hién, nién han, di
ngoai

% Danh hiéu Chién si thi dua cdp Bo

"Vian ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cua don vi trinh
khen

¥ Ghi rd can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).
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Mau phiéu 02
DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

YTinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
_ DPENGHI KHEN........" v
(Mau bao céo nay ap dung doi véi tap thé)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tryu s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac td chirc dang, doan thé®,

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cédo thanh tich can ctr vao chuc nang, nhiém vu dugc giao ciia co quan
(don vi) va dbi tuong, tiéu chudn khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 /2023/ND-ND ngay thang niam 2023 cta Chinh phu.
Péi vai tap thé nho khdng thude doi tuong tang Co thi dua cua bg, ban, nganh,
tinh thi ghi ré noi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich Xuat sac trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so voi lan khen thudng trude day); viéc ddi méi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, d¢ tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va
viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc”.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, sdn xuat, cong tac
cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude’.
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4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN °

1. Danh hiéu thi-dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, ndm cua quyét dinh cong nhan danh
hiéu thi dua; co quan ban hanh quyé¢t dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(do1 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuong;
khen thudéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng ddu)
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! bia danh.

2 Ghi rd hinh thte d& nghi khen thuéng: Khong gop chung tham quyén quyét dinh
khen thuong cua Chu tich nude vai Tha tudng Chinh phu. To trinh ap riéng theo tung loai
hinh khen thuéng; trinh khien thuong Huan chuong Sao vang, Huan chuwong H6 Chi Minh,
danh hiéu Chién si thi‘dua toan qudc, danh hiéu vinh du nha nuéc, giai thuong H6 Chi
Minh, giai thuong Nha nudc).

*Péi Voi don Vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von cb dinh,
luu dong, ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngn hang...).

*Béo c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém d& nghi dbi voi Huan chuong
Sao vang; lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong HO Chi Minh,
Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong Quén cong; lién tyc tir 05 ndm tré 1én dén thoi diém dé
nghi ddi véi Huan chuong Bdo vé T quéc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam tr¢ 1€n
dén thoi diém dé nghi ddi véi Bang khen cua Thu tudng Chinh phi; 01 nam d6i voi Co thi dua
cua Chinh phu, Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01 nam ddi véi Tap thé lao
dong xuat sac, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc ddi v6i Bang khen ciia bo, ban, nganh,
tinh.

> Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viée, thuc hién
nhiém vu chinh tri ctia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuéng), vi du:

- P6i v6i don vi san xuit, kinh doanh 14p bang thdng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san lugng, doanh thu, loi nhuén, ty sut loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xut, thu nhap
binh quan; céc sang kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi xa hoi.

- Pbi véi truong hoc: Bao cdo phai thé hién 16 két qua vé cong tac to chiic va quan 1y,
quan tri nha trudng; phat trién doi ngii; tai chinh, co sd vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc té (ddi véi co sé dao tao), co
so sanh voi giai doan trude khi khen thuong.

- D01 vo1 bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s nguoi kham, chira
bénh; tong sb nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tru; tong s6 givong bénh dua vao sir dung; s6 nguol
dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap
dung khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, xa hoi...).

6 Viéc thuc hién chu truong, dudong 16i cua bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;
cham lo doi séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

! Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to
chtrc dang, doan thé (ghi s6, ngay thang ndm cia gidy ching nhan hodc quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thudng da dugc Pang, Nha nudce, b, ban,
nganh, tinh ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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5. Tang Danh hiéu Chién si thi dua B§ Y té
5.1. Trinh ty thuc hién

Bude 1. Khi cac cd nhéan du tiéu chuan, céc don vi hoan thi¢n hd so gui vé
Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuéng Bo Y t€ (Vu To chirc can bo)

Budgc 2. Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuong Bo tham dinh hd so
trong thoi han 25.ngay 1am viéc; néu nhan du ho so theo quy dinh, trinh Hoi dong
Thi dua - Khen thuong Bo xem xét khi cd cudc hop Hoi ddong Thi dua - Khen
thudéng Bo

Budc 3. Trinh Lanh dao Bo phé duyét va ban hanh quyét dinh.

Budc 4: Gui Quyét dinh va thong bao cho don vi dé to chuc trao ting

5.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép/Buu dién

5.3. Thanh phan, s6 lugng hé so: 01

- T trinh V@& viéc xét ting danh hiéu Chién si thi dua cip Bo kém theo danh sach

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thuong trong trudng hop dé nghi danh hiéu thi dua Chién si
thi dua bo,

- Béo céo thanh tich cua ca nhan

- Ching nhan hoic xac nhan cia ngudi dung dau bo, ban, nganh, tinh vé séang
kién da duoc ap dung hiéu qua va cé kha niang nhan rong trong bo, ban, nganh,
tinh hoic c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, céng trinh khoa hoc va céng nghé da
dugc nghiém thu va &p dung hiéu qua, c6 pham vi anh huong trong bg, , ban,
nganh, tinh

5.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay khi nhan da hd so

5. Pbi tuong thyc hién: Can bo, cong chic, vién chire, nguoi lao dong trong
cac don vi thuoc va truc thuoc Bo Y té

5.6. Co quan giai quyét

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao Bo

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vu T chic can bo

5.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh Danh hiéu Chién si thi dua Bo Y té

5.8. Phi, I¢ phi: Khéng

5.9. Tén mau don, mau to khai: Mau To trinh, Bo c&o thanh tich ca nhan va
Chirng nhan hoac xé4c nhan theo cac mau sé 01, 03 va 11 tai Phu luc | kém theo
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu

5.10. Y8u céu, diéu kién thuc hién TTHC: Pap ung tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 22 Luat Thi dua, khen thuéong ndm 2022

5.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh::

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022
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- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi dua, khen thudng.
- Thong tu s6 25/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 cua Bo Y té quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot'sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trong nganh y té.



34
Mau phiéu 01
TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic 3

Sé:.../TTr-c5.. L. 4 .. ngay... thang... nam..
‘ ‘ TO TRINH
Veé viéc dé nghi khen thuong .°.../ting danh hiéu....°.

Kinh giri: BO Y té.
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cu Nghi dinh s6 ........./2023/ND-CP ngdy ..../..../2023 cta Chinh phu
quy-dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can Clr ...ooevveeeveenen, [ quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va
o cAu td chlrc cla ..o 2 e X

Cancir......... L SR 2 e kinh trinh Bo Y té:

Xét tang (danh hiéu ...5....... )cho......... c4 nhén.

Pacothanhtich...........coo
Cac truong hop de nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam

bao ding quy dinh vé d6i tuogng, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién
hanh.

Cac y kién cua co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh séch va ho so de nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh B0 Y t€ phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyén,
S TTTTTTT : ddu/chir ky s6 clia co quan, 16 churc)
- Luu: VT,
Ho va tén
Ghi chu:

1 Tén co quan, t6 chtc trinh khen

2 Chit viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

*Péi v6i cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ciia Dang.

*Pja danh.

> Céc hinh thtc khen thudng: cong trang, dot XUAt, chuyén dé, céng hién, nién han, d6i
ngoai

% Danh hiéu Chién si thi dua cap Bo

"Vian ban quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua don vi trinh
khen

® Ghi 13 can ctr dé nghi khen thuong (diém, khoan, diéu, tén van ban).
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Mau phiéu 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......°

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........ccceeeeeee.
- Sinh ngay, thang, nam: ............ G161 tinh:...... Dan tdc, ton gido.........
= QUE GUAN ettt ettt

Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhi¢m vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhén; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhin; co quan ban

hanh.
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN®
1. Danh hi¢u thi dua:
Nim Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thudng:
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Niim Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuong;

khen thudéng co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO

XAC NHAN, DE, NGHI THANH TICH
(Ky; dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
! bia danh.

2 Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thuéng

$Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;
quan, thénh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong); tinh (thanh phé truc thudc trung uwong).

*Béo c4o thanh tich lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong
Ho6 Chi Minh, Huén chuong Doc lap, Huén chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tro 1én dén
thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong Bao vé T6 qubc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05
nam trd 1én dén thoi diém dé nghi doi voi Bang khen cua Thii tuéng Chinh phu; 06 nam lién tuc
dbi v6i danh hiéu Chién si thi dua toan quéc, 03 nam lién tuc ddi véi danh hiéu Chién si thi dua
bo, ban, nganh, tinh; 02 ndm lién tuc ddi véi B'flng khen cua b0, ban, nganh, tinh; 01 nam dbi
voi Chién si thi dua co s&, Lao dong tién tién va Gidy khen.

Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
nang suét, chat lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vu; céc bién phép, giai phap cong tac trong viéc
d6i méi cong tac quan 1y, nhitng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé,
ung dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Paéng,
chinh sach va phép luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tdp nang cao trinh do chuyén
mon, pham chat dao dtrc; cham lo doi séng can bo, nhan vién; vai trd ciia ca nhan trong cong tac
xdy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tr thién...).

- Dbi v6i nguoi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu
truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh
thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc (gi tri 1am loi); phuc loi x3 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi
khen thudng.

- P6i véi truong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s& vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té (d6i véi co s¢ dao tao), co
s0 sanh véi giai doan trude khi khen thuéng.

- Dm vOi bénh vién: Lap bang thdng ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 ngudi kham, chira
bénh; tong sb nguoi dugce diéu tri noi, ngoai tro; tong sd giudong bénh dua vao st dung; sb nguoi
duoc kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap
dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi...).

- Dbi v6i cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tAm va cac
chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé gIaO

- Pbi voi cac co quan quan 1y nha nude, 14y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thyc hién nhi€ém vu chuyén moén va céng tdc tham muu cho 1anh dao trong
phat trién don vi, nganh, dja phuong...
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® Néu cac hmh thuc khen thuong da dugc Dang, Nha nudc, bg, ban, nganh, tinh tang hoac
truy tang (ghi 1o 5O quyet dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 13 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém
dé nghi d6i véi Huan chuong Lao dong, Bang khen cua Thu tuéng Chinh phi v.v...

- Dbi véi dé nghi tang danh hi¢u “Chién si thi dua toan quéc”:

+ Ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc dugc ting danh
hiéu Chién si thi dua b, nganh, tinh va 06 1an dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trude thoi
diém dé nghi;

+ Ghi rd ndidung cac sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong ngh¢ (tham gia la thanh vién hodc chu nhi¢m dé tai khoa hoc), c6 chirng nhan hoac xac
nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén (ghi 16 van ban, ngdy, thang, nim) ddi véi sang kién,
dé tai khoa hoc, dé &n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kém theo hd so.

- Di v6i bao cao dé nghi ting danh hiéu “Chién si thi dua b0, ban, nganh, tinh, ghi r6 thoi
gian 03 14n lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cap co so” trude thoi diém dé nghi;
cac sang klen hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé duoc cap
c¢6 tham quyén cong nhan.
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Mau phiéu 03
TEN CO QUAN, TO CHUC! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

XAC NHAN HIEU QUA AP DUNG, PHAM VI ANH HUONG
CUA SANG KIEN HOAC PE TAI KHOA HQC, PE AN KHOA HQC,
CONG TRINH KHOA HQC VA CONG NGHE

Co quan t6 chire (don vi trinh khen thuéng) ° xac nhan hiéu qua &p dung va
pham vi anh hudng cua sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, céng trinh
khoa hoc va cdng nghé ..... d& nghi xét, ting danh hiéu “Chién si thi dua toan
quéc” hodc dé nghi khen thuong ................... cho c4 nhan (hoic c4c ca nhan)
co tén sau day:

- Tén sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
CONG NGNE. ..o

- Hiéu qua dat duogc khi dp dung sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cong trinh khoahocvacongnghé: ..............ooiiiiiiiiiin,

- Pham vi anh huong cua sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc,
cong trinh khoa hocvacong nghé: ... ...,

- Tén sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
CONG NQGNE. ..o

- Hiéu qua dat duogc khi dp dung sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé &n khoa
hoc, cong trinh khoahocvacongnghé: ...

- Pham vi anh huéng cua sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc,
cong trinh khoa hocva cOng nNghé: ...,

Y kién cua co quan, t6 chic c6 tham quyén chang nhan hoidc xac nhan hiéu
qua ap dung, kha nang nhan rong, pham vi anh huong cua sang kién, deé tai khoa
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hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cdng nghé ... dé dé nghi danh hiéu
Chién si thi dua cac cap va dé nghi cac hinh thic khen thuong.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; _(Chi ky cua nguoi cd tham quyén,
Luw VT80 dau/chir ky so cua co quan, to churc)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén co quan, t6 chuc trinh khen.

2 Chit viét tit tén co quan, td chire hodc chirc danh nha nuée ban hanh cong van.

3 Chit viét tit tén don vi soan thao cong van.

*Pja danh.

> Viéc cong nhén hiéu qua ap dung va pham vi anh hudng cia sang kién dé tai nghién ctru
khoa hoc do nguoi dimg dau bo, ban, nganh, tinh, doan thé trung wong xem xé&t, cong nhan.

% Chit viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu can).

7Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).

‘ 8 Dia chi co quan, t6 chuc; thu dién tir; trang thong tin dién tu; s6 dién thoai; s6 Fax (néu

can).
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II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong tac xa hgi 1én Cong tac
xa hoi vién

1.1 Trinh ty thuchién:

Budc 1. Cir vién chic tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoti ding dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuén, didu kién dang ky xet thang hang chuce danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg ddu co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir
vién chtrc-xét thing hang chitc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi ¢6 thim
quyén t6 chirc Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cu vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap lut vé tidu chuan, diéu kién cta vién chirc dugc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thang hang ciia vién chuc theo
quy dinh ctia phap luat.

Budc 2. T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

_Phan cong, phan cap t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vatham
quyén quan ly, s dung vién chic cua don vi sw nghiép cong lap:

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop véi vi tri viéc 1am va co cau vién
chirc theo chure danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phéan cap, uy quyén viéc xét thang hang chic danh
nghé nghiép hang I tré xudng d6i véi vién chic lam viéce tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan 1y, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/NDb-CP:

+To chure xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cip, uy quyén;

+ T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tir hang II tré xudng d6i véi vién chirc lam viée tai don vi sy nghiép cong lap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cap thdm nién vuot khung d6i véi vién chirc
git chirc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gdm ca chic danh nghé
nghiép hang | xép luong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan 1y.

Viéc phan cong, phan cip t6 chirc xét thing hang chac danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghiép cong 1ap cua té chac chinh tri, to chic chinh tri - x&
hoi thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 thim quyén cua Pang.
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T6 chirc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Khi té chue xét thang hang chuc danh nghé nghiép, co quan, don vi €0
tham quyén td chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chtrc xét thing hang. Noi dung cua Dé an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6115/2020/ND-CP.

Co quan, don vi 6 tham quyén t6 chac xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chtre xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo quy dinh ctaa phap luat. Co cau
t6 chirc cua Hoi dong xét thang hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh-s 115/2020/ND-CP. Hoi ddng xét thang hang chtc danh nghé nghiép
c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thb’i gian, ndi quy, hinh thirc, néi dung va dia diém
xét thang hang churc danh nghé nghiép; 7

+ Thanh lap cac bo phan giap viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ T6 chuc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ B4o cd0 nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chirc Xxét
thang hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh xét thing hang chitc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Khéng bé tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
nguoi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hoic con nudi cia ngudi xét thang hang hoic nhiing nguoi
dang trong thoi gian xir ly Ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilp viéc cua Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ngi dung, hinh thizc xét thang hang chize danh nghé nghiép:

Panh gia viéc dap tng c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi véi vién chic xét thang hang va Thong tu sé 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh mé sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cbng tac xa hoi.

Hinh thac: Tham dinh hd so.

Budc 3. Xac dinh vién chtc trang tuyén trong ky xét thang hang:

Vién chuac tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP dugc
stra doi, bd sung tai Nghi dinh s 85/2023/ND-CP va Théng tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
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hoi quy dinh mi s, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cdng tac xa hdi, duge nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang c6ng nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

~ Truong hop co'quan, don vi 6 s6 lugng vién chac du xét thang hang
nhi€u hon so chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thi tu wu tién sau:

~ + Vién chuac c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién.chuec 1a nir;

+ Vién chire 1a ngudi dan toc thiéu sb;

+Vién chire nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chire ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh duge ngudi tring tuyén trong Ky xét thang hang
vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi té chirc xét thang hang c6 van ban
bao cao vé&i nguoi ding day co quan, don vi quan ly vién chuc va quyét dinh
nguoi trang tuyen theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién
chuc.

Budc 4. Thong bao két qua xét thang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban b&o cao nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang vin
ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén toi co quan,
don vi c6 vién chiric du xét thiang hang; dong thoi théng bao cong khai tréntrang
thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chircxét
thang hang.

Budc 5. B6 nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dbi voi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chic danh nghé nghiép:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyen hodc nguoi duoc phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép lwong ¢ chtc danh nghé nghiép méi déi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy t6, xét xur
thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiep tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luét hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cta cap c6 tham quyen d6i
v6i trudng hop bi khoi to, diéu tra, truy t6, xét xir thi can cir vao co cau vién chuc
theo chuc danh nghe nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem Xeét ,quyét
dinh b6 nhiém, cip c6 thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc
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danh nghé nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong lan
sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quydinh cua
phap luat.

Viéc xép luong ¢ chuc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo quy

dinh cta phép luat;

1.2. Cach thtrc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phan hd so va s luong hd so:

- Thanh phan ho so:

Dol Véi Vién chirc duoc cir xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir
Nhan vién cong tac xa hgi 1én Cong tac xa hgi vién, ho so dang ky bao gom:

So yéu ly lich vién chac theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhat 1330

ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
€6 xac nhan caa co quan, don vi st dung vién chuc;

Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chuc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chtrc theo quy dinh;

Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit & “hang chtrc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay dbi so voi yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi. 7

Truong hop c6 mot trong cac véan bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc su dung thay thé chung chi
ngoai ngir.

Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

Doi Vi co quan, don Vi Ci vién chic Xét thang hang chic danh nghé
nghiép ter Nhan vién cong tac xa hgi 1én Cong tac xa hgi vién, ho so bao gom:

Danh séch vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chuc danh nghé nghiép;

Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép.

- Sb luong hod so: 01 bo.

1.4.Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

1.5. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong; don vi sy nghiép
cong lap.

1.6. Pbi tuong thuc hién: Vién chic; Co quan, don vi cir vién chic xét
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thang hang chirc danh nghé nghiép tir Nhan vién céng tac xa hoi 1én Cong tac xa
hoi vién.
1.7. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

1.8. Phi, 18 phi: Theo quy dinh tai Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo trreong Bo Tai chinh.

1.9. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:
Vién chitc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap ing tiéu chuan va yéu cau sau:

Tiéu chuan chung vé dao dtc nghé nghiép caa vién chiic chuy@n nganh
cong tac xa hoi nhu sau:

Co phém chit chinh tri, dao dtrc tdt; chép hanh chu truong, chinh sach ctua
Dang va phap luat cua Nha nudc;

Pit loi ich cua ddi tuong 13 myc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé
nghiép, co y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién tuc cho d6i tuong; ton trong doi
tu, quyén tu quyét va quyén bao mat ctia doi twong; khuyén khich, hd tro d6i
tugng thuc hién nhirng muc tiéu phu hop.

Khéng loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hudng dén
cong tac tro gitp dbi tuong.

Ton trong, coi md, doan két, dong cam Vva chia sé v4i cac dong nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

Thuc hién ding va day du cic nghia vu cua ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh d nghiép vu cong tac x& hoi.

Pap Gng yéu cau vé vian bang, chung chi va yéu cau khéac cua tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép xét thang hang:

T4t nghiép dai hoc tro 18n thudc cac chuy@n nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tam ly hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi phu
hop va&i nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop co bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co ching
chi hodc chimg nhén dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co so dao
tao hodc co quan, to chtrc c6 thAm quyén cap theo chuong trinh do Bo Lao dong
-Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi;

C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chuc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh céng tac xa hoi.

C6 ning lyc, trinh d chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép hang cao hon lien ke hang chic danh nghe nghiép hién gitr trong cung
linh vuc nghe nghiép:

Co kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac k§ nang, nghiép vu céng tac
xa hot;
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C6 kha nang ndm bat cac ly thuyét va phuong phap thyc hanh trong quéa
trinh thuc hién nhiém vu vé céng tac xa hoi phu hop;

C6 kha nang chu tri, phdi hop vai cac to chuc, ca nhan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu vé cong tac xa hoi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thuchién
nhiém vu duoc giao;

C6 kha nang hudéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctu khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

Nhan biét nhu ciu tro gitip ctia ddi twong va xac dinh cac bién phép giai quyét.

Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, sir dung duoc ngoai ngir

hoac tleng dan toc thiéu sé doi véi vién chac cong tac ¢ ving dan toc thiéu so
theo y&u cau vi tri viéc lam.

Yéu cau ddi véi vién chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép tir Nhan
vién cOng tac xa hoi Ién Cong tac xa hoi vién:

Vién chirc tir chitc danh nghé nghiép nhan vién cong tic xa hoi lén chuc
danh nghé nghiép cong tac xd hoi vién phai dap tGng tiéu chuan, diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Thong tu
s6 26/2022/TT-BLDTBXH):

DPuoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu trd 18n trong nam
cong tac lién ké trude nam duy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dtic nghé nghiép tét; khdng trong thoi hanxir ly ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luatvién chac quy
dinh tai Biéu 56 Luat Vién chirc duoc stra ddi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luat
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Cén b, cdng chirc va Luat Vién chuc.

C6 thoi gian cong tac gitr chuc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa hoi
hoic twong duong tir ¢t 02 (hai) ndm tré 18n (khong ké thoi gian tap su, thi viéc)
dbi véi trinh d6 cao dang hoic tir da 03 (ba) niam tré 1&n (khdng ké thoi gian tap
su, thu viée) d6i voi trinh d6 trung cap. Trudng hop ¢ thoi gian twong duong thi
phai ¢4 téi thiéu 01 nam (12 thang) dang gitr chirc danh nhan vién cong tac xa hoi
tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang.

1.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat swa doi, bo sung mot s6 dieu cua Luat Can b, cong chic va Ludt
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nép, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
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thi nang ngach, thang hang cong chtc, vién chuc.

- Thong tu sb 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma so va tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép vién chic-chuyén nganh cong tac xa hoi.

2. Xét thang hang vién chirc tir Cong tic xa hi vién lén Cong tac
xa héi vién chinh

2.1. Trinhtu thuc hién:

Budc 1. Cir vién chic tham dy xét thang hang chire danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chtre danh nghé nghiép, bao cao
nguoi-ding dau co quan ¢6 thAm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh cir
vién chtrc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c¢6 thim
quyén to chire Xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duoc ctr xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thang hang cuia vién chuc theo
quy dinh ctia phap luat.

Budc 2. To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

~ Phan cong, phan cap t6 chire xér thang hang chic danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, stz dung vién churc cia don vi sw nghiép céng lap:

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong:
+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop voi vi tri viée lam va co cau vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri to chirc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép hang I tré xudng d6i véi vién chic lam viéce tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan ly, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/NDb-CP:

+To chure xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cp, uy quyén;

+ T6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tro xudng doi voi vién chirc lam viée tai don vi sy nghiép cong lap
phu hop vé1 vi tri viéc lam va co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép da
duogc phé duyét;

+ Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thuong xuyen, trude thoi han), phu cap thdm nién vugt khung do1 voi vién chirc
gitr chirc danh nghé nghiép hang I tr¢ xudng (bao goém ca chirc danh nghé
nghiép hang | xép Iwong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan ly.

Viéc phan cong, phan cép to chirc xét thing hang chac danh nghé nghiép
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trong cac don vi sy nghiép cong 1ap cua té chac chinh tri, to chic chinh tri - x&
hoi thuc hién theo quy dinh cta co quan cé tham quyén ciaa Dang.

T6 chirc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

Khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi ¢ tham
quyén to chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé an to
chtrc xét thang hang. Noi dung ctia Bé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Biéu
37 Nghi dinh s6.115/2020/ND-CP.

Co quarn, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chtre xét thang hang chtc danh nghé nghiép theo quy dinh ctaa phap luat. Co cau
t6 chircciia Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép
c6 nhiém vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, tbdi gian, nd1 quy, hinh thtrc, néi dung va dia diém
Xét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ Tl}a‘lnh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach;
+ T6 chtrc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh xét thing hang chitc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
nguoi xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cua ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hoic con nudi cia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi
dang trong thoi gian xir ly Ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilp viéc cua Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Ngi dung, hinh thizc xét thang hang chize danh nghé nghiép:

Panh gia viéc dap Gng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sta doi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ddi véi vién chic xét thing hang va Thong tu sb 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh mé sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cbng tac xa hoi.
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Hinh thac: Tham dinh hd so.
Budc 3. Xac dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang:

Vién chirc tring tuyén trong ky xet thang hang la ngudi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc
stra di, bd sung‘tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu sb 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh mi sd, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cdng tac xa hoi, duge ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xét
thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

_Trwong hop co quan, don vi ¢6 s6 luong Vvién chiic dy xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyeén xét thang hang thuc hi¢n theo thir ty wu tién sau:

~+ Vién chtre co thanh tich cao hon trong hoat dong ngh€ nghi¢p da dugc
cap co6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chuec la nir;

+ Vién chire 1a ngudi dan toc thiéu sd;

+ Vién chire nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chire ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dwgc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chuc thi nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6
van ban bao cao vdi ngudi dung dau co quan, don vi quan ly vién chic va
quyet dinh nguoi tring tuyén theo y kién ctia nguoi dung dau co quan, don vi
quan ly vién chtrc.

Budc 4. Thong bao két qua xét thang hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xéac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao céo ngudi dung dau co quan, don vi t6 chic xét
thang hangphé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chuc tring
tuyen.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ¢d quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trdng tuyén téi co
quan, don vi ¢ vién chic dy xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai
tréntrang thong tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to
chircxét thang hang.

Budc 5. B6 nhiém va xép lwong chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chic tring

tuyén trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
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bo nhiém va xép luong & chiic danh nghé nghiép mai dbi vai vién chac tring
tuyéntheo quy dinh.

Truong hop vién chirc da trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
dobi xem xét xu 1y ky luét hodc bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép
tring tuyén. Khi‘hét thoi han xu 1y ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh ctia cip c6 tham
quyén dbi véi truong hop bi khai td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cin ¢ vao co
cau vién chuc theo chirc danh nghe nghiép da duge phé duyét tai thoi diém
xem Xét,quyét dinh bod nhiém, cip c6 thim quyén quyét dinh viée bd nhiém va
xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc trang tuyén trong ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét
nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu co) thuc
hién theo quydinh cua phap luat.

Viéc xép luong & chiic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2.2. Cach thure thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phan ho so va s6 lugng ho so:

- Thanh phan hé so:

Doi Vi vién chite duwoc ik xét thang hang chic danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hgi vién 1én Cong tac xa hgi vién chinh, ho so dang ky bao gom:

So yéu ly lich vién chuac theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cuoi cung nép ho so xét thang hang chuc danh nghé
nghiép, cé xac nhan caa co quan, don vi st dung vién chuc;

Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nhghiép cong lap su
dung vién chirc hoac cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu Kién diang ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

Ban sao cac van bang, chuang chi theo yéu cau ctia chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai nglr 6 hang chuc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 sy thay ddi so véi yéu cau & hang muc chirc danh nghé
nghiép dang gilr thi khdng phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop cé mot trong cac van bang, chiung chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé
chung chi ngoai ngi.

Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

Poi Véi co quan, don Vi Cik Vién chic xét thang hang chirc danh nghé
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nghiép tir CONng tac xa hgi vién 1én Cong tac x& héi vién chinh, hé so bao gom:

Danh sach vién chic ¢6 du tiéu chuan, diéu kign dang ky xét thiang hang
churc danh nghé nghiép;

Quyét dinh cirvién chirc xét thiang hang chtc danh nghé nghiép.

- S6 lwong hé so: 01 bo.

2.4. Thoihan giai quyét: 35 ngay lam viéc.

2.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; don vi su nghiép
cong lap.

2.6. Béi tuong thuc hién:

Vién chtic; co quan, don vi cir vién chiic xét thang hang chac danh nghé
nghiép tur Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh,

2.7. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

2.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh.,

2.9. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.10.Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tmg tiéu chuan sau:

Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hdi nhu sau:

Co phém chét chinh tri, dao dtc tot; chép hanh chu truong, chinh sach ctua
Dang va phap luat cua Nha nudc;

Pit loi ich cua ddi twong 13 muc tiéu quan trong nhat trong hoat dong
nghé nghiép, c6 y thie bao v¢€ loi ich lau dai va lién tyc cho dbi tugng; ton
trong doi tu, quyén tyu quyét va quyén bao mat cua ddi tuong; khuyén khich, hd
tro di twong thuc hién nhimg muc tiéu phu hop.

Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ¢ nhan anh hudng
dén cong tac tro gitp doi tuong.

Ton trong, coi mo, doan két, dong cam va chia sé vdi cac dong
nghi¢ptrong hoat dong nghé nghiép.

Thue hién ding va ddy da cac nghia vu cua ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh d nghiép vu cong tac xa hoi.

Pap tng yéu cau vé vian bang, chung chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép xét thang hang:

Tt nghiép dai hoc trd 18n thudc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa hoi
hoc, tdm ly hoc, giao duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi phu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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hop vai nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg
chi hodc ching nhan dao tao, boi dudng nghiép vu cong tac xa hoi do co so dao
tao hodc co quan, t6 chirc ¢4 thim quyén cap theo chuong trinh do B6 Lao
d6ng Thuong binh va X4 hoi ban hanh hoic c6 bing tot nghiép cao dang, trung
cap, chimg chi so cip nganh cong tac xi hoi;

C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cbng tac xa hoi.

Co:nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chac danh
nghe nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vyc nghé nghiép:

C6 nang luc cha tri to chire, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép vu
cong tac xa hoi;

C6 nang luc to chic phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ¢4 nhan
lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi;

C6 nang lyc phén tich, tong hop, khai quat cic hoat dong lién quan den
nghiép vu chuyén mén dé cd nhiing dé xuat giai phap nang cao hiéu qua trién
khai thuc hién cac hoat dong cdng tac xa hoi;

C6 kha ning huéng dan nghiép vu cong tac xa hoi phl hop véi chuyén
nganh duogc dao tao;

Co ky nang st dung Cong nghe thong tin co ban, sit dung duogc ngoai
ngir hodc t1eng dan toc thiéu s6 dbi v6i vién chiic cong tac & ving dan toc thicu
s0 theo yéu cau vi tri viéc lam.

Yéu cau ddi véi vién chire xét thang hang chtc danh nghé nghiép tir Cong
tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi vién chinh:

Puoc xép loai chat lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lien ké trudéc nam dy thi hoic xét thang hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dac nghé nghiép tot; khong trong thoi han
xu ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luatvién chtc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chac dugc stra ddi, bd sung tai
khoan8 Diéu 2 Luit stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can b, cong chic
va Luat Vién chuc.

Co thoi gian cong tac gitr chuc danh cong tdc xa hoi vién hoac tuong
duong tir du 09 (chin) nam trd 1&n (khong ké thoi gian tap su, thi viéc). Truong
hop ¢6 thoi gian trong duong thi phai ¢d it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gitr
chtc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han nop ho
so dang ky xét thang hang.

Pap tng mot trong cac diéu Kién sau day: Chu tri hoic tham gia it nhat 01
cdng trinh nghién ciu vé linh vuc cdng tac x& hoi hodc cac linh vuc ¢6 lién
quan nhu xdy dung du 4n, dé an, chuyén dé hoic dé tai, chuong trinh nghién
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cttu khoa hoc, van ban quy pham phap luat, sang kién trong Iinh vuc an sinh x&
hoi tir cap co s tro 1én da dugc cap c6 tham quyen ban hanh, nghiém thu hodc
phé duyét; tac gia cua bai bao khoa hoc ve cong tac xa hoi da cong bo trén tap
chi khoa hoc duoc tinh diém; tham gia bién soan sach Ve linh vyc cbng tac xa
héi va céc linh vyc c6 lién quan da dugc xuat ban; c6 Bang khen cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh trd 1€n hoac Bang khen cua B6 truong vé thanh tich
trong cdng tac xa hoi.

2.11. Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Luat Vién chtac sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quédc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Luat sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.

Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/ 12/2022 cua Bo truong BO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

III. LINH VUC LINH VUC CONG TAC VAN PHONG

1. Xay dung, ban hanh Chwong trinh céng tac nim, quy, thang, tuan
cua bj, co' quan ngang bJg.

1.1. Trinh tu thuc hién:

1. Chuong trinh cong tac nam

- Budc 1: Cham nhat vao ngay 01 thdng 10 hang nam, Vin phong Bo gii
cong van dé nghi cac don vi thugc Bo xady dung danh muc cac hoat dong cua
nam tiep theo.

- Budce 2: Cac don vi thuoc Bo co trach nhiém hoan thanh viéc lap danh
muc, bao cao xin y kien chi dao cua Lanh dao B phu trach va gui Van phong
Bo, Vu Phép ché cham nhat ngay 15 thang 10 hang nam.

- Budc 3: Vu Phép ché to chiic tham dinh Danh muc cac dé 4n 1a van ban
quy pham phap luét, chuyén Van phong B6 tong hop chdm nhat ngay 25 thang
10 hang nam.

- Budc 4: Vin phong Bo tong hop, trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh
trudc ngay 31 thang 12 hang nam.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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2. Chuong trinh cong tac quy, thang

~ Hang quy, Van phong B va Vu Phap ché ¢6 vin ban don doc cac don vi
trin khai thuc hién cac nhiém vu trong quy theo thoi gian Chuong trinh cong
tac nam da dugc Lanh dao B phé duyét.

3. Chuong trinh cong tac tuan

Can ctir Chuong trinh cong tac thang va sy chi dao cua Bo truong, trudc
09h30 thtr Sau hang tuan, Thu ky Bo truéng va chuyén vién gidp viéc cac Thir
treong giri Chuong trinh cong tac tudn ctia Lanh dao Bo cho Vian phong Bo dé
téng hop; trinh Lanh dao B va ban hanh trudc 18h00 thir Sau hing tuan.

1.2. Cach thuc thyuc hién: Truc tiép
1.3. Thanh phan, sé lugng hé so:

- Danh muc cac dé an ding ky trinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Qudc hoi;
Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha (bao gom ca cac van ban quy pham phap
luat).

- Danh muc cac van ban quy pham phap luat thugc tham quyén ban hanh
cuaBo Y te.

- Danh muc cac nhiém vu trong tam thuc hién; cac hoi nghi, hoi thao lon
caa nganh.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

1.5. Béi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Cac don vi thuoc Bo Y té

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Bo Y té
1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctua Bo truong Bo Y té

1.8. Phi, I¢& phi (néu c6): Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

1.10. Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng

1.11. Can ct phép ly cua thi tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 3177/Qb-
BYT ngay 11/8/2023 ban hanh Quy ché lam viéc cua Bo Y té.

2. Piéu chinh Chwong trinh cong tac nim, quy, thang, tuin caa bd, co
guan ngang bg.
2.1. Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1: Pon vi giri van ban thuyét minh vé sy can thiét phai thay doi va
gui: a) Van phong Bo ddi véi cac van ban khéng phai 1a vin ban quy pham
phap luat thuoc Danh muc cac dé an ding ky trinh B6 Chinh tri, Ban Bi thu;
Qudc hai; Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi. b) Vu Phap ché dbi véi cac van
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ban 1a van ban quy pham phap luat thuc Danh muc: Céac dé 4n ding ky trinh
Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Quoc h(f)i; Ch[nh phu, Tha tudéng Chl'[lh phu; cac van
ban quy pham phap luat thuéc tham quyen ban hanh cua B Y té.

- Budc 2: Trong thoi gian 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua don vi, Van phong B hoac Vu‘Phép ché Qé trach nhiém cé y kién bang
van ban ve viéc.dong y hodc khong dong y véi dé nghi ctaa don vi

- Budc 3: Can cur y kién cua Vian phong Bo hoic Vu Phap ché, don vi ¢6
trach nhiém tiép thu, giai trinh va bao cao Lanh dao Bo phu trach dé xin y kién
chi dao

- Budc 4: Can ctr y kién Chi,dao cta Lanh dao B9, don vi hoan thién ho so
va trinh Ban Can su dang B Y t€ (nay l1a Bang uy Bo) xem xét, quyét dinh.

- Bude 5: Can cir quyét dinh cia Ban Can sy dang Bo Y té (nay la Pang
uy B0), Vian phong B6 hoac Vu Phap ché thuc hién céc tha tuc diéu chinh
chuong trinh theo quy dinh.

2.2. Cach thuc thuc hién: Truc tiép

2.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Cong van cua cac don vi Vé viéc diéu chinh chuong trinh.
2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc de nghi ciia don
vi, Van phong Bo hodc Vu Phap che ‘cé trach nhiém co y kién bang van ban vé
viéc dong y hoac khong dong y véi dé nghi cua don vi.

2.5. Bbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:
Cac don vi thuoc Bo Y té
2.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Bo Y té

2.7. Ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh dieu chinh cia B9
truong Bo Y té

2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong
2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong
2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

2.11. Can ¢t phéap ly cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 3177/QD-
BYT ngay 11/8/2023 ban hanh Quy ché lam viéc cua Bo Y t€.

3. Té chirc phién hep giao ban Bg
3.1. Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Vin phong B c6 véan ban dé nghi cac don vi bao co giao ban
Bo dé xay dung Béo céo tai cudc hop giao ban Bo.

- Budc 2: Vin phong Bo tong hop béo céo giao ban B trén co so bao céo
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cua cac don vi; ky ban hanh Bao cao.
- Budc 3: Dy thao Théng béo két luan giao ban Bb.

- Budc 4: Xin y kien cc Thir truong veé Dy thao Thong bao két luan giao
ban Bo va tiep thu, hoan thién.

- Bué6c 5: Trinh xin y kién Bo truang du thao Thong bao két luan.

- Budc 6: Tiép thu, hoan thién va ky ban hanh.

3.2. Céach thirc thuce hién: Truyc tiép

3.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

-Cong van cua Van phong BJ.

- To trinh xin y kién Lanh dao Bo.

- Y kién cua Lanh dao Bb.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cac don vj thuoc Bo Y té

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Van phong B Y té

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Théng bao y kién két luan.

3.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

3.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 3177/Qb-
BYT ngay 11/8/2023 ban hanh Quy ché lam viéc cua Bo Y té.

IV. LINH VUC TAI CHINH Y TE

1. Thanh toan tién cong tac phi cho can b, céng chiic, vién chiic.

1.1. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Don vi giri hd so tam ¢ng/thanh todn/thanh toan tam ng cho
Phong Ké hoach-Tai chinh, Vian phong Bo.

Budc 2: Ké toan vién tiép nhan va ra soat

Budc 3: Ké toan truang kiém tra va ky duyét hd so

Budc 4: Lanh dao Van phong phé duyét

1.2. Cach thie thyc hién: Tryc tiép

1.3. Thanh phén, s lwong hd so

1. Qui trinh tam ng

- Du toén kinh phi (BM.VP.12/01a)
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- Gidy dé nghi tam ung (BM.VP.12/06)/Gidy dé nghi chuyén khoan
(BM.VP.12/09)

- Van ban (ké hoach cong tac/cong van/Quyét dinh...) dugc phé duyét; hoic
gidy moi/ van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan, phai ¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bo, cong chiuc,
vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don. vi.

- Dy kién Chuong trinh, ndi dung lam viéc

- Céc chung tir khac ¢6 lién quan dén chi phi tai chinh

2. Qui trinh thanh toan

- Van ban (ké hoach cong tac/cong van/Quyét dinh...) dugc phé duyét; hoic
gidy moi/ van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan, phai c¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bg, cong chuc,
vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don vi.

- Dy kién Chuong trinh, ndi dung lam viéc

- Quyét toan kinh phi (BM.VP.12/02a) /Bang thanh toan céng tac phi
(BM.VP.12/10);

- Gidy d& nghi thanh toan (BM.VP.12/08a);

- Giay di duong (BM.VP.12/05);

- Chi phi di lai: Hoa don, vé; ching ttr mua vé hop phép; vé may bay va thé
Ién may bay; chi phi khac lién quan.

- Truong hop sir dung xe 6 t6 co quan, ching tir thanh toan gom:

+ Phiéu dang ky xe 6t6 di cong tac, xac nhan cia truong doan;

+ Nhat trinh str dung xe 6 t6 (BM.VP.12/19);

+ Hoéa don xang xe, 18 phi (cau pha, bén bai), chung tir khac lién quan dén
chuyén cong tac:

- Ho4 don thué phong nghi (néu co);
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- Bdi véi cac chi phi theo mirc khoan ké khai trén BM.VP.12/10

- Bdi voi cac doan diéu tra, khao sat: Néu cd phét tién cho ngudi dugc diéu
tra, kém theo bang ké chi tién (BM.VP.12/12b-c)

- Céc chang tir khac ¢o lién quan

3. Qui trinh'thanh toan tam tng

- Van ban (ké hoach cong tac/cong vian/Quyét dinh...) dugc phé duyét; hoic
gidy moi/ van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan, phai c¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bo, cong chiuc,
vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don vi.

- Du kién Chuong trinh, ndi dung l1am viéc

- Quyét toan kinh phi (BM.VP.12/02a) /Bang thanh toan céng tac phi
(BM.VP.12/10);

- Giay di duong (BM.VP.12/05);

- Chi phi di lai: Hoa don, vé; ching tir mua vé hop phap; vé may bay va the
Ién may bay; chi phi khéac lién quan.

- Gidy dé nghi thanh toan tam tng (BM.VP.12/07)

1.4. Thoi han giai quyét

- Quy trinh tam @ng: 08 ngay ké tir ngay nhan duoc da ho so
- Quy trinh thanh toan tam @ng, thanh toan: 11 ngay ké tir ngay nhan dugc
du hd so

1.5. Pdi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Céac Vy, Vian phong va Thanh tra B

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Bo Y té

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Ho so dé nghi tam &ng/ thanh toan/thanh toan tam tmg dugc duyét

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khéng

1.9. Tén mau don, mau to khai: co

1.10. Y@&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng

1.11. Can ctr phép ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh 2438/QD-BYT ngay 15/8/2024 vé viéc ban hanh Quy ché chi
tiéu noi bo caa Co quan BO Y té (Piéu 14: Ché do cong tac phi).

- Quyét dinh 708/QD-BYT ngay 28/02/2025 vé viéc ban hanh Quy trinh
thao tac chuan trong hé théng quan Iy chat lwong theo tiéu chuan 1SO 9001:2015
ap dung vao hoat dong quan 1y nha nudc tai Van phong Bo Y té

2. Thanh toan chi hgi nghi

2.1. Trinh tu thuc hién

Bud6c 1: Don vi giri hd so tam ¢ng/thanh toan/thanh toan tam tng cho
Phong Ké hoach-Tai chinh, Van phong Bo.

Budc 2: Ké toan vién tiép nhan va ra soat

Budc 3: Ké toan truang kiém tra va ky duyét ho so

Budc 4: Lanh dao Van phong phé duyét

2.2. Céch thuc thuc hién: Truc tiép

2.3. Thanh phan, s6 luong hd so

1. Qui trinh tam g

- Du toan kinh phi (BM.VP.12/01a)

- Gidy dé& nghi tam ung (BM.VP.12/06)/Gidy dé nghi chuyén khoan
(BM.VP.12/09)

- Van ban (ké hoach cong tac/cong van/Quyét dinh...) duoc phé duyét; hoic
gidy moi/ van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan, phai c¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bg, cong chuc,
vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don vi.

- Dy kién Chuong trinh, ndi dung lam viéc

- Céc chung tir khac ¢6 lién quan dén chi phi tai chinh

2. Qui trinh thanh toan

- Van ban (ké hoach cong tac/cong van/Quyét dinh...) dugc phé duyét; hoic
gidy moi/ van ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co

quan, phai c¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bo, cong chuc,
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vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don vi.

- Dy kién Churong trinh, ndi dung lam viéc

- Quyét toan kinh phi (BM.VP.12/02a) /Bang thanh toan céng tac phi
(BM.VP.12/10):

- Gi4y dé nghi thanh toan (BM.VP.12/08a);

- Giay di duong (BM.VP.12/05);

- Chi phi di lai: Héa don, vé; ching tir mua vé hop phép; vé may bay va the
Ién may bay; chi phi khac lién quan.

- Trudng hop sir dung xe 6 t6 co quan, chitng tir thanh toan gom:

+ Phiéu dang ky xe 0t6 di cong tac, xac nhan cua trudng doan;

+ Nhat trinh st dung xe 6 t0 (BM.VP.12/19);

+ Hoéa don xang xe, 18 phi (cau pha, bén bai), chung tir khac lién quan dén
chuyén cong tac;

- Ho4 don thué phong nghi (néu co);

- Béi vai cac chi phi theo muc khoan ké khai trén BM.VP.12/10

- B6i voi cac doan diéu tra, khao sat: Néu cd phét tién cho ngudi dugc diéu
tra, kém theo bang keé chi tién (BM.VP.12/12b-c)

- Céc chung tir khac cd lién quan

3. Qui trinh thanh toan tam tng

- Van ban (ké hoach cong tac/cong van/Quyét dinh...) duoc phé duyét; hoic
gidy moi/ vin ban trung tap tham gia doan cong tac;

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan, phai c¢6 cong van trung tap (thu moi, cong van moi) can bg, cong chic,
vién chuc thudc cac co quan, don vi khac di cong tac, trong d6 ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac caa mdi co quan,
don vi.

- Dy kién Chuong trinh, ndi dung lam viéc

- Quyét toan kinh phi (BM.VP.12/02a) /Bang thanh toan cong tac phi
(BM.VP.12/10);

- Gidy di duong (BM.VP.12/05);
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- Chi phi di lai: Hoéa don, vé; ching tir mua vé hop phép; vé may bay va thé
Ién may bay; chi phi khac lién quan.

- Gidy dé nghi thanh toan tam tng (BM.VP.12/07)

2.4. Thoi han giai quyét

- Quy trinh tam &ng: 08 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so

- Quy trinh thanh toan tam @ng, thanh toan: 11 ngay ké tir ngay nhan duogc
du hd so

2.5. Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cac Vu, Vin phong va Thanh tra B

2.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Bo Y té

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Ho so dé nghi tam &ng/ thanh toan/thanh toan tam umg dugc duyét

2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

2.9. Tén mau don, mau to khai: co

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

2.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 2438/QD-BYT ngay 15/8/2024 vé viéc ban hanh Quy ché chi
tiéu noi bo caa Co quan Bo Y té (Piéu 14: Ché do cong tac phi).

- Quyét dinh 708/QD-BYT ngay 28/02/2025 vé viéc ban hanh Quy trinh
thao tac chuan trong hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan 1SO 9001:2015
ap dung vao hoat dong quan 1y nha nudc tai Van phong Bo Y té.
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BM.VP.12/01a

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
TEN PON VI Poc 1ap - Tw do- Hanh phic
DU TOAN HOAT PONG
Teén hoat AONg: ....cevvvviiiniiiiniinnnnnnns
Kinh gri: Van phong Bo Y té
1. Ngudn kinh phi:

- Kinh phi giao thuc hién ty chu

- Quyét dinh giao du toan sb. ..

- Quyét dinh phan b du toan sb:

2. Can cir xay dung du toan: )
Liét ké cac can ctr dé€ xay dung du toan (van ban phé duyét ngi dung/ke hoach/ thong tu...)
- Quyét dinh.... Phé duyét ndi dung hoat dong

- Van ban qui pham phap luat lién quan...

3. Du toan chi tiét:

/Khong ty chu; Loai:

Khoan:

Pon vi: Pong

Dién giai Thanh
z an
Noi d S 3 . i i .2
TT 1 quns bVT > Ngay/lan/buoi Dinh fl,md tien
lwgng don gia
2 3 4 5 6 7=4x5x6
Tong cong 0

BANG CHIE: .. ov oo e e et e e e e e e e e e,

/.

Don vi (tén don vi) chiu trach nhiém vé viéc ldp va thuc hién dy toan theo dung cac qui dinh hién hanh

NGUOI LAP
(K, ho tén)

* Ghi ro chirc danh

Ha Ngi, ngay thang nam 2....

THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén)
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2 BM.VP.12/01b
BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
VAN PHONG BO Doc 14p - Tw do- Hanh phiic
DU TOAN HOAT PONG
Tén hoat dOng: .......cccvvnvennenn.
1. Ngudn Kinh phi:

- Kinh phi giao thuc hién ty chu /Khong ty chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh giao du toan sb...
- Quyét dinh phan bd du toan sb:
2./Can cir xay dung du toan: )
Liét'ke cac can cur dé xay dung du toan (van ban phé duyét ngi dung/ké hoach/ thong tu...)
- Quyét dinh.... Phé duyét ndi dung hoat dong
- Van ban qui pham phap luat lién quan...
3. Ciin ctr dé nghi duyét du toan ciia don vi 6 ....ngay...., Vin phong Bd phé duyét dy toan
chi tiét nhw sau:

bon vi:

Dong
Dién giai S

z an

Noéi d 0 A 2 i 1 Y

TT ercuns BVT | ° | NeayMan/budi | DR MUl gy

lwgng don gia
2 3 4 5 6 7=4x5x6
Téng cong
BANG CHIE: ... co. oo oe e e e s e,

Don vi (tén don vi) chiu trach nhiém vé viéc thuc hién du todn theo dung qui dinh hién hanh.

Ha N¢i, ngay thang nam 202..
KE TOAN CHANH VAN PHONG
TRUONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

NGUOI LAP
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BM.VP.12/02a

BO Y TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
TEN PON VI Doc lap - Tu do- Hanh phiic
QUYET TOAN HOAT PONG
Tén hoat dong: .............

Kinh gwri: Van phong B¢
1. Ngudn kinh phi:

- Kinh phi giao thyc hién tu chu /Khong ty chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh giao dy toan so...

- Quyét dinh phan bd du toan sb:
2. Can cir xy dung quyét toan: )
Liét ké cac can ctr dé xay dung quyét todn: QD phé duyét ndi dung/ke hoach/ thong tu...)

- Quyét dinh.... Phé duyét ndi dung hoat dong

- Van ban qui pham phap luat lién quan...

3. Quyét toan chi tiét

bon Vi
Dong
Dién giai quyét toan
Du
toan
A dwoc Thanh
TT Noi dung phé tién
duyét
ngay
bVT > Ngay/lan/budi Dinh fl,m’d
lwgng don gia
2 3 4 5 6 7 8=5x6x7
Tong cong




Bang chi:
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A

Don vi hoan toan chiu trach. nhiém vé tinh chinh xdc, hop phdp, hop 1é ciia chitng tir dé nghi quyét toan.

NGUOI LAP

(Ky, ho tén)

Ha N¢i, ngay thang nam ....

THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén)*
Ghi ré chirc

danh
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BM.VP.12/02b

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
VAN PHONG BO Doc 14p - Tw do- Hanh phiic
QUYET TOAN HOAT PONG

Tén hoat dong: Cai cach hanh chinh

1. Ngubn kinh phi:
- Kinh phi giao thyc hién tu chu /Khong ty chu; Loai: Khoan:
= Quyét dinh giao du toan sd...
- Quyét dinh phan bd d}I toan so:

2. Can cir x4y dung quyét toan: )

Liét ké cac can cur dé xay dung quyét toan QP phé duyét ndi dung/ke hoach/ thong tu...)

- Quyét dinh.... Phé duyét ndi dung hoat dong
- Van ban qui pham phap luat lién quan...

~3.Cancir d'é nghi quyét toan hoat dong ngay.... ciia don vi, Vin phong b phé duyét
quyet toan chi tiet nhu sau:

Pon vi: Pong

Du toan X o £ .
duge Dién giai quyét toan
T Noi dung dphé; S4 — Tarar Thanh tién
u)"e;t bVT luwon Ngay/lan/buoi dom i
2 3 4 5 6 7=4x5x6
Tong chng | | |
Bang chi:
Don vi (tén don vi) hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, hop phdp, hop 1é ciia chitng tir dé nghi quyét
toan.

Ha Noi, ngay thang nam.......
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHANH VAN PHONG

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)
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BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG BO Péc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY PI PUONG
HoO VAt i
Ol VU e e
Puoc clr di CONQ TAC Al ..ot

Vin ban cir di cong tac: (Quyét dinh/cong van/gidy moi/phiéu trinh/lich cong tac s6
ngay thang nam

Ngay...... thang......nam .......

TL. CHANH VAN PHONG BQ
TRUONG PHONG TO CHUTC -
HANH CHINH

(Ky, ho tén, déng ddu)
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BM.VP.12/06
BO Y TE
VAN PHONG BO
GIAY PE NGHI TAM UNG TIEN MAT

Ngay......... thang ............ nam .......

Kinh giri: Vin phong B Y té
Ho tén ngudi dé nghi tam TNE: ........oeieee it
Don vi cong tac (hodc diachi): ......oooiiiiiiii
Dé nghi cho tam UNg $6 tEN: .........oiuuiii et
(VIBE DANG ChIT: oottt )
Ly dotam tIng: ..o
Thot han thanh tOAN: ... e
Tal HEU KEM the0: ..ottt e

Téi hodan toan chiu trach nhiém vé viéc sir dung s6 tién tam ung trén.
Vin phong Bo phé duyét tam

SO HIEIIL ..o e,
Ly do chénh 18ch (81 CO): vov. ool
Ngay...... thang...... nam 20
PON VI PE NGHI VAN PHONG BOQ
Nguoi dé Thu truwéng K¢ toan K& todn truém Lanh dao
nghi tam rng don vi thanh toan £  vin phong B0

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BO Y TE
VAN PHONG BO

GiAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay ... thang .... nam ...

Kinh giti: Vin phong By Y té
Ho tén nguoi thanh toan:

BM.VP.12/07

Dién giai

So tién

A 1
I. S6 tién tam \ng:
1. SO tam g cac ky trudce chua chi
hét
2. S6 tam ung ky nay
- Phiéu chi s6 ......... ngay ..........
- Phiéu chi 6 ......... ngay ..........
I1. S6 tién dé nghi thanh tosn:
- Quyét toan ngay..
I11. S6 tién tam wng thira dé nghi ndp tra lai
- Tién mat:
- Chuyén khoan:
IV. So tién thiéu dé nghi chi bo
sung*
- Tién mat
- Chuyén khoan
LANH PAO ) KE TOAN )
VAN PHONG KE TOAN TRUONG THANH TOAN NGUOI PE NGHI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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BM.VP.12/08a

BOY TE
VAN PHONG BO
GIAY PE NGHI THANH TOAN TIEN MAT
Ngay...... thang......nam ...
Kinh gi¥i: Van phong B¢ Y té

Ho va tén ngudi dé nghi thanh tOAN: .............veiuee i

Don vi cong tac (Hodc diachi): ..o

NOi dung thanh toAn: ... e

Chi tiét ching tir nhu sau:

S6 hoa NG S6 tién don vi | S6 tién VPB
TT Noi dung chi don/chirng gay. dé nghj thanh | duyét thanh
’ X thang > .
tw toan toan
B C D 1 2
Tong cong
BANG CHIL .ottt sttt /.
Keéemtheo ....................... chung tir gc.

Toi xin hoan toan chiu trdach nhiém vé viéc st dung so tién trén.

Vian phong Bo phé duyét:

SO I ettt e e e e

LY do chenh 18ch (U CO): wevve v,

Ngay...... thang...... nam .......
PON VI PE NGHI
Nguoi dé nghi t:r'(}r‘l‘l
thanh toan g
don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

5 thang......nam ...

VAN PHONG BO

Ké toan thanh to4n

(Ky, ho tén)

K¢ toan truong

(Ky, ho tén)

Lanh dao
Vian phong
BY

(Ky, ho tén)




BO Y TE

VAN PHONG BO
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11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noingay  thang nam 202

BANG KE CHUNG TU KIEM GIAY PE NGHI THANH TOAN*

Dinh mc xang xe:

BM.VP.12/08b

[ Tong |
A . . P\ o A P\ o ) . A M , .. so tién de phong
ol o g Cong tac phi Tién xing, dau Tién vé cau, duong Chi Khac (rita xe, giki xe) . Bo
Chi tiet cac chuyen nghi thanh duyét
TT cong tac toan thanh
toan
S ey SOBE, ) T g ol | ME g momi | e
muc tién ngay tién tién tién
2 4 5=3*4 6 7 8 9 10=8*9 11 12 | 13=11*12 | 14=5+7+10+13 15

Téng cong

S0 tién ghi bang chiv Vin phong B duyét thanh todn:

Nguoi dé nghi
thanh toan

Lanh dao phong K¢ toan thanh ton K¢ toan trudng Lanh dao Van phong Bo
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BM.VP.12/09
BO Y TE
VAN PHONG BO
GIAY PE NGHI CHUYEN KHOAN
Ngay......... thang ............ nam .......
Kinh giri: Vin phong B Y té
Tam tng: Thanh toan:
Ho tén nguoi dé nghi :
Pon vi cong tac (hodc diachi): ..o
Pé nghi cho tam tng/thanh todn sO tieN: .............ccoeiuieiiiiiiiiiiiiiie i
(VIBE DANG CHIT: ..ottt )
DO Vi TNAN HEI: « ..o oot e e s e s et et ettt ee e e e e eneen
SO a1 KhoAN AOT VI INAN: ...ttt e e s en e eneneens
Tal NH, KBNN .. ettt te e snte e nee e nnee e
LY d0 CRUYEN BN . ... ..o et erens e
Kémtheo ....................... chtng tir gc.
T6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé viéc sir dung SO tién trén.
Vin phong Bo phé duyét:
SO HIEIIL . et e,
Ly do chénh 18ch (NEU CO): .voveeee e,
PON VI PE NGHI VAN PHONG BOQ
Nguoi dé nghi Thu truwéng K¢ toan thanh Ké toan Lanh dao Van
thanh toan don vi toan truong phong B0

(K, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BOY TE
VAN PHONG BO
BANG THANH TOAN CONG TAC PHI TRONG NUOC *
Hanh trinh/ dja diém cong tac:
Thoi gian cong tac:
Can cu lap:

-Vin ban cir.di cong tac: (Quyét dinh/cong vin/gidy moi/phiéu trinh/lich cong tac....sd..ngdy ..thang
..nam...)

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh qui dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi tiéu hoi nghi

- Quy che chi tiéu ndi bd dugc ban hanh kém theo

BM.VP.12/10

Quyét dinh
- Dy toan dugc duyét
ngay...
Pon vi tinh: Pong
; Cong tac phi Tién thué phong ngii ) Chiphidi | . ,
SO 2 . Tien vé lai (taxi, | Sotiénda | So tien con Ky VPB duyét
TT VAL Don v £ 3 X 3 may bay | thué xe); tam tn lai nhian | thanh toan
S6 | Dinh | Thanh |S6 |BPinh | Thanh Lt | S : :
ngay | mirc tien dém | mirc tien chi khac
10=3+6+7+8-
B C 2 3=1x2 5 6=4x5 7 8 9 9 11 12
Cong - - - - - - - - -
Bang chi:
(Kem theo... ... chieng tir goc: Ve, Giay di dwong, hoa
don...)

Toi xin hoan toan chiu trach nhiém vé viéc sw dung so tién
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trén./

Vian phong Bo phé duyét:

S6 tién:
Ly do chénh léch (néu
co):
Ngay thang < nam ... Ngay......... thang......... nam ....
PON VI PE NGHI VAN PHONG BQ
Thu trwéng
Nguoi lap don vi K& to4n thanh toan Ké toan truéng Chanh Van phong Bo
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

* Trudng hop hoat dong chi co doan cong tac thi khong phai 1ap bang quyét toan hoat dong qui dinh tai
BM.VP.12/02a
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BM.VP.12/11
BO Y TE

VAN PHONG BO

BANG THANH TOAN TIEN POAN CONG TAC NUOGC NGOAI
Hanh trinh/ dia diém cong tac:
Thoi gian cong tac:
Can cu lap: ) ) ’ )
-Van ban ctr di cong tac: (Quyét dinh/cong van/giay moi/phiéu trinh/lich cong tac....so..ngay ..thang
..nam...)
- Van ban QPPL lién quan
- Quy ché chi tiéu ndi bo dugc ban hanh kém theo Quyét dinh
- Dy toan dugc duyét

ngay...
Chi phi tai nuée ngoai (USD) Chi phi tai trong nuée (VND) Vin phong B phé
Tidn | Tién Chi phi di lai chi Chi phi di lai duy¢t thanh toan
TT Ho va tén PR A I i Ky nhian
0 anva | thué . Theo - n . Chi phi A y nha
tieu | phong | T8 1 g o | B O B N1 Cong USD |  VND
vat nghi don 0a don
2 3 4 5 6 7 8=3+..7 9 10 11 | 12=9+10+11 | 13 14 15
Téng cong
Bing chi:
Churng tir kem
theo:

Toi xin hoan toan chiu trach nhiém vé viéc swr dung so tién trén./

Vian phong Bo phé duyét:




Sé tién:
Ly do chénh 1é€ch
(n€u co):

Ngay thang  nam:...
PON VI/POAN CONG TAC PE NGHI
Thi trwéng don vi/trweéng doan
Nguoi 1ap cbng tac
(ky, ho
(ky, hotén) tén)
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K& toan thanh toan

(ky, ho tén)

VAN PHONG BOQ
Ké toan truéng

(ky, ho tén)

Chanh Vian phong Bo

(ky, ho tén)



BM.VP.12.01/12a

BO Y TE
VAN PHONG BO
DANH SACH PHAT TAI LIEU
Noi dl{ng: ..........................................................................................
DA 1M Lo
15T 4 T L
Sé Ho va tén Chirc Pon vi VPP, Ky
TT ngwoi tham dw vu cong tac tai liéu nhan
1 1
2
3
4
5
6
7
8
9

Cong

Tdong s6 ngudi tham du:

Nguoi 1ap biéu
(ky, ho tén)

Ngay thang nam
Tén don vi str dung
Thu trwéng don vi

st dung
(ky, ho tén)
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BM.VP.12/12b

BO Y TE
VAN PHONG BO
DANH SACH CHI TIEN
Noi dung:
Dia diém:
Thoi gian:.................. ngay, tir ngay...... A /.....dénngay / /
S6 | Hovatén | Chic Pon vi VPP, Sé tién (d) Ky nhin
Ngay o
TT vu cdng tac tai liéu Ngay... Tong so
B C D 1 2 E
Cong
Téng sd
nguoi
tham du:
Tong so tién da chi
(Viét bang chir):
Ngay......... thang... ... ... nam
Tén don vi st dung
Nguwoi lap Thu trwéng don vi sir dung
(ky, ho
tén) (ky, ho tén)
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BM.VP.12/12c

BO Y TE
VAN PHONG BO
DANH SACH CHI TIEN
Noidung:
Pia diém:
Thot gian: ngay...... thang....... nam
202...
S6 Ho va tén Chiic Pon vi S6 tién (d) | KhAu trir S6 tién (d) Ky
thué
TT vu cong tac thanh toan TNCN thwe nhén nhin
A B C D 1 2=1x10% 3=1-2 E
1
2
3
Cong
Tong s6 nguoi
tham du:
Tong so tién da chi (Viét bang
chir):
Ngay......... thang......... nam .....
Phong ...........
Nguwoi lap Truwéng phong
(ky, ho tén) (ky, ho tén)
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BM.VP.12/17a
BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI :
TEN PON VI Poc lap - Tw do- Hanh phiic

DU TOAN
Doan di cong tac nudc ngoai.....

Kinh giri: Van phong Bo Y té

1. Ngudn kinh phi:
- Kinh phi giao thyc hién ty chu /Khong ty chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh giao du toan sd...

2. Can cir xay dung du toan: )

Liét ké cac can ctr dé xay dung du todn (van ban phé duyét ngi dung/ké hoach/ thong tu...)

- Ké hoach doan ra..
- Van ban QPPL lién quan dén dinh muc, ché do..

3. Du toan chi tiét

Pon vi: Pong

Dién giai Thanh tién
S S Pinh .
STT Oi . . : Ghi chu
Tl’(l)ll dung | & § | mire/don USD VND
ngwoi | ngay gia
2 3 4 5 6 7 8

Tong
cong
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Ty gid qui doi ciia Ngdn hang ngodi thwong viét nam, ngdy thang nam : 1USD= VND

Bang chir:  USD

VND
Ha N¢i, ngay thdng nam .....
NGUOILEAP THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

* Ghi ro chire
danh



BO Y TE
PON VI :
VAN PHONG BO

1. Nguon kinh phi:
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BM.VP.12/17b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do- Hanh phic

DU TOAN
Poan di cong tac nwdc ngoai

- Kinh phi giao thyc hién tu chu /Khong ty chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh giao du toan sd...

2. Can cir xay dung du toan:

Liét ké cac can ctr dé xay dung du todn (van ban phé duyét ndi dung/ké hoach/ thong tu...)

- K¢ hoach doan ra..

- Van ban QPPL lién quan dén dinh mure, ché do..
3. Can cit du toan don vi.... 13p ngay, Van phong B phé duyét du toan:

Don vi: Pong

Dién giai Thanh tién
6 5 i i Ghi cha
TT Noidungchi |>° . |30 | Dinhmuic/ USD VND
* nguoi | ngay | don gia
2 3 4 5 6 7 8

Tong
cong

Ty gid qui d6i ciia Ngdn hang ngoai thiwong viét nam, ngdy thang nam : 1USD=VND

Bang chi: uSD




VND
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

* Ghi ro chirc
danh
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Ha N¢i, ngay thang nam ....
CHANH VAN PHONG

(Ky, ho tén)
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BM.VP.12/18a

BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
TEN PON VI Poc lap - Tu do- Hanh phuc
QUYET TOAN

DPoan di cong tac nwdc ngoai

1. Ngudn Kinh phi:
- Kinh phi giao thyc hién tu chu /Khong tu chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh gjao du toan sb. ..

2. Can cir xiy dung quyét toan: )

Liét ké cac can ctr dé xay dung du toan (van ban phé duyét ndi dung/ké hoach/ thong tu...)

- Ké hoach doan ra..
- Van ban QPPL lién quan dén dinh muc, ché do..
- Dy toan duogc duyét ngay...

3. Quyét toan chi tiét

Pon vi: Pong

Dién giai Thanh tién , .
p— r r - . Du toan dugc duyét
T Noi dung So . So\ Dinh I.I,lu'c/ USD VND (VND)
chi nguoi | ngay don gia

2 3 4 5 6 7 8
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Ty gid qui doi ciia Ngdn hang ngodi’thwong viét nam, ngay thang ndm : 1lUSD= VNP

Bang chir:  USD
VND

NGUOILAP

(Ky, ho tén)

* Ghi ro chirc danh

Ha N¢i, ngay thing nam.....

THU TRUONG PON VI
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_ BM.VP.12/18a
BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI :
VAN PHONG BO Poc lap - Tw do- Hanh phiic

QUYET TOAN
Poan di cong tac nwdc ngoai

1. Nguon kinh phi:
- Kinh phi giao thyc hién tu chu /Khong tu chu; Loai: Khoan:
- Quyét dinh giao du toan s0...
2. Can cir x4y dung quyét toan: )
Liét ké cac can ctr dé xay dung du todn (van ban phé duyét ngi dung/ké hoach/ thong tu...)
- K& hoach doan ra..
- Van ban QPPL lién quan dén dinh muc, ché do..
- Dy toan dugc duyét ngay...
3. Ciin cir quyét toan don vi 1ap ngay ...., Viin phong Bd phé duyét quyét toan nhuw sau:
Pon vi: Pong

Du toan dugc duyét

Dién giai Thanh tién (VND)
. /1 £ Dinh
o dungchi | ngwii | ngay | M usb VNP
g g 9 | dom gis
2 3 4 6 ) 8

Tong
cong
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Ty gid qui doi ciia Ngdn hang ngodi thuong viét nam, ngdy thang nam : 1TUSD= VNP

Bang chiz:  USD
VND

Ha Ngi, ngay thang nam .....
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHANH VAN PHONG
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



87

V. LINH VUC BAO VE Bi MAT NHA NUOC

1. Tha tuc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Saukhi duoc ngudi c6 tham quyén cho phép, ngudi duoc giao
nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu bi mat nha nuéc.

- Budc 2: Bong déu thé thuc sao, dau ban sb, dau tham quyén sao, vao so
sao chup bi'mat nha nudc.

- Bugc 3: Trinh ky cdp c6 tham quyén sao chup.

- Budc 4: Hoan thién thé thirc sao, dong dau co quan, ghi day da thong tin
va.dong bi g cho cac don vi lién quan..

1.2. Cach thie thyuc hién: Truc tiép;

1.3. Thanh phan va s luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ DAU sao;

+ S6 sa0 chup bi mat nha nuéc;

+ Dau tham quyeén sao;

+ DAu ban sao sd.

+ Ban luu.

- Sb lwong hd so: 01 bo hd so.

1.4 Thoi han giai quyét: Sau khi dugc ngudi ¢d tham quyén cho phép,
khong quy dinh thai han cu thé.

1.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, ngudi lao
doéng cac don vi thudc va truc thuoc Bo.

1.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Bi mét nha nude do "Tuyét mat™: Bo truong (c6 thé ay quyén cho Thir truong)

- Bi mat nha nuéc do "Toi mat": Lanh dao Bo, Lanh dao cac Vu, Cuc,
Thanh tra Bo

- Bi mat nha nude d6 "Mat": Lanh dao Bo, Lanh dao cac Vu, Cuc, Thanh
tra Bo, Truong phong thuoc Vu, Cuc, Thanh tra B, Van phong Bo.

+ Co quan truc tiép thuc hién: can bo, cdng chic, ngudi lam cong tac co
yéu c6 lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc hoic nguoi lam cong tac lién
quan dén bi mat nha nudc thudc cac Vu, Cuc, Thanh tra B, Van phong Bo.



88

+ Co quan phdi hop thuc hién: Cac bo cong chirc, ngudi lao dong cia cac
Vu, Cuc, Thanh tra BJ.

1.7 Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: ban sao, chup tai liéu, vat chira bi
mat nha nuac.

1.8) Phi, I¢ phi: Khong.

1.9 Tén mau don, mau to ké khai:

- Van ban dé nghi sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc

1.10 Yéu cau diéu kién: Nguoi yéu cau sao, chup phai lap van ban dé nghi,
trong d6 ghi 16: Muc dich sao, chup; Pham vi, s6 luong bi mat can sao, chup;
Thai gian thuc hién; Cam két bao vé bi mat trong qua trinh va sau khi sao, chup
va phai duoc phé duyét bang van ban.

1.11 Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an ban hanh
biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc

- Quyét dinh 2055/QD-BYT ngay 08/5/2023 Cua Bo Y té ban hanh Quy
ché bao vé bi mat nha nuéc trong nganh y té.

2. Tha tuc Giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc.

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Trudc khi giao tai liéu, vat chra bi mat nha nuéce phai dang ky vao “Sé
dang ky bi mat nha nude di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi ¢6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong y;

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai 1am bi hoac dong géi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khd thim nudc, khéng nhin thau qua duoc;
ho dan phai dinh, kho béc; Truong hop tai liu, vat chia bi mat nha nuée thude
d6 “Tuyét mat” phai duoc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi sé, ky hiéu
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va
dugc niém phong bang dau caa co quan, to chirc & ngoai bi; trudng hop gui dich
danh nguoi ¢d trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi nguoi ¢ tén méi duoc
boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu thuong va déng dau ky hiéu chir “A”;
Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot
16p bi, ngoai bi déng dau chix “B” va chit “C” tuong tng véi dd mat cua tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc bén trong.
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2.2. Céch thuc thuc hién: truc tiép

2.3.Thanh phan, sé luong hd so:

+ Sb chuyén giao bi mat nha nuéc.

+ Bién ban ban giao bi mat nha nudc.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

2.5. B6i tuong thuc hién: Cac bd cong chire, nguoi lao dong cua cac Vu,
Cuc, Thanh tra Bo.

2.6.Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Bi mat nha nude do "Tuyét mat™: Bo truong (c6 thé ay quyén cho Thi truong).

- Bi mat nha nuéc d6 "Tdi mat": Lanh dao Bo, Lanh dao cac Vu, Cuc,
Thanh tra Bo.

- Bi mat nha nudc d6 "Mat": Lanh dao Bo, Lanh dao cac Vu, Cuc, Thanh
tra Bo, Truong phong thuéc Vu, Cuc, Thanh tra B, Van phong Bo.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Vian thu B9, can bo, cong chirc, nguoi dugc
phan cong lam cong tac van thu thudc cac Vu, Cuc, Thanh tra B, Van phong B6.

2.7. Két qua thyc hién: Tai liéu, vat chta bi mat nha nude duge chuyén
giao dung noi nhan, dtng quy dinh.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

2.9. Tén mau don, mau to khai:

- S6 chuyén giao bi mat nha nudc

- Bién ban ban giao

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc duoc chuyén giao dung tham quyén — Ding ngudi — Pang s luong - Bam
bao an toan — Lap bién ban — C6 phuong an bao vé phu hop mac d6 mat.

2.11. Can cu phap ly:

- Luat Bao vé bi mat nha nuéc;

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sé
diéu cta Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an ban hanh
biéu mau str dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuéc

- Quyét dinh 2055/QD-BYT ngay 08/5/2023 Cua Bo Y té ban hanh Quy
ché bao vé bi mat nha nuéc trong nganh y té.
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3. Thi tuc Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir.

3.1. Trinh ty thyc hién:

- Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt phuc
vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai cé van ban xin phép nguoi co tham
quyén. Khi két thuc nhiém vu phai bao cdo ngudi ¢ tham quyén cho phép mang
tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu gitt vé viéc quan ly, st dung bi
mat nha nudc va nop lai co quan, to chuc.

- Tai liéu, vat chea BMINN mang ra khoi noi luu gitt phai chira dung, van
chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan va phai mang vé noi litu giit
sau khi két thiic nhiém vu, bao cdo ngudi 6 tham quyen.

3.2. Céch thuc thuc hién: tryc tiép

3.3. Thanh phan ho so:

+ Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitr phuc vu cong tac trong nude, nwdc ngoai phai néu rd ho, tén, chac vu, don
vi c6ng tac; tén loai, trich yéu noi dung, d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat
nha nudc.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé

3.5. Péi twong thuc hién: Nguoi dé nghi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc ra khoi noi luu gitr.

3.6.Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: nguoi ding dau hoic cip phéd duoc
iy quyén ciia ngudi ding dau co quan, to chic truc tiép quan Iy bi mat nha nudc
cho phép

+ Co quan truc tiép thuc hién: co quan, t6 chuc truc tiép quan ly bi mat nha nudc

+ Co quan phdi hop thuc hién: Cac bo cong chirc, ngudi lao dong cua cac
Vu, Cuc Thanh tra Bo.

3.7. Két qua thyc hién: Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi
lwu giir phai chira, dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan
do nguoi dimg dau co quan, to chic truc tiép quan ly bi mat nha nudc quy dinh
va phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu giit va phai mang vé noi litu
gitr sau khi két thiic nhiém vu, bao céo nguoi c6 tham quyen.

3.8. Phi,I¢ phi: khong quy dinh
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3.9. Tén mau don, mau to khai: Van ban xin phép mang tai liéu, vat chia bi
mat nha nudc ra khoi noi luu giit phuc vu cong tac, khong quy dinh mau cu thé.

3.10. Y&u cau, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

- Phai c6 su cho phép bang van ban cia ngudi ding dau co quan, té chic
quan ly tai liéu/vat chaa bi mat nha nudce (khong duoc tu y mang ra ngoai).

- Chi mang ra ngoai dé phuc vu c6ng viéc chinh dang di dugc phé duyét.

Plng nguoi, dang viéc, dang pham vi: Nguoi thuc hién phai dugc phan
cong cuthé, rd rang, phd hop vai yéu cau cdng viéc.

- C6 phuong 4n bao vé an toan cho tai liéu, vat chaa bi mat trong sudt qué
trinh mang ra ngoai.

- Khéng duoc sao chép, chup hinh, ghi am, truyén tai tai liéu bi mat ngoai
pham vi dugc phép.

3.11. Can ct phép ly:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

- Quyét dinh 2055/QD-BYT ngay 08/5/2023 Cua Bo Y té ban hanh Quy
ché bao vé bi mat nha nuéc trong nganh y té.

VI. LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG

1. Ban hanh Théng cao bao chi giai thich, lam rd théng tin sai léch.

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Phat hién va béo céo théng tin sai léch.

- Buéc 2: Bo phan truyén thdng phéi hop véi cac don vi lién quan phan
tich nguyén nhan va xac dinh pham vi. Xéac dinh d6i twong bi anh huong (cong
chung, béo chi, co quan quan 1y). Dé xuat bién phéap khic phuc théng qua thdng
cao bao chi.

- Budc 3: Soan thao théng céo bao chi. Bo phan truyén théng soan thao
thng céo béo chi dua trén két qua phan tich, giai thich, 1am rd thdng tin sai léch

- Budc 4: Trinh théng cdo bao chi Lanh dao Bo Y té phé duyét trudc khi
gui t6i cac co quan bao chi dinh chinh thong tin sai 1éch.

1.2. Céch thuc thyc hién: Truc tiép

1.3. Thanh phan, sé luong hd so

- Van ban, hoac duong link bao mang dién tir ¢6 thdng tin sai léch
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- Dy thao to trinh Lanh dao Bo xin y kién phé duyét, dinh chinh thong tin
sai léch

- Du thao thong cao bao chi dinh chinh ndi dung théng tin sai 1éch

1.4. Thoi hangiai quyét

- Quy trinh: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc du hd so

- Quy trinh ra théng cao bao chi: 02 ngay ké tir ngay nhan duoc du hd so

1.5. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh:

Céc don vi thuoc Bo Y té

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Bo Y té

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Ho so trinh Lanh dao B¢ thong cao bao chi duoc duyét

1.8. Phi, I¢& phi (néu c6): Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

1.10. Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng

1.11. Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3177/QD-BYT ngay 11/8/2023 vé viéc ban hanh Quy ché
lam viéc cua Bo Y té.

- Quyét dinh s 56/QP-BYT ngay 10/01/2023 Ban hanh quy ché phat ngon
va cung cap théng tin cho bao chi cua Bo Y té.
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