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Phu luc I
DANH MUC PHUONG AN PON GIAN HOA TTHC NOQI BQ LINH VU'C
CONG TAC VAN PHONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUGC CUA TINH PONG NAI GIAI POAN 2022-2025
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh so.: /OP-UBND ngay  thang 9 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Pong Nai)

I. DANH MUC PHUONG AN PON GIAN HOA SUA POI, BO SUNG

St Tén TTHC ngi b3 :lll‘;‘g‘l Ni dung dé xuét DGH/thye thi | Ghi
PGH PGH chu

1. | Ban hanh Quyét dinh cong bd | Chu tich |- Stra ddi, bd sung, cit giam thoi gian
danh muc thu tuc hanh chinh | UBND |giai quyét TTHC noi bo.
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh |- Stra ddi, bd sung trinh tu thuc hién.
cAp tinh; Ban hanh Quyét dinh - Stra d6i, bd sung Can ctr phap 1y cua
cong bd thi tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh noi bo.
dugc giao quy dinh hodc quy
dinh chi tiét trong vin ban quy
pham phéap luat cua cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh,
thanh phé tryc thudc trung
uong

2. | Rasoat, danh gia chat lugng dit | Chu tich |- Stra doi, bo sung, cat giam thoi gian
liéu thu tuc hanh chinh trén Co | UBND |giai quyét TTHC ndi bo.
so dir liéu quéc gia tinh - Stra d6i, b6 sung cach thirc thuc hién

TTHC ndi bd.

- Sira d6i, bd sung Co quan thyc hién
TTHC.

- Stra d6i, bo sung Can cir phéap 1y cia
thu tuc hanh chinh ndi bd.

3. | Ra soat, phé duyét phuong an | Chu tich |- Stra d6i, bd sung thoi han giai quyét.
don gian héa thu tuc hanh | UBND |- Stra d6i, bd sung ddi twong thuc hién
chinh theo ké hoach hang nam tinh  |thu tuc hanh chinh.

- Stra d6i, bo sung Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Stra d6i, bd sung Can cir phap 1y cia
thu tuc hanh chinh ndi bd.

4. | Ra soat, danh gia, tai cu triic | Chu tich | - Stra doi, bd sung trinh ty thyuc hién
quy trinh thii tuc hanh chinh @& | UBND | TTHC ndi bd.
cung cap dich vu cong tryc| tinh - Sira d6i, bé sung thanh phan, sb
tuyén va tich hop, kiém tht, lwong ho so.
cung cip dich vu cong truc - Stra d6i, b sung ddi twong thuc hién
tuyén trén Céng Dich vu cong thu tuc hanh chinh.
quéc gia, Hé théng thong tin - Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
giai quyét thu tyc hanh chinh thi tyc hanh chinh ndi bo.
cip tinh
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5. | Cap nhat thong tin vé tinh hinh | Chu tich | - Sira doi, b sung trinh ty thyc hién
thuc hién nhiém vu cac dia| UBND | TTHC ndi bo.
phuong dugc Chinh phu, Thu tinh - Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
tudng Chinh phu giao thu tuc hanh chinh ndi bd.
6. | Nop luu ho so, tai liéu luu trir | Chi tich | - Stra doi, bd sung trinh ty thyc hién
(bao gé)m ca tai liéu luu trir | UBND | TTHC ndi bo.
dién tr) vao Luu trit co quan. tinh - Stra d6i, b6 sung, cit giam thoi gian
giai quyét TTHC ndi bd.
- Stra d6i, b6 sung Can ct phéap 1y cua
tha tuc hanh chinh ndi bo.
7. | Tham dinh tai liéu hét gia tri | Chu tich | - Stra d6i, b sung Cach thirc thuc hién
cua cac co quan, td chirc thuoc | UBND | TTHC ndi bo.
ngudn ndp luu tai lidu vao Luu tinh - Stra doi, bo sung, cat giam thoi gian
trir lich str. giai quyét TTHC noi bd.
- Stra d6i, b6 sung Can ctr phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bo.
8. | Tiép nhan, dang ky va chuyén | Chu tich | - Sira d6i, bo sung thoi han giai quyét
giao vin ban dén. UBND | TTHC ndi bo.
tinh - bbi tuong thuc hién thu tuc hanh
chinh
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
9. | Phat hanh vin ban di Chu tich | - Stra doi, bo sung thoi han giai quyét
UBND | TTHC ndi bd.
tinh |- Stra d6i, bd sung d6i twong thuc hién
thu tuc hanh chinh.
- Stra d6i, b sung co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh.
10. | Thu hoi vin ban da phat hanh | Chu tich | - Stra doi, bo sung trinh ty thyuc hién
UBND | TTHC ndi bd.
tinh - Stra d6i, bo sung thanh phan, sd
lwong ho so
- Stra d6i, bo sung d6i tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bd.
- Stra d6i, b sung co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bo.
- Stra d6i, bd sung két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bd.
11. | Pinh chinh vin ban da phat | Chu tich | - Stra doi, bo sung trinh ty thyuc hién
hanh UBND | nd1 bo.
tinh - Stra ddi, bd sung cach thtrc thyc hién

noi bo.

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thyc hién
thu tuc hanh chinh ndi bd.

- Stra d6i, bo sung co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh ndi bo.
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Stt

Tén TTHC noi bo

Tham
quyén
PGH

Noi dung dé xuat PGH/thuc thi
PGH

Ghi
chu

12.

Sao y, sao lyc, trich sao van
ban.

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thyc hién
no1 bo.

- Stra ddi, bd sung cach thtrc thuc hién
noi bo.

- Stra d6i, bo sung thoi han giai quyét
TTHC noi bo.

- Stra d6i, bd sung dbi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bo.

- Stra d6i, bo sung co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh ndi bo.

- Stra d6i, b6 sung két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bo.

- Stra d6i, bo sung phi, 1¢ phi thuc hién
thu tuc hanh chinh ndi bd.

- Stra doi, bo sung Tén mau don, mau
to khai thuc hién tha tuc hanh chinh
noi bo.

- Sira d6i, bo sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- Stra d6i, b6 sung Can ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bd.

13.

Tiéu huy tai liéu luu trir (gdm
ca tai liéu luu trit dién tur) hét
gia tri.

Chu tich
UBND
tinh

- Stra ddi, bd sung cach thtrc thuc hién
noi1 bo.

- Stra doi, bo sung thoi han giai quyét
TTHC ndi bo.

- Stra d6i, b6 sung Can ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bd.

14.

Thanh ton tién nghi phép nim
cho can by cong chuc, vién
chtre, nguoi lao dong do chua
nghi hodc khong nghi hét sb
ngay nghi hang ndm theo quy
dinh cua phap luat

Chu tich
UBND
tinh

- Stra d6i, bo sung trinh ty thyc hién
noi1 bo.

- Stra d6i, bd sung Thanh phan, sb
lwgng hd so.

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thyc hién
TTHC ndi bo.

- Stra d6i, bo sung co quan thuc hién
TTHC ndi bo.

- Sira d6i, bd sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- Stra doi, bo sung Can c phap 1y ctia
tha tuc hanh chinh ndi bo.

15.

Thanh toan tién phuong tién di
lai, tién phu cap di duong khi
nghi phép cho céan b, cong
chue thude dbi twong quy dinh
tai Piéu 2 Thong tu sb
141/2011/TT-BTC

Chu tich
UBND
tinh

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thyc hién
TTHC ndi bd.

- Sira di, bd sung co quan thuc hién
TTHC noi bo.

- b6 sung Can ctr phap 1y cia thi tuc
hanh chinh ndi bo.
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Tén TTHC noi bo

Tham
quyén
PGH

Noi dung dé xuat PGH/thuc thi
PGH

Ghi
chu

16.

Thanh todn tién cong tac phi
cho cén b, cong chuc, vién
chirc

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thyc hién
no1 bo.

- Stra d6i, bd sung dbi tuong thuc hién
TTHC ndi bd.

- Sira di, b6 sung co quan thuc hién
TTHC ndi bd.

- Sira d6i, bd sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- b6 sung Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh ndi bo.

17.

Thanh toan khoan tién cong tac
phi theo thang (Ddi véi can bd
cap xa thudng xuyén phai di
cong tic luu dong trén 10
ngay/thang; can by thudc cac
co quan, don vi con lai phai
thuong xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang (nhu:
Vin thu; ké toan giao dich; can
bd thuong xuyén di cong tac
luu dong khac).

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thuc hién
noi1 bo.

- Stra d6i, bo sung Thanh phén, sb
lwong hd so.

- Sira d6i, bo sung thoi han giai quyét

TTHC ndi bd.

- Stra d6i, bd sung dbi tuong thuc hién
TTHC ndi bd.
- Stra d0i, bd
TTHC ndi bo.
- Stra d6i, b6 sung két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh ndi bo.

- Sira d6i, bd sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- Stra ddi, b sung cin ctr phap 1y cua
thu tuc hanh chinh.

sung co quan thuc hién

18.

Thanh toan chi hoi nghi

Chu tich
UBND
tinh

- Stra d6i, bo sung trinh ty thyc hién
noi bo.

- Sira d6i, bo sung thoi han giai quyét

TTHC ndi bo.

- Stra d6i, bo sung ddi twong thuc hién
TTHC ndi bo.
- Stra doi, bd
TTHC ndi bo.
- Stra ddi, bd sung két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh ndi bo.

- Sira d6i, bd sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC ndi bo.

sung co quan thuc hién

19.

Cap giay di duong cho can bg,
cong churc, vién chirc di cong
tac

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thyc hién
noi1 bo.

- Stra d6i, bo sung cach thirc thue hién
noi1 bo.

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thuc hién
TTHC ndi bd.
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- Sira d6i, bo sung co quan thuc hién
TTHC ndi bd.

- Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
tha tuc hanh chinh ndi bo.

20.

Dang ky xe di cong tac

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thyc hién
noi bo.

- Sira d6i, b6 sung thanh phan, sb
lwgng hd so.

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thyc hién
TTHC ndi bd.

- Sira do6i, b6 sung co quan thuc hién
TTHC ndi bd.

- Sira d6i, bo sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- Stra d6i, b6 sung Can ct phéap 1y cua
tha tuc hanh chinh ndi bo.

21.

Trang bi may moc, thiét bi lam
viéc cho can bg, cong chirc,
vién chtrc.

Chu tich
UBND
tinh

- Stra doi, bd sung trinh ty thuc hién
noi1 bo.

- Stra d6i, bd sung Thanh phan, sb
lwong hd so.

- Stra d6i, bd sung dbi tuong thuc hién
TTHC ndi bd.

- Sira di, b6 sung co quan thuc hién
TTHC ndi bd.

- Sira d6i, bd sung yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC noi bo.

- Stra d6i, b6 sung Can ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bd.

22.

Xay dung, ban hanh Chuong
trinh cong tac nam, quy, thang,
tuan cua UBND tinh

Chu tich
UBND
tinh

- Stra d6i, b6 sung trinh tu thuc hién
noi bo.

- Sira d6i, bo sung thanh phan, sb
luong ho so.

- Sira d6i, b6 sung ddi twong thuc hién
TTHC ndi bo.

- Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bo.

23.

Piéu chinh Chuong trinh cong
tdc nam, quy, thang, tuan cua
UBND tinh

Chu tich
UBND
tinh

- Stra d6i, bo sung thanh phan, sb
lwgng hd so.

- Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bd.

24.

T6 chiic phién hop thuong ky
cua UBND tinh/hoi nghi, hoi
thdo, cudc hop, lam viéc khac
do lanh dao UBND tinh chu tri.

Chu tich
UBND
tinh

- Stra d6i, b6 sung trinh tu thuc hién
noi1 bo.

- Stra d6i, bd sung Thanh phan, sb
lwgng hd so.




St Tén TTHC ni b ;‘l‘;‘e“:l Noi dung dé ygéh DPGH/thue thi (ilh'i
PGH et
- Stra d6i, bd sung dbi tuong thuc hién
TTHC ndi bd.
- Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
tha tuc hanh chinh ndi bo.
25. | Chii tich, Phé Chii tich UBND | Chu tich | - Stra d6i, bo sung trinh ty thyc hién
tinh tiép khach trong nuéc, | UBND | ndi bo.
nudc ngoai tinh - Stra d6i, b6 sung Cin ct phéap 1y cua
thu tuc hanh chinh ndi bo.
26. | Thanh vién UBND tinh xin | Chu tich | B6 sung Can ctr phap 1y cia thu tuc
phép di cong tic, lam viéc | UBND | hanh chinh noi bg.
ngoai tinh/lam viéc véi co quan | tinh
trung tuong

1L DANH MUC PHUONG AN PON GIAN HOA BAI BO TTHC NQI BQ
LINH VUC CONG TAC VAN PHONG

Thim s Ghi
Stt Tén TTHC noi b quyén Noi dung dé xuat PGH/thuc thi PGH .
chu
DPGH
27. | Cho phép doc, sao, ching| Chu Pé xuat Bai bo thu tuc hanh chinh noi bd sb
thue luu triv d6i voi tai liéu| tich |13 duoc ban hanh tai Quyét dinh sb
lwu trit (g6m ca tai liéu luu| UBND |2990/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2024
trit dién tu). tinh  |cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Dong Nai.
28. | Xay dung, ban hanh Chuong| Chu |Dé xuat Bai bo thil tuc hanh chinh noi bo sb
trinh cong tac thang, nim| tich |3 dwoc ban hanh tai Quyét dinh sb 2050/QP-
ctia Uy ban nhan dan huyén | UBND |UBND ngay 23 thang 8 nim 2023 ctia Chu
tinh  |tich Uy ban nhan dan tinh Pong Nai.
29. | T6 chtic phién hop thuong| Cha | Dé xuit Bai bo thu tuc hanh chinh ndi bo s6
ky cuia UBND huyén/hdi| tich |4 duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 2050/QP-
nghi, héi thao, cudc hop, lam | UBND | UBND ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chu
viéc khac do Lanh dao| tinh tich Uy ban nhan dan tinh Béng Nai.

UBND huy¢n chu tri




