UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Doc 13p - Ty do - Hanh phic
N Q/fff’ /QD-UBND Dong Nai, ngand thang 8 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chire
cia Trung tAm Luu triv lich sir tinh true thuge S& N§i vu tinh Pdng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 16 thdang 6 nim 2025;
Cdn cir Ludt Luwu trit ngay 21 thdng 6 ndm 2024;

Can cu Nghz quyet s6 202/2025/QH]5 ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Quoc
héi vé viée sdp xép don vi hanh chinh cap tinh;

Can cu Nghl dinh s6 ]20/2020/ND GP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chite lai gidi thé don vi su nghiép cong ldp,

Cdn cit Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh co ché tw chil ciia don vi s nghiép cong ldp;

Can cir Nghz dinh 56 ]]]/2025/NB CP ngay 22 z‘hang 5 nam 2025 cua Chinh phu
vé viéc sita déi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6
nam 2021 cua Chinh ph quy dinh co ché tw chii ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Can cu Nghz dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 !hang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh t6 chire cde co quan chuyén mon thuée Uy ban nhdn déan tinh, thanh
phé true thue Tr ung uong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truc thude Trung wong,

Can cir Nghz quyét so 03/NQ-HDND ngay 01 thing 7 ndm 2025 cira Hoi dong
nhdn dan tinh Pong Nai vé viée thanh ldp cdc co quan chuyén mon thuée UBND tinh
Déng Nai sau sdp nhdp don vi hanh chinh tinh Déng Nai va tinh Binh Phude;

Can cit Dé dn so 01/DA-UBND ngay 27 thdng 6 nam 2025 cua Uy ban nhdn
dén tinh Pong Nai vé viée thanh ldp co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén

tinh Pong Nai sau sap nhdp don vi hanh chinh tinh Déng Nai va tinh Binh Phuée
theo Nghi quyét sé 202/2025/QH1S5 ciia Quic héi;

Can cir Quyét dinh sé 05/2025/QD UBND ngay 01 thdang 7 ndm 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh Péng Nai vé ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han
v co cdu 16 chire cia S¢ NGi vu tinh Péng Nai,

Can cir Quyet dinh s6 155/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhéan dén tinh vé viéc thanh lap Trung tam Lieu trit lich su tinh Péng Nai truc thude
So Néi vu tinh Bong Nai.

Tru s Khoi Nha nude tinh - S5 02 duong Nguyén Vin Tri, phuong T| an Blen tmh Dong Nai
Pién thoai* 0251 3827501 - Fav:- N951 19971 2454 o



Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Noi vu tai To trinh s6 01911/TTr-SNV ngay 13
thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cuia Trung tdm Luu trir lich st tinh true thuge S Noi vu
tinh Pong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s& 2908/QD-UBND ngay 04 thang 10 ndm 2024 cua Chu tich UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cua Trung
tam Luu trit lich st tinh tryc thude S& Noi vy tinh Pdong Nai,

biéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Noi vu, Thi
trudng céc so, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, Giam de
Trung tdm Luu trit lich sir tinh va céc co quan, don vi, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /i

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Néi vu;

- Cuc Van thu va Luu trlr Nha nuéc;
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- Sa No6i vu;

- Chanh, cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, CTTPT, KGVX.

<Thing-QBgiae>




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH

¢ niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia

Luru trit lich st tinh truc thudce S N§i vu tinh Dong Nai
m/ 120 Quyer dinh s6 %7421"/@9 UBND ngayol/f thang @ nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

I. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc ctia Trung tdm Luu trlr lich st tinh truc thude S& No§i vu tinh Pong Nai (sau
day goi chung la Trung tdm).

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi v6i vién chic, nguoi lao dong thude Trung tdm
va cac co quan, tO chirc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia Trung tam.

Piéu 2. Vi tri, chire ning

1. Trung tam la don vi sy nghiép cong lap truc thudc S& Noi vu c6 chuc
nang tham muu giup Giam dbc S& Nbi vu thuc hién nhiém vu luu tri lich st tinh;
truc tiép quan ly tai liéu luu trit lich st cia tinh; thuc hién cac hoat dong dich vu
cong va dich vu luu trit theo quy dinh cta phap lut.

2. Trung tdm chiu su chi dao, quan ly truc tlep vé t6 chirc, bién che va hoat
dong clia S& Noi vy; dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huong dan vé nghiép vu
cua Cuc Vin thu va Luu tritr Nha nudce truc thudc BO Noi vu.

3. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan va try s& lam
viéc riéng.

- Tén goi: Trung tdm Luu trlr lich st tinh tryc thude S& Néi vu tinh DPdng Nai.

- Pia chi:

+ Try s& chinh: 86 04/22/10A, duong Nguyén Du, khu pho Binh Thién,
phudng Tran Bién, tinh Pong Nai.

+ Co 8¢ 2 (Kho luu trlr lich sir): S6 03, duong 26 thang 12, phuong Binh
Phudec, tinh Pong Nai.

- Pién thoai: 0251.3822569 hodc 0251.3840752

- Website: http://vanthuluutrudn.dongnai.gov.vn



4. Trung tdm c6 02 con déu, 01 con ddu thuc hién nhiém vu tai Try so
chinh, 01 con d4u thyc hién sao y va chimg thuc tai lidu luu trir gidy tai Co 5O 2
(Kho luu trit lich sr).

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
Di¢u 3. Nhiém vu va quyén han
1. Tham muu, giup Giam dbc S& Néi vu:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc co quan, t6 chirc thudc
nguon ndp luu tai liéu vao Luu trl lich st tinh.

b) Trinh Chu tich Qy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang tai liéu ra
khéi Luu trir lich st tinh dé st dung trong nudc.

¢) Lap ké hoach thu thap tai liéu; hudéng dén cdc co quan, t6 chirc thudc
ngudn ndp luu tai liéu chuan bi tai lidu giao nop; thu thép tai liéu dén han ndp luu

vao Luu trix lich st tinh theo quy dinh cua phap luét; t6 chic phan loai, chinh ly,
xac dinh gia tri tai liéu luu trlr da thu thap vao Kho Luu trit lich st tinh.,

d) Lap danh muc tai liéu han ché str dung tai Kho Luu trit lich st tinh; td
chtrc tiéu huy tai liéu hét gia tri tai Kho Luu trir lich st tinh theo quy dinh cua
phéap luit.

) Tryce tiép quan ly tai liéu luu trit lich st tinh theo quy dinh cta phép luat:
Suu tdm, thu thap, chinh ly, xdc dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao vé&, bao quan,
bao hiém tai liéu; s6 hoa, xdy dung co s¢ dir ligu quan ly tai liéu; Gmg dung khoa

hoc cong nghé trong quan ly tai liéu; t& chuc giai mat tai lidu; coéng bd, gidi thidu
tai liéu luu tri; t6 chire phuc vu khai thac, sir dung tai lidu.

2. Tham dinh, phé duyét danh muc hd so, tai lidu cua cac co quan, td chire
dén han ndp luu vao Luu trir lich st tinh theo quy dinh.

3. Thyc hién cung cép dich vu c6ng va dich vu luu trir: Bao quan, chinh ly,
tu bd, khir tring, khir axit, khir ndm moc, so hoa tai liéu luu trir khong thugc danh
muc bi mat nha nudc; nghlen clru, tu van, ung dung khoa hoc va chuyén giao
cong nghé luu trir va cac dich vu khac lién quan dén céng tac luu trir theo quy
dinh cua phap luat.

4, Thue hién viéc tiép nhan, chinh ly tai liéu gidy va tai liéu trén vat mang tin
khac dbi véi tai liéu clia don vi hanh chinh cap huyén két thic hoat dong theo quy
dinh tai Khoan 2, Diéu 40, Théng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 ndm 2025
ctia B9 truong Bo N6i vu quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Ludt Luu trit.

5. Thuc hién ché d6 bdo cao dinh ky va bdo céo dot xuét vé hoat dong cua
Trung tam theo quy dinh.

6. Quan ly v& t chirc bd may, sd lugng ngu‘c‘ri lam viéc, tai chinh, tai san
dugc giao theo quy dinh cia phéap ludt; thuc hi¢n cdng tdc cai cach hanh chinh;
phong, chéng tham nhfing, tiéu cuc; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc



hién cac ché dd, chinh sach doi véi vién chire, nguoi lao dong cua Trung tdm theo
phén cap cua Giam doc So Noi vu va theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe S Noi vu giao theo quy dinh
cuia phap luat.

Piéu 4. Co cu tb chire

1. Lanh dao Trung tam:

a) Trung tdm c¢é Giam déc va 03 Pho Giam dérc. Tai thoi diém sap xép to
chitc by mdy nha nudc, s6 lugng Pho Giam doc c6 thé nhi¢u hon s lugng so voi
quy dinh. Cham nhat la 05 nam ke tr ngay quyet dinh sép xép to chirc bd may cua

cap co thAm quyén c6 hiéu luc, sé lwong cdp phd clia ngudi dung dau don vi sau
sap xép thuc hién ding quy dinh.

- Giam dbc Trung tam la nguoi dimg dau Trung tdim do Gidm dbe So NOoi
vu bd nhiém; chiu trach nhiém trude Giam doc SO Noi vu va trude phdp luat vé
toan bo hoat dong cua Trung tam.

- Phé Giadm ddc Trung tdm do Giam dbc S& Noi vu bd nhiém, giup Giam
dbc Trung tAm phu trach mét hodc mot s6 linh vye cong tac do Giam doc Trung
tdm phén céng, chiu trach nhiém trudc Gidm déc va trude phéap ludt vé linh vuc
cdng téc duge phén cong. Khi Giam déc ving mat, 01 Pho Giam dbe duge Gidm
déc ay quyen diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam va chiu trach nhiém trudce
Giam dbe Trung tam vé két qua diéu hanh cua minh.

b) Viéc bor nhiém, bd nhiém lai, dl’eu dong, khen thuong, ky luéltz nghi huu va
thue hién cac ché do chinh sach khac doi véi Giém doc, Pho Giam doc Trung tam
thuc hién theo quy dinh cia phap luét va theo phan cap quan ly cia UBND tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Trung tdm c6 02 phong gdm:

- Phong Hanh chinh - Téng hop.

- Phong Bao quan, Khai thac - Thu thap va Luu trir tai liéu dién tir.

b) Cac phong chuyén mon, nghi€p vu c¢6 Trudng phong, Phé Truéng phong va
céc vién chirc, nguoi lao dong thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu duoc giao.

Viée bé nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat,
nghi huu va thye hién cac ché dg chinh sach khac d6i véi Trudng phong, Pho
Trudng phong thuéc Trung tdm thuc hién theo quy dinh cua phdp luét va theo
phan cdp quan ly cia UBND tinh, cua Giam dbe S Néi vu.

Piéu 5. Bién ché va s6 lwong nguoi lam viée

Bién ché vién chirc va sb luong ngudi lam viée, hop dong lao dong clia
Trung tam duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao cho S& Noi vy. Cén ctr yéu
cau ndi dung, nhiém vu dugc giao, Giam dbc Trung tam xdc dinh vi tri viéc lam
cua Trung tam trinh Giam dbc S& Noi vu xem xét, quyét dinh viée phan bo s6
nguoi lam viéc.



Chuwong I11
TAI SAN VA CO CHE TAI CHINH

Diéu 6. Tai sin

Trung tdm thuc hién quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 7. Co ché tai chinh

1. Trung tam thye hién co ché tu chu vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu quy dinh co
ché tu chi ctia don vi su nghiép cong lap va Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22
thang 5 nam 2025 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mdt sb didu ctia Nghi dinh
s0 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndam 2021 cua Chinh phi quy dinh co ché ty
chu cua don vi su nghiép cong lap.

2. Trung tam co trach nhiém quan ly, sir dung cac ng’uém tai chinh hiéu qua,
bdo dam tiet kiém, chong lang phi va thuc hién ddy du ché do thong tin, bao céo
ké toan theo quy dinh hi¢n hanh cuia Nha nudc.

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Ché dd lam viée

1. Trung tam lam viéc theo ché do Thu trudng, vira dam bao phat huy vai
tro lanh dao cua tap the, vira dé cao trach nhiém ca nhén ciua nguoi dimg dau. Cac
hoat dong ctia Trung tdm phai tudn tht cac quy dinh ctua phap luat va Quy ché
lam viéc cia Trung tdm, bao dam dan chu, khach quan, cong khai, minh bach,
hiéu qua.

2. Lanh dao Trung tam thuc hién nhiém vu, quyén han cuia minh theo phéap
ludt va chiu su chi dao, diéu hanh cia Giam doc S& Noi vu.

3. Gidm ddc Trung tdm co thé iy quyén cho mot Pho Giam déc Trung tam
giai quyé€t cong vi€e cu thé khac; khi dugce uy quyeén, Pho Giam doc Trung tam
khong dugc ty quyén lai cho vién chire dudi quyén.

4, Cac phong thuoc Trung tdm thuc hién cl}frc nang, nhiém’ vu, quyén han
theo quy dinh va chiu trach nhiém trudc Giam doc, Pho Giam déc phuy trach va
trude phap luat ve két qua hoat dong cua phong va cong viéc dugce phéan cong.

Piéu 9. Moi quan hé cong tac

1. Péi v6i Cuc Van thu va Luu trit nha nudc

Trung tdm chip hanh sy chi dao, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia
Cuc Van thu va Luu trit nha nudc; thye hién yéu céu cong tac va thuc hién ché do
théng tin, bédo cdo theo dinh ky; tham gia gop y voi Cyc Van thu va Luu trir nha
nudGce trong vi¢e xay dung quy hoach, k€ hoach, ché dd, quy dinh, dinh muc kinh
té - k§ thuat, ing dung cdng nghé théng tin,... vé cdng tac luu trit.

2. Doi voi So Noi vu



a) Trung tdm chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién veé t6 churc, s
lugng nguoi lam viée, nhan sy va linh vuc chuyén mon vé cong tac luu tri.

b) Gidm doc Trung tdm cé trach nhiém bao cado dinh ky va dot xuét cho
Giam doc S& Noi vu vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao.

¢) Gidm déc Trung tdm bao cao xin y kién Giam dbc So Noi vu dé giai
quyét nhing van d& vuot qua thAm quyén.

3. Di véi cac co quan, don vi thudc nguén nop luu trén dia ban tinh
~ Trung tam p}l(")i hop dé t6 chire thuc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao,
dong thoi huéng dan nghiép vu luu trir doi voi cac don vi trong pham vi chirc
nang, nhiém vu theo quy dinh.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém thue hién
Giam dc S& Noi vu chi dao Giam ddc Trung tam:
1. Cén clr cac ndl dung cta Quy dinh nay dé kién toan t6 chiic bd may, bo
tri, sap xép vién chire, nguoi lao dong theo hudng tinh gon, dam bao chtrc danh

nghé nghiép, tiéu chuan, co cdu ngach vién chirc, ngudi lao dong cia don vi theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Ban hanh Quy ché 1am viéc cua Trung tam va chi dao, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché.

3. T6 chire trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong
cua Trung tam.

Piéu 11. Viéc sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trong qué trinh t& chirc thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng mic;
Gidm ddc S& Noi vu chu tri, phoi hgp vai cac co quan, don vi c¢é lién quan bao
c4o Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh vi¢c stra doi, bo sung
hodc thay thé Quy dinh nay cho pht hop vdi yéu cau thuc tien va quy dinh cua
phap luat./.
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