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$6: J9F /QD-UBND Déng Nai, ngay(4 thang 8 nim 2025
QUYET PINH

V@ viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu
to chirc ciia Ban Quén Iy nghia trang tinh trye thuge S Ni vu tinh Dfmg Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 16 thdng 6 néim 2025-

Can cit Nghi quyét s6 202/2025/QH1S ngay 12 thdng 6 ndm 2025 ciia Qudc
héi vé viéc sdp xép don vi himh chinh cap tinh;

Cadn cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ciq
Chinh phi quy dinh vé thanh lap, t6 chire Igi, gidi thé don vi sy nghiép céng ldp;

Can cur Nghj dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thdang 6 ndm 2021 cia Chink
phu quy dinh co ché tw chii ciia don Vi sw nghiép cong ldp;

Cdn cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 ndm 2025 ciq
Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP
ngay 21 thdng 6 nim 2021 cia Chinh Phi quy dinh co ché tu chii ciia don Vi su
nghiép cong ldp;

Can cik Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 ciq
Chinh phit quy dinh 16 chite cde co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé tric thuge T rung wong va Uy ban nhén dén xd, phuong, ddc khu thuéc
tinh, thanh phé’ truc thugc Trung wong,

Can cir Nghi quyét s6 03/NQ-HPND ngdy 01 thang 7 nam 2025 cia Hpi
dong nhan dan tinh Dong Nai vé viée thanh ldp cdc co quan chuyén mon thugc

UBND tinh Péng Nai sau sdp nhdp don vi hanh chinh tinh Déng Nai va tinh Bink
Phuoe,

Cdn cir Dé dn s6 01/DA-UBND ngay 27 thang 6 nim 2025 cia Uy ban
nhdn dén tinh Déng Nai vé viéc thanh Idp co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén
dan tinh Pong Nai sau sdp nhdp don vi hanh chinh tink Déng Nai va tinh Bink
Phude theo Nghj quyét s6 202/2025/QH15 cia Quéc héi;

Can cir Quyét dinh 56 05/2025/QP-UBND tinh ngay 01 thang 7 ndm 2025
cua UBND tinh quy dinh chire ndng, nhiém VU va co cdu t6 chite cia SO Néi vu
tinh Dé‘ng Nai;

Can cir Quyét dinh sé 1 33/0D-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia Uy
ban nhdn dan tinh Déng Nai vé viéc thanh Idp Ban Qudn Iy nghia trang tinh tryc
thude s& Noi vu tinh Do“ng Nai;

Tru s& Khdi Nha nuée tinh - S§ 02 du¢mg Nguyén Van Tri, phuomg Trdn Bién, tinh Dong Nai
bién thoai: 0251.3822501 - Fax: 0251.3823.854  Website http:// dongnai.gov.vn



Theo d nghi cuia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 01914/TTr-SNV ngdy
13 thang 8 nam 2025.

QUYLT PINH:

]E)leu 1. Ban hémh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé chic nang, nhiém
vu, quyén han va co cAu td chirc ciia Ban Quaén ly nghia trang tinh truc thugc So
N6i vu tinh Pdng Nai.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh sb 1773/QD-UBND ngay 30 thang 5 ndm 2025 cua Chu tich UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh vé chirc niang, nhiém vy, quyen han va co cu td chirc cia
Ban Quan ly nghia trang tinh tric thugc S& Noi vu tinh DPdng Nai.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Noi vu; Thu
trudng céc sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dén céc x&, phuong; Trudng ban
Ban Quan ly nghia trang tinh va céc co quan, don vi, cd nhén c6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay74/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

-B§ Noi vy;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;
- S Nbi vu;

- Chéanh, cac PCVP. UBND tinh;

- Luu: VT, TH, KGVX (tobt).

Vo Tan Puc
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QUY PINH
rc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chire
an ly nghia trang tinh true thuge Sé Noi vu tinh Dong Nai

A . ’
\?; Kem théo Quyet dinh s6 F9F /QD-UBND ngay 4 thing 8 nam 2025
S cua Chii tich Uy ban nhén dan tinh Dc‘;ng Nai)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

L. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& chic nang, nhiém vu, quyén hE_l‘H VA co céu td
chirc cia Ban Quaén ly nghia trang tinh tryc thugc Sé Noi vu tinh Dong Nai.

2. Béi tuong ap dung

qu dinh nay &p dung déi véi vié,n chire, ngudi lao dong thudc Ban va cic
CO quan, t6 chirc, ¢4 nhan cé lién quan dén hoat dong ctia Ban.

Diéu 2. Vj tri, chirc ning

1. Ban Quan ly nghia trang tinh la don vi sy nghigp cong ldp truc thude So

N6i vu tinh Pdng Nai c¢é chirc nang quén ly, chdm séc truc tiép Nghia trang liét si
tinh Dong Nai, Nghia trang can bg va Ngudi c6 cong tinh Dong Nai, Nghia trang
liét sT Binh Phudc tinh Doéng Nai.

2. Ban Quan ly chju sy chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé& chuyén mon,
nghiép vy, t6 chirc, nhan su, tai chinh va co s& vat chit ciia S& No6i vu tinh DPéng
Nai. Ban lam viéc theo ché do thu trudng, dam bao nguyén tic tap trung dan chu.
Truéng ban chiu trach nhiém vé toan bo hoat ddng ctia Ban truéc Giam déc So
Noi vu tinh Pong Nai.

3. Ban ¢6 tu céch phép nhén, con dau, tai khoan riéng va try sd lam viée
riéng,.

- Tén goi: Ban Quan ly nghia trang tinh truc thuéc So Nai vu tinh Péng
Nai.

- Dia chi:

+ Vin phong: Piéu Xién, Khu phé 25, phudng Long Binh, tinh Déng Nai.

+ Nghia trang 1iét s tinh Déng Nai: Diéu Xién, Khu phé 25, phudng Long
Binh, tinh Dong Nai.

+ Nghia trang Cén bd va Ngudi cé cong tinh Ddng Nai: Didu Xién, Khu
pho 23, phudng Long Binh, tinh Dong Nai.
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+ Nghia trang liét si Binh Phudc tinh Pdng Nai: Quéc 16 14, xa Pong Tam,
tinh Pong Nai.

Chuwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muru, gitp Giam dbc S& Noi vu

a) Thyc hién cac dich vu c6 lién quan theo yéu cAu cua can b, nhin dén khi
dugc Chu tich Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S¢ chap thuan.

b) Cong tac mua sim, stra chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; stra
chita, cai tao, nng cap, md rong, xay mdi cac hang muc cong trinh tai Nghia trang
liet si tinh Déng Nai, Nghia trang can by va ngudi cé cong tinh Dong Nai, Nghia
trang liét si Binh Phudc tinh Dong Nai.

¢) Cong tac d4u thiu chiam séc¢ cdy xanh, hoa kiéng va tham co tai Nghia
trang liét si tinh Dong Nai, Nghia trang can bd va ngudi c¢6 cong tinh Dong Nai,
Nghia trang liét st Binh Phuéc tinh Dong Nai.

d) Xay dung cac P& 4an c6 lién quan dén nhiém vu cia Ban Quan ly nghia
trang tinh.

d) Gidi quyét thu tuc an tang tai Nghia trang Can bo va Ngudi ¢6 cong tinh
theo quy dinh ctia Uy ban nhén dén tinh.

2. Quan ly, bao vé, cham sdc céc phé“m md liét si, cdy xanh, hoa kiéng, tham
¢ va cac cong trinh khéc tai Nghia trang liét si tinh dam bao tinh khoa hoc, sach
s& va trang nghiém.

3. Huéng din, xac nhan viée tham viéng md liét s, phéi hop Uy ban nhan
dan phuong phuc vu Lé truy diéu, L2 an tang hai cot liét sT dugc di chuyén tu dia
phuong khac chuyén veé; phoi hop véi cac don vi, co quan lién quan phuc vu Le
truy diéu, L€ an tang hai cot liét st duoc quy tap vé nghia trang lit sT; phuc vu céc
budi L2 viéng Nghia trang liét s tinh theo ké hoach va bo tri noi nghi cho thén
nhan gia dinh liét s & noi xa dén tham hodc trong thoi gian to chic Lé truy diéu
liét si.

4, Tiép nhén hai ¢t Me Viét Nam Anh hung; bd tri khu vuc an tang Me
Viét Nam anh hung trong Nghia trang liét s tinh.

5. Lap so dd nghia trang va vi tri mg, quan ly hd so md liét si tai Nghia
trang liét si tinh Dong Nai, Nghfa trang 1iét sT Binh Phudc tinh BPong Nai (bao gom
théng tin mo, vi tri md, bién ban ban giao hai cot liét si va cac gidy to c6 lién quan
dén phan mo). Lap danh sach quan ly mo trong nghia trang liét si.

6. Thuc hién ban giao hai cbt 1iét si cho gia dinh liét sT di doi vé qué nguyén
vong cua gia dinh; thyc hién lay mau sinh phdm giam dinh ADN hai cot liét si va
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ban giao miu sinh phim theo quy dinh; tiép nhan hai c6t liét si tir cac dia phuong
chuyén ve.

7. Huéng din, dén tiép cac gia dinh liét si, cac t6 chirc va c4 nhan trong va
ngoai tinh dén viéng, thdp huong tudng niém céc Anh hung liét s tai nghia trang
liét si tinh.

8. M sb theo dbi cac hoat dong an téang, luu cét tai Nghia trang cdn bo va
Ngudi ¢6 cong tinh theo quy dinh; thuc hién danh sé cac phan m¢ va céc 6 luu gitr
hai cot.

9.Thyc hién ky két cac hgp ddng chim séc Nghia trang liét si tinh Péng
Nai, Nghfa trang can b6 va nguoi ¢é cong tinh DPéng Nai, Nghia trang liét st Binh
Phudc tinh Dong Nai theo quy dinh phép lujt va theo phén cap ctia Giam doc S¢
N6i vu.

10. Thyc hién (hodc thué dich vu) chim séc cdy xanh hoa kiéng, tham co,
vé sinh trong va ngoai khuén vién Nghia trang liét s tinh Dong Nai, Nghia trang
can bd va nguoi cé cong tinh Dong Nai, Nghia trang li¢t sT Binh Phudc tinh Dong
Nai; thuc hién quy trinh dau thau va thanh quyet toan theo quy dinh.

11. Thyc hién ché d¢ théng ké, bdo céo dinh ky hojic dét xuit theo quy dinh.

12. Quan 1y tb chirc bd mady, vién chic, nguoi lao ddng, tai chinh, tai san
cua Ban theo quy dinh cia phap luét, phan cép quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh
va Uy quyén cua S& Noi vu.

13. Thyc hién cac nhiém vy phét sinh khic do Giam dbc S& Noi vu giao.

Pidu 4. Co chu td chite

1. Co c4u té chirc ciia Ban thyuc hién theo md hinh 13nh dao, vién chirc va
nguoi lao dong.

2. Lanh dao Ban gém Truong ban va 01 Phé Trudéng ban.

a) Trudng ban 13 ngudi dimg dau Ban, chiju trach nhiém truéc Giam déc S&
NOi vu va trude phap luat vé toan bd hoat déng ctia Ban.

b) Pho Truong ban 1a nguoi gilp Trudng ban phu trach, chi dao mét sb mit
cong tac cua Ban, chju trach nhiém truéc Trudng ban va phép lut vé nhiém vu
duoc phén cong. Khi Trudng ban ving mit, mét Pho Trudng ban dugc Trudng
ban tiy nhiém thay Trudng ban diéu hanh céc hoat déng ctia Ban.

¢) Viéc bd nhiém Trudng ban, Phé Trudng ban do Gidm dbc So& Noi vu
quyét dinh theo tiéu chudn chirc danh do co quan cé thdm quyén quy dinh va theo
quy dinh vé phén cdng, phan cép quan ly cong chirc, vién chirc thude Uy ban nhan
dan tinh. Viéc mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat va thuc hién ché do,
chinh sach déi voi Trudng ban, Ph6 Trudng ban (nang luong thuong xuyén, trudc
han, bd nhiém, xép ngach, chuyén ngach déi véi Trudng ban va Phé truéng ban
do Giam déc S& quyét dinh). Theo quy dinh ctia phap luat va theo quy dinh vé
phan c6ng, phan cip quan ly cdng chirc, vién chirc thude Uy ban nhan dan tinh.
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Dieu 5. Bién che va so lrgng nguoi lam viéc
S6 lugng ngudi lam viée cta don vi do S& N§i vu can doi, phén b6 dua trén
so bién ché dugc UBND tinh giao hang nam cho S& No§i vu. Can cir yéu cau
nhiém vu duoc giao, Trudng ban xéac dinh vi tri viéc 1am cua Ban trinh Giam doc
S No6i vu xem xét, quyet dinh.

Chwong III
TAI SAN VA CG CHE TAI CHINH

Diéu 6. Tai san

Ban thuc hién quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 7. Co ché tai chinh

1. Ban thuc hién co ché tu chu vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21 théng 6 nim 2021 cta Chinh phi quy dinh co ché tu
chu cia don vi su nghiép cong 1ap va Nghi dinh so 111/2025/ND-CP ngay
22/5/2025 cta Chinh pht vé viéc stra doi, bo sung mot so di€u cia Nghi dinh s
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh pht quy dinh co ché ty chu
cta don vi su nghiép cong lap.

2. Ban c¢6 trach nhiém quan ly, sir dung céc nguén tai chinh hi€u qua, bao
dam tiet kiém, chong lang phi va thyc hién day du ché do thong tin, bdo céo ké
toan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 8. Ché dd Iam viée

1. Ban lam viéc theo ché do thi truong, vira dam bao phét huy vai tro lanh
dao cua tap thé, vira dé cao trach nhiém ca nhén ctia nguoi ding dau. Céc hoat
dong cta Ban phai tudn thi cac quy dinh cia phap luat va Quy ché lam viéc cla
Ban, bao ddm dan chu, khach quan, cong khai, minh bach, hiéu qua.

2. Lanh dao Ban thuc hién nhiém vu, quyén han cta minh theo phap luat va
chiu su chi dao, diéu hanh ciia Giam doc S& Noi vu.

3. Trudng ban c6 thé Gy quyén cho Phé Truéng ban giai quyét cong viéc cu
thé khac; khi dugc 0y quyén, Ph6 Trudng ban khong dugc iy quyén lai cho vién
chire dudi quyén.

Pidu 9. Mbi quan hé cong tac

1. D6i véi S& Noi vy

a) Ban chiju sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién vé td chic, sb luong
ngudi lam viéc va linh vuc chuyén mon vé cong tac quan ly Nghia trang liét si tinh
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Pdng Nai, Nghia trang cén bd va nguoi ¢ cong tinh DPéng Nai, Nghia trang liét si
Binh Phuéc tinh Pong Nai.

b) Truéng ban c6 trich nhiém béo céo dinh ky va dot xuét cho Gidm déc S&
vé tinh hinh thue hién nhiém vu duoc giao.

¢) Truéng ban béo cdo xin y kién Giam déc S& dé giai quyét nhitng van dé
vugt quéa thim quyén.

2. Péi véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan

Ban phdi hop @ té chire thuc hién céc nhiém vy chinh trj dugc giao, ddng
thoi hudng din chuyén mén déi véi cac co quan, don vj trong pham vi chirc ning
nhiém vu theo quy dinh.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trich nhi¢m thyc hién

Giam déc S& Noi vy chiu tréch nhiém chi dao Trudng ban:

1. Can ctr céc ndi dung ctia Quy dinh nay dé kién toan t chirc bd may, bd
tri, sap x€p vién chirc, ngudi lao ddng theo hudng tinh gon, ddm bao chirc danh
nghé nghiép, ti€u chuan, co cdu ngach vién chire, nguoi lao dong cia don vi theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudéec.

2. Ban hanh Quy ché 1am viéc clia Ban va chi dao, kiém tra viéc thuc hién
Quy che.

3. T chirc trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong
cua Ban.

Piéu 11. Viéc sira doi, bd sung Quy dinh

Trong qua trinh t chirc thuc hién, néu phat sinh khé khin, vuéng mic:
Giam doc S& Noi vu chu tri, phbi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan bao
cdo Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem x¢€t, quyet dinh viéc sira d6i, bd sung hodc
thay thé Quy dinh nay cho pha hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh cia phdp
luat./.
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