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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH NGANH NGOAI VU TINH PONG NAI ‘
(Kem theo Quyét dinh so 534 /QP-UBND ngay 28 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Pong Nai

S6: 534/QD-UBND.; 28/07/2025; 10:26:45; +07:00

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vwe Hoi nghi Hoi thao Qudc té

Tén TTHC

Thoi han giai quyét TTHC

Pia diém tiép nhan ho so

Chi
chu

Tha tuc cho phép to chirc
hoi nghi, hoi thao qubc té
thuoc tham quyén cho
phép cua Thu tuéng Chinh
phu

40 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop
¢

Nop hd so:

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
- Qua dich vu buu chinh
cong ich.

Tha tuc cho phép to chirc
hoi nghi, hoi thao qudc té
khong thudc tham quyén
cho phép cua Thu tudng
Chinh phu

+ Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc
té c6 thanh vién tham du 1a quan chic
cap Bo truong hoic twong duong cua
cac nuéc, cac vung lanh thd, cac to
chtc québc té: khong qué 20 ngay ké tir
ngay nhan day du ho so.

+ Truong hop khac: 30 ngay

Nop hd so:

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
- Qua dich vu buu chinh
cong ich.

Tha tuc cho chu truong
dang cai t6 chirc hoi nghi,
hoi thao qubc té thudc
thAm quyén cho phép cua
Thu tuéng Chinh phu

40 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop
¢

Nop ho so:

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
- Qua dich vu buu chinh
cong ich.

St 'II\'/ITéI—T((A.)‘,
1| 2.002311
2 | 2.002312
3 | 2.002313
4 | 2002314

Thu tuc cho chu truong
dang cai td chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té khong
thuoc tham quyén cho
phép cua Thu tuéng Chinh
phu

30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop
1

Nop hd so:

- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
- Qua dich vu buu chinh
cong ich.




Linh vuc Lanh s

Thu tuc cép ho chiéu Nop ho So- )
ngoai giao, ho chiéu cong R i . . - Trye tlép,tal S¢ Ngoai vu.
. o (i(héng ,gél.fl chip dién 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du - Truc tuyén tai dia chi:
2.002352 | 111\ tai co quan trong nudc ho so hop 1€ https://dichvucong.gov.vn/
cua B Ngoai giao (-;g]l;aigklfh vu buu chinh
Th tye gia han hg chicu N%fu}éotlse(; tai S& Ngoai vu
5 | 2.002353 35?11%?2 ’ggfl lellli;ud(i:grrllg 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit | - Tryc tuyén tai dia chi:
tir) tai co quan frong nuee ho so hop 1€ https://dichvucong.gov.vn/
cua BO Ngoai giao é(%l;aigklfh vu buu chinh
’ ‘ Nop ho 80
Thu tyc cap cong ham dé q - Tryec ti€p tai S6 Ngoai vu.
3 | 2002354 nghi phia nuéc ngoai cap | 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da | - Truc tuyén tai dia chi:
' thi thyc tai co quan trong | ho so hop 1€ https://dichvucong.gov.vn/
nuoc cua Bo Ngoai giao - Qua dich vu buu chinh
cong ich.

Linh vuc Quan Iy Xuat nhap canh




3

3.000242

Tha tuc Cap vin ban cho
phép st dung th¢ ABTC
tai dia phuong

- 20 ngay lam viéc ddi véi truong hop
dang lam viéc tai cac doanh nghiép nha
nudc thuoc tham quyén quan ly caa Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung wong (quy dinh tai khoan 1
Piéu 9 Quyét dinh sd 09/2023/Qb-
TTg ngay 12/4/2023 cita Thu tudng
Chinh phu).

- 33 ngay lam viéc dbi véi truong hop
doanh nhan dang lam viéc tai cac
doanh nghiép dugc thanh Iap hop phap
theo quy dinh caa phap luat Viét Nam
(quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Quyét
dinh  s6  09/2023/Qb-TTg ngay
12/4/2023 cua Tha tudng Chinh pha).

Nop hd so:

- Truc tiép tai S& Ngoai vu.
- Truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
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Phu luc 2

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH NGANH NGOAI VU TINH PONG NAI

(Kém theo Quyét dinh s6: 534 /OD-UBND ngay 28 thdng 7 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Pong Nai

CAC
BUGC

TRINH TU THUC HIEN

PON VI GIAI
QUYET TTHC

THOI GIAN GIAI
QUYET TTHC

Phi, 1€ phi (vnd)

Ghi

Ve

chu

Linh vwre Hoi nghi Hoi thao Qudc té

1. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té thudc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi.

Ma thi tuc: 2.002311 — Toan trinh

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho

Chuyén vién phong

Budc 1 01 nga
Hoe SO. Lanh su 95y
. Tham muu UBND tinh xin ¥y kién | Chuyén vién phong 5
B 2 N 15 nga
Hoe cac Bo, nganh lién quan. Lanh su gay
Tong hop, th UBND tinh | Chuyén vién phon .
Bugc3 | o9 0P, fam muu BN M yen vien phong 12 ngay o
xem xét trinh Thu tuéng Chinh phu. Lanh su Khéng cé
Tiép nhan van ban tr TTgCP va 2
' , A A Phong Tong hop-
Budc 4 thaqm muu ’UBND t1.nh;thon,g ba9 kgt Vin phong UBND 11 ngay
qua dén cac don vi, t0 chirc da xin ,
. tinh
phep.
, Tra két qua cho don vi, t6 chirc da| Chuyén vién phong \
B . . 2 N x
uoe S xin phép t6 chuc hoi nghi, hoi thao. Lanh sy 01 ngay
Tong cong thoi gian giai quyét 40 ngay

2. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao qudc té khong thudc thaim quyén cho phép cia Thi twéng
Chinh phii. M4 thi tuc: 2.002312 — Toan trinh

Truwong hop 1: Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té ¢d thanh vién tham duy & quan chirc cip B truong hoic turong
duong ctia cac nudc, cac vung 1dnh thd, cac to chac quoc té.

Budc 1

Kiém tra, ti€p nhan ho so.

Chuyén vién phong
Lanh su

01 ngay

Khong co




- Tham muu vin ban ldy ¥ kién céc
don vi lién quan;
Buse2 |- Tong hop, du thao vin ban cho | Chuyén vién phong 11 ngay
phép/khong cho phép td6 chirc hoi Lanh su
nghi, hoi thiao qubc té& tai dia
phuong.
Tham dinh, xem xét viéc cho Lanh dao phong
Budce 3 | phép/khéng cho phép to chirc hoi Lanh su 07 ngay
nghi, hoi thao va trinh Lanh dao Sé. ‘
, Tra két qua cho don vi, t6 chic da| Chuyén vién phong \
Buoe 4 | i phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao Lanh su 01 ngay
Tong cong thoi gian giai quyét 20 ngay
Trwong hop 2: Nhirng truong hop khéac.
, . 2 - X ~ X Chuyén vién phon \
Budc 1 | Kiém tra, ti€p nhan ho so. yLﬁnh sup g 01 ngay
- Tham muu van ban léy v kién cac
don vi lién quan;
Bude 2 |- Tong hop, du théo vin ban cho | Chuyén vién phong 21 ngay
phép/khéng cho phép t6 chuc hoi Lanh su
nghi, hoi thao qubc t& tai dia Khoéng cé
phuong.
Tham dinh, xem xét viéc cho Lanh dao phong
Budc 3 | phép/khéng cho phép t6 chac hoi L&nh su 07 ngay
nghi, lj(f)i thao va trinh Lﬁnl} dao So. ‘
. Tra két qua cho don vi, to chicc da| Chuyén vién phong X
Buoc 4 | in phép t6 chirc hoi nghi, héi théo. Lanh su 01 ngay
Tong cong thoi gian giai quyét 30 ngay

3. Thii tuc cho chii trwong diing cai to chirc hdi nghi, hoi thiao qudc té thudc thim quyén cho phép ciia Thi
twéng Chinh phu. Ma tha tuc: 2.002313 — Toan trinh

Budc 1 | Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho | Chuyén vién phong | 01 ngay | Khong co
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SO. Lanh su
, Tham muu UBND tinh xin y kién | Chuyén vién phong \
Buoc 2 cac BQ, nganh lién quan. Lanh su 15 ngay
, Tong hop, tham muu UBND tinh| Chuyén vién phong \
Buoc 3 xem xét trinh Thu tudng Chinh phu. Lanh su 12 ngay
Tiep nhan van ban to TTgCP va| Phong Tong hop-
Budc 4 | tham muu UBND tinh théng béo két | Van phong UBND 11 ngay
qua. tinh
, Tra két qua cho don vi, to chic da| Chuyén vién phong \
BUGC S 1 yin phép t chirc hai nghi, héi thao. Lanh sy 01 ngay
Tong cong thoi gian gidi quyét 40 ngay

4. Cho chii trwong ding cai to chirc hdi nghi, hdi thao qudc té khong thudc tham quyén cho phép ciia Thii tuwéng
Chinh phi. Ma thi tuc: 2.002314 — Toan trinh

Chuyén vién phong

Budc 1 | Tiép nhan ho so. léinh su 01 ngay
- Tham muu Lanh dao S¢ van ban
lay ¥ kién; N

Budc 2 |- Tham muu téng hop v kién, béo Chuyen vien phong 20 ngay

cao UBND tinh cho phép/khéng Lanh sy

cho phép. Khéng cé

Uy ban nhan dan tinh xem xét,

L 4 A I Phong Tong hop-
Buge 3 | uyet dinh viée co quan, 6 chic | g, e URND 08 ngay
xin chu truong dang cai to6 chirc hoi ,
R T tinh
nghi, hoi thao quoc té.
, Tiép nhan vin ban caa UBND tinh | Chuyén vién phong \
Buoe S 1 ya tra két qua cho don vi, to chuc. Phong 1anh su 01 ngay
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

Linh vuc Quan Iy Xuat nhap canh

1. Thii tuc Cap viin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong. M3 thii tuc: 3.000242 — Toan trinh

Truwong hep 1: Dbi voi truong hop dang lam viée tai cac doanh nghiép nha nudc thude thAm quyén quan 1y cua UBND tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong (quy dinh tai Khoan 1, Biéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 ctia Tha tudng




Chinh phu)
Bude 1 Tiép nhan ho so Chuyén vién Phong 01 ngay lam viéc

Lanh su
Buéc 2 Xtr Iy ho so Chuyén vién Phong 13 ngay lam viéc

Lanh su
Budce 3 Uy ban nhan dan tinh phé duyét Phong Tong hop- 05 ngay lam viéc Khéng ¢o

Van phong UBND
tinh

Budc 4 Tra két qua Chuyén vién Phong 01 ngay lam viéc

Lanh su

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

Truwong hop 2: P6i v6i doanh nhan dang 1am viéc tai cac doanh nghiép duoc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luat

Viét Nam (quy dinh tai Khoan 3 Piéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg ngay 12/4/2023 ctia Thu tuéng Chinh ph).

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Chuyén vién Phong
Lanh su

01 ngay lam viéc

Budc 2

Xt 1y ho so

Chuyén vién Phong
Lanh su

26 ngay lam viéc

Budc 3

Uy ban nhén dan tinh phé duyét

Phong Tong hop-
Vian phong UBND
tinh

05 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Tra két qua

Chuyén vién Phong
Lanh su

01 ngay lam viéc

Khong co

Tong thoi gian giai quyét

33 ngay lam viéc

Linh vyc Lanh sy

1. Thi tuc cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khong gin chip dién tir) tai co quan trong nuéc ciia B Ngoai giao.

M3 thii tuc: 2.002352 — Mot phan

Budce 1 Tiép nhan hd so cia Chuyen~V|en phong 01 ngay lam viéc
2 1. A Lanh su
to churc, ca nhan
, Xt 1y ho so Chuyén vién phong e
Bugce 2 (Chuyén ho so 1én S& Ngoai vu Lanh su 03 ngay lam vice

- Cap mé6i ho chicu:
200.000d6ng/quyén/la
n.

- Cép lai ho chiéu do
hong hodc bi mat:




TPHCM xem xét, giai quyét) 400.000 d6ng/ho chiéu

Nhén lgét qua tur S¢ Ngoai vu Thanh
pho HO Chi Minh va tra két qua cho | Chuyén vién Phong

Budce 3 6 chite, Lénh su 01 ngay lam viéc
ca nhén
Tong cong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

2. Thii tuc gia han hd chiéu ngoai giao, h{ chiéu cong vu (khong gin chip dién tir) tai co quan trong nuwéc ciia B Ngoai
giao. Ma thu tuc: 2.002353 — Mot phan

Tiep nhan h6 so cua Chuyén vién Phong

Buée 1 t6 chirc, c4 nhan Lanh s 01ngay lam vigc |- Gia han ho chiéu:
- 100.000 d6ng/hod

- Xuly ho so Chuyén vién phong chiéu. (Thong tu so

Budc 2 (Chuyén ho so 1én S& Ngoai vu 02 ngay lam viéc | 25/2016/TT-BTC ngay

Lanh su

TPHCM xem xét, giai quyét) 10 thang 11 nam 2016

Nhan két qua tir S& Ngoai vu Thanh cua Bg Tai chinh)
Budce 3 | pho HO Chi Minh va tra két qua cho

td chirc, ca nhan

Chuyén vién phong

Lanh sy 01 ngay lam viéc

Tong cong thoi gian giai quyét 04 ngay lam viéc

3. Thii tuc cip cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cip thi thue tai co' quan trong nwéc ciia B Ngoai giao. Ma thi tuc:
2.002354 — Mot phan

Budse 1 Tlexp nh’an h9 S0 clia ChuyenNV|en phong 01 ngay lam viée
t6 churc, ca nhan Lanh su £ R \ A
TR - Cap cong ham dé
. Xulyhoso Chuyén vién Phon nghi phia nudc ngoai
Budc2 | (Chuyén hd so 1én S& Ngoai vu yen 9 1 02ngaylamviee |"gM P goal
e a X Lanh sy cap thi
TPHCM xem xét, gidi quyct) thyc:10.000d5ng/ban/1
Nhan két qua tir S& Ngoai vu Thanh i &
. pho HO Chi Minh va tra két qua cho | Chuyén vién Phong U TOE '
Budce 3 2, N 01 ngay lam viéc
to chure, Lanh su
ca nhan
Tong cong thoi gian gidi quyét 04 ngay lam viéc
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