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Phụ lục 2 

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC MỸ PHẨM 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ Y TẾ TỈNH ĐỒNG NAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày     tháng 7 năm 2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai) 

 

Phần I 

DANH MỤC QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ  
 

I. DANH MỤC QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ ĐƢỢC BAN HÀNH MỚI 
 

Stt 
Mã 

TTHC 
Tên quy trình Thời gian giải quyết Địa điểm tiếp nhận hồ sơ 

Ghi 

chú 

1  1.002238 

Xác nhận Đơn hàng 

nhập khẩu mỹ phẩm 

dùng cho nghiên cứu, 

kiểm 

nghiệm 

03 ngày làm việc 

- Nộp trực tiếp tại Trung 

tâm Phục vụ Hành chính 

công tỉnh; 

- Nộp qua dịch vụ bưu 

chính công ích; 

- Nộp trực tuyến trên Cổng 

Dịch vụ công Quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 

 

 

II. DANH MỤC QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ ĐƢỢC THAY THẾ 
 

Stt 
Mã 

TTHC 
Tên quy trình Thời gian giải quyết Địa điểm tiếp nhận hồ sơ 

Ghi 

chú 

1 1.002600 

Cấp số tiếp nhận 

Phiếu công bố sản 

phẩm mỹ phẩm sản 

xuất trong nước 

 

- Đối với hồ sơ công bố hợp lệ: 03 ngày làm 

việc, cơ quan tiếp nhận hồ sơ ban hành số 

tiếp nhận Phiếu công bố. 

- Đối với hồ sơ công bố chưa đáp ứng quy 

định: 

+ 05 ngày làm việc, cơ quan tiếp nhận hồ sơ 

thông báo bằng văn bản nội dung phải sửa 

đổi, bổ sung; 

- Nộp trực tiếp tại Trung 

tâm Phục vụ Hành chính 

công tỉnh; 

- Nộp qua dịch vụ bưu 

chính công ích; 

- Nộp trực tuyến trên Cổng 

Dịch vụ công Quốc gia 

(https://dichvucong.gov.vn) 
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+ 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ 

sơ bổ sung, cơ quan tiếp nhận hồ sơ ban hành 

số tiếp nhận Phiếu công bố (trường hợp hồ sơ 

đáp ứng quy định) hoặc không cấp số tiếp 

nhận Phiếu công bố (trường hợp hồ sơ không 

đáp ứng quy định). 
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Phần II 

NỘI DUNG QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ 
 

I. NỘI DUNG QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ ĐƢỢC BAN HÀNH MỚI 
 

CÁC 

BƢỚC 
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI QUYẾT 

TTHC 

THỜI GIAN GIẢI 

QUYẾT TTHC 
Phí, lệ phí (vnđ) 

Ghi 

chú 

1. Xác nhận Đơn hàng nhập khẩu mỹ phẩm dùng cho nghiên cứu, kiểm nghiệm. Mã TTHC: 1.002238 - Toàn 

trình 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận  0,25 ngày làm việc 

Không có  

Bước 2 Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Nghiệp 

vụ 
0,25 ngày làm việc 

Bước 3 Giải quyết hồ sơ 
Chuyên viên Phòng 

Nghiệp vụ 
1,75 ngày làm việc 

Bước 4 Phê duyệt Lãnh đạo Sở Y tế 0,25 ngày làm việc 

Bước 5 Kiểm tra, vào số Văn thư 0,25 ngày làm việc 

Bước 6 Trả kết quả Bộ phận trả kết quả 0,25 ngày làm việc 

Tổng cộng thời gian giải quyết 03 ngày làm việc   

 

II. NỘI DUNG QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ ĐƢỢC THAY THẾ 
 

CÁC 

BƢỚC 
TRÌNH TỰ THỰC HIỆN 

ĐƠN VỊ GIẢI QUYẾT 

TTHC 

THỜI GIAN GIẢI 

QUYẾT TTHC 
Phí, lệ phí (vnđ) 

Ghi 

chú 

1. Cấp số tiếp nhận Phiếu công bố sản phẩm mỹ phẩm sản xuất trong nƣớc. Mã TTHC: 1.002600 - Toàn trình 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ (không phải bổ sung) 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận  0,25 ngày làm việc 

500.000 đồng  
Bước 2 Phân công xử lý 

Lãnh đạo Phòng Nghiệp 

vụ 
0,25 ngày làm việc 

Bước 3 Giải quyết hồ sơ 
Chuyên viên Phòng 

Nghiệp vụ 
1,75 ngày làm việc 
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Bước 4 Phê duyệt Lãnh đạo Sở Y tế 0,25 ngày làm việc 

Bước 5 Kiểm tra, vào số Văn thư 0,25 ngày làm việc 

Bước 6 Trả kết quả Bộ phận trả kết quả 0,25 ngày làm việc 

Tổng cộng thời gian giải quyết 03 ngày làm việc   

- Trường hợp hồ sơ phải bổ sung 

Bước 1 Tiếp nhận hồ sơ Bộ phận Tiếp nhận  0,25 ngày làm việc 

500.000 đồng  

Bước 2 Phân công xử lý 
Lãnh đạo Phòng Nghiệp 

vụ 
0,25 ngày làm việc 

Bước 3 Giải quyết hồ sơ 
Chuyên viên Phòng 

Nghiệp vụ 
3,75 ngày làm việc 

Bước 4 Phê duyệt Lãnh đạo Sở Y tế 0,25 ngày làm việc 

Bước 5 Kiểm tra, vào số Văn thư 0,25 ngày làm việc 

Bước 6 Trả kết quả Bộ phận trả kết quả 0,25 ngày làm việc 

Tổng cộng thời gian giải quyết 05 ngày làm việc   
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