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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH PONG NAI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
0 /06 /QD-UBND Déng Nai, ngay j % thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhi¢m vy, quyen han va co céu td chire
cua Trung tim Tro giup phap ly Nha nwéc s6 2 tinh Pdng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Ludt Tro givp phdp ly ngay 20 thang 6 nam 2017,

Céin cir Nghi dinh s6 144/2017/NDP-CP ngay 15 thang 12 nam 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Tro givip phdp 1y,

Céin cik Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thdng 10 nam 2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé thamh Idp, to chire lai, gidi thé dom vi sw nghiép cong ldp;

Cén civ Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché tu chi tai chinh cua don vi su nghiép céng ldp;

Cén cir Nghi dinh sé 83/2024/NP-CP ngay 10 thing 7 ndm 2024 cia
Chinh phii sita ddi, bé sung mgt sé diéu cia Nghi dinh s6 123/2016/ND-
CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cia Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chirc cua Bé, co quan ngang B¢ da duwoc sua doi, bé
sung mét sé diéu theo Ngh,z dinh sé 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020
ctia Chinh phi,; Nghi dinh sé 10/2016/ND-CP ngay 01 thdng 02 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh vé co quan thugc Chinh phi da duwgc sira déi, bé sung mot
6 diéu theo Nghi dinh sé 47/2019/ND-CP ngay 05 thdng 6 ndm 2019 ciia Chinh
phii va Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ctia Chinh
phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lap;

Cdn civ Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thdng 5 nam 2025 ciia
Chinh phii sira ddi, b6 sung mét s6 diéu cvia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21 thdng 6 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi
sy nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 cua
Chinh phi quy dinh vé phdn quyén, phén cdp trong linh vuc qudn Iy nha nuée
cua B Tw phdp;

Céin cir Quyét dinh sé 2069/QD-TTg ngay 08 thang 12 ndm 2021 ciia Thu
twéng Chinh phii ban hanh danh muc dich vu sw nghiép céng co ban, thiét yéu
thuée nganh Tw phap;
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Cdin cit Quyét dinh s6 02/2025/0D-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia
Uy ban nhdn dédn tinh Déng Nai vé viée ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia S6 Tu phdp tinh Péng Nai;

Céin cir Quyét dinh s6 171/0D-UBND ngay 01 thang 7 nim 2025 cia Uy
ban nhdn déan tinh Péng Nai vé viéc tiép nhan cdc don vi sw nghiép céng ldp
true thude sau khi hop nhét Sé Tu phdp tinh Déng Nai va S6 Tw phdp tinh Binh
Phuée khi sdp nhdp don vi hanh chinh tinh Dong Nai va tinh Binh Phwée,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 12/TTr-STP ngay
18 thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha
nude sb 2 tinh Péng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc cac So: Tu
phap, N&i vu, Tai chinh; Giam dbc Trung tam Tro giup phap ly Nha nudc s 2
tinh Pdng Nai; Thu truéng cac co quan, don vi va ca nhén co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. //57/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Bo Tu phap;

- Cuc Phé bién, gido duc phap lut va Tro gitp
phap ly - B6 Tu phap;

- Cuc B6 trg tur phap - Bé Tu phép;

- TT. Tinh ty; TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- Cac s@, ban, nganh;

- UBND céc x3, phuong;

- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;

- Luu: VT, NC, KTNS, KGVX (Tannd).

Vo TAn Dire




UY BANNHANDAN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH

‘chirc niing, nhiém vu, quyen han va co cau to chirc

ng tam trg giap phap ly Nha nuée s6 2 tinh Pong Nai
Quyét dinh s6 48{, /QD-UBND ngay 2% thdang 7 ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chic ning, nhiém vy, quyén han va co céu to
chtrc ctia Trung tdm Trg gitup phap 1y Nha nudc sé 2 tinh Pdéng Nai (sau day goi
tit 1a Trung tim).

2. Ap dung ddi véi vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung tdm va cdc co
quan, td chue, ca nhan co lién quan dén hoat dong cua Trung tam.

Diéu 2. Vi tri va chire niing

1. Trung tdm la don vi su nghiép cong lap truc thudc S& Tu phap, do Uy ban
nhan dan tinh thanh lap, co6 tu cach phdp nhéan, c6 con du, tru s& va tai khoan
riéng. Trung tdm chiju sy chi dao, quan ly vé td chuce, bién ché va hoat dong ctia S&
Tu phép; dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén,
nghiép vu ciia Cuc Phd bién, gido duc phép luat va Tro gitip phap ly - Bd Tu phap
theo quy dinh phap luét.

2. Trung tdm cé chirc nang cung cép dich vu phap ly mién phi cho nguoi
dugc trg gitp phap ly trong vu viée trg giup phap ly theo quy dinh cia Luat Trg
giup phap ly, gop phan bao dam quyén con nguoi, quyén cong dén trong tiép can
cong ly va binh dang trudc phap luat.

3. Tru sé cta Trung tdm: SO 3, dudng Nguyén Thi Minh Khai, phudong Binh
Phuéc, tinh Pong Nai.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Nhiém vy, quyén han

1. Xay dung chuong trinh, k& hoach trg gitip phap 1y dai han va hang nam ¢
dia phuong; trinh Giam déc S& Tu phap phé duyét va td chirc thuc hién cac
chuong trinh, k& hoach da ban hanh lién quan dén hoat dong trg gitip phéap ly duoc
giao.

2. T chire thuc hién cac hoat dong nghiép vu tro gitip phap ly bao gbm:
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a) Thuc hién tu van phép luat, tham gia td tung, dai dién ngoai td tung trong
cac linh vuc phap luat (trir Iinh vuc kinh doanh, thuong mai) cho nguoi dugce tro
giup phap ly trong pham vi quy dinh.

b) Quén ly, hudng din vé chuyén mén, nghiép vu va ky ning trg gitip phéap
ly cho Chi nhanh thugc Trung tdm va céac hoat dong nghi¢p vu trg gitip phap ly
khac.

¢) TS chitc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va quy tic
nghé nghiép tro giup phép ly cho tro gitp vién phép ly, cong tac vién cta Trung
tim; hd trg bdi dudng nghiép vu cho td chic tham gia tro giup phép ly.

d) Té chirc nghién ciru, khao sat, té chirc hoi thao, toa dam, trao ddi kinh
nghiém lién quan dén hoat dong tro gitip phép ly cho tro gitip vién phép ly, cong
tac vién cua Trung tam.

d) Quan ly, theo dai, kiém tra hoat dong tro gitip phap ly cla trg gitp vién
phép ly, cong tac vién va cac vién chirc khéc ciia Trung tim theo thAm quyén.

3. P& nghi co quan, td chuc cé lién quan phdi hop, cung cip thong tin, tai
liéu vé vu viée tro gitp phap ly; phdi hop véi cac té chire thuc hién trg giup phép
Iy khac dé x4c minh vu viéc tro gitp phap ly.

4. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc thuc hién tro giap phap ly cua
trg gitp vién phép ly, cdng tac vién cua Trung tdm.

5. Chju trach nhiém boi thuong thiét hai do 16i ctia minh gay ra trong qua
trinh thyc hién trg giup phap ly cho nguoi dugce trg gitp phap ly thudc pham vi
thyue hién cda Trung tam.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh Luét Trg giup phép Iy nim
2017 va phép luat vé khiéu nai, t6 céo; giai quyét tranh chép vé tro giup phap ly
theo thAm quyén.

7. Kién nghj co quan nha nudc cé thAm quyén vé nhing van dé lién quan
dén giai quyét vu viée tro gitip phép ly.

8. Thuc hién so két, téng két ché do bao cdo, théng ké vé td chirc va hoat
dong trg givp phap ly & dia phuong véi co quan quan ly nha nude vé trg gitip phap
ly thugc pham vi thyuc hién cia Trung tam.

9. Pé xuét viéc khen thudng tap thé, cd nhan c6 thanh tich xudt sic hodc vi
pham trong cong tac trg gitp phap ly & dia phuong thudc pham vi thuc hién cta
Trung tam.

10. Quan 1y t§ chirc bo may, bién ché vién chirc; co cau vi tri viée lam; thuc
hién ché do tién luong va chinh séch, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, danh gia,
str dung, quy hoach, b nhiém... dbi v6i vién chic, nguoi lao dong; quan ly va
chju trdch nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vét chat theo quy dinh ctia phap luat.
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11. Thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han khéc do B& Tu phap, Tinh uy, Uy
ban nhén dan tinh, Giam déc S& Tu phap giao phu hgp véi chirc ning, nhiém vu,
quyén han ctia Trung tam.

Piéu 4. Co ciu tb chire, s6 lrgng ngudi lam viée ciia Trung tAm

1. Co cAu to chirc

a) Trung tdm c6 Giam déc, Phé Gidm déc, trg gitp vién phéap ly, vién chirc
va ngudi lao dong khac. Giam ddc, Phé Giam dbc Trung tdm phai 1a trg gitip vién
phap ly.

b) Giam déc, Phé Giam déc Trung tdm do Giam dbc S& Tu phap bd nhiém,
mié&n nhiém, cch chirc theo quy dinh cta phap luat.

- Giam déc Trung tdm la nguoi ding dau Trung tAm va 13 ngudi dai dién
theo phdp luat cia Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Giam déc S& Tu phap va
trude phap lut vé toan bd hoat dong cia Trung tam.

- Phé Giam déc Trung tam la ngudi gitip viéc cho Gidam ddc Trung tam, phu
trach mot hodc mot sb linh vuc cdng tac do Giam dbc Trung tim phan cong va
chiu trach nhiém trude Giam ddc Trung tdm vé két qua cong tac duge giao.

¢) Trung tdm c6 cac b phan chuyén mon dé thuc hién cac nhiém vy, quyén
han theo quy dinh ctia Luét Trg gitip phap ly va phép luét c6 li€n quan gdm: Phong
Hanh chinh - Téng hop; Phong Nghiép vu.

Trudng phong, Phé Trudng phong do Giam déc Trung tdm b6 nhiém, mién
nhiém, cach chirc theo quy dinh cia Luédt Vién chuc va cac quy dinh phap luat
khac c6 lién quan.

2. S6 lwong ngudi lam viée, co sé vat chét

a) Can ctr vao khdi lugng cong viée, tinh chat, dic diém hoat dong chuyén
mdn nghiép vu, yéu cu clia cdng tac trg gitip phap 1y trén dia ban tinh va theo dé
xudt cia Giam déc S& Tu phép, Chi tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh sé
lugng nguodi lam viée cta Trung tdm va dam bdo kinh phi, co s¢ vt chét, trang
thiét bj va diéu kién 1am viéc cho Trung tam.

b) Viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, nguoi lao dong cia
Trung tdm thyc hién theo quy dinh cta phap luét va phén cip cta Uy ban nhén dan
tinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc, ngudi lao dong trong don vi su
nghiép céng lap.

¢) Trung tdm dugc st dung kinh phi nghiép vu dé phuc vu viéc thuc hién vu
viéc tro giup phap ly va cac hoat dong nghiép vu trg gitp phéap ly theo quy dinh
cua Luat Trg gitp phap ly.

Viéc ldp du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi hoat dong cua
Trung tdim dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

d) V& s6 lugng Phé Trudng phong thude Trung tdm thyc hién theo quy dinh
clia co quan ¢ thim quyén.
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CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Dicu 5. Ché d¢ 1am viée

1. Trung tdm lam viéc theo ché do Thu trudng, nguyén tic tap trung dan
chu. Phat huy ning luc, tinh chi dong, sang tao va tu chiu trach nhi¢m cua vién
chirc, nguoi lao dong trong viéc thue hién cac cong viée dugc giao.

2. Trong qua trinh thuc hién phén céng, phan cip rd rang theo nguyén tic
Thu trudng, truc tiép giai quyét cong viée theo ding thdm quyén va pham vi trach
nhiém duoc giao. Tuén thu trinh tu, thu tuc va thoi gian giai quyét cong viée theo
quy dinh cua phap luédt, theo chuwong trinh, ké hoach cong tac cta Trung tam.

3. Giam dbc Trung tdm 13 nguoi dung dau don vi, dai dién theo phap luat
quan 1y va diéu hanh moi hoat déng ctia Trung tdm, chju trach nhiém trude phap
luat va Giam dbc S& Tu phap vé toan b hoat dong ciia Trung tim. Béo céo, xin y
kién chi dao, d& xuét phuong an xtr ly va dé nghj Giam dbc S& Tu phap xem xét,
quyét dinh nhitng van dé thudc tham quyén ctia S& Tu phap.

4. Giam ddc Trung tdm quan ly cong téc td chirc, phan céng nhiém vu cho
trg gitip vién phép 1y, vién chic va ngudi lao dong. Theo dbi, huéng dén va kiém
tra chit luong, hiéu qua céng viéc, cong tac thi dua, nhan xét danh gia vién chic
cua Trung tdm theo quy dinh.

5. TS chuc hop giao ban cong téc ndi bd dinh ky hang tudn, thang, quy, 06
thang, nam theo dinh ky hodc dot xut. Tham dy giao ban cong tac tudn, giao ban
cong tac tu phap hang quy, 06 thang, nam theo sy phan céng cua S& Tu phép.

Piéu 6. Mbi quan hé cong tac

1. Bbi véi Cuc Phd bién, gido duc phap luat va Tro giup phép ly - Bo Tu
phap

a) Trung tdm chiu sy quan ly, chi dao, hudng dan va kiém tra vé chuyén
mén nghiép vu ctia Cuc Phé bién, gido duc phap luat va Tro giup phap ly - Bo6 Tu
phap.

b) Khi ¢6 vudng mic phat sinh hodic co van dé can trao ddi vé chuyén mén
nghiép vu trg gitp phap ly, Trung tdm bdo cdo xin y kién huéng dén bing vin ban
gtri Cuc Phé bién, gido duc phap luét va Trg gitip phap ly kém theo phuong én dé
xuit. Béo cdo xin y kién huéng dan phai gri dén Giam déc Sé Tu phép dé bao
dam sy theo dai, phdi hop quan ly, chi dao gitta Cuc Phé bién, gido duc phap luat
va Tro gitup phap Iy va S& Tu phap dbi véi hoat dong ctia Trung tam.

2. B6i v6i S& Tu phap

a) Trung tdm chiu su quan ly, chi dao cia Giam déc S& Tu phap. Trung tim
¢6 trach nhiém td chirc trién khai thuc hién cac y kién chi dao ctia S& Tu phép lién
quan dén cong téc tro gitp phap ly; bdo cdo, xin y kién chi dao, dé xuét phuong an
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xtr 1y va dé nghi Giam dbc S& Tu phap xem xét, quyét dinh nhiing van dé thuoc
thAm quyén cua S& Tu phap vé linh vuc trg gitp phap ly va td chire trién khai thuc
hién céc v kién chi dao do.

b) Trung tdm béo cdo dé xuét, kién nghi voi S& Tu phap cac véan dé vé tb
chire, ché dd chinh sach va cac van dé cé lién quan dén td chtrc va hoat dong cua
Trung tdm theo quy dinh cia phap luat.

¢) Trung tdm phéi hop v&i céc don vi co lién quan va phong chuyén mén cla
S& Tu phap trong viéc tham muu gitp Giam d6c SO Tu phéap hudng din, chi dao,
kidm tra trong viéc thuc hién quéan ly nha nudc vé trg gitip phap ly & dia phuong
theo phan cip ctia Uy ban nhan dén tinh va pham vi dugc giao nhiém vu ctia Trung
tam.

3. B6i v6i Uy ban nhan dan xa, phuong: Trung tim phdi hop véi Uy ban
nhan dan x4, phuong thuc hién théng tin vé to chirc va hoat dong trg gitip phap 1y,
phat trién mang ludi cong tac vién trg gitp phap ly, khao st nhu cau tro gitip phap
ly, trién khai céc hoat dong trg giup phép ly & dia phuong, bdi dudng kién thic
phap luat va k¥ ning tro gitp phap ly cho ddi ngii cong chirc tu phéap - hd tich cap
X4,

4. Pbi véi cac td chirc thuc hién trg gitip phép ly khéc va cac to chirc tham
gia thyc hién trg giap phép ly

a) Trung tam giir mdi quan hé phdi hop, hd trg, tao diéu kién thuan lgi cho
cac to chirc tham gia thuc hién trg gitp phap ly.

b) Khi nhan dugc van ban chuyén hd so vu viée trg gitip phap ly do Trung
tim tro giup phép 1y nha nudc khac hodc vu trg giup phap ly do t6 chirc tham gia
trg giup phap ly & dia phuong chuyén dén, Trung tim c6 trdch nhiém thy ly va )
chirc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

5. Pdi vdi cac co quan to chirc khac ¢ dia phuong

a) Trung tdm td chtc thyuc hién cac hoat dong phdi hop véi cic co quan tién
hanh td tung trong thuc hién trg gitp phap ly; cic co quan thdng tin dai ching dé
thuc hién truyén théng vé t6 chic va hoat dong tro gitip phép ly; dong thoi phdi
hop voi cac co quan hitu quan khac ¢ dia phuong trong viéc quan ly, sir dung cong
tac vién, moi can bo, céng chirc lam viée trong cac co quan ban nganh & co so
tham gia hoat dong trg gitp phap ly hodc phdi hop cung cap thong tin tai li¢u lién
quan dé thuc hién vu viée trg gitip phép ly.

b) Cac co quan, td chirc & dia phuong khi nhan dugc kién nghi v& nhiing van
d& lién quan dén thi hanh phép luat cua Trung tdm c6 trach nhiém nghién ctru, xem
xét va giai quyét theo quy dinh ctia phép luat vé tro giup phap ly.
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) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thuc hién

1. Giam ddc Trung tdm chiu trach nhiém trién khai va to chie thuc hién
Quy dinh vé chue nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chire cla Trung tam.

2. S6 Tu phap co6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé
chtrc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu tb chuc cta Trung tam.

3. Céac co quan, don vi lién quan cédn cu chirc ndng, nhiém vu cé trach
nhiém phéi hop thuc hién ding Quy dinh nay.

Diéu 8. Di¢u khoan thi hanh

1. Trong qué trinh t6 chire thuc hién, trudng hop cic van ban quy pham
phap luat duge dan chiéu trong quy dinh co sy sira doi, bd sung hodc dugc thay thé
thi 4p dung theo cac vén ban hoac quy dinh phap luat mdi ban hanh (trir truong
hop phap ludt c6 quy dinh khéc).

2. Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh kho khan, vudng mic, cac ndi
dung trong quy dinh khéng con phil hop, Giam déc Trung tdm bao cdo Giam déc
S& Tu phap xem xét trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh stra ddi, bd sung Quy
dinh nay cho pht hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh phap luat./.
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