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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4,28 /QD-UBND Déng Nai, ngay A8 thdang 7 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu to chire ciia Vin phong Ping ky dat dai tinh Pong Nai
truc thuge S6' Nong nghiép va Moi trwwong tinh Dong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cur Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Cdn b, cong chuc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Dat dai ngay 18 thang 01 ndm 2024,

Can civ Ludt sira déi, bé sung mot sé6 diéu cua Lugt Pat dai so
31/2024/QH15, Ludt Nha o so 27/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bét dong san s6

29/2023/QH15 va Ludt Cde t6 chite tin dung sé 32/2024/QHI15 ngay 29 thing 6
nam 2024,

Can cur Nghj quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 ndm 2025 cuia Quoc
héi vé viée sip xép dom vi hanh chinh cdp tinh;

Can cir Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh [dp, to chikc lai, giai thé don vi sw nghiép céng lap,

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 niam 2021 ciia Chinh
phui quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép céng ldp,

Can cu Nghi dinh 56 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh

phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy chimg nhdn quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gdn lién voi dat va hé thong thong tin dat daiy

Can cir Nghi dinh 56 102/2024/ND-CP ngay 30 thdang 7 nam 2024 cua Chinh
phii vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Dat dai;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 cua Chinh
phit sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing
6 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chi tai chinh cua don vi sw nghiép
cong lap;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh t6 chikc cdc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh
pho truc thuge trung wong va Uy ban whéin ddn xd, phwong, déc khu thude tinh,
thanh phé truc thugc trung wong;

Try s& Khdi Nha nuée tinh - S8 02, duong Nguyén Vin Trj, phudng Tran Bién, tinh Dong Nai.
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Can cir Nghi dinh 50 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé phdn dinh tham quyen ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phdn quyén,
phdn cap trong linh vuc dat dai;

Can cur Nghi quyét s6 03/NQ-HPND ngay 01 thing 7 nim 2025 ciia Hoi dong
nhan ddn tinh vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén ddn
tinh Déng Nai sau sép nhdp don vi hanh chinh tinh Dong Nai va tinh Binh Phuéc;

Can cu Quyét dinh s6 157/0P-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhdn ddn tinh vé viéc thanh Idp Vin phong Dang ky dat dai tinh Dong Nai truc
thuéc So Nong nghiép va Méi truong tinh Dong Nai;

Theo dé nghi cia Giém doc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To' trinh 56
34/TTr-SoNNMT ngay 08 thdang 7 nam 2025.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chire nang, nhi¢m
vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Vin phong Biang ky dat dai tinh Dong Nai
truc thudc S& Nong nghiép va Mai truong tinh Dong Nai.

rDiéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac
Quyeét dinh sau:

1. Quyét dinh s6 339/QP-STNMT ngay 08 thang 3 nam 2021 cla Giam dde
So Tai nguyén va Moi truong (nay la S& Nong nghiép va Moi truong) vé viée ban
hanh Quy dinh td chirc va hoat déng ctia Vin phong Pang ky dat dai tinh Pong
Nai.

2. Quyét dinh s6 464/QD-SNNMT ngay 25 thang 3 ndm 2025 cua Giam dde
S Nong nghi€p va Méi truong tinh Binh Phude vé viée ban hanh Quy dinh chuc
nang, nhi¢m vy, quyén han va mdi quan hé cong tac cua Van phong Ding ky dat
dai truc thuoc S& Nong nghi¢ép va Moi truong tinh Binh Phudc.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Néng
nghiép va Moai truong, Noi vu; Giam dbc Van phong Dang ky dat dai tinh Dong
Nai; Thu trudng céc co quan, don vi lién quan va Uy ban nhan dan cac x4, phuong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Thuong trye Tinh uy;

- Thuong troee HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- Ban T6 chirc Tinh ly;

- Céac sd, ban, nganh;

- B4o va phat thanh, truyén hinh Pong Nai;
- Chanh, cac PCVP. UBND tinh;

-Luu: VT, HCTC, KTNS, KTN, KGVX.
<Tannd T7.2025>

Vo Tan Dire



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pée lap - T do - Hanh phic

QUY BINH

an phong Dang ky dat dai tinh Dong Nal truce thudce
~ 7 So Nong nghlep va Mo6i truong tinh Pong Nai

S (Kentiheo Quyét dinh so 4,29 /OD-UBND ngaylg thang 7 nam 2025
ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

I. Vin phong bang ky d4t dai tinh Déng Nai (sau day goi la Van phong Déng
ky dét dai) 1a to chirc dang ky d4t dai, don vi su nghiép cong lép truc thudc So
Néng nghiép va Moi truong,.

2. Van phong Pang ky dat dai c6 chuc nang thuc hi¢n déng ky, cap Gidy
chimg nhan quyén su dung dét, quyén so tai san gén lién véi dat (sau day goi la
Gidy ching nhan), do dac, chinh ly, l14p ban d6 dia chinh, xdy dung, su dung, cap
nhat, chinh 1y va khai thac h¢ thong thong tin dat dai, cung cap dich vu cong vé dat
dai, ho tro cong tac quéan ly nha nudc khac vé dat dai trén dia ban tinh.

3. Vin phong Dang ky dét dai c6 22 (hai muoi hai) Chi nhanh khu viec lién
xd, phuong.

Diéu 2. Hoat dong va tru s& lam viée

1. Van phong Dang ky dat dai hoat dong theo loai hinh don vi sy nghiép cong
lap tu bao dam chi thuong xuyén.

a) Van phong Dang ky dat dai c6 tu cach phap nhén, co try so, con déu riéng
va duoge mé tai khoan tai kho bac nha nudce va cac ngan hang theo quy dinh.

b) Chi nhanh Van phong bang ky dét dai (sau day goi la Chi nhénh) la don vi
truc thude Van phong Pang ky dat dai; co tu cach phéap nhan; cé con du riéng;
dugc mo tai khoan tai kho bac nha nude va cac ngan hang theo quy dinh; hach toan
phu thudc, chju sy quan ly cua Van phong Dang ky dat dai.

2. Tru so chinh ctia Van phong Dang ky dat dai dat tai s6 2A, duong Pham
Van Khoai, phuong Tam Hiép, tinh Pdng Nai.

Try s lam viéc cua Chi nhanh dugc dit tai cac xd, phuong lién khu vure.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu ctia Vin phong Diang ky dat dai

1. Thyc hién déng ky dat dai doi voi dat duoc Nha nudc giao quan ly, dang ky
quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi dat.



2. Thuc hi¢én dang ky bién dong. dbi voi dat duoc Nha nude giao quan ly, dang
ky bién dong quyen str dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat.

3. Thuc hi¢n do dac, chinh ly, 1ép ban dd dija chinh, trich luc ban d6 dia chinh;
cap, dinh chinh, thu hdi, huy gidy chimg nhan, huy két qua dang ky bién dong trén
giay chung nhén.

4. Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh thura dét theo tham
quyen kiém tra, x4c nhan so dd tai san gén lién voi dat do to chure, c4 nhan cung
cép phuc vu dang ky, cap Gidy chiing nhan.

5. Lap, chinh ly, cap nhat, luu trlr va quan ly hé so dia chinh; tiép nhan, quan
ly viéc sir dung mau Gidy chtmg nhan theo quy dinh ctia phdp luét.

6. Cap nhat, chinh ly, dong bd hoéa, khai thac dit liéu dat dai; xdy dung, st
dung, cap nhat, chinh 1y va khai thac hé théng thong tin dat dai theo quy dinh cua
phap luat.

7. Thuc hién thdng ké, kiém ké dat dai va 14p ban d6 hién trang sir dung dat.

8. Thuc hién ding ky bién phap bao dam bing quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gén lién voi dat trén dia ban toan tinh theo quy dinh cta phap lut.

9. Cung cap hd so, ban do, thong tin, s6 liéu dat dai, tai san gin lién voi dat
cho cac td chirc, ca nhéan theo quy dinh ctia phap luat.

10. Thue hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luét va cac khoan thu tur
dich vu cong v& dit dai quy dinh tai Didu 154 Luat Pat dai.

11. Thuc hién cdc dich vu trén co s& chire nang, nhiém vu phu hop voi nang
luc theo quy dinh cua phép luét: Khao sat, lap du an, thiét ké k¢ thuat - du toan
cong trinh do dac va ban do dia chinh; do v&, thanh lap ban d6 dia chinh; do vé ban
dd dia hinh céc ty 18, trich luc ban dd dia chinh khu dat, thira dét va cac loai ban do
chuyén dé khac; do vé& hién trang nha ¢ va cac cong trinh xay dung trén dat; cdm
méc hién trang thira dit, khu dat; bién muc, chinh 1y tai lidéu hd so luu trit linh vuc
dét dai; khao sat hoat dong xay dung (khao sit dia hinh) va cac hoat «dong cung
trng dich vu khac thugc chire nang, nhiém vuy ctia Van phong Dang ky dat dai.

12. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Van phong
Pang ky dét dai.

13. Thuc hién ché do bdo cdo theo quy dinh cua phap luat vé cac linh vuc
cong tac dugc giao.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Oy ban nhéan dan tinh, Giam déc So
Nong nghiép va Mdi truong giao.

Pidu 4. Quyén han ciia Vin phong Piing ky dit dai

I. Cha tri hodc tham gia trong vi¢c xay dung va td chue thuc hién chuong
trinh, du 4n, dé an trong linh vuc dét dai theo sy phan cong cia Giam dbc So Nong
nghiép va Moi trudng.

2. Ky hop dong, cac vin ban giao dich véi céc td chtrc, c4 nhan trong pham vi
chirc niing, nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh cuia phép luat.

3. Chon don vi thi cong, t6 chirc ddu thiu, dé xuét cac giai phap thuc hién;
kiém tra tién do, chét lugng cong trinh; td chire nghiém thu cong trinh, nhiém vu
thudc linh vuc dat dai theo quy dinh.



4. Ky hop ddng véi don vi thi cong, thué tu van giam sat, kiém tra, nghiém
thu cdc cong trinh, nhiém vy vé linh vuc quéan ly dat dai.

5. Tuyén dung vién chue, tiép nhéan vién chirc; ky hop dong lao dong dé thuc
hién nhiém vy chuyén mén nghiép vu; ky hop déng lao dong, hop dong dich vy dé
thye hi¢n cong viéc hd trg, phuc vu theo De an vi tri vi¢e lam nhung khéng vuot
qué téng s lwong nguoi lam viée da dugc cap c6 tham quyén phé duyét; thué lao
dong thoi vu, thué lao dong pho thong; ky hop dong va cac hinh thirc hop tac khac
véi chuyén gia, nha khoa hoc dé dap ung yéu cau chuyén moén cua don vi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Diéu dong, biét phai, luan chuyén vién chirc va ngu’orl lao dong trong hé
théng Van phong Dang ky dAt dai theo phan cap quéan ly vién chic va ngudi lao
dong.

7. Tinh glan dbi vaGi vién chirc va ngudi lam viée theo ché dd hop dong lao
dong khong xéc dinh thoi han thuc hién cac cong viée chuyén mon, nghlep vu
thudc danh muc vi tri viéc lam chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri vigc
lam chirc danh nghe nghiép chuyen mon dung chung trong don vi su nghiép cong
lap theo quy dinh ctia phap luat vé doi du do sdp xép lai td chirc hodc co céu lai
nhéan luc cua don vi theo quyet dinh cua cép co tham quyén.

8. Puogc dé nghi céac co quan, don vi lién quan cung cip thong tin, van ban
can thiét dé thuc hién nhiém vu; giao ndp hd so, tai liéu, dir liéu vé linh vyuc dat dai
dé cap nhat, luu trix theo quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu, quyen han Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai thuc hién chue nang, nhiém vy, quyén
han cta Van phong Déng ky dét dai theo phap luét vé dét dai, quyét dinh cta co
quan co thAm quyén, clia Gidm dbc Vin phong Dang ky dét dai va cac nhiém vu cu
thé nhu sau:

1. Thyc hién cac thu tuc dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s¢ htru
tai san gan lidn vo&i dat dbi voi ca nhan, cong déng dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

2. X4c nhén thay doi vao Gidy chung nhan da cp; cap, dinh chinh, thu h01
huy gidy chimg nhan, huy két qua dang ky bién dong trén gidy chung nhéan dbi voi
c4 nhan, cong ddng déan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai theo dia ban
phu trach.

3. Dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat dbi voi ca nhén, cong dong dan cu, ngudi gbc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai theo dia ban phu trach.

4. Do dac chinh ly ban dd dia chinh, trich luc ban dd dia chinh; kiém tra, Xac
nhan so do tai san gén lién véi dat do ca nhén, cdng dong dan cu, nguoi gbe Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai cung cap phuc vu dang ky, cap Gidy ching nhan.

5. Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh thira dat theo phan cap.

6. Thu théap, chinh ly tai liéu hd so dia chinh, luu trlt va quan ly hd so dia
chinh trén dia ban cap xa.



4

7. Luu trlt, quan ly ban luu, ban sao Gidy chimg nhan va céc gidy to khac
trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dmh

8. Cung cép ho so, ban dd, thong tin, sb liu d4t dai, tai san gan lién véi dat
cho céc tb chie, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.

9. Thuc hién viée thu phi, 1 phi theo quy dinh cua phap ludt va cac khoan thu
tir dich vu cong vé dét dai quy dinh tai Diéu 154 Luat Dét dai.

10. D& xuét viéc tuyen dung, tinh gian, diéu dong, biét phai, luan chuyén vién
chirc va nguoi lao dong theo quy dinh; duge thué lao dong thoi vy, thue lao dong
phd thong phuc vy nhiém vu duge giao theo quy dinh.

11. Ky hop dong dé thuc hién nhiém vu; ky hoéa don tai chinh, duyét cac
chirng tlr chi theo ké hoach thu chi hang thdng va céc hoat dong thuong xuyén tai
Chi nhanh theo phan cap hodc iy quyén ctia Giam dbe Van phong Ding ky dat dai
theo quy dinh ctia phéap luat.

12. Thue hién céc dich vy, cac hoat dong cung tng dich vu thugce chtrc ndng,
nhi¢m vu ctiia Van phong Dang ky dat dai theo phan cap hodc ty quyén cta Giam
ddc Van phong Diang ky dat dai.

13. Pugc dé nghi cac co quan, don vi lién quan cung cap thong tin, van ban
can thiét dé thuc hién nhiém vu; giao ndp hd so, tai liéu, dir liéu vé linh vuc dat dai
dé cap nhat, luu trit theo quy dinh.

14. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam dbc Van phong Dang ky dat dai
giao.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 6. Linh dao Vin phong Ding ky dat dai
1. Van phong Pang ky dt dai co Giam ddc va cac Phé Giam déc.

2. Giam déc, cac Phé Giam dbc Vin phong Dang ky dat dai do Giam dbc So
Nong nghiép va Moi truong quyet dinh b nhi¢m, mién nhiém, cach chtc theo quy

dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 7. Cac phong chuyén mon, nghié¢p vy va Chi nhanh

1. C4c phong chuyén mén, nghiép vu

a) Phong Hanh chinh Tong hop.

b) Phong Ky thuat Dia chinh.

¢) Phong Béng ky va cap gidy chimg nhan.

d) Phong Thong tin Luu trir.

d) Boi Do dac.

Mbi phong chuyén mén, nghiép vu cé Truong phong va cac Pho truong
phong, Poi Do dac ¢6 D6i trudng va cac Doi pho.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho thoi gilt chire vy, khen thudng,

ky luat, nghi huu va thuc hién céc ché do, chinh sach dbi véi Trudng phong, Pho
Truong phong, Doi truong, Doi phoé do Giam d6c Vian phong DPang ky dat dai
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quyét dinh theo quy dinh va phan cap quan ly vién chirc clia Uy ban nhan dan tinh
va Giam doc S& Nong nghiép va Moi truong.
2. Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai
a) Vin phong Diang ky dat dai - Chi nhanh Bién Hoa.
b) Vin phong Dang ky dit dai - Chi nhanh Long Thanh.
¢) Van phong Dang ky d4t dai - Chi nhanh Nhon Trach.
d) Van phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Vinh Ciru,
d) Van phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Trang Bom.
¢) Vin phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Théng Nhat.
g) Vin phong Ding ky dit dai - Chi nhanh Long Khanh.
h) Vin phong Diang ky dit dai - Chi nhanh Cam M.
i) Van phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Xuén Loc.
k) Van phong Dang ky dét dai - Chi nhanh Dinh Quén.
) Vin phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Tén Phu.
m) Vin phong Déang ky d4t dai - Chi nhanh Pong Xoai.
n) Van phong Pang ky dt dai - Chi nhanh Dong Ph.
0) Vin phong Dang ky dat dai - Chi nhanh Phudée Long.
p) Van phong Dang ky dat dai - Chi nhanh Bu Gia Map.
q) Van phong Pang ky dAt dai - Chi nhanh Phu Riéng.
r) Van phong Ding ky dét dai - Chi nhanh Loc Ninh.
s) Vian phong Pang ky dAt dai - Chi nhanh Bu Dop.
t) Vian phong Dang ky dat dai - Chi nhanh Binh Long.
u) Vin phong Pang ky dat dai - Chi nhanh Hon Quan.
v) Van phong Pang ky dét dai - Chi nhanh Chon Thanh.,
x) Van phong Ping ky dat dai - Chi nhanh Bu Déng.
M3i chi nhanh c6 Giam déc va cc Phé Giam doc.
Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho théi gitr chic vy, khen thuong,

ky luat, nghi huu va thue hién cac ché d¢, chinh sach d6i voi Giam déc, Phé Giam

doc Chi nhanh do Giam déc Vin phong Dang ky dat dai quyét dinh theo quy dinh
va phén cap quan ly vién chuc cua Uy ban nhan dan tinh va Giam déc So Nong

nghiép va Mdi truong.
3. Chi nhanh Van phong Dang ky dAt dai co cac T chuyén mon
a) T6 Hanh chinh Téng hop.
b) Td Ding ky va cép gidy chimg nhén.
¢) T6 Théong tin Luu tri.
d) T6 Po dac.
Mbi T chuyén mén ¢6 T6 tr lrérng va cac To pho.
Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho thdi gilr chire vy, khen thuong,

ky luat, ngh1 huu va thuc hién cac ché do, chinh sach di véi To truong, T pho T
chuyén mon cia Chi nhanh do Giam déc Van phong Dang ky dat dai quyét dinh
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theo quy dinh va theo phan cap quan ly vién chire cua Uy ban nhén dan tinh va trén
co s& dé xudt ctia Giam doc Chi nhanh.

Pidu 8. Céc to chirc chinh tri, chinh tri - xd hji

Van phong Dang ky dat dai c6 cac t& chtrc chinh tri, t chirc chinh trj - xa hoi
dugc thanh lép va hoat dong theo Diéu 1¢ quy dinh va hudng dan cua té chirc cép
trén truc tlep

Piéu 9. Vi tri viée lam, co chu vién chire theo chire danh nghé nghigp va
s6 lrgng ngudi 1am vige

1. Nhan su lam viéc tai Van phong Déang ky dét dai gébm vién chuc va lao
dong hop dong theo Nghi dinh sb 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022
ctia Chinh phu.

2. Giam dbc Vian phong bang ky d4t dai chi dao xdy dung dé an vi tri viée
lam, t6 chtrc thAm dinh va quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co céu vién chirc
theo chtrc danh nghé nghiép cia don vi; quyét dinh sb lugng nguoi lam viée cua
don vi, bao dam khéng dugc thap hon dinh muc s6 lugng ngudi lam viéc trong céac
don vi sy nghiép cdng lap do co quan quan ly nganh, linh vuc ban hanh; bao dam
viée lam, thu nhép 6n dinh ddi vai so luong ngudi lam viée cua don vi; thuc hi¢n
viéc tuyén dung, st dung, quéan ly vién churc va ngudi lao dong theo quy dinh cua
phap luat.

Pidu 10. Ché dj lam viée

1. Van phong Dang ky dAt dai lam viéc theo ché do Thu trudng.

a) Giam dbc Vin phong Ding ky dat dai la nguoi dimg dau, quyét dinh moi
véan dé thudc pham vi chiic nang, nhiém vy, quyén han clia Van phong Pang ky dat
dai. Giam doc Vin phong bang ky dat dai chiu trach nhi¢m toan dién trude Giam
dbc S& Nong nghiép va Moi trudng va trude phap luat vé két qua hoat dong cua
Van phong Dang ky dat dai.

b) Pho Gidm dbc Van phong Dang ky dét dai 1a nguoi giup Giam déc Van
phong Péng ky dat dai thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Giam déc Vin
phong Pang ky dét dai; chiu tr ach nhiém trude Giam déc Van phong Ping ky dat
dai, lién doi trach nhiém tr ude cdp trén va chiu trich nhiém cé nhan theo quy dinh
cua phap luét vé nhitng nhiém vu dugc phén cong phu trach.

¢) Giam ddc Vin phong Déng ky dat dai c6 thé uy quyen cho Pho Giam doc
Vin phong Dang ky dat dai glal quyet cdc cong viée cu thé khac hogic iy quyén
diéu hanh toan bo hoat dong cua don vi khi Gidm ddc ving mat.

2. Cac phong chuyén mdn, nghié¢p vu thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén
han theo quy dinh tai Quy dinh nay; chiu su quan ly toan dién, truc tiép cha Vian
phong Pang ky dat dai. Cac Chi nhanh lam viéc theo ché dd Thi trudng; thuc hién
chie néng, nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Quy dinh nay; chiu sy quan ly
toan dién, truc tiép clia Vin phong Dang ky dat dai.

Truong céc Phong chuyén mon, nghiép vu, Gidm d6c Chi nhanh chiu trach
nhiém trude Giam dbc Vin phong Dang ky dat dai, lién doi tr ach nhiém trudce cap
trén va chiu trach nhiém ca nhén theo quy dinh cua phap luat vé két qua hoat dong
cua don vi minh phu trach.



Chwong 1V
CO CHE TAI CHINH

Pidu 11. Co ché hoat djng

Vién phong Pang ky dat dai 1a don vi su nghlep cong tu bao dam chi thuong
xuyén (don vi nhém 2) theo co ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap theo Nghj
dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua Chinh phu quy dinh co ché
tu chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 12. Ngudn tai chinh

1. Ngudn ngan sach nha nudc.

2. Ngudn thu hoat dong sy nghiép.

3. Ngudn thu phi duoc dé lai cho don vi dé st dung theo quy dinh cla
phép luat vé phi, 1¢ phi.

4. Thu khéc theo quy dinh cta phap luét (néu co).

Piéu 13. Noi dung chi

1. Chi thuong xuyén, gom:

_a) Chi hoat dong thuong xuyén theo chuc nang, nhiém vy dugce cép co tham
quyen giao, chi hoat dong thuong xuyén phuc vy cho cdng tac thu phi, 1€ phi cua
don vi, gom: Tién luong; tién cdng; cac khoan phu cép luong; cac khoan trich nop
bao hidm xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi cong doan theo quy
dinh hién hanh; dich vu cong cong; van phong pham; céc khoan chi nghiép vu
chuyén mon; stra chita thudong xuyén tai san co dinh va céc khoan chi khac theo
ché d6 quy dinh.

b) Chi hoat dong dich vu, gom Tién luong; tién cong; cac khoan phu cap
lvong; cac khoan trich np bao hidm x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh ph1 Cong doan theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vét li¢u; khau hao tai
san cO dinh; sua chita tai san ) dinh; chi cac khoan thué phai nop theo quy dinh
clia phap luat; cac khoan chi khac (neu o).

2. Chi khong thuong xuyén, gom:

a) Chi thyc hién céc nhi¢m vu do co quan nha nudc ¢ tham quyen dat hang,
nhi¢m vu dot xuét duoc cép co tham quyén giao. Péi véi nhiém vu ¢6 dinh murc
kinh té k¥ thuat, don gia dugc clp ¢ tham quyén ban hanh thue hién theo don gia
da dugc quy dinh va khéi lwong thyuc té thuc hién. Péi véi nhiém vu chua ¢6 dinh
mtre kinh té k§ thuat, don gid dy toan, thyc hién theo ché do chi tiéu tai chinh hién
hanh ctia Nha nude va duge cép co tham quyen phé duyét.

b) Chi dau tu xay dung co ban, mua sdm trang thiét bj, sira chira 16n tai san co
dinh phuc vu hoat dong su nghiép ctua don vi theo dur an dugc cép c6 tham quyén
phé duyét.

¢) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 14. Viée phan phoi két qua tai chinh trong nam

1. Két thic ndm tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khéu hao tai san ¢b dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngéan
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sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu Ién hon chi thuong xuyén giao
tu cht (néu ¢6), Vin phong Pang ky dét dai duoc st dung theo thir tu nhu sau:

a) Trich lap Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép toi thicu 25%.

b) Trich lap Quy bé sung thu nhap t6i da khong qua 02 (hai) lan quy tién
lwong ngach, bac, chirc vy, cac khoan dong gop theo tién luong va cac khoan phu
cap do Nha nudce quy dinh.

¢) Trich 1ap Qu¥ khen thudng va Quy phuc loi voi téng hai qu§ tdi da khong
qué 03 (ba) thang tién luong, tién céng thyc hién trong nam ctia don vi.

d) Trich 1ap Quy khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

2. Viéc su dung cac Quy

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép dugc gilt tai Van phong Dang ky dat
dai dé s dung cho viéc trang bi may moéc thiét bi mua sdm tap trung; dau tu xay
dung, cai tao, nang cp, sira chira co s vt chét, phuong tién lam viéc; phat trién
nang luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé;
dio tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi; chinh ly
tai liéu, hoan thién kho 0, co s& dir liéu phuc vu quan ly; mua ban quyén tac
phém, chuong trinh; gop von lién doanh, lién két v&i cac to chire, ca nhan trong
nudc va ngoal nuoc dé t6 churc hoat dong dich vu su nghiép cong theo chtrc nang,
nhiém vu dugc giao; chi tra ché d, chinh sach cho vién chirc, nguoi lao dong nghi
huu, nghi viéc trong thuc hién sép xép t6 chirc bd may theo quy dinh va cac khoan
chi khac (néu co).

b) Quy bd sung thu nhép dugc trich 1ap theo hiéu qua hoat dong cua Van
phong Dang ky dét dai va timg Chi nhdnh, dugc gitr tai timg don vi dé chi bo sung
thu nhép cho ngudi lao dong trong ndam va du phong chi bo sung thu nhép cho
ngudi lao dong ndm sau trong trudong hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi b6
sung thu nhap cho vién chire, nguoi lao dong dugc thuc hién theo nguyén tic gén
véi sb luong, chat luong va hiéu qua cong viéc.

¢) Quy khen thudng duoc trich 1ap theo hi¢u qua hoat dong ctua Van phong
Dang ky dat dai va timg Chi nhanh, duge giir tai timg don vi dé thuong cubi nam,
thusng dinh ky, thudng dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo
hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua don vi. Murc thuong
do Giam déc Van phong Dang ky dat dai quyét dinh theo Quy cheé chi tiéu ndi bg
cua don vi.

d) Qu¥ phuc loi duge trich 1ép theo hi¢u qua hoat dong cua Van phong Dang
ky dét dai va timg Chi nhanh, dugc gift tai tng don vi dé xay dung, stta chira cac
cong trinh phuc lgi ciia don vi; gop mot phén von dé dau tu xay dung céc cong
trinh phuc loi chung trong nganh hodc véi cac don vi khéc theo hop dong; chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé cua vién chirc, nguoi lao dong trong don vi; trg cép
kho khin dot xuét cho vién chie, nguoi lao déng, ké ca truong hop nghi huu, nghi
mat stre: chi thém cho vién chiic, ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi
hd tro hoat dong xa hoi, tir thién.

d) Qu¥ khac duoc lap va st dyng theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.

3. Viéc sir dung Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu, mua sam, gop
vén lién doanh, lién két phai thuc hién dung, day du céc quy dinh cta phap luét vé
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dau tu cong; phap luét vé quan ly, st dung tai san cong; phap luat vé ddu thau va
cac quy dinh cta phap luat khac lién quan.

4. Mitre trich cu thé cta cac quy quy dinh tai khodn 1 Piéu nay va sir dung céc
quy thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo va cong khai theo quy dinh.

. Chuong V
MOI QUAN HE LAM VIEC

Pidu 15. Déi véi S& Nong nghi¢p va Mai truong

1. Van phong Déng ky dat dai chiu su quan ly, chi dao truc tiép va toan dién
cia S& Nong nghiép va Moi trudng tinh Pdng Nai.

2. Vin phong Ding ky dét dai duge Uy ban nhan dan tinh, 86 Nong nghi¢p va
Mbi trudng giao chi tiéu k& hoach, du toan ngén sach hang ndm thong qua quyét
dinh giao nhiém vu hodc ky hgp dong dé thuc hién nhiém vu.

Pidu 16. Pbi voi cac co quan, don vi lién quan

Vian phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai phdi hop
thuc hién chic nang, nhiém vu, quyén han cua don vi voi co quan cd chue néng
quan ly dAt dai cdp x4, co quan tai chinh, co quan thué va céc co quan, don vi khéc
lién quan theo quy ché phéi hop do Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

. Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trach nhiém thyc hién

1. Giam dbc S& Nong nghiép va Mdi truong co trach nhiém chi dao, hudng
dan va kiém tra Vin phong Dang ky dét dai trién khai thuc hién Quy dinh nay.

>, Giam dbe Van phong Dang ky dét dai c6 trach nhiém t6 chic trién khai
thuc hién Quy dinh nay. Quy dinh chirc nang, nhiém vu cu thé cac phong chuyén
mén, nghiép vu, Chi nhénh truc thudc theo quy dinh phén cap thim quyén va phu
hop véi chlrc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc cua Vin phong Péang
ky dét dai.

3. Thu trudng céc so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dén céc xa, phuong
va céc co quan, don vi lién quan can cu chuc nang, nhiém vu cta nganh, dia
phuong ¢6 trach nhiém phéi hop thyuc hién Quy dinh nay.

pidu 18. Sira dbi, bo sung

1. Trudng hop céc van ban quy pham phap luét dugc trich dan trong Quy dinh
nay co su sua dbi, bd sung hodc dugc thay thé thi ap dung theo cac van ban hogc
quy dinh phap luat méi ban hanh (trir truong hop phap luat co quy dinh khac).

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé khéd khan, vuong méc; Giam dde So
Nong nghiép va Méi truong cht tri, phdi hop Giam déc S Noi vy, Giam doc S6
Tu phap va cac co quan, don vi lién quan bao c4o Chu tich Uy ban nhan dén tinh
xem xét stra doi, bd sung Quy dinh nay cho phi hop voi yéu cau thyc tién va quy
dinh phap luat./.
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