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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 9/ /KH-UBND Déng Nai, ngay 2§ thang 7 ndm 2025
KE HOACH

T6 chire tip huéin, huéng dan nghié¢p vu chuyén mén
cho doi ngii can by, cong chire, vién chire cap xi

Thye hién Nghi quyét sb 202/2025/QH15 ngdy 12/6/2025 cua Québc héi vé viéc
sip xép don vi hanh chinh cap tinh va Nghi quyet so 1662/NQ UBTVQHIS5 ngay
16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viée sap xép d(m vi hanh chinh cép
xad cla tinh Pdng Nai nam 2025; Thuc hién Céng vin sé 108-CV/TU ngay
17/7/2025 cua Tinh Gy vé tiép tuc xdy dyng, t6 chirc hoat dong cta don vi hanh
chinh 2 cip bao dam thong sudt, hiéu qua;

Uy ban nhéan dan tinh ban hanh Ké hoach t6 chirc tap huén, huorng dan nghiép
vu chuyén mén cho d6i ngii can bg, cong chirc, vién chirc cép x4, cu thé nhu sau:

1. MUC DiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tap huin céc k¥ ning duge phén cap cho cép xd, cung cép kién thic va k¥
ning can thlet nhim néng cao nang luc chuyén mon, nghiép vu cho 601 ngil can bg,
cong chuc cip x4, dap Ung yéu cau trong tinh hinh méi sau sép xép don vi hanh

chinh.

2. Yéu cau

a) Cac S&, ban, nganh chu dong xay dung ndi dung tap huén phil hop véi linh
vuc quan ly.

b) Viéc t chirc cin linh hoat, sat véi diéu kién thuc té timg dia phwong; ndi
dung ngén gon, thiét thuc, bam sat chirc ning, nhiém vu cua timg vi tri cong tc,
phu hop véi ddi tuong tham gia va ddm bao hiéu qua trong thoi gian td chuc.

¢) Cén b, cong chirc, vién chirc thuge Uy ban nhén dén cép xd tham gla tap
hudn dam bao dung dbi twong, thoi gian, tdp trung nghién clu céc chuyén dé tap
huin.

II. NOIDUNG
1. Hinh thie: Tap huén truc tuyén hoac truc tiép tuy theo diéu kién thuc té tb
chtrc ciia S&, ban, nganh.
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2. Théi gian: Cac S&, ban, nganh chu dong viée t6 chuc tap hudn, dot 1 hoan
thanh truée ngay 15 thang 8 nim 2025. Céac dot tiép theo thuc hién theo yéu cau
nhiém vu, thoi gian cu thé do céc s, ban, nganh quyét dinh.

3. Noi dung: Tép hudn, huéng dan chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngil cén bd,
cong chire, vién chic Uy ban nhén dan cap x4, phudng thudc linh vie phu trach.
Pdng thoi, hudng dan, giai dap cic kho khin, vuéng méc cia dia phuong trong quéa
trinh van hanh chinh quyén hai cép.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac S&, ban, nganh

a) Xy dung ké hoach va chuong trinh tap hudn huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngli can bg, cong chirc, vién chirc Uy ban nhan déan cép X4,
phudong thude linh vuc phu trach.

Can bg, cong chuec tap huén phai la Lanh dao S& hodc Lanh dao Phong c6 kinh
nghiém cong tac, am hidu sau vé nganh, linh vuc, ¢6 k¥ ning truyén dat, huéng dan
tdt, rd rang va cu thé timg ndi dung cong viéc.

b) Phéi hop S& Néi vu kip thoi huéng dan, tra 161 nhimg kho khin, vuéng mic
cua dia phuong trong qud trinh van hanh chinh quyén hai cép. Nhimg noi dung kho
khin, vuéng méc vuot thim quyén phai tham muu Uy ban nhén dén tinh (ddng giri
S& Néi vu theo dai téng hop) kip thoi bao céo, dé xuét kién nghi Trung wong xem
xét, hudng dan, han ché viée cac dia phuong cham tré thuc hién nhiém vu thude
nganh, linh vyc phy trach do chwa ¢6 quy dinh, huéng dan.

¢) Thanh 1ap nhém zalo cong viée de chi dong kip thoi, huéng dan cac kho
khin, vuéng mic trong qua trinh to chiic thuc hién nhiém vu cla cdc xi, phudng
thudc nganh, linh vuc phu trach.

2. Uy ban nhén dén cac xi, phuong

a) Nghiém tic quan triét cac Van ban quy pham phép luat cua Trung wong
(Luét, Nghi dinh, Thong tu...); quy dinh ctia Tinh ty, Uy ban nhé4n dan tinh va cac
van ban hudng dan lién quan clia Uy ban nhan dan tinh, cic so, ban, nganh dé tb
chtre trién khai thuc hién nhiém vu. Nang cao tinh than trach nhiém cta céc can bd,
cong chite, vién chire, nhét 1 ngudi ding dau dia phuong tranh tinh trang dtin day,
so sai, s¢ trach nhiém trong viéc nghién ctru, cong tac tham muu, td chire thue hién
nhiém vu dugc giao.

b) Kip thoi tbng hop, béo céo cac kho khan, vudng mac trong qua trinh van
hanh chinh quyén hai cip, nhét 1a ddi v&i cac han ché, bét cdp do chua cé quy dinh
hodc quy dinh con chong chéo, chua rd gui vé Uy ban nhén déan tinh (qua S& Ndi vu
va cdc S&, ban, nganh lién quan) trudc ngay 29 thang 7 ndm 2025' dé xem xét,
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hudng dan. Cac kho khan, vuéng méc phai di kém kién nghi, d& xuat giai phap aé
cac s&, ban, nganh tong hop.

Thuong xuyén béo cdo nhig khoé khan, vudng méc (néu co) vé S Néi vu
hodc céc s&, ban, nganh thong qua Vin ban hodc cac nhém zalo cong vige do cac

S, ban, nganh thanh 14p dé tong hop, kip thoi hudng dan, tdng hop cic kho khan,
vuéng mac trong qué trinh td chirc thuc hién nhiém vu.

¢) Clr nhén sy theo chirc danh, vi tri viéc lam tham gia cac 1op tap hudn cta céc
S&, ban, nganh t& chirc. Ctr nhén sy lam dau méi tdng hop, bdo cao cac kho khan
trong qua trmh van hanh chinh quyen hai cép (ho tén, chuc vy, s6 dién thoal) can
bd 1am dau mdi phal ¢ trinh do chuyén mon nghiép vu, am hidu séu dbi voi noi
dung phu trach, tong hop; chiju trach nhiém trong viéc tong hop va @& xuét kién
nghi, giai phap thyc hién.

d) Ngudi dimg dau dia phuong, can bd, cdng chirc, vién chuc tai cac phong,
ban, don vi truc thuge Uy ban nhan dan cép x4 nang cao tinh than, trach nhiém, chu
dong va chiju trach nhi¢m trong viéc chdm tré trong viéc thyc hién nhiém vu dugc
giao, nhét 12 cdc nhiém vu dé co di co s& phap ly, quy dinh, hudng dan cta Trung
wong va dia phuong.

d) Clr céng chirc phu trach cong nghe thong tin kiém tra, chun bj day du
dudmg truyén trude khi tap huén tryc tuyén (néu co6) theo Ké hoach.

3. So' Ngi vu

a) Thuc hién nhiém vu theo khoan 1 muc 111 K& hoach nay.

b) Chu tri, phréi hop véi ’céc co quan lién quan tham muu td chirc thuc hién Ké
hoach dam bao chat lugng, tién dd va hiéu qua.

c) La co' quan dau mbi ra soat tdng hop nhu cau tap huén, nhimg kho khan

vuéng méc cia Uy ban nhan dan cép x4, trong viéc van hanh chinh quyen hai cap
guri cac S@, ban, nganh trude ngay 01 thang 8 nam 2025 dé xay dung Ké& hoach,

chuong trinh tép huén tai nganh, linh vyc.

Dinh ky hang tuan ¢ Vin ban trién khai cac ndi dung kho khan, vudng méc
cta dia phuong giri céc s, ban, nganh xem xét, huéng din cho cac dia phuong.

d) Theo dai, tong horp, tham muu Uy ban nhan dén tinh danh gia cong vu va
trach nhiém nguoi du’ng dau so, ban, nganh cham tré hodc khong thuc hién nghiém
viée td chirc tap huén; danh gia cong vy va trach nhiém nguol dimg dau dia phuong

trong viéc cham tré, bj dong trong viéc bao cdo, d& xuét nhimg kho khin, vudng
mic, trién khai thuc hién cac ndi dung da duogc cac S&, ban, nganh hudng dan thuc

hién.
4, S& Tai chinh

a) Thuc hién nhiém vy theo khoan 1 myc III Ké hoach nay.
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b) Phéi hop, hudng dan cic co quan, don vi, dia phuong thyc hién du toan kinh
phi tip huan chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh.

5. Van phong Uy ban nhan dén tinh
a) Thuc hién nhiém vy theo khoan 1 muyc TIT Ké hoach nay.

b) Phdi hop céc S, ban, nganh chuin bi Hoi truong va co sé vat chit dé tap
hudn truc tuyén (néu co).

6. S& Khoa hoc va Cong nghé
a) Thuc hién nhiém vu theo khoan 1 muc III Ké hoach nay.

b) Phéi hgp véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, cic S&, ban, nganh, Uy ban
nhan din cip xa dam bao duong truyén va cac diéu kién k¥ thuét phuc vu td chuc
tdp huln truc tuyeén (ncu co).

7. Bbi véi cac co quan nganh doc nhu Béo hiém x4 hdi, Thué, Hai quan... chu
dong trong viéc tap huén cén bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lam viéce tai céc co
quan, don vi, Uy ban nhén dan cp x4, phuong (néu cb), dam bao su phdi hop théng
subt trong thuc hién nhiém vu trong qué trinh van hanh chinh quyén hai cap.

Trén déy 1a K& hoach t§ chirc tap hudn, hudng din nghiép vu chuyén mén cho
doi ngil can b, cong chire, vién chirc cdp xd. Uy ban nhan dan tinh yéu cau Thu
trudng cac co quan, don vi lién quan nghiém tuc trién khai thyc hién./. /[/;

Noi nhin:

- Thuong truc Tinh 1y;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;
- Céc S¢, ban, nganh;

- Céc co quan nganh doc;

- UBND céc x&, phudng;

- Chénh, cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KGVX.
(Bich Phurong — VX)
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