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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SAOY

TINH PONG NAI Doc lap - Ty do - Hanh phic
64445 /Qb-UBND Pong Nai, ngay )30 thang & ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chire
ctia Ban Quan ly nghia trang tinh trwe thude S& Noi vu tinh Ddng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén cik Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 2 ndm 2025;
Cdn cu Nghi dmh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé tuyen dung quan ly va sir dung vién chitc,

Cén cir Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh phdp lénh nguoi cé cong véi
cach mang;

Can cu Nghi dmh 56 120/2020/NB—CP ngay 07 thdng 10 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp t6 chike lai gidi thé dom vi sw nghiép cong lap;

Can cie Nghi dinh s6 23/2020/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2016 cua Chinh
phii vé xdy dung qudn Iy sir dung nghia trang va co sé hda tdng;

Céin cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh
phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp;

Can cu Nghz dinh s6 83/2024/NB—CP ngay 10 thang 7 nam 2024 ciia Chinh
phii siva @6, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 123/201 6/NB-CP ngay 01 thang
9 ndm 2016 cua Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chitc cua Bg, co quan ngang B¢ da dwoc sita doi, bé sung mot sé diéu theo Nghz
" dinh s6 101/2020/NP-CP ngay 28 thang 8 nam 2020 cua Chinh phii; Nghz dinh so
10/2016/ND-CP ngay 01 thdng 02 ndm 2016 cia Chmh phu quy dinh vé co quan
thuc Chinh phii dd dugc siva doi, bé sung mot s6 didu theo Nghi dinh 50
47/2019/ND-CP ngay 05 thdng 6 nam 2019 cua Chinh phii va Nghi dinh 56
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cuia Chinh phii quy dinh vé thanh
lap, t6 chike lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp,

Trén co so Quyet dinh s6 2510/QP-UBND ngay 22 thang 9 nam 2010 cia
UBND tinh Péng Nai vé viéc thanh ldp Ban Quan Iy nghia trang tinh Péng Nai;

Can cir Quyét dmh 56 61 4/QD UBND ngay 27 thdng 02 ndm 2025 ciia Uy
ban nhdn ddn tinh vé viéc thay déi co quan chiu quan cua cdc don vi sy nghzep
cong ldp truc thugc S6 Noi vy, S6 Lao dong - Thuong binh va X hoi va chuyén
chikc ndng, nhiém vy cua S& Lao ddng - Thwong binh va Xéd hoi vé S6 Y té, So
Gido duc va Pao tao,

Tru s& Khéi Nha nudc tinh - S 2, Nguyén Vin Tri, P. Trung Diing, TP. Bién Hoa, T. Pdng Nai
Dién thoai: 0251.3822518 - Fax: 0251.3823.854 - Website: http:/dongnai.gov.vn/
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Cén cit Quyét dinh sé ]2/2025/QD UBND ngay 27 thdng 02 nam 2025 cua
Uy ban nhdn ddn tmh Pong Nai vé ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Noi vu tinh Dong Nai;
Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Ngi vu tai To trinh s6 3662/TTr-SNV ngay
27 thang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé chuc néng, nhiém
vy, quyén han va co cu t§ chirc ctia Ban Quan ly nghia trang tinh truc thudc S&
No1 vu tinh Dong Nai.

Piéu 2 Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 3094/QD UBND ngay 01 thang 12 nim 2023 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Dong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc ciia Ban Quan ly nghfa trang tinh tinh Pdng Nai.

Piéu 3. Chéanh vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& No6i vy, Thu
truéng cac so, ban, nganh, Chi tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé,
Truong ban Ban Quan ly nghia trang tinh va cac co quan, don vi va ca nhin cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- BO NGi vu;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;
- So Noi vy,

- Chanh, cdc PCVP. UBND tinh;
- Luu: VT, CTTDT, KGVX (tobt).

V6 Tén Pirc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

o\ g e niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc

\éfljﬂﬂﬁ%} an 1y nghia trang tinh truc thudc S& Noi vu tinh Pdng Nai

?K%m’t eo Quyét dinh s6 /{IH;;/QD UBND ngay 30 thang§  ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Péng Nai)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé& chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb
chirc ctia Ban Quan 1y nghia trang tinh truc thudc S& Noi vu tinh Pdng Nai (sau
day goi chung la Ban).

2. Béi tuong 4p dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi vién chirc, ngudi lao dong thudc Ban va cac
co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong cta Ban.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Ban Quan ly nghfa trang tinh 14 don vi sy nghiép cong 14p truc thudc S&
Noi vu tinh Png Nai ¢6 chirc ning quéan 1y, chim séc truc tiép Nghia trang liét si
tinh Pdng Nai, Nghia trang can b va Ngudi c6 cong tinh Ddng Nai.

2. Ban Quén ly chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién vé chuyén mon,
nghi€p vu, t6 chtre, nhan su, tai chinh va co sé vat chit ciia S& Nbi vu tinh Déng
Nai. Ban lam viéc theo ché d6 thu trudng, dam bao nguyén téc tap trung dan chu.
Trudéng Ban chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong ctia Ban trude Giam déc S&
N6i vu tinh Pdng Nai.

3. Ban ¢6 tu cach phap nhén, con diu, tai khoan riéng va tru s& lam viéc
riéng.

- Tén goi: Ban Quan ly nghia trang tinh tryc thudc S& Noi vu tinh Pong
Nai.

- Dia chi: Khu phd 5b, duong Diéu Xién, phuong Tén Bién, thanh phd Bién
Hoa, tinh Ddng Nai.
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Chwong II

NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHU'C, BIEN CHE

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu, gitip Gidm ddc S& Néi vu

a) Thuc hién cdc dich vy c6 lién quan theo yéu cdu clia cn bd, nhan dan
khi dugc Chi tich Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& chép thuan.

b) Cong tac cai tao, ndng cép, mé rong, xdy mdi Nghia trang liét si tinh,
Nghia trang can by va Ngudi cé cong tinh.

c) Cong tac d4u thiu cham séc cdy xanh, hoa kiéng va tham c6 tai Nghia
trang liét si tinh, Nghfa trang can bd va Ngudi c6 cong tinh.

d) Xay dung cac D& 4n c6 lién quan dén nhiém vy cta Ban Quan ly nghia
trang tinh.

d) Giai quyét thu tuc an tang tai Nghia trang Can by va Ngudi c6 cong tinh
theo quy dinh ctia Uy ban nhéan dan tinh.

2. Quan ly, bao v&, chim séc cac phin md liét si, ciy xanh, hoa kiéng, tham
cd va cac cdng trinh khac tai Nghia trang 1iét si tinh dam bao tinh khoa hoc, sach
s€ va trang nghiém.

3. Huéng dan, xac nhan viéc thim viéng md liét s, phdi hop Uy ban nhén
dan phuong phuc vu L& an tang hai ¢t liét si dugc quy tap v& Nghia trang liét s7
tinh, phuc vu céc budi L& viéng Ngha trang liét sT tinh theo ké hoach va b tri noi
nghi cho thén nhén gia dinh liét si & noi xa dén thdm hoic trong thdi gian té chic
L& truy diéu liét si.

4, Tiép nhén hai c6t Me Viét Nam Anh hung; bd tri khu vuc an tang Me
Viét Nam anh hung trong Nghfa trang liét s tinh.

5. Lap so db nghia trang va vi tri mg, quéan ly hd so mo liét si tai Nghia
trang liét si tinh (bao gdbm théng tin mg, vi tri md, bién ban ban giao hai cdt 1iét s
va cdc gidy to c6 lién quan dén phin md). Lap danh sach quan ly m{ trong nghia
trang 1iét si.

6. Thuc hién ban giao hai cbt liét st cho gia dinh liét si di doi vé qué
nguyén vong cua gia dinh; thyc hién 14y mau va l4p bién ban ban giao hai c6t liét
si theo quy dinh.

7. Huéng dan, dén tiép céc gia dinh liét si, cac t chirc va c4 nhén trong va
ngoai tinh dén viéng, thip huong tuéng niém cic Anh hung liét si tai nghia trang
ligt si tinh.

8. Mé s6 theo dbi céc hoat dong an téng, luu cdt tai Nghia trang can bd va
Nguoi c6 cong tinh theo quy dinh; thuc hién dénh s6 cdc phin md va céc 6 luu
giit hai cét.
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9. Thuc hién ky két cac hop ddng chim séc Nghia trang liét sf tinh, Ngh'fa
trang can bd va Ngudi c6 cdng tinh theo quy dinh phap luat va theo phan cdp cla
Giam doc S& Noi vu.

10. Thyc hién (hodc thué dich vu) chim séc cdy xanh hoa kiéng, tham co,
v¢ sinh trong va ngoai khudn vién Nghfa trang liét sf tinh, Nghia trang can bo va
Ngudi ¢6 cong tinh, thuc hién quy trinh d4u thAu va thanh quyét todn theo quy
dinh.

11. Thye hién ché df thong ke, béo cdo dinh ky hodc dot xuit theo quy
dinh.

12. Quan ly t6 chirc bd may, vién churc, nguoi lao dong, tai chinh, tai san
cua Ban theo quy dinh ctia phap luat, phan cip quan 1y cua Uy ban nhén dan tinh
va iy quyén ciia S& Noi vu.

13. Thyec hién cac nhiém vu phét sinh khéc do Gidm dbc S& Noi vu giao.
Piu 4. Co clu tb chire

1. Co céu tb chirc ctia Ban thuc hién theo mé hinh lanh dao, vién chirc va
nguoi lao dong.

2. Lanh dao Ban gdm: Truorng ban va cdc Phé Trudng ban So luong Phé
Trudng ban thuc hién theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé& sé lugng cip
phé ngudi dimg du cac don vi su nghiép cong l4p.

a) Trudng ban 12 ngudi ding diu Ban, chju trach nhiém trudc Giam déc S&
N6i vu va trude phap luat vé toan bd hoat dong ctia Ban.

b) Pho Trudng ban 1a ngudi gitip Trudng ban phu tréch, chi dao mot s6 mit
cOng tac cia Ban, chju trach nhiém truoc Truéng ban va phap lut vé nhiém vy
dugc phan cong. Khi Trudng ban ving mat, mot Phé Truéng ban duge Trudng
ban Uy nhiém thay Truéng ban didu hanh cac hoat dong ctia Ban.

¢) Viéc bb nhiém Truéng ban, Pho Truéng ban do Glam dbc S& Noi vu
quyét dinh theo tidu chuan chuc danh do co quan ¢6 thdm quyén quy dinh va theo
quy dinh v& phén cong, phan cip quan ly cong chire, vién chire thuoe Uy ban
nhan dan tinh. Viéc mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat va thuc hién ché
do, chinh sach déi véi Tru’cng ban, Ph6 Trudng ban (nang luong thudng xuyén,
trwéce han, bd nhiém, xép ngach chuyén ngach déi véi Truéng ban va Pho truéng
ban do Giam déc S& quyet dinh). Theo quy dinh cua phép luét va theo quy dinh
v& phan codng, phan cip quan ly cong chire, vién chire thude Uy ban nhéan dan tinh.

Didu 5. Bién ché va s6 lwgng ngudi lam viée
SH luorng nguoi lam viéc clia don vi do S& Noi vu can dbi, phan bd dua tren
sb bién ché dwgc UBND tinh giao hang nam cho S& N¢i vu. Can cir yéu ciu

nhiém vu dugc giao, Trudng ban xac dinh vj tri viéc lam cta Ban trinh Giam déc
S Noi vu xem xét, quyét dinh.
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Chuong 111

TAI SAN VA CO CHE TAI CHINH

Piéu 6. Tai sin

Ban thuc hién quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh ctia phap luat.

Pidu 7. Co ché tai chinh

1. Ban thyc hién co ché ty chii v& tai chinh theo quy dinh tai Nghj dinh
s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cta Chinh pha quy dinh co ché ty
chu cua don vi sy nghi€p cong lap.

2. Ban ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung cdc ngudn tai chinh hiéu qua, bao
dam tiét kiém, chdéng lang phi va thuc hién day du ché do théng tin, béo céo ké
toan theo quy dinh hi€én hanh cua Nha nudc.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Ché dd lam viée

1. Ban lam viéc theo ché d¢ thu trudng, vira ddm bao phat huy vai trd 13nh
dao cua tap thé, vira d& cao trach nhiém cé nhan ctia ngudi dimg dau. Céc hoat
dong cua Ban phai tuén tha cac quy dinh cuia phéap luat va Quy ché 1am viéc cua
Ban, b4do dam déan chu, khach quan, cong khai, minh bach, hi¢u qua.

2. Lanh dao Ban thyc hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo phap ludt va
chiu su chi dao, diéu hanh ciia Giam ddc S& Ndi vu.

3, Trudng ban c6 thé Gy quyén cho Phé Trudng ban giai quyét cong viée cu
thé khac; khi duoc Gy quyén, Phé Truéng ban khong dugc Gy quyén lai cho vién
chirc duéi quyén.

Piéu 9. Moi quan hé cong tac

1. D4i véi S& Noi vu

a) Ban chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién vé té chirc, sb luong
ngudi 1am viée va linh vuc chuyén mén vé cong téc quan 1y nghia trang liét i tinh
va nghia trang cén bd.

b) Trudng ban c6 trach nhiém bao cdo dinh ky va dot xuét cho Giam dbc S¢
vé tinh hinh thyuc hién nhiém vu duoc giao.

¢) Trudng ban bdo cdo xin ¥ kién Giam dbc Sé @& giai quyét nhing van dé
vuot qua thim quyén.

2. Doi véi cac co quan, don vi ¢o lién quan
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Ban phoi hgp dé t6 chirc thyc hién cdc nhiém vu chinh tri dugc giao, ddng
thoi huéng dan chuyén mén dbi véi cée co quan, don vi trong pham vi chitc ning
nhiém vu theo quy dinh

Chuwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 10. T6 chike thye hién

Giam ddc S& Noi vu chiu trach nhi¢ém chi dao Trudng ban:

1. Can ctr cac ndi dung ctia Quy dinh nay dé kién toan t§ chirc bd may, bd
tri, sdp xép vién chic, nguoi lao dong theo hudng tinh gon, ddm bao chirc danh
nghé nghiép, tiéu chuén, co ciu ngach vién chirc, ngudi lao dong cia don vi theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

2. Ban hanh Quy ché 1am viéc cta Ban va chi dao, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché.

3. T4 chtec trién khai Quy dinh nay dén toan thd vién chirc, nguoi lao dong
cua Ban.

Piéu 11. Viéc sira doi, bd sung Quy dinh

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu phét sinh khé khin, vuéng méc,
Giam ddc S& Noi vu phdi hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan bdo cdo Chu
tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyet dinh viéc stra ddi, bd sung hoic thay thé
Quy dinh nay cho phu hgp véi yéu cau thuc tién va quy dinh ctia phap luat./.
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