sa0y Ky béi: Vin phong Uy ban nhén dan

UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU N BT MABEsDNAM 0700
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiie
S6:  A5067VP-HCTC Pong Nai, ngay 2  § thdng 4 nam 2025

V/v trién khai huéng din ctia Bd
Cong an veé thuc hién so6 hoa tai ligu bi
mat nha nudc.

Kinh guti: Cac phong, ban, trung tam, Cdng thong tin dién tu.

Vin phong UBND tinh nhan dugc Van ban s6 4848/UBND-THNC ngay
25/4/2025 ciia UBND tinh v& viéc trién khai huéng dén ciia B Cong an vé thyc
hién sb hoa tai liéu bi mat nha nudce (vdn ban kém theo); Chanh Vin phong co y
kién nhu sau:

- Yéu céu Trudng cic phong, ban, trung tam, Cong thong tin dién tur to
chirc quén tridt, phé bién nghiém tic ndi dung Van ban sé 4848/UBND-THNC
ngdy 25/4/2025 cia UBND tinh va Vin ban s6 1479/BCA-ANCTNB ngay
17/4/2025 ctia B6 Cong an huéng dan thuc hién s6 hoa tai liéu bi mat nha nudc
dén toan thé can bd, cong chire, vién chirc ciia don vi biét, nghién ctu.

- Giao Phong Hanh chinh — Té chirc chii dong cép nhét cac van ban huong
dan cua cac s&, nganh, cac ndi dung chi dao cia UBND tinh dé tham muu
Chanh Vin phong UBND tinh trién khai thuc hién viéc sé hoa tai liéu theo dung
quy dinh, dam bao trong qua trinh s6 hoa khong dé xay ra mét tai liéu, dic biét
khong dé 15, lot, mat tai liéu bi mat nha nuéc./ly_

- Nhu trén; S

TS

Noi nhn: __CHANH VAN PHONG

- Chéanh, Phé Chanh VP. UBND tinh;

- Luu: VT, HCTC.
DuyénHCTC

Nguyén Kim Long

Dia chi: $6 2, dudng Nguyén Vin Tri, phuong Trung Diing, TP. Bién Hoa, tinh Pong Nai
Dién thoai: 0251.3822501 Fax: 0251.3823854



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
EM_Q /UBND-THNC Déng Nai, ngay) §thang 4 nam 2025

V/v tnen khal hudng dan cta Bd Cong
an vé thuc hién sb héa tai liéu bi mat
nha nude
Kinh gui:
- Van phong Tinh Gy, cac ban Dang thu¢e Tinh dy;
- Huyén uy, Thanh uy; |
- Céc co quan nganh doc trén dia ban tinh;
- C4c s0, ban, nganh;
- Céc don vi su nghiép thudc tinh;
- UBND céc huyén, thanh phd.

UBND tinh nhén dugc Cong van s 1479/BCA-ANCTTB ngay 17/4/2025
clia By Cong an vé hudng dan thuc hién s6 hoa tai liéu bi mét nha nudc (File dién
tik dinh kém). V& viéc nay, Chu tich UBND tinh ¢6 y kién nhur sau:

1. C4c co quan, don vi, dia phuong néu trén

- T chirc phd bién, quén triét Cong van sd 1479/BCA-ANCTTB ngay
17/4/2025 ciia Bo Cong an dén toan thé co quan, don vi, can bd, cong chirc, vién
churc thudc pham vi quan 1y, dac biét 14 can bg, cong chire, vién chic truc tiép
lam nhiém vu s6 hoéa.

- Nghién ctru huong dén cia BY Cong an va clia cép co thdm quyen dé trién
khai thuc hién viéc so héa tai lidu bi mét nha nudc, dam bao tuan thu chit ché quy
dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, khong dé xay ra 19, méat bi mét nha
nuoc; trang bi co sO vét chét, phuong tién, thiét bi; nguon nhén lyc va kinh phi
thuc hién sb hoéa tai liéu bi mat nha nudc theo quy dinh vé ngén séch; co trach
nhiém kiém tra, don doc viéc trién khai thuc hién va xur Iy vi pham theo thAm
quyen trong qua trinh s hoa.

2. Giao Céng an tinh chi tri, phéi hgp S& Noi vu theo ddi, hudng dén, don
dbc, kiém tra viéc thuce hién va xir ly vi pham theo thdm quyén trong qua trinh s0
hoa tai liéu bi mat nha nude cla cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh,
kip thoi bao cdo, dé xudt Chu tich UBND tinh chi dao, x ly.

3. S& Noi vu khén truong ra soét hudng dan tai Coéng van so 1479/BCA-
ANCTTB ngay 17/4/2025 cia B¢ Cong an va Cong van sb 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cia Bo Ngi. vy, trao déi, thong nhét v6i Cong an
tinh va tham muu Chu tich UBND tinh vén ban trién khai dén céc co quan, don
vi, dia phuong dé trién khai thyc hién V1ec sd hoa tai liéu (ddc biét 1a s hoa tai
liéu bi mat nha nudc) trong qua trinh sép xép t6 chirc bd médy cia h¢ théng chinh

Pia chi: S6 02, dwdng Nguyén Vin Tri, phutmg Trung Diing, thinh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai.
SDT: (0251) 3822500 — FAX: (0251) 3823854 — 3824934
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tri theo hudng dén cta cap c6 thdm quyén; ddm bao théng subt, dap ung yéu céu

phuc vu nguoi déan, co quan, tb chuc dugc lién tue, han ché nguy co thét thoat tai
liéu luu trir trong qué trinh thuc hién Ket luén sb 137-KL/TW ngay 28/3/2025
cua B$ Chinh tri, Ban Bi thu vé Dé 4n sip xep, t6 chie lai don Vl hanh chinh cac
cap va xdy dung mo hinh t& chitc chinh quyén dia phuong 2 cap Béo cho ket
qua cho Chi tich UBND tinh trwée ngay 07/5/2025.

Pé nghi cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tuc trién khai thuc hlen
Trong qua trinh trién khai thuc hién, c6 kho khan, vuéng mic d& nghi trao doi vé
Céng an tinh dé duoc hudng dan. Giao Cong an tinh chi tri, theo ddi, don dbc,
huéng dan viée trién khai thuc hién, kip thoi béo céo, dé xuat Chu tich UBND

tinh chi dao, xtr 1y theo thdm quyén./.

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Thuong truc Tinh ay;
- Thudng tryc HDND ftinh;
- Bang vy UBND tinh;
- Chii tich, cac PCT UBND tinh;
- Uy ban MTTQVN tinh va cac doan thé;
- Chénh, cac PCVP UBND tinh;
- Céc phong, ban, TT, CTTDT;
- Lvu: VT, HCTC, KGVX, THNC.

V6 Tan Pire
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x& hoi thude Tinh Uy, Thanh ty cée tinh, thanh phé true thude trung uong; cac
co quan, t6 chic truc thude UBND céc tinh, th anh phé truc thude trung wong co
lién quan dén viée thyue hién sd héa tai liéu bi mat nhé nudc.

1. NQI DUNG HUONG DAN
1. Phin loai tai liéu bi m4t nha nwée dé thye hién sd héa
1.1 Phan logi tai ligu luu tri

e g Ra S04t phan loai tai li€u bi mét nha mroc do Tuvet mat dancr lu'u gitt
trong timg ho 50 dé tach riéng, khéng thuc hién so hoa; : :

b) Sap ).ep, lga chon tai liéu bi mit nha mrorc do Téi mat, Mat caﬁ s6
hoa theo ho so dang luu triy;

: ) Tal heu bi'mat nha nudc dugc xac dmh déng déu Toi mat, Mat neu
- dén thcrl c‘hem s héa ma hét thoi han bao vé la 20 nim (461 voi tai lidu Toi
__mat}, 10 nim (dcu voi tai liéu Mat) tinh tir nga’v ban. hanh nhungkhong duoc
 cogquan, to‘chuc x4c dinh bi mét nha nudc gia han thoi han bdo vé thi thugc
= f”trucmg hop duong nhién giéi mét theo quy dinh tai Didu 22 Ludt Bao vé b1 mat
nha nuo*c va due’c s hoa theo tai liéu khong chua bi mat nha nudc;

at Bao VE bi ma nha quc'tm :

o am quyen theo quy d‘mh tai Didu 22 Lua
» phai

sb. hoa theo ta1 iaeu khong chu‘a bi mat nha nude. Truac Kkhi s6 h







; 4
2.2. qu trinh b hoa tai lidu bi mét Ima nuoc t.zu van thu co quan, Luu el

Lich s I:)ano cha co quan, to chirc dang, 16 chire chinh tri - xa hoi thyuc hign theo
Hudng dan so 40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 cua \fan phong Trung uong Pang.

2.3. Quy trinh s6 hoa tai liéu bi mat nha nudc trong lru trir cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung wong thye hién theo hudng dan tal van
ban s6 851/BNV- CVT&LT\IN ngay 01/4/2025 ciia Bo N6i va vé viée sd héa tai
liéu trong qué trinh sAp xép td chire bo may cua hé théng chinh tri. ,

2.4. Céc co quan, to chir, don vi thuc hién sd hoa thuong xuyen cap nhat
- van ban hu'o"n0 dan quy trinh s6 hoa tai liéu clia co quan ¢d thim quyén de thuc
i h1en thong nhét, bao dam diing quy dinh. :

S Trucnv hcp thué khoan sb hoa tai Jigu bi mat nha nuéc th1 tmng hcrp |
dono thué khoan phai co diéu, khodn quy dinh tréch nhiém bao vé bi mat nha
nude cua ben dugc thué khoan; ngudri duoc thué khoan phai cam Két bao vé b
14t nha nudc da tlep cén trong qué trinh thuc hién 50 haa (bang van ban) qua\
- trinh thuc hien sb hod tai Jiéu bi mat nha nude, khong dugc mang theo thiét b c6
p anh, gh1 hinh, ghi &m. V&0, khu vuc 56 hod, néu vi pham tuy theo
rc d6 s& bi xr ly theo quy dinh phép lut. \Igum dimg dau co quan
khoan phal c blel‘l phap quan ]v chat che naum duoc thue khoan s

‘quan, tO chur
nat nha nuoc thi can cu vqo y k1en c}u d‘ao cua :anh dao cor qu in, o




~bi he thonolpheng,chay, _ :
Vao bao dam klen co co khoa bao Ve5 ) do noucn duncr
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