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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 24~ /2024/QD-UBND Dong Nai, ngay A2 thang { ndm 2024
QUYET DPINH

Ban hanh Quy ché t6 chire tuyen dung cong chire cap xa
trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Céin ctr Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cir Ludt sva d‘ogi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phi va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céin cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam
2015

Cén ctr Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020;

Can cir Ludt Cdn bo, cong chike ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cw Luat sua doi, bo sung mot s diéu cuia Ludt Cdn bo, céng chire va
Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can ci Nghi dinh so‘: 138/2020/NP-CP ngay 27 thdng 11 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan Iy cong chike,

Can cw Nghi dinh 56 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chikc,

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/NP- CP ngay 10 thdng 6 nam 2023 cua Chinh
phii quy dinh vé cdn bo, cong chite cdap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trdch & cdp xd, ¢ thon, 16 dén pho;

Cén cir Théng tw s6 06/2020/TT- BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bé Noi vu ban hanh Quy ché 16 chire thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién
chite, thi nang ngach cong chure, thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép
vién chiec; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chikc, thi ndng ngach céng
chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc,

Theo dé nghi cua Gidm dée S¢ Néi vu tai To trinh s6 2244/TTr-SNV ngay 28
thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t5 chic tuyén dung
cong chirc cép x4 trén dia ban tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay4thang 6 nam 2024.
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Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Noi vy, Thu
truéng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd Long
Khanh, thanh phd Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuc)'ng, thi trdn
va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. j=

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Chinh phu;
- Vu phéap ché - B& Noi vu;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phép;
- Thuong truc Tinh uy;
- Thuémg truc HPND tinh;
- Poan dai biéu Quéc hoi tinh;
- Q. Chu tich, cac PCT UBND tinh; —
- Cac Ban Dang tinh; V6 Tan Pire
- Uy ban MTTQ Viét Nam va cac
td chire chinh tri - xa hoi tinh;
- S¢ Tu phap;
- Chanh, cac PCVP UBND tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KGVX.( 155]9)

E/Hai-VX/6.2024




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
tuyén dung cong chirc cAp xd trén dia ban tinh Pong Nai

ciia Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé td chirc tuyén dung cong chirc x&, phuong, thi
tran (goi chung 12 cong chirc cap xd) trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Béi tugng 4p dyng

a) Uy ban nhan dén cac huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phd Bién
Hoa (sau day goi tat 1a Uy ban nhan dan cép huyén);

b) Uy ban nhan dan céc x4, phudng, thi trdn (sau day goi tat la Uy ban nhén
dan cép xa);

¢) Cac co quan, don vi lién quan;

d) Nguoi tham gia du tuyén céng chirc cap X&.

Pidu 2. Cin cit tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc cap x4 phai cdn cu vao yéu cau nhiém vu, tiéu
chuén cta timg chic danh va s6 lugng cong chire cap xa dugce giao déi voi timg
don vi hanh chinh cap xa.

Piéu 3. Piéu kién ding ky duw tuyén

1. biéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap x4 thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu 36 Ludt Can b, cong chitc. Ngoai ra phai dap tmg céc diéu kién,
tiéu chuan va nganh dao tao phu hgp vdi yéu ciu nhiém vu cua ting chirc danh
cng chite theo quy dinh tai Quyét dinh s 24 /2024/QD-UBND ngay /4 thing
6 nam 2024 ciia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh tiéu chuén doi véi can
b9, cong chirc cap xa va nganh dao tao dbi véi cong chire cép x4 trén dia ban
tinh Pong Nai;
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2. DPéi v6i chirc danh Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cép xi, ngoai
cac didu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, con phai
dép tmg céc tiéu chun quy dinh tai Didu 7 va khoan 1 Piéu 10 Nghj dinh s6
33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cua Chinh pht quy dinh vé cén bg,
cong chire cAp xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xd, & thon, t6
dan phé.

Pidu 4. U'u tién trong tuyén dung

1. Péi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyc luong vii trang nhan dan, Anh hing Lao dong, thuong
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong
7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao s quan du bi, t6t nghiép dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy
quin sy cap xd nganh quan su co sé dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cuia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét ddc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vl trang nhan dan, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan
déan, do6i vién thanh nién xung phong; doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia
phat trién néng thén, mién nui va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4
tlr da 24 thang tré 1én da duge danh gia xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én:
duoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién uu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2.

Piéu 5. Hoi dong tuyén dung

1. Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh lap Hoi dong
tuyén dung dé to chuc viéc tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 05 hogc 07
thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a Chu tich hodic Phé Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 13 Truéng phong hodc Phé Trudng phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chic Phong Noi vy;
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d) Céc uy vién khac 1a dai dién lanh dao cua mot sb phong, ban, don vi co
lién quan dén viéc t chirc tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

a) Thanh 14p cac by phan gitip viéc: Ban kidm tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chm thi, Ban chdm phuc khao (néu c0),
Ban kiém tra sét hach khi to chirc thuc hién phong vén tai vong 2. Trudng hop
can thiét, Chi tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc;

b) T chtre thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chic thi, chdm thi, chdm phuc khao
theo quy ché;

d) Béo cdo Chii tich Uy ban nhéan dan cép huyén quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng ngudi c¢d quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy tuyén hodc cla bén vg (chéng) ctia nguoi du tuyén; vo hodc chdng,
con dé hodc con nudi cia ngudi du tuyén hodc nhimg nguoi dang trong thoi han
xit Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut lam thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién cac bd phén giup viéc cua Hoi ddng tuyén dung.

Piéu 6. Phwong thire tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc cap xa duoc thuc hién thong qua thi tuyén, xét
tuyén, tiép nhan vao lam cong chirc cap X4.

Piéu 7. Thanh 1ap Ban giam sat tuyén dung, cac Ban, b phan giap
viéc

Viéc thanh 1ap Ban giam sat tuyén dung, cac Ban, bg phan giup viéc cua
Hoi dong tuyén dung va cong tic t6 chic thi tuyén, xét tuyén thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia B
trudng Bo Noi vu ban hanh Quy ché td chuc thi tuyén, xét tuyén cong chir,
vién chire, thi ning ngach cong churc, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chirc, ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi ning
ngach c¢ong chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chie.
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Chuong 11
QUY PINH VE TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA
Muc 1
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Diéu 8. X4y dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap xa

1. Cin ctr dinh muec, s6 luong cong chirc cap xd duge giao, Uy ban nhin
dan cdp xa ding ky nhu cau, chi tiéu tuyén dung doi véi ting chie danh cong
chuc céap xa.

2. Trén co s& nhu cau dang ky tuyén dung ctia Uy ban nhan dan cap x3, Uy
ban nhén dan cap huyén xay dung ké hoach dé 1am cin ct tuyén dung trudc mdi
ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung can néu rd s6 lugng coéng chirc
cap xa dugc giao, s6 luong chua sir dung, s6 lugng chi tiéu can tuyén, tiéu
chuén, diéu kién ding ky du tuyén, phuong thirc tuyén dung, hinh thirc va ndi
dung thi tuyén hoic xét tuyén va cac ndi dung khac (néu co).

Didu 9. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

1. Uy ban nhan dan cap huyén phai ding théng bao tuyén dung céng khai it
nhét 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: Bao in,
bao dién tir, bdo ndi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai try s¢ 1am viéc ciia Uy ban nhan dan cap huyén. Noi dung
théng bao tuyén dung bao gbm: sé lugng cong chirc can tuyén Ung véi ting
chirc danh cong churc cép x4; tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén; thoi han,
dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién thoai ciia c4 nhan,
b6 phan dugc phén cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén; hinh thue, ndi dung
thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

2. Viéc thay ddi ndi dung théng bao tuyén dung chi dugc thuc hién trudce
khi khai mac ky tuyén dung va phai cdng khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay.

3. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc g theo duong buu chinh hodc qua trang
théng tin dién tir ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

4. Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tlr ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chang; trén trang thong tin
dién tr ctia Uy ban nhan dan cAp huyén.
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Diéu 10. Trinh tw td chirc tuyén dung
1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung va thanh 1dp Ban kidm tra Phiéu dang ky
du tuyén

a) Chu tich Uy ban nhan dén cap huyen quyét dinh thanh lap Héi dong
tuyén dung dé td chtrc thuc hién cong tac tuyén dung theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh thanh 14p Ban kidm tra Phiéu
dang ky du tuyén cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tr ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

2. Té chirc kiém tra Phiéu du tuyén

a) Ban kiém tra phiéu du tuyen t6 chirc kiém tra Phiéu du tuyen cliia nguoi
dang ky du tuyén dé xem xét vé diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén.

b) Trurong hop nguoi du tuyen khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay Jam viéc k& tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui thong bao bing vin ban t6i ngudi
ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

3. T4 chire xét tuyén:

a) Chdm nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuin cua ngudi du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Hoi dong
tuyén dung phai 1ap danh sach va thong béo trigu tap thi sinh du didu kién du

phong vAn tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhin dan cip huyén.

b) Cham nhat 15 ngay ké tlr ngdy thong bdo triéu tap thi sinh duge tham du
vong 2 thi phai tién hanh td chirc phéng vén tai vong 2. Khdng thue hién viéc
phtic khao dbi véi két qua phong vén tai vong 2.

c¢) Céc thi sinh da dang ky du tuyén tai vi tri dd c6 ngudi trung tuyén qua
xet tuyen ma vi tri nay khong con chi tiéu tuyén dung va cac thi sinh khong

trung tuyen khi xét tuyén thi dugc chuyén nguyén vong sang thi tuyén tai vi tri
khéc néu con chi tiéu va dap tng du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

4. T chuec thi tuyén:

a) Hoi dong tuyén dung thong béo danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tur va
niém yét cong khai tai tru s¢ lam viée cua Uy ban nhéan dan cap huyén. Chdm
nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy vong 1, Ho1
dong tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 1.

b) TH chrc thi vong 1:
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Truong hop Uy ban nhén dan cap huyén t6 chic thi vong 1 trén méy vi tinh
thi phai théng bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc hién viéc phic khao dbi véi két qua thi
vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop Uy ban nhan dan cdp huyén t6 chirc thi vong 1 trén gidy thi
viéc chdm thi thue hién nhu sau:

Chém nhét 15 ngay ké tir ngay két thac thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chém thi vong 1;

Chéam nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va théng bao viéc nhan don phic khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua thi trén trang thong tin dién
tir ciia Uy ban nhan dan cap huyén;

Truong hop 6 don phic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phtc khao phai hoan thanh viéc chim phic khao va cong b két
quéa chdm phuc khao dé thi sinh du thi duoc biét.

Can cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chire chdm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cdc cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tdng thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) Tb chire thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viée cham thi vong 1, Héi
ddng tuyén dung phai lap danh sich va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
dur thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr va niém yét cong
khai tai tru s& lam viéc cta Uy ban nhan dén cap huyén.

Cham nhét 15 ngay ké tlir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 2.

Truong hop co quan cd tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 2 bang
hinh thirc thi viét hogc hinh thire thi két hop phong vén va viét thi viéc cham thi
viét va chdm phtc khao thi viét thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay.
Khéng thuc hién viéc phic khao déi voi két qua thi vong 2 bang hinh thirc
phong van.

Didu 11. Thong bao két qua tuyén dung

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 10 Quy
ché nay, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi déng tuyén dung phai bao cdao Chu
tich Uy ban nhén dan cdp huyén xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.
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2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thdng bao cong khai trén trang théng tin dién tir
ctia Uy ban nhan dén cap huyen va gui thong bao cong nhan két qua trang tuyén
bang van ban toi nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen da dang ky.
Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi trang tuyén phai dén hoan thién

hd so tuyén dung.

Pidu 12. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua trang
tuyén, ngu’m trung tuyén pha1 dén Uy ban nhan dén cép huyén dé hoan thién ho
so tuyén dung. Hb so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van béang, ching chi theo yéu cau cua vi tri chirc danh du tuyén,
chimg nhan déi tugng wu tién (néu co);

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan co6 thAm quyén cp.

2. Trudong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén ho#ic bi phat hién sir dung van béng, chimg chi, chimg nhan khéng dung
quy dinh dé tham gia dy tuyen thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh huy bo két qua triing tuyén.

Truong hop nguai dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hogc st dung van bang, ching chi, chu’ng nhan khong
ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Uy ban nhén dan cap huyen thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tr cia co quan va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 13. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyét dinh tuyén dung va gui
quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyen dung,

ngum duge tuyén dung phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc dugc Uy ban nhan dén cép huyén dong

y gia han.

3. Truong hop ngum duogc tuyén dung khong dén nhan V1ec trong thot han
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hiy bo
quyét dinh tuyén dung.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen xem xét quyét dinh viéc trung
tuyén dbi voi ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thdp hon lién k& so véi két
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qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén da bi huy bo két qua triing tuyén theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 Quy ché nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3
Piéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bing nhau thi Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Quy ché nay (trong trudong hop t6 chirc
xét tuyén) hodc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché nay (trong
trudng hop to chie thi tuyén).

Pié¢u 14. Quy dinh vé tip su

1. Cac quy dinh vé tap su thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 20, Piéu 21,
Piéu 22, Diéu 23 va Didu 24 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong
chire. Riéng thoi gian tip su cua coéng chirc cap xa duge thuc hién nhu sau:

a) 12 thang d6i v6i cong chie duge tuyén dung c6 trinh do dao tao dai hoc
tro 1én;

b) 06 thang d6i véi cong chire duge tuyén dung ¢ trinh do dao tao dudi dai
hoc.

2. Khong thuc hién ché 6 tap su d6i voi chic danh cong chire Chi huy
trudng Ban Chi huy Quan su cap xa.

3. Nguoi duoc tuyén dung gitr chire danh cong chirc cép x4 hoan thanh ché
do tap su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhén dan cép
xd d& nghi Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén quyét dinh cong nhan hét thoi
gian tap su va xép luong ddi vai cong chire duge tuyén dung.

Muc 2
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC CAP XA

Piéu 15. Poi twong tiép nhian

1. Vién chirc céng tac tai don vi sy nghiép cong lap;

2. Ngudi huong luong trong luc luong vil trang nhan dan, ngudi lam viée
trong t& chtc co yéu nhung khong phai 1a cong chic;

3. Nguoi théi gitr chitc vu cén by & cp xa (trir hinh thirc ky ludt bai
nhiém);

4. Nguoi da timg 13 can bd, cong chirc cap xa sau d6 duge cap co tham
quyén diéu dong, luin chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can bg, cong
chie tai cac co quan, t6 chirc khéc.
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Pidu 16. Tiéu chuén, didu kién tiép nhan

Can clr yéu cau cua vi tri chirc danh can tuyén Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén xem xét, tiép nhéan vao lam cong chirc cap xa déi véi cac truong hop
quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay néu déap tmg du diéu kién dang ky du tuyén,
khong trong thoi han bi ky ludt, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién
quan dén ky luat va dép ng cac tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 15 Quy ché nay phai ¢6
dd 05 nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thi viée, néu co thoi gian

cong tac khong lién tuc thi dugc cong dén) lam coéng viéc co yéu cau trinh do
dao tao chuyén mén phd hgp véi vi tri chiic danh cdng chire cap xa cén tuyén.

2. Trudong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 15 Quy ché nay phal c6 du 05
nim trd 1én gilt chirc vu can bo clp xa true tru'ong hop trudce khi bau gitr chirc vu
cén bd cip xa da timg 1a cong chic cap x4; khi tiép nhan vao lam cdng chirc cap
x4 khong phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

3. Truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Quy ché nay phai dugc cap ¢6
thAm quyén diéu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai cac co quan, tb chirc, don vi
trong hé thong chinh trj theo yéu cau nhiém vu va khong yéu cau phai c6 du thoi
gian 05 nam cong tac tré 1én lam vigc tai co quan, t6 chuc, dO'n vi duoc diéu
dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam céng chic cap xi khong phai
thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Piéu 17. Hd so ciia ngudi dwge dé nghi tiép nhan vao lam cdng chirc
Cép xa

Thanh phan hd so clia ngudi dugce d& nghi tiép nhan vao lam céng chirc cap
xa gri Uy ban nhan dén cép huyén, bao gdm:

1. So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duge 1ap chim nhat Ia
30 ngay trudc ngay ndp hé so tiép nhén, c6 xac nhén cla co quan, t chire, don
vi noi cong tac.

2. Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau cua chire danh cdng chirc
cép X4 can tuyén.

3. Gidy chimng nhan stic khoe do co quan y té c6 thim quyén cép cham nhit
1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan.

4. Ban tu nhin xét, danh gia cua nguoi dugc dé nghi tiép nhén vé phém
chét chinh tri, phém chit dao dirc, trinh do va ning luc chuyén mon, nghiép vu,
qué trinh céng tac c6 xac nhan cua ngudi dung dau co quan, td chirc, don vi noi

cong tac.
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Pidu 18. Hoi dong kiém tra, sat hach
1. Khi tiép nhén céc truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu 15
Quy ché nay vao lam cong chirc cdp xa, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
phai thanh lap Hoi dong kiém tra, st hach. Thanh phan H¢i dong kiém tra, sat
hach duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

2. Nhiém vu, quyén han cia Hoi déng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bé‘mg, ching chi, ching nhéan cua
nguoi dugce dé nghi tiép nhan theo yéu cdu ctia vi trf can tuyén;

b) T6 chirc sat hach vé trinh dd hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhén;

¢) Bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ve két qua kiém tra, sat
hach.

3. Noi dung sat hach phai cén cur vao yéu cdu clia chirc danh céng chirc cap
x4 cAn tuyén dé xdy dung. Hinh thirc sat hach 1a phong van hodc viét hodc két hop
phong vAn va viét. Hoi ddng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém x4y dung néi
dung sat hach, d& xuat hinh thirc va céch thirc xc dinh két qua sét hach, bao dam
phi hop véi yéu cau ciia chitc danh can tuyén, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén xem xét, quyét dinh trudc khi t6 chirc sat hach.

4. Ho1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

5. Khong bd tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi duoc tiép nhan vao lam céng chirc hodc cua bén vo (chong) ciia ngudi
duoc tiép nhin vao lam cong chuic; vg hoac chong, con dé hodc con nubi cua
nguoi dugc tiép nhan vao lam cong chic hodc nhitng ngudi dang trong thoi han
xtt Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Héi dong
kiém tra, sat hach.

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 19. Poi twong xét tuyén

1. Viéc tuyén dung théng qua hinh thirc xét tuyén duoc thuc hién déi voi
cac nhém déi tuong sau day:

a) Nguoi hoc theo ché do cu tuyén theo quy dinh ctua Luat Gido duc, sau
khi t6t nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc;
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b) Sinh vién tét nghiép xuat sic, nha khoa hoc tré tai nang;
c) Ngudi dang ky du tuyén vao chirc danh cong chuc Chi huy truéng
Ban Chi huy Quén su cip xa.

2. Viéc xét tuyén ddi voi truomg hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
nay duoc thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé chinh sach thu hut, tao
ngudn can bd tir sinh vién tét nghiép xuét sic, can bo khoa hoc tré.

3. Péi voi truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay thuc hién
viéc xét tuyen doi v6i ngudi ¢ da tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
3 Quy ché nay va thuc hién viéc bé nhiém chirc danh theo quy dinh cua phap
luét vé dan quén tu vé.

Piéu 20. Hinh thie, ndi dung xét tuyén

Xét tuyén cong chirc cép x4 duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra diéu klen du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau

clia vi tri chirc danh cén tuyén, néu dép tmg du diéu kién thi ngudi du tuyén
dugc tham du vong 2.

2.Vong 2
Phong van dé kiém tra vé kién thuc, ky nang thuc thi cong vu cua

ngudi du tuyén theo yéu cu cia vi tri chirc danh cén tuyén;

Thai gian phong vén 30 phut (thi sinh dy phong van c6 khong qua 15
phut chuan bi trude khi phéng van);

Thang diém: 100 diém.
Piéu 21. Xic dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén

1. Ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc cip x7 - nnai co du
cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém tré 1én;

b) Co6 két qué diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Diéu 4
Quy ché nay (néu cd) cao hon lay theo thir tu diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cuia timg chirc danh.

o Truorng hop ¢ tir 02 nguoi tro 1én c6 tong sb c‘hem tinh theo quy
dinh ta1 diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua chirc
danh can tuyen thi ngudi c6 két qua diém vong 2 cao hon la nguoi tring
tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh nguoi tring tuyén.
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3. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyen cong chire cép xa khong
duge bao luu két qua xet tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.
Muc 4
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
Pidu 22. Poi twong thi tuyén
Thuc hién thi tuyén ddi véi cac chire danh sau:
1. Van phong - théng ké;

2. Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong (déi véi phuong, thi
trdn) hodc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moéi truong (doi véi xa);

3. Tai chinh - ké toan;

4. Tu phap - ho tich;

5. Van hoa - xa hoi.

Diéu 23. Hinh thire, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén céng chire cdp xi dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: thi kiém tra kién thirc, nang luc chung

a) Hinh thirc thi: thi trdc nghiém trén méy vi tinh.

Trudng hop Uy ban nhén dan cip huyen chua c6 diéu kién t6 chirc thi
trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

Trudng hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém
khong c6 phan thi tin hoc.

b) N¢i dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phin I: Kién thtc chung, 60 cAu hoi hiéu biét chung vé hé théng chinh
tri, to chirc bd may cia Pang, Nha nudc, cac to chuce chinh tri - xa hdi; quan
Iy hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu va cac kién thire khac dé danh
gia nang lyc. Thoi gian thi 60 phut;

Phén II: Ngoai ngtr, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viéc lam vé mot
trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quodc. Thoi gian thi 30
phut.

Phén I1II: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu cau cia vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit doi véi cac trudng hop sau:
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C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh d6 dao tao hodc o
trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d dao tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

C6 bang tot nghiép cung trinh d¢ dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon
so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam
du tuyén do co sé gido duc nudc ngoai cap va dugc co quan cd tham quyén cia
Viét Nam cong nhén;

C6 ching chi tiéng dan tdc thiéu so hodc 14 ngudi déan tde thi€u so, trong
truomg hop du tuyén vao cdng chire cap xa cong téc ¢ vang dén tdc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc déi v6i cac trudng hop c6 bing tot nghiép tir trung
cap tr& 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duogc xéc dinh theo sé cau tra 101 ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 161 ding tir 50% s6 céu hoi tré 1én cho
ting phan thi thi nguoi du tuyén duogc thi tiép vong 2.

e) Mién thi vong 1 ddi véi ngudi du tuyén dat yéu cau két qua kiém dinh
chét luong dau vao theo quy dinh tai Théng tu s 17/2023/TT-BNV ngay 29
thang 11 nim 2023 ciia B truéng Bd Noi vu ban hanh Ngi quy va Quy ché to
chirc kiém dinh chét luong diu vao cdng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21 thang 02 nim 2023 cua Chinh phii quy dinh vé kiém dinh chat lugng
dAu vao cong chuc.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can cit vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viée
lam cAn tuyén, Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén quyét dinh mét trong ba
hinh thirc thi: Phong van; viét; két hop phéng vén va viét,

b) Noi dung thi: kidm tra kién thie vé chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; k¥ ning thyc thi cong vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cAu cua vi tr viée Jam cén tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai cén cir vao chirc trach, tiéu
chuan nghiép vu chuyén mén cua chirc danh cong chirc cép x4 va phai phu hop
v6i yéu cau cia vj tri can tuyén. Trong cung mdt ky thi tuyén, néu co cac chirc
danh yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Uy ban nhan dan cép huyén
phai t6 chirc xdy dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khic nhau tuong
ung voi yéu cAu clia chtre danh cén tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong vén 30 phut (trudce khi thi phong van, thi sinh
du thi ¢6 khong qua 15 phit chudn bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi gian
chép d8). Trudng hop lua chon hinh thic thi két hop phong van va viét thi thoi
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gian thi phong véan va thoi gian thi viét duge thuc hién theo quy dinh tai diém
nay.

d) Thang diém (thi phéng van, thi viét): 100 diém. Truong hgp lya chon
hinh thirc thi két hop phéng van va viét thi ty 1¢ diém phong van va viét do Chu
tich Hoi ddng thi quyét dinh nhung phai bao dam c6 téng 1 100 diém.

Piéu 24. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén phai ¢6 dui cac diéu kién sau:

a) C6 két qua didm thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr 1én. Truong hop thi két
hop phong véan va viét thi ngudi du thi phai dy thi du phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai Picu 4
Quy ché nay (néu cd) cao hon 14y theo thtr ty diém tr cao xudng thap trong chi
tiéu duoc tuyén dung cua tirng chirc danh.

2. Truong hop ¢o tir 02 nguoi trd 1én cod tdng sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay biang nhau & chi tiéu cudi clng cta chic danh can
tuyén thi ngudi cé két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu
van khong xac dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhan din cap huyén quyét dinh
nguoi trung tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén khéng dugc bao luu két qua
thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 25. Trach nhiém S& Ngi vu

1. Huéng dan Uy ban nhan dan cép huyén trong viéc td chuc tuyén dung
cong chirc cap x&;

2. Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ting cudng kiém
tra cong tac td chic tuyén dung cong chirc cAp x4 tai cac ky tuyén dung ctia Uy
ban nhan dan cap huyén.

Pidu 26. Trach nhiém cia Uy ban nhin dén cAp huyén, Uy ban nhin
dan cip xa

1. Uy ban nhan déan cap huyén

a) Hang nam, chi dao, hudng dan Uy ban nhan dan cap x4 ra soat, ding ky
nhu cau tuyén dung dbi voi cac vi tri chitc danh cong chirc cap xd con thiéu;
téng hop, xay dung ké hoach tuyén dung chung cta huyén;

b) T6 chirc thuc hién cong tac tuyén dung cong chirc cAp xa dam bao ding
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quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia phéap luat hi¢n hanh c6 lién quan.

2. Uy ban nhén dan cap xa

a) Hing nam, ra soat dé dang ky nhu cau tuyén dung dbi véi cac vi tri chirc
danh cong chiic cap xa con thiéu, dam bao chuyén nganh pht hop vai timg vi tri
chirc danh cén tuyén;

b) B tri nguoi huéng dan tap su dbi voi nguoi trung tuyén cong chire cap
x4; theo di, danh gid qua trinh tdp su cua cong chirc cép x4 theo quy dinh.

Didu 27. Sira ddi, bo sung

1. Céc ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

2. Khi cac vin ban din chiéu tai Quy ché nay duoc stra ddi, bd sung hodc
thay thé bang vin ban méi thi 4p dung theo van ban stra d6i, bd sung hodc thay
thé do.

Trong qua trinh thyc hién néu co van dé phét sinh, cac co quan, don vi, dia
phuong kip thoi tong hop béo céo vé Uy ban nhan dan tinh (théng qua S& Noi
vu) dé didu chinh, stra d6i cho phu hgp./.
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