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Trién khai phain mém Quan Iy viin ban va diéu hanh
cho céc co quan Pang trén dia ban tinh Pong Nai

Can ct ndi dung Ké hoach 125-KH/TU ngay 17/03/2022 cta Ban Thudng
vu Tinh dy vé tng dung céng nghd thong tin trong hoat dong cua cac co quan
dang giai doan 2021-2025;

Can cr Cong vin s6 6967-CV/TU ngay 02/4/2024 cta Thudng truc Tinh
ay vé viée xdy dung phan mém quéan ly van ban va didu hanh qua mang Internet
tai cac co quan Pang trén dia ban tinh;

Nhém trién khai déng b, théng nhét phdn mém Quan 1y vin ban va didu
hanh qua mang Internet tai cdc co quan Dang trén dia ban tinh Pong Nai; Chu
tich UBND tinh ban hanh Ké hoach trién khai Phin mém Quén Iy van ban va
diéu hanh (QLVB&DH) cho céc co quan Pang trén dia ban tinh Déng Nai, cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH VA YEU CAU

1. Mue dich

- Tiép tuc ddy manh rng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co
quan Dang tinh Péng Nai, phuc vy quan ly, gii nhan van ban, diéu hanh tac
nghiép trong cong viéc qua mang Internet, giam t6i da thoi gian, chi phi, nang
cao chit luong giai quyét cong viéc theo hudng hién dai, chinh x4c va dam bao
an toan bao mat thong tin.

- Trién khai ddng bd, théng nhét phdn mém QLVB&PH do Trung tdm
Cong nghé thong tin thudc S& Tai nguyén va Mbi trudng phét trién cho céc co
quan Déng trén dia ban tinh Pdng Nai.

2. Yéu ciu

- Phéan mém QLVB&DPH dua vao vin hanh dép tmg théng nhat, ddng bd
viéc gui, nhdn van ban dién tir theo Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12
thang 7 ndm 2018 ctia Thi tudng Chinh phu trén; Quy dinh sé 217-QB/TW,
ngay 02/01/2020 ciia Ban Bi thu khoa X vé quy dinh guri, nhin vin ban dién tit
trén mang thong tin dién rong cia Pang va trén mang Internet; Hudng dan sd
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40-HD/VPTW ngay 07/11/2018 cua Vin phong Trung uong Pang vé viée s6
hoa tai lidu tai cac co quan, to chic dang, t4 chure chinh tri - xa hoi; Quyét
dinh s6 2094-QD/VPTW ngay 19/12/2017 cua Van phong Trung wong Dang
vé Dé én phat trién cong tac van thu, luu dang va t4 chie chinh tri - xa hoi
giai doan 2018-2025, tdm nhin dén nam 2035; Quy dinh sd 5572-QB/VPTW
ngay 10/01/2021 cua vVan phong Trung uong Dang veé viéc xdy dung, trién
khai cac phan mém hé thong thong tin trong cac co quan Dang; Quy dinh s6
693-QP/TW ngay 15/12/2021 cha Vin phong Trung uong bang vé cong tac
vin thu trong cac co quan, t4 chirc dang va cac quy dinh khac co lién quan.

- Bao dam su phdi hop chit chg, phén cong rd trach nhiém ctia cac co quan,
don vi c6 lién quan trong viéc chuén bi cac diéu kién vé ha tang k¥ thuat, an
toan bao mat théng tin, nhan luc phuc vu cong tac khao sat, xay dung, trién khai,
ap dung phéan mém QLVB&DH théng nhét trén pham vi cac co quan Dang trén
dia ban tinh Dong Nai.

- Phan mém QLVB&DH cin dam bao hoat dong én dinh, thong su6t, hiéu
qua; dam bao an toan, an ninh thong tin theo quy dinh; Dap ung cac yéu cau
nghiép vu vé cong tac van thu, cong téac lap ho so dién tir va ndp ho so dién tu
vio Luu trit co quan theo quy dinh ctia Dang; chia sé dif liéu, trao ddi giri nhén
van ban dién t gitta cdc cap; két ndi, lién thong vdi céc phz‘in mém QLVB&DH
clia cac co quan Nha nudc, bd, nganh, dia phuong théng qua Truc lién thong véan
ban Quéc gia; dam bao an toan, an ninh thong tin, bao mat dit liéu; co tinh mo
dé nang cap cic chuc nang theo yéu ciu quan ly; tdc do xtr ly cua phﬁn mém,

duong truyén phai dat yéu cAu va khong phu thude vao quy mo st dung.

_ T4 chirc khai théc, st dung; cap nhét kip thoi, ddy du chinh xac, cong
khai, minh bach cic thong tin, dit liéu lién quan dén viéc tiép nhan, xir 1y, phat
hanh va quan ly van ban cta cac co quan, don vi trén phén mém QLVB&DH.

I1. NOI DUNG, THOI GIAN THU'C HIEN

1. Pham vi trién khai

Trién khai phan mém Quan ly vin ban va Didu hanh cho céc cho cac co
quan Pang trén dia ban tinh Pong Nai (bao gdm cac don vi truc thudc co quan
Péng cac Thanh ty, Huyén ty va déng uy chp xa): 236 don vi (du kién khoang
2500 tai khoan).

2. Phuong 4n trién khai

- Cai dat phe‘“ln mém QLVB&DH va co sG dit lidu tap trung cho céc cac co
quan Dang trén dia ban tinh Pdng Nai tai Trung tam Tich hop dit liéu cua Van
phong Tinh uy.

_ Thanh lap 04 t6 trién khai:
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+ 01 T& chuén bi ha ting, trién khai cai dat.
+02 Tb thue hién t6 chire tap hudn, hudng dan sir dung phan mém.
+01 T khao sat yéu cdu, quy trinh va tham gia hd tro ky thuét 24/7.

3. Lo trinh trién khai

STT Noi dung trién khai Thoi gian
du kién

- T4 chtic khao sat hién trang, nhu cau vé quy trinh,
nghi€p vu trong tiép nhan, x(r ly va phat hanh van ban
dlren t’u tai mol dofr: vi; t’hu th”ap, :Lon%hqp‘ cac mﬂau bicu Quy 111/2024
béo céo phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh. Xay dung
cac yéu cau va cung cip thong tin v& didu kién ha ting
k§ thuét phuc vu hoat dong cua phan mém QLVB&DPH

01

- Trién khai cai dat, cAu hinh va tap huén phén mém
QLVB&DH cho cac Dang uy phuong/xa thugc Thanh
02 |ty Bién Hoa Quy 111/2024
- Toéng hop gop ¥, ning cap va cép nhat hoan thién bo

sung

- Tridn khai cho cac co quan Déang con lai trén dia ban Quy 1V/2024

3
2 tinh

III. KINH PHI THUC HIEN

Giao S& Tai chinh can dbi, bé trf ngudn kinh phi thyc hién ké hoach nay.
Pdng thdi hang ndm bd tri thuc hién kinh phi dao tao, quén tri, bao tri, vén hanh
phén mém QLVB&DPH cho céc co quan Pang theo quy dinh nhim hé théng
dam bao hoat dong thong sudt, 6n dinh va hiéu qua.

Iv. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vin Phong Tinh iy, cac Ban dang tinh, céc cap ly truc thuge

- Van phong Tinh ty dam bao ha ting, trang thiét bj tai Trung tdm tich hop
ctia Tinh ty d& trién khai cai dt phén mém; chu tri, phdi hop véi cac don vi lién
quan kiém tra, danh gid qué trinh trién khai phan mém theo ding quy dinh va
béo céo Thuong tryc Tinh uy, Van phong Trung uong Dang trude khi dua phan
mém vao st dung chinh thirc tai cac co quan Pang trén dia ban tinh.
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- Cac Ban dang tinh va cac cép uy truc thude tinh phdi hop véi So Fhong
tin va Truyén thong trong viée thuc hi¢n cai dat va trién khai st dung phan mém

tai don vi minh.

2. S& Thong tin va Truyén thong

_ La ddu mdi tb chire trién khai, theo doi, don dbe va bao céo két qua thuc
hién Ké hoach trién khai phan mém QLVB&DH cho céc co quan Pang trén dia

ban tinh Pdng Nai. Téng hop, béo céo, dé& xuat kién nghi ctia cac don vi va dia
phuong trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Chi dao Trung tam Cong nghé thong tin tinh phdi hop Tr ung tam Cong

nghé thong tin - S& Tai nguyén va Moi truong trién khai cai dat, cu hinh, tap
huén, huéng dan st dung (truc tiép va truc tuyén) va thiét 1ap chuyén doi dit lidu
cho cédc co quan dang trén dia ban tinh. Chiu trach nhiém quan tri, duy tri, hd trg
van hanh phan mém QLVB&DH cho cdc co quan dang dam bao hoat dong

thong sudt, dn dinh va hi¢u qua.

- Lap du toan kinh phi trién khai tap hudn hu’o*ng dan str dung cho cac don
vi theo quy dinh. Hang nam, 1ap dy toan kinh phi vé quan tri, duy tri, hd trg vén
hanh phan mém QLVB&PH cho céc co quan ding dam bao hoat dong thong

subt, dn dinh va hiéu qua.

3. S& Tai nguyén va Moi truong

- Ch1 dao Trung tam Cong nghe thong tin - S& Tai nguyen va Méi truong la
d4u mdi chiu trach nhiém truc tiép trién khai cai dat, cAu hinh, hiéu chinh, phdi

horp tap huén, huéng dan st dung va chuyén dbi dir liéu ci sang dit lidu phan
mém QLVB&DH méi cho céc co quan, don vi, dia phuong (néu co).

- Theo ddi, dén dbc va chi dao Trung tim Céng nghé théng tin trién khai
phén mém QLVB&DH cho céc co quan dang trén dia ban tinh dam bao theo 19
trinh K& hoach nay.

- Theo khdi luong céng viéc thuc hién, 1ap kinh phi cai dat, cAu hinh va
néing cp hanh phén mém QLVB&DH trién khai cho cac co quan dang dam bao
hoat dong thong sudt, 6n dinh va hiéu qua.

4. S& Tai chinh

Phéi hop S& Thong tin va Truyén thong, S¢ Tai nguyen va Mo1 tru’(mg xem
xét, can doi dé bd trf kinh phi thyc hién nhiém vu trién khai phan mém Quan ly
vin ban va didu hanh cho céc co quan dang trén dia ban tinh; dong thoi hudng
déan S¢& Thong tin va Truyén théng, S¢ Tai nguyén va Moi truong thuc hién thu
tuc thanh quyét toan theo thdm quyén quy dinh.
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Trén day la Ké hoach trién khai phian mém QLVB&DH cho cic co quan
dang trén dia ban tinh. D& nghj cic co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc

hién./, .2
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Noi nhin:

- Thudng truc Tinh vty (b/c);

- Q. Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Tinh ty (phdi hop), cic Ban
dang Tinh ty, Uy ban kiém tra Tinh ty;

- Cac Huyén uy, Thanh uy Long Khanh,
Thanh 1y Bién Hoa;

- Céc T6 chire Pang truc thude Tinh ty;

- Céc Té chire Chinh trj xa hoi cép tinh;

- Béo Déng Nai;

- Trudmg Chinh tri tinh, X \

- Céc S6- Tai chinh, TT&TT, TN&MT; Nguyén Son Hung
- Chanh, PCVP UBND tinh;

-Luu: VT, KGVX,
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DANH SACH PANG KY

TAP HUAN PHAN MEM QUAN LY VAN BAN VA BIEU HANH CHO CA
DANG TREN PIA BAN TiNH
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