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Chirc nang, nhiém vu, quyen han va to chire cua
-4 bl Aw k A A b g A A A A
Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén

Can ctt Nghi dinh s 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nim 2014 ctia Chinh
phii quy dinh té chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x4, thanh phé thude tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9
nam 2020 cua Chinh pha sta dbi, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh
50 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu;

Can clr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh
phtt vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu
stra dbi, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cian cir Thong tu s 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 nim 2021 ciia Bo
trudng Bo Ngoai giao hudng dan chire ning, nhiém vy, quyén han vé cong téc doi
ngoai cua co quan chuyén mon thugc UBND cﬁp tinh, UBND cép huyén;

Can ctr Théng tu sb 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 ctia B
trrong, Cha nhiém Uy ban Dan tdc hudng dan vé chic nang, nhiém vy, quyén han
ctia co' quan chuyén mén vé cong tac dan toc thude Uy ban nhan déan cdp tinh, cip
huyén;

Cin ctt Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Bd
trudng Bo Y té hudng dan chire nang, nhiém vu, quyén han cia S Y té thude Uy
ban nhéan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Y té thude Uy ban
nhén dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé
true thuoc Trung vong;

Can ctr Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cta B
trudng, Chii nhiém Van phong Chinh pht hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén
han ctia Vian phong Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung uong.

Uy ban nhan dén tinh huéng dan céc ndi dung c6 lién quan vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han va to chirc cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
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nhan dan cap huyén, thanh phd thude tinh (viét tat la Van phong HDND va UBND
cép huyén), nhu sau:

I. VITRI VA CHUC NANG

l. Van phong HDND va UBND cap huyén 1a co quan chuyén mon thuoc
UBND cép huyén, 1a bd mdy tham muu giup viéc cho Thuong true HHDND cap
huyén va UBND, Chu tich UBND cép huyén (bao gdm Phé Chu tich UBND cap
huyén).

2. Vin phong HPND va UBND c¢ép huyén c6 chirc nang:

Tham muu téng hop cho HDND va UBND vé: Hoat dong cia HDND,
UBND; tham muu cho Chu tich UBND ve chi dao, diéu hanh cia Chu tich
UBND; kiém soat tht tuc hanh chinh; cung c4p théng tin phuc vu quan ly va hoat

dong cia HDND, UBND va céc co quan nha nudc & dia phu’orng, bao dam co s¢
vat chat, ky thuat cho hoat dong cua HDND va UBND; to chirc trién khai thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc ndng quan ly cia UBND cap huyen huo‘ng dan, tiép nhan ho SO cua
ca nhén, t6 chirc trén tat ca céc linh vue thude thim quyén giai quyét cua UBND

cp huyen chuyén hé so dén cac co quan chuyen mén thudc UBND cap huyen
giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhan, to chirc; tham muu gitp UBND cap
huyén thyc hién chirc ning quan ly nha nuéc vé cong tic ddi ngoai.

Déi voi nhiing huyen thanh pho cé dong bao dén toc thiéu sé sinh song
nhung chua da tiéu ch1 dé thanh 1ap co quan lam cong tadc dan tdc, Van phong
HDND va UBND cdp huyen tham muu, gitp UBND cép huyén thuc hién chic
nang quan ly nha nudce vé cong tac dan toc.

Déi véi nhung huyén, thanh phé khéng thanh lap Phong Y té, Vian phong
HDND va UBND cap huyen tham muu, gitip UBND cép huyén thuc hién chirc
nang quéan ly nha nudc vé cong tac y té,

3. Véan phong HDND va UBND cép huyen cO tu cach phap nhén, ¢6 con
dau va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac
ctia UBND cép huyén.

11. NHIEM VU VA QUYEN HAN

Vin phong HDND va UBND cap huyén thuc hién cac nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014, Nghi dmh
56 108/2020/ND-CP ngdy 14/9/2020 cta Chinh pht va nhiing nhiém vy, quyén

han cu thé sau:

I. Tham muu téng hop, gitp HPDND va UBND céip huyén:

a) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac ctia UBND cip huyén theo quy
dinh cua phap luat.
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b) Theo doi, don déc cac co' quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc
UBND cép huyén (sau day viét tit la co quan), UBND cép x4, cac o quan, o
chirc lién quan thyc hién chuong trinh cong tac ciia HPDND, UBND cdp huyén va

Quy ché lam viéc cia HDND, UBND cap huyén.

¢) Chu tri, phdi hgp hodc don dbc cac phong, ban, dia phuong tham muu
soan théo cac dé an, bao cdo, to trinh va céac loai van ban khac do Hoi dong nhéan
dan, Uy ban nhan dan cap huyén giao, dam béo chit lugng va tién do dé ra.

d) Kiém tra, ra sodt vé quy trinh, ni dung, thé thic, thim quyen ddi véi cac
hé so, vin ban do cdc co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhéan déan, Uy
ban nhédn dén cap huyén dé ky ban hanh vin ban hodc cho ¥ kién, cha truong
thudc thim quyén.

@) Phdi hop ra soat, xay dung cac dé an, dy an, dy thao véan ban quy pham
phap luat va céc bdo céo theo sy phén cong cia HDND, UBND cép huyén.

¢) Thuce hién cong tic kiém sodt thii tuc hanh chinh va t6 chic thye hién co
ché& mot ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

g) Tiép nhan, xr ly phan anh, klen nghi ctia ¢4 nhan, to chic vé quy dmh
hanh chinh thudc pham vi, thim quyén quan Iy cua UBND, Chi tich UBND cap
huyén theo quy dinh ctia phdp luét.

h) Chu tri, phbi hop véi cac co quan, UBND cdp x4, cac co quan, td chic

lién quan chudn bj cac nodi dung, diéu kién phuc vu cac phién hop thucmg ky, bat
thuong, cac cudc hop va hoi nghi chuyen dé khac cia HDND, UBND cap huyén,

cac cude hop cua Chua tich UBND cap huyén theo dung quy dinh phap luat. l"ham
muu, giap Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén td chirc cac dot giam sat va tiép
xuc ctr tri theo quy dinh.

i) Chu tri, didu hoa, ph01 hop viée tlep céng dan gilra cac co quan tham gia
tlep cong dan tai Tru so tiép cong dan cdp huyén; quan Iy, bao dam diéu kién vat
chét cho hoat ddng ctia Try sé tiép cong dan cua cap huyén.

2. Tham muu, glup UBND, Cht tich UBND cép huyén thuc hién chiic ning
quan ly nha mrorc vé y té (ddi véi céc huyén khong thanh 14p Phong Y t&) theo
nhiém vu va quyén han quy dinh tai Thong tw s6 37/2021/TT-BYT.

3. Tham muu, glup UBND c4p huyén thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc
vé cong tac dan toc (ddi véi cac huyén khong thanh ldp Phong Dén tdc) theo
nhlem vu va quyén han quy dinh tai khoan 1,2,3,4,5,6,7,8,9,12,13 Piéu 4 Thong tu
s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01/11/2021 cta Uy ban Dan tc.

4. Tham muu, giup UBND cap huyén thyc hién chtre nang quan ly nha nudc
vé cong tac dbi ngoai theo nhi¢m vu va quyén han quy dinh tai khoan 1 va khoan
3 Piéu 5 Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 ciia B Ngoai giao.

5. Tham muu tong hop, gitp Chu tich UBND cép huyén:
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a) Xay dung, trinh Chu tich UBND cdp huyén phé duyét va dén déc thuc
hién chucmg trinh cong tac nam, 6 tha’mg, quy, thang, tuan cta Chua tich UBND cap
huyen k:en nghi v6i Chu tich UBND c4p huyén nhiing nhlem vu trong tam, trong
diém cén tap trung chi dao, diéu hanh cac co quan, UBND cép x4, céc co quan, t6
chitc lién quan trong timg thoi gian nhét dinh.

b) Kién nghi v&i Chu tich UBND cdp huyén giao cac co quan, UBND cdp
x4, cac co quan, to chuc lién quan xay dung co ché, chinh sach, cac dé an, du an,
du thao van ban phap ludt dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

¢) Chu tri, phdi hop hodc dén dbc cac phong, ban, dia phuong tham muu
soan thdo cdc dé 4n, bao cdo, to trinh va cac loai van ban khac theo chuong trinh
cong tac cua Chu tich UBND cap huyén va cac cong viéc khac do cdc co quan,
UBND cap x4, cac co quan, t0 chirc lién quan trinh Chu tich UBND cap huyén.

d) Kiém tra, ra soat vé quy trinh, noi dung, thé thirc, thim quyén ddi véi céc
ho so, vdn ban do cac co quan, don vi, dia phuong trinh Chi tich UBND cap
huyén xem xét, quyet dinh doi vdi nhiing cong viéc thuong xuyén khéc.

d) Cha tri lam viéc voi lanh dao co quan, céc td chirc, ca nhan lién quan dé
giai quyét nhiing van dé thudc tham quyen cua Chu tich UBND cap huyen ma cac
co quan, UBND cdp xd con ¢6 ¥ kién khac nhau theo dy quyén cua Chu tich
UBND cap huyén.

e) Chu tri soan théo, bién tap hodc chinh stra 1an cudi cac du thao béo céo
cac bai phat biéu quan trong cta Chu tich UBND cap huyén.

g) Chi dao thyc hién cac Quy ché phdi hop cong tac gitta HDND, UBND
cap huyén véi cdc co quan clia Pang, Uy ban Mt trdn T6 quoc va céc to chirc
chinh tri xa hoi, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhan dan cap huyén.

h) Kiém tra thuc hién nhitng cdng viéc thudc tham quyén kiém tra ctia Chu
tich UBND cép huyén do6i vdi cac co quan, UBND céap xa”t, céc co quan, to chic
llen quan dé bao cdo va kién nghi véi Cha tich UBND cép huyén céc bién phap
can thiét nhim don dde thye hién va bao dam chdp hanh ky cuong, ky lut hanh
chinh.

i) Bé nghi cac co quan, HDND, UBND cép x4, cic co quan, t chtrc lién
quan bdo cdo tinh hinh, két qua thyc hién cac vidn ban chi dao, diéu hanh cua
HDND, UBND va Chu tich UBND cap huyén.

k) Pugc yéu ciu céc co quan, HDND, UBND cép x4, cc co quan, td chirc
lién quan cung cap tai ligu, so liéu va van ban lién quan hodc tham du cac cudc
hop, lam viéc dé nam tinh hinh, phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh cia HDND,
UBND va Chu tich UBND cap huyén.

6. Béo dam thong tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
HDND, UBND va Chu tich UBND cap huyén:
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a) Thuc hién ché do béo cdo dinh ky va dot xudt véi Chi tich UBND cép
huyén; thong tin d& cac thanh vién UBND cap huyen Thu trudng co quan thude
UBND cap huyén, Chu tich HDND, UBND cap huyén, cdc co quan cua Dang,
Nha nude va cac co quan, to chirc lién quan vé tinh hinh kinh té - xa hoi cua dja
phuong, hoat dong cua HDND UBND cép huyén, cong téc lanh dao, chi dao, didu
hanh cta Chu tich UBND cép huyén.

b) Cung cép thong tin cho cong ching va céc hoat dong chti yéu, nhimg
quyét dinh quan trong cua HDND, UBND va Chu tich UBND c4p huyén, nhiing
su kién kinh té, chinh tri, xa hoi ndi bat ma du luén quan tdm theo quy dinh phép

luat va chi dao ctia Chu tich UBND cép huyén.

¢) Quan ly, stir dung con dAu, thiét bj luu khoa bi méat cia HDND, UBND,
Vin phong HDND va UBND cap huyén theo quy dinh cta phép ludt.

7. Bao dam cac diéu kién vat chit, ky thuat cho hoat dong cua HDND,
UBND cép huyén, Chu tich UBND cap huyén.

8. XAy dung, ban hanh céc van ban thudc thim quyén cia Vin phong
HDND va UBND cap huyén theo quy dinh cua phdp luét,

9. T chire viée phat hanh, quan ly, luu trir cac vin ban cuia HDND, UBND
va Chu tich UBND cép huyén; thuc hién ché do bao vé bi mat Nha nudce theo quy
dinh.

10. Quan ly t6 chic by may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac

ché d6, chinh sach dai ngé, khen thudng, ky lut; dao tao, bdi dudng vé chuyen
mon, nghiép vu ddi véi can bd, cong chire thude Vin phong HDND va UBND cép

huyén theo quy dinh phap luét va phan cép.

11. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phdp luét va phan
cap cua UBND cap huyén.

12. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do HDND, UBND va Chu tich
UBND cap huyén giao hodc theo quy dinh ctuia phap ludt.

1. TO CHUC

. Lanh dao Van phong HDND va UBND cép huyén:

a) Van phong HDND va UBND cép huyén c6 Chanh Van phong, cac Pho
Chanh Van phong. S luong Phé Chanh Vin phong do UBND cép huyén quyét
dinh.

b) Chanh Van phong HDND.va UBND cép huyen la nguoi ding dau Van
phong HDND va UBND cép huyen la Uy vién UBND cap huyén do HDND cép
huyén bau, do Chii tich UBND cap huyén bd nhiém, chiu tlach nhiém trudc
HDND, UBND vé Chii tich UBND cap huyén va trude phap ludt vé toan bd hoat
dong cta Van phong; thyc hién nhiém vu, quyen han ctia Uy vién UBND cap
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huyén theo Quy ché lam viéc va phan cong ctia UBND cap huyén; dong thoi l1a
chu tai khoan co quan Van phong HDND va UBND cép huyén.

¢) Pho Chanh Vin phong HDND va UBND cép huyén la cap phé ciia ngudi
dung dau Van phong HDND va UBND cép huyén thuoc UBND céap huyén, giup
Chénh Vian phong thuc hién, theo ddi mét sé mit cong tac va chiu trach nhiém
trude Chanh Van phong, trude phéap ludt vé nhiém vu dugce phan cong. Khi Chanh
Van phong vang mat, mgt Pho Chanh Van phong dugc Chanh Van phong ty
nhiém dicu hanh céc hoat dong cua Van phong HDND va UBND cap huyén.

d) D6i véi cong téc tiép cong dan, Chanh Vin phong HDND va UBND cép
huyén phan cong mot Pho Chanh Vién phong truc tiép phu trach cong téc tiép cong
dan.

d) D6i v6i noi chua du tidu chi dé thanh lap co quan lam cong tac dan toc,
Chanh Van phong HDND va UBND cap huyén phan cong mot Pho Chanh Vin
phong phu trich cong tac dan toc va bd tri cong chirc chuyén trach phu horp vai
yéu cAu nhiém vu cong tac dan toc cia dia phuong, dam bao hoan thanh tdt nhiém
vu dugc giao.

e) Dobi vé6i nhiing huyén khéong thanh lap Phong Y té, Chanh Vin phong
HDND va UBND cép huyén phan céng mot Phé Chanh Van phong phu tréch
cong tac y t€ va bo tri cong chire chuyén trach phi hop voi yéu cau nhiém vu quan
ly linh vuc y te cua dia phuong.

f) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi Chénh Vin phong, Pho
Chénh Van phong do Chi tich UBND cap huyén quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat.

2. Céc bg phan tham muu, gidp viéc:

Cian ctt vao chitrc ning, nhiém vy va tinh hinh thuc té cia dia phuong, Vin
phong HPND va UBND cap huyén sap xép pht hop cac by phén tham muu, gitp
viéc nhung phai biao dém cé cdc bd phan: Tiép nhan va tra két qua; van thu; luu
trit; quan tri tai vu; tiép cong dan; nghién ciru, tbng hop...

IV. BIEN CHE

1. Bién ché cong chirc ctia Vin phong HPND va UBND cdp huyén do cap
tham quyen quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ctia co quan c6 tham quyén
giao hang nam.

2. Viée bo tri cong tac ddi voi cong chire ctia Vin phong HDND va UBND
cap huyén phai can ctr vao vi trf viée lam, co ciu ngach cong chirc va phém chét,
trinh d9, nang luc cia cong chic.

V. TO CHUC THU'C HIEN
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I. Chanh Van phong HDND va UBND cép huyén co trach nhiém trinh
UBND cdp huyén ban hanh quy dinh cu the chirc nang, nhi¢ém vy, quyeén han va to
chtrec ctia Van phong HDND va UBND cép huyén trén co s hudng dan nay va cac
van ban quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Trong qua_ trinh t6 chirc thuc hién, neu ¢6 van dé phat sinh hodc kho
khan, vudng méc, dé nghi phan dnh k1p thoi v& UBND tinh (théng qua Van phong

UBND tinh) dé duoc xem xét, giai quyét.

VI. TRACH NHIEM THUC HIEN

Giao UBND cap huyén:

1. Chi dao Van phong HDND va UBND cap huyén chu tri, phm hop voi
Phong Noi vy, Phong Tu phép va co quan c6 lién tham muu UBND cap huy¢n ban

hanh Quyét dinh quy dmh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va t6 chirc cia Vin
phong HDND va UBND cap huyén kip thoi, theo dung trinh ty, thi tuc quy dinh.

2. Béo céo két qua ban hanh kém Quyet dinh quy dmh chuce nang, nhiém vy,
quyén han va td chirc cia Van phong HDND va UBND vé S& Noi vu dé tong hop,
bédo cao UBND tinh; gui S& Tu phdp @8 kiém tra két qua ban hanh vin ban quy
pham phap ludt do UBND cép huyén ban hanh theo quy dinh; gu‘l Van phong
Poan dai biéu Quéc hdi va HDND tinh, So' Y t& va Ban Dan toc dé biét va chi dao

trong qua trinh thyc hién nhiém vu./.[uw{//

Noi nhin:

-TT.TU;

- TT HDND tinh;
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