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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH DPONG NAI Pijc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3M4. /Qb-UBND Déng Nai, ngay O/ thang /9 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chite néing, nhiém vy, quyen han
va co cdu tb chire ciia Ban Quan ly nghia trang tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén i Lugt TS chite chinh quyén dija phieong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cc"fn cu Ludt sia dfc?’z', b6 sung mot sé diéu ctia Ludt Té chite Chinh phu va
Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chie, . - .0

Can cir Nghj dijnh 56 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh vé thanh ldp, 16 chike lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 23/2016/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2016 cua Chinh
phit vé xdy dung, quan Iy, sit dung nghia trang va co s¢ hda tang,

Can cir Nghi dinh 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché ty chil tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Céin cte Quyét dinh 56 41/2022/Qb-UBND ngay 22 thang 9 ndm 2022 cua Uy

ban nhan ddn tinh ve viéc ban hanh Quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han
V& co cdu 1 chike ciia S& Lao déng - Thwong binh va Xa hji;

Cén cir Quyét dinh s6 224/0b-UBND ngay 21 thang 01 nam 2020 ciia Uy
ban nhdn dén tinh phé duyét Dé an séip xép té chike bg mdy ciia Trung tdm Dich vu
viée lam, Co s6 Diéu tri nghién ma tity, Ban Quan Iy nghia trang va Quy bao tro
tré em truc thude S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Trén co s6¢ Quyét dinh s6 2510/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2010 cua
Chii tich Uy ban nhén dan tinh vé thanh ldp Ban Quan [y nghia trang tinh Dong
Nai;

’ Theo dé nghi cua Giam dée Sé Lao dong - Thuong binh va Xd hoi tai To trinh
560 177/TTr-SLDTBXH ngay 24 thang 11 nam 2023.

QUYET DINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cu td chirc ctia Ban Quan ly nghia trang tinh Ddng Nai tryc
thudc S& Lao dong - Thurong binh va Xa hoi.
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Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va béi bo Quyét
dinh $6 90/QD-LDTBXH ngay 10 théng 3 nam 2020 cia Giam déc S Lao dong -
Thuong binh va Xa l}(_)l ban hanh Quy dinh vé td chire va hoat dong ciia Ban Quan
ly nghia trang tinh Pong Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Gidm déc So Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi, Truong ban Ban Quan ly nghia trang tinh Dong Nai, Thu
trudng cac co quan, don vi lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ; : [
- Q. Chu tich, PCT. UBND tinh (KGVX);
- Céc s0, ban, nganh;

- UBND cédc huyén, thanh phé;

- Chanh, PCVP. UBND tinh (KGVX),
-Luu VT, KGVX (Tannd T11.2023).

Nguyén Son Hung



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY BINH

Hire ning, nhiém vy, quyen han va c0’ céu tb chire

RRA™E ctia Ban Quan ly nghia trang tinh Dong Nai

uBh ki heo Quyét dinh s6 jQﬂ4 /OP-UBND ngay (/] thang/ A nam 2023
~= ciia Chit tich Uy ban nhén ddn tinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Pham vi diéu chinh trong don vj cia Ban Quan ly
nghia trang tinh Pdng Nai.

2. Pbi trong: Quy dinh ndy dp dung cho vién chic va nguoi lao dong dang
lam viéc tai Ban Quan Iy nghia trang tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Vj tri va chitc ning

1. Ban Quén ly nghia trang tinh Pong Nai (goi tit 1a Ban) la don vj sy nghiép
cong lap tryc thude Sé Lao dong Thuong binh va X& hdi, hoat dong theo co ché
tu chil quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cta
Chinh pht quy dinh co ché tw chi tai chinh ctia don vj sy nghiép cong 1ap.

2. Ban c¢6 chtrc ndng quan ly, chdm soc trye tlep Nghia trang li¢t si tinh Ping
Nai, Nghla trang Cén bd va ngudi ¢ cong tinh Pdng Nai (sau day goi tit 1a nghia
trang cdn bd va nguoi cd cong) theo quy dinh cia phap ludt.

3. Ban thyc hién quén ly, st dung tai san cng theo quy dinh cua phép luat.

4. Ban dugc 4p dung co ché quan 1y tai chinh dbi véi don vi sy nghiép cc“)ng
lap do Nha nudc dam béao chi thudng xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh so
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 ctia Chinh pht quy dinh co ché ty chu
tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 3. Nguyén tic hoat ddng va thﬁng tin lién h¢

1. Ban chju sy chi dao, quan ly truc tlep, toan dién vé chuyén mon, nghiép vy,
td chtre, nhan su, tai chinh va co s& vét chit cua S& Lao dong Thuong binh va Xa
hdi. Ban lam viéc theo ché do Thu trudong, dam bao nguyén tic tap trung dén chu.
Trudng Ban chju trdch nhiém vé& toan bd hoat dong ciia Ban truéc Giam dbe S
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Ban ¢6 tu cach phép nhan, con ddu, tai khoan riéng tai Ngan hang va Kho
bac Nha nudc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2510/QD-UBND ngay 22 thang 9
ndm 2010 ctia Chd tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc thanh 1ap Ban Quén ly Nghia
trang tinh Pdng Nai.

Tru s& chinh ctia Ban dit tai dja chi: Khu phd 5b, duong Diéu Xién, phuong
Tan Bién; thanh phd Bién Hoa, tinh Dong Nai.



Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han

1. Nhiém vu

a) Hudng dan viéc thim v1eng, di doi mo liét si, to chirc phuc vu 1& an tang
hai cot liét sT duge quy tép vé nghia trang llf;t s tinh, hai cét Me Viét Nam Anh
hiing; bd tri khu vuc an tang va luu gilt hai cot can by va nguoi co cdng vai cach
mang theo quy dinh; phuc vu cac budi I8 v1eng nghia trang li¢t si tinh theo ke
hoach; ra soat, tham muu Ban Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X& h01 vé
vige giai quyét phé duyét dbi tuong, khuyén khich viéc héa tang dé luu cbt vao
nghia trang; dén tiép va bo tri noi nghl cho than nhén gia dinh liét sT & noi xa dén
thdm hodc trong thoi gian td chirc L& truy di¢u liét si.

b) Pugc thyuc hién cac dich vy c6 lién quan theo yéu cau cia can bg, nhan dan
khi duge Cha tich Uy ban nhén déan tinh, Gidm ddc S& Lao dong - Thwong binh va
X4 hoi chip thuén.

¢) Lap va luu trit hd so nghia trang (so dd cac khu chirc ning, 16, m, nhém
md, hang va phén md); hd so cung cp dich vu (néu cd).

d) Mé sb theo ddi céc hoat dong an tang trong nghia trang, luu gitt tro cbt tai
nha luu trir theo quy dinh; thyc hi¢n danh so tAt ca céc phan mé trong nghia trang
va cac 6 luu trit tro cdt.

d) Tham muu thyc hién cong tdc cai tao, ning cép, stra chita, bdo tri nghia
trang va cac cong trinh ghi cong liét si theo quy dinh.

e) Thuc hién (hogc thué dich vu) chdm séc cdy xanh, hoa kiéng va tham co,
vé sinh trong va ngoai khuon vién tai Nghia trang liét si tinh, Nghia trang cdn bd
va ngudi c6 cong. Thuce hién quy trinh dau thdu va thanh quyét todn kinh phi theo
quy dinh cia Nha nudc.

g) Cong tac khac: Xy dung chuong trinh, dé an, ké hoach tb chirc thyuc hién
cdc nhi¢m vu va thye hi¢n cong tic cai cach hanh chinh trén co s& chirc néng,
nhi¢m vy dugce giao.

h) Thye hién céc nhiém vy phat sinh khic do Gidm déc S& Lao dong- Thuong
binh va Xa hoi giao.

2. Quyén han

a) Thuc hién céc dy én, ky két céc th dong cham séc, quéan ly Nghia trang
ligt i, Nghla trang can bg va ngudi c6 cong theo quy dinh cua phap luat va theo
phan cap ciia Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

b) Quan ly toan by hoat dong cuia Nghia trang liét s¥, Nghia trang can bd va
nguoi co cong.

¢) Thyuc hién quan ly, sir dung bién ché theo quy dinh ciia phap luat va theo
phén cap.
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d) Quyét dinh khen thudng, ky luat, cho thdi viéc déi voi vién chirc va nguoi
lao dong theo diing quy dinh ctia phdp ludt va phan cap cta Giam doc S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi. Quyét dinh tuyén dung vién chirc va ngubi lao dong vao
lam viéc tai Ban sau khi cé van ban chép thuan ctia Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi. Quyét dinh nang luong thuong xuyén, trude han, bo
nhiém ngach, xép ngach, chuyén ngach cho vién chirc theo quy dinh.

Péi véi viéc khen thudng, ky luat, cho thdi vigc, nang luong thuong xuyén,
truée han, bd nhidm ngach, xép ngach, chuyén ngach doi véi Trudng ban va Pho
Trudng ban do Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quyét dinh.

Chwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 5. Co cdu to chire b may

1. Lanh dao Ban

a) Ban Quan ly nghia trang tinh Ddng Nai c6 Trudng ban va 01 Pho Trudng
ban.

- Trudng ban 1a ngudi dimg diu Ban, chiu trach nhiém truéc S& Lao dong -
Thuong binh va X4 héi va trude phap ludt vé nhiém vy duge phan cong.

+ Nhiém vy: Xay dung cdc chuong trinh, ké hoach hoat dong dé thuc hién
nhiém vy thuong xuyén ciia Ban. Thyc hién ding cac quy dinh ctia phép ludt vé
thyc hién nhiém vy, vé quan 1y tai chinh ctia Ban. Quan Iy va sir dung c6 hiéu qua
tai chinh va tai san ctiia Ban. Thyuc hi¢n quy ché dan chu trong hoat dong co quan;
thuc hién déy du céc ché dd, chinh sach cho vién chire, ngudi lao dong. Thyc hién
cdc ché do bao cédo theo ding quy dinh.

o Quyén han: Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Ban theo quy dinh
cta phép ludt. Quyét dinh quy hoach, b6 nhiém, khen thudng, ky luat, diéu dong,
tuyén dung, thyc hién cac ché dd, chinh séch cho vién chirc va ngudi lao dong theo
quy dinh ctia phap luét va theo phan cap quan ly.

+ Xay dung cdc ndi quy, quy chd lam viéc ctia Ban dé linh dao, diéu hanh
hoat déng pht hgp véi quy dinh ctia phap luét.

+ Chu tai khoan ctiia Ban.

- Phé Trudng ban 13 ngudi gitp viéce cho Trudng ban chi dao mot s6 mit cong
tac va chju trach nhiém trudc Truong ban va trude phéap luét vé nhiém vu duoc
phén cong.

Khi Trudng ban véng mit, Pho Trudng ban duge Trudng ban Gy quyén quan
Iy, diéu hanh cong viéc ctia Ban bang vin ban.

b) Trudng ban do Gidm dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi bd nhiém,
mién nhiém; Phé Trudng ban do Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi
bd nhiém, mién nhiém theo dé nghij cia Trudng ban.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu
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- Phong T4 chirc hanh chinh - Ké todn.

- Phong chuyén mon.

b) Vé khung sd lugng cap pho cua nguou dimg dau phong thugc Ban: Phong
¢6 tir 07 ngudi dén 09 ngum lam viée 1a vién chic duge bd tri 01 Pho Truong
phong; phong cé tir 10 ngudi lam viée 1a vién chire trd 1én dugce bd tri khong qué

02 Pho Trudng phong.

¢) Trudng ban ¢o trach nhiém ban hanh quy dinh vé chirc ning, nhiém vy cua
cac phong chuyén mén, nghiép vy ddm bao phit hop véi quy dinh phép luat.

Pidu 6. Bién ché ciia Ban

Trén co s& bién ché vién chirc duge Uy ban nhén dén tinh giao hang nam,
Gidm ddc S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thyc hién phan bd bién ché cho

Ban theo quy dinh.

Chuwong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

biéu 7. D6i v6i S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

I. Ban la don v sy nghiép cdng lép tryc thude S Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, chiu sy lanh dao, chi dao tryc tiép va toan di¢n cia S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi.

2. Ban c¢0 trach nhiém xay dyng pé an vj trf vi¢e lam, bao cao So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem xét va trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét.

3. Hang nim, Ban x4y dung ké hoach thyc hién nhiém vy bdo cdo S¢ Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi phé duyét va quyet dinh phuong thic giao ké hoach
cho don vij thyc hién; 1dp dy toan thu, chi bdo cdo S& Lao dong - Thuong binh va

Xa hoi dé xem xét tdng hop trinh co quan ¢ thAm quyén.

4. Ban c6 trach nhiém tham muu S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi to
chitc trién khai thyc hién cdc nhi¢m vy thude linh vyc duge giao, dam bao chat
lugng, tien do va bao cdo dinh ky, dot xuat két qua thuc hién theo quy ché 1am viéc
cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

5. Ban thyc hién dy da cdc quy dinh ctia phap ludt, ddng thoi chiu sir kiém
tra, thanh tra cua S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé linh vyc hoat ddng cua
Ban.

biéu 8. Doi véi ciac phong ban chuyén mén, don vj tre thue ciia S& Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi

1. Ban tang cudng mdi quan hé hop tdc véi cac phong, ban chuyén mén, don
vi truc thude S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé dugc hudng dan vé chuyén
mon va thyc hién nhiém vuy.

2. Truong hop gitra Ban va cdc phong chuyén mon cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi c¢6 y kien khdc nhau thi Ban bdo cdo Gidm doc S& Lao
dong - Thuong binh va X& hdi xem xét, gidi quyet.
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Pidu 9, Dbi voi Chi fiy va cac doan thé

1. B6i véi Chi ty ’

Truéng ban quan h¢, lam viée véi Chi uy Chi bd theo Quy dinh s6 97-
QD/TW ngay 22 thang 3 nim 2004 cua Ban Bi thu vé chirc ndng, nhiém vu cla
Pang bd, Chi bd co s& trong cdc don vi sy nghiép cong 1ap va Quy ché 1am vige
cua Chi ay.

2. Dbi véi cac doan thé

Thuc hién theo Quy ché phdi hep gitta Trudng ban voi td chirc Cong doan,
Hoi Cyu chién binh va Doan thanh nién cla don vi.

Pidu 10. Pbi véi cic co quan, ban, nganh tinh; Uy ban nhin dén céc
huyén, thanh pho

Ban dugc phéi hop véi céc co quan, ban, nganh tinh, cap huyén dé thyc hién
cac nhiém vuy lién quan dén Ban hoic dé giai quyét nhitng cong viéc theo chi dao
ctia cAp co thdm quyén.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11, T6 chitc thye hi¢n

1. S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi chi dao Ban trién khai thuc hién theo
quy dinh. Thuong xuyén kidm tra, don déc, hudng dan viée trién khai. Kip thoi chi
dao ra soéat cac ndi dung chua phu hop véi don vi @8 tham muu Cha tich Uy ban
nhén dan tinh xem xét quyét dinh.

2. Trudng ban c6 trdch nhiém té chue trién khai thyc hién céc dicu khoan cia
Quy dinh nay. Kip thoi bao céo, d& xuit nhitng ndi dung chua phu hop véi S& Lao
dong - Thuong binh va X& hoi theo quy dinh.

Didu 12. Sira ddi, bd sung

Trong qua trinh td chire thye hién, truong hop cdc vin ban quy pham phap
luat duge din chidu trong Quy dinh nay c6 sy sta dbi, bd sung hodc duge thay
thé thi 4p dung theo céc vin ban hodic quy dinh phdp luét méi ban hanh (trir
trudng hgp phép ludt c6 quy dinh khac).

Viéc stra ddi, bd sung Quy dinh nay do Chu tich Uy ban nhan din tinh xem
xét, quyét dinh trén co sé& d& xudt ctia Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi sau khi léy y kién céc co quan, don vj lién quan./.
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