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Ban hanh quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co' cau to chire
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ctia Trung tim Tw van dau tw va Dich vu Khu cong nghi¢p
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Cén i Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ném 2015,

Cein cir Ludt sita doi, bo sung mét so dieu ciia Ludt To chite Chinh phu va
Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Céin i Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp lidt ngay 22 thang 6 ndm
2015}
Cén cii Ludt sira doi, bo sung mét so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy

pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cur Nghi dinh 56 35/2022/ND-CP ngay 28 thdang 5 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh vé qudan 1y khu cong nghiép va khu kinh té;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phi quy dinh vé thanh ldp, 16 chite, giadi thé don vi su nghiép cong ldp,

Can cu Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Thong tu 56 56/2022/TT- BTC ngay 1 6 f/mng 9 nam 2022 cua Bo
truong Bé Tai chinh hudng dén mot s6 ngi dung vé co ché tw chii tai chinh cia
don vi su nghiép céng ldp; xit Iy tai san, tai chinh khi t6 chitc lai, gidi thé don vi

s nghiép cong ldp;

Can cur Quyet dinh s6 204/TTg ngay 06 thang 4 nam 1995 cua Thu tuong
Chinh phu vé viée thanh Idp Ban Quan Iy cdc Khu cong nghiép Pong Nai,

Cén cir Quyét dinh 56 34/2021/0P- UBND ngay 12 thang 8 nam 2()7] cua
Uy ban nhan dan tinh Dong Nai quy dinh vé chire néng, nhiém vu, quyén han va
co cau té chire ciia Ban Quan ly cde Khu cong nghiép Déng Nai,



Cén cir Quyét dinh 56 1 285/QD UBND ngay 10 thang 5 nam 2012 cua Uy
ban nhan dén tinh Dong Nai vé viée sdp nhdp Trung tam Dich vu Cong nghiép
va Vién thong vao Trung tam Dich Vil va Gidi thiéu san pham Khu céng nghiép
va doi tén goi thanh Trung tam Tu van Pau tuva Dich vu Khu cong nghiép;

Theo dé nghi ciia Trucng ban Ban Quan [y cac Khu cong nghiép Pong Nai
tai To trinh s6 22/TTr-KCNDN ngay 29 thang 6 ndm 2023,

QUYET PINH:

. A b 1 l( . b Al . r ~ . A
pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cua Trung tim Tu van dau tu va Dich vu Khu

cong nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh 6 63/QD-KCNDN ngay 16 thang 3 ndm 2017 cua Tr ucmg, ban Ban
Quan ly cac Khu cong nghmp Péng Nai ban hanh quy dinh vé to chirc va hoat
dong cua Trung tdm Tuw van dau tu va Dich vu Khu cong nghiép.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Trudng ban Ban Quan ly

cac Khu cong nghlep Péng Nai, Th trudng cdc co quan thude Uy ban nhén dan

tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cac huyen thanh phé Long Khanh, thanh phd

Bién Hoa, Giam doc Trung tam Tu van diu tu va Dich vu Khu cong nghiép;
Thu truéng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B& Tu phap);
- Thuong truc Tinh ty;

- Thudmg tryc HDND tinh;

-Ban Té chirc Tinh ty;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- S& Tu phap;

- S0 Noi vy, :
- Cong thong tin dién tor tinh (dang tin); X gt \

- Chanh, Phé Chanh Vian phong UBND tinh; Nguyéen Thi Hoang
- Lmy: VT, BTN, CTTHT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Sb: - /QD-UBND Pong Nai, ngay Vs A thang 9 -nam 2023

QUY DINH

n hamh kém theo Quyét dinh s6 GZM /2023/0D-UBND
thang @ ndm 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén déan tinh Pong Nai)

Chuong 1
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chtic ning, nhiém vy, quyén han va co cau td
chire ctia Trung tdm Tu van Dau tu va Dich vu Khu cong nghiép.

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi can bd, vién chic, nguoi lao dong truc thude
Trung tam Tu van Pau tu va Dich vu Khu cong nghiép va cac co quan, 1o chirc, cac
nhan c6 lién quan dén hoat dong cta Trung tam Tu van Dau tu va Dich vu Khu
cong nghiép.

Dicu 2. Vi tri va chiic ning

1. Vitri:

Trung tdm Tu vin ddu tu va Dich vu Khu céng nghiép (sau ddy goi tit la
Trung tam), la don vi su nghiép céng lap tryc thudc Ban Quan ly cac Khu cong
nghiép Dong Nai (sau day goi tat 1a Ban Quan Iy), dugce thanh 1ap theo Quyét dinh
sO 1285/QD-UBND ngay 10 thang 5 nam 2012 ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Dong Nai.

- Tén giao dich tiéng Anh: The Center for Investment Consultant and
Industrial Services, viét tit CICIS.

- Trung tam la don vi su nghiép co thu, tu dam bao toan bd chi phi hoat dong
thuong xuyén, cé tu cach phap nhan, dugce st dung con dau va tai khoan riéng,
dugce chu dong trong di¢u hanh va quan ly cac hoat dong kinh doanh dich vu, chju
su lanh dao truc tiép cua Trudng ban Ban Quéan ly.

- Tru so chinh: S 26, duong 2A, Khu cong nghiép Bién Hoa 11, thanh phd
Bién Hoa, tinh Pong Nai.



2. Chtrc nang:

Trung tdm cé chic nang cung cap dich vu tu vAn thu tuc dau tu, méi truong,
xdy dung, lao dong; xuc tién thuong mai, xic tién dau tu; trung bay va gidi thiéu
san phim khu cong nghiép; td chirc cac su kién; cung cép dich vu vién thong, buu
chinh, khoa hoc - k¥ thuét, cong nghé thong tin; giao dich bét dong san va céc dich
vu khac nhim hd tro doanh nghiép dang hoat dong hodc md rong thi trudng trong
va ngoai khu cong nghiép.

Didu 3. Nhiém vu va quyén han

Trung tdm thuc hién nhiém vy va quyén han theo quy dinh ctia phéap luat, cy
thé nhu sau:

1. V& Tu vén - Dich vu:

a) Linh vue Dau tu - Doanh nghiép: Thue hién dich vu tu van, hudng dan tha
tuc 1ap hd so ding ky doanh nghiép va dy én dAu tu lién quan dén viée hinh thanh
va trién khai hoat dong ctia doanh nghiép va dy an ddu tu; thu tuc thanh 1ap khu
cong nghiép...;

b) Linh vue M6i truong: Thuc hién dich vu tu vén, hudng dan thu tuc lap ho
so vé moi trudng;

¢) Linh vuc Lao dong: Thuc hién dich vy lam gidy phép lao dong cho nguoi
nude ngoai, ho chiéu, visa, ching nhan hop thirc hoa lanh sy;

d) Linh vyc dich thudt;

e) Linh vure Xay dung va phong chéy chita chay: Thue hi¢n dich vu lam gidy
phép xdy dung, gidy phép PCCC;

[) Céc dich vu khac phuc vu hoat dong doanh nghié¢p nhu: Thanh ly giai thé
doanh nghiép, chuyén nhugng va thué nha xuong; thué dit; dich vu cung cép, cham
soc, duy tri cdy xanh, tham co, san vuon, bao tri, bao dudng cdc loai thiét bi dién
tr, dién lanh, cac thiét bi cong nghié¢p dan dung...

2. V& Hop téc - Thuong mai & Dau Tu:

a) Linh vuc Xtc tién dau tu: Thuc hién truc tiép t6 chire hoic phéi hop tham
gia cac Hoi cho thuong mai, hoi nghi, héi thao trong va ngoai nudce dé quang ba
san pham va thu hat dau tu;

b) Linh vie Xtce tién thuong mai: Cung cép thong tin vé cac khu cong nghiép
va cac hoat dong cd lién quan dén dau tu va tiép thi san pham cua doanh nghiép
trong khu cong nghiép trén dja ban tinh cho cac Dai st quan, Lanh sir quan, cac (o
chire kinh té, nha dau tu trong va ngoai nude. Trung bay Pano cho doanh nghiép
phia trudc toa nha Ban Quan ly;

¢) Thue hién cac dich vu cong nghi¢p nhu: Quang céo, in &n thiét ké bao bi,
mau san pham; trang tri noi that; 6 chue su kién dong thd, khai truong, khénh



thanh va cac dich vu khac cho cac doanh nghiép trong khu cong nghiép hoic cac th
chire, ¢4 nhan khac theo yéu céu;

d) Phat trién cac dich vu thuong mai dién ti twong (mg vai chire ndng, nhiém
vu cta Trung tam;

¢) Lam déu mdi, gian tiép hodc truc tiép dam phén véi cac ddi tac trong va
ngoai nude, giup cho cac doanh nghiép tiép cin, tim kiém thi truong, moi gidi va
thuc hién céc giao dich bt dong san, hd trg viéc ban hang cho céc doanh nghiép,
lam dai 1y ban hang hodc nha phéan phdi cho cac doanh nghiép; lién doanh, lién két
thuc hién cac dich vu trong khuén khé luat dinh.

3. Trung tam thuc hién cdc nhiém vu va quyc“:n han khac, gém:

a) Pugc thoa thudn, ky két truc tiép véi cac doanh nghiép trong va ngoai nude
vé cac hoat dong xtic tién thuong mai, tu van dau tu va dich vu cong nghiép.

b) Pugc truc tiép quan hé véi cac S&, nganh, céc dia phuong trong va ngoai
tinh, cac Dai st quan, Lanh sy quan, céac t6 chire kinh té trong va ngoai nude dé
thuc hién cac nhiém vu co lién quan dén hoat dong ctia Trung tam.

¢) Puoc lién két v6i cac to chiic va ca nhan trong va ngoai nudce dé thuc hién
cac dich vu trong khu cong nghiép.

d) Bugc lién doanh, lién két vai cac ddi tac trong va ngoai nudce dé thuc hién
nhiém vu duge giao va mé rdng, phat trién quy md Trung tdm theo quy dinh hién
hanh.

¢) Puoc thu tién cung cap dich vu theo quy dinh hién hanh.

f) Quan ly t& chirc bd may, tuyén dung vién chic va st dung lao dong theo vi
tri viée lam, thuc hién ché do tién luong va chinh sach, ché do dai ngd dao tao, boi
dudng, khen thudng, ky luat déi véi vién chire va ngudi lao dong theo quy dinh cua
Ludt Vién chire, BO ludt Lao dong va theo quy dinh ctia phap luit.

Chwong I1
CO CAU TO CHUC VA CHE PQ LAM VIEC

Diéu 4. Co ciu t6 chire

1. Co chu t6 chirc cta Trung tAm Tu van Déu tu va Dich vy Khu céng nghiép
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10
nam 2020.

2. Lanh dao Trung tam.

a) Trung tm Tu van Pau tu va Dich vu Khu céng nghiép ¢6 01 Giam déc va
khong qua 01 Pho Gidam déc;

b) Gidm dbc Trung tdm la nguoi chiu trach nhiém chung didu hanh moi hoat
dong cua Trung tdm, chiu trach nhi¢m trudc co quan quan ly cap trén vé hoat dong

cua Trung tam; \
[ ]



¢) Pho Giam dbc Trung tam la ngudi giap viée cho Giam dbc diéu hanh hoat
dong ctia Trung tim, chiju trach nhiém truéc Giam dbc va trude phép luat vé cac
nhiém vu dugc phan cong.

d) Viée bd nhiém Giam dbc va Phé Gidm doc do Trudng ban Ban Quan ly
quyét dinh theo quy dinh ctia phép ludt; viée diéu dong, luan chuyen khen thuong,
](y ludt, mién nhig¢m, _cho tir chirc, nghi huu thyc hién cac ché d6 chinh sach khac
dbi véi Giam doc Pho Giam ddc do Truéng ban Ban Quan ly quyet dinh theo quy
dinh cta phap ludt. $6 lugng Phé Gidm déc do Giam dbc Trung tim dé nghi
Truong ban Ban Quan ly xem xét, ra quyét dinh theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay.

3. Trung tdm ¢6 co cau t6 chirc nhu sau:

Pam bao sb lwong nguoi lam viée 1a vién chie t6i thiéu 1a 15 nguoi, duoc
thanh 1dp 02 B¢ phan gitp viéc nhu sau:

a) B phan Hanh chinh - Téng hop: nhém chuyén mon diing chung,

b) Bo phén Tu van - Dich vu: nhém chuyén mén lam nghiép vu tu vén.

Theo tinh chét cong viée, moi nhiém vu chirc nang s& co Quyét dinh giao phu
trach quan ly céng viée tuy theo nhiém vy vi tri cu thé. Churc ning, nhiém vy va
mdi quan hé cong tac gitta céc bd phan, chuyén vién do Gidm dbc Trung tim quy
dinh.

Didu 5. Bién ché va kinh phi hoat djng

l. S luong ngudi lam viée trong Trung tim do Giam déc Trung tam cén doi
dua trén chi tiéu ké hoach hoat dong va tinh hinh tai chinh hang ndm ctia Trung tim
trén co s& vi tri viée lam gén vGi chuc ning, nhiém vu, co cAu 16 chire, pham vi
hoat dong. '

2. Trung tdm la don vi sy nghiép cong lap ty bao dam chi thuong xuyén. Ché
d6 tai chinh cta Trung tdim dugce ap dung theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nim 2021 cta Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghi¢p cong lap va Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 cua
B trudng BO Tai chinh hudng dan mét s6 ndi dung vé co ché ty chu tai chinh cuia
don vi su nghiép cdng lap; xt ly tai san, tai chinh khi td chac lai, giai thé don Vi su
nghiép C(’Sng, 14p.

l)lcu 6. Ché do lam viée

l rung tam lam viéc theo ché dd thu lulong, theo nguyén téc tap trung dan chu
trén co s& thue hién quyen lam chu tép thé cua ngudi lao dong, tao moi diéu kién
dé cac td chirc quin chung hoat dong tét. Giam ddc Trung tdm 1a ngudi quan ly,
diéu hanh cao nhét va chju trach nhiém trude Trudng ban Ban Quan ly va phap luét
vé toan bo két qua hoat dong ciia Trung tam.



Chuong I11
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Poi voi cac S6, ban, nganh va cic co quan lién quan cia tinh
1. Phéi hop chit ché voi Ban Quan ly cac Khu cong nghiép, cac 50, ban,
nganh va cac co quan lién quan cua tinh trong cong tac nhi¢m vy theo quy dinh ctia
phap luét.
2. Thue hién ding ché do bao cdo dinh ky, kip thoi bao cdo cac khé khan
vudng mic dé cac bg, co quan ngang b cd hudng chi dao, gidi quyet.
Piéu 8. Doi véi cac doanh nghiép, doi tac khiach hang
Phéi hop va trién khai cac hoat dong co lién quan, cung cép nhiing thong tin
cén thiét vé chinh sach, phap luit méi ban hanh, hudéng dan cac doanh nghiép thuc
hién céc thu tuc c6 lién quan dén dich vu ctia Trung tdm dang thuc hién.
Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Di¢u 9. Trach nhiém thyce hi¢n
Giam ddc Trung tdm cé trach nhiém trién khai va to chuc thue hién Quy dinh
nay; phan cong tung bd phan don vi, can bd, vién chrc, ngum lao dong thuc hién

nhiém vu mot cach cu thé; ddng thoi, theo ddi, don dbc va kiém tra viée thuc hién.

Piéu 10. Viéc sira débi, bd sung, thay thé
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, bt cap, Giam ddc

Trung tim bdo cdo v&i Ban Quan ly cac Khu cong nghlep Pong Nai xem x¢ét, quyct
dinh dé xuét Chu tich Uy ban nhan dan tinh stra ddi, bd sung, thay thé Quy dinh
nay cho phu hop vai yéu ciu thuc tién va quy dinh phap luat./.
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