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QUYET PINH

V& viée cong bd bd sung thi tuc hanh chinh ndi b trong tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Céin ci Ludt Té chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015,
Ludgt sua doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chitc Chinh phit va Ludt T6 chike

chinh quyen dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cik Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thing 9 nim 2022 ciia Thii
tuong Chinh phu vé viéc’ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh
chinh ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ctia Chdnh Vén phong UBND tinh Péng Nai tai To trinh
56 ddLO/TTr-VP ngay A thang 8 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay bd sung thi tuc hanh chinh néi
bo trong hé thong hanh chinh nha nudc thugc pham vi chirc nang quéan ly cia
UBND tinh D6ng Nai.

(Co Danh muc va néi dung thu tuc hanh chinh néi bé kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu truéng céc S, ban, nganh;
UBND céc huyén, thanh ph6 Long Khanh, thanh pho Bién Hoa va céc tb chie, ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Cac B§, nganh Trung uong;

- TT Tinh uy,

- TT HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tjch, cac Phd Chi tich UBND tinh;
- Bao Péng Nai; Pai PT-TH Déng Nai; N n Son Hi

- Trung tam kinh doanh VNPT (TD 1022); EUYER DOR 21002
- Luu: VT, HCC, HCTC, Céng TTDT tinh,
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Phan I

THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ

theo Quyét dinh sqﬁﬁw/QD UBND ngay L5 /8/2023
ciia Chii tich UBND tinh Péng Nai)

1. SO TU PHAP

A. THU TUC HANH CHINH NQI BO CAP TINH

1. Cip nhit van ban quy pham phap luat clia H01 dong nhan dan tinh va
Uy ban nhan din tinh trén Co sé dit lidu qudc gia vé phap lujt

a, Trinh tu thye hién:

- Thue hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP
ngay 28/5/2015 cua Chinh phu.

- Sau khi vin ban quy pham phép ludt do HPND tinh va UBND tinh ky ban
hanh, Van phong UBND, Vian phong Poan dai biéu Qubc hdi va HDND tinh phai
gl vain ban quy pham phap luat dén S& Tu phap dé thuc hién cdp nhat.

Budc 1: Tt ngay cong bb hogc ky ban hanh, Van phong UBND, Vian phong
Doan dai biéu Québc hdi va HDND tinh gii ban gidy va ban dién tir vin ban dén S¢
Tu phap.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban quy
pham phap ludt do HDND tinh va UBND tinh ky ban hanh, S¢ Tu phdp cdp nhat
vin ban quy pham phép lut trén Co s& dit liéu quoc gia vé phép luat.

b. Cach thirc thye hién: Truc tiép cap nhat trén Co s& dit liéu van ban phép
ludt tinh Bong Nai (http://vbpl.vn/dongnai).

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so: Vin ban quy pham phap luit do HDND tmh
va UBND tinh ban hanh (Gom file World; file scan c6 chit ky dién tir dé xac thuc
su toan ven ndi dung ctia van ban).

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén
duoc viin ban quy pham phédp ludt do HDND tinh va UBND tinh ky ban hanh

e. D(A)iqtu'(yng thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong UBND; Vin phong
Doan Dai biéu Quoc hoi va HDND tinh.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban quy pham phap luat clia
HDND va UBND tinh ban hanh duoc ding tai trén Co sd dit li¢u vén ban phap.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai: Khong.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién tha tuc:
- Vin ban dugc cép nhat phai bdo dam tinh chinh xéc, kip thoi, toan ven va

day du.



ot

- Str dung chit ky dién tu de x4c thye noi dung ctia van ban khi cdp nhét van
ban trén Co s& dit lidu qudc gia vé phap lut.

- Khéng ding tai van ban thugc danh myc van ban, tai liéu bi méit nha nudc
hoiic vin ban quy dinh khéng duge dang tai cong khai trén mang.

k. Cin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

-’Nghi dinh sb 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cta Chinh phu vé Co sé dit
liéu quoc gia ve phép luat;

- Ke hoach s6 2488/KH-UBND ngay 08/4/2015 cta Chu tich Uy ban nhén

dan tinh vé viée thu thap, cép nhat dir liéu vdn ban quy pham phap ludt cua k 161 dong
nhén dan tinh, Uy ban nhén dan tinh.
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B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TiNH, CAP HUYEN
2. Thii tuc thim dinh duw thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, Quyét
dinh ciia Uy ban nhéan dan
a. Trinh ty thue hién:

- Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 121, Diéu 130, Piéu 134, Piéu 139 Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015 (stra dbi, b sung nam 2020).

- Sau khi thuc hién xong viéc lay y kién dy thao Nghi quyét, du thao Quyet
dinh, co quan chu tri soan thdo phéi gui hd so du thao dén co quan tu phap dé tham

dinh.

Buéc 1: Co quan soan thao gii hd so day du theo quy dinh vé S¢ Tu
phap/Phong Tu phap.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay nhan du hd so hop 18, co quan Tu
phap ban hanh bdo cdo tham dinh giri dén c6 quan chu tri soan thao.

b. Cach thirc thwe hién: Qua hé théng phan mém quan 1y van ban, truc tiép,
qua dich vy buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lvong hd so:

- Cong van dé nghi thdm dinh ctia co quan chil tri soan théo;

- To trinh cda co quan xay dung du théo;

- Du thao nghi quyét, quyét dinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y ctia co quan, to chirc, ca nhan;

ban chup y kién gép y; Béo cdo danh gia tac dong chinh sach ddi véi nghi quyét ctia
Hoi ddng nhan dan cép tinh theo khoan 2, khoén 3 Piéu 27 Luat Ban hanh vin ban

quy pham phap luat.
- Tai lidu khéc (néu c6). Tai lidu quy dinh tai diém b, ¢ duoe gui béng ban
gidy, tai liéu con lai dugc gui bang ban dién tu.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

e. Dbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc S0, ban, nganh v UBND
céc huyén, thanh pho.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap/ Phong Tu phap.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Béo céo két qua thim dinh du
thao van ban quy pham phap luat.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j. Yéu clu, diéq kién thue hién tha tuc: Thyc hién day du cac budc xay
dung Nghi quyét, Quyét dinh theo quy dinh clia Luat ban hanh van ban quy pham
phép ludt va cac van ban co lién quan.

k. Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:



L Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat 2015; Luat Sua dbi, bd sung mot
s& didu ctia Luat ban hanh vin ban quy pham phap ludt ndm 2020;
- Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh luat ban hanh vin ban quy pham phap luat;
- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu sta ddi, bd
sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu.
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II. UY BAN NHAN DAN HUYEN NHON TRACH
3. Xdy dung, ban hanh Chuong trinh cong tic thang, nim ciia Uy ban
nhan dan huyén
3.1. Doi véi Chuong trinh cong tic nim
a. Trinh tu, cach thirc thye hién:
Bugce 1: Trude ngay 25 thang 10 hang ndm, Vin phong HDND va UBND

huyén tham muu UBND huyen ra vin ban yéu cu cac co quan, don vi, UBND c4c
x4, thi trdn ding ky cdc ndi dung trong Chuong trinh cong tac ndm sau.

Budc 2: Chdm nhit ngay 10 thang 11 hang ndm, cac co quan, don vi, UBND
cac x4, thi trdn gl bdo cédo vé UBND huyen (thong qua Véan phong HDND va UBND
huyén) déng ky cac ndi dung cong viéc can trinh UBND huyén, Chu tich UBND

huyén trong nim sau.

Budc 3: Vin phong HDND va UBND huyén tong hop xdy dung du théo
Chuong trinh cong tac ndm; chdm nhét ngay 20 thang 11 hang ndm gui lai cho céc
co quan, don vi c6 lién quan dé tham gia y kién.

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge du théo
chuong trinh cong tac, cac co quan, don vi ¢é y kién chinh thue bing vin ban gui
Vin phong HDND va UBND huyén dé hoan chinh, trinh xin y kién Cht tich UBND

huyén trudce khi trinh UBND huyén xem xét, thong qua.

Budc 5: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay UBND huyén thong qua,
Vin phong HDND va UBND huyén tiép thu, hoan chinh, trinh Chu tich UBND

huyén ky ban hanh.

b. Thoti gian hoan thanh: Thang 12 hang nam.

c. Doi twgng thye hién thi tue hanh chinh: Céc co quan, ban, nganh huyén,
UBND céc x4, thj trén.

d. Co quan trye tiép thye hién TTHC: Vin phong HDND va UBND huyén.

e. Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén.

f. Két qua thue hién TTHC: Chuong trinh cdng tac nim.

g. L& phi: Khong,.

h. Cin cit phap Iy cia TTHC: Quyét dinh sé 4038/QD-UBND ngay

23/9/2022 cia UBND huyén Nhon Trach vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia UBND
huyén Nhon Trach nhiém ky 2021-2026.



3.2, Péi véi Chuwong trinh cong tic thang

a) Trinh ty, cAch thire thwe hién:

Trén co s& két qua thuc hién Chuong trinh cong tac thang trude, Chuong trinh
cong tdc ndm va yéu cau chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND
huyén va dé nghi diéu chinh (néu cd) cia cac co quan, don vi, UBND cap x4 da dugc
Chu tich UBND huyén hogc Phé Chu tich UBND huyén phu trach linh vyc chap
thuan, Vin phong HDND va UBND huyén du thao Chuong trinh céng tac thang cua
UBND huyén, Chu tich UBND huyén trinh Chi tich UBND huyén ky ban hanh
cham nhat vao ngdy 15 hang thang.

b) Thoi gian hoan thanh: Cham nhit vao ngay 15 cla thang x4y dung
chuong trinh cong tac.

9 Poi twong thue hign TTHC: Céc co quan, ban, nganh, UBND céc x4, thi
tran.

d) Co quan truc tiép thye hi¢n TTHC: Vin phong HDND va UBND huyén.

¢) Co quan ¢o thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND huyén.

f) Két qua thye hign TTHC: Chuong trinh cong tac thang.

g) Lé phi: Khong.

h) Cin cit phap ly cia TTHC: Quyef:t dinh s6 4038/QD-UBND ngay
23/9/2022 ctia UBND huyén ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND huyén Nhon
Trach nhiém ky 2021-2026.
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4. To chirc phién hop thudng ky ciia UBND huyén/hoi nghi, hji thio, cude
hop, 1am viéc khac do Lanh dao UBND huyén chi tri

4.1. Déi véi phién hop thiwong ky ciia UBND huyén

a) Trinh tw, cach thire thue hién:

Budce 1: Cén cu Chuong trinh cong tac thang va d& nghi diéu chinh (néu co)
clia céc co quan, don vi, UBND cép x4 da duoc Chi tich UBND huyén hoédc Pho

Chu tich UBND huyén phu tréch linh vuc chdp thuén, Van phong HDND va UBND
huyén dy kién noi dung, chuong trinh, thanh phan tham du phién hop thuong ky xin

y kién Chii tich UBND huyén.

Budce 2: Van phong HDND va UBND huyén thira [énh Chu tich UBND huyén
ban hanh Gidy moi hop chdm nhét 03 lam viéc truée phién hop thuong ky hodc trude
01 ngay lam viéc dbi véi phién hop chuyén dé.

Budce 3: Céc co quan, don vi, dia phuong c6 ndi dung trinh tai phién hop c6
trdch nhiém gui tai liéu vé Vin phong HDND va UBND huyén chim nhét 1a 05 ngay
lam viéc trudce khi hop.

Phéi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén quan ly tai liéu mat giri cdc
dai biéu du hop va thu hoi sau khi két thuc phién hop.

Budc 4: Sau khi két thic phién hop, chdm nhét trong 05 ngay lam vi¢c, Vin
phong HDND va UBND huyén hoan chinh dy thao Théng bdo két luan phién hop
trinh Chu tich UBND huyén duyét ndi dung trude khi ban hanh va gti thanh vién
UBND huy¢n, co quan, don vi lién quan dé trién khai thuc hién.

b) Thoi gian hoan thanh: Phién hop UBND huyén thuong ky hang thang
dugc t6 chire trude ngay 15 cua thing sau, truong hop dic biét do Chu tich UBND
huyén quyét dinh.

c) Dm twgng thwe hién TTHC: Céc co quan, ban, nganh huyén, UBND cac
x4, thi trén.

d) Co quan true tiép thye hién TTHC: Vin phong HDND va UBND huyén.

e) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND huyén.

f) Két qua thuwe hién TTHC: Phién hop UBND huyén va két luan phién hop.

g) Lé phi: Khong,.

h) Can ctr phap ly cia TTHC: Quyet dinh s& 4038/QDP-UBND ngay
23/9/2022 ctia UBND huyén ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND huyén Nhon
Trach nhiém ky 2021-2026.



4.2. Ddi véi cube hop, budi lam vige ciia Chit tich, cic Phé Chit tich Uy ban
nhan dian huyén

a) Trinh ty, cach thire thye hién:

Budc 1: Trén co sé yéu cdu nhiém vy giai quyé} cong viéc, Van phong HDND
va UBND huyén dy thao Gidy moi cude hop xin y kién Chu tich UBND huyén hodc
cac Phé Chi tich UBND huyén; ban hanh Giay moi cham nhat 02 ngay lam viéc
trude cudce hop.

Budc 2: Vian phong HDND va UBND huyén qhuén bi dia «:.“iiém, co s vat
chit, bao dam an ninh va céc diéu ki¢n phuc vy hop; néu 9uc}c hop t6 chirc ngoai tru
s6 UBND huyén, Van phong HDND va UBND huyén phoi hop véi cdc co quan lién
quan dé thuc hi¢n nhi¢m vu.

Buée 3: Van phong HDND va UBND huyén chi tri, phdi hop véi céc co quan,
don vi, dia phuong lién quan dy thao Thong bdo két luén cudc hop xin y kien nguoi
chu tri cudc hop trude khi ban hanh.

Thoi gian ban hanh Thong bao két luan cham nhat 05 ngdy lam viéc sau ngay
t6 chirc cude hop; trir trudng hop co y kién chi dao khéc ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich UBND huyén.

b) Théi gian hoan thanh: Thyc hién theo yéu cdu thuec tién.

¢) péi twong thye hi¢n TTHC: Céc co quan, ban, nganh huyén, UBND cac
x4, thi tran.

d) Co quan trye tiép thue hién TTHC: Vin phong HDND va UBND huyén.

e) Co quan c0 thim quyén quyét dinh: Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
huyén.

f) Két qua thye hién TTHC: Phién hop va két Juan phién hop.

g) Lé phi: Khong.

h) Cin cir phap Iy céia TTHC: Quyét dinh s6 4038/QD-UBND ngay
23/9/2022 ciia UBND huyén ban hanh Quy che lam viéc cuia UBND huyén Nhon
Trach nhiém ky 2021-2026.
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