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S&: /4> £,/Qb-UBND Poéng Nai, ngay A thang A4 nam 2023
QUYET PINH

V& viée cong bd bd sung thii tuc hanh chinh ndi bd trong tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin civ Ludt To chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 6 chire chinh
quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cit Quyé’t dinh s6 1 085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu tuong
Chinh phi vé v’iéc ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi
bo trong hé thong hanh chinh nha nucc giai doan 2022 - 2025,

Theo dé nghi cita Chdnh Vin phong UBND tinh Pong Nai tai To trinh s6 5496, ¥
/TTr-VP ngayd 8. thang 7 nim 2023.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay bd sung 27 thi tuc hanh chinh ndi
bé trong hé thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc ndng quan ly cia UBND
tinh Pong Nai (Danh muc va ngi dung thui tuc hanh chinh ngi bg kem theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Th trudng céc Sa, ban, nganh; UBND

céc huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa va cac td chirc, cé nhan cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- Cue KSTTHC (VPCP),

- Cac B9, nganh Trung uong;

- TT Tinh 1y,

- TT HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh; ik

- Cha tiqh, cdc Pho Ch tich UF}ND tinh; e

- Bao Pong Nai; Dai PT-TH Dong Nai; V6 Tan Piie

- Trung tdm kinh doanh VNPT (TD 1022);
- Luu: VT, HCC, HCTC, Céng TTDT tinh.
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THU TUC HANH CHINH NOI BO

'Wﬁe Quyét dinh s6136/0D-UBND ngayd] /7/2023
i tich Uy ban nhén ddn tinh Pong Nai)

Stt Tén TTHC Link | Coquan | g,
‘ vuce thuc hién
I. | SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH 1
1.1. | THU TUC HANH CHINH NQI BO CAP TINH 1
A. |LINH VUC CONG TAC VAN PHONG 1
| Xay dung, ban hanh Chuong trinh cong tac nim I
ctia S& Vin héa, Thé thao va Du lich R S& Vin
2 Tam tng va thanh toan cong tac phi rConvg héa, Thé 2
A tac van i
3 Xin xe di cong tac phong lhao-va Du 7
4 Sira chira trang thiét bj van phong str dung tai lich 1
Khéi Vin phong S
B. |LINH VUC DI SAN VAN HOA 13
B Cong nhan bao vét qudc gia ddi véi bao tang cap 13
tinh, ban hodc trung tdm quan ly di tich S& Vin
Cong nhan bao vat qudc gia ddi v6i bao tang | Disan | hoa, Thé
6 ngoai cbng lap, to chirc, ca nhén 1a chi s¢ hitu | vin héa | thao va Du 16
hodc dang quan ly hop phép hién vét lich
7 | Kiém ké di tich pho thong
1.2. | THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN 20
A. |LINH VUC VAN HOA : 20
8 Cong nhén huong wéce, quy ude Vin héa U?lli)%sap 20
1. | SONOQIVU 23
I1.1. | THU TUC HANH CHINH NOI BO CAP TINH 23
A. | LINH VUC CAI CACH HANH CHINH 23
Déinh gid Chi s cdi cach hanh chinh cdc 83, ban | CALE3CR |
9 | nganh, UBND céip huyén | bimh ) Gdplinh 4 28
: ' chinh
B. | LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO 24
Xét ting Ky niém chuong “Vi sy nghlep quan ly
10 | nha nudc vé tin ngudng, ton gido” dinh ky hang Tin 24
nim ngudng, | -« _ ..
Xét khen thudng tap thé, ca nhén dat thanh tich [ Ton Cap tinh
11 | xuit sic lrong cbng tac quan ly nha nudc vétin| gido ' 26
ngudng, ton gido dinh ky hang nam
C. | LINH VUC CANBQ, CONG CHUG, VIEN CHUC 27
12 Ctr can bo cdng chirc, vién chuc di dao tao, boi | Cén b0, 97
dudng cong )
Xin.nghi phép niim cua can bo, cong chirc, vién |  chirc, Cap tinh
13 | chirc (ddi véi céc dbi twong thude Ban Thuong | vién 29
vu Tinh Uy quén ly) chirc
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n Linh Co quan
Stt Tén TTHC vire thye hién Trang
Xét néng bic luong trude thoi han do 18p thanh
14 | tich xuét sdc cua can bo, cong chire, vién chirc 31
trén dia ban tinh
Nang béc luong thudng xuyén/ ning phu cép
15 33
thAm nién vugt khung
11.2. | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH CAP HUYEN 34
A. | LINH VU'C CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C (CHUNG) 34
Cho y kién ké hoach tuyén dung vién chirc cia ngnbo L
16 don vi su nghiép cong lap tu ddm bdo mot phin cht’rf Cap tinh, 34
chi thuong xuyén va don vi sy nghi¢p cong lap Vién, cap huyén
cho Nha nudc dam bao chi thuong xuyén i
I.3. | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP HUYEN 36
A. | LINH VUC CAN BOQ, CONG CHUGC, VIEN CHUC 36
Nang bdc lwong thuong xuyén/ nang phuy cép
17 | thém nién vuot khung (thuoc thAm quyén giai Cép huyén 36
quyét cia Chti tich UBND cdp huyén)
Xét nang bdc luong trudce thoi han do 1dp thanh
18 tich xudt sc cla can b, cong chire, vién chtc 38
(thudce thim quycn giai quyet cua Chu tich
UBND cép huyén)
Cong nhén két qua thyuc hién va xép loai mure d§
19 hoan thanh nhiém vy cua céc s, co quanngang | =~ 40
s&, don vi su nghiép cong lap tryc thugc UBND Can bo,
tinh va UBND céic huyén, thanh phd cong
Xin nghi phép ndm cia can by, cong chirc, vién Ch_‘fc’
20 ; vién 3 41
chirc . Cap huyén
Cr can bo, cong chirc, vién chire di dao tao, boi chire
21 ” 42
dudng
2 Diéu dong vién chire tur don vi su nghi¢p cong 43
lap dén UBND cép xa )
Piéu dOng cin b0, cong chirc tir UBND cdp x4
23 | nay den UBND cép xi khic giita cic don vi hanh 44
chinh cép huyén khac nhau N
Tham dinh so lugng, tiéu chuin, chic danh
24 | ngudi hoat dong khong chuyén trach & x4, 45
phuong, thi trén
B. |LINH VUC CAI CACH HANH CHINH 47
25 DanP gia Chi s cai cach hanh chinh UBND cép C?]lé;?lch Cép huyén 47
huyén ;
chinh
C. |LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG 48
2% Tang ky niém chuong Vi su nghiép xdy dung | Thi dua ) 48
phét trién tinh —Khen | Cap huyén
27 | Xét tang cong dan vu tl thudng 50
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /{J;L%/QD UBND ngay N /7/2023
ciia Chil tich UBND tinh Péng Nai)

I. SO VAN HOA - THE THAO VA DU LICH
I.1. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

A. LINH VUC CONG TAC VAN PHONG

1. X4y dung, ban hanh Chwong trinh cong tac nim ciia S Vin héa, Thé
thao va Du lich

a. Trinh tw thue hién:

- Trién khai vin ban ding ky chuong trinh cdng tic nim dén cac phong, don
vi thudc So.

- Téng hop két qua xdy dung, ban hanh Chuong trinh cong tdc ndm cta toan
nganh.

b. Cach thirc thye hién:

- Cin ctr k& hoach ddu nim cia don vi, VP trién khai van ban ding ky thuc
hién nhiém vu cdng tac nim dén toan thé can bg, cong chirc (CBCC) toan nganh.

- Sau khi c6 vin ban ding ky cia CBCC toan nganh, VP tong hop va xay
dung, ban hanh Chuong trinh céng tac ndm cta don vi.

¢. Thanh phan, s6 lugng hé so: Vin bén trién khai.

d. Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay trién khai vin ban

e P6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Toan thé CBCC nganh Vin hoa,

Thé thao va Du lich (VHTTDL).

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: K& hoach ban hanh Chuong trinh
cong tac nam.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong.

j- Yéu cz‘lu, diéu kién thyc hién thi tyc: Viéc xdy dung, ban hanh cic ndi

dung trong Ké& hoach Chuong trinh cong tac nam phai ddm bado hoan thanh trong
nam diang ky va c¢6 bdo céo vé ndi dung thyc hién theo quy dinh.

k. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: K& hoach dau nam cia UBND
tinh.

W
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2. Tam 1rng va thanh toan cong tic phi

a. Trinh tuw thue hién:

- Ciin ctt vao tinh hinh thyc té va cdc viin ban c6 1ién quan phén cong di cong
tac, can bd cong chirc ding ky va dé nghi tam (ing cong tac phi theo quy dinh;

- Sau khi hoan thanh chuyén cong tac, CBCC cung cap day di hoa don, chiing
ttr ¢é lién quan lam thi tuc thanh toan.

b. Cach thirc thuce hién:

- CBCC dugc phén cong di cong tac, dé xuét tam Gmg cong tac phi (kem theo
thu moi, vin ban co lién quan...).

- Lanh dao va Ban giam déc phu trach xac nhan vao glay dé nghi tam tng clia
CBCC dugc phén cong va nhan cdng tac phi tai phong K& hoach — Tai Chinh sau

khi duogc duyét dé nghi tam ung.

- CBCC sau khi hoan thanh chuyén cong téc, cung cAp hoa don, ching tir theo
quy dinh (vé mdy bay, vé tau xe va cdc hoa don khdc duoc thanh todn theo quy

dinh....).

- Thyc hién gidy dé nghi thanh todn kém cdc chimg tir ¢ lién quan, c¢6 xac
nhén cla lanh dao va ban giam doc phu trach.

- Phéi hop VP vé phong Ké hoach-Tai chinh thyuc hién thu tuc thanh toan theo
ché do (cong tdc phi, phong 6 va phwong tién di chuyén....).

- Cac khoan thanh toan dugc chuyén khoén vao tai khoan cia CBCC di cong
tac, néu nhiéu hon s6 tién da tam ing, CBCC di cdng tac ¢ trach nhiém hoan tra lai
khoan du cho phong Ké hoach — Tai chinh.

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- K& hoach hoic thu moi di cong tac.

- Phé duyét cia Ban ldnh dao S¢ phu trach theo quy ché quy dinh.

- Gidy dé nghi tam (g cong téc phi theo quy dinh.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vigc, sau khi hoan thanh chuyén cong
tac va dé xuat thanh toén.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chiic khéi Van
phong.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy d& nghi tam ting.

- Gidy dé nghi thanh todn va céc chimg tir ¢4 lién quan.
h. Phi, I¢ phi: Khong.

- A z : T .
i. Tén mau don, mau to' khai:



- Giz“iy dé nghi tam ng;

- Gidy dé nghi;

- Gidy d& nghi thanh toén.

j. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc:

- Dam bao dé xuét ding va du s6 lwong CBCC tham du chuyén cdng tac theo
chuyé&n mon, nghiép vy phu trach.

- Cung cAp ddy du hoa don, chiing tir phat sinh trong chuyén di céng tac theo
quy dinh.

k. Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd nam clia
S& Vin hda, Thé thao va Du lich.



MAu: Gidy dé nghi tam ng

| UBND TINHDONGNAI MBUSS
SO VAN HOA, THE THAO & DU LICH | |

GIAY DE NGH] TAM UNG
Ngdy....... thang....... ndm 2023

Ki:')h'gfri': - Giém ddc S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Phong Ké hoach - Tai chinh.
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- B6 phén (dia chi): .......... S R A A T S LS S U SRy AR VUENS crins
B3 s L1 1Tl 1000 Ty T ———
STT o N{i dung tam img | S6 tién d& nghi | Ykién
5 tam ing tai vu
TONG CONG
_Béng o] 1 O B 4 ey
(Kémtheo ........ chimg tir gdc)
‘Ngudi lap bang ké Xdc nhin KT Thanh todn K¢ tofn trudng Thii truéng don vi
(Phu trdch ké todn) (Chti tai khoan)

(Dé nghij tam tmg)



MAu: Gidy dé nghi

SO VAN HOA, THE THAO & DU LICH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc 14p - Tw do - Hanh phiic

Péng Nai, ngay....thang....ndm 202...

GIAY DPE NGHI

Kinh gui: Giam déc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

-Hovatén: ......... S S T ———
- B6 phin (dja chi): .oouovvviiiimmmnmrisin s s e e
37 15 L1101 R TR pree———— Y R
Lol A . - b e > 2 .
Nguoi dé nghi Van phong So Thu truwdng don vi

(Phu trdch bg phdn) (Chu tai khoan)



MAu: Gidy dé nghi thanh toan

P UB.ND TINIj DONG NAI Mau sé C41-HD Ban hanh theo QP sb
SO VAN HOA, THE THAO & DU LICH 185/2010/QD-BTC ngay 15/11/2010
ctia B§ trudng BTC )

GIAY PE NGHI THANH TOAN

'

Ngay....... thang....... nam 20...

Kinh gui:

- Giam dbc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Phong K¢é hoach - Tai chinh.
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-Bophén (diachi): ...covviiiiiii
» NG dutig thanh TORIE:. ... s sus a0 s @mm rams v S5 309 B8 T140 BFREYS
Ii A g A A . ¥ K
STT N@i dung thanh todin 80 fisn-de mghy | ¥ kien
) thanh toan tai vu
TONG CONG
BANE CHIL ettt ettt et e
(Kém theo ........ chirng tir goc)
Nguwoi lip bang ké Xac nhin KT Thanh tozin K¢ toan truéng Thi trudéng
don vi )
(Dé nghj thanh todn) (Léanh dao bg phdn) (Phu trdach ké todn) (Chut tai

khoan)



3. Xin xe di cong tac

a. Trinh tu thyce hi¢n:

- Cin ¢t vao tinh hinh thyc t& va cac vin ban c6 lién quan phan cong di cong
tic, can bg cong chic, nguoi lao dong di cong tac thyc hi¢n cac thi tuc dang ky xe
O t6 voi VP.

- Nhiing thay dbi vé chuyén di, ngudi bao xe phai thong bdo trude téi Van
phong dé kip thoi xit 1y.

- Sau khi hoan thanh céng téc, can bg, cong chie (CBCC) cung cép day du
héa don, chiing tir theo quy dinh dé deé nghi thanh toan.

b. Cach thirc thuc hién:

- Can bd cong chirc, ngudi lao dong di cong tac thuc hién cdc thu tyc dang ky
xe 0 t6 vai Van phong,.

- Vén phong (VP) diéu xe, ctr 1ai xe phuc vu yéu cdu cong tac va béo lai cho
nguoi s dung xe.

- CBCC cung cép hoa don, chung tir va thyc hién dé& nghi thanh toan chi phi
xdng dau; Thanh todn vé cAu duong, bén bii theo dung 16 trinh chuyén di.

- Phbi hop VP va Phong KH-TC thyc hién céc thu tuc thanh toan theo quy
dinh.

¢. Thanh phan, s0 lwong ho so:

- K& hoach hodc thu moi di cong tac.

- Phé dt}yét cua Ban lanh dao S& phu trach theo quy ché quy dinh.

- X4c nhén s6 Km thuc té di cong tac ctia VP.

- Gidy di duong.

- C4c hd so khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

d. Thoii han gidi quyét: Khong qua 15 ngay, ké tir ngay ho so ching tir hop
1€.

¢. Poi-twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Giam dbc, cac Phé Giam doc
S&, cac phong, ban, cong chirc,ngudi lao dong lam viée tai VP.

f. Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: S¢ Vén hoa, Thé thao va Du lich.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:
- X4c nhan Gidy dé nghi di cong tic.

- Phiéu cép phét nhién liéu.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy d¢ nghi xin xe.

B mal
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- Gidy dé nghi thanh todn theo quy dinh.
j. Yéu ciu, di¢u kién thuc hién thi tuc: Pam bao cung cap day di hoa don,
chling tir ¢6 lién quan den chuyén di cong tac.
k. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Quy ché
khoan kinh phi st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac ctia Van phong,



Mau Giay dé nghi xin xe

UBND TiNH PONG NAI C MBush e
SO VAN HOA, THE THAO & DU LICH !

_ _Bé‘ng Nai, ngdy....lhdng....nﬁm 2023
GIAY DE NGHI

Kinh gii: - Gidm déc S& Viin héa, Thé thao va Du lich.

= HO VAEN: 1uivrreorneusieriavsvornessrssssinsasns P — S S
.= BO phin (diachi): ....ooivvvsiiiainaionsanes R ——— I—
« NI AUNRS wvv v onwnvwrpnonsssssinis inzsnms ssssnm T S ——

Ngwdi d& nghj , ~ Viin phong Sir - Thit trudng don vj

(Phu trach b phdgn) ~ (Chul tai khodn)
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MAu Gidy dé nghi thanh toan

MAu sb C41-HD

UBND TINH DONG NAI
SO VAN HOA, THE THAO & DU LICH |Ban hinh theo QB 6 185/2010/QD-BTC
‘ngay 15/11/2010 ciia By truémg BTC

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngdy....... thang....... nim 2016

Ki_ﬁh gl"ri-: - Giam déc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich,
- Phong Ké hoach - Tai chinh.

T = (T 1 (< P TP T PP TT PRI
;- B phan (dia chi): ...cocuiiieeiiniiniiniinnreisn st e
- N§i dung thanh todn: .............coeviine e —

K o ed A . ") o K
STT N¢i dung thanh toin Sutien 4 nghy i
thanh todn tii vu
TONG CONG -
BANE CHI o.vvveieiee e B PP T o
(Kémtheo ........ chimg tir gbc)
Ngudvi lip bing ké Xdc nhjn KT Thanh toAn K& todn trwing Thii trudmg don vj
(Phy tréch ké todn) (Chui tai khodn)

((Dé nghj thanh tocn) (Lanh dao bg phin)
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4. Sira chira trang thiét bi viin phong st dung tai Khdi Viin phong S¢
a. Trinh tu thue hi¢n:
~ -Céncilrvao nhu cdu béo tri, hang ndm VP s& lap ké hoach bao tri trinh Giam

doc So phé duyét.

- Pon vi bao tri ¢o thé do ndi bo thuc hién hodc thué don vi bén ngoai.

- VP chuyen ké hoach bao tri cho cac phong ban chirc ning dé theo dai. Khi
dén thoi diém béo tri, VP s& phdi hop véi don vi béo tri dé thuc hién bao tri.

- Sau khi hoan thanh bao tri phai cap nhat vao ké hoach bao tri.

b. Cach thire thwe hién:

* Buge 1: Yéu cdu sira chita:

- Khi phat hién hu héng thiét bj tai san trong qué trinh st dung. Céac phong
ban thong bao cho VP.

- Trudng hop may vi tinh, may in, mdy scan hu hong, phong ban sir dung
théng bdo cho chuyén vién quan tri mang.

- Céc truong hop con lai thong bao cho VP.

* Budc 2: Xem xét:

~-Noi duoc thong bao tién hanh xem xét tinh trang hu hong cua tai san - thié‘_t

bi, néu:

+ Stra chifa ngay ma khong can chi phi (thay thé, stra chita...) thi thuc hién
khéc phuc ngay khong can 1ap phiéu.

+ Stra chita ma cén chi phi thi yéu cau phong ban st dung lap phiéu yéu ciu
stra chira.

* Budc 3: Lap phiéu stra chita:

- Phong ban str dung lap Phiéu y8u ciu stta chita chuyén cho VP xem xét va
trinh GD duyét.

- Luu y: Néu chi phi > 20 triéu ddng thi phong ban lap phleu stra chira phai
dinh kém phleu bdo gia stra chiva dé xem xét va lam thu tuc duyét gia tai trung tdm

thdm dinh gid.

* Budce 4: Duyét:

- GD xem xét yéu cdu stra chira, néu khong dong y chi dao chinh sua lai cho
pht hop, néu dong y ky duyét va chuyén lai cho VP dé t6 chic stra chia.

- Gid tri sita chita theo quy dinh.

* Budc 5: Tham dinh gia:

-VP lam thu tuc duyét gid tai Cty thdm dinh gi4, sau khi dugc duyét gia s€
thuc hién sua chira.

* Bude 6: Thuc hién stra chira:
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- Néu don vi stra chita 1a don vi bén ngoai, VP phoi hgp dé thyc hién stra chita.

- Néu don vi stra chita 1a néi bo, thi VP chuyén phiéu yéu cau stra chita da
duoc duyét cho nguoi phu tréch sira chita dé trién khai stra chiva.

- Nguoi sira chita sau khi hoan tat stta chita, ghi nhan cong viéc da lam vao
phiéu yéu cdu sira chita.

* Budc 7: Kiém tra:

- Phong ban yéu cdu sira chita c6 trach nhiém kiém tra lai tai san, thlet bj sau

khi da stra chita. Néu chua dat yéu ciu thi yéu cAu thuc hién lai viéc sira chiia.

* Bude 8: Pua vao st dung:

o Néu dat yéu ciu thi Phong ban yéu cAu stra chita tiép nhén lai tai san thiét bj

dé tiép tuc khai thac st dung.

c. Thanh phén, s6 lugng hé so:

- K& hoach béo tri, sira chita.

- Phiéu dé nghi stra chira.

- Bién ban ban giao.

- Bao gia da dugc duyét.

d. Thoi han giai quyét: Tuy theo tinh chét caa thiét b (ning hay nhe), thoi
gian stra chita toi da khong vuot qué 15 ngay.

e. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Phong, ban thudc sd; can bd,
cbng chirc, nguoi lao dong cua co quan.

f. Co quan thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Lanh dao So.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Hoa don, ching tir thanh todn.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai:

- K& hoach bao tri, stra chita.

- Phiéu dé nghj stra chita.

- Bién ban ban giao (don vi stra chita).

- Béo gia da dugc duyét.

j- Yéu cAu, didu kién thwe hién thii tuc: Hoat dong kiém tra, thay thé/stra

chira mot s& bd phan tai san — thiét bi khi n6 khong con hoat dong binh thuong, tuy
nhién van phai dam bao coéng viéc hoan thanh ding thoi han, khong édnh hudng dén

qua trinh tham muu vén ban va xur ly hd so.

k. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Quy ché
chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung tai san cdng qua tirng ndm cia S¢ VHTTDL.
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B. LINH VU'C DI SAN VAN HOA

5. Cong nhan bio vit quoc gia dbi voi bao tang cap tinh, ban hoic trung
tam quan ly di tich

a. Trinh ty thue hién:

- Béo tang cap tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich giri van ban d& nghi va
Hd so hién vét dén S& Vin hoa, Thé thao va Du ljch.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi va Hb SO

hién vét, Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trdch nhiém td chtic thidm
dinh hién vat va Ho so hién vét.
- Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay c6 két qua tham dinh, Giam doc S& Vin

hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh vi¢c gui van ban d& nghi, HO so hién vt va cac
vin ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc trung

uong (sau dau goi chung 1a Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh).

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, Ho so hi¢n
vat va cac vén ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét
dinh gui van ban dé nghi, HO so hién vat va céc vin ban c6 lién quan dén B6 trudng
Bo Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi, Hb so hién
vat va céc vin ban c6 lién quan, Bo tr udng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich giao

Hoi ddng giam dinh c6 vat thAm dinh hién vét va Ho so hién vat.
- Trong thoi han 10 ngay, ké tlr ngay c6 két qua thdm dinh ctia Hoi dong giam

dinh ¢b vat, Cuc truéng Cuc Di san van héa bdo cdo Bo trudng B Vin hoa, Thé
thao va Du lich xem xét, quyét dinh viéc glti vin ban dé nghi Hoi dong Di san vin

hoa qudc gia tham dinh hién vét va H& so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ¢ y kién tham dinh cia Hoi dong Di san
van hoa quoc gia, B truong B Van héa, Thé thao va Du lich trinh Thu tudng Chinh

phu xem xét, quyét dinh cong nhén bao vat quéc gia.
b. Céach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh céng ich.
¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phdn ho so:
(1) Van ban dé nghi cong nhan béao vit qubc gia (Mau s6 2a ban hanh keém

theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cla B$ Vén hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh ty, thi tuc d@& nghj cong nhan bao vat qudc gia);

(2) H6 so hién vt gom:

+ Ban thuyet minh hién vit dé nghi cong nhan béao vt quéc gia, trong dé phai
trinh bay r& dic diém cla hién vét theo cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Diéu 1
Ludt sira ddi, bo sung mdt s6 diéu cua Luat di san van hoa (Mau s6 1 ban hanh kém

theo Thong tu s6 13/20/0/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B§ Vén hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc d& nghi cong nhan bao vét qudc gia);

s

N st a0,
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+ Anh: 01 4nh tOng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢& 9cm x 12cm
tré 1€n), chu thich ddy du, dam bao thé hién céc dic trung co ban cua hién vat.
Khuyén khich gtri kém theo anh luu trit trén cdc phuong tién k¥ thuét sd;

+ Ban ghi dm, ghi hinh (neu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh ro nét thé hién su
doc déo cta hién vat (ghi trén béng hogc dia);

-+ Bén sao, ban dap (ndu c6), ban dich ddi v6i nhimg hién vat la sach, tai liéu
chit ¢d hodc hién vat cé hoa vdn trang tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khéc lién quan dén hién vat (néu co) gdm: Bai v1et vé hién vat; xac
nhén cha nhan ching d6i v6i cac hién vat co gia t11 lich str; gidy chung nhén dang
ky di vat, cb vat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh

tu, thu tuc dé nghi céng nhén bao vét quc gia.

* 86 luong hé so: 04 bd: 01 bd ho so luu gilt tai to chire, ca nhan lap ho S0;
03 bd hd so gt dén céc co quan co tham quyén dé nghi céng nhén bao vét quc gia
theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat quoc gia.

d. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge vin ban dé nghi va Ho so
hién vat, Giam doc S& Van héa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém td chirc thim
dinh hién vat va Hb so hién vit.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay ¢6 két qua thdm dinh, Giam dbc So Vian
hoéa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc gt vin ban de nghi, Ho so hién vat va cac
viin ban ¢6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhén dugc van ban & nghi, Ho so hién
vt va cac vin ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet
dinh gti van ban dé nghi, H6 so hién vét va cdc van ban ¢ lién quan dén Bo truong
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich,

- Trong thoi han 30 ngay k& tir ngdy nhén dugc vin ban dé nghi, Ho so hién
vat va cdc vén ban ¢6 lién quan, Bo truong B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich giao
Héi ddng giam dinh cd vét thim dinh hién vét va Hb so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua thdm dinh ctia Hoi dong giam
dinh ¢b vat, Cyc truéng Cuc D1 san vin hoa bao cdo B trudng B Vin hoa, T hé
thao va Du lich xem xét, quyét dinh vige giri van ban dé nghi Hoi ddng Di san van

hoa qubc gia tham dinh hién vét va Hb so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 y kién thAdm dinh ctia Hoi dong Di san
viin héa quoc gia, B tr ucng B Vin hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tudng Chinh

phu xem xét, quyét dinh céng nhan bao vat quéc gia.
e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chire (Bao tang cap tinh, ban
hoic trung tdm quan ly di tich).
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f. Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chinh phu

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Van hoa, Thé thao va Du
lich.
g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu .

h. Phi, 1¢ phi: Khong.

. Tén mau don, mau to khai:

- Ban thuyet minh vé hién vat dé nghi cong nhén bao vat qubc gia (Mau s6 1
ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, th tuc dé nghi céng nhén bao

vit qudc gia).
- Vén ban dé nghi cong nhén bao vét qudc gia (Mau s6 2a ban hanh kém theo

Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia By Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh v& trinh ty, thi tuc dé nghi céng nhan bao vat qubc gia).

j. Yéu cAu, didu kién thwe hién tha tuc: Hién vat duoc d& nghj cong nhan
bao vat quoc gia phai c6 cac tiéu chi sau day:

- L& hién vat gbc ddc ban;

- L4 hién vét c¢é hinh thirc doc dao;

- La hién vat co gia tri dac biét lién quan dén mét su kién trong dai clia dat
nuée hogc lién quan dén sy nghiép cua anh hing dan tdc, danh nhén tiéu biéu; hodc
la tdc phidm nghé thuat ndi tiéng vé gid tri tu tudng, nhan van, gia tri thdm _my tiéu
biéu cho mét khuynh hudng, mot phong céch, mdt thoi dai; hodc la san pham duogc
phat minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thyuc tién cao, co tac dung thiic dy xa hoi

phét trién & mot giai doan lich sir nhét dinh; hogc la mau vét tu nhién ching minh
cho céc giai doan hinh thanh va phat trién cta lich st tréi dat, lich s tw nhién,

k. Ciin ctr phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Luat Di sdn vén hoa.

- o
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6. Cong nhén bao vat qubc gia d6i véi bio tang ngoai cong 1ap, to chire,
c4 nhén 13 chi s¢ hitu hode dang quan ly hop phap hién vt
a. Trinh tw thwce hién:
- Béo tang ngoal cong lap, t6 chire, cd nhan la chi so hitu hodc dang quan ly
hop phap hién vat gui van ban d& nghi va Ho so hién vat dén Giam dbc S Vin hoa,

Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi va Ho so
hién vat, Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢é trach nhiém td chire tham
dinh hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Gidm déc S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich quyét, dmh viéc guri vdn ban de nghi, Ho so hién vét va cac
viin ban ¢6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan déan cp tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc van bén dé nghi, Ho so hién

vit va cdc viin ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét
dinh guri van ban dé nghi, Hb so hién vat va cac vin ban cd lién quan dén B truong

Bo Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé ngh1 Ho so hién
vét va cdc vin ban c6 lién quan, B trudng B Vin hoa, Thé thao va Du lich giao
Hoi dong giam dinh cb vat tham dinh hién vt va H6 so hién vit.

- Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay co két qua thidm dinh ctia Hoi dong gidm
dinh c6 vét, Cuc trudong Cuc Di san van hoa bdo c4o B trudong BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich xem xét, quyét dinh viéc giri vin ban dé nghi Hoi dong Di san van
héa qudc gia tham dinh hign vat va HG so hién vat.

- Tlong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 y kién thAm dinh ctia Hoi dong Di san
viin héa quoc gia, Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tudong Chinh
pht xem xét, quyét dinh cong nhén bao vat quc gia.

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
¢. Thanh ph?m, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:

(1) Don dé nghi thdm dinh va lam thu tyc d& nghi cong nhén bao vt qudc gia
(Mau sb 2b ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang

12 ndm 2010 ctia B6 Vén hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh tur, thu tuc dé nghi
cdng nhan bao vat quc gia);

(2) Hd so hién vat, gdbm:

+ Bén thuyet minh hién vat d& nghi cong nhén bao vét qudc gia, trong do phai
trinh bay rd dic diém cta hién vét theo cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1
Ludt stra doi, bb 'sung mét s6 diéu cua Luat di san van héa (Mau s6 1 ban hanh kém

theo Thong tu s 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B¢ Van
héa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc d@& nghi céng nhan bao vat qubc

gia);
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+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tr ¢& 9cm x 12cm
tr¢ 1én), cha thich ddy du, dam bao thé hién céc dic trung co bén ctia hién vat.
Khuyén khich giti kém theo anh luu tri¥ trén cac phuong tién k§ thuat 50;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh &nh rd nét thé hién su
ddc d4o cua hién vt (ghi trén bang hodac dia);

-+ Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich dbi voi nhiing hién vét la sach, tai licu
chi¥ ¢b hodc hién vit ¢ hoa vin trang tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu co) gom Bai v1€t vé hién vat; xac
nhén cta nhan chimng déi véi cac hién vit co gia tri lich su; gidy chirng nhén déng
ky di vét, cd vét theo quy dinh tai khoan 1 piéu 2 Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B4 Van hoa, Thé thao va Du lich quy

dinh trinh ty, thu tuc dé nghi céng nhan bao vat quéc gia.

* 56 lucmg hé so: 04 bd: 01 bd hé so luu giir tai t6 chirc, c4 nhan lap ho S0,

03 bd hd so giri dén céc co quan c6 tham quyén dé nghi cong nhan bao vit québc gia
theo quy dinh tai Piéu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 ndm
2010 ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong

nhéan bao vat quoc gia.

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghj va H6 so
hién vat, Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém té chiic tham
dinh hién vat va Hd so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, k& tr ngay c6 két qua tham dinh, Giam dbc S Vin
hoéa, Thé thao va Du lich quyét dinh vigc gui van ban de nghi, Hd so hién vat va cac
van ban c¢o lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, Ho so hién
vat va céc vin ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét
dinh gtri védn ban dé ngh1 Hd so hién vat va cac vin ban ¢ lién quan dén Bo trudng
Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, H6 so hién
vat va cac vin ban c6 lién quan, B truong By Van héa, Thé thao va Du lich giao
Héi ddng giam dinh c6 vat thdm dinh hién vét va Hd so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngdy, ké tlr ngay co két qua thdm dinh ctia Hoi dong giam
dinh c6 vat, Cyc truéng Cuc Di san van hoa bao cdo Bo truong BO Van hoa, T hé
thao va Du lich xem xét, quyét dinh viéc giti van ban dé nghi Héi dong Di san vin

hoa qubc gia thdm dinh hién vét va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 y kién thdm dinh ctia Hoi dong Di san
van hoa quoc gia, B trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tuéng Chinh

phu xem xét, quyét dinh cong nhan bao vat quéc gia.
e. Poi twong thye hign thi tuc hanh chinh: Té chirc (Bao tang cap tinh, ban

hodc trung tdm quan ly di tich).
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f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Chinh phu

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thua tuéng Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Van hoa, T hé thao va Du
lich.
g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh
phu. E

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai:

- Ban thuyét minh vé hién vt d& nghj céng nhan bao vat qudc gia (Mau sb 1|
ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B6
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé nghi cong nhan bao

vat qudc gia).

- Vén ban dé nghi céng nhén bao vit qudc gia (Mau s6 2a ban hanh kém theo
Théng tu sb 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé nghij cong nhén bao vat qudc gia).

j- Yéu clu, diéu kién thuc hién thii tuc: Hién vat duoc dé nghi cong nhan
bao vat quoc gia phai co cac tiéu chi sau day:

- La hién vat géc ddc ban;

- La hién vat c¢6 hinh thirc doc dao;

- La hién vat c6 gia tri dac biét lién quan dén mot sy kién trong dai ctia dat
nude hodc lién quan dén sw nghi€p cta anh hung dén tdc, danh nhan tiéu biéu; hodc
1a tac pham nghé thuat noi tiéng vé gid tri tu tudng, nhan vin, gia tri tham ‘my tiéu
biéu cho mot khuynh hudng, mot phong cach, mot thoi dai; hodc la san pham duogc
phat minh, sang ché tiéu biéu, cé gia trj thuc tién cao, co tac dung thic ddy xa hoi

phat tridn & mot giai doan lich sir nhat dinh; hogc 12 mau vt ty nhién ching minh
cho céc giai doan hinh thanh va phat trién ciia lich st trai dat, lich st ty nhién.

k. Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Ludt Di san van hoa.
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7. Kiém ke di tich pho théng
a. Trinh ty thye hién:
- Bio tang déng ky chi tiéu nhiém vy d& xut 1én S& Vin héa, Thé thao va Du
lich;
- S& Viin héa, Thé thao va Du lich ra soat, xin chu truong ctia UBND tinh;
- UBND tinh chép thuédn chu truong;
- S& Vin héa, Thé thao va Du lich giao Bao tang tinh trién khai thuc hign;
- Bao tang xay dung ké hoach kinh phi trinh céc cép phé duyét;
- Tién hanh lam viéc dja phuong kiém ké di tich theo ké hoach;
- Két thic nhiém vu bdo cdo vé S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
b. Cach thire thye hién:

- C#n ctr vao ké hoach thuc hién hang nim cta Bao tang tinh, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich dé xuat UBND tinh chap thuén chu truong.

- Sau khi c6 cht truong ctia UBND tinh, S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢
van ban giao Bao tang tinh thuce hién.

c. Thanh phén, s lwgng ho so: Vin ban trién khai

d. Thoi han giai quyét: K& tir ngay trién khai vin ban dén khi hoan thanh
viéc kiém keé.

e. Pbi twong thue hién thi tue hanh chinh: Céc huyén, thanh phé.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

g. Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: S6 lugng di tich da kiém ké.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén miu don, mau t& khai: Khong.

j. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thi tyc: Khong.

k. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Piéu 28 Ludt Di san vin hoéa va
Khoan 9, Diéu 1 Lut stra dbi, bd sung mot sb diéu Luét Di san vin héa.

e e aid
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1.2. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN
A. LINH VUC VAN HOA
8. Cong nhin hwong wée, quy wée
a. Trinh ty thyc hién:
- Soan thao Huong udc, quy udc;
- Liy y kién dy thao huong udc, quy udc;
- Thong qua huong udc, quy udc;,
- Coéng nhan huong udc, quy udc.
b. Cach thirc thwe hién:
1) Soan thio hwong woc, quy wéc
a) Trudng thon hoac T trudng td dan pho chu tri, ph01 hop voi Truong ban

cong tac Mat trin td chirc Hoi nghi ctia thon, t6 dan ph lay y kién vé& chu truong
xdy dung huong uéc, quy udc va nhiing ndi dung co ban dy kién quy dinh trong
huong udc, quy ude.

b) Trudng hop cé trén 50% tdng s6 cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong
thén, t& dan phd tan thanh chu truong xdy du’ng huong udce, quy udc, Trudng thon
hoic Td trudng tb dan pho chii tri, phdi hop vé6i Truéng ban cong tdc Mt trin lua
chon, cir ngudi tham gia T6 soan thao huong udc, quy udc.

c) To soan thao c6 trach nhiém to chirc viéc soan thao huong udc, quy udc.

Thanh vién T soan thao huong udc, quy uoc phai 1a nguoi co uy tin trong cong
ddng dan cu; c6 phdm chit dao dirc tdt; c6 kinh nghiém song va 6 hiéu biét vé phap
ludt, vén hoa, phong tuc, tap quan cua dia phuong, cd dai dién phy nir tham gia. Doi
v6i thon, to dan pho vung dan toc thiéu s0 thi thanh vién To soan thao phéu co sy

tham gia ciia nguoi dan tdc thidu s6 biét tiéng dan toc thicu s0.

2) Liy y kién duw thio hwong wéc, quy woc

a) Dy thao huong udc, quy ude trude khi dua ra cong dong dén cu thon, to
déan pho ban, bleu quyét théng qua phai dugc niém yét cong khai tai nha vén hoa
thon, td dan phd, bang tin cong cong, diém sinh hoat cong ddng hodc dia diém khac
bao dam thuén tién dé ho gia dinh, ca nhén trong thon, to dan pho t1ep can, tim hiéu
va gop y. Thoi han niém yet do cong dong dan cu thén, tb dan phd quyét dinh nhung

it nhit 4 30 ngay ké tlir ngay niém yét.

b) Trudng thon hodc T trudng t6 dén phd t6 chirc 14y ¥ kién ctia ho gia dinh,
c4 nhan trong thén, td dan pho vé du thdo huong udc, quy wdc bing mot trong cac

hinh thirc sau day:

- Sao gui dy thao huong ude, quy ude dén timg ho gia dinh, c4 nhan,;

- M& hom thu tiép nhan y kién gép y;

- Long ghép, lay y kién gbp y trong cudc hop, hdi nghi ctia thon, td déan phd
hoic hinh thirc phu hop khéc.
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- Viéc lya chon hinh thic lay v kién do Trudng thon hodc T4 trudng té dan
phd quyét dinh phtt hep véi diéu kién thuc té & dia phuong,

c) Viée lay y klen clia co quan, t6 chire co lién quan do Trudng thon hogdc Té
trudng td dan pho quyét dinh néu xét thdy can thiét. Vige 14y v kién dugc thyc hién
bing mot trong cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay.

d) T4 soan thao huong uédc, quy wdc ¢6 trach nhiém tong hop, chinh ly, hoan
thi¢n dy thdo huong udc, quy udce trén co sO y klen cua ho gia dinh, ca nhén, co
quan, t6 chirc quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Piéu nay.

3) Thong qua hwong wic, quy wic

a) Vi¢c ban, biéu quyét théng qua hwong udc, quy ude clia cdng ddng dén cu
thdn, t6 dan phd dugce thuc hién bing mdt trong cic hinh thirc sau day:

- Té chtic hop ctr tri hodic et tri dai dién hé gia dinh;

- Phat phiéu l4y y kién t6i ctr tri hodc ci tri dai dién ho gia dinh.

b) Huong udc, quy udc duge thong qua khi 6 trén 50% tong sb cir tri hodc
cu tri dai dién h gia dinh trong thon, t dan phd tan thanh.

c) Trinh ty, thu tyc ban, biéu quyet thong qua huong udc, quy ude thyc hién
theo quy dinh tai Pidu 1, Pidu 2, Didu 3, Piéu 4 va Didu 5 ctia Nghi quyét lién tich

56 09/2008/NQLT-CP- UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh phu
va Uy ban trung wong Mét tran To qudc Viét Nam hudng dén thi hanh cac Diéu 11,
Diéu 14, Didu 16, Piéu 22 va Diéu 26 ctia Phéap Iénh thyc hién dan chi & x4, phuofng,

thi tran.

4) Cong nhin hwong woc, quy woc

a) Uy ban nhan dan cép huyén c6 tham quyén cong nhan huong udc, quy udc.

b) Huong udc, quy ude duge cong nhan khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Pham vi ndi dung, hinh thirc cia huong ude, quy wéce phu hgp véi quy dinh
tai Piéu 5 ctia Quyét dinh nay;

- Huong uéc, quy ude duge xdy dung tudn thu nguyén tic, trinh tu, tha tuc
quy dinh tai Quyet dinh nay.

¢) Trinh ty, tht tuc cdng nhan huong udc, quy ude thye hién theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 16 ctia Phép 1énh thyc hién dén cht ¢ x4, phuong, thi tréan.

c. Thanh phén, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

a) Du thao huong udc, quy ude da dugc cong ddng dan cu thén, to dén pho
thong qua co du chit ky ctia Trudng ban cong tac Mit tran, Truong thon hodc T

trudng to dan phd;

b) Bién ban xc nhén két qua cong ddng dan cu thén, t6 dan phd ban, biéu
quyét thong qua huong udc, quy wdc;

¢) Céng van d& nghi cong nhén cua Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trén (sau

e *

it

yx
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ddy goi chung la Uy ban nhan dén cap xa);
d) Tai lidu khac (néu co).
* S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét

dinh cong nhén, Uy ban nhan dan cap huyén gti huong ude, quy ude cho Uy ban
nhan dén chp xa dé theo ddi, quan ly va Trudng thon hogdc T4 trudng td dan phd dé

td chirc thuc hién.

e. Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cip x4,
phudng, thi tran.

f. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap huyén.

g Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hrong udc, quy udc co gia tri thi
hanh ké tir ngay Uy ban nhén dén cap huyén ra quyét dinh cong nhan.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mAu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu ciu, diéu ki¢n thue hig¢n thi tuc: Khong.

k. Ciin cir phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: Quyét dinh s 22/2018/QD-TTg
ngay 08 thang 5 ndm 2018.
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I1. SONOI VU

I1.1. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

A. LINH VUC CAl CACH HANH CHINH

9. Danh gia Chi sé cai cach hanh chinh cdc S&, ban nganh, UBND cép
huyén

a. Trinh ty thue hién: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

¢. Thanh phén, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d. Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Dbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac S&, ban nganh, UBND
huyén, thanh phé.

f, Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé chi sb cai cach
hanh chinh cdc S&, ban nganh, UBND cac huyén, thanh pho.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, di¢u ki¢n thye hién thi tuc: Khong quy dinh

k. Can civ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 31 83/QP-UBND ngay 09/9/2021 cia UBND tinh Dé“mg Nai ban
hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh giai doan 2021 —2030

- Quyét dinh ban hanh B& Chi sé CCHC va K& hoach thyc hién hang nim cta

tinh.
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B. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO

10. Xét ting Ky niém chuong “Vi sy nghi¢p quan ly nha nuéc vé tin
ngudng, ton gido” dinh ky hang nam

a. Trinh tw thye hién: Khong quy dinh.

b. Céach thire thye hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi cua don vi (theo mau tai Phu luc I Thong tu s6 14/2019/TT-
BNV ngay 15/11/2019).

- Danh sach dé nghi ting ky niém chuong: Thuc hi¢n theo 02 biéu mau biéu
mAu dbi voi ca nhan ngoai nganh, linh vuc tin ngudng, ton giao (Bieu mau tai Phu
luc I1I Théng tu 08/2022/TT-BNV ngay 19/9/2022); biéu mau d01 v6i ca nhan da va
dang cong tac trong nganh, linh vyc tin ngudng, ton gido (Biéu mau tai Phy lyc II

Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019).

- B4o céo thanh tich va qua trinh cong tdc ctia nhiing ca nhéan da va dang cong
tac trong nganh, linh vuc tin ngudng, tén gido (theo mau tai Phy luc V Thong tu

08/2022/TT-BNV ngay 19/9/2022), kém ban sao Quyét dinh khen thudng va Bqng
cong nhan néu thude dién wu tién quy dinh tai Khoan 1 Pidu 10 Thong tu s6

14/2019/TT-BNV.

* 6 heong hé so: 02 b.

d. Thoi han gidi quyét: 60 ngdy 1am viéc.

e. Pbi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Cic s¢, ban, nganh chirc ning
ctia tinh; cdc doan thé chinh trj - x4 hoi; UBND cac huyén, thanh ph6 Bién Hoa va
thanh pho Long Khanh.

f. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Bo Ngi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido tinh Pong Nai.

- Co quan phéi hop thuc hiégn TTHC: Céc s, ban, nganh chirc néng cua tinh;
céc doan thé chinh tri - xd hoi; UBND céc huyén, thanh phé Bién Hoa va thanh phd
Long Khanh.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh, Ky niém chuong caa
B6 No6i vu.

h. Phi, 1¢ phi: Khong.

i. Tén miu dom, miu to khai: Phu luc T, I, 11l va IV Théng tw s 14/2019/TT-
BNV ngay 15/11/2019.

(Bé nghi So Noi vu b6 sung cdc biéu mau Phu luc L 1L, 111 va IV nhu dd néu
trén vao sau TTHC néi bé nay).
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j. Yéu cAu, didu kién thye hién thi tuc: Khong.

k. Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
ngay 15/11/2019" va Thong tu so6 08/2022/TT-BNV ngay 19/9/2022 cta Bo trudng
Bd Noi vu.

1vé vige hurdng din xét ting Ky ni¢m chuong vé cac Linh vyre thude thdm quyén qudn ly cia B Noi vy

VRSP s TR\
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11. Xét khen thuéng tap thé, ca nhan dat thanh tich Xuét sic trong cong
tac quan ly nha nwéc vé tin ngudng, tén gido dinh ky hang nim

a. Trinh tw thue hién: Khong quy dinh.

b. Céach thirc thue hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido tinh Pong Nai;
Phong Noi vu céc huyén, thanh phd Bién Hoa va thanh phd Long Khanh.

f. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: Ban Tén gido Chinh phu - B Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tén gido tinh Ddng Nai.

- Coquan phéi hop thuc hién TTHC: Phong Néi vu cac huyén, thanh phé Bién
Hoa va thanh pho Long Khanh.

g. Két qua thwe hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh, Bing khen.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j. Yéu chu, diéu ki¢n thye hién thi tuc: Khong

k. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua - Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luét sua ddi, bd sung mot

sd diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND- CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s& dleu cia Luét Thi dua - Khen thudng ngay
26/11/2003, Luat sira dbi, bd sung mot 50 dleu ctia Luét Thi dua - Khen thudng ngay
14/6/2005 va Luat stra dbi, bd sung mgt so diéu ctia Luat Thi dua - Khen thuéng

ngay 16/11/2013.
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C. LINH VUC CONG CHU'C, VIEN CHUC

o r A A r . r . b A ~
12. Cir can bd, cong chire, vién chire di dao tao, boi dudng
a. Trinh ty thyc hién:

Buée 1: Thong bao cac 16p dao tao, bdi dudng cho can bj, cong chirc, vién
chirc dén céc co quan, don vi, dia phucmg biét, dang ky.

Buére 2: Trén co so ding ky nhu cAu dio tao, bdi dudng clia cac co quan, don
vi, dia phuong gtti vé, tong hop danh sich cén b, CCVC dugc co quan, don vi, dia
phuong ctr di dao tao, boi dudng.

Buée 3: Thadm dinh hd so, ddi chiéu céc tiéu chuén, diéu kién duoc ctr di dao
tao, boi duong theo quy dinh. Trinh danh sach can by, CCVC du didu kién, tiéu

chudn tham gia dao tao, bdi dudng.

Buée 4: Thong bao két qua phé duyét dén c4 nhan dugc ctr di dao tao, bdi
dudng.

b. Cach thire thwe hién: Nop hé so tryc tlep dén S Nbi vu tai dia chi: S6 02,
Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh BPéng Nai hoic qua

dudng buu chinh cong ich hodc qua mdi truong mang.

c. Thanh ph?m, s6 lirgng hd so:

- Vin ban dé nghi ctr di dao tao, bdi dudng ctia don vi (kém danh sach trich
ngang).

- Két qua trang tuyén (d6i véi dao tao).

- Ban cam két (d6i véi dao tao).

d. Thoi han giai quyét: Khoéng quy dinh.

e. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cac S, ban, nganh va tuong duong.

- Céc don vi su nghiép cong 1ap truc thudc tinh.

- UBND cac huyén, thanh phd thude tinh.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thua tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:

+ Don vi ¢o6 nhu cAu ctr can b, cong chire, vién chirc tham gia dao tao, bdi
dudng.

+ Thudng truc Tinh iy, Ban Td chirc Tinh iy, UBND tinh.

g. Két qm thue hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh ctia UBND tinh ctr can
bo, cong chirc, vién chirc gift tham gia dao tao, bdi dudng.

h. Phi, 18 phi: Khdong quy dinh.
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i. Tén mAu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
j. Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thi tyc: Khong quy dinh.

k. Ciin cit phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: Luat Can b, cong chirc nam
2008 sira ddi nam 2019; Luat Vién chirc ndm 2010 sta dbi nam 2019.

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu; Nghi dinh
s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu.

- Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B§ Tai chinh; Thong tu
s0 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia B¢ Tai chinh.

- Quyét dinh sé 05/2020/QD-UBND ngay 02/3/2020 ctia UBND tinh.
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13. Xin nghi phép niim ciia can b, cong chirc, vién chire (dbi véi cac doi
twgng thugc Ban Thwong vu Tinh iy quéin ly)
a. Trinh ty thuc hién:
Bude 1: Viét va giri don nghi phép
Cén b, cong chire, vién chire xin nghi phép viét don xin nghi phép néu rd xin

nghi, gm dén b6 phén theo di phép cua can by, CCVC co quan, don vi sau khi co
day du y kién cua lanh dao truc tiép quan ly can by, CCVC.

Budére 2: Xem xét, cho y kién

Ké tir ngay nhén dugc don tir can by, CCVC sau khico y kién ctia l&nh dao
quén ly truc tiép, Nguoi diing dau co quan xem xét quyét dinh: Dong y, khong dong

y cho nghi phép — ly do.
Buée 3: Thong bao két qua giai quyét nghi phép
Buée 4: Luu hd so (dé lam co s tinh phép ndm va giéi quyét cac ché do theo
quy dinh).
b. Cach thirc thuc hién: Nop hd so true tiép hodc qua mdi trudng mang.
c. Thanh phin, s6 lugng hd so:
- Pon xin nghi phép.
- Bién ban hop thong nhét clia tap thé co quan, don vi.
- T trinh cda co quan, don vi.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
e. P6i twong thye hign thii tuc hanh chinh:
- Céc S¢, ban, nganh va tuong duong.
- Céc don vi su nghiép cong lap truc thude tinh.
- UBND céc huyén, thanh phd thudc tinh,
f. Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thyuc hién thii tuc hanh chinh: S& Noi vy,
- Co quan phdi hgp thuc hi¢n TTHC:
+ Céac S&, ban, nganh va tuong duong.
+ Céc co quan, don vi dia phuong.
g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban ciia UBND tinh chip
'thuéin don xin nghi phép.
| h. Phi, 1¢ phi: Khéng quy dinh.
i. Tén mAu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
j- Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc: Khong quy dinh
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k. Ciin ctr phap 1y cia thii tuc hanh chinh:
- Luat Can b, cong chitc ndm 2008 stra dbi ndm 2019,
- Luat Vién chirc ndm 2010 stra d6i ndm 2019.
- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht.
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14. Xét nang bic lwong trude thoi han do 1p thanh tich xudt siic ciia cAn
bd, edng chire, vién chire trén dia ban tinh

a. Trinh tu thwe hién: Khong quy dinh.

b. Cach thire thye hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phz"in, s6 lwgng hé so:

- Cong vin d& nghi nang luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic clia
co quan, don Vvi.

- Béo céo két qua thuc hién néng bac luong hang nam 601 véi cén bg, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong theo mau sé 1 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV

ngay 31/7/2013 ctia BY Ndi vu.
- Bién ban hop Hoi dong xét ning bac luong clia co quan, don vi sir dung can
bo, cong chirc, vién chirc.
- Quy ché nang bac luong trude thoi han clia co quan, don vi.

- Ban sao quyet dinh cong nhan thanh tich xuét sic cua cép c6 thim quyén
(Quyét dinh, Gidy khen, Béng khen...) (cip nhét trén phan mém quan ly nganh Noi

vu).

- Ban sao Quyét dinh luong hién hudng (cdp nhét trén phin mém quan ly
nganh Noi vu).

- Ban sao Quyet dinh luong lidn ké trude khi c6 quyét dinh b6 nhiém vao
ngach méi (cdp nhat trén phan mém quan ly nganh Ngi vu).

- Ban sao Quyét dinh bb nhiém chiic vu hién gitt (cép nhét trén phé’in mém
quan ly nganh N6t vu).

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

- Cé4c S&, ban, nganh va tuong duong;

- Cac don vi sy nghiép cong lap truc thuge tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd thugc tinh.

f. Co quan thuwe hi¢n thi tyc hanh chinh:

-Co quan co tham qu'yéh quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thﬁc hién TTHC: S& Noi vy

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Co quan, don vi c6 CBCCVC duoc dé
nghi nang luong trudc han.

g, Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh.

h. Phi, 1é phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.

i
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j. Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thi tuc: Khong quy dinh
k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu;
- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Noi vu;

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhén dan
tinh Ddng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quéan ly va phan cap tham quyén quan ly
cong chure, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thudc Uy ban

nhén dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.
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15. Nang bac lwong thuong xuyén/ nang phu cap thAm nién vugt khung
a. Trinh tu thwe hién: Khong quy dinh.
b. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.
¢. Thanh phan, s0 lwgng hd so:
- Cong vén dé nghi ning béac luong thuong xuyén, nang phy clp tham nién
vuot khung cua co quan, don vi.

- Ban sao Quyét dinh lwong hoic Quyet dinh huéng phu cép tham nién vuot
khung hién huéng (cip nhét trén phan mém quan ly nganh N§i vu).

- Ban sao Quyet dinh bd nhiém chic vu hién giit (cip nhat trén phin mém
quan ly nganh Noi vu).

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hign thi tuc hanh chinh:

- Céc S0, ban, nganh va tuong duong;

- Céc don vi su nghiép cong lap tryre thudc tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé thudc tinh.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hiégn TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Co quan, don vi ¢6 CBCCVC dugc dé
nghi ning luong thuong xuyén, nang phu cép tham nién vuot khung.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc: Khong quy dinh

k. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B Noi vy;
- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 clia Bd Noi vy;
- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhan dén
tinh Dong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va phan cap thdm quyen quan ly
cong chue, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghi¢p thudc Uy ban

nhan dan tinh, Uy ban nhan dén cap huyén.
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[1.2. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP TiNH, CAP HUYEN
LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC (CHUNG)

16.Choy kién ké hoach tuyén dung vién chirc ciia don vi sw nghlep cong
l1ap tw dim bao mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghi¢p cong lap cho

Nha nwée dam bao chi thwdong xuyén '

a. Trinh tu thuc hién:

Buére 1: Tiép nhan hd so xin y kién ké hoach tuyén dung vién chirc cua don
vi su nghiép cong lap tu dam bao mot phéan chi thudng xuyén va don vi su nghi¢p
cong 1ap cho Nha nude dam bao chi thudng xuyén.

Buwée 2: ThAm dinh k& hoach tuyén dung vién chirc.

Buée 3: Thong béo két qua tham dinh.

b. Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua mdi truong mang.

c. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Ké hoach tuyén dung cua don vi sy nghiép co nhu cAu.

- Quyét dinh giao bién ché vién chitc cta cdp c6 thim quyén hang nam.

- D& 4n vi tri vide 1am da dugc cép co thAm quyén phé duyét cta don vi tuyén
dung vién chte.

- L.§ trinh tinh gian bién ché dén ndm 2026 cua cp c6 tham quyén giao thuc hién.

- 86 lugng vién chirc hién ¢6 & timg vi tri viéc lam ctia don vi.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh:

- Céc don vi su nghiép cong lap tryc thudce tinh, huyén.

- Céc don vi su nghiép cdng 1ap truc thude S&, ban, nganh.

- Céc don vi su nghiép cong 1ap tryc thude don vi sy nghiép.

f. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyen quyét dinh: Co quan dugc phan chp quan ly don vi
su nghiép theo thdm quyén.

- Coquan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghi¢p ¢6 nhu cau
tuyén dung.
g Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach

tuyén dung vién chiic ctia co quan quan ly don vi sy nghi¢p theo phén cap.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc: Khong quy dinh.

k. Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;
- Théng tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo Noi vy,
- Quyét dinh 53/2021/QD-UBND ngay 26/11/2021 ctia UBND tinh;
- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 ctia UBND tinh;
- Quyét dinh phan bd bién ché cua cdp c6 thim quyén;
- Q\uyét dinh thuc hién 19 trinh tinh gidn bién ché dén nim 2026 ciia cép co
tham quyén.

ir¥i1 < i

b B iear
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I1.3. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP HUYEN
A. LINH VUC CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC
17. Nang bac lwong thuong xuyén/ nang phu cap thim nién vuogt khung
(thuoc tham quyen gidi quyet cua Chu tich UBND cap huyén)

a. Trinh tu thwe hién:

- Budce 1: Nop hé so (buu dién, truc tlep hoac truc tuyen) tai BO phén tiép
nhéan va tra két qua cap huyén. Cong chirc tiép nhan, kiém tra hd so; néu hé so chua
day du thi tuc, gii hd so lai td chtic d6 dé hoan chinh.

- Bu6c 2: B0 phén tiép nhan va tra két qua chuyén Phong Noi vy xr ly.

- Buée 3: Thdm dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

b. Cach thie thue hién: Truc tiép, Truc tuyén hodic Qua dich vu buu chinh
cong ich.

c. Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so: Vian ban dé nghi nang béc luorng thudng xuyen, ning
phu c4p tham nién vuot khung ctia co quan, don vi trong d6 néu rd két qua xép loai
chét lugng va xur 1y ky luat (néu c6) trong thoi gian gitr bac luong.

* S luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. péi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chtic (co quan, don vi thude
UBND cap huyén).

f. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cAp huyén/Chi tich.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vy/Trudng phong.

- Co quan phdi hgp thuc hi¢gn TTHC: Vin phong HDND-UBND/Chénh VP.

g. Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, mau to khai: Khoéng quy dinh.

j. Yéu céu, diéu ki¢n thwc hi¢n thi tyc:

- Tidu chuin @& CBCCVC dugc nang bac luong thuong xuyén, nang phu cip
thdm nién vuot khung la:

ot Pbi véi can bo, cong chire: Puge cap c6 thim quyén d4nh gia va xép loai
chét luong & murc tir hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én; Khong vi pham ky ludt mét trong
cdc hinh thirc khién trach, canh cdo, giang chure, cach chure.
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+ Di voi vién chire: Puge clp c6 thdm quyén dénh gia tir mirc hoan thanh
nhiém vu trd 1én; Khong vi pham ky luit mot trong céc hinh thirc khién trach, canh
cao, cach chuec.

- Cap nhét quyét dinh xép luong hién huéng clia cdn b, cdng chiic, vién chirc
1én phan mém quan ly nganh Noi vu.

- Pbi vai nang bac luong thudng xuyén:

+ Chua xép bac luong cudi ciing trong ngach cong chire, vién chic;

+Thoi gian gilt béc trong ngach: Péi véi nhitng cong chiic, vién chiic tir ngach
chuyén vién (md s6 ngach 01.003) va tuong duong tré 1én dén ngach chuyén vién
chinh (ma s6 ngach: 01.002) va tuong dwong: Sau 03 ndm (du 36 thang) giit béc
luong trong ngach;

- Péi véi nang phu cap thim nién vugt khung: Can b, cong chire, vién chire

da co 3 nam (du 36 thang) xép béc luong cudi cling trong ngach cong chue, vién
chic tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2, bang 3 quy dinh tai Nghi dinh sb

204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu.
k. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché do
tién luong doi véi can b9, cong chire va lyc lugng vil trang da dugc sira dbi, bd sung
tai Nghi dinh sb 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009, Nghi dinh s6 14/2012/NP-CP

ngay 07/3/2012, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013.

- Théng tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B trudng Bo Noi vu
hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang béc luong trudce
thoi han ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo truéng BO Noi vu sira
doi, bo sung che d6 nang béac lvong thudng xuyén, ning bac luong trudc thoi han va
ché d6 phu cép tham nién vuot khung dbi voi can bo, céng chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

- Quyét dinh sé 27/2012/QD- UBND ngay 05/4/2012 cua UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh quy dinh phan cap tham quyen quan ly cdng chire, vién chire
c4c co quan, ban, nganh va don vi sy nghiép thugc UBND tinh Pong Nai, UBND

cap huyén.
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18. Xét nang bac lwong truoc thoi han do lap thanh tich xuat siic clia can
b, cong chire, vién chire (thude tham quyen gial quyet cua Chu tich UBND cap

huyén)
a. Trinh tu thwe hi¢n:

- Buée 1: Nop hd so (buu dién, truc tlep hodc tryuc tuyen) tai BO phan tiép
nhén va tra két qua cap huyén. Cong chirc tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd so chua
day du thi tuc, gbi hd so lai td chirc d6 dé hoan chinh.

- Buéc 2: BO phén tiép nhan va tra két qua chuyén Phong Noi vu xur ly.

- Buéc 3: Thim dinh hd so.

- Bué6c 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhén dan cép huyén.

b. Cach thire thue hién: Truc tiép, Truc tuyén hodc Qua dich vu buu chinh
cong ich.

c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phin hd so:

+ Td trinh d& nghj ctia Thu trudng co quan, don vi.

+ Danh séch trich ngang cén bd, céng chirc, vién chue dé nghi nang luong
trudce thoi han.

+ Quyét dinh thanh lap Hoi déng xét nang luong trudc thoi han cua co quan,
don vi.

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trude thoi han clia co quan, don vi.

+ Ban sao cac quyét dinh clia cép c6 thdm quyén cong nhan thanh tich cé nhan
ctia can bd, cong chirc, vién chure.

+ Ban sao Quyét dinh luong hién hudng cta can bg, cong chirc, vién chirc dé
nghi ning luong trudc thoi han.

* §6 lugng hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc (co quan, don vj thudc
UBND cap huyén).

f. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Ch tich

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu/Trudng phong

- Co quan phdi hop thyc hiégn TTHC: Vin phong HDND-UBND/Chanh VP.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.
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j. Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc:
- Tiéu chuén dé CBCCVC dugc ning bac luong trude thoi han do lap thanh

tich xuét séc 1a x8p loai chat Iugng hoan thanh tt nhiém vy tré 1én; khéng vi pham
ky ludt mdt trong céc hinh thuc khién trach, canh cdo, glang chire, cach chire; Lap
thanh tich xuét séc tr ong thuc hién nhiém vu da duge cap c6 thim quyén cong nhan
bing vin ban; chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoic trong chic danh va
tinh den ngay 31/12 cua ndm xét néng béc luong trude thoi han con thiéu tir 12 thang
trd cudng dé duoc ning bac luong thudng xuyén thi duoc xét nang mét béc luong
trude thoi han ti da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh.

- Cép nhat quyet dinh xép luong hién huéng clia cdn bd, cdng chiic, vién chirc
[én phan mém quan ly nganh Noi vu.

- Dam bao ty 1é ning bic luong trude thoi han hang nam téi da khong qua
10% tong s6 CBCCVC va ngudi lao dong trong danh sach tra luong cua co quan,
don vi (trlr cac ddi tuong dugce nang bic luong trude thoi han sau khi di cé thong
bao nghi huu).

- Co quan, t6 chiic dé nghi nang luong trugce thoi han phal ban hanh quy che
nang bac luong trudce thoi han sau khi thong nhét véi cép uy, céng doan cing cip
noi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cong tac.

k. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong ddi voi can bo, cong chirc va lyc lugng vil trang da dugc stra ddi, bd sung
tai Nghj dinh sb 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009, Nghi dinh sé 14/2012/NP-CP
ngay 07/3/2012, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B§ truéng Bo Noi vu
huéng dén thyc hién ché do nang bac luvong thudng xuyén va nang bac luong trudce
thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B trudng B Noi vy sira
d6i, bd sung che do nang bac luong thuong xuyen nang bac lu'ong trirde thot han va
ché d6 phy cép tham nién vuot khung d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong.

- Quyét dinh sb 27/2012/QP- -UBND ngay 05/4/2012 cua UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh quy dinh phan cép thdm quyén quan 1y cong chirc, vién churc
cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghiép thugc UBND tinh Dong Nai, UBND

cap huyén.

of
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19. Cong nhén két qua thwe hién va xep loai mire 4§ hoan thanh nhi¢m
vu ciia cic s&, co' quan ngang s&, don vi sy nghiép cong lap truc thugc UBND

tinh va UBND cac huyén, thanh phd

a. Trinh tu thue hién: Khong quy dinh.

b. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

¢. Thanh phz"in, so lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Bang tu cham diém ctia co quan, don vi;

+ Bang chdm diém tuong Gng vé6i chuyén nganh minh phu trach cua cac co
quan chuyén nganh;

+ Bién ban hop danh gia cia Thuong truc UBND huyén;

+ Cong khai két qua hop xét danh gia;

+ Quyét dinh cong nhén két qua thuc hién va xép loai mic d§ hoan thanh
nhiém vu ctia céc co quan, don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND huy¢én.

* S6 luong ho so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. P6i twong thwce hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi thude
huyén.

f. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

g. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, mau to khai: Khdng quy dinh.

j. Yéu cAu, didu kién thue hién thi tuc: Khong quy dinh.

k. Cin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sb 16/2022/Q£)-

UBND ngay 28/3/2022 ctia UBND tinh Pong Nai ban hanh quy dinh vé danh gia
mtc d6 hodn thanh nhiém vu cuia cdc sd, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap truc
thuoc UBND tinh va UBND céc huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phd Bién

Hoa.
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20. Xin nghi phép niim ciia can bg, cong chire, vién chire
a. Trinh tw thye hi¢n: Khong quy dinh.
b. Cach thirc thye hi¢n: Khong quy dinh.
¢. Thanh phin, s6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Khi ¢6 nhu cau nghi phép nim, cén bg, cong chire, vién chirc phai viét gidy
xin nghi phép gui Tha trudng quan ly truc tiép xem xét, quyét dinh;

- Thit trudng quan 1y truc tiép xem xét va phé duyét vao gidy nghi phép.
d. Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.
e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cén b, cong chire, vién chic.
f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Thu truong co quan, don vi.
g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy xin phép cé phé duyét ctia
Tha trudng co quan, don vi.
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc: Khong quy dinh.
k. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét C4n b, cong chirc nim 2008 sira d6i nam 2019;
- Lut Vién chirc nam 2010 stra doi ndm 2019;
- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii Quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu: Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

e L7

9.
i
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21. Cit can bd, cdng chire, vién chire di dao tao, boi dudng
a. Trinh tu thwe hién: Khoéng quy dinh.
b. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.
c. Thanh phén, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.
d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
e. Pi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cin bg, cong chuc vién chuec.
f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cAp huyén.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Noi vu cép huyén.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyet dinh ctia UBND cép huyén
ctr can b, cong chire, vién chire gilt tham gia dao tao, bdi dudng.

h. Phi, 1& phi: Khong quy dinh.
i. Tén mAu don, miu to khai: Khong quy dinh.
_J» Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc: Tiéu chuén, diéu kién theo mau

chuan chuc danh.

k. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Cén bd, cong chirc nam 2008 stra dbi nim 2019;

- Ludt Vién chirc ndm 2010 sira dbi nim 2019;

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh 56 89/2021/ND-'CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh;

- Théng tu sb 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia Bo Tai chinh;

- Quyét dinh sb 05/2020/QD-UBND ngay 02/3/2020 ctia UBND tinh.
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22. Didu dong vién chirc tir don vi sw nghiép cong lip dén UBND cap xa
a. Trinh tw thwe hién: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh (D& nghi nghién ctru vé do mét ctia
hé so cong tac can bd theo Quyét dinh s6 960/QD-TTg ngay 07/7/2020 ctia Chinh
pht vé danh myc bi mat nha nude linh vue ndi vu dbi véi céc truong hop didu dong,

tiép nhan dé bd nhiém lanh dao cap phong).

¢. Thanh phén, s6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. D6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Vién chic don vi su nghiép
cong lap.

f. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Khéng quy dinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Khéng quy dinh.

- Co quan phdi hop thuc hign TTHC: Khéng quy dinh

g. Két qua thue hién thii tuc hianh chinh: Khong quy dinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, di¢u ki¢n thyc hién thi tuc: Khong quy dinh.

k. Ciin cit phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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23. Pidu ddng can by, cong chuc tir UBND cép xa nay dén UBND ciap xa
khac giira ciac don vi hanh chinh cAp huyén khac nhau

a. Trinh tu thye hién: Khong quy dinh.

b. Cach thire thue hién: Tryc tiép; Qua dich vy buu chinh.
c. Thanh phan, s0 lwong hd so: Khong quy dinh.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh:

- Déi véi cdc cong chikc Van phong — T héng ké, Dia chinh — xdy dung — di
thi va méi truong (d6i voi phuang, thi tran) hodc Dia chinh — néng nghiép — xdy
dung va moi truong (doi voi xd), Tai chinh — ké toan, Tw phdp — hé tich, Viin hoa —

xd hoi.

Chu tich UBND cap huyén (gitra 02 don vi cap huyén trong cuing mot (,ap
tinh) quyet dinh viéc dleu déng, tiép nhén cong chirc clp x4 tur x4, phuong, thi tran
cua cap huyén nay chuyén sang lam viéc & x4, phu*ong, thi trdn ctia cap huyén khac,

- Déi véi cong chire Chi huy trucng Qudn sy cdp xd va Truong Cong an xd:

+ Pidu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truéng Quén sy cap xa dugc thuc
hi¢n theo yéu cau nhiém vu cu thé; Chu tich UBND cap huyén quyét dinh viéc diéu
déng, tiép nhan cong chirc Chi huy truong Quén suu cap xa theo phan cap quan ly
coéng churc cia dia phuong;

+ DPiéu dong cong chuc Truong Cong an xa dugc thyc hién sau khi Truong
Coéng an huyén can ctr yéu cdu, nhiém vu, trao doi, thong nhit v6i Chu tich UBND
X3 va c6 vin ban dé nghi Chu tich UBND cap huyén didu dong Trudng Cong an xa.

f. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND cAp huyén.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Phong N&i vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:

+ Don vi ¢6 nhu cAu tiép nhan cong chuec.

+ Don vi dang quan ly, str dung cong chire.

g. Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu dong,

h. Phi, 1& phi: Khdong quy dinh.

i. Tén mAu don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc: Khong quy dinh.

k. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh 5O 112/201 1/Nb-CP
ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé& cong chiic cép xa phuong, thi tr an.
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24. ThiAm dinh sd lwong, tiéu chuin, chitc danh nguoi hoat dong khéng
chuyén trach & xa, phwong, thi trin

a. Trinh tw thue hién: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thue hi¢n: Khong quy dinh.

¢. Thanh phan, so lwgng ho so:

- Don ding ky du tuyén;

- Ban so yéu ly lich ¢6 xéc nhén cta co quan ¢d thdm quyén trong thO’l han 30
ngay tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh

- Ban sao céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri
dy tuyen truong hop da tot nghiép, nhung co s¢ dao tao chua cip bang hodc chung
chi t6t nghiép thi ndp gidy chimg nhan tt nghiép do co quan c6 tham quyén cap.

- Gidy kham stic khoe do cosdy té ¢6 thdm quyén cép trong thoi han 30 ngay
tinh dén ngay ndp hé so du tuyén.

d. Thoi han giai quyét: Chdm nhat 30 ngay ké tir ngay két thic nhan hé so
du tuyén.

e. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 dit diéu kién sau ddy thi dwoc ding ky duw tuyén, khong phan biét
dan tée, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, tén gido:

+ C6 mdt Qudc tich 1a Quoc tich Viét Nam;

+ D 10 tudi trd 1én;

+ C6 don ding ky du tuyén, c6 1y lich rd rang;

+ C6 vin bang, ching chi phtt hop;

+ Co phﬁm chét chinh trj, dao dirc tét;

+ D stre khoe dé thuc hién nhiém vy;

Céc diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri dy tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khdng dwoc ding ky dw tuyén
+ Khéng cu tra tia Viét Nam;

+ MAt hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hodc da chép hanh

xong ban an, quyét dinh hinh sy ciia Toa an ma chua dugc x6a an tich; Dang bi ap
dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s chita bénh, co s¢ giao duc.

f. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No6i vu.

AT W

N
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- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: UBND clp x4.

g. Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung va bé tri
ngudi hoat dong khdng chuyén trach cap xa.

h. Phi, 1¢ phi: Khdng quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc: Khong quy dinh.

k. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu;

- Nghi quyét s6 01/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhéan dan
tinh Dong Nai;

- Quyét dinh s6 12/2022/QD-UBND ngay 16/02/2022 ctia UBND tinh.
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B. LINH VU'C CAI CACH HANH CHINH
25. Panh gia Chi s6 cdi cach hanh chinh UBND cap huyén
a. Trinh ty thyc hién:

- Céc don vi, dia phuong tu danh gia két qua cong tac cai cach hanh chinh
hang ndm cua don vi minh béng céch cho diém céc tidu chi, tidu chi thanh phan cta

Chi s6 cai cach hanh chinh kem theo tai liéu kiém ching.

- D6i v6i nhiing tiéu chi, tiéu chi thanh phén khéng c6 tai ligu kiém chung
hodc tai liéu kiém ching chua thé hién hét n6i dung danh gia, chim diém, don vi
phai cé giai thich cu thé bang van ban vé cach danh gi, tinh diém.

- Céac S@, ban nganh, UBND cap huyén cép nhat ket qué ty danh gia chi s6 cai
cach hanh chinh, giai trinh bb sung (néu co) trén phan mém danh gia chi sé cai cach

hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

b. Cach thire thye hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phén, s6 lwong hd so: Béo cdo két qua cham diém; tai lidu minh
chirng timg tiéu chi.

d. Thoi han gidi quyét: Truéc ngdy 15/11 hang nam.

e. P6i twong thure hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND huyén, thanh phd.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND huyén (phong Noi vu).

- Co quan phdi hop thuc hi¢gn TTHC: Céc co quan chuyén mén thuge huyén.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b chi s ci cach
hanh chinh cdc S&, ban nganh, UBND céc huyén, thanh phé.

h. Phi, 1¢é phi: Khong quy dinh.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu ciu, di¢u kién thwe hién thi tuc: Khong quy dinh.
k. Can ctt phép Iy cita thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh ban hanh B¢ Chi sé CCHC va K& hoach thuc hién cu thé thay
doi hang nam;
- Quyét dinh 3 183/Qb-UBND ngay 09/9/2021 cua UBND tinh Déng Nai ban
hanh Chuong trinh tdng thé ci céch hanh chinh giai doan 2021 —2030.

i

.t
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C. LINH VUC THI DUA - KHEN THUONG
26. Ting ky niém chwong Vi sw nghi¢p xiy du'ng phat trién tinh
a. Trinh tw thye hién: Diéu 11 Théng tu sb 14/2019/TT-BNV ngay

15/11/2019 clia B truong Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vurc
thudc thim quyen quén ly ciia Bo Noi vu

(Dé nghi S Noi vu ghi 18 trinh tu cdc bude thuc hién theo quy dinh).

b. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- To trinh (02 ban);

- Bién ban (02 ban);

- B4o c4o thanh tich: (08 ban) va c6 xac nhan cua Ban T b chirc Huyén uy.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Doi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac d6i tuong quy dinh tai Diéu

6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 ctia B truong BO Noi vu quy
dinh ting Ky niém chuong vé céc linh vuc thude tham quyén quan ly cia BO Noi

VUL

2022;

f. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Néi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:

+ Vin phong UBND tinh;

+ Thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: To trinh dé nghi khen thuong.
h. Phi, 1§ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, dicu ki¢n thye hi¢n thi tyc: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat sua dbi, bd sung mot sb diéu cia Luat thi dua, khen thudng 2005, 2013,

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay | 04/11/2019 ctia B4 Nbi vu vé quy dinh

chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam
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2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, Khen
thudng.
- Thong tu sb 14/2019/TT- BNV ngay 15/11/2019 cla B trudng Bo Noi vu
quy dinh ting Ky niém chuong vé céc linh vuc thudc tham quyén quén Iy cla Bo
Noi vu.

- Thong tu 56 08/2022/TT—BNV ngay 19/09/2022 cia Bo trudng BO Nbi vu
stra ddi, bd sung mot s6 didu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.
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27. Xét ting cong dan uu ti

a. Trinh tu thwe hién: Khong quy dinh.

b. Cach thire thue hi¢n:Khong quy dinh.

c. Thanh phén, s6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. P6i twong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: UBND huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Déang uy, Céng doan, Co quan quan ly
CBCCVC.

- Co quan phdi hgp thuc hién TTHC: Bao hiém x4 hoi huyén.

g. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng (ning
bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xudt séc).

(De nghi S6 Néi vy ra sodt lai tén thi tuc la “Xét ting cong dan wu tii" nhung
két qua thue hién la Quyét dinh khen thuéng (ndng bdc liwong trude thoi han do ldp

thanh tich xudt sdc)?
h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
j- Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc: Khong quy dinh.
k. Céan cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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