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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
$65] 4/ 4/QP- UBND Déng Nai, ngay ()f, thang f-ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sira dbi, b sung va quy trinh
ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh thay thé trong
linh vire do dac va ban do thudc thim quyén gidi quyét ciia
Sé& Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cdn cir Ludt To chikc chinh quyén dia phwong 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 ciia
Chinh phi vé kiém sodt thil tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cde nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-
CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu cia
cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hamh chinh,

Cdn cie Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
B¢ trucmg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huwdng dén vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cdn cir Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Viin phong
Chinh phu huong ddn thi hanh mét sé quy dinh Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cik Quyét dinh s6 1237/0P-BTNMT ngay 12 théng 5 ndm 2023 cia
B6 trudomg Bé Tai nguyén va Méi truong vé viéc ban hanh Quyét dinh céng bé
thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung trong linh vuc do dac va ban dé
thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nwoc cua B Tai nguyén va méi truong

Can ctr Quyét dinh sé 475/0D-UBND ngay 23 thdng 02 ndm 2022 cia
Chui tich UBND tinh vé viéc céng bé thi tuc hanh chinh va quy trinh dién tir
thwc hién thu tuc hanh chinh dugc swa doi, bé sung, bdi bo trong linh vuc do
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dac va ban dé va linh vuc tai nguyén nudce thugc thém quyén gidi quyét ciia
S¢ Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cia Giém déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
380/TTr-STNMT ngay 28 thang 6 nam 2023.

QUYET PINH:

Didu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 13 céc thd tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bd sung va quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vyc do dac va ban db cAp tinh thudc tham quyén giai quyét cia
S& Tai nguyén va M6i trudng tinh Dong Nai. (Danh muc, ngi dung dinh kém,).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky; sira i, bo
sung 02 th tuc hanh chinh va thay thé 02 quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc do dac va ban db cip tinh. Cu thé:

1. Tha tuc hanh chinh:

Stra d4i, bd sung 02 thi tuc hanh chinh theo danh muc dwoc ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 475/QD-UBND ngay 23 thang 02 nam 2022 cia Chu
tich UBND tinh (thi tuc s6 1, 2).

2. Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh:

Thay thé 02 quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc do dac va ban dd cép tinh theo danh muc dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 475/QD-UBND ngay 23 thang 02 ndm 2022 cta Chu tich
UBND tinh (quy trinh 56 1, 2).

NGi dung cong bé cac thu tuc hanh chinh va quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh ndy thay thé cdc ndi dung
tuong Ung tai Quyét dinh s6 475/QP-UBND ngay 23/02/2022 cia Chu tich
UBND tinh.

Piéu 3. Giao S& Tai nguyén va Méi truomg, Trung tim Phyc vu hanh
chinh céng tinh c6 trach nhiém td chirc niém yét, cong khai ndi dung céc thu tuc
hanh chinh nay tai tru s& lam viéc, bo phéan tiép nhén va tra két qua ctia don vi.

Vin phong UBND tinh phéi hgp véi S& Tai nguyén va Méi truong cap
nhat ni dung B4 thi tuc hanh chinh di dugc cong bd 1én Co sé dir liéu qudc
gia.

S& Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém phéi hop véi S& Téi nguyén
va Mbi truong cép nhét quy trinh dién tir thuc hién thi tuc hanh chinh da dugc
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cong bd 1én Hé théng théng tin gidi quyét thi tyc hanh chinh cta tinh (Phén
mém Mét cira dién tir cia tinh).

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc, Thu truong
cac s, ban, nganh; Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng tinh; Chu tich Uy ban
nhén din céc huyén, thanh phé Long Khénh va thanh phd Bién Hoa; Chu tich
Uy ban nhén dén x4, phudng, thj trdn va céc t6 chic, c4 nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- UBND tinh,;

- Cyc Kiém soét thu tyc hanh chinh (VPCP);
- Vin phong UBND tinh; ¥

- Tong dai 1022;
- Luu: VT, HCC, THNC, KTNS, KTN, Céng TTDT.

Cao Tién Diing
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PHAN I

cua Chu tich UBND tinh Dong Nai)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG
INH VUC PO PAC VA BAN PO THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

h kém theo Quyét dinh so/b/| 6/OP- UBND ngay.)b thang JF-ndm 2023

So hoso | Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh nji
-~ TTHC hanh chinh dung sira d6i, b sung Vg
A | CAP TINH
I | Linh vuc do dac va ban d6
- Luét Po dac va ban db sb
et b 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6
’ %3 Sk .© | ndm 2018.
1 1.001923 tin, dir liéu, san - : 1
! phdm do dac va |- Nghi dinh s0 27/2019/ND-CP.
ban do - Nghi dinh s 136/2021/ND-CP.
- Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP.
’ - Luat Po dac va ban db sé
Cép, gia han, cip | 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6
lai, cdp dbi|nam 2018.
2| 1.000049 | chimg chi hanh | _Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP. 5
nghé do dac va 5 :
ban d hang Il | - Nghi dinh s0 136/2021/ND-CP.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP.
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PHAN II
QUY TRINH N OI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE TRONG
LINH VUC PO DAC VA BAN PO
aih kem theo Quyét dinh 56,44 b/QD UBND ngay 0 thdng— ndm 2023
i cua Chu tich UBND tinh Dong Nai)

. DANHMUC QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU
= GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

=

STT Tén Quy trinh Linh viec | Trang

A CAP TINH

I Linh vue do dac va ban do
Cung cép thong tin, dit liéu san phim do dac va | Do dac va

1 SFE A 16
ban do ban do

’ Cap, gia han, cip lai, cép dbi ching chi hanh | Do dac va 18
nghé do dac va ban d6 hang II ban do6




B. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

1. Cung cip thong tin, dir li¢u, san phiam do dac va ban do

1. Trinh tu thuc hién:

a) Nép hé so

C4 nhén yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san phém do dac va ban d6
phéi xuét trinh Chimg minh nhdn dan/the Cén cuée cong dén/sé dmh danh ca
nhén/hé chiéu; ngudi dai dién co quan, tb chirc dén glao dich yéu cdu cung cép
thdng tin, dir li¢u, san phim do dac va ban d6 phai xuét trinh Chu'ng minh nhdn
dén/thé Cén cwde cong ddn/sé dinh danh cd nhan/ho chzeu va gidy gi6i thiéu
hoac cong van cua co quan, tb chirc; ph1eu yéu cu cung cép théng tin, dir heu
san phim do dac va ban d6 cho S& Tai nguyen va Méi trudng theo Mau s6 03
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dmh s& 136/2021/ND-CP (dugc siza doi, bo
sung boi khoadn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP) tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh, s6 236, duong Phan Trung, Phuong Tén Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Pdng Nai.

Khi cung cip qua mang Internet dbi voi thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban db khéng thudc Danh muc bi mit nha nuéc thi bén yéu cau cung cip
thong tin, dir liéu, san phim do dac va ban d6 giri tep tin chua gidy glm thiéu
hodic cong van cla co quan, td chic; tep tin chira phiéu yeu céu cung cép théng
tin, dir liéu, san phém do dac va ban do va ky bang chir ky sb; truorng hop khéng
c6 chir ky sb thi bén yéu cau cung cép thong tin, dir liéu, san phim do dac va
ban db phai xuét trinh Chimg minh nhdn dén/thé Cdn cudc cong ddn/sé dinh
danh cd nhan/ho chiéu khi 1am thi tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong
thoi cung cip sb dién thoai di dong dé bén cung cAp glri mA x4c nhan giao dich.

b) Tra két qua
Khi nhan di hd so yéu cdu cung cép thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban db theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi truorng c6 trach nhiém cung cép
ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian théng nhét vdi bén yéu cau cung

cap. Truong hop tur chbi cung cap théng tin, dir liéu, san pham thi S¢ Tai
nguyén va Moi truorng phai tra loi bing vin ban cho co quan, t6 chirc, c4 nhan ly

do khoéng cung cép. -
2. Cdch thirc thuc hién:

o .

a) Cdch thirc nop ho so

T churc, c4 nhan yéu ciu cung cip thong tin, dir liéu, san phim do dac va
ban db ndp hd so dén S& Tai nguyen va Mbi trudong bing hinh thic truc tuyén
qua méi truong mang, truc t1ep hodc qua dich vu buu chinh tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh, s6 236, duong Phan Trung, Phuong Tan Tién, thanh



phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.

b) Cdch thirc nhén két qud

Duéi dang ban sao hodc xuit ban phim véi cac hinh thirc sau: truc tuyén
qua moi trudng mang, truc tiép hodc qua dich vu buu chinh trén vt mang tin.

3. Thanh phin, sé lugng hé so:

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién béng hinh thirc truc tiép hoéic buu chinh

- Xuét trinh Chitng minh nhdn dan/thé Can cude céng dan/sé dinh danh cé
nhdn/hg chiéu dbi véi ca nhan,

- Xuét trinh gidy gioi thiéu hodc cong vin cia co quan, td chic dbi véi co
quan, t6 chirc.

- Phiéu yéu cu cung cép thong tin, dir liéu, san phim do dac va ban db theo
Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc
sica doi, b6 sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP).

a.2) Trudng hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Tép tin chira gidy gidi thiéu hodc céng vin cia co quan, td chuc; tép tin
chira phiéu yéu cu cung cap théng tin, dir liéu, san phim do dac va ban dd va
ky bang chit ky s6. Truong hop khéng c6 chit ky s thi xuét trinh Chimg minh
nhdn dan/thé Can cude cong dan/sé dinh danh cé nhan/hd chiéu khi 1lam thi tuc
mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cip s dién thoai di dong.

b) S6 lwong hé so: 01 bb.

4. Thoi han gidi quyét:

Thoi han tra két qua: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thdng
nhét véi bén yéu cu cung cip.

5. Déi twgng thuec hién thi tuc hanh chinh:

Td chirc, ca nhéan trong nudc; td chtrc, ca nhan nudc ngbéi.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong Ping ky dat dai va Trung
tam Cong nghé thong tin thudc S& Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan truc tiép thuc hién: Co quan dugce giao cung cip théng tin, dit
liéu, san phém do dac va ban db thudc S& Tai nguyén va Moi truong.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Théng tin, dit liéu, san phdm do dac va ban dé.

8. Phi, I¢ phi:
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Mirc phi khai thac, sir dung thong tin, dit li€u do dac va ban d6 dugc quy
dinh cu thé tai Biéu murc thu phi khai théc, st dung théng tin, dit liéu do dac va
ban dd ban hanh kém theo Théng tir s 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nim
2019 ciia Bo Tai chinh stra d6i, b sung mét s6 diéu cia Th6ng tu so
34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va su dung phi thAm dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd va
Thoéng tu sé 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac, sir dung thong tin dir liéu do
dac va ban db.

9. Tén miu don, miu to khai:

M3u sb 03: Phiéu yéu ciu cung cAp thong tin, dit liéu, san phim do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc
stza déi, b6 sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thuec hién thii tuc hanh chinh:

Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban d6 khong thudc pham vi bi mat
nha nudc.

11. Can cire phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Po dac va ban db sb 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Po dac va ban dé.

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngiy 31 thang 12 ndm 2021 cia Chinh
phi stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nim 2019 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ctia Luat Do dac
va ban dd.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thdng 5 nidm 2023 ciia Chinh phi
sia ddi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Thong tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 ndm 2016 cia B9
truéng B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
khai thac, sir dung thong tin, dit liéu do dac va ban do. :

- Théng tr s6 33/2019/TT-BTC ngiy 10 théang 6 nam 2019 cia B Tai
chinh stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sb 34/2017/TT-BTC ngay 21
thang 4 nam 2017 quy dinh muirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung ph1
thdim dinh cdp gidy phép hoat dong do dac va béan dd va Thong tu sb
196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 quy dinh mic thu, ché db thu,
ndp, quan ly va s dung phi khai thac, sir dung thong tin dir liéu do dac va ban
do.
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Mau sé 03

(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh 56 1 36/2021/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2021
cua Chinh phu; dwoc siea doi, bo sung bdi khodn 5 Diéu 9 Nghj dinh so6 22/2023/ND-CP ngay
12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

; ; PHIEU YEU CAU
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khong thuéc Danh muc bi mat nha nwéc O Thufc Danh muc bi mat nha nwéc o

2 (R O PO P ST S PP

S6 Chiing minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cd nhan/Ho
= N ngay clp: ...... noi cép: .........

Quéc tich (ddi véi NZUOL NUGC NGOAI) ... sovcsicsssssanissirissssissssnnsiasssnnss

Dai dién cho (Bén Yéu CAu Cung CAP): ........cvvvrvenneeeereerrnrneernrneeseees

T CPERTRR 1t R S IR g (- [ T SRR st SR

then chng VIR B SIS OB ... ..coons vosnniss oo osunniios siBSRR RS v

Danh muc thong tin, dir 1iéu, san phdm do dac va ban d6 yéu cdu cung cap.

l
s . & Muc dich sir dung
Danh muc théng tin, | Khu Pon vi| So (Ghi 15 tén d& 4n, dyr

dir liéu, san pham | vuwc | tinh | lwong an, cong trinh)

Hinh thirc |

STT £
_ cung cap

Bén yéu céu cung cap cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi ¢6 lién
quan dén quan 1y va khai thac, sir dung thong tin, dir liéu, san phim do dac va ban db

thuc hién nhitng quy dinh sau:
- Khai théc, st dung thong tin, dir lidu, sin phdm ding muc dich khi dé nghi

cung cip;
- Khéng cung cép, chuyén nhugng cho t6 chirc, c nhan khéc dé sir dung vao

muc dich khac;

- Cam két thuc hién theo dung quy dinh ciia Nha nuéc vé quan ly va sir dung tai
liéu thu6c Danh muc bi mat nha nuéc (néu c6); khong sir dung thong tin, dir liéu ban
dd dugc cung cip dé két ndi thanh khu vire thudce pham vi bi mat nha nudc.

DUYET CUNG CAP® .., Ngay ... thdng ... ndm ...
(Chikc vy, ky, ho tén, dong ddu) BEN YEU CAU CUNG CAP
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

™ Thu truéng co quan, td chirc cung cép thong tin, dir liéu, san phdm do dac va ban db duyét
cung cép thong tin, dit liéu, sin phim do dac va ban d6 khéng thudc danh muc bi mat nha nudc.
@ Ngudi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghij dinh sb 27/2019/ND-CP duyét
cung cap thong tin, du liéu, san pham do dac va ban d6 thudc Danh muc bi mét nha nuéc khi ¢c6
van ban d& nghi cua cip c6 thim quyén.
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2. Cip, gia han, cap lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd
hang I1

1. Trinh tw thuc hién:

a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Budc 1: Nop hd so

Ca nhén dé nghi cp chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II giri 01
bd hd so dén S& Tai nguyén va Méi truomg noi ca nhan tham gia sat hach thong

qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh tai dia chi s6 236, duong Phan
Trung, Phuong Téan Tién, thanh phb Bién Hoa, tinh Pong Nai.

- Budc 2: Tiép nhén hé so

S& Tai nguyen va Moi tru'orng ¢6 trach nhiém kiém tra su ddy du va tinh
hop 1& cuia hd so. Truong hop ho so chua ding quy dinh, S& Tai nguyen va Moi
truorng thong béo bing vin ban hodc thu dién tir cho ca nhan d& nghi cip chimg
chi vé& d& nghi hoan thién hd so theo diing quy dinh.

- Bude 3: T chirc sat hach xét cdp chimg chi

+ S& Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém t6 chirc sat hach cho ca
nhén d nghi c4p chimg chi hanh nghé hang I.

+ S& Tai nguyén va Méi truong thanh lap Hoi déng xét cip chimg chi hanh
nghe do dac va ban d6 dé té chirc danh gid hd so, tb chu'c sat hach kinh nghlem
nghé nghiép, kién thirc phap luat clia ca nhan ding ky cap chung chi hanh nghé.

- Budc 4: Cip chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so dé nghi cap chung chi
hanh nghe hang II, Giam dbc S& Tai nguyén va Mbéi truong ky, cép chimg chi
hanh nghé do dac va ban dd.

Truong hop cé nhan d& nghi cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban db
nhung chua c6 két qua sat hach thyc hién nop hé S0 de nghi cdp chimg chi tai
thoi diém td chirc sét hach do co quan c6 thdm quyén cip chimg ch1 hanh nghé
do dac va ban d6 théng bao. Trong truorng hop nay, thoi han xet cép chimg chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh sb 27/2019/ND CP
(dwoc sira doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh sb 136/2021/ND-

CP) dugc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

Truorng hop cé nhan khong du diéu kién cp chimg chi hanh nghé do dac va
ban db, S& Tai nguyén va Méi truorng phai thong bao, néu 16 ly do khéng cép
chimg chi cho cd nhén dé nghi cAp chimg chi.
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b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va bdn d@6 hang II

- Trong thoi han 30 ngay trudc khi ching chi hanh nghé do dac va ban db
hét han, néu ca nhén cé yéu ciu gia han chimg chi hanh nghé di duoc cip thi
giri hd so dé nghi gia han chimg chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu 48 dén co quan
da cap chimg chi hanh nghé dé 1am thi tuc gia han. Chimg chi hanh nghé khéng
dugc gia han sau ngay chumg chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18, S& Tai
nguyén va Mbi truomg cé trach nhiém kiém tra théng tin vé chimg chi hanh nghé
dd cap, hoan thanh viéc gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban db, tra
chimg chi dugc gia han cho ca nhan dé nghi gia han chimg chi.

Trudng hop hé so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyén va Méi trudng
c6 trach nhiém thong béo bing vin ban hodc thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cip
chimg chi vé yéu cAu hoan thién hd so theo diing quy dinh.

¢) Vé cap lai/cap dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban @6 hang II

- C4 nhan dé nghj c4p lai/cép dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban db g
hé so theo quy dinh dén S& Tai nguyén va Mdi trudng;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé
da cap, hoan thanh viéc cip lai/cAp dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban 49,
tra chimg chi dugc cp lai/cip dbi cho c4 nhan d& nghi cap lai/cip ddi ching
chi.

Trudmg hop hé so chua dung theo quy dinh, S& Tai nguyén va Méi trudng
¢6 trach nhiém thong bdo bang van ban hojc thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap
ching chi vé yéu cAu hoan thién hé so theo dting quy dinh.

2. Cdch thirc thiec hién: .

a) Cdch thikc ndp ho so

Truc tuyén hoac truc tiép hoéc qua dich vu buu chinh.

b) Cdch thirc nhdn két qua

Truc tuyén hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so

a.1) V& c4p ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon d& nghi cép ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo MAu s6 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc sira doi, bé
sung bdi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau



¢& 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

- Ban sao vin bing, chimg chi vé chuyén mén do co s¢ dao tao hgp phap
chp; gidy chimg nhan di sirc khée hanh nghé do co s¢ kham bénh, chita bénh c6
du diéu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghlem nghé nghiép theo M3u s6 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stea déi, b6 sung béi khodn 5
Piéu 9 Nghi dinh s6 § 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to ching minh 14 ngudi dugc mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thic phap luat.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cdu trong trudng hop da sét hach trude
ngay nép hé so dé nghi cp chimg chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghe do dac va ban d6 theo Mau s6

12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dlnh s 136/2021/ND-CP (dugc sira doi,
bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 $ 22/2023/NP-CP).

- Ban khai tham gia hoat déng do dac va ban d6 hodc chimg nhén lién quan
dén v1ec cép nhat kién thirc theo Miu s6 20 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén néi dung hanh nghé trong khoang thoi
gian 03 ndm trudc thoi diém ching chi hét han,

- Gidy chimg nhén sitc khoe do co s khdm bénh, chita bénh c6 du didu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban db di dugc cép.

a.3) V& cép lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Pon dé nghi cép lai chung chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dmh sb 136/2021/ND-CP (duoc sia doi, b6 sung boi khoan
5 Diéu 9 Nghi dinh 56 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm co nén

mau tring hoic tep tin chira anh mau chuyp tir ban chmh don d& nghi cip lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau tring.

a.4) V& cAp dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon d2 nghi cp lai chu'ng chi hanh nghé theo MAu sb 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dlnh s& 136/2021/ND-CP (duoc sira dbi, b6 sung boi khoan
5 Diéu 9 Nghi dinh 56 22/2023/NP-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm co nén
mau tring hoic tep tin chira anh mau chup tir ban chmh don dé nghi cép lai
ching chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau tring;

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da dugc cap.



b) S6 lwong hé so: 01 b.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va bdn @6 hang IT

Thoi han tra két qua: Sau thai han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
SO.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang
I

~ Thoi han tra két qua: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dua

ho so.

5. Déi twgng thuee hién thi tuc hanh chinh:

Céa nhén trong nudc.

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai nguyén va Méi truomg.

7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

Két qua cla tha tuc cip, gia han, cip lai, cdp dbi chimg chi hanh nghé do
dac va ban d6 hang II cip theo MAu s6 19 (Ban hanh kém theo Phy luc I Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc sira déi, b6 sung boi khoan 4 DPiéu 9 Nghi dinh
56 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi:

Chua quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai:

a) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va bdn do hang I

- MAu sb 12: Pon d& nghi cip/cap lai/cdp dbi/gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; dugc sira ddi, bd sung bai khoan 5 Didu 9 Nghj dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phy
luc 14 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc sira déi, b6 sung boi khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sé 19: Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP; dugc sira d6i, bd sung béi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
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b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- MAu sb 12: Pon d nghi cap/cap lai/cép dbi/gia han chung chi hanh nghé
do dac va ban db (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dmh s6 136/2021/ND-
CP; dugc sira d6i, bo sung bdi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chimg chi hanh nghé do dac va béan dd (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nehi dinh sé 27/2019/ND-CP; dwoc sira déi, bé sung boi khodn 4
Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

_ MAu sb 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nht kién thirc chuyén
mén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cdp lai/edp 36i chimg chi hanh nghé do dac va bén d6 hang I

- MAu sb 12: Pon d& nghi cap/cap lai/cip dbi/gia han chu'ng chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phuy luc IA Nghi dmh sb 136/2021/ND-
CP; dugc sira d6i, bd sung béi khoan 5 Diéu 9 Nghj dinh sb 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chung chi hanh nghé do dac va béan dd (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghl dinh s 27/2019/ND-CP; dugc stra dbi, bd sung béi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Vé cdp/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I

Chimng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II dugc cip cho c4 nhan c6
trinh d6 tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhét 13 02 nam lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban dd; ca nhan c6 trinh d trung cap hodc cao ding, c6 it nhat 1a
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va béan dd va dap tmg dn céac diéu
kién sau day:

- C6 d ning luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghlem tham gia
cong viéc phu hgp véi ndi dung dé nghi cép chimg chi hanh ngheé.

- b3 qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phép luét lién quan
dén noi dung dé nghi cép ching chi hanh nghé.

b) Vé cdp lai chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Chirng chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cip lai trong trudong hop
chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mét.

¢) Vé cdp déi chimg chi hanh nghé do dac va bdn db hang Il

Chuang chi hanh nghé do dac va béan d6 dugc cap ddi trong cic trudong hop

chung chi hanh nghé bj rach nat, hu hong khdng thé sir dung dugc hodc khi ca
nhén c6 yéu cau thay déi théng tin trong chimg chi.



10

11. Cén cit phdp ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Po dac va ban db s 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghj dmh sb 27/2019/ND-CP ngdy 13 thang 3 nam 2019 cua Chmh phu

quy dinh chi t.let mét sb diéu cia Luat Po dac va ban dd. : ;

- Ngh; dmh s6 136/2021/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2021 ‘ctia Chinh
phti sira dbi, bé sung mét sb diéu ciia Nghi dmh sb 27/2019/NB CP ngay 13
thang 3 nim 2019 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu cuia Luat Do dac

va ban db.

- Nghij dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 théng 5 nirhl 2023 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mdt sé diéu cua cac Nghij dinh lién quan dén hoat déng kinh
doanh trong linh vyrc tai nguyén va méi trudng.
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Miu s6 12

(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghz dinh 56 136/2021/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm
2021 cua Chinh phi; dugc siea déi, bé sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi djnh 56
22/2023/NP-CP ngay 12 thdng 5 ndm 2021 cia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phic

.., hgay ... thdng ...
PON DPE NGHI CAP/CAP LAI/CAP DOI/GIA HAN @
CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui............... (Tén co quan ¢o thim quyén cip ching chi)

L. BB . - ... v oo mipoins sineiai e aib
2. Ngay, thang, ndm sinh: ............

i Quoctlch S SO B e SR T BRSSO
4. 86 Chzmg minh nhdn dan/sé thé Céin cudc cong dan/sé dinh danh cd nhdn:
............... ngay CAD:....crrverenrn. NOI cﬁp

5. Dja chi thudng trii: sé nha, thon/dudng ph'é e evessseeeeneeeeonns X&/phuomg/thi trdn
........ huyén/quén/thi X4............tinh/thanh pho.............

6.S6 dién thogi:........cccvnvvvnenn. [ A R R P S B R AR

7. Pon vi cdng tac (neu s o i i e s iy sl s o sy i
8. Trinh d chuyén moén (ghi rd chuyén nganh déo tao): .. ”

9. b4 hoan thanh Chuorng trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd
ngay ... thang ....ndm ......... Ry o s s s pmiyaishasioion » aipsi 20+ 5 BRI
10. Ma s6 chung chi hanh nghé da dugc cép (néu co): ...

11. Thoi han ¢6 hiéu lyc cua chimg chi hanh nghé di dugc cip dén ngay (néu co):....

Pé nghj dugc cap/cp lai/cip ddi/gia han chung chi hanh nghé do dac va ban db nhu
sau:

a) Cip chimg chi hanh nghé ..........cccccovvrvrvnnnnnn 0(2)
Hang: ........: Noi dung hanh nghé (1): ...eevvvrviinmmmniinnieeeaeeeen.

Két qua sat hach theo Quyét dinh $6 ... ngdy ..... thang .... ndm .....:
- Diém kién thirc phap luat (3):
- Diém kinh nghiém nghé nghiép (3):

b) Cép lai chitng chi hanh nghé ...........cc.ccosevueens o (2)
Ly do d& nghj cp lai ching Chi: ........oovvvniiinnniniiiis
¢) Cip dbi chirng chi hanh T 1 R Ty N o(2)

Ly do dé nghi cip dbi ching chi: .........c.....



d) Gia han chimg chi hanh nghé ......................... a(2)

Ly do d& nghj gia han chimng chi: ...............c.oeunriiiinnr cevveernnrvnnnnen

Téi xin chiju trdch nhi¢m vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban db theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cdp va tudn thi cic quy dinh cia
phép ludt c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi phu hgp véi timg tredmg hop cu thé.

(2) Lya chon va chi ddnh d4u vao mét 6 phi hop vé6i don dé nghi.

(3) Truong hgp mién thi, c4 nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Miu sb 13

(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghz dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm
2021 ciia Chinh phi; dwoc sira d6i, b6 sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 ndm 2021 cua Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pigc lip - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP
I. THONG TIN CHUNG

TR o e S R R SR i RN o P e’ SEEM T

Ngay thing nAMSIRRE . i o iee o mones osvnviasnams sussinssass aiis ohgmoessnaseesees

S6 Chimg minh nhdn ddn/sé’ thé Ciin cwde cong dan/sé dinh danh cd nhén:
............ ngay cap........... Noi cdp.............

Dija chi thuomg trd: S6 nha, thén/dudng pho ........; Xa/phuong/thi tran ...
Huyén/quén/thi x4............ Tinh/thanh pho .............

I S0 b0 SR RBI el o6 i svngiiermee i ssussssegspasso s sngoupes oems
Thoi gian déng bao hiém xa hoi (): tir théng....nam .. dén ...thang.. nim.

Trialua0 o DUy RRAGN L i csvessusnsissivinssanirckiasnisionaosssssspiossassssassopmstssssasss

Tootibosie DhA: ) et stbersyasissaagiassions

Ma s chimg chi hanh nghe do dac va ban d6 da duoc cip: ............. ngay cp
.......................... Co quan cap...

II. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT DONG DO DAC VA
BAN PO

Tén dé 4n, di 4n, thiét ké ky Vi tri dam
STT | thuit - dy todn nhi¢m vu do : :
dac va ban d6 tham gia ‘I“‘l‘:;étl:“.l’c | tham gia

Noi dung cong vigc @@ | nhiém, co |Thoi gian

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 14 dung su thét, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phdap luat.

XAC NHAN CUATO CHUC ... ,ngdy......thdng....ndm.........
(Ghi ré chiec vy, ho, tén; ky va dong dau) . NGUOI KHAI

(Ky va ghi ré ho, tén)

Ghi chu:
(1) Thoi gian déng bao hiém xa hdi tai td chirc x4c nhan.
(2) T chirc xac nhan ban khai qua trinh céng tac clia ca nhin tham gia thyc hién
nhiém vu do dac va ban dd tai don vj mmh va chiu trach nhlem vé noi dung xac nhén.

Truong hop ca nhan da cong tac tai nhiéu t§ chirc thi tai mdi td chirc cong tac cd nhéan
phai c6 mét ban ké khai dugc xic nhén.
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Miu sb 19

(Ban hanh kém theo Phu luc 1 Nghi dinh ,sé' 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam
2019 ciia Chinh phii; dugc sira doi, b6 sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP ngay 12 thdang 5 ndm 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chumg chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c6 kich thuéc 13,5
x 18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 1a ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau tring, in hinh tréng ddng mau vang nhat.
Trang 2 trang 3

CHUNG CHI HANH NGHE PO DAC VA BAN DO

Wang:...... Noi dung dwge hanh aghé do dac va bin dd:
S8 XXX-XXXXX e el TR o YNNI SR e TR
: o
= Chi k cisa nguriti R S i S e D o e e
Anh 4x6 duuc cip chimg chi 3 :
(Bowg diu udi i : k. S s W S S N S S S U R i
eo quan cap ching P T e R e R S e S S S
chi)
S A L B R ekt
BB s sscimie S oia RN B e SO T e ”
Ngav !h:mg nim smh RN Py Ao SR gt R B T B R s TN BT T ngm Jhang... ..ndm..

THU TR[ ‘ONG CO QU A'\l

Bia ¢l thudmy tri:.
J (Chirc vu, kY, ho tén, dong i)

§6 Chimz minh m‘um damsn [hu sz cude cong d.um s dmh danh ¢
IR AV O 1<l <o AUNOGAD s ottt T Vo i b e

Trinh do chuydn mén: ...........

Cu sés dao taa: e s e e TR A skt ORI

Binh thire chirog chi: (cdp mai. cip déi. cip lai. gia han).
Chemg chi co gid i dén ngdy...... thang....... n3m. ...
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Miu s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc 1 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm
2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tu do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trink @ chuyEOMBHL . cersicorconssaisssasosssassesnsinsssnssssassostsraserssasssssanasssasassssassoinsss

3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ) (bao nhiéu ndm, thang): ................

4. DO Vi GRS AAC ABUNCBN i iviasss csrsscsssssisisssss issamasinssassinoooessissinsnes s

5. Ma s& chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugc cdp: ............... ngdy
S L N AR Coquan cap:..........coevnennnn
6. Qua trinh hoat dong chuyén mén hodc cép nhét kién thic vé do dac va ban do:
N¢i dung hanh nghé/ cip
Pon vj cong tic/ Hoat | nhét kién thirc do dac va
béin do (Gh? - tgé: ?i((:r:la\l/)i, sé |(Ghirs lTnlljla\:‘l_xg,o cliispdniil AN

(Tir thing, ndm dCn théng,| * 4o 4 onilienh) | hanh nghé do dac va ban
iaid dd)

Théi gian hanh nghé/cip
nhét kien thirc do dac va

Toi xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém./.

XAC NHAN CUATO CHUCQUAN ... , NGAY.......thdng... ndm...........
LY TRUC TIEP (néu c6) NGUOI KHAI
(Chiec vu, ky tén, dong dau) (Ky,ho tén)
Ghi chii:

(1) Tinh theo thoi gian lam vigc sau khi co6 bing cip chuyén mén déu tién.
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B. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRiNH PIEN TU

QUY TRINH (01)
Cung cép thong tin, dir li¢u, sin phim do dac va ban dd

1. Thoi han gidi quyét: S& Tai nguyén va Méi trudng cung cip théng tin, dir
liéu, san phim do dac va ban dd ngay trong ngay lam viéc hoic theo thoi gian
théng nhit v4i bén yéu cau cung cép.

2. Luru d6 gidi quyét:

2.1 Truwong hop thuc trach nhiém gidi quyét cia Viin phong Ding ky dit
dai

Thoi gian
Luwu d6 Don vi thwre hign | gidi quyét
(02 ngay)
Tiép nhan h so 5] TTPV HCC 0,5 ngay
‘ ‘€] | Vanphong Ding
Nhan ho so tir TTHCC ] ky dét dai
v
Kiém tra, xac nhan Phiéu yéu ciu
cung cap thong tin, dir liéu, san phdm
do dac va ban d6; Ban xic nhén
ngudn géc ciia ban sao thong tin, dir
liéu, san phim do dac va ban dd; cung Vién phong ]?ﬁng 01 ngay
cAp thong tin, dit liéu, san phim do ky dat dai
dac va ban db dudi dang ban sao hodc
xudt ban phdm; hodc tra 16i cho co
quan, td chirc, ca4 nhan ly do khdng
cung cap.
—- Vin phong Ding
Chuyén TTHCC ky dét dai
v g
Tra két qua TTPV HCC 0,5 ngay
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2.1 Trwong hgp thudc trach nhi¢m gidi quyét cia Trung tdim Cong nghé
thong tin

Théi gian
Luu db Pon vi thyc hién | gidi quyét
(02 ngay)
Fibnnltinboen H TTPV HCC 0,25 ngay
®
L g
ik o fodeid
Nhén hé so tr TTHCC Vin phong e
v
Kiém tra, x4c nhan Phiéu yéu ciu cung
cAp thong tin, dit lidu, san phidm do dac
va ban d6; Ban xic nhin ngudn gbe
cia ban sao thong tin, dir liu, san T tim C4
phdm do dac va ban dd; cung cép ::glhng thaf“)r; Zﬁg 01 ngay
thong tin, dir li€u, san phém do dac va ; g
ban d6 dudi dang ban sao hodc xuét
ban phim; hoc tra 1i cho co quan, tb
chirc, ¢4 nhén ly do khong cung cép.
Y ¥ .
> Vin phong \
Chuyén TTHCC 02550y
. TTPV HCC 0,25 ngay
Tra két qua
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QUY TRIiNH (2)

Cip, gia han, cip lai, cAp @di chirng chi hanh nghé do dac va ban db hang 11

1. Théi han gidi quyét:

1.1 Cép chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II: Sau thdi han 10
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén dua hd so.

1.2 Gia han/cap lai/cap dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban db hang II:
Trong théi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2. Lwu d6 giai quyét:
2.1 Trwomg hop Cép chimg chi hanh nghé do dac va bin db hang I

Thoi gian
Lwu 3 Pon vi thyc hién | gidi quyét
(10 ngay)
v
Kiém tra sy ddy dui va tinh hop 16 : U
ctia ho so, soan thao vin ban tra Chi cyc Quan ly dat 1,5 ngay
16 cac truomg hop khong du didu dai
kién (néu cd)
e - Cé nhén d& nghj
Ngung quy trinh, cho két qua sét cép Chimg chi. e
hach klEhA ngtﬁi'ém Eghél nﬂghiép - So Tai nguyén va dig
va kién thic phap lujt Métrsimg.
a e 1 A el \ ¢ T t" C(“)n X
Dm% tai kfat qua 'sat‘ hach va xét f;?gthilm - g 0,5 ngay
cap chung chi hanh nghé nghe thong un
E
In chimg chi hanh nghé, vao s Chi cuc Quan ly d4t 06 ng
theo d6i, trinh ky dai ngay
Ky cAp Chimg chi hanh nghé Lanh dao S& 01 ngay
v
Chuyén TTPV HCC Van phong S¢ 0,5 ngay
Tra két qua TTPV HCC 0,25 ngay
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2.2 Gia han/cip lai/cdp dbi chirng chi hanh nghé do dac va ban db hang I1

Thei gian
Luwu 40 Don vj thyc hign |  gidi quyét
(03 ngay)
- TTPV HCC 0,5 ngay
Tiép nhén hd so {a
S
y goa
Kiém tra thong tin vé chiimg chi hanh Ll BT e ‘
nghé da cép; viét, in Chimg chi hanh dht dai Olengay
nghé dugc gia han/cip dbi/cap lai
Ky gia han/cip ddi/cap lai Chimg chi Lanh dao S6 0,5 ngay
hanh nghé 3
A 4
Chuyén TTHCC Vin phong 0,5 ngay
Tra két qua
ra ket qua TTPV HCC 0,5 ngiy
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