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PHAN II
NOI DUNG QUY TRINH NQI B, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU BAN HANH MOT
1. LINH VU'C PAT DAI CAP TINH

QUY TRINH (1)
Khai thic va sir dung théng tin, dir liu tai nguyén va mbi trueong

1. Thoi gian gidi quyét: 05 ngdy 1am vie ké tir ngdy nhén di hd so hop 18

2. Liru do gidi quyét:

2.1 Truong hop Khai thac va siv dung {hb‘ng tin, dit li¢u tai nguyén va mbi trieong
thupc trach nhiém cia Vin phong Ding ky dat dai

X Ponvithye | LLUisian
Luu do hién gidi guyét
' (05 ngay)
Tiép nhéan hé so < Trung tdm Phuc .
P va HCC 0,5 ngay
e
®
Y o
Kiém tra ndi dung phiéu yéu - o
cAu va cung cip thong tin dir Vin phong 04 ngay
ligu tai nguyén moi trudng DKDD
theo quy dinh
. l 5 : Trung tdm Phuc 0.5 nes
Tra ket qua vu HCC 0 ngay
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2.1 Truong hop Khai thic va sit dung thong tin, dit ligu tai nguyén va méi truong
thudc trdch nhiém ciia Trung tim Cong nghé thong tin

Thoi gian
Liu dd Don vi thue hién | gidi quyét
(05 ngay)
| Tiép nhén hd so P ~ Trung tidm Phuc .
| X v HCC 0,25 ngay
| ' z |
H (2]
P ; &
P Chuyén Phong chuyén md '
L bt OIg yen mon 4 Vin phong 0,25 ngay
‘ _ Kiém tra ndi dung phiéu yéu ciu va
P cung cap thong tin dit liéu tai Trung tdm Cong
( nguyén méi trudmg theo quy dinh nghé Théng tin 04 ngay
% _
|
i Nhan két qua tir TTCNTT
it ‘ Vén phong 0,25 ngay
l_f% | l
\ Tra két qua
. | Trung tdm Phuyc 0.5 nod
vu HCC > DEAY.
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B. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU THAY THE

QUY TRINH (09)

Ding ky va ¢lp Gidy chimg nhén quyen SW dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lidn véi dit Hin ddu

1.1. Théi han giai quyét: Khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan ¢ hd so hop

1&.
1.2. Lwu db giai quyét:
. Thoi gian
. Don vi £
Luu do6 a gidi quyét
thirc hién (30 ngay)
7 Tiép nhan hd so Trung tam ;
g P Phuc vu HCC 0,5 ngay
HES ] -
L1 | Thém dinh h so, lap TT CCQLPD \
10 ngay
PQH
Y
Trinh ky Vin phong 0,5 ngay
v -
Ky duyét vin ban Lanh dao S& 02 ngdy
h 4
Photo, d6ng déu, trinh
UBND tinh Vin phong 0,5 ngdy
05 ngay
A 4
- b 1 Ouvd UBND tinh | (NUt nglmg xin ¥
UBND tinh ky Quyét xifn TVURBND
tinh)
r ‘ 2
Nhin Quyét dinh, chuyén HS :
l - Van phong 0,5 ngay
l h 4 Vin
Tra Quyét dinh cua Xéc dinh NCTC, TTPV | phong | 0,5 Nt
UBND Lap phidu chuyén [ HCC | DKD | ngdy | ngimg
b




TH khéng dugc TH dugc mién giim
| i:n Ngudi
Xac dinh NVTC; q an st
glri théng béo thué d’ian; domg | T | T
dén ngudi SDD - 4
nvre| 9
Ngumng quy trinh cho xéc dinh vi
|| tri, dinh gia ddt, Ngudi str dung
d4t thue hién NVTC

- L - Trung tam Phuc .

- Ngudi sir dung dat nop lai vo HCC 0,5 ngay
chimng tir ndp tién

A 4 Viin ph(‘)ng .

. . 04 nga
Thém tra, in gify chimg nhan J'- DKDD gay
, T CCQLDP 02 ngay

Kiém tra gidy chitng nhén ,

Vén phon 0,5 nga
Trinh k¥ phong gay

Y - . .
Ky Giky chimg nhin Lénh dao S¢ 02 ngay

L 4

Péng déu Vién phong 0,5 ngay

Vin phong .
Scan, cép nhat CSDL DKPD 0,5 ngay
Trung tdm Phuc 0,5 ngiy

Tra két qua

vu HCC
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2.2. Pbi véi hd so h) gia dinh cd nhin:
2.2.1. Cip Gidy chitng nhin lin diu

Thoi gian gidi quyét
Lru d3 Pou vi thu hién (30 ngay)
ST | (trudng hop ndp tai
cap x& 1a 33 ngay)
A A Al 01 ngay
&0 b bl Iigé%hﬁg yx:,;?t:%a (tredng hop ndp tai cép
Tiép nhén hd so e, XA 12 03 ngay)
y . P
Tham dinh; ldy ¥ kién co Co ql:an , Chlvn;lnanh Co quan
quan lién quan, thém tra, dir |-» du:qc layy hon duoc lay| 09 ngay | 05ngay
thio T trinh, in GCN, Hp kiéntealoi || POOME | giidn
2 2 . . bKbb
phiéu chuyén béng viin ban
= J': — Phong Tai nguyén 05 ned
Kiém tra, chuyén Chi nhanh va Mbi trudmg gay
2 Ai_ — Chi nhéanh 01 nea
Chuyén thong tin dja chinh Vin phong DPKDD gay
Xéc dinh nghia vy tai chinh Chi cuc Thué 05 ngay-
Ngimg quy trinh ché ngudi str dung dét B phén mdt clra 01 ngdy
thure hién nghia vu tai chinh.
— l - Chi nhinh 01 nea
 Hoan thién ho so trinh phong TNMT Vin phong DKDD gay
Trinh UBND cép huyén Phong Tai nguyén X
P va Moi trudmg Ol ngay
! _
Ky Gidy chimg nhén UBND cép huyén 02 ngay
Chuyén Chi nhinh VPDXDD Phong Tai nguyén 01 neay
7 va Méi trudng | gay
Cap nhét bién ddng hd so dia chinh Chi nhénh Vin 02 o
] phong PXDD g2y
Tra két qua B9 phin mét cira N
(cép huyén, x&) 01 ngdy
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2.2.2. Cép Gidly chitng nhin doi véi tricomg hop cé mot phén dién tich chua dwee

ciip Gidy chitng nhin

Thai gian
giai quyet
Luu d6 Pon vi thwe hién (trudmg hop
ndp tai cap x&
12 33 ngay)
A A Al 01 ngay
. - B6 phén mdt ctra A
Tiép nhén hd so (chp huyén, x&) [ 0ong hop ndp tai
I o cap x4 12 03 ngay)
Thém dinh; 14y y kién co Co quan doc ldy Ch}vrg:lanh Co quan 09 05
quan lién quan, tham tra, dy | ¥ kién tra 1 bing he duoc lay X .
thdo T& trinh, in GCN, 1ap vin ban phong ykién | MEHY. | PEAY
phiéu c’nuyén « DKDD
- v - Phong Tai nguyén 05 nea
Kiém tra, chuyén Chi nhanh va Mbi trudmg neay
4 Chi nhinh 01 ned
Giri thong tin dja chinh dén co Van phong PKPD gay
quan thué ]
I Chi cyc Thué 05 ngay
Xéc dinh nghia vu tai chinh; glri
théng béo cho Iguou str dung dat B phin mot cita 01 ngay
Ngimg quy trinh chd ngudi st dl,ing s
dét thure hién nghia vy tai chinh Van%};:c‘:;hgméhma 01 ngly
b
Hoan thién hd so trinh phdng TNMT Phong Tai nguyén 01 nos
va Mdi trudng “ga_y
r 5 .
Trinh UBND cép huyén ,
UBND cép huyén 02 ngady
A
Ky Gidly ching nhén Phong Tai nguyén 01 nei
7 va Méi trudng &2y
Chuyén Chi nhénh VPDPKDD .
) . Chi nhanh 02 ned
: — - Vin phong PKDD gy
Cép nhét chinh ly bién dong hé so
dja chinh, co & dif ligu dat dai B6 phén mdt cita
Y (c‘:ﬁp ﬁuyén, X&) 01 ngay

Tra két qua
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~ QUYTRINH (10)
Cip Gidy chimng nhin quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac
gan lidn vé&i ddt cho ngudi di ding ky quyén sic dung dét 1dn dhu

1. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 30 ngdy ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 18 theo
quy dinh cia UBND cép tinh. Thoi gian nay khong tinh thoi gian céc ngdy nghi, ngay 18 theo
quy dinh ctia phap ludt; khong tinh thoi gian tidp nhén hd so tai x4, thdi gian thue hién nghia
vu t3i chinh clia ngudi sir dung dét; khong tinh théi gian xem xét xir 1y dbi véi tredng hop sir
dung d4t c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cAu giam dinh.

2. Lun db giai quyét:
2.1 Pbi véi hd so t8 chike:

X Pon vi thuc Thei g:an gidi
Luwu dd hién quye‘t 30
i ngay)
Tiép nhan hd so ] ey Trung tim \
¥ (Bl | PhwcvgnCC | %"
Kiém tra; 14p phiéu chuyén P e . s
A a4 s £ PR Vén phong \
. thong tin dia Fhmh g1=n CucThué | PKDD 07 ngay
{ TH ko dugc miln gismTH | i TH duge min gimTH
Y 4
Xéac dmh NVTC; gui TB Xac dinh NVTC; giri TB Cuc Thué 05 ngay 15‘
thué dén ngudi SDD Xéc dinh nghia vu tai ngay
—
Ngtmng quy trinh, ché DN thuc Ngimg quy i
hién nghia vu tai chinh trinh
: \d
Thém dinh hé so, in Gify ~ |< ViDn Ig}l)l%ng 12 ngdy
chimng nhin .
; 7
Kiém tra hd so B CCQLDD 02 ngdy
(=
)
l Vin phong 01 ngay
Trinh kv gidy
l L&nh dao S& 02 ngay
Ky Gidy ciqug nhan Vin phong 01 ngay
. £ 2 Vién phong \
Déng dau, ch:yen TTHCC DKDD 04 ngay
Cép nhit CSDL Trung tdm .
; PhycvaHCC | O 1EY

Tra két qua
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2.2.1. Truwong hop phii 14y ¥ kién ciia co quan nha nwéc cé thim quyén va thye hién

nghia vu tai chinh.

Luru 2 Bon vithyc hign | . 1nolglan
: ; giai quyét (30 ngay)
Tiép nhén ho so Bﬁ Phﬁn mot cira 01 ngéy
\ . (cap huyén, x8&)
A a T ¢ quan
Tham dinh hc: so; lay y | dirge ldy y Chi
kién co quan lién quan, dy N . C
thio T& trinh, in GON ¢ Sién trd 161 nhénh | -0 quan
’ bang viin ban Van |- dugclay | 10ngay | 05ngay
phong v kién
: Y PKDb
Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén co quan thué va chuyén ,
phong TNMT dé kiém tra GCN Chi nhénh Vin
. 07 ngay
l phong BPXDD
h y
Kiém tra hd so Xac dinh NVTC;
cp Gidy chimg giri théng bio
nhén, chuyén thie hién NVTC Phong | Co quan ) \
UBND huyén dén ngudi sdd TNMT | thué | 92nedy | 05ngdy
¥ v
Ky Gify chimg nhan
l UBND huyén 02 ngay
Kiém tra GCN d3 k¥, chuyén CN.
VPBKDPP Phéng TNMT 01 ngz‘iy.
; Chi nhanh
Cap nhiét bién d6ng hd so dia chinh a 5
Vin phdng DKDD 06 ngay
L 4
Tra két qua B& phén mft cira 01 ngay

(ca?'lp huyén, x3)
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2.2.2 Truwong hop Cip gidly chitng nhén doi véi triwomg hop ch uyén muc dich phii
xin phép.

‘ Thoi gian giai
Lua 33 Don vi thye hign quyét
' (10 ngay)
Tiép nhén hd so Bophanmjteta | gy 05,
— (cap huyén, xi)
g Kiém tra, thim dinh hé so,
x4c nhén ndi dung thay dbi vao Chi nhanh 03 nei
Gifly chimg nh4n hoic in méi Vién phong DKDD &y

Giav chime nhén

r

Trinh UBND huyén ky xac nhén . .
trén GCN holic ky cip méi Gidy Phong TN&MT 01 ngay
chimg nhén
K x4c nhén ni dung thay doi A : .
holic kY cip méi Giy chiing UBND huyén 02 ngdy
nhin
Chuyén GCN d3 ky cho Chi Phong TN&MT 01 ngiy
nhanh VPBKDD
y
C4p nhat chinh 1y bién déng, _ Chi nhénh 01 ngy
chuyén B phin TN&TKQ Vin phong PKPD
A 4
Trakétqua - B0 phén mdt cra ,
(cap huyén, x) 01 ngay
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QUY TRINH (x1)
Ding ky, cip Glay chimg nhin quyen Sll’ dung d4t, qnyen so* hiiu nha & va
tai sdn khdc gin lién véi ddt 1An ddu dbi véi thi san gén lién véoi a4t ma

chii s& hitu khong dong thii 13 nguwoi siv dung dat_

1. Thévi gian giai quyét: Khong qué 30 ngay k& tir ngdy nhéan duoc hd so hop 18 theo
quy dinh ctia UBND cép tinh. Thoi gian niy khéng tinh thdi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh ciia phép luat; khéng tinh thai gian tiép nhan hd so tai x4, thai gian thuc hién nghia
vu tai chinh cla ngudi sit dung dit; khéng tinh thii gian xem xét xir Iy d6i véi trudmg hop sir
dung d4t c6 vi pham phép luft, théi gian tnmg cdu gidm dinh.

2. Lwa db gigi quyét:
2.1. Pbi v6i hd so td chire:

Ky Gidy chimg rthan

A Pon vi thue Tl}m gla?
Luwu do hien gidi quyét
: : Trung tdm Phuc \
Tiép nhén hd so P Vgu aee 0,5 ngay
. . P & % Co -
Thém dinh, 18y ¥ kién co @ o
Co 4 . n P R = quan Vin
O quan dugc || quan lién quan, 13p phi€u g =5 . 05 10
lay y kién trd % chuyén théng tin dia chinh g | duoc | phong | oy ngay
151 bing vin @ ;| layy |DKDDb
kién
TH ko dirge mifn gidm TH dwgye mién gidm
Cuc Thué 04 15
£ ¥ s ' ngay | ngay
Xéc dinh nghia vy | | x4c dinh nghia vy 3
tai chinh giri tai chinh gdri o Ngudi sir dung
L ] -t .t
‘ : — dat
Dung quy trinh cho ngudi sir dung - -
aét thue hign nghta vy tai chinh ' Va&{%oang 10 ngy
In Gidy °T’“g nhén CCQLDD 03 ngiy
Kiém tra Giy chimg nhan
i’ B Vin phong 01 ngay
Trinh ky Gidy chimg nhin _
] Lanh dao S& 02 ngay
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Péng diu

v

Scan, cdp nhdt CSDL

v .

Tra két qua

Van phong 01 ngay
Vién phong 5

PKDD 02 ngdy

Trung tdm Phuc 0,5 ngiy

vu HCC
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2.2. Pbi v6i bd so b gia dinh, c4 nbin:

Liru 30 Pon vi thue hién Thai glat glal
quyet
. X B6 Phé_in mdt cira 01 ned
Tiép nhén ho so (cap huyén, x&) gay
k] \l Id . Chi
‘Thém dinh hé so; 1dyy | |0 quan duoc nhanh | Coquan | 1, | s
kién co quan lién quan, du [ 18y yakren frd Vin | duocldyy| 2 )
thio T& trinh, in GCN ¢ 101 bing vin phong kidn ngay | ngay
ban PKDD
L4
Lip phiéu chuyén théng tin dia chinh, o 5 .
chuyén co quan thué dé xac dinh Chi nhanh Van phong 06 ngay
NVTC va chuyén phong TNMT dé DKDD
kiém tra GCN
v !
Iiiém_txra hﬁ’SU Xf'l(:‘. dm? NVTC, Phong Chi cuc 02 05
cap Gidy chiing giri thong bao TN&MT | Thué | ngdy | ngay
nhén, chuyén thyc hién NVTC
UBND huyén dén ngudi sdd
A 4 Jv
Ky Giy chimg Nguoi sir d.l_mg UBND o
nhén dat thye hién chp Nguoise | 03 }
nghia vy tai chinh huyén dung dat | ngdy
A 4
Kiém tra GCN da
ky, chuyén CN.
VPDKDD Phong TNEMT 01 ngay
Cap nhat CLBP ., . s
hd so dja chinh Chi nhdnh Vén phong 04 ngay
bKbb
]
Trakétqua |« Bo phin mdt cira .
(cAp huyén, x&) 01 ngdy
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QUY TRiNH (12)

Ding ky bién dong quyen sit dung dét, quyén s hiru i sin gan lién véi
dat trong cac truong ho’p chuyen dm, chuyén nhlrorng, cho thué, cho thué lal,
thira ké, ting cho, gép von biing quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lidn vé&i dat; chuyén quyén sit dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat
ciia vg hodc chong thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhén
chuyén nhirong, thira k&, ting cho quyén sir dung dat da cé Gify chirng nhén

1. Théi gian giai quyét:

Thoi gian thye hién thi tuc ding ky bién déng quyén sit dung d4t, quyén s hitu tai san
gin lién v6i dit trong trudng hop chuyén dbi, chuyén nhwong, thira k&, ting cho, diing ky gép
vén bing quyén st dung dAt, quyén s& hiru t3i sin gén lién véi ¢4t 12 khong qua 10 ngay ké
tlr ngay nhén duge hd so hop 1¢;

+ Thdi gian thyc hién thii tuc diing ky bién dong quyén st dung d4t, quyén so hitu tdi
san gén lién voi dit trong trudng hop cho thué, cho thué lai quyén str dung d4t 12 khong qua
03 ngay k& tir ngay nhén duoc hd so hop 1¢;

+ Thai gian thirc hién tha tuc déng ky bién ddng quyén si dung dét, quyén s& hiru tai
san gén lién véi dét trong trudmg hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin
lién véi dét ctia vo hodc chdng thanh ciia chung v va chdng 12 khong qué 05 ngay ké tir ngay
nhan duge hd so hop 18;

2. Luru db giai quyét:
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2.1. Déi véi ho so td chire:

2.1.1 Tricong hgp DKBD quyen stk dung dat, quyén so' hitu tai san gin lién véi
dat trong tru'ong hop chuyen doi, Chuyén nhmmg, tlm’a ke, tang cho, ding ky gop
vin bang quyen sir dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit.

. Luu dd Pow vi thye hign Thoi gian giai
quyét (10 ngay)
Tié nhin hd < Trung tdm Phyc vy 0.5 ned
iép ie_m b so g HCC ,5 ngiy
1G]
Thém dinh, 14p phiéu chuyén théng tin oy . .
dia chinh giti CucThué, chinh Iy GCN Vén phéng DKHD 06 ngay
hoéc in m&i GCN
[
4 v
Cép nhét Xdc dinh nghfa vu tai Vinphong | Cuc 03 05
chinh Iy bién chinh; giriThdng béao PKDD Thué ngay | ngiy
ddng, chuyén nghia vu t3i chinh dén
TTHPVCC ngudi sir dung dét
I ! Trung tdm Phuc v
. *; - HCC 0,5 ngay
Tra két qué

212 Trlf&ng hop dang kj5 bién dpng quyén sir dung cit’f‘t, quyén sé hivu tii sin
gan lién voi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén si dung dit.

Thoi gian
Lin do Pon vi thwe hién gidi quyét
(03 ngay)
o Trung tim Phuc
Tiép nhén hd so A Z:‘_ vu HCC 0,5 ngdy
Thém diph, chinh 1y Gidy chiing P
nhén viée cho thué, cho thué lai v .
Chuy#n ghép xir 1y chung hd so cp dn phong DKDD | 02 ngly
gidy mai cho don vi thué lai dat,
sau khi hoan tét chuyén TTPVHCC
l Trung tAm Phuc 0,5 ngay
Tra két qua vt HCC
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2.1.3. Boz voi trudng hop ding ky bién dpng quyén siv dung dit, quyen §& hitu
1di sdn gin lién véi dit trong trieong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit

trong khu cong nghiép.
. Thdi gian
Lwu 46 Bo’nh‘irél:hl,rc gidi quyét -
(10 ngay)
Tiép nhén hd so Trung tim 0.5 ned
£ | Phucwa HCC - e
4 ";
Kiém tra, thim dinh, giri I
théng tin dia chinh dén Cyc Vin phong .
Thué, in Gidy chémg nhan PKDD 04 ngdy
v
v ¥
Kiém tra Xéc dinh nghia
Gidy v tai chinh, girif | .., Chicyc | Cuc | 02 05
chimg Théng béo dén | || 2 QLPP | Thué | ngdy | ngiy
nhéin ngudi SDP | &
A 4 i""" .
Trinh ky Gidy chimg nhin Vin phong 0,5 ngay
Ky Gidy chimg nhan Linh dao S& 1,5 ngiy
Y
Déng div, chuyén VP. PKPP Vin phong 0.5 ngay
‘L Vin phon .
Scan, cép nhit HSDC Brgaf) & 0,5 ngay
T’kJ; - Trung tdm 0.5 ned
ra kit qua - Phuc vu HCC 2 NgRY
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2.2. Pbi voi ho so hd gia dinh, ¢4 nhan:

2.2.1 Trudmg hop ding ky bién dong quyén sit dung dit, quyén s& hiru tai
san gﬁn lién voi dat trong trwdmg hop chuyén ddi, chuyén nhweng, thira ké, ting
cho, ding ky gép von bing quyén sir dung dé"lt_, quyén s& hiru tai san gin lién véi
dat:

a) Doi véi truwdng hop xdc nhan thay d‘m trén GCN
- Truong hop ndp ho so tai Bj phdn tiép nhdn hé so va trd két qud ciia UBND

cdp huyén hogc UBND cap xd
+ Pbi véi trurdmg hop xdc nhin thay d6i trén GCN khéng c6 d4t hia

Thei gian gidi quyét
Luu dd Pon vi thye hién (tmc‘rfllgohrzygpai)ﬁp tai
cép x3 1213 n'gz‘iy')
A tan are e | 01 ngdy (trudmg hop
Tiép nhén hd so %géhﬁsgf t;%a ndp tai cap xa 12 03
o ngay)
B
Y, * Kiém tra, thAm dinh, 1ap phiéu Chi nhanh
chuyén théng tin dia chinh, xac Vin phong DKPD 04 ngay
nhén ndi dung thay déi vao Gidy
chirng nhén
v ¥
Chi nhénh
Cap nhét chinh || Xéc dinh NVTC; vin | Chi cuc
1y bién dong, gtti Thong béo phong Thue | 04ngdy | 05ngly
chuyén Bo cho ngudi sit PKDD
phén ! cira dung dat
Tra két qua B6 phén Mot cira
(cép huyén, x2) 01 ngay
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+ Pbi v6i trwdmg hop trwong hop xic nhin thay ddi trén GCN cé dat ia

Tho1i gian gidi
. quyét
Laru do Pon vi thuc hién (10 ngay)
: (trudng hop ndp tai
cip x4 |4 13 ngdy)
. : A LA Nfar o 0,5 ngay
Tip nhan hd so B"Phﬁ“ MOteua | vomg hop nop tai
l - (cap huyén, x) cip xi 1a 03 ngay
Kiém tra hd 0, Tiép nhén vin ban _
giri vin bz’:n dél} Xfic nhén .h;é g,ia nlr(x:a}ﬁh Niit dimg
UBND cdp xa dmp truc tiép san Vi UBND 5 5 nod (10 ngay
dé xdc nhdn hd Xuét ,nﬁng nghiép, hé D chp xi - NERY hoic 20
gia dinh tryc chuyén Chi nhénh DPK"];’}% ngay)
tiep san xuat VPBK (ngimg quy
ndng nghiép trinh)
k A A
Thém dinh hd s0, x4c nhén ndi dung
thay dbi vao Gidy chimg nhén, }p Chi nhénh Vin 05 o
phiéu chuyén thong tin nghia vy tai phdng DKDD > ngay
chinh dén co quan thué. '
Cap nhéit Xéc dinh nghia Chi
chinhlybién | | vutai chinh; gui nhanh | o e ‘ .
d6ng, chuyén Théng béo cho Vin td | 92082y | 05 ngly
B phén e phong
O phe ngudi s:u' dung DKDD
TN&TKQ . dat
I ‘
Tré két qua B6 phén Mgt ctra X
9 (cip huyén, x&) 0,5 ngay
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- Trwong hop ndp ho so tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh (theo md
hinh Phi dia gi&i hanh chinh) :

‘ Théi gian
Luru d6 Pon vi thire hién gidi quyét
(08 ngay)
Tiép nhan hd so Trung tAm Phuc vu HCC 01 ngay
5 !
& Kiém tra, thim dinh, 1ap phiéu
- chuyén théng tin dja chinh,
x4c nhin ndi dung thay dbi vao
Giay chumg nhén Vin phong PKDD 03 ngay
Cap nhét chinh iy | [Xéac dinh nghia vu tai
bién dong, chinh; giri Thong béo | | Vanphong | = ) 05
chuyén Trung tim| | cho ngudi st dung bKbPD Chi cyc Thué | 03 ngay ngly
Hinh chinh céng | | d4t hodc Trung tam
Phuc vu HCC
J —~ Trung tAm Phuc vg HCC 01 ngay
Tré ket qua :
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b) }?5i v6i treong hop clp md&i Gidy chitng nhin
- Clp méi Gidy chitng nhén d6i véi trwong hop khong cé dit trong lia

Thoi gian gidi

quyét
Luru db Pom vi thure hién (10ngdy)
(trwong hop ndp tai
cip xd 14 13 ngay)
01 ngay (trudmg
— - B3 ’phéin Mt cira hop np tai cap xi
Tiep nhin ho so (c4p huyén, x&) 14 03 ngay)
% v
g Kiém tra; Thim dinh hd so 1iy ¥
....... kién co quan lién quan, thao Td . "
trinh, 14p phiéu chuyén théng tin Chi nhdnh Van 04 ngay
dia chinh phong BKBB
y
v ¥
Kiém tra hd so, X4c dinh
in Gidy chimg NVTC; giri Van | Lo
nhan; ky Gidy Théng béo phong | "o " | 03ngay | 05 ngly
chimg nhén, cho ngudi st DKDD '
déng déu dung dat
h 4
Cép nhiét chinh Chi nhénh
ly bién dong Vin phong 01 ngay
ho so dia PKDP
chinh, co sé dir '
¥ ¥ B6 phén Mot cf
s A & phén Mot ctra
Tra két qua (cAp huyén, xA) 01 ngay

e
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- Cip méi Gidy chieng nhin déi véi truong hop cé dat trong la:

Thot gian gidi
3 . cn quyet (10 ngay)
Luu dé . Don vi thirc hién s "
T (truong hop ndp tai
cip x4 14 13 ngay)
Tiép nhén hd so B phén Mot cira 05ngdy
n, X3 op ndp tai
(cap huyén, x3) (trurdng hop ndp t
! cdp x4 la 03 ngay
Kiém tra hd so, Tiép nhan vin ban
giri véin ban dén xdc phan ho gia Chi
UBND cép x4 dé dinh trwe tiép san {| phanh Niit dimg
xhc nhin hd gia [ xuét néng nghidp, ||  vap UBND | o) gy | (10nERY
dinh tryc tiép san | | chuyén Chi nhanh || hang cap xa hogic 20
xuit néng nghiép VPBK (nging quy || pxpD ngay)
trinh) I
\L L 2
Thém dinh hd so, dy thio Phiéu |
trinh, in Gify chimg nhén, chuyén Chi nhanh Vin phong
thdng tin nghia vu tai ’chinh dén cor bKbb 3,5 ngay
quan thué
|
r h 4
Kiém tra hd so, in Xac dinh
GCN; trinh ky Giay nghia vu tai Viin Chi cuc
chimg nhédn, déng chinh; giri phong thud 03 ngay | 05 ngay
ddu, chuyén chi | Théng béo cho bKPb
nhanh VPBKDD ngudi sir dung
T _
Cap nhit chinh Iy bién o
ddng hé so dia chinh, co Chi nhénh Vin phong 01 ngay
1 e 178 £ . PKDD
s& dir lidun dat dai
¥
Tra két qua B6 phan Mot cira X
(chp huyén, xa) 0,5 ngdy




maot

- Ddi vdi triong hop cdp mdi Gidy chieng nhin (Ap dung déi véi tricong hop
diing ky bién dpng tiv hé thong ban dé dia chinh cii sang hé thong ban do dia chink

. Thoi gian giai
Luu db . " quyét (10 ngay)
Don vi thuc hién (tr'li’img hop nbp tai
cdp x4 la 13 ngay)
L L a1 A A ny 2 0,5 ngay
Tiép nhén hd so ,
ikt BO phin MBLSI2 | (euomg hop ntp
p uyen, cp x3 12 03 ngay)
A 4
Xac minh thuc Niit di
Kiém tra hd so dia (ngimg quy Chi nhénh Van phong | . . (35 1(1)13]g
trinh) DKDP neay N
ngay)
F ¥ ) 4
Tiép nhén Bién ban x4c minh thyc B{ phén Mot cira 0.5 g
dia, chuyén Chi nhank VPPK (cAp huyén, x&) - gAY
A 4
Thém dinh hd so, dy thao Phiéu
trinh, chinh 1y trang in, chuyén Chi nhénh Vin phong .
thong tin nghia vu tdi chinh dén co PKPP 3,5 ngdy
quan thué
Y X
Kiém tra hd so, X4c dinh nghia
in gidy ching vu tai chinh; gl Vin Chi '
nhén; ky Gidy Théng béo cho phong ﬂ;;;c 03 ngdy | 05 ngay
chémg nhén, ngurdi sir dung DKDD
déng déu - dat
Cép nhit chinh 1y bién o
ddng hd so dia chinh, co Chi nhénh Vin phong 01 ngdy
s& dit lidu dét dai DKDD '
Tra két qua BO phin Mot clra 0,5 ngay

(cép huyén, x3)
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q QUY TRINH (13) )
Ding ky thay d6i tai sin giin lidn v6i d4t vao Gidy chitng nhén d3 cip

1. Théi gian gidi quyét: khéng qua 15 ngdy k& tir ngay nhén duwoc hd so hop 1&. Théi
gian ndy khéng tinh th&i gian céc ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cta phap luét; khong tinh
thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thod gian thue hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat;
khong tinh thdi gian xem xét xir Iy @i v6i trrdng hop sir dung dét c6 vi pham phép Iluét, thoi
gian tnmg cdu gidm dinh.

2. Lwu db giai quyét:

2.1 Pbi véi hd so th chire:

P . i n Thoi gian giai
Lru db Don vi thire hién quyét (15 ngéry)
Tito ohan h < Trung tdm Phyc vu 0.5 ned
1ep nhéin ho so E HCC ;0 ngay
* &
Thém dinh, 14p phiéu chuyén thong tin £ s
dia chinh giti CucThué, chinh Iy GCN Vén phong DKDD 10 ngay
hodc in md&i GCN
[
¥ 4
Cép nhat Xac dinh nghia vu tai Vin phong Cuc 04 |05
chinh 1y bién chinh; giri Théng bso PKBD Thué ngdy | ngly
dong, chuyén nghia vy tdi chinh dén
TTHPVCC ngudi sir dung dét
L ¥ ! Trung tAm Phuc vu
Tra két qua HCC 0,5 ngiy
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2.2. Pbi véi hd so h gia dinh, c4 nhin:

Thoi gian giai
_ quyét (15 ngay)
Lru d6 Pon vi thire hién trlICn}g hop ndp
taicapx&ala 18
ngay
, : B phén mdt cita (M‘?I}gnfgg w0p
Tiép nhén ho so & &n, xa JHe A E
------- P (cap huyén, x3) tai cAp x3 03
B i nga
4 1 gay)
E ‘[ [Thidm dinh hd so, Kiém tra; 1dy y| | Co quan
| | kién co quan lign quan (néu c6), [ duge 1y - Chi nhach
théo T trinh, lip phifu chuyén [ |y kién tra Viin phong 07 05
thong tin dia chinh Ioi bang PKDD ngay ngay -
viin ban
i
v v
Kiém trahd Xéc dinh nghia vy
so, in, ky tai chinh; . .
Gifly chimg giriThéng bio cho Vvan Chi | oy 03
nhan, chuyén i sir dung dht phong | cue ; ;
A nEwoL sit Gng 4 PKDD | Thué | D89 | &%
Chi nhanh |
| ’ '
o Chi nhénh .
Cép nhét chinh Ngudi sir Vin Nguoi
1y bién donghd | [dung dat thuc phdng sit 02 .
s¢ dia chinh, co hién nghia vu PKDD dupg ngay
s& dit ligu d4t dai || tai chinh dat
! | o
. B§ phén Mot cura 5
Tra két qua (cép huyén, xA) 01 ngay
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] QUY TRINH (14)
Cp ddi Gidy chimg nhin, Gidy chimg nhin quyén s& hira nha &,
Giay chirng nhin quyén s& hitu cong trinh xiy dung

1. Thoi gian giai quyét: Khéng qua 07 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1.
Trudng hop cip @i ddng loat cho nhidu ngudi st dung dit do do v& lai ban dd 1a khong
qué 50 ngay. Thoi gian ndy khdng tinh thdi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cita
phép luét; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia ngudi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xit Iy dbi v6i trudng hop st dung dét c6
vi pham phép luat, théi gian tnmg cdu giam dinh.
2. Luu a6 giai quyét:
2.1. Dbi v6i hd so th chire:

Luru dd Donvithychign | 101 gian gidl
_ quyéet
it 1A < Trung tAm Phyc vu .
Tiép nhén hé so 7 HCC 0,5 ngay
< g
Thém dinh, ldp phiéu chuyén théng tin & _
dia chinh giri CucThué, chinh Iy GCN Vin phong DKDD 03 ngay
ho#c in mé&i GCN
|
¥ v
Cép nhfat’ Xac dinh nghia vu tai
chinh 1}’/ bié'n chinh; gt’J'iThﬁng bao Vin ph(‘mg Cuc 03 05
d@ng, Chuyén nghia vu tai chinh dén PKDP Thué ngdy ngay
TTHCC ngudi sir dung dét
[ | t
v
Tra két qua
Trung tdm Phuc vu
HCC 0,5 ngay
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2.2. P6i v6i hd so hd gia dinh, cA nhén:

2.2.1. Trutng hop dién tich khéng thay d5i

. " Thoi gian gidi quyét
Luu d6 Bom v1 thye hign (trudng hop ndp tai
clp x 12 10 ngay)
01 ngay
Tiép nhén hd so B phén Mot cira (trudmg hop ndp tai
(cép huyén, x3) cap xd thi 03 ngay)
- - l Chi nhanh .
Kiém tra; thim dinh, x4c nhén Iy Vin phong DKDD 02 ngay
do cép dbi, dy thao Phiéu trinh;
chinh ly trang in
+ Vin phong PKDD 02 ngdy
Thém tra hd so; In, ky Gify '
chimg nhén, déng dau
l Chi nhanh 01 110
Vin phong DKDD g4y
Cép nhat chinh 1y bién dong hd
so dja chinh, co s& dir lidu dét dai
o i a B0 phan Mgt cira 01 ngay
Trao gidy chimg nhén © é‘ip huyén, x4)

cho ngudi sir dung dat.
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2.2.2. Triweong hop cé chénh léch dign tich (ranh gidi khong thay (1151)

Trueong hop ngudi sir dung ddt da do dac lai trueée khi ndp hé sova cé hé so ky thudt
thi thoi gian va quy trinh gidi quyét ép dung nhu trieéng hop dién tich khong thay ddi (07
ngay) |

Thoi gian gidi quyét
. on (07 ngay)
Luu d3 Pon vi thue hién (trudmg hop ndp tai
cip x4 1a 10 ngay)
A LA N AAe 01 ngay
Tiép nhan hd so PEE; hﬁﬁ I\é[ft:;a (trudmg hop ndp tai
P uyen, chp x3 thi 03 ngay)
- ; l - Chi nhénh .
Kiém tra, thdm dinh, x&c nhén ly Vin phong PKDD 04 ngay
do cép dbi, do dac dia chinh; du
théo Phiéu trink; chinh 1y trang in
} Vin phong DKDD 03 ngiy
Thém tra, 14p To trinh, In, ky
Gifly chimg nhén, déng diu
Chi nhanh 01 ned
l Vén phong DPKDD el
Cép nhat chinh 1y bién dong hd
so dia chinh, co s& dir liéu dét dai
01 ngay
! B phén Mot cira
Trao gifly chimgnhan (cép huyén, x&)
cho ngudi sir dung dét
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2.2.3. Trudmg hop c6 chénh léch dign tich (ranh gidi co thay d6i)

: Thoi gian gidi
A Pon vi thye hién quyét (07 ngay)
Lo 9 (trwong hop ndp tai
cap x41a 10 ngay)
Tip nhan hd so B6 phan Mt cira Olngdy
(cé huyén, x&) (tgtrong hop nop tai
l p fuyen, cdp x4 thi 03 ngay)
Ki&m tra, thim dinh, x4c nhan 1y do
cép ddi, do dac dja chinh; dy thao Chi nhanh 04 1o
Phiéu trinh; chinh 1y trang in, chuyén Vin phong PKPD ngay
théng tin nghia vu ti chinh dén co :
quan thué
Thém tra, 1ap Xac dinhnghia | | Vanphong| Chicue | o o0 | 5, oo
Té trinh, In, vu tai chinh, DKDD | Thué &Y 8ay
ky Gidy giri thong bao
chémg nhan dén ngudi sit
dung dat
Chi nhénh 01 nod
| | Vin phong DKDD 84y
Cap nhat chinh Iy bién dong hé
so dia chinh, co s& dir lidu dat dai
o . 01 ngay
B& phén Mt cira

|

Trao gidy chimg nhén
cho ngudi sir dung dét

(cAp huyén, x3)
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QUY TRINH (15)

Ding ky blen dong vé sir dung d4t, tai san gin llen véi dit do thay dm théng tin vé
ngwéi duge cap Gidy chimg nhén (dm tén hoic glay tor phap nhan, glay tor nhan thén,
dia chi); gidm dién tich thira d4t do sat 15 tw nhién; thay d6i v& han ché quyén si dung
dit; thay @6i vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai sin gin lién véi dit so v6i ndi dung

da ding ky, cip Gify chimg nhin -

1. Thoi gian gii quyét: Khong qué 10 ngay ké tir ngdy nhin duge hd so hop 18. Thei gian
nay khéng tinh cAc ngay nghi, ngdy 18 theo quy dinh ciia phép luat; khong tinh thdi gian tiép nhan ho
so tai x4, thoi gian thue hién nghia vy t3i chinh cta ngudi str dung dét; khong tinh thdi gian xem xét
xir ly d6i v6i trudmg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap Iuét, thdi gian tring cu gidm dinh.

2. Lwu db giai quyét:
2.1. Déi v6i hd so td chire:

Théi gian gidi
Luwa d6 Don vi thire hién quyét
(10 ngay)
,, : — Trung tﬁm Phuc vu ]
=3
| &
ThAm dinh, lgp phiéu chuyén [~
théng tin dja chinh giri CucThue,
chinh 1y Gidy chimg nhin hoic in - . .\
méi Gidy chimg nhén Vin phong DKPDP 06 ngay
I
\ v
Cap nhat Xac dinh nghia
chinh Iy Vu;lll .Chﬁ;’h,; "Vin phong | Cuc 03 05
bién dgng, guilhong bao i 5 \
chuyén nghia vy tai chinh DKDD | Thué | ngay | ngdy
TTPVHCC den nguérg sir
dung dat
I | |
v Trung t&m Phuc vu 0.5 ned
Tré két qua HCC > Dgay
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2.2. Péi voi hd so h{ gia dinh, ¢4 nhén:
2.2.]1 Dbivéi trwomg hgp chinh Iy trén Gidy chimg nhin
- Trieong hop ndp ho so tai tai B phin tidp nhin hé so va tra két qud ciia UBND
A ~ w A ~ :
cap huyén hogc UBND cap xa:

Luu db Pon vi thue hign | 1001 %;‘(‘)“ng;a;)q“y“
A LA N AR A 01 ngay
. N B4 phén Mot cira . o
Tiép nhén hd so (cél; huyen, x) | (TUong hop nop tai
J— ¢ o cp x4 thi 03 ngay)
= Kiém tra, thim dinh; ldp phiéu L
(21| chuyén théng tin dia chinh Chi nhanh ‘
““L0 Xéc nhan ndi dung thay ddi vio Vin phong 04 ngay
Gidy chimg nhan DKDD
v ¥ Chi .
Cép nhit chinh X4c dinh nghia nhanh | Chi o ‘
1y bién d6ng hd vu tai chinh; V‘an cuc, 04 ngdy | 03 ngay
so dia chinh, co giriThong bso cho | | Phong | Thué
l _ l B phin Mot cira ' X
Tra ket qua (cAp huyén, x) 01 ngay
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- Trwdng hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hinh chinh céng tinh (theo md hinh
Phi dja giéi hanh chinh):

Thi gian
Liru 38 Pen vi thue hién gidi quyét
(08 ngay)
Trung tAm Phuc vi 0.5 poa
Tiép nhan hd so HCC ,3 DERY
1
3 - . 5
% Thim tra hd so, x4c nhin thay Vén phong DKDD 04 ngay
d6i trén Gidy chirmg nhan
- ‘ Vin phong DPKPD 03 ngay
Cap nhit chinh 1y bién déng,
chuyén Trung tim Hanh chinh
cdng
'j' ' Trung tam Phuc vy 0.5 o
Tra két qua HCC »2 Ngay
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2.2.2: Déi véi trwomg hop cip mdi Gidy chirng nhin

Tra két qua

(cdp huyén, x&)

Thi gian gidi
Luu 35 Don vi thue hién | quyét (10 ngay)
01 ngay
> Tiép nhén hd so B6 phan Mgt ctra | (trudmg hop ndp tai
1 (cdp huyén, x&) | cip x&thi 03 ngay)
|
i B0 : ” "
i i {Kiém tra; 1p phicu chuyén théng tin Chi nhinh
i || dia chinh giri Chi cuc Thué, Tham Vin phong 04 ngay
dinh hd so, thdo Té trinh, chuyén hd DKDD
so dén VPDKDD tinh
v l 3 Vian Chi
Kiém tra hd so, Xéc dinh nghia vu Dpl;;;}g) "1?}1111:& 03 ngay | 03 ngay
in, ky Gidy tai chinh; g ‘ |
chimg nhén thdng béo cho
ngudi sir dung dat Chi nhénh
l | Vén phong 01 ngay
Cap nhit chinh | [Ngudi sir dung dét bKPD
Iy bién dong thyc hién nghia
vu tai chinh
l l B& phan Mot cira 01 ngy




32

QUY TRINH (16)

Ping ky bién dong dat dai, tai sdn gin lién v6i dét do chuyen tir
hinh thitc thué @4t tra tién hing nim sang thud dat tra tién mdt }in
hoic tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang thué dit hodc tir

thué dét sang giao dit c6 thu tién si dung dit

1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 18. Thoi
gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh cfia phap luit; khong tinh thoi
gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh ctia pgudi sir dung dét; khong
tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudmg hop str dung d4t c6 vi pham phap ludt, thi gian trumg

chu giam dinh.
2.Luu d gidi quyét:
2.1. D6i v6i héd so td chire:

Pon vj

Thei gian giai

dinh cta phiéu chuyén thong tin

UBND tinh xac dinh nghia vu tai
chinh

Luwu d X N
' thuc hién quyet (30 ngay)
e Tiép nhén hd so Trung tdm X
K1 Phuc vy HCC 0.3 ngay
i€ : A 5 ~ ” -
i Chuvén phong chuyén mén Vin phong 0.5 ngiy
A 4 :
Thim dinh hd so, 1ap TT
i P.QH 10 ngay
Trinh ky
4 Linh dao S& 02 ngay
Kv duvét viin ban
), A
p Vin phon 0,5 nga
Photo, déng ddu, trinh pong 8y
UBND tinh -
05 ngay
' p : 0t ngling xin y
UBND tinh k¢ Quyét dinh UBNDtish | CUinetnesiey
, tinh)
Nhan Quyét dinh, chuyén . R
HS Vin phong 0,5 ngay
Jr : - ‘ - TTPV ;/a n 0,5 NG .\
Tra Quyét Kiém tra ho so, 18p Hcc ]g chl}g) ngdy it ngimg




Ngimg quy trinh ché xac dinh vi tri,
dinh gi4 dt, Ngudi st dung dat thuc
hién NVTC

A 4

Ngudi sir dung dit ndp lai chimg tir
nGp tién

33

Y

Thém tra, in gidy chimg nhén

4

TH chinh ly
trang 4

Kiém tra giéy chimg nhén

Trinh ky

v
Ky Gidy chimg nhin

:

Déng du

L

Cap nhat CSDL

h 4
Tra két qua

Co
quan | Ngudi
x4c | sirdung - -
dinh dat
NVTC
Trung tdm Phuc
; 0,5nga
Vin phong 0‘} 0‘9
PEKPP ngay | ngay
CCQLbb 02 ngay
Vin phong 0.5 ngay
Lanhdao S& | 02 ngdy
Vin phong 0;5 ngay
Vin phong
PKDD 0.5 ngdy
Trung tdm Phuc 0.5 ngiy

vu HCC
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2.2. Dbi v6i bd so' h{ gia dinh, ¢4 nhén: )
2.2.1 Quy trinh chuyén doi hinh thirc st dung dat

Thoi gian giai
Luu db Pon vi thye hign | 32Vt (ruong hop
nQp tai cap x& thi
33 ngay)
— - 01 ngay
Tiép nhén ho so B{ phén Mot cira (tradng hop ndp
(cap huyén, x3) tai cdp xa thi 03
| ngdy)
Thém dinh hé so; lap T trinh, dyr Phong Tai nguyén \
thao Quyt dinh, Hop déng v Mdi trudng 04 ngdy
, l , U};NDA cap 03 ngay
Ky Quyét dinh giao dit uysn
Ky Hop ddng thué d4t &
| B phén
: Mbteira | Phong \ 01
v ¥ (chp TNmT | 0108% ngdy
Tra két Chuyén chinbénh | | Y% %2
qua Vin phong Ping ky
Diét dai :
. Chi nhénh 03 nod
l Vin phdng DKDD - g8y
Lép phiéu chuyén
théng tin nghia vu
3i chinh ’
l Chi cuc Thué 05 ngay
Xéc dinh nghia vu ti
chinh; giri thong bao
d&n ngudi sir dyng dét
Il Ngudi str dung dat -
Thue hién nghia vy tai

chinh
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2.2.2 Quy trinh cdp Gidy chirng nhin ) )
- Truwong hop chinh 1y bién dpng (xdc nhin thay doi irén Gidy chimg nhin)

Lwa dd

Pon vi thwe hién

Thoi gian giai
quyét
(10 ngiy)
(trudmg hop ndp tai
chp xd thi 13 ngay)

ey

i Khdng dat

Tiép nhéan hé so

h 4

Kiém tra, thdm dinh, xéc nhén
ndi dung thay dbi vao Gidy
chimg nhén

A

Cép nhét chinh Iy bién déng,
chuyén B6 phdn 1 cia

Y

Tr4 két qua

B& phén M{t cira
(cap huyén, x&)

01 ngay
(trrdng hop ndp tai
cap x4 thi 03 ngay)

Chi nhénh
Vin phong
bKbDb

06 ngay

Chi nhénh
Vin phong
bKbb

02 ngay

B4 phén Mot clra
(cap huygn, x&)

01 ngay




- Trudng hop véu ciu cip mdi Gidy chimg nhin

Thi gian giai
quyét
Laru dd Pon vi thuee hién (10 ngay)
(trutmg hop ndp tai
cip xd thi 13 ngdy)
-4 . 1A A 1A A o 01 ngay
Tiép nhén ho so B(Z gh;lanu I\élnc)t ;;a (trudmg hop np tai
P ouyen, cap xa 03 ngay)
- ¥ .
Kiém tra, thdm dinh hd so, Chi nhénh
in GCN Vin phong 02 ngay
DKDDb
- ——— Phong Tai
Trinh UBND huyén ky GCN nguyén va Mbi 01 ngay
trrdng
A
. UBND huyén 02 ngay
Ky gidy chiing nhén
- y Phong Tai 01 ne?
Chuyén GCN cho Chi nhénh nguyén vi Méi ngay
trirdng
h 4
Cap nhit chinh Iy bién dong, -
chuyén B phén 1 cira CPJ nhanh 02 ngay
Vin phong
l DKPP
Tra két qua B6 phén Mot cira | :
01 ngay

(céip huyén, x4)




37

QuUY TRINH (17)
biang ky, chp Glay chitng nhéin quyén sir dung dit, quyen s& hitu nha & va tai san
khae gin lién v&i dit cho ngwdi nhin chuyen nhu'o’ng quyén sir dung dit, mua nha &,
cong trinh xiy du’ng trong cic dir an phit trién nha & va trong cic dw 4an kinh doank
bit déng sin khong phai dw 4n phat trién nha &

1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngy nhén duge hd so hop 18. Thoi
gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luét; khong tinh
thiri gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh clia ngudi sir dung dét;
khéng tinh th¥i gian xem xét xir Iy déi véi trudng hop sir dung d4t ¢6 vi pham phép luat, thai
gian trung cAu giam dinh

2. Laru d6 giai quyét:
2.1. Bbi véri hd so tb chie:

. Thoi gian gidi
Lwu do Daon vi thye hign - quyét
: (13 ngay)
v e < J— Tﬂll'lg tAm Phuc 0.5 3
Tiép nhén ho so ét: vu HCC - ngay
¢
: , ; o i
Tham dinh, idp phiéu chuyén bl
thdng tin dja chinh giri Cuc Thué, Vin phong DKDP 07 ngay
chinh Iy Gidy chimg nhén hojc in
moi Gidy chimg nhin
- v
\ v
Cép nhét Xéc dinh nghia vu tai Vin
chinh Iy bién chinh; giri thong béo hon Cuc | 03 05
dong, chuyén | nghia vu tai chinh SKBEg) Thué | ngay | ngay
TTHCC den ngudi sir dung
dat
l |
l Trung tAm Phuc X
- ; 0,5 nga
Tra két qua va HCC gy
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2.2. D6i véi bd so hi gia dinh, c4 nhén:
2.2.1. Doi véi trwomg hop xdc nhin thay dbi trén Gidy chimg nhin

Thai gian gidi
\ quyéet (10 ngay)
Luu do Pon vi thie hién (treémg hop nfp tai
clp x8 13 13 ngay)
B9 phan M6t cra (tru&noglhlfpazﬁp tai
T- £ nh.\ h.‘\ A A P A ¥ " <
f 1P Mg hO SO (cap huyén, x&) cép x4 1a 03 ngay)
Thém dinh hd so, théo T& trinh, lap o
phiéu chuyén thong tin dia chinh Ch{ nhénh 04 ne
giti Chi cuc Thué. Vin phong DKDP &ay
v '
Kiém tra, chinh Xéc dinh nghia o
lyviky Gidy | |vutai chinh; gui Chinhénh |
chimg nhén; Cap| | Théng béo cho Van -y Chicye ) o) a0 |03 ngay
nhat chinh 1y hd ngudi sir dung phong | Thue
s0, chuyén Bo dét bKbb
phén mot cira
i B6 phén Mot cla .
Tra két qua © ép huyén, x&) 01 ngay
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2.2.2. Déi véi triwimg hop cip moi Gidy chitng nhin

Lwu db

Pon vi thare hién

Thoi gian gidi
quyét
(15 ngay)
(trudmg hop ndp tai
cip x4 14 18 ngay)

Tiép nhén ho so

l

BO phén Mét cita
(cap huyén, x&)

01 ngay
(trdng hop ndp i
cép xi la 03 ngay)

Kiém tra, thdm dinh b so, thao
T& trinh, 14p phiéu chuyén
théng tin dia chinh

|

h

A

Chi nbénh

Kiém tra hd so, Xéc dinh nghia
in, ky Gidy chimg| |vu tai chinh; giri
nhan, chuyén Chi| | Théng béo cho

nhanh ngubiﬁDD
Cép nhét chinh Iy bién || Ngwoi s
dong hd so dia chinh, | |dung dit thyc
co s dit lidu dat dai, ||hién nghia vu
chuyén B6 phén 1 cira tai chinh

'

|

Tra két qua

Vin phong DKDD 06 ngay
Van .
phong C,},nhzgc 04 ngay | 04 ngay
PKDD
Chi
nhdnh Ngudi st
Vén dung dét 03 ngdy |-
phong :
bKbb
B¢ phdan Mgt clra 01 ngay

(cAp huyén, x&)
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. QUYTRINH(8)
Ban hodc gop von bang tdi sin gin lién véi d4t thué ciia Nha nwée
theo hinh thirc thug@ dat tra tién hang nim

1. Thai gian gidi quyét: khong qué 30 ngay k& tir ngay nhén dwge hd so hop 16. Thei
gian ndy khong tinh thdi gian céc ngdy nghi, ngay 1 theo quy dinh ctia phép luat; khong tinh
thoi gian tiép nhén hd so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dét;
khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i véi trirdmg hop str dung dat ¢6 vi pham phép luét, thoi
gian trung cAu gidm dinh.

2. Lwu db gidi quy#ét:
2.1 Poi véi hd so t6 chirc:
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. Pon vi o . ine
Luu dd Th(')_\’l gian gl‘ﬁl
| thwe hién quyet (30 ngdy)
o Tiép nhén hé so Trung tam Phuc 0.5 e
S vu HCC - neay
S
L3 | Tip nhan hd so ty TTHCC 2
' @ Viin phong 0,5 ngay
7 8
Thém dinh HS, trinh k§ Vb xin ¢ kién cic ngaoh |
05 ngay
y
Xin y kién nganh
P.QH 05 ngdy
A 4
5 7 kién, trinh ky VB
Tong hop ¥ kién, ky 02 ngay
A A
Duyét tor trinh Linh dao S& 01 ngay
¢ Vin phong 0,5 ngay
Photo, déng déu, trinh UBND tinh
_ v - 05 ngay
UBND tinh ky Quyét dinh , ,
y Quy UBND tinh Yyt ngimg xin v kién
! | TVUBND tinh)
Nhén Quyét dinh, chuyén
HS
Vin phong 0,5 ngay
Tra Quyét dinh Kiém tra hd so, lap
ctia UBND tinh phiéu chuyén thong tin TTPV V:":’m 0,5 Nglmg QT
xéc dinh nghia vu ti HCC | phong | pgay | o8
DKDD

chinh

!




Ngirng quy trinh ch& x4c dinh’vi tri,
dinh gia dét, Nguoi sir dung dat thue
hién NVTC

A\ J

Ngubi sir dung dat ndp lai chimg tir
ndp tién
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r

Thém tra, in gidy chimg nhin

h 4

TH chinh Iy
trang 4

Kiém tra gidy chimg nhan

Trinh ky

\

Ky Gidy chimng nhan

|

Déng déu

Y

Cép nhat CSDL

¥

Tra két qua

Co
quan | Ngudi
xac | su dung - -
dinh dét
NVTC
Trung t&m Phuc \
vu HCC 0,5 ngay
Vin phong 04 09
DKbb ngay | ngay
CCQLDD 02 ngay
Vin phong 0,5 hgéy
Lanh dao S¢ 01 ngay
Vin phong 0,5 ngay
Vin phong \
PKDD 0,5 ngay
Trung t&m Phuc 0,5 ngiy

vu HCC




2.2 D6i véi hé so ¢4 nhén:
2.2.1 Thii tuc thué dit
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Thai gian giai
. quyet (20 ngay)
Liwru do Pon vi thyc hién (trudng hop ndp
tar cap x4 thi 23
ngay)
_, : 01 ngay
Ti€p nhén ho so B¢ phén Mot cira (trrdmg hop ndp
(cédp huyén, xa) tai cip x& thi 03
l ngdy)
Thém diph hé so; lap T trinh, dur Phong Tai nguyén .
thio Quyét dinh, Hop déng va Mbi tradng 04 ngay
: l . U]TINDA cap 03 ngay
Ky Quyét dinh cho thué dat uyen
: ot cull B
Ky Hop ddng thué dét g
| B phén
motcia | Phong . 01
v v (cpxd, | TNMT 01 ngdy ngay
Tra két Chuyén chi nhanh huyén)
qua Vin phong Ding ky
Dat dai Chi nhénh Van
phong Déng ky Dét 03 ngay
| ai
Lap phiéu chuyén
thong tin nghia vu
tai chinh )
Chi cyc Thué .
l 05 ngay
Xac dinh nghia vy tai

chinh; giri thong béo

| dén ngudi sir dung dat

+

Thure hién nghia vu tai
chinh

Ngudi sir dung dét
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2.2.2 Quy trinh cép Gidy chiimg nhin

- Trudng hop chinh I bién djng (xdc nhin thay déi trén Gidy chitng nhin)

Thdoi gian giai

. quyét
Luwu do Daon vi thwe hién (10 ngay)
(trudng hop ndp tai
cap x4 thi 13 ngay)
Tiép nhén hd so B0 phén Mot cira Olngay
(cap huyén, xa) (truomg hop ndp tai

cAp xd thi 03 ngay)

Y
Kiém tra, thim dinh, x4c nhan
ndi dung thay d6i vao Giay
chitng nhén

Chi nhanh
Vin phong
BKbb

06 ngay

Y
Cép nhét chinh 1y bién dong,
chuyén B{ phén 1 cira

Chi nhanh
Vin phong
DPKDD

02 ngay

y

Tra két qua

B0 phén Mét cira
(cdp huyén, x8)

01 ngay
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- Truedng hop yéu ciu cip méi Gidly chimg nhin

(cap huyén, x5)

Thoi gian giai
quyét
3 . on (10 ngay)
Lwu do Pon vi thwe hién (tz:uﬁmg hop nép tai
cap xa thi 13 ngay)
Tiép nhan hd so B6 phan Mot cra 01 ngay
........ pr (o huyen, xg) | (wong hop nop tai
B3 P Duyen. cép x4 thi 03 ngdy)
3 , N . ——
g Kiém tra, tham dinh hd so, \(ﬁn nllllanh
[ in GCN an phong .
PKDPD 02 ngay
y
Trinh UBND huyén ky GCN Phong Tai
' nguyén va Moi 01 ngay
trudng
\ 4
Ky gidy chimg nhén UBND huyén 02 ngay
i y
Chuyén GCN cho Chi nhénh . Phong ‘Ti;[ . 01 ngdy
‘ guyén va Moi
tnromg
¥
Cip nhit chinh 1y bién dong, Chi nhanh
chuyén B3 phén 1 clia Vin phong 02 ngay
l PKDD
- B phén Mét cira .
Tra két qua 01 ngay
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QUY TRINH (19)

Cép lai Gify ching nhin hodc cip lai Trang bb sung ciia
Gidy chirng nhén do bi mét

1. Thoi gian gidi quyét: khong qué 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18. Thoi
gian ndy khong tinh thiri gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh ctia phép ludt; khong tinh
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu ti chinh clia ngudi sit dung dAt;
khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi v trurdng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi

gian trung cdu giam dinh.

2. Lwa db giai quyét:
2.1 Déi véi hd so td chikc:

A Pon vj thwe Thoi gian
Llru do h-n ey A
1€n gial quyet
Tiép nhan hd so . Trung tdm Phuc X
va HCC 0,5 ngay
o
I8
Kiém tra hd so, lam VB théng TE
béo, du tho To trinh, Quyét |~ Vin phong 25 ngay
dinh, in Gidy ching nhén, cip lai DKPP
Trang bé sung GCN bi mat
Ky Quyét dinh hity GCN di mét,
huy Trang b4 sung GCN bj mét, ky Vin phong 03 ngay
Giky chimg nhan méi va ky Trang PKPP
bd sung GCN
Cép nhét chinh 1y bién déng, Vin phong
4 01 ngay
chuyén TTHCC PKDP
Y ’
Tra két qua Trung tm Phyc 0,5 ngay

- vu HCC
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2.2. Dbi v6i ho so h{ gia dinh, ¢4 nhin:
2.2.1 Poi vditruong hop cap lai Gidy chirng nhin do bi mat.

Thoi gian giai
A
A . in quyet
Lwu do Pon vi thwe hién (trudmg hop nop tai
cip x8 33 ngay)
£ A LA o | 01 ngay
Tiép nhén ho so B{ phin Mot cira . R .
(0'511;3 huyén, x&) (truomg hop ndp tai
! o cap xd 03 ngay)
Kiém tra hd so; giri thong béo;
Thim dinh hd so; dyr thao To trinh,
Quyét djnh hity GCN da mét Chi nhénh )
Vin phong PKDD 15 ngay
Y
Kiém tra, ky Quyét dinh hiy Gidy
chimg nhén d& mét va ky Gidy Vin phong DKPD 10 ngay
chimg nhén mdi; chuyén Chi
nhanh VPDK
Cép nhat chinh Iy bién dong hd Vﬁncﬁgﬁhag%w 01 ngay
so dja chinh, co s& dit lidu dAt dai phong
Tra két qua B phén Mot cira ',
(clp huyén, x#) 01 ngay
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2.2.2, Péi vdi truomg hop cc‘fp lai trang bd sung

Thoi gian gidi
. Pon vi thye hién quyét (30 ngay)
Luu d6
(trudng hop ndp tai
cép x4 12 33 ngay)
01 ngay
— BAPHRMOSES | (gn oty
Tiep nhén ho so p uyen, chp xi thi 03 ngay)
A i
Kiém tra hé so luu va dir liéu dia
chinh; Thém dinh hé so; dy thao
T& trinh hily trang bd sung da o
mét; Lip trang b sung méi. Chi nhanh
Vin phong PKDD 28 ngay
A 4 .
Kiém tra lai hé so; trinh ky
r
Ky cap trang bé sung
Y B phén Mot cira X
Tra két qua (cdp huyén, x&) 01 ngdy
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QUY TRINH (20)

Ping ky chuyén muc dich si dung a4t khong phii xin phép co quan nha nwée cb thim
quyén (cdp tinh — trwdmg hop d4 thanh 1dp Vin phong Diang ky dat dai)

1. Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18. Thoi gian
ndy khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngy 1 theo quy dinh cta phéap luft; khéng tinh thoi
gian tiép nhan hd so tai x4, thdi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dt;
khoéng tinh thoi gian xem xét xit Iy dbi vai truedmg hop sir dung d4t cé vi pham phép luat, thi

gian trmg ciu gidm dinh
2. Lwu b gidi quyét:

2.1. Ddi véi ho so té chire:

2 Pon vi thire Thot gla.? g
Lwu do hién quyét
i (10 ngay)
Tiép nhén hd so Trung tdm Phuc ;
- vu HCC 0,5 ngay
- ” = fie
Thém dinh, 13p phiéu chuyén e
thdng tin dia chinh giri Cyc Vin phe
Thué, chinh Iy Gidy chtmg nhén DRDD 06 ngay
hodc in mdi Gify chimg nhéin
—
Cép nhét X&c dinh nghia vu
chinh ly tai chinh; giri 5
bién dong, Thong bé; nghia vu p;’g;lg Cuc | 03 05
chuyén tai chinh dén ngudi Thué ngdy | ngay
TTHCC str dyng dAt bKbb
| [
Y
Tra két qua Trung tAm Phuc .
va HCC 0,5 ngay
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2.2. Doivéi ho so hp gia dink, cd nhin:
2.2.1. P6i véi trwdng hop ding ky bién dpng

Thot gian
=2 A
Luru d3 . . n giai quyet
wu do Pon vi thire hign (truomg hop
ndp tai cép xa
13 ngay)
01 ngay
Tiép nhan hd so B0 phéin Métcira | (trudong hop
— (cép huyén, x&) | ndp tai cap
LB xd 03 ngay)
i
g
Thim dinh, 1ap phiéu chuyén -
thong tin dia chinh g&i Co quan Chi nhanh 04 nga
thué, chinh 1Y Gidy chimg nhén Vin phong DKDD g8y
I |
Cap nhat Xéc dinh nghia _
chinh 1y vu tai chinh; giri Chi
bién ?@ng: Thﬁr‘l'g bé’O pgl:Ta Dilf;nnh Co quan 04 05
chuyean bo vu ta1 _Chfnh dén ho thué ngdy | ngy
phén ngudi st dung phong
TN&TKQ dat DKbb
l - B& phan Mot ctra 01 noa
Tl"él két qua (cép huyén, x3) ngay




2.2.2. Dbi véi trwdmg hop cép mdi Gidy chitng nhin

Thii gian gidi
quyét
Liru dd Pon vi thue hién (truomg hop nOp
taicap xa 13
ngay)
| Ol ngay
. - B9 phén M{t ctra (trudng hop ndp
Tiep nhén hd so (cap huyén, xa) tai clp xi 03
l ngay)
Kiém tra; Thim dinh b so 1y y
kién co quan lién quan, thio Tty Chi nhénh : .
trinh, 14p phiéu chuyén thong tin Vin phong DKDD 04 ngay
dia chinh
¢ ¥
Kidm tra hd so, in X4c dinh Vin _ 03
Gidy chimgnhéin; kj | | NVTC;gii | | phomg | CC% | 03 | o5pngay
Giay chimg nhén, - Théng bao DKDD Thué ngay
dc')ng dﬁu, chuyén cho ngu'(‘)'l Sir
Chi nhanh VPDKDD dung dat
| Chi nhénh 01 ned
Cap nhit chinh 1y Vin phong DKDD el
bién déng ho so
dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai
A 4 A ~ P L]
l B phén Mt clra 01 ngay

Tra két qua

(cr?ip huyén, x&)
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QUY TRINH (21)

Piing ky bién dong quyen sit dung dat quyen $¢ hiru tai san gan lign véi dit trong
cic trudng hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, td cdo vé dat dai; xir Iy ng hop
dong the chip, gop von; ké bién, ddu gla quyén sir dung dat, tal san gin lidn véi
dat de thi hanh a an; théa thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai
san gin lién véi dat cua h{ gia dinh, ciia vo va chong, clia nhém nguoi sit dung

dAt; chuyén quyén sk dung dit cita h{ gia dinh vao doanh nghiép

1. Thii gian gidi quyét: khong qua /0 ngay ké tir ngay nhan duoge hd so hop 1€. Thoi
gian nay khong tinh thdi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luit; khong tinh thoi
gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong
tmh théi gian xem xét xir Iy ddi voi trudmg hop sir dung dt ¢6 vi pham phap luét, thoi gian trung
cdu giam dinh.

2. Luu d6 glal quyet
2.1. P6i véi hd so 16 chire:

X Thoi gian
Luu do Pon vi thue hién | gidi quyét
(10 ngay)
L 1A X Trung tdm Phuc R
Tiép nhén ho so vu HCC 0,5 ngay
Thém dinh, lap phiéu chuyén ) .
théng tin dja chinh giri CucThué, Vin phong 06 ngdy
chinh ly Gidy chitng nhén ho#c in bKbb
md&i Gidy chimg nhén
I
v ¥
Cép nhit Xéc dinh nghia
chinh Iy vy tai chinh; Vian
p 1 A ; R C 05
bién déng, giiThéng béo phong Tht'llacé noz i
chuyén nghia vy tai chinh DKDP gdy | ngay
"TTPVHCC dén nguéré str
dung dat
I |
Trung tdm Phuc 0.5 ned
Tra két qua vuHCC »> ngay
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2.2. Dbi véi bd so hd gia dinh, c4 nhin:
2.2.1. Déi véi trieomg hop xic nhin thay doi trén Gidy chieng nhin:
= Trudng hop ndp }’16 so tai B phén tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND
cap huyén hodc UBND cap xa

(cép huyén, xa)

Thoi gian gidi
. quyét
Luu dd Don vi thue hién (10 ngay)
' (trudmg hop ndp tai
cap xi [a 13 ngdy)
p : AL LA NAAS 01 ngay
Tiép nhén ho so B9 phan Mot cira (truomg hop ndp tai
) (cap huyén, x4) £ 3 2 s
- cap x4 1a 03 ngay)
o
g Kiém tra, thim dinh, 13p phiéu _
chuyén théng tin dia chinh, x4c va Chi nhanh 04 ngdy
nhan ndi dung thay d8i vo Gidy an phong PKDD
chimg nhén
- l l Chi nhénh
Cip nhat chinh Iy | [Xéc dinh nghia vy o, .
4 4 s chi Van ) Chicge | o4 1oay | 03 nga
bgen déng, tai chinh; phong Thué gay gay
chuyén B§ phdn 1| |[giriThdng bao cho DKDD
cira ngudi sir dung dat
A A J
Tra két qua B6 phin Mot cira 01 ngay
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- Trudng hop ngp ho so tgi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tink (theo md
hinh Phi dia giéi hanh chinh)

) ' Thai gian
Liru d6 Pon vj thwe hién gidi quyét
(08 ngay)
Tiép nhan hé so Trung tam Phyc v HCC 0,5 ngay
g v
g Kiém tra, thim dinh, l4p phiéu
2l chuyén théng tin dia chinh, : 03 ngay
x4c nhén ndi dung thay ddi vao
Gidy chimg nhan Vin phong PKPD
Y ! 0,5 ngay
l Luan chuyén
¥ |
Cép npat chinh | {X4c dinh nghia vu tai Van phong | Chi cuc Thu &
Iy bién dong, | |chink; giri Théng bdo | | PKPP | thanhphé | 03nghy | O
chuyén Trung | | cho ngudi sir dung Bién Hoa ngay
t4m Hanh chinh|{ | dat hodic Trung tim
cOng Hanh chinh cong
¥
Luéin chuyén Vin phong PKDD 0,5 ngly
‘ 1
Tra két qua
- ' Trung tdm Phuc vu HCC 0,5 ngay
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2.2.2 Di véi tricomg hop clp méi Gidy chimg nhin

Thei gian gidi
Luwu 8 Pon vi thwe hidn (tfl;'g;; &%‘:}%ﬁ)”ggi
' chp x4 1 13 ngay)
A da wral 01 ngay
- - B6 phan Mot cira . .
Tiép nhén hé so (chp huyen, x3) (3}0;511;%% T;} 3tgn
£ | | Kiém tra; Tham dinh hd so iy y
LN kién co quan lién quan, thao T& Chinhénh )
trinh, 1ap phidu chuyén théng tin Vin phong PKDD 04 ngay
dia chinh
h A
Y
Kiém tra hd so; in | |Xéc dinh nghia
vaky Gidy chirng | | vu tdi chinh; Vin Chi cuc ‘ ‘
nhén; déng ddu; | | giriThong bdo | | Phong | " <% | 03ngay | 03 ngay
chuyén Chi nhénh cho ngudi sir BKbb
VPBKED dung dat
h 4 h 4 Chi
Cap nhét chinh Iy | |[Ngudi st dung shanh .
bién dong hd so | | dét thuc hién Vin 1?%“01 o ned
dja chinh, co'sd | | nghia vy tai phong | ™ #0E | TTTEY )
dit Tiéu dét dai chinh DKDD
4 4
Tra két qua B phén Mot cira 3
1 (cap huyén, x3) 01 ngdy
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QUY TRINH (22)
Xéa dang ky cho thue cho thué lai, gbp von bang quyen sir dung dat,
quyen 86 hitu tai san gin lin véi dat

‘ 1. Th0’1 gian giz'i’i quyé‘t: Khong qua 03 ng?ly d?}i véi Hl{bng hop x6a ding ky g(’)P vén
bing quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san ge“u} lién véi dﬁté khong qua 03 ngay déi voi
truong hop x6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat.

2. Lwu 0 gidi quyét:
2.1. Déi véi hé so tb chirc:

N Pon vi thire Thoi gian
Luwu do hién : gidi quyet
i (03 ngay)
i LA 12 «— Trung tim Phuc .
Tiép nhén ho so I vuHCC 0,5 ngay
g
,
Kiém tra, thém dinh, cap nhat| |1
va chinh ly Gidy chitng nhén
l Vin phong .
- 02 nga
Trinh ky hé so DKDP gay
y
Ky x4c nhén, chinh ly Gidy
chimg nhén
—
Tra két qua ]
Trung tdm Phuc )
. va HCC 0,5 ngay
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2.2. Dbi véi hd so h gia dinh, cd nhin:
2.2.1 Déi véi truomg hop nép hd so tai Bp phin tiép nhin ho so va tré két qua cia
UBND ciip huyén hodc UBND cip xi ‘

Tho1i gian
gidi quyét
Luu 36 Pon vi thire hién (03 ngay) A
Trudng hop ndp
tai cap x&1a 06
ngdy)
0,5 ngay
.z ~ 1k A A At (Tmbng hO'P Il(’:‘)p
1 " ngay)
, _ Chi nhénh Van 01 nes
Kiém tra va Thim tra h0 so phong DKDD neay
o uhan chizh Iv ten Gil Chi nhanh Vin 01 nod
Ky xéc n}ian chi ):trcn’ Gla?l phong DPKDD gay
chimg nhédn; Cép nhét chinh Iy :
bién ddng hd so dja chinb, co s&
dit ligu dét dai
- l B¢ phén M6t cira 0.5 nod
Trao két qua cho ngudi {(cip huyén, x&) »> NERY
sir dung dat




2.2.2 Pbi véi trwomg hop npp hé so tai T rung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh

(theo m4 hinh Phi dia gi&i hanh chinh)
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vu HCC

2 Pon vi thue Tl}m gla,?
Luu do hign giai quyéet
(03 ngay)
Tip nhén hd so ) 5 T“mvi tﬁ“&g huc 0,5 ngay
=] )
Kiém tra, th:’:‘lm’dinh, cép nhit =
va chinh 1y Gidy chirng nhin
l Vin phong .
: 02 nga
Trinh ky b s0 DKDD i
A 4
Ky xac nhén, chinh 1y Gidy
chimg nhén
—
Tra két qua ]
Trung tdm Phuc 0,5 ngdy
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QUY TRINH (23)

Pinh chinh Gidy chirng nhan, Giay chirng nhéin quyén s& hira nha &,
Gifly chitng nhin quyén sé hiru cong trinh xdy dymg da cip

1. Thori gian gii quyét: 10 ngay lam viée.
2. Laru dd gidi quyét:
2.1. D6i véi hd so td chire: |
- Pbi v6i hd so thude thim quyén gidi quyét Sé& Tai nguyén va Moi trromg

. Pon vi Thoi gian
Lwu do <n gidi quyét
thire hién v
we e (10 ngey)
e o - - Trung tdm Phuc 0.5 nd
oy Tiép nhan hd so vu HCC »> DAY
{2l 4
§ Kiém tra, thdm dinh hé
& 5 & -59‘ Vin phong 04 ngay
o8 28 PKDD
— ol = =
£8 & &
5% e
Dinh chinh Gidy In Gidy chémg
chimg nhén di cap nhén mé&i
— v — 21| ccopp 02 ngiy
Kiém tra Gidy [i& 5
chitng nhén tog
—— v Vinphong | 0.5 ngay
Trinh ky Gidy chimg Trinh k¥ Gidy
nhén di dTh chinh chimg nhan
A . L Lénh dao S¢ 02 ngay
Ky ngi dung dinh Ky Gidy -
chinh chimg nhén
Péng déu, chuyén Déng déu, chuyén Vin phong 0,5 ngay
TTHCC TTHCC
: l Trung tAm Phuc .
Tra kétqua va HCC 0,5 ngay
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- P6i v&i hd so thude thdm quyén giai quyét Viin phong Ding ky dit dai:

Thdi gian
Luu dd Pon vij thye hién gidi quyét
(03 ngay)
Tiép nhén hé so * 5 T““:fl t;‘g g hye 0,5 ngdy
! g
Kiém tra, thém dinh, cap g
nhét va dinh chinh Giay
chimg nhin da cip
v . ‘
Trinh ky h so Vin phong bDKXDD 02 ngay
r
Ky x4c nhén, dinh chinh
" Giay chimg nhén
Tra két qua Trung tAm Phuc 5
[ J vu HCC 0,5 ngay
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2.2. P6i v6i hd so hd gia dinh, ca nhin:

2.2.1. Truong hop thudc thim quyén ciia UBND cdp huyén:

Leru db Pon vi thyc hign | 001 gian gidi quyct
(10 ngay)
Tiép nhdn hé so B( phan Mot cira i
(cép huyén) 01 ngdy
i
Kiém tra hd so, lap bién ban v&
nguyén nhan sai s6t, in ndi dung Chi nhanh Vin ‘
dinh chinh vao Gidy chimg phong DKDD 03 ngay
nhén, trinh ky
¥
nhén da clp
Tiép nhan hd so da ky, Cép Chi nhénh .
nhat, chinh Iy bién dong hd so Vin phong PKDD 02 ngay
dia chinh. co s¢ dir lidu dat dai
Tra két qua By phan Mot cira 01 ngay
(cap huyén)




62

2.2.2. Trudng hop thugc thim quyén ciia S¢ Tai nguyén va Méi fruong

. Thoi gian gidi quyé't
Lwu d0 Pon vi thure hién (10 ngay)
Ti ép nhén hd so Bé& p}:an M(?t clra 01 ngay
(cap huyén)
Y
Kiém tra hd so, 1ap bién ban v&
nguyén nhén sai s6t, 1ap Phiéu Chi nhénh Vin 03 ngd
trinh phong DKDD 84y
+
Kiém tra hd so, in ndi dung dinh
chinh vao Gidy chimg nhén, ky . s
dinh chinh, déng déu Vén phong DKDD 03 ngiy
Cap nht, chinh 1y bién dong hd Chi nhénh
so dia chinh, :;cr.sdr dit léu dét Vin phong DPKDD 02 ngay
ai
r hl
Tré két qua Bo p{}e_‘m Mc:)t cira 01 ngay
: (cdp huyén)
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2.2.3. Truedng hop thubc thim quyén cia Chi nhinh Vin phong Ding ky
(dinh chinh do sai sét khi chinh Iy)

Liru a3 Pon vi thyc hign | 1 D0} 8ian gidi quyet
(05 ngay)
Tiép nhan hé so B6 pili_ln M?t clra 01 ngay
(cdp huyén)
Kiém tra hd so, 1ap bién ban vé
nguyén nhén sai sét, 1dp Phiéu
trinh, in ndi dung dinh chinh vao .
Giy chimg nhén, k¥ dinh chinh, Véncllllf “h;‘II;BD 03 ngay
déng dAu, Cap nhét, chinh 1y bién phong
ddng hd so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai
l 01 ngay
Tr kbt aud B9 phén Mot cira
ra két qua © é‘ip huyén)
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QUY TRINH (24)

Gia han s dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

1. Théi han gidi quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén duge hd so hop 18.

2. Lwu dd gidi quyét:
2.1 Trwdng hop hd so tb chire

Lua d3 Pon vi thire Thoi ha? giai
hién quyet
. Tiép nhan hd so Trung tdm Phuc A
& ,l, v HCC 0,5 ngay
_§_ Tiép nhén hd so tir Trung tim [ x| Vin phe 0.5 noa
‘ |2 an phong > NGy
Du thio néi dung lay ¥ kién T P.QH 05 ngay
v
KY vén ban Léanh dao S& 02 ngay
A
Phat hanh van ban gii céc co quan
¢6 lién quan ¢6 ¥ kién P.QH 02 ngay
Cac don vi cd '"k" Cac dom vi Céc S, nganh,
ac don vi cd y kién Céc dom vi dia phuong 2 o
l duoc ldy ¥ Bay
n . A (1
Téng hop dy thio VBTD NCSDB hoiic kién(D
du thao vin bél‘n trd hd so néu khéng dn
didu kiéi xtr Iy P.QH 04 rigly
Trinh Ky VBTB, t& trinh Trinh Ky
Vin phong 0,5 ngay
k 4 -
Ky VBTD, t& trinhKy VBTD Lah dao S& 2.5 ngly
A
2 : Vin phon, 01 nga
Lay s6, dong dau, trinh UBND phong b
05 ngay
A 4
UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh | Nut ngimg xin ¥

kién Thanh vién
UBND tinh
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Nhén Quyét dinh
| Vin phong 0,5 ngay
Pha’ﬂi hanh
Xac dinh Quyét dinh Trung
nghia vu Vian tAm . s
4 chinh, phong | Phuc Ngimg quy trinh
chiy DN PKPD | w
thure hién ' HCC
NVTC
h
Kiém tra nghia vy tai chinh Trung tim 0.25 nod
chuyén VPDK chinh Iy gidy Phyc vy HCC =2 NEdy
Chinh Iy gidy VPPK 01 ngdy
b
Tra két qua thu phi, 18 phi Trung tdm Phuc .
vu HCC 0,25 ngay

Ghi chii: (1) Cac S&, nganh, dia phuong duge 1y v kién gom:

- Pon vi thudémg xuyén tham gia: S& Xéy dung, S& K& hoach va Pau tu: S& Tai chinh, S&
Giao thdng va Vén tai, B§ Chi huy Quén sy tinh, Cuc Thué tinh, UBND c4p huyén.

- Don vj tiy theo hd so clia timg Iinh vue: 6 Tur phap, S& Cong thuong, S& Gido duc va Bao
tao, S& Nong nghiép va Phat trién nbng thén, S& Lao d¢ng - Thwong binh va X& héi, S& Y té,
S& Vin hoa - Thé thao va Du lich, S& Théng tin va Truyen thong.

- Cac phong, don vi phéi hep thugc S¢: Thanh tra S&, Chi cuc Bao v¢ mbi trudng, Phong Tai
nguyén nurde- Khodng san va Bién dbi khi hau.
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2.2. Pbi véi hd so hé gia dinh, ¢4 nhin:

Thoi gian gidi quyét

2 . in - (07 ngay)
Lwu do Don vi thwe hién (trudng hop ndp tai
cip x4 13 10 ngay)
. — A rrre 0,5 nga
Tiép nhin hd so Bophan Moteta | o cf}?& 1303
I (cip huyén, x&) ngay)
Léy ¢ kién co quan lién quan; thAm
dinh hd so; thim dinh nhu ciu sir Phong TN&MT 2,5 ngdy
dung dét, 1ap T& trinh, dy thao
Quyét dinh trinh UBND huyén
Ky Quyét dinh cho phép gia han UBND cép huyén 0T ngay
sir dung dét
4
Tiép nhan hd so di ky duyét, Phong TN&MT 0,5 ngay
chuyén Chi nhinh VPDKPD
v
” Y Xac dinh nghia .
Klen:n tra, 14p phi€u vu tai chinh; Chi nhanh C%Incl:gc 01 05 ngdy
chuyén tl}('-ing ‘fin dia giri thong béo VPDKbHD ngay
chfl’lh gm Chl cuc thu'c hién ngh-i-a
Thué vutaichinh
h 4
Xéc nhan gia han vio Gidy
chimg nhén, cap nhit chinh
1Y bién ddng hd so dia Chi nhinh VPDKBD 01 ngay
chinh, co s& dir ligu d4t dai,
chuyén b6 phén tra két qua
' v A
Bo phan Mot clra 0,5 ngiy

Tra két qua (cap huyén, x4)
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QUY TRINH (25)

Thu hdi Glay chu'ng nhén d3 clp khong ding quy dinh cia phap Inét dit dai do nguvi
sir dung dét, chii s hitu tai san gin lién voi dit phat hién (cip tinh - trwdmg hop di
thanh ldp VP dang ky dit dai)

1. Thi gian gidi quyét: Khéng qué 15 (mudi lim) ngay lam viéc ke tir ngdy nhén di
hé so hop 1€.
2. Lun 38 giai quyét:
2.1. P6i v&i ho so td chire:
- Péi véi gify chitng nhan do S& Tai nguyén va Méi tredng cdp khong ding quy

dinh.
. Thoi gian
Luu dd tl:?r oc.nh;’én giai quyét
o (15 ngay)
p S : Trung tdm Phuc .
Tiép nhén ho so V%_l HCE ! 0,5 ngay
l -3
§>
Kiém tra hd so, trich lyc ban dd g Vin phe
dja chinh hoge trich do dia an phong 07 ngay
chinh; thim djnh hd so; dir thao DKDD
Té trinh, Quyét dinh hay GCN, <
in GCN méi (néu co)
y Chi cuc QLDPD 02 ngay
Kiém tra Gidy chimg nh4n 2
3
L] .
v = Vin phdng 0,5 ngdy
Trinhky -
¥ ’
K Quyét dinh hity Giély chimg Lénh dao S¢ 02 ngay
nhén va ky GCN mé6i (néu c6)
L 4 - .
Célp nhét chinh Iy bién dong b so Vén phong 0,5 ngay
dia chinh, co & dit liéu dét dai PKDD
J" Trung t&m Phuc
Tra két qua yu HCC 0,5 ngay
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- Pbi véi gidy chimg nhin do Vin phong Ping ky dét dai cip khong dang qﬁy

dinh.
Luu dd Pon vi Tl,lm gla,?
ru do thwe hién gat qu‘yet
c (15 ngay)
- N T tdm Ph |
Tiép nhan hé so e | 05 ngy
l z
g}
Kiém tra hd so, trich Iyc ban @3 P
dia chinh hodc trich do dia - « \
chinh; tham dinh hd so; ky V;l)nKpEOBng 12 ngay
Quyét dinh hay GCN cap sai va
ky GCN méi (néu cd)
Cap nhét chinh 1Y bién dong hd Van phong ‘
so dja chinh, co s& dir lidu dét - DKPD 02 ngay
dai
Tra ket qua Trung tdm Phuc )
vu HCC 0,5 ngay
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2.2. Pbi v hd so hd gia dinh, c4 nhéin:
- P6i véi gidy chimg nhan do S& Tai nguyén va Méi tru'(‘mg hodc Van phong Ping
ky dat dai cip khéng ding quy dinh.

Luru db Don vi thyc hign | D01 gian gidi
quyet (15 ngay)
B6 pl}efln Mébt cira 01 nea
- Tiép nhdn hé so (cdp huyén) By
Kiém tra hd so; Trich luc ban @b Chi nhanh VPPKDD 06 ngay
dia chinh hoic trich do dja chinh;
Thém dinh hé so; dy théo T&s
trinh, Quyét dinh hiy GCN
l 05 ngay
: Y . VPDKDP tinh _
Kiém tra lai hd so; ky Quyét
dinh hily Gidy chimg nhan cii va
ky Giy chimg nhin méi (néu
c6)
l Chi nhénh -
’ : VPDKDD i
Cap nhat chinh 1y bién dong hd
so dia chinh, co s& dir liéu dét dai
l B6 phan Mot cira 01 ngay
Tra két qua (cp huyén)
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- P6i véi gify chiing nhin do UBND huyén cip khong ding quy dinh

Luu db

Pon vi thire hién

Thoi gian giai

quyét (15 ngay)
B§ phan Mot clra
Tiép nhan hd so (cip huyén) 01 ngay
A 4
Kiém tra hd so; Trich lyc ban dd Chi nhanh 05 nei
dia chinh hodc trich do dia chinh; VPDKDD - U nesy
Thém dinh hd so; dy thio Toy
trinh, Quyét dinh hity GCN;
Il Phong TNMT 03 ngay
Kiém tra lai hd so; trinh ky
Ky Quyét dinh hity Gidy chimg UBND cép huyén 02 ngay
nhén va ky Gidy ching nhin mé&i
(néu co)
Y Phong TNMT 02 ngay
Nhép may theo ddi; lap danh sach
chuyén GCN cho Chi nhanh
Chi nhénh 01 nei
Yoo ‘ VPDKDD 8y
Cap nhit chinh Iy bién ddng ho
so dja chinh, co s& dir lidu dat dai
y
Tra két qua B6 phan Mdt cita 01 ngay

(chp huyén)
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QUY TRINH (26) .
Ping ky quyén st dung dat Jin diu

1. Thoi gian gidi quyét: 10 ngdy lam vidc

2. Lwrn d6 giai quyét:

2.1. Dbi véi hd so td chire:

A Pon vi thue Tlain gla,fl
Lru do hién gidi quyeét
j (10 ngay)
Tiép nhén hd so X Trung tim \
57| Phucvy HCC 01 ngdy
¥ 3%"
Kiém tra, thdm dinh, cfp nhét B
co s& dit liéu vao SO dja chinh =
Trinh ky hd so
Vén phong
v DKDD 09 ngay

Ky xéc nhan vio phiéu thim dinh

v

™

Luru trix hd so

o A
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2.2. Pbi véi hd so hd gia dinh, ¢4 nhin:

Thoi gian
. gidi quy€t
Luwu dé Pon vi thue hién (10 ngay)
(truomg hop ndp tai
cép x4 thi 13 ngay)
2 i 13 " A1 P 01 ngay
Tiép nhén ho so « % Bo phﬁn I\A/Iot cira (trudmg hop nop tai
| g (cap huyén, X&) | .4, va thi 03 ngay)
Kiém tra, thdm dinh, cfp nhét .ngp
co s& dit lidu vao S& dia chinh =
Trinh ky hd so
! Chi nhanh Vin 09 nghy
K xéc nhin vao phiéu thim dinh phong BKDD
[ Luru trit hé so
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~ QUY TRINH (27)
Piing ky d4t dai Min diu déi véi trrdng hep
dwgc Nha nwée giao dat dé quan Iy

1. Thoi gian gidi quyét: 15 ngay 1am viéc.

2. Lwru db gidi quyét:
" Pon vi Thoi gian giai
Lwru do thuchién | quyét (15 ngay)
Trung tdm 0.5 ned
i Tiép nhan hd so Phyc vy HCC - NEAY
o
H _ v
(%iL_| Nhénhd sotir TTHCCNhén hd -
I 2| ccQLpp 06 ngay
Thém dinh h so, 1ap TT, du théo Quyét| | 1%
dinh f—
. Vin phdn 0,5 nga
Trinh ky phong 8
X | Lanh dao Sé 02 ngay
Ky Té trinh
- A 4 Vén phong 0,5 ngay
LAy sb phat hanh, Trinh UBND
tinh
— — UBND tinh (Nﬁtonsggxglgin y
UBND tinh ky Quyet dinh _ kién TVUBND tinh)
v
Chuyén HS ra TTHCC Vin phong 0,5 ngdy
Tra két qué, chuyén VPDK. Trung thm
cép nhit luu trit Phuc vy HCC -
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QUY TRiNH (28)
Ding ky, cap Glay chu’ng nhan quyen stt dung aét, quyen s& hitu nha &

va tal sin khac gin lidn v&i d4t d6i véi tredmng hop chuyén nhirong, thu’a ké, tang cho
quyén sir dung dét trudc ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén d dwec cip

Giby chirng nhin nhung chua thuc higén thii tuc chuyén quyen theo quy dinh

1. Théi gian gidi quyét: Khéng qud 30 ngay lam viéc, tinh ti ngiy nhén dwoc hé so

hop I¢. Thoi gian ndy khing tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp
ludt; khong tinh thoi gian tiép nhédn ho so tai xd, khong bao gom thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi su dung dat, thm gian xem xét xir [y d6i v&i trudng hop st dung ddt co vi

pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gzam dinh, khong tinh thoi gian théng bdo va niem yét

céng khai, ddng tin.

2. Lwru d5 giai quyét:
2.1. P6i véi ho so td chirc:

. Thoi gian

Luu do Pon vi thwe hién gidi quyéet

' (10 ngay)

Tiép nhén hé so < Trung tam Phuc .
g v HCC 0,5 ngay
a
Kiém tra; liy y kién co quan g
C? q'uap‘duq,c “llien quan, in Gidy chitng nhén, | | Co
lay y ki€n trd |- " 3 AT «
15i b - 13p phiéu chuyén thdng tin dia quan Vin
i bang vin - p \ 02 04
bar chinh gtii CucThué d’ugc phong nod ned
lhyy | PKPD | "8V | &Y
i kién
v v
Kidm tra X4c dinh nghia vy tii _
hd so chinh; giThéng bso | | rx1 | Chicue | Cuc 02 03
thychignnghta vutai | 13| QLDD | Thué | ngdy | ngly
chinh dén ngudi SDD | [ % -

Trhky | Vin phong 0,5 ngay

Ky Gify chimg nhén Liénh dao S¢ 02 ngay
Pong diu, chuyén TTHCC Vin phong 0,5 ngay

l’ Trung tdm Phuc 0.5 nei
Tra ket qua vy HCC ) Ngay
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2.2. P6i v6i ho so hd so hd gia dinh, ca nhin:

Thot gian
. . n giai quyét
Lwu do Pon vj thue hién (15 ngay)
(trudmng hop ndp tai
cap x4 la 18 ngay)
— T e v
Tiép nhan hé so (cap huyén, x4) P ngfy)
& B
20| —— T PR Chi nhanh Vin phong 06 no?
S, Thim dinh hd so; &y ¥ kién co PKDD ngay
] A A A .
[ quan lién quan (néu c6), tham tra,
1ap phiéu chuyén thong tin dia
’ ” 3, L] L G
chinh, thao Td trinh, QP hiy GCN Dimg quy trinh chos }
l niém yét, thong béo
J v
Kiém trahd so, in | | Xéc dinh nghia Vin phong | Chicuc . .
vaky Quyétdinh | | vy tai chinb; gii DKDD | rhué | 00 PERY| 04nedy
hity Gidy chiing théng béo thyc ’
nhén ¢l (trudng hién nghiza vu tai
hop phéi hity chinh cho ngudi
GCN), ky Giay sir dung dt
chirng nhan maéi
l - Co 02 ngay
Cép nhét chinh 1y bién _ Chinhdnh '
dong ho so dia chinh, co Vin phong DXDD
s& dir lidu dit dai
; i
. B¢ phén Mt cira
Trd két qua (cép huyén, x4) 01 ngay
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QUY TRINH (29)
Piang ky x4c 14p quyén si dung han ché thira @4t lidn ké sau khi dwoc
cép Gidy chimg nbin lan d4u va ding ky thay déi,
chdm dirt quyén si dung han ché thira dit lién ké

1. Th¥i gian gidi quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhén duge hd so hop 18. Thoi
gian nay khong tinh thoi gian c4c ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dinh cta phap luédt; khong tinh
thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudt sir dung dét;
khdng tinh thdi gian xem xét xir 1y dbi voi trurdng hop sit dung d4t ¢6 vi pham phép uét, thoi
gian trung cdu gidm dinh.

2. Luwu dd gidi quyét: .
2.1. P6i véi hé so tb chire:

X Don vi thue Thm gla?
Lwu d06 hicn giai quyet
. (10 ngay)
Tiép nhén hd so e Trung tAm Phuc | 0,5 ngay
1= vu HCC
A A ) é .%
Kiém tra, thim dinh, c4p nhat, .
chinh ly
Trinh ky hé so y
Vin phong 09 ngay
l BKDD
Ky xéc nhan, chinh Iy Gidy
chimng nhén
Y
s . N
Tra két qua Trung tdm Phuc s
\ ) va HCC 0,5 ngay
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2.2. D6i v6i ho so hd gia dinh, c4 nhin:

- Déivéi trudmg hop ndp hé so tai Bj phin tiép nhin ho so va tr két qué ciia UBND
ciap huyén hogc UBND cip xi

Thi gian gidi
X Pon vi thwe hién | quyét (10 ngay)
Luwu do (trudmg hop ndp tai
cip x& 14 13 ngay)
01 ngay
B phéin Mét cira | (trudmg hop ndp tai
Tiép nhin hd so {(cép huyén, x3) cép xa‘thl 03
‘ ngay)
fop! Chi nh4 X
EL : ; Vin phon 05 ngay
g ! Kiém tra, thim tra, x4c nhin phong
chinh 1§ vio Gidy chimg nhén bKbD
l . Chi nhanh 03 ngay
- - Van phong
Cép nhét chinh 1y bién ddng ho so PKEP
dia chinh, co s& dt ligu dét dai.
'1' B0 phan M&t cira \
L . . i A o 01 ngay
Trao két qua cho ngudi (c&p huyén, x&)
sir dung a4t
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- Doi véi trweomg hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tink (theo
mo hinh Phi dia gidi hanh chinh)

Thoi gian
Luru dd Pon vi thwe hién gl qu‘yet
(08 ngay)

Trung tdm Phuc vu HCC 0,5 ngay

Tiép nhén ho so

Th§p1 trahd 50, x4c nhén thay 3 . 04 ngay
 dbi trén Gidy ching nhin Vian phong DKDD

|

Cp nhat chinh Iy bién déng,
chuyén Trung tém Phuc vu Hanh
chinh céng

|

Tra két qua Trung tAm Phuc vu HCC 0,5 ngay

Khéng dat

Vin phong DPKDB 03 ngay
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- Diing ky xdc lip quyén sit dung han ché thira diit lién ké sau khi dwoc cdp Gidy
chirng nhin lan ddu va diing kj thay dbi, ch dm dirt quyén sit dung han ché thira dit lién
Ké:

Thoi gian giai
: | quyet (10 ngay)
Lire d3 Pon vi thare hién (trudmg hop ndp tai
cip x4 14 13 ngay)
B9 phén Mt clra 01 ngay |
ra——" (chp huyen, ) | (7008 hop ndp i
Tiép nhén ho so p auyen, cdp x& thi 03 ngay)
i Kiém tra, thim tra, x4c nhan : Chi nhanh .
chinh Iy vao Gily chimg nhén Vén phong 05 ngy
l PKDD
Cap nhit chinh 1y bién dong hd so o .
dia chinh, co s& di Tiéu dét dai. Chi nhénh 03 ngay
Van phong
l . PKbb
Trao két qué cho ngudi B6 phan Mbt cira
sir dung dt oA Huven. X3 01 ngay
ung (cap huyén, x&)
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QUY TRIiNH (30)
Chuyén nhwong vén diu tr 13 gia tri quyén s dung d4t

1. Thét gian gidi quyét: khong qué 10 ngay | ké tir ngdy nhén dwoc hd so hop 1&. Thon
gian nay khong tinh thoi gian cAc ngdy nghi, ngay 1 theo quy dinh ciia phap lujt; khdng tinh
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thai gian thuc hién nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dat;

khéng tinh thoi gian xem x€t xit Iy 01 voi trrdng hop sir dung d4t cé vi pham phap luét, thoi
gian tnmg cu gidm dinh.

2. Luwru a8 gii quyét:
Déi véi ho so t chire:

Thoi gian
Luu d6 Don vi thwe hién | gidi quyét
(10 ngay)
, ; T tdm Ph .
Ti€p nhén ho so o rung HCC Hevu 0,5 ngay
5
Thém dinh, 4p phiéu chuyén rg
thong tin dia chinh giri CucThug, b Vin phong .
chinh 1y Giy chimg nhén hojc in DPKDD 06 ngay
mdi Gidy chimg nhén
[ :
S—
Cép nhét Xéc dinh nghia
chinh ly vu tai chinh; giri _
bién déng, Thdng bio nghia Vin phong | Cuc 03 05
chuyén vy tai chinh dén DKbb The | ngay | ngay
TTHCC ngudi s'i'f dung
dat
L ]
Y Trung tAm Phyc vu .
Tra két qua HCC 0,5 ngay




g1

] QUYTRINH(@ED)
TACH THUA HOAC HQP THUA PAT

1. Thovi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 1€. Tho gian
nay khéng gom thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dit, thoi gian Xem

xét xit Iy @61 véi trwdmg hop ngudi sir dung d4t ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung céu
giam dinh.

2. Luu dd gidi quyét:
2.1. D6i véi hd so th chive:

2.1.1. Trudmg hop tich thita gin véi chuyén quyén sit dung dit

. Thoi gian
Luu do Pon vi thire hién gidi quyet
(15 ngay)
Tiép nhén hd so xin tach thix Trung tm Phyc vy .
1€p nhén ho so xin tic a g Hoo 0,5 ngay
4
Thém dinh hd so, ghi ¥ kién vé diéu kién hop Vin phong : )
thira dét trén don dé ngh tach thira dét DKDD 1,5 ngay
Kiém tra tinh ddy di ciha ho so, sy phit hop v6i
quy dinh hop thira; dy thao van ban chap thufn ) .
hogc khéng chép thuéin cho phép hop thira dat, Chi cye QLbDb 1,5 ngay
trinh UBND tinh.

Ky t& trinh, trinh UBND tinh phé duyét chip

thuén hay khong chéip thuén cho phép tach Lanh dao S& 01 ngay

thira
Trink UBND tinh
Vin phong 0,5 ngay
hJ
UBND tinh phé duyét chip thuan hay
khéng chép thudn cho phép tach thira
UBND tinh 02 ngay
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Tiép nhén vin ban ciia UBND tinh,

chuyén dén TTHCC tinh Vin phong 0,5 ngay
Gtri van ban Ngtmg quy trinh cho ..
cia UBND ngudi sit dung dét do rung | Nguwdi | oo | o
tinh dén ngudi dac dia chinh, ky hop tém Phyc | strdung | v | ngimg
sir dung dat dong chuyén quyen sir vu HCC dat
dung dat (d6i v6i TH du
diéu kién tach thira
Tiép nhan hd so cdp GCN Trung tim Phuc vu 0.5 nos
l HCC »> NZAY
Thém dinh hd so, 1ap phiéu chuyén théng
tin siia chinh'gfri Cuc thué; xac nl’aé_in thay. Vin phong DPKPD 02 ngay
d6i vao Gidy chitng nhén cii (néu c6);
in GQN mai
Kiém tra Gidy Xac dinh NVTC; giri Chi
chimgnhgn | | _thong bio thyc hién cuc | Cucthué | Ol | O
NVTC dén ngudi SDD QLPD ngay | ngay
I . |
Trinh ky Giy chimg nhén
Vin phong 0,5 ngay
v
Ky Gily chimg nhin- Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén VPBK cap nht Vin phong 0,5 ngly
v
Cép nhét chinh 1y bién dong hd so o : .
dja chinh, CSDLDD Van phong BPKDD 01 ngay
Tré. két qué (Gigy Chl’l‘l:lg nhan qu}’én Trung ‘tﬁm Phuc vu .
str dyng dat) HCC 0,5 ngay
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2.1.2. Truwomg hop hop thiva dit

2 Pon vi thire Thm gt
Luu do . gidi quyet
hién
i (15 ngay)
Tiép nhan hd so xin hop thita Trung tAm Phyc .
i ' v HC C | 0,5 ngay
Thém dinh hd so, ghi y kién v& diéu kién hop thira| - Van pbong ‘
dét trén don d& nghj hop thira dét bKDD 1,5 ngay
Kiém tra tinh ddy di cia hé so, sy phit hop véi
quy dinh hop thira; du thao van ban chap thuén . .
hodic khong chép thusin cho phép hop thira dét, Chi cuc QLDD 1,5 ngay
trinh UBND tinh.
r
Ky t trinh, trinh UBND tinh phé duyét chp - ‘ \
thuén hay khéng chp thusn cho phép hop thira Lénh dao S¢ 01 ngay
Trinh UBND ti
" ND tinh Vin phong 0,5 ngay
: p 02 ngay
UBND tinh ph& duyét chap thudn hay (Nt ngimg
khéng chap thuén cho phép téch thira UBND tinh xin ¥ kién
UBND tinh)
+
Tiép nhén vin ban cia UBND tinh, chuyén Vin phong 0,5 ngay
dén TTHCC tinh
v
v K Trung | Ngudi
Giri véin bén cia Ngimg quy trinh chd ppam | 0,5 ?“t
UBND tinh dén ngudi SDP do dac dia HbCu ung | ngdy | dimg
ngurdi st dung dat chinh dat
v +
. . Trung tdm Ph .
Tiép nhan hd so clp GCN “ﬂi nce 0,5 ngay

!
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Thém dinh hd so, in GCN méi

|

Kiém tra Giﬁ'y chiing nhén

A A

Trinh ky Gidy chimg nhan

A4
Ky Giy chimg nhin

r

Chuyén VPPK cip nhat

|

Cép nhat chinh Iy bién dong hd so dja chinh, co s&
dir liu dit dai

!

Tra két qua (Gidy chimg nhén quyén
sir dung dat)

V;nlél')l%ng 02 ngay
Chi cuc QLD 01 ngay
Vin phong 0.5 ngay
Léanh dao S& 01 ngay
Vin phong 0,5 ngay
g | oy
Trung tAm Phuc 0,5 ngay

vu HCC
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2.1.3. Trudng hop tich thira dit trong Khu cdng nghiép, cum céng nghiép

'

Thoi gian
Luu &b DPon vi thire hién gidi quyet
(15 ngay)
Tiép nhén h6 Si xin tich thira Trung tIf_ilg (l;’huc Vi 0,5 ngly
Thém dinh hd so, ¢6 ¥ kién trén don
xin tich thira theo dé nghi ctia ngudi sit Vin phong 2 ngd
dung dt DKDD ngay
Y b
Giri vin ban Ngimg quy trinh,ch(‘y ‘.
cfia UBND ngudi st dung dét do ta;rn e I;%“‘-” 0,5 | Nat
tinh dén ngwdi dac dja chinh, ky hop 1o | SUCHNE | heay | ngimg
’ & 3 & lai quva vu HCC dat
str dung dat dong cho t’hue !@1 quyen
st dyng dat (d6i véi TH
dn diéu kién tach thira)
Tiép nhén hé so cdp GCN Trung tdm Phuc vy 0,5 ngdy
HCC
Thém dinh hd sc, 1&5 phiéu chuyén thong
tin dia chinh giti Cuc thué; x4c nhén thay o .
d6i vio Gify chimg nhén cii (néu c6);in Vién phong BPKDD 05 ngay
GCN mai
|
Kiém tra Gidy Xéc dinh NVTC; gtri Chi 0
chirng nhén thdng béo thyc hién cuc | Cuycthué 2 O?
NVTC dén ngudi SDP QLD ngdy | ngay
l ! I
Trinh ky Gify chitng nhén Viin phong 0,5 ngay
Ky Gidly chimg nhén Lanh dao S& 02 ngay
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Chuyén VPBK cdp nhat

'

Vén phong 0,5 ngay

Cép nhiét chinh 1y bién dong hd so
dia chinh, CSDLDD Vin phong DPKPP 01 ngay

'

Tré két qua (Gidy chimg nhan quyén Trung tim Phyc vu ‘
- sir dung dat) Hee 0,5 ngay-
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2.1.4 Truimg hop hop thiva ddt trong Khu cong nghiép, cum cong nghiép

. Thoi gian
Luu do Pon vi thwe hién gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhan hd so xin hop thita Trung tAm Phuc vu .
J' HCC 0,5 ngay
Thim dinh hd so, c6y kién trén don
xin hop thira theo d€ nghi cia ngudi Vin phong 3 nod
st dyng d4t DKDP Rt
Y l
Guri vin ban Ngimg quy trinh che T Neudi
. . un )
cia UBND ngudi str dyng dat do tAm Phguc St %uung 0,5 Nt
tinh dén nguvi dac dia chinh. wHCC | &kt | Dedy | nging
sir dung dat ; :
Tiép nhén hd so cép GCN Trung tdm Phuc vu 0.5 nes
Thém dinh hd so; xéc nhn thay @i vao
Gidy chimg nhén cii (n€u cd);in GCN mdi Vin phong DKDD 05 ngdy
Kiém tra Gidly ching nhén Chi cuc QLDD 02 ngay
Trinh ky Gidy chimg nhén Vin phong 0,5 ngdy
Ky Gidy chimg nhan Lénh dao S& 02 ngdy

v
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Chuyén VPDK céip nhét Vin phong 0,5 ngay

!

Cép nhét chinh Iy bién d6ng hd so

dia chinh, CSDLDD Van phong PKDD 01 ngay

Tra két qua (Gidy chimg nhén quyén Trung tAm Phuc vu .
sir dung dat) Hee 0,5 ngay
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2.2. Pbi véi hd so hd gia dinh, ci nhin:
2.2.1. Trwong hop tich thira dit glin véi thuc hign cdc quyén cia ngwdi siv dung dit
(xdc lip quyén han ché dbi voi thita dat lién ké)

| Th¥i gian
Laru db Pon vi thye hi¢n giai quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so xin téch thira Bj phén Mot cira 0.5 nod
. (cép huyén) - e
Kiém tra tinh ddy &0 cia hd so, c6 ¥ kién o
xac dinh sy phu hop véi cic quy dinh tai Chi nvhanh Vafl ph.()ng 01 ngay
Ouvét dinh s6 35 trén don xin tach thira Ding ky dat dai
‘ .
Thém dinh hd so, xéc dinh diéu kién
tach thira ¢4t, dy thao VB phé duyét . .
chép thuéin hay khéng chép thuan cho Phong TN&MT 1,5 mgay
phép tach thira dat, trinh UBND huyén. '
\ 4
Ky vin ban chép thuin hay khong chép R . .
thugn cho phép thch thira dAt UBND huyén 1,5 ngay
A
Giri viin ban Ngumg quy trinh chd
chap thufn ngurdi str dung dét do B phan .
hay khong dac dja chinh, ky hop Motcira | N8 | o5 | Npt
chap thtfan dong C-’hlly(?l.l quyén st (cép su d}lng ngdy dimg
chophép || dung dft (divéi THdw || ppoany dat
téch thira dét || didu kién tach thira, TH '
dén ngudi st || phai xé4c 1ap han ché dbi
dung dét v&i thira dét lién k&

v

\
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Tiép nhén hd so cdp GCN, H so dang
ky xac lap quyén sir dung han ché déi
voi thira dét lidn ké

!

Thim dinh hd so, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué, trinh Vin
phong Ping ky d4t dai tinh

| }

Kiém trahd so, in, k¥ || Xac dinh NVTC;
GCN, déng diu, ban gtri théng béo
giao buu dién chuyén || thwc hién NVTC
gidy chimg nhan da ky dén ngudi sir
vé& Chi nhénh Vin dung dét
phong Ping ky dét dai

' v

Cap nhat chinh Iy bién déng HSPC
CSDL dét dai, x4c Ip quyén han ché
d6i véi thira @it lién k&, chuyén két
qua cho B phin TN&TKQ

!

Tra két qua (Gidy chimg nhan quyén
st dung dét)

B§ phén Mt cua

(cé‘ip huyén) 0,5 ngdy
Chi nhanh Van 3.5 ngd
phong DPKDD - DBy
Vin Chi cuc 04 03

phong thué
bKbD | -

ngay | ngay

Chi nhanh Van

phong DPKDD 1,5 ngay
B¢ phdn Mot cira - .
(chp huyén) 0.5 ngay
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2.2.2. Truomg hop tdch thita 38 chuyén

muc dich si dung dit.

Thoi gian
Lwru d6 Pon vi thwe hién gidi quyet
(15 ngay)
A ~ A A s 7
€ chuyén muyc dich sir dung (céip huyén) > NEAY
Kiém tra tinh ¢y d¢ cdia hd so, co ¥ kién Do,
x4c dinh sy phii hop v6i cac quy dinh tai \([:Pl nl}llanh 0'1 .
Quyét dinh sb 35 trén don xin tach thira gleBglg ngay
Thém dinh hd so, x4c dinh diéu kién
téch thira dét, dir thao VB chip . .
thuan hay khéng chép thuan cho Phong TN&MT 1,5 ngay
phép tach thira dit ¢& CMD SDP,
trinh UBND huyén
h 4
Ky viin ban phé duyét chip thuan
hay khéng chip thuén cho phép
tach thira dat d& chuy&n muc UBND huyén 1,5 ngay
dich SDD
|
Tra vén ban Ngung quy trinh aé thure
chép thuéin hay | hién thi tuc chuyén muc
khéng chép dich sir dung dét theo quy o
thugn cho tich | dinh (thuc hién theo quy | | BOPh&D | o o
e o Mbtcia | 2 0,5 | Nut
thira dat dé trinh CMD phaéi xin phép) T st dun: ’
5 (ch Y08 | ngay | dim
chuyén muc b P dat gay |. g
dich SDP uyén)
- A 1A : B phén M6t cira .
Tiép nhén ho so cap GCN (cép huyén) 0,5 ngay

'
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Thém dinh, trinh VPDKDD tinh déi
v6ithira dit khong chuyén muc dich;
In Gidy chimg nhén va trinh Phong
TN&MT kiém tra, tham mru UBND
huyén ky Giy ching nhén d8i voi
thira d4t d3 dwoc cho phép chuyén
muyc dich

l

Thém tra hd so, trinh UBND huyén

ky Gidy chitng nhén
¥ Y
Kiém tra hd so, in va ky Ky Gidy
Gidy chimg nhan, dong || chimg nhan
déu, giao buu din 6i v6i thira

chuyén giéy chimgnhén || &4t da dugc
da ky vé Chi nhdnh Vin cho phép
pIrlbng Ding k)"/ dit dai chuyén muyc
d6i vai thira dat khong dich
chuyén myc dich

I |

Cap nhét chinh 1y bién dong hd so dia
chinh, co s& dir liéu dét dai, chuyén Bs
phin TN&TKQ

.

Tréa két qua (Gidy chirng nhan quyén
str dung dét)

Chi nhénh 3.5 0
Vin phong DKDD - DEEY
Phéng Tai nguyén R

va Méi truomg 1,5 ngy

Van ) ypND |25
phong huyén 04 ngay ngdy
DKDD ;

Chi nhénh L5 ned
Vin phong DKDD - DEAY
Bo p}}éll MGt cira 0,5 ngay

(cap huyén)




2.2.3. Trudng hop hop thiva dit:
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Theoi gian
Luu db Pon vi thue hién gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so xin hep thia B phan Mot cira 0.5 ngdy
I (cdp huyén)
Kiem fra tinh ddy i cla ho 50, c6 Chi nhénh Vin phong ‘
kién x4c dinh su pht hop véi cic quy PKDPD 01 ngay
dinh tai Quvét dinh sb 35 trén don
A
Tham dinh hd so, xac dinh didu kién hop
thira dét, dy thao VB chép thuén hay Phong TN&MT 1,5 ngay
khéng chap thuén cho phép hop thira
d4t, trinh UBND huyén.
Y
Ky vin ban chip thuin hay khdng chip ‘
thuan cho phép hop thira dit UBND huyén 1,5 ngay
' : B pha
Giri viin ban chép Ngimg quy trinh Q,\p an Ngudi X
A R \ e Mot cira . 0,5 Nt
thudn hay khong ch&y ngudsi sir (ch str dung o dim
chép thuén cho dung dat do dac hur é]il ) dat 84y &
phép hop thita dht dia chinh ys
dén ngudi SDP
Tiép nhén hd so cép GCN B phin Mt clra
S - 0,5 ngay
Il (cap huyén)
Thém dinh hd so, trinh Vén phong s Ciﬁ{ “haSIIEBB 3,5 ngly
Ding ky dat daj tinh an phong




Kiém tra hd so, in, ky GCN, déng
dAu, ban giao buu dién chuyén gidy
chimg nhan da ky v& Chi nh4nh Vin

phong Ding ky dit

!

Cap nhit chinh 1y bién déng HSDPC
CSDL &4t dai, chuyén BP TN&TKQ

'

Tra két qua (Gidy chimg nhén quyén
sir dung dét)

04

Vin phong BPKDDP 04 ngay
Chi nhanh Vin 1.5 nod
phong DXDD - NEAY

B§ phan Mgt cira .
(cé‘ip huyén) 0,5 ngay
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2.2.4. Triwomg hop tdch tich mdt phin dién tich ciia thiva 34t @ hgp véi thiva lién
ké hodc hgp mpt phiin dign tich tich thira cia cdc thika dat lién ké:

Thdi gian
Lru d6 Pon vi thire hién gidi quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so xin tach thira, Bo ph 4n Mbt cira
hop thira dat (c 'c"ip huyén) 0,5 ngay
Kiém tra tinh dly dit ctia ho so, ¢6 § _
kién xac dinh su phu hop vdi cac Chi nhénh Vin
quy dinh tai Quyét dinh s6 35 trén phong 01 ngay
don xin tach thira bKbb
Y
Thém dinh hd so, xéc dinh didu kién
tach thira dit, dy thao VB phé duyét ‘ ‘
chép thu#n hay khong chép thusn cho Phong TN&MT 1,5 ngay
phép tach ddng thdi hop thira dt lién
ké, trinh UBND huyén
Ky vin ban phé duyét chip thuan
hay khéng chép thuan cho phép . .
tich thira dét ddng thoi hop thira | UBND huyén 1,5 ngay
dat 1ién ké
[
' l
G viin ban Ché.p Ngimg quy
thun hay khong chip || trinh ch® ngudi B4 vhin
thqan f:ho tach thira sir dung dat do M?‘f ; Ngudi 0.5 Nt
dat dong thoi hop dac dia chinh, 9 Acu'a sit dung " o u
thira d4t 1ién k& dén Hop ddng h(GEip it ngay dimg
ngwdi sit dung dht chuyén quyén uyén)
Tiép nhin hd so chp GCN B phan Mot cira 0,5 ngdy
(cép huyén)




Thim dinh, 1ap phiéu chuyén théng
tin dja chinh giri Chi cuc thué, Scan
hd so giri VPBKDP tinh

Y '
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Kiém tra hd so, in, XAc dinh
ky Giéy chimg nhén, NVTC; giri
dong déu, ban gjao thong béo thuc
buu dién chu\yén hién NVTC
GCN dd ky vé Chi dén dén ngudi
nhénh VPDK sir dung d4t

' :

Cp nhét chinh 1y bién déng hd so dia
chinh, co s& dit ligu dit dai, chuyén B
phén TN&TKQ

v

Tra két qué (Gidy chimg nhén quyén
str dung dt)

Chi nhénh Vin
phong DKDP

3,5 ngay

Vin
phong
bKbb

Chi cuc
thué

03

04 ngay ngdy

Chi nhanh Vin
phong DKDD

1,5 ngay

Bd pl}é:ﬂ Mot cira
(cap huyén)

0,5 ngay
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2.2.5. Trudng hop quy dinh tai khodn 3 Didu 1 Quyét dinh sé 35/2022/0P-UBND
ngay 29/8/2022 cia UBND tinh Dong Nai

Thoi gian
Luru dd Pon vi thue hién giai quyét
(15 ngay)
Tiép nhén hd so xin tach thira B5 phan Mot cira
(cAp huyén) . 01 ngay
Chi nhénh Van phong Ding ky dt dai
kiém tra tinh ¢y di ciia hd so, phé
duyét ndi dung don dé nghi tach thira, Chi nhénh Vin
hap thira theo quy dinh, giri két qua cho phong 03 ngay
B6 phén tiép nhan hd so va tra két qua PKPD :
cia UBND cép huyén
- l
Giri don dé nghj Ngimg quy
tach thira, hop thira trinh chd ngudi B6 phan
d3 phé duyét dén sir dung dat do M.f‘)t CI;Ia Ngudi 01 Nt
ngudi sit dung dht dac dia chinh, ('c ip sir dyng a g':gy dimg
Hop dong huyén) dat
chuyén quyén ’
Tiép nhén hd so cép GCN Bo plglz.’in M?t cua 0,5 ngay
(cdp huyén) |
ThAm dinh, 14p phidu chuyén théng L .
tin dia chinh giri Chi cyc thué, Scan Chi nhénh Vén 3,5 ngay
hd so giri VPDKDD tinh phong DKDD
]
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Kiém tra hd so, in, Xac dinh
ky Gily chimg nhén, NVTC; giri
déng dév, ban gjao théng bao thire
buu dién chuyén hién NVTC
GCN da ky v& Chi dén dén ngudi
nhinh VPBK str dung dét

! |

Vin
phong
DKbb

Chi cuc
thué

03

04 ngay ngéy

Cép nhat chinh 1y bién d6ng hd so dia
chinh, co s& dir lidu dit dai, chuyén Bo
phin TN&TKQ

] _
Tra két qua (Gidy chimg nhén quyén
sir dyng dt)

Chi nhénh Vén
phong BPKBD

1,5 ngay

B& p}}i_in Mot cira
(cap huyén)

0,5 ngay
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QUY TRINH (33)
Gia han d4t ndng nghiép cho co s& ton gido

1. Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké& tir ngay nhan duge hd so hop 1. Thoi
gian nay khong bao gdm thdi gian xin ¥ kién va tdng hop ¥ kién clia cdc s& nganh lién quan
@& thAm dinh nhu ciu sir dung dit cia co s tén gido

2. Larn db gidi quyét:
. N . o Théi han giai
Tiép nban hd so Don vithye hign | 0 %
i Trung tAm Phuc 0.5 noi
Kiém tra hd so, dy thao Vb xin y vu HCC > NEEY
- kién c4c nganh
Chi cuc QLDD 05 ngay
Y
Ky vén ban
Lénh dao S& 02 ngay
A
Phat hanh viin ban giri cic co
quan c6 lién guan cé y kién Chi cuc QLDD 02 ngdy
h 4
Céc don vicé ykién Cic S6, nganh,
dia phwong dugc 12 ngay
¥ lay v kién®
Téng hop, dw thdo VBTDNCSDBD, t&
trinh ho#c dy th:éto \Jr\in l?fxn trfi }1’6 so néu Chi cuc QLDD 04 ngdy
khéng di dieu kién x1r Iy
v Vin phong 0,5 ngdy
Trinh Ky
I - Linh dao S¢& 02 ngay
Ky VBTD, & trinh :
l Vin phong 01 ngay
Ly 58, d6ng dAu, trinh UBND 05 ngdy
r . Nt ngimg xin
UBND Y Sl
UBND tinh ky QP gia han o g ién thanh
: vién UBND
tinh




100

|

Nhén Quyét dinh
I
y ] r
Phat Chinh ly gidy Chimng nhén
hanh QSDD
Quyét
dinh I

Tra két qué thu ph, 18 phi

Vin phong 0,5 ngay
Trung “
tAm p;’;;lg 05 | o1
Phuc vy ngdy | ngdy
HCC PKbb
Trung tdm Phuc
vu HCC 0,5 ngay

Ghi chti: (1) Cac S&, nganh, dia phuong dugce Iy ¥ kién gbm:

- Don vi thudmg xuyén tham gia: S& X4y dung, S& Ké hoach va Piu tu, S& Tai chinh, S¢
Giao thong va Vén tai, B¢ Chi huy Quén su tinh, Cuc Thué tinh, UBND cép huyén, Ban

Tén giso tinh, UBND c4c huyén, thinh phé Long Khénh, thanh phd Bién Hoa

- Don vi tity theo hd so cia timg linh vire: 8¢ Tu phédp, S& Cong thuong, S& Gido duc va
Bio tao, S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén, S&¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi,
SO 'Y t€, S¢ Vin hoéa - Thé thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén théng.
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] QUY TRINH (37)
X4c nhiin tiép tuc sit dung dﬁ’t ndng nghiép cia hé gia dinh, c4 nhin
Kkhi hét han sit dang d4t d6i véi trerdng hop ¢é nhu ciu

1. Thoi gian giai quyet khdng qua 05 ngay . k& tir ngdy nhan duge hd so hop 18. Thoi
gian ndy khong tinh thoi gian c4c ngdy nghi, ngay 18 theo quy dinh ciia phép luat; khéng tmh
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dét;
khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi tnrong hop sit dung dét cé vi pham phap lut, thei
gian trung cAu gidm dinh.

2. Luu d gidi quyét:

2.1. Truwong hop nap hd so tai By phin tlep nhin ho so vit trd két qud cia UBND
ciip huyén hodc UBND cdp xi

Thai gian gidi
| quyét (05 ngay)
Luwu 36 Pon vi thue hién (trudmg hop nép
tai cap x4 thi 08
ngay) .
- , 01 ngay
A BY phin Motctra | (trudng hop ndp
Ticp nhdn ho so (cAp huyén, x3) tai cAp x@ thi 03
l ngay)
Kiém tra, thAm tra, x4c nhén . C}fi nhdnh 02 ngay
chinh 1§ vao Giy chiimg nhén Van phong DDKDD
l Chi nhénh 01 nghy
- ; Vin phong DPDKDD
Cép mhét chinh 1y bién dong hd so in phong DRKD
dia chinh, co s& di¥ lidu dét dai.
Trao két quéa cho ngudi B phan Mot ctra 01 ngay
sir dung dét




2.2. Truwéng hop npp hé so tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh (theo md

hinh Phi dja gi¢i hanh chinh)

102

Tra két qua

Thi gian
Luu @b Pon vj thire hién gidi quyét
(05 ngay)
Tiép nhén hd so Trung tdm Phuc vu HCC 0,5 ngay
5 v
g2 H p N . .
S Tham tra, xéc nhén chinh 1y vao Vin phong DPDKDPD 02 ngay
Gidy chimg nhan
Céip nh4t chinh Iy bién dong, chuyén — ' 02 ngay
Trung tm Phuc vy hanh chinh cong Vén phong DDKDD
Trung tdm Phuc vu HCC 0,5 ngay
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