SADY ,
Ky boi: Van phong Uy ban nhan dan
Co guan: Tinh Dong Nai

UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU .. ..dIA VIET NAM
VAN PHONG Doe lap — Tw do — Hanh phic
Sé"/(/i HHVP-HCTC Déng Nai, ngay | 5thdng 5 nim 2023

V/v tang cudng cdng tac vin thu, luu
trit va 1dp ho so cong viée dién tir

Kinh gtri:
- Trudng cac Phong;
- Phé Trudng Ban tiép cong dén;
- Ph6 Giam ddc Trung tAm hanh chinh cOng;

- Trudng Cong thong tin dién tu;
- Giam dbc Trung tdm Hoi nghj va Té chirc su kién.

Thue hién Chi thi sé 01/CT-UBND ngay 14/2/2023 ctia UBND tinh vé viée
ting cudng cong tac van thu, luu trlr va lap hé so cong viée dién tir trén dia ban
tinh; Chdnh Vian phong UBND tinh c6 y kién nhu sau:

1. Trudng cac Phong, Ban, Trung tdm va Cong théng tin dién ti

Trién khai dén cong chre, vién chirc, nhan vién Luét Luu trit, cic quy dinh
vé cong tac vin thu, luu trit nham nang cao nhén thire, y thue trach nhiém cong
chtic, vién chirc, nhan vién vé vai tro, vi tri, tim quan trong cuia cong tac luu tri.

Yéu cau cong chure, vién chire, nhan vién thuc hién chat ch& quy trinh
nghiép vu vé coéng tic van thu, luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pht vé cong tac van thu; cdc vin ban
chi dao cua tinh nhdm thye hién nghiém tac lp hé so trong qué trinh giai quyét
cong vige (lap hé so gidy dbi véi ho so, tai liéu chi cac mirc dd mat va hé so dién
tr) va giao ndp hd so, tai lidu da x{r Iy xong vé Phong Hanh chinh — T4 chuie.

Pay manh (g dung cong nghd thong tin trong cong tac van thu, luu trir,
tirng budc hién dai hoa cong tac van thu, luu trit va dam bao an toan thong tin du
liéu luu trt; quan ly chit ché vén ban di, vin ban dén, 1ap hd so, giao nop hé so

dién ttr v& Phong Hanh chinh — T4 chiic truée n gay 31/5/2023.

2. Giao Phong Hanh chinh - TS chitc phéi hop Cong Théng tin dién i
huéng dan, don déc, kiém tra 14p ho so, giao ndp hd so dién tir béo céo Chanh
Vién phong UBND tinh,

Dé nghj Trudng céc Phong, Ban, Trung tdm va Cong Thoéng tin dién ti
nghiém tac trién khai thyuc hién. Dinh ky hang nam, Phong Hanh chinh - T4 chic
tham muu Chénh Vin phong UBND béo céo két qua thuc hién gii S& Noi vu
theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ kho khin, vudng méc, dé nghi cac don vi
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kip thoi bao cao Chanh Vian phong UBND tinh (qua Phong Hanh chinh- T chirc)
de xem xét, chi dao./. (s

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; B
- Chédnh, cac Phé Chanh VP UBND tinh; f/’."fd:",{}\.
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